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1. Introduccion

El objetivo de este manual es explicar las distintas funcionalidades de la aplicacién TAREA para
la utilizacidn del mdédulo de Ejecucion del Gastos con una explicacidon detallada de las funciones

mads complejas.

La finalidad es explicar los conceptos que implica la ejecucion del presupuesto de gastos a través
del expediente contable y de la tramitaciéon de estos expedientes contables mediante las

bandejas de tramitacion individual y masiva.

Se trata de proporcionar al usuario una guia de referencia rapida, clara y visual que le sirva de

ejemplo del uso del Sistema Econémico Financiero TAREA.
De forma general, las principales funcionalidades que se van a tratar son:

Creacidn de expedientes contables
Consulta de disponible
Consulta de expediente

Generacion apunte y certificados

YV V ¥V VYV V

Tramitacidn de expedientes: bandejas de tramitacion

2. Creacion de expedientes contables

2.1. Introduccion

La ejecucidon del presupuesto de gastos se va a llevar a cabo a través del denominado
“expediente contable”, cuya funcionalidad consiste en agrupar bajo un nimero de expediente
todas las acciones que se realizan sobre uno o varios apuntes contables desde su propuesta

hasta su contabilizacion definitiva.

La apertura de un expediente implica la creacion de un apunte “preliminar” que sera
contabilizado tras el visto bueno, de Asuntos Econémicos y su posterior fiscalizacién por

Intervencion Delegada o Territorial, o en su caso, por Intervencién General.

La creacidon de “apuntes contable preliminares” supone el descuento automatico del saldo de la
partida o del importe abierto del apunte del que dependa el expediente que estemos
registrando. El objetivo del expediente contable es agilizar la ejecucion del gasto y hacer mas
sencillo para todos los usuarios del circuito la localizacién de los expedientes y la toma de las

decisiones necesarias.

UJ © 2025. Todos los derechos reservados.
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2.2. Apertura de expedientes

La opcidn de Apertura de Expedientes esta en la siguiente ruta:

* [= Asuntos Econdmicos

» [ Datos Maestros

= l-':‘“-_E:-:pediente -
*L@ Apertura de Expedientes_L
» &) Consulta de Disponible

Al ejecutar la opcidn, nos aparece la siguiente pantalla:

Creacion de un expediente: paso 1 / 2
[EDApertum Expdte ]

Creacidn del expediente

Farnilia 4
Procedimn. [Eq
Organo Gestor ™
Cod. Circu [
Ejercicio 2021

» Familia. Un dato clave a la hora de crear un expediente contable es la Familia. Este dato
va a agrupar a todos aquellos procedimientos cuya naturaleza sea Contable, es decir se
va a utilizar la familia para los circuitos que impliquen contabilizaciones de apuntes, bien
sean presupuestarios de gastos como modificaciones de crédito.

La Unica familia generada en la ejecucién de gastos es CONTAB.

» Procedimiento. Este dato nos va aindicar el ‘camino’ por el que los expedientes creados
van a ser tramitados.
Dentro del sistema, hay varios procedimientos asociados a la familia CONTAB, y se

corresponden con la antigua codificacion de Circuito contable:

1. CONTABLE. Sera utilizado para aquellos expedientes pertenecientes a la Junta de
Castilla la Mancha y sus Organismos Auténomos sujetos a la funcidn interventora,
y sean apuntes contables (R, A, D y O y sus complementarios/ barrados
correspondientes).

2. CONTABEX. Sera utilizado para aquellos expedientes pertenecientes a la Junta de
Castilla la Mancha y sus Organismos Auténomos sujetos a la funcidn interventora,

y sean apuntes contables (R, A, D y O y sus complementarios/ barrados
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correspondientes). Ademas, su tramitacidn y gestién administrativa se realizard a

través del Escritorio de Intervencién e ICON (Portal de Gestion).

Actualmente, estard limitado a los siguientes circuitos:

‘ FAMILIA‘PROCEDIMIENTO ‘C()DIGO CIRCUITODENOMINACION

CONTAB|CONTABEX CONT_RC Retencion de crédito
CONTAB|CONTABEX CONT_AR Autorizacion con referencia
CONTAB|CONTABEX CONT_A Autorizacion de crédito
CONTAB|CONTABEX CON_AR(DO) Autorizacion con referencia para DO
CONTAB|CONTABEX CONT_A(DO) Autorizacion para DO
CONTAB|CONTABEX CONT_ADR Autorizacion y disposicion con referencia
CONTAB|CONTABEX CONT_AD Autorizacion y disposicion
CONTAB|CONTABEX CONT_D Disposicion
CONTAB|CONTABEX CONT_DO Disposicion y obligacion
CONTAB|CONTABEX CONT_ADO Autorizacion, disposicién y obligacion
CONTAB|CONTABEX CONT_ADOJ ADO de Gastos a Justificar
CONTAB|CONTABEX CONT_AORJ jlfj);%ﬁ?:izaernte ADO con ref. a Reserva gastos a
CONTAB|CONTABEX CONT_AOR Autorizapién, disposicion y obligacion con
referencia
CONTAB|CONTABEX CONT_O Obligacion
CONTAB|CONTABEX CONT_COM_R Complementario/Barrado de R
CONTAB|CONTABEX CONT_COM_A Complementario/Barrado de A
CONTAB|CONTABEX COM_A(DO) Complementario/Barrado de A para DO
CONTAB|CONTABEX COM_AR(DO) Complementario/Barrado de A con ref. para DO
CONTAB|CONTABEX CONT_COM_D Complementario/Barrado de D
CONTAB|CONTABEX CON_COM_DO Complementario/Barrado de DO
CONTAB|CONTABEX CONT_COM_O Complementario/Barrado de O

Y dentro de estos circuitos, existen las siguientes excepciones que deberan crearse

en el procedimiento CONTABLE:

‘ FAM|L|A‘PROCEDIMIENTO CODIGO CIRCUITO MODELO DENOMINACION

CONT_RC Retencion no disponibilidad

3. CONTSCM?2. Sera utilizado por aquellos expedientes pertenecientes a las distintas
Gerencias del SESCAM y sean apuntes contables (R, A, D y O y sus

complementarios/ barrados correspondientes).

UJ © 2025. Todos los derechos reservados.
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4. CONTOOAA. Sera utilizado para aquellos expedientes pertenecientes a Entes

Publicos no sujetos a la funcidn interventora, y sean apuntes contables (R, A, Dy
Oy sus complementarios/barrados correspondientes).

GMCREDGN. Serd utilizado para todos aquellos expedientes que sean
modificaciones de Crédito (Suplementos, Devoluciones o Transferencias) y que
deban ser revisados por Intervencién General y aprobados por el/la Consejero/a
de Hacienda y Administraciones Publicas.

GMCREDSC. Sera utilizado para todos aquellos expedientes que sean
modificaciones de Crédito (Suplementos, Devoluciones o Transferencias) y que
deban ser revisados por Intervencidon Delegada y aprobados por el/la titular de la
seccion.

GMCREDCG. Serd utilizado para todos aquellos expedientes que sean
modificaciones de Crédito (Suplementos, Devoluciones o Transferencias) y que
deban ser revisados por Intervencion General y aprobados por Consejo de
Gobierno.

GMCREDTD. Sera utilizado para todos aquellos expedientes que sean traslados de

desconcentracion.

> Organo Gestor. Corresponde a la consejeria responsable de la creaciéon del

expediente, este valor viene definido en el perfil de autorizacion del usuario y se
cumplimenta por defecto.

Cdédigo de circuito. Uno de los datos clave a la hora de generar un expediente
contable es el cddigo de circuito. Este dato hace referencia a la fase contable del
expediente que se desea generar y si se va a emplear otro expediente como
referencia o no.

Hay que sefialar que en el sistema contable actual cada expediente retiene el saldo de la partida

o del expediente anterior. Por tanto, para crear un expediente con referencia a una fase anterior

hay que indicar al sistema exactamente el nimero de expediente anterior a partir del cual se

desea generar el nuevo.

Los Cddigos de Circuito previstos hasta el momento son:

Cadigo de Circuito ‘ Descripcion

COM_A(DO) Complementario/Barrado de A para DO
COM_AR(DO) Complementario/Barrado de A con ref. para DO
CON_AD_TRM Autorizacion y disposicién TRM

CON_ADO_TR ADO TRM

CON_AR(DO) Autorizacion con referencia para DO

ain
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Cadigo de Circuito ‘ Descripcion

CON_COM_DO Complementario/Barrado de DO

CONT_A Autorizacion de crédito

CONT_AD Autorizacién y Disposicion de crédito

CONT_A(DO) Autorizacién para DO

CONT_ADO Autorizacidn, Disposicion y Obligacion.

CONT_ADO! ADO de Gastos a Justificar

CONT_ADR Autorizacidn y Disposicidn con referencia
CONT_AOR ADO con referencia

CONT_AORJ Expediente ADO con ref. a Reserva gastos a justificar
CONT_AR Autorizacidn de crédito con referencia a Retencidn de crédito
CONT_COM_R Complementario o barrado de Reserva
CONT_COM_A Complementario o barrado de Autorizacién
CONT_COM_D Complementario o barrado de Disposicion
CONT_COM_O Complementario o barrado de Obligacidn

CONT_D Disposicion con referencia a una fase previa (R 0 A)
CONT_DO Disposicion y Obligacién

CONT_O Obligacién

CONT_O_TRM Obligacion TRM

CONT_RC Retencidn de crédito

CONT_REC Recodificacion

> Ejercicio. Ejercicio del expediente.

A continuacidn, se explica cdmo generar un expediente de cada uno de los diferentes tipos de

expedientes.

2.2.1. Creacion de expedientes de retencion de crédito

La fase de retencion de crédito no es obligatoria en todos los casos por lo que la ejecucion de

un gasto puede o no llevar esta fase. Dependera del tipo de gasto a realizar.

Para explicar los datos del expediente y la generacién de éste, se crea un expediente contable.

En el menu de “Expedientes” estan incluidos todos los tipos de expedientes que se podran crear,

como se muestra en la siguiente pantalla:

ain

* [= Asuntos Econdmicos

» [ Datos Maestros

% I.Tj(“_E:-:pediente -
*L@ Apertura de Expedientes_h
« & Consulta de Disponible
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En primer lugar, se explicaradn los datos generales a todos los cddigos de circuito y, después se

centrard en la explicacién de la retencion de crédito.

2.2.1.1. Datos del expediente

» La Familia deberd ser CONTAB.

» El Procedimiento serd CONTABLE/CONTABEX para las consejerias, y Organismos
Auténomos, CONTSCM2 para las Gerencias del SESCAM, CONTOOAA para los Entes
Publicos y GMCREDGN/GMCREDSC/GMCREDCG para modificaciones de crédito y
transferencias.

> Organo Gestor: Corresponde a la consejeria responsable de la creacién del expediente,
este valor viene definido en el perfil de autorizacién del usuario y se cumplimenta por
defecto. Los dos primeros digitos del expediente que se creard vendran dados por el
drgano gestor.

» Cbdigo de circuito: Tiene asociado una ayuda para busqueda con todos los tipos de
expedientes que puede realizar el usuario.

> El ejercicio del expediente es el afio en el que estemos trabajando.

Creacion de un expediente: paso 1 / 2
o Apertura Expdte

Creacion del expediente

Familia CONTAB
Pracedim. CONTABLE
Organo Gestor SECCLS

= T
Cod. Circu I_(:(.'ﬂsrr_m: _|
Ejercicio 2021

Una vez se introducen los datos, le damos al botén =P Apertura Expdte y se pasa a una segunda

pantalla compuesta de dos pestaiias.

C10000 €1000010 Reserva de Crédito
[ Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase conTs | geraco (2024 Nim. Exped [0
Grgano Gestor [SECCLS| Consejeria de Hacienda, Administraciones Publicas y Transformacion Digital

__Datos Cabecera | Datos Posicion

Datos Generales
Famila del Exped. conTan Expediente Contable
Procedimiento CoNTABLE Tramitacion Contable
Cidigo de crcuito ConT_RC Retencidn de crédito
Csdigo de Modelo E]
Tiulo del expdte. ]
Entidad CP = Moneda trans. I~
Fecha de apertura 19.06.2020

Objeto del gasto
) E=)

“ a

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

ain
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Datos cabecera

Datos Generales

» Codigo de Modelo: Se corresponde con las clases de apunte en que se diferencian las
distintas fases presupuestarias. Pulsando la ayuda de busqueda (F4) se pueden
comprobar las relativas a cada cddigo de circuito.

|
Cod Mo... Descripcion
[REI j Retencidn crédito para gastar
R1 Retecidn no disponibilidad
R2 Retencidn tramitacidn anticipada
R3 Retencidn plurianual
R4 Retencidn liquidacidn obra y expropiacidn

» Titulo del expediente: Descripcion aplicable al expediente.
» Entidad CP: Estructura presupuestaria con gestion presupuestaria propia.

» Moneda trans.: Se corresponde a la moneda de transaccion, necesaria para aplicar al
apunte. Sélo se permite EUR (euro).

» Fecha de Apertura: Es la fecha en la que se va a crear el expediente. Cuando se trata de
un expediente del ejercicio anterior, la fecha serd siempre 31/12 del afio anterior.

Datos adicionales

Solo para el procedimiento CONTABEX, tendremos la siguiente informacion a cumplimentar. Es

opcional esta informacion.

» N9 Expediente Administrativo: Niumero de expediente administrativo para el que se
realiza el apunte contable.

> ldentificacidn Actuacion: Niumero de la actuacidn en la que se incluye la documentacion
del expediente. Sera opcional, y se podra indicar si existe la actuacion en ICON. El

formato sera HDE/ejercicio/nimero/namero.

ain
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APER APER Expediente Autorizacion Disposicion
D Generar Apuntes
Datos generales Expedientes
Clase CONTX | Ejercicio 2024 Mam. Exped |0
Organo Gestor | SECCLS Consejeria de Hacienda, Administraciones Publicas y Transformacidn Digital
. Datos Cabecera | Datos Posicion
Datos Generales
Familia del Exped. CONTZB Expediente Contable
Procedimiento CONTABEX Tramitacién Contable con Intervencidn Externa
Cddigo de circuito CONT_RD Autorizacidn y disposicion
Cddigo de Modelo =
Titulo del expdte. =
Entidad CP = Moneda trans. (5
Fecha de apertura 19.0€.2024
Datos de intervencidn
Ident. Actuacidn
Datos Adicionales
N2 Expedie. Admtvo.
Objeto del gasto
B=)
4 i
Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

Es necesario rellenar el Objeto del gasto ya que en este caso es obligatorio. Se podra incluir una

descripcién mas detallada del expediente que complemente al Titulo del expediente.

Solo sera obligatorio en algunas clases de apunte concretas.

Rellenamos el texto que corresponda en el campo que se muestra en la imagen y podremos

continuar rellenando los datos de posicién.

APER APER Expediente Autorizacion Disposicion

D Generar Apuntes

Datos generales Expedi

Clase CONTX | Fercicio

ientes

2024 NGm. Exped |0

Organo Gestor | SECC15| Conssjera de Hacienda, Administraciones Publicas y Transformacion Digital

. Datos Cabecera |

Datos Posicién

Datos Generales

Familia del Exped. CONTRB Expediente Contable
Procedimiento (CONTABEX Tramitacién Contable con Intervencidn Externa
Cadigo de circuito CONT_AD Autorizacion y disposicion
Cddigo de Modelo =1
Titulo del expdte. ~
Entidad CP [c4 Moneda trans. 4
Fecha de apertura 19.06.2024
Datos de intervencién
Ident. Actuadidn
Datos Adicionales
N Expedte. Admtvo.
Objeto del gasto
[B[E)

Lo o 1 oo oo o

ain
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Datos posicion

APER APER Expediente Autorizacion Disposicion
D Generar Apuntes
Datos generales Expedientes

Clase CONTX | Bercicio 2024 NUm. Exped 0 Prueba
Organo Gestor | SECCL5 | Consejeria de Hacienda, Administraciones Publicas y Transformacidn Digital

Datos Cabecera . Datos Posicion |

G )8 [ RDEL=) DRED) (&)= EEL

| == |.| I‘QIHEB Al ﬂ‘|\ ||1|H|E>31mpormrpartldas
B Posicidn Expedien... |Anualidad Ce.gestor Posicién presupuesta Fondo Elemento PEP Descripcidn | Acreedor Importe Propio MonT Proy.Presup

Importar partidas:

» Este botdn nos ‘trae’ las partidas presupuestarias tras una seleccién de datos, como
muestra la siguiente imagen:

Importar Partidas

Elernentos de imputacidn

= T
Centro gestor I _|
Funcional *
Econdmica *
Fondo *
Progr.financ. *

» Se pueden utilizar los asteriscos para no rellenar los campos completos:

Importar Partidas

Elernentos de imputacidn

Centro gestor 15%
Funcional *
. IF T=1
Econdmica 2%
(L= =1
Fondo *
Progr.financ. *
uj © 2025. Todos los derechos reservados.
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Importar Partidas

@6 ¥ [E0% ) (O =) () () Eopor )

Ce.gestor | Descripcion Pos.pres. Fon... Elem.PEP Descripcidn partida presupuestaria Importe importe

15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/20200 Edificios y otras construcciones 9.930,00 9.930,00 -

15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/21200 Edificios v otras construcciones 32.687,92- 51.287,88 h

15020000 SECRETARIA GENERAL G/6114/21300 Maquinaria, instalaciones y utilgje 19.383,92 51.287,88

15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/21400 Elementos de transporte 3.919,55 [ 51.287,88]

15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/21500 Mobiliario y enseres 40.048,30 51.287,88

15020000 SECRETARIA GENERAL G/6114/21600 Equipos para procesos de informacion 20.624,03 51.287,88

15020000 SECRETARIA GENERAL Gf611A/22000 Ordinario no inventariable 38.185,48 7093.913,12

15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/22001 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 21.778,93 793.913,12

15020000 SECRETARIA GENERAL G/B611A/22002 Material informatico no inventariable 43.286,32 793.913,12

15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/22100 Energia eléctrica 368.854,88 7093.913,12

15020000 SECRETARIA GENERAL G/B11A/22101 Agua 3.142,70 793.913,12

15020000 SECRETARIA GENERAL G/B611A/22102 Gas 3.000,00 793.913,12

18N7NANA | SFCRFTARTA GFNFRAI GIR11AM2102 camhnctihla 223720 11 FORQ1217

» Obtenemos las partidas que coinciden con la seleccion realizada.

» El primer importe es el importe propio y es el importe de cada partida individualmente
y el segundo importe es el importe vinculado de la bolsa de gastos y es el importe que
debemos coger como referencia para saber si tenemos presupuesto en la partida a
seleccionar.

» Para seleccionar las partidas que se deseen llevar al expediente se marca con el ratén el

(&) Exportar Partidas |

cuadrado que aparece a la izquierda de estas y se pulsa el botdn

El resultado de la pantalla, una vez importadas las partidas presupuestarias es el siguiente:

APER APER Expediente Autorizacion Disposicion

D Generar Apuntes

Datos generales Expedientes

Chse

CONTX | Eercicio 2024 Num. Exped |0 Prueba

Organo Gestor |SECCL5 | Consejeria de Hacienda, Administraciones Publicas y Transformacion Digital

Datos Cabecera - Datos Posicion |

(€[] (DB

o) D 2|Em) (&)F) 6@

=]

==

D | | mporte parecas

BE. Posicin Expedien... Anualid... |Ce.gestor Posicidn presupue... Fon... |Elemento P...| Descripci... |Acree... Importe Pro.. MonT Proy.Pres.

1 2024 15020000  G/611A/10000 Prugba 274615 0,00 EUR

Si nos hemos equivocado al seleccionar la partida, tendremos que marcarla y hacer clic sobre el

icono

=

=. Entonces repetiriamos la seleccion.

Las lineas se pueden copiar (para afiadir varias anualidades) con |1|]

Datos expediente:

>

am

.

Centro gestor: Se refiere al centro gestor que junto con la posicidon presupuestaria
hemos seleccionado en la pantalla anterior.

Posicién Presupuestaria: Se refiere a la posicion presupuestaria de la que se esta
consumiendo crédito, a lo que el usuario ha importado a través del icono de
|Im|:u:|rL—c|r Partidas |

Fondo: Dato adicional de la partida presupuestaria. Este campo tendra contenido en las
partidas con fondos finalistas.

© 2025. Todos los derechos reservados.
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» Elemento PEP: Dato adicional de la partida presupuestaria que utilizan proyecto
presupuestario. Dato obligatorio en los capitulos IV a VII.

» Descripcion: La descripcion es un campo de texto que se refiere al apunte. Lo rellena el
sistema internamente al importar la partida.

» Importe: Cantidad por la que se desea generar el expediente para esa partida.

. . , D Generar Documento
Una vez rellenos los datos de posicion, se debe presionar el botdn para

poder crear el apunte preliminar.

El apunte preliminar es un apunte que aun no ha sido contabilizado pero que ya ha consumido
presupuesto de la partida presupuestaria o del apunte anterior. Se trata de un paso previo a la

contabilizacién.
Al pulsar este icono, el sistema entonces salta a la siguiente pantalla:

\.| Crear reserva de recursos: Pant.resumen
S [E R R s @O F ®entrada

Me documento &° Nuevos Fecha documento  |10.05.2021
Clase documento RO Retencidén para gastar Fecha reserva 10.05.2021

Sociedad JCOCM Junta Castila-La Mancha Moneda/T/C EUR
Texto de doc. prueba HAMNA
Moneda EUR
Surra total 0,00
Total modif. 1,00
Posiciones doc.
P... |Importe total I_Impte.origm;xl _‘Importe modif. Texto |

1 0,00 L lp,oo i 1,00 prueba HANA

Cuando se pasa a esta pantalla podemos realizar las verificaciones pertinentes pulsando el icono

I'H
a . , , . . .
L= . Sitodo esta correcto envia el siguiente mensaje:

Verificaciones realizadas con éxito
N

En esta pantalla, el usuario puede modificar los datos si se ha equivocado.

[]
Se pulsa grabar ( ) y aparece el siguiente mensaje:

Se ha generado el expediente CONTB 2021 1500001743,

Se trata de un apunte preliminar. Los pasos a realizar para su contabilizacién pasan por el circuito

contable que se explicard mas adelante.

En el momento de la creacién, se generara el resumen de apunte contable que podremos

consultar desde la Consulta de Expediente.

UJ © 2025. Todos los derechos reservados.

Castilla-LaMancha

14



Ejecucion Presupuestaria
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cim

2.2.2. Creacion de una Autorizacion sin Referencia

La fase de retencidon de crédito no es obligatoria en todos los casos por lo que la ejecucidn de

un gasto puede o no llevar esta fase. Por ello el apunte en fase A puede llevar o no una retencion

previa.

El procedimiento es muy similar al de la creacién de apunte de Retencidn de Crédito.

En la pantalla de seleccidn utilizaremos el cédigo de circuito CONT_A:

Creacion de un expediente: paso 1 / 2

= Apertura Expdt
Creacidn del exped
Familia
Procedim.

Organo Gestor
Cod. Circu

Ejercicio

Una vez se introducen los datos, le damos al botdn

e

iente

I =t
LOONTABJ Expediente Contable
CONIABLE| Tramitacion Contable

SECCLS
CONT_A

2021

COMNSEIERIA DE HACIENDA ¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Autorizacion de crédito

= Apertura Expdte y se pasa a una segunda

pantalla compuesta de dos pestaiias.

APER APER Expediente Autorizacion de Crédito

D Generar Apuntes

Datos generales Expedientes

Clase CONTX

Hercicio 2024 NUm. Exped 0

Organo Gestor | SECCLS |Consejeria de Hacienda, Administraciones Piblicas y Transformacidn Digital

~_ Datos Cabecera | Datos Posicisn

Datos Generales
Familia del Exped.
Procedimiento
Cddigo de circuito
Cddigo de Modelo
Thulo del expdte.

CONTAB
CONTABEX
CONT_2
=

=

Expediente Contable
Tramitacidn Contable con Intervencién Externa
Autorizacién de crédito

Entidad CP JcoM Moneda trans. &
Fecha de apertura 19.06.2024
Datos de intervencidn
Ident. Actuacién
Datos Adicionales
N Expedte. Admitvo.
Objeto del gasto
[E[E)
0 [
Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

ain

] © 2025
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Datos cabecera

Datos Generales

» Codigo de Modelo: Se corresponde con las clases de apunte en que se diferencian las
distintas fases presupuestarias. Pulsando la ayuda de busqueda (F4) se pueden
comprobar las relativas a cada cddigo de circuito.

[ N
Cod Mo... Descripcion
[AIZI jhutnrizacién gasto
A4 Autorizacién gastos contractual
A5 Autorizacién tramitacidn anticipada
AG Autorizacion plurianual
AQ Autorizacion plurianual contractual
Al Autorizacion tramit. anticip. contractual

» Titulo del expediente: Descripcion aplicable al expediente.
» Entidad CP: Estructura presupuestaria con gestidn presupuestaria propia.

» Moneda trans.: Se corresponde a la moneda de transaccion, necesaria para aplicar al
apunte. Sélo se permite EUR (euro).

» Fecha de Apertura: Es la fecha en la que se va a crear el expediente. Cuando se trata de
un expediente del ejercicio anterior, la fecha serd siempre 31/12 del afio anterior.

Datos adicionales

Solo para el procedimiento CONTABEX, tendremos la siguiente informacién a cumplimentar. Es

opcional esta informacion.

» N9 Expediente Administrativo: Niumero de expediente administrativo para el que se
realiza el apunte contable.

> ldentificacidn Actuacion: Numero de la actuacion en la que se incluye la documentacion
del expediente. Sera opcional, y se podra indicar si existe la actuacion en ICON. El

formato sera HDE/ejercicio/nimero/nimero.

ain
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APER APER Expediente Autorizacion de Crédito
D Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTX | Ejercicio 2024 NUm. Exped |0

Organo Gestor | SECCLS| Consejeria de Hadienda, Administraciones Publicas y Transformacidn Digital

_ Datos Cabecera | Datos Posiciin

Datos Generales

Famiia del Exped. CONTAB Expediente Contable

Procedimiento (CONTABEX Tramitacién Contable con Intervencidn Externa
Cédigo de circuito CONT_2 Autorizacidn de crédito

Cadigo de Modelo =

Thtulo del expdte. ~

Entidad CP JCCH Moneda trans. &
Fecha de apertura 19.06.2024

Datos de intervencién

Ident. Actuacion

Datos Adicionales

NO Expedte. Admtvo.

Objeto del gasto
Bl

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

Es necesario rellenar el Objeto del gasto ya que en este caso es obligatorio. Se podra incluir una

descripcién mas detallada del expediente que complemente al Titulo del expediente.
Solo sera obligatorio en algunas clases de apunte concretas.

Rellenamos el texto que corresponda en el campo que se muestra en la imagen y podremos

continuar rellenando los datos de posicién.

APER APER Expediente Autorizacion de Crédito
D Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTX | Ejerdicio 2024 NUm. BExped |0

Organo Gestor | SECC15| Consejeria de Hacienda, Administraciones Publicas y Transformacian Digital

~_ Datos Cabecera | Datos Posicién

Datos Generales

Familia del Exped. CONTRB Expediente Contable

Procedimiento CONTABEX Tramitacidn Contable con Intervencién Externa
Cédigo de dircuito CONT_R Autorizacidn de crédito

Cddigo de Modelo [~

Titulo del expdte. =4

Entidad CP JCCH Moneda trans. ™
Fecha de apertura 19.06.2024

Datos de intervencién

Ident. Actuacidn

Datos Adiconales
N2 Expedte. Admitvo.

Objeto del gasto
B

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

ain
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Datos posicion

APER APER Expediente Autorizacion Disposicion
D Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTX | Bercicio 2024 NUm. Exped 0 Prueba
Organo Gestor | SECCL5 | Consejeria de Hacienda, Administraciones Publicas y Transformacidn Digital

Datos Cabecera . Datos Posicion |

G )8 [ RDEL=) DRED) (&)= EEL

| == |.| I‘QIHEB Al ﬂ‘|\ ||1|H|E>31mpormrpartldas
B Posicidn Expedien... |Anualidad Ce.gestor Posicién presupuesta Fondo Elemento PEP Descripcidn | Acreedor Importe Propio MonT Proy.Presup

Importar partidas:

» Este botdn nos ‘trae’ las partidas presupuestarias tras una seleccién de datos, como
muestra la siguiente imagen:

Importar Partidas

Elementos de imputacidn

I T
Centro gestor I J
Funcional *
Econdmica *
Fondo *
Progr.financ. *

» Se pueden utilizar los asteriscos para no rellenar los campos completos:

Importar Partidas

Elementos de imputadidn

Centro gestor 15#
Funcional *
. T T
Econdmica 2%
15 =
Fondo *
Progr.financ. *
uj © 2025. Todos los derechos reservados.
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Importar Partidas

@6 ¥ [E0% ) (O =) () () Eopor )

Ce.gestor | Descripcion Pos.pres. Fon... Elem.PEP Descripcidn partida presupuestaria Importe importe

15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/20200 Edificios y otras construcciones 9.930,00 9.930,00 -

15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/21200 Edificios v otras construcciones 32.687,92- 51.287,88 h

15020000 SECRETARIA GENERAL G/6114/21300 Maquinaria, instalaciones y utilgje 19.383,92 51.287,88

15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/21400 Elementos de transporte 3.919,55 [ 51.287,88]

15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/21500 Mobiliario y enseres 40.048,30 51.287,88

15020000 SECRETARIA GENERAL G/6114/21600 Equipos para procesos de informacion 20.624,03 51.287,88

15020000 SECRETARIA GENERAL Gf611A/22000 Ordinario no inventariable 38.185,48 7093.913,12

15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/22001 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 21.778,93 793.913,12

15020000 SECRETARIA GENERAL G/B611A/22002 Material informatico no inventariable 43.286,32 793.913,12

15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/22100 Energia eléctrica 368.854,88 7093.913,12

15020000 SECRETARIA GENERAL G/B11A/22101 Agua 3.142,70 793.913,12

15020000 SECRETARIA GENERAL G/B611A/22102 Gas 3.000,00 793.913,12

18N7NANA | SFCRFTARTA GFNFRAI GIR11AM2102 camhnctihla 223720 11 FORQ1217

» Obtenemos las partidas que coinciden con la seleccion realizada.

» El primer importe es el importe propio y es el importe de cada partida individualmente
y el segundo importe es el importe vinculado de la bolsa de gastos y es el importe que
debemos coger como referencia para saber si tenemos presupuesto en la partida a
seleccionar.

» Para seleccionar las partidas que se deseen llevar al expediente se marca con el ratén el

(&) Exportar Partidas |

cuadrado que aparece a la izquierda de estas y se pulsa el botdn

El resultado de la pantalla, una vez importadas las partidas presupuestarias es el siguiente:

APER APER Expediente Autorizacion Disposicion

D Generar Apuntes

Datos generales Expedientes

Chse

CONTX | Eercicio 2024 Num. Exped |0 Prueba

Organo Gestor |SECCL5 | Consejeria de Hacienda, Administraciones Publicas y Transformacion Digital

Datos Cabecera - Datos Posicion |

(€[] (DB

o) D 2|Em) (&)F) 6@

=]

==

D | | mporte parecas

BE. Posicin Expedien... Anualid... |Ce.gestor Posicidn presupue... Fon... |Elemento P...| Descripci... |Acree... Importe Pro.. MonT Proy.Pres.

1 2024 15020000  G/611A/10000 Prugba 274615 0,00 EUR

Si nos hemos equivocado al seleccionar la partida, tendremos que marcarla y hacer clic sobre el

icono

=

=. Entonces repetiriamos la seleccion.

Las lineas se pueden copiar (para afiadir varias anualidades) con |1|]

Datos expediente:

>

am

.

Centro gestor: Se refiere al centro gestor que junto con la posicidon presupuestaria
hemos seleccionado en la pantalla anterior.

Posicién Presupuestaria: Se refiere a la posicion presupuestaria de la que se esta
consumiendo crédito, a lo que el usuario ha importado a través del icono de
|Im|:u:|rL—c|r Partidas |

Fondo: Dato adicional de la partida presupuestaria. Este campo tendra contenido en las
partidas con fondos finalistas.

© 2025. Todos los derechos reservados.
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» Elemento PEP: Dato adicional de la partida presupuestaria que utilizan proyecto
presupuestario. Dato obligatorio en los capitulos IV a VII.

» Descripcion: La descripcion es un campo de texto que se refiere al apunte. Lo rellena el
sistema internamente al importar la partida.

» Importe: Cantidad por la que se desea generar el expediente para esa partida.

. . , D Generar Documento
Una vez rellenos los datos de posicion, se debe presionar el botdn para

poder crear el apunte preliminar.

El apunte preliminar es un apunte que aun no ha sido contabilizado pero que ya ha consumido
presupuesto de la partida presupuestaria o del apunte anterior. Se trata de un paso previo a la

contabilizacion.

Al pulsar este icono, el sistema entonces salta a la siguiente pantalla:

|.| Crear precompromiso de gastos: Pant.resumen
& [E B L av 2 O T ®Entrada

Mo documento &* Nuevas Fecha documento  [10.05.2021
Clase documento 20 Autorizacidn gasto Fecha reserva 10.05.2021

Sociedad JCCM Junta Castila-La Mancha Moneda/T/C EUR
Texto de doc. IE]emplol ]
Moneda EUR
Suma tofal 0,00
Total modif. 1,00
Posiciones doc.
P... Importe total Impte.original Importe modif. Texto i

3

1 a,00 0,00 1,00 Hemplo

Cuando se pasa a esta pantalla podemos realizar las verificaciones pertinentes pulsando el icono

I'H
a . , , . . .
L= . Sitodo esta correcto envia el siguiente mensaje:

Verificaciones realizadas con éxito

En esta pantalla, el usuario puede modificar los datos si se ha equivocado.

[ ]
Se pulsa grabar ( ) y aparece el siguiente mensaje:
Se ha generado el expediente CONTE 2021 1500001744,

Se trata de un apunte preliminar. Los pasos a realizar para su contabilizacién pasan por el circuito

contable que se explicard mas adelante.

En el momento de la creacién, se generara el resumen de apunte contable que podremos

consultar desde la Consulta de Expediente.

UJ © 2025. Todos los derechos reservados.
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2.2.3. Creacion de una Autorizacion con Referencia

La fase de retencidon de crédito no es obligatoria en todos los casos por lo que la ejecucidn de
un gasto puede o no llevar esta fase. Por ello el apunte en fase A puede llevar o no una retencion

de crédito previa.
El procedimiento es muy similar al de la creacion del apunte de Autorizacion sin Referencia.

En la pantalla de seleccidn utilizaremos el cddigo de circuito CONT_AR:

Creacion de un expediente: paso 1 / 2
=» Apertura Expdte

Creacién del expediente

Familia CONTAR Expediente Contable
I~ Tt
Procedim. LC'C-I\IT.’&E!LEJ Tramitacion Contable
Organo Gestor SECC15 COMSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Cod. Circu CONT_RER Autorizacidn con referencia
Ejercicio 2021

Una vez se introducen los datos, le damos al boton =¥ APertura Expdte y se pasa a una segunda

pantalla compuesta de dos pestaiias.

APER APER Expediente Autorizacion con referencia a Reserva
D Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTX | Ejercicio 2024 Nam. Exped |0

Organo Gestor | SECCLS | Consejeria de Hacienda, Administraciones Publicas y Transformacion Digital

- Datos Cabecera | Datos Posicion

Expediente Origen

Expediente Origen [CONTX | 2024 [

Datos Generales

Familia del Exped. CONTRB Expediente Contable

Procedimiento CONTABEX Tramitacién Contable con Intervencion Externa
Cddigo de dircuito CONT_ER Autorzacién con referencia

Cddigo de Modelo =4

Titulo del expdte. =4

Entidad CP JCCH; Moneda trans. ~
Fecha de apertura 19.06.2024

Datos de intervencidn

Ident. Actuacidn

Datos Adicionales

NO Expedte. Admitvo.

Objeto del gasto

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

ain
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Datos cabecera

Datos Generales

» Expediente de origen: Se introduce el nimero de expediente que queremos utilizar de

referencia. Para ello debera conocer cual es el nimero del expediente de retencion de
crédito con referencia (previa). Solo podremos hacer referencia a un expediente
contable que esté contabilizado.

Cuando el procedimiento de nuestro expediente sea CONTABEX, tendremos la
posibilidad de indicar un apunte de referencia CONTABLE o CONTABEX (CONTB o
CONTX). Esto es posible para poder continuar la gestién de un expediente administrativo
que empezd con el procedimiento existente CONTABLE, pero que, ante los cambios
surgidos en la tramitacién de estos expedientes a través de un sistema externo, los
siguientes apuntes deben llevar el nuevo procedimiento CONTABEX.

Ademas, cuando el procedimiento de nuestro expediente sea CONTABLE, también
tendremos la posibilidad de indicar un apunte de referencia CONTABEX (CONTX), ya que
existe la posibilidad de que nuestro departamento o seccidon aun no esté integrado con
Escritorio de la Intervencion y surga la necesidad de realizar la contabilizacién desde
TAREA, aunque la fase previa se haya contabilizado desde Escritorio de la Intervencién.
Esto se utilizard de forma excepcional. Por defecto, aparecerd CONTB si el expediente
gue estamos creando es CONTABLE, pero podremos modificarlo e indicar CONTX.

Cdédigo de Modelo: Se corresponde con las clases de apunte en que se diferencian las
distintas fases presupuestarias. Pulsando la ayuda de busqueda (F4) se pueden
comprobar las relativas a cada cédigo de circuito.

[ v
Cod Mo...  Descripcion
TAL | Autorizacién (R)
A2 Autorizacion (R) contractual
A3 Autorizacidn tramitacidn anticipada (R)
AT Autorizacion(R) plurianual
AC Autorizacidn(R) plurianual. contractual
AT Autorizacidn(R) tramitac. anticip. contr.

Titulo del expediente: Descripcion aplicable al expediente.
Entidad CP: Estructura presupuestaria con gestion presupuestaria propia.

Moneda trans.: Se corresponde a la moneda de transaccion, necesaria para aplicar al
apunte. Sdlo se permite EUR (euro).

Fecha de Apertura: Es la fecha en la que se va a crear el expediente. Cuando se trata de
un expediente del ejercicio anterior, la fecha sera siempre 31/12 del afio anterior.

Datos adicionales

© 2025. Todos los derechos reservados.
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Solo para el procedimiento CONTABEX, tendremos la siguiente informacién a cumplimentar. En
caso de que sea un apunte contable con referencia a otro, se informard el expediente

administrativo del expediente origen de forma automatica.

» N2 Expediente Administrativo: NUmero de expediente administrativo para el que se
realiza el apunte contable.

» Identificacion Actuacidn: Numero de la actuacion en la que se incluye la documentacion
del expediente. Sera opcional, y se podra indicar si existe la actuacion en ICON. El

formato sera HDE/ejercicio/nimero/nimero.

APER APER Expediente Autorizacion con referencia a Reserva
D Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTX | Hercicio 2024 Ndm. Exped 0
Organo Gestor |SECC15| Consejeria de Hacienda, Administraciones Pablicas y Transformacidn Digital

~ Datos Cabecera | Datos Posicidn

Expediente Origen
Expediente Origen (CONTX| 2024 | [«

Datos Generales

Familia del Exped. CONTAB Expediente Contable

Procedimiento CONTABEX Tramitacidn Contable con Intervencién Externa
Cddigo de circuito CONT_AR Autorizacidn con referencia

Cddigo de Modelo [

Titulo del expdte. [

Entidad CP JCCM Moneda trans. ™
Fecha de apertura 19.06.2024

Datos de intervencidn

Ident. Actuacidn

Datos Adicionales

N® Expedte. Admitvo.

Objeto del gasto
E2IES

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

Es posible rellenar el Objeto del gasto ya que en este caso es opcional.
Datos posicion

Si entramos en Datos Posicion observamos que los datos a nivel de posicion vienen
cumplimentados, el sistema los trae del apunte contable de retencién de crédito al que estamos

haciendo referencia.

ain
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APER APER Expediente Autorizacion Disposicion
[™ Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTX | Ejercicio 2024 Mum. Exped |0 Prueba
Organo Gestor |SECCL5 | Consejeria de Hacienda, Administraciones Publicas y Transformacion Digital

Datos Cabecera - Datos Posicion |

o DEEE (&)F@

SR E]EE= VL L) EE) | ) [ E o e
BE. Posicin Expedien... Anualid... |Ce.gestor Posicidn presupue... Fon... |Elemento P...| Descripci... |Acree... Importe Pro.. MonT Proy.Pres.
1 2024 15020000  G/611A/10000 Prueba 274615 0,00 EUR

Lo Unico que podemos modificar es el importe, siempre teniendo como limite mdaximo el

importe origen (de la Retencién de Crédito).

D Generar Documento

Al generar el apunte con el botén , accedemos a la siguiente pantalla:

Crear precompromiso de gastos: Pant.resumen
S B R et 2O T Centrada

Ne documento & Nuevos Fecha documento Clﬂ.[lﬁ.z[]zl
Clase documento Al Autorizacidn (R) Fecha reserva 10.05.2021
Sociedad JCOM Junta Castila-La Mancha Moneda/ T/C EUR

Texto de doc. Ejemplo

Moneda EUR

Surra total a, 00

Total modif. 1,00

Posiciones doc.
P... Importe total Impte.original Importe modif. Texto
1 0,00 0,00 1,00 Eemplo

« B

Ya podemos grabar el apunte de forma preliminar.

]
Se pulsa y aparece un mensaje con el nimero de expediente.

Se ha generado el expediente CONTB 2021 1500001745,

Se trata de un apunte preliminar. Los pasos a realizar su contabilizacidon pasan por el circuito

contable que se explicard mas adelante.

2.2.4. Creacion de una Disposicion sin Referencia

Es posible unir dos fases contables, en este caso de autorizacién y disposicién en un solo apunte
contable AD. A su vez puede o no llevar RC previo. En este caso, se detalle el proceso sin

referencia.

En la pantalla de seleccidn de la transaccion de Apertura de Expediente, utilizaremos el cédigo

de circuito CONT_AD:

ain
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Creacion de un expediente: paso 1 / 2
= Apertura Expdte
Creacidn del expediente
s -+
Familia LC‘C-I\IIE‘.E!J Expediente Contable
Procedim. CONTRELE| Tramitacion Contable
Organo Gestor SECCLS CONSEIERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIOMES PUBLICAS
Cod. Circu CONT_AD Autorizacion y disposicidn
Ejercicio 2021

Una vez se introducen los datos, le damos al botdn =p Apertura Expdte

pantalla compuesta de dos pestaiias.

APER APER Expediente Autorizacion Disposicion
D Generar Apuntes

Datos generales Expedientes

Clase CONTX | Hercicio 2024 NUm. Exped 0

Organo Gestor | SECCLS |Consejerfa de Haciends, Administraciones Piblicas y Transformacidn Digital

. Datos Cabecera | Datos Posicisn

y se pasa a una segunda

Datos Generales

Familia del Exped. CONTZB Expediente Contable

Procedimiento CONTABEX Tramitacién Confable con Intervencidn Externa
Cddigo de circuito CONT_AD Autorizacion y disposicidn

Codigo de Modelo &

Titulo del expdte. [

Entidad CP JCeM Moneda trans. &
Fecha de apertura 19.06.2024

Datos de intervencidn

Ident. Actuacidn

Datos Adicionales

MNP Expedte. Admivo.

Objeto del gasto
EE

Linea 1 columna 1

Datos cabecera

Datos Generales

» Cdbdigo de Modelo: Se corresponde con las clases de apunte en que se diferencian las
distintas fases presupuestarias. Pulsando la ayuda de busqueda (F4) se pueden

comprobar las relativas a cada cédigo de circuito.

ain
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[ W
Cod Mo... Descripcidn
[DEI jhuturizacic’rn disposicion
D1 AD contractual
D2 AD tramitacion anticipada
D9 AD pluriznual
DC AD plurianual contractual
oy AD tramitacidn anticipada contractual

» Titulo del expediente: Descripcidn aplicable al expediente.
» Entidad CP: Estructura presupuestaria con gestidn presupuestaria propia.

» Moneda trans.: Se corresponde a la moneda de transaccidn, necesaria para aplicar al
apunte. Sélo se permite EUR (euro).

» Fecha de Apertura: Es la fecha en la que se va a crear el expediente. Cuando se trata de
un expediente del ejercicio anterior, la fecha sera siempre 31/12 del afio anterior.

Datos adicionales

Solo para el procedimiento CONTABEX, tendremos la siguiente informacién a cumplimentar. Es

opcional esta informacion.

» N2 Expediente Administrativo: Numero de expediente administrativo para el que se
realiza el apunte contable.

> ldentificacidn Actuacion: Niumero de la actuacidn en la que se incluye la documentacion
del expediente. Sera opcional, y se podra indicar si existe la actuacion en ICON. El

formato sera HDE/ejercicio/nimero/namero.

ain
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APER APER Expediente Auforizacion Disposicion
D Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTX | Bercicio 2024 Ndm. Exped |0

Organo Gestor |SECCLS |Consejeria de Hacienda, Administraciones Piblicas y Transformacion Digital

. Datos Cabecera | Datos Posicion

Datos Generales

Familiz del Exped. CONTAB Expediente Contable

Procedimiento ‘CONTABEX Tramitacidn Contable con Intervencidn Externa
Cédigo de circuita CONT_RD Autorizacién y disposicién

Cddigo de Modelo =4

Titulo del expdte. 4

Entidad CP JCCH Moneda trans. =
Fecha de apertura 19.06.2024

Datos de intervencién

Ident. Actuacién

Datos Adicionales

N° Expedte. Admtvo.

Objeto del gasto

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lneas

Es necesario rellenar el Objeto del gasto ya que en este caso es obligatorio. Se podra incluir una

descripcién mas detallada del expediente que complemente al Titulo del expediente.
Solo sera obligatorio en algunas clases de apunte concretas.

Rellenamos el texto que corresponda en el campo que se muestra en la imagen y podremos

continuar rellenando los datos de posicién.

APER APER Expediente Autorizacion Disposicion
D Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTE | Ejercicio 2024 MGm. Exped [0
Organo Gestor |SECCLS | Consejeria de Hacienda, Administraciones Piblicas y Transformacion Digital

< Datos Cabecera | Datos Posicion

Datos Generales

Familia del Exped. CONTRE Expediente Contable

Procedimiento CONTRBEX Tramitacidn Contable con Intervencidn Externa
Cddigo de dircuito CONT_AD Autorizacién y disposicidn

Cddigo de Modelo 4

Thulo del expdte. 4

Entidad CP JCCH) Moneda trans. =
Fecha de apertura 19.06.2024

Datos de intervencidn
Ident. Actuacién

Datos Adicionales

Me Expedte. Admivo.

Objeto del gasto
&)

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas
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Datos posicion

APER APER Expediente Autorizacion Disposicion
D Generar Apuntes
Datos generales Expedientes

Clase CONTX | Bercicio 2024 NUm. Exped 0 Prueba
Organo Gestor | SECCL5 | Consejeria de Hacienda, Administraciones Publicas y Transformacidn Digital

Datos Cabecera . Datos Posicion |

G )8 [ RDEL=) DRED) (&)= EEL

| == |.| I‘QIHEB Al ﬂ‘|\ ||1|H|E>31mpormrpartldas
B Posicidn Expedien... |Anualidad Ce.gestor Posicién presupuesta Fondo Elemento PEP Descripcidn | Acreedor Importe Propio MonT Proy.Presup

Importar partidas:

» Este botdn nos ‘trae’ las partidas presupuestarias tras una seleccién de datos, como
muestra la siguiente imagen:

Importar Partidas

Elernentos de imputadidn

I T

Centro gestor *
= =

Funcional *

Econdmica *

Fondo *

Progr.financ. *

» Se pueden utilizar los asteriscos para no rellenar los campos completos:

Importar Partidas

Elernentos de imputacidn

Centro gestor 15+
Funcional *
. I~ T
Econdmica 2%
L =
Fondo *
Progr.financ. *
uj © 2025. Todos los derechos reservados.
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Importar Partidas

@6 ¥ [E0% ) (O =) () () Eopor )

Ce.gestor | Descripcion Pos.pres. Fon... Elem.PEP Descripcidn partida presupuestaria Importe importe
15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/20200 Edificios y otras construcciones 9.930,00 9.930,00 -
15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/21200 Edificios v otras construcciones 32.687,92- 51.287,88 h
15020000 SECRETARIA GENERAL G/6114/21300 Maquinaria, instalaciones y utilgje 19.383,92 51.287,88
15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/21400 Elementos de transporte 3.019,55 | 51.287,88]
15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/21500 Mobiliario y enseres 40.048,30 51.287,88
15020000 SECRETARIA GENERAL G/6114/21600 Equipos para procesos de informacion 20.624,03 51.287,88
15020000 SECRETARIA GENERAL Gf611A/22000 Ordinario no inventariable 38.185,48 7093.913,12
15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/22001 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 21.778,93 793.913,12
15020000 SECRETARIA GENERAL G/B611A/22002 Material informatico no inventariable 43.286,32 793.913,12
15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/22100 Energia eléctrica 368.854,88 7093.913,12
15020000 SECRETARIA GENERAL G/B11A/22101 Agua 3.142,70 793.913,12
15020000 SECRETARIA GENERAL G/B611A/22102 Gas 3.000,00 793.913,12
18N7NANN | SFCRETARTA GENFRAL GIRT1AI77103 ramhictihla 22370 11 70201213

» Obtenemos las partidas que coinciden con la seleccion realizada.

» El primer importe es el importe propio y es el importe de cada partida individualmente
y el segundo importe es el importe vinculado de la bolsa de gastos y es el importe que
debemos coger como referencia para saber si tenemos presupuesto en la partida a
seleccionar.

» Para seleccionar las partidas que se deseen llevar al expediente se marca con el ratén el
(&) Exportar Partidas |

cuadrado que aparece a la izquierda de estas y se pulsa el botdn

El resultado de la pantalla, una vez importadas las partidas presupuestarias es el siguiente:

APER APER Expediente Autorizacion Disposicion
[™ Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTX | Ejercicio 2024 Mum. Exped |0 Prueba
Organo Gestor |SECCL5 | Consejeria de Hacienda, Administraciones Publicas y Transformacion Digital

Datos Cabecera - Datos Posicion |

o) D 2|Em) (&)F) 6@

SR E]EE= B EE ) ) [ E o e
BE. Posicin Expedien... Anualid... |Ce.gestor Posicidn presupue... Fon... |Elemento P...| Descripci... |Acree... Importe Pro.. MonT Proy.Pres.
1 2024 15020000  G/611A/10000 Prueba 274615 0,00 EUR

Si nos hemos equivocado al seleccionar la partida, tendremos que marcarla y hacer clic sobre el

=

icono =. Entonces repetiriamos la seleccién.

Las lineas se pueden copiar (para afiadir varias anualidades) con EI]
Datos expediente:

» Centro gestor: Se refiere al centro gestor que junto con la posicién presupuestaria
hemos seleccionado en la pantalla anterior.

» Posicidn Presupuestaria: Se refiere a la posicion presupuestaria de la que se estd
consumiendo crédito, a lo que el usuario ha importado a través del icono de
|Im|:u:|rL—c|r Partidas |

ain
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» Fondo: Dato adicional de la partida presupuestaria. Este campo tendra contenido en las
partidas con fondos finalistas.

» Elemento PEP: Dato adicional de la partida presupuestaria que utilizan proyecto
presupuestario. Dato obligatorio en los capitulos IV a VII.

» Descripcion: La descripcidn es un campo de texto que se refiere al apunte contable. Lo
rellena el sistema internamente al importar la partida.

» Acreedor: Persona que debe percibir el importe del apunte.

» Importe: Cantidad por la que se desea generar el expediente para esa partida.

. . . [ Generar Documento
Una vez rellenos los datos de posicién, se debe presionar el botén para

crear el apunte preliminar.

El apunte preliminar es un apunte contable que aun no ha sido contabilizado pero que ya ha
consumido presupuesto de la partida presupuestaria o del apunte contable anterior. Se trata de

un paso previo a la contabilizacion.
Al pulsar este icono, el sistema entonces salta a la siguiente pantalla:

|.| Crear compromiso de gastos: Pant.resumen
& B R E &b @ 0O T Entrada

Ne documento &F Nuevos Facha documento [11.05.20213
Clase documento Do Autorizacién, disposicién Fecha reserva 17.05.2021
Sociedad JCCM Junta Castila-La Mancha Moneda/T/C EUR
Texto de doc. Eiemplo DO
Moneda EUR
Suma total 0,00
Total modif. 100,00
Posiciones doc.
P... Importe total Impte.original Importe modif. Texto i

¥

1 0,00 0,00 100,00 Eemplo DO

Cuando se pasa a esta pantalla podemos realizar las verificaciones pertinentes pulsando el icono

I.J"'I
=] . , , . . .
B= | Sitodo esta correcto envia el siguiente mensaje:

Verificaciones realizadas con éxito
e

En esta pantalla, el usuario puede modificar los datos si se ha equivocado.

Se pulsa grabar ( '@l ) y aparece el siguiente mensaje:

Se ha generado el expediente CONTB 2021 1500001780,

Se trata de un apunte preliminar. Los pasos a realizar para su contabilizacién pasan por el circuito

contable que se explicard mas adelante.
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En el momento de la creacidn, se generard el resumen de apunte contable que podremos

consultar desde la Consulta de Expediente.

2.2.5. Creacion de wuna Disposicion con Autorizacion previa

contabilizada

Accedemos al menu:

¥ [= Asuntos Econdmicos
» [ Datos Maestros
* = Expediente :
*L@ Apertura de Expedientesjl
« i Consulta de Disponible

En la pantalla de seleccidn utilizaremos el cddigo de circuito CONT_D:

Creacion de un expediente: paso 1 / 2
= Apertura Expdte

Creacion del expediente

Familia [CONTEB Expediente Contable

Procedim. CONTRABLE| Tramitacion Contable

Organo Gestor SECCLS CONSEIERIA DE HACIEMDA Y ADMIMISTRACIOMES PUBLICAS
Cod. Circu CONT_D Disposicion

Ejercicio 2021

Una vez se introducen los datos, le damos al botén =P Apertura Expdte y se pasa a una segunda

pantalla compuesta de dos pestaiias.
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APER APER Expediente Disposicion
D Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTX | Hercicio 2024 Nam. Exped [0
Organo Gestor |SECC15 | Consejerfa de Hacienda, Administraciones Piblicas y Transformacion Digital

. Datos Cabecera | Datos Posicidn

Expediente Origen
Expediente Origen CONTXE | 2024 | [

Datos Generales
Familia del Exped. CONTAB Expediente Contable
Procedimiento CONTZBEX Tramitacién Contable con Intervencién Externa
Cddigo de circuito CONT_D Disposician
Cddigo de Modelo ™~
Tiulo del expdte. £
Entidad CP JCCH) Moneda trans. (£
Fecha de aperturz 19.06.2024

Datos de intervencidn
Ident. Actuacdidn

Datos Adicionales

NO Expedte. Admtvo.

Objeto del gasto

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

Datos cabecera

Datos Generales

>

>

Expediente de origen: Se introduce el nimero de expediente que queremos utilizar de
referencia. Para ello debera conocer cual es el nimero del expediente de autorizacién
(previa). Solo podremos hacer referencia a un expediente contable que esté
contabilizado.

Cuando el procedimiento de nuestro expediente sea CONTABEX, tendremos la
posibilidad de indicar un apunte de referencia CONTABLE o CONTABEX (CONTB o
CONTX). Esto es posible para poder continuar la gestidon de un expediente administrativo
gue empezd con el procedimiento existente CONTABLE, pero que, ante los cambios
surgidos en la tramitacién de estos expedientes a través de un sistema externo, los
siguientes apuntes deben llevar el nuevo procedimiento CONTABEX.

Ademas, cuando el procedimiento de nuestro expediente sea CONTABLE, también
tendremos la posibilidad de indicar un apunte de referencia CONTABEX (CONTX), ya que
existe la posibilidad de que nuestro departamento o seccién aun no esté integrado con
Escritorio de la Intervencion y surga la necesidad de realizar la contabilizacién desde
TAREA, aunque la fase previa se haya contabilizado desde Escritorio de la Intervencién.
Esto se utilizard de forma excepcional. Por defecto, aparecera CONTB si el expediente
gue estamos creando es CONTABLE, pero podremos modificarlo e indicar CONTX.

Cddigo de Modelo: Se corresponde con las clases de apunte en que se diferencian las
distintas fases presupuestarias. Pulsando la ayuda de busqueda (F4) se pueden
comprobar las relativas a cada cédigo de circuito.
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[5 Cddigo de Modelo (1) 6 Entradas encontradas

Restricciones |
[ v
Cod Mo... Descripcion
[D* j Disposicidn plurianual
D4 Disposician (A)
D& Disposicidn (A) contractual
D7 Disposicidn tramitacidn anticipada (A)
Dw Disposicidn plurianual contractual
DX Disposicidn tramit. anticip. contractual

» Titulo del expediente: Descripcidn aplicable al expediente.
» Entidad CP: Estructura presupuestaria con gestidn presupuestaria propia.

» Moneda trans.: Se corresponde a la moneda de transaccion, necesaria para aplicar al
apunte. Sélo se permite EUR (euro).

» Fecha de Apertura: Es la fecha en la que se va a crear el expediente. Cuando se trata de
un expediente del ejercicio anterior, la fecha sera siempre 31/12 del afio anterior.

Datos adicionales

Solo para el procedimiento CONTABEX, tendremos la siguiente informacién a cumplimentar. En
caso de que sea un apunte contable con referencia a otro, se informard el expediente

administrativo del expediente origen de forma automatica.

» N9 Expediente Administrativo: Numero de expediente administrativo para el que se
realiza el apunte contable.

> ldentificacidn Actuacion: Nimero de la actuacidn en la que se incluye la documentacion
del expediente. Sera opcional, y se podra indicar si existe la actuacion en ICON. El

formato sera HDE/ejercicio/nimero/nimero.
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APER APER Expediente Disposicion
[ Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTX | Ejercicio 2024 Nam. Exped |0
Organo Gestor  |SECC15| Consejera de Hacienda, Administraciones Piblicas y Transformacidn Digital

< Datos Cabecera | Datos Posicién

Expediente Origen
Expediente Origen CONTX 2024 &

Datos Generales

Famila del Exped. CONTAR Expediente Contable

Procedimiento (CONTABEX Tramicacion Contable con Intervencién Externa
Cddigo de circuito \CONT_D Disposicidn

Cddigo de Modelo (54

Titulo del expdte. (54

Entidad CP JCCM Moneda trans. =
Fecha de apertura 19.06.2024

Datos de intervencion
Ident. Actuacion

Datos Adicionales

N Expedte. Admtvo.

Objeto del gasto
BE

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

Es posible rellenar el Objeto del gasto ya que en este caso es opcional.
Datos posicion

Los datos de posicion se obtienen directamente del apunte inmediatamente anterior

(autorizacion) pero hay que afiadir en cada linea del apunte el acreedor y el importe.

APER APER Expediente Autorizacion Disposicion
[™ Generar Apuntes
Datos generales Expedientes

Clase CONTX | Ejercicio 2024 Mum. Exped |0 Prueba
Organo Gestor |SECCL5 | Consejeria de Hacienda, Administraciones Publicas y Transformacion Digital

Datos Cabecera - Datos Posicion |

RN EY S =B

@ @8 HEEL ¥ ELEL @R @) D) Eimete |
BE. Posicin Expedien... Anualid... |Ce.gestor Posicidn presupue... Fon... |Elemento P...| Descripci... |Acree... Importe Pro.. MonT Proy.Pres.
1 2024 15020000  G/611A/10000 Prueba 274615 0,00 EUR

Se podra realizar un apunte multiacreedor, afiadiendo tantas lineas como acreedores e importe

tengamos.

Para ello utilizaremos la opcién copiar linea ', y afiadiremos todas la lineas correspondientes.

, . . [ Generar Documento
Una vez creadas las lineas necesarias, le daremos al botdn

obtendremos la siguiente pantalla:

ain
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Crear compromiso de gastos: Pant.resumen
S E R E et [20W @entada

N© documento &° Nuevos Fecha documento [19.05.2021
Clase documento D4 Disposicidn (A) Fecha resenva 15.05.2021
Sociedad JCCM Junta Castila-La Mancha Moneda/T/C EUR
Texto de doc. Ejemplo
Moneda EUR
Suma total 0,00
Total modif. 30,00
Posiciones doc.
P... Importe total Impte.original Importe modif. Texto

1 0,00 0,00 30,00 Eemplo

i

I.J"'I
. . .y . a . . . .
Si presionamos la opcidn de validar (1), y si no hay errores, obtendremos el mensaje siguiente:

Verificaciones realizadas con éxito
.5

|
A continuacion presionamos el botén y el expediente queda registro en el sistema:

Se ha generado el expediente COMTB 2021 1500001762,

Se trata de un apunte preliminar. Los pasos a realizar para su contabilizacién pasan por el circuito

contable que se explicard mas adelante.

En el momento de la creacidn, se generara el resumen de apunte contable que podremos

consultar desde la Consulta de Expediente.

2.2.6. Creacion de un apunte ADO

Un apunte ADO, podria o no llevar RC previo. En el caso de tratase de un ADO sin RC previo, la

clase de apunte sera 02, y si se trata de un apunte ADO con RC previo, la clase sera O4.

Accedemos al menu:

* [= Asuntos Econdmicos
» [0 Datos Maestros
'E"-_Expediente -
*L@ Apertura de ExpedientesL
« &7 Consulta de Disponible

En la pantalla de seleccidn utilizaremos el cddigo de circuito CONT_ADO:

ain
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Creacion de un expediente: paso 1 / 2
= Apertura Expdte

Creacidn del expediente

Farmilia :CONTAB Expediente Contable

Procedim. CONTRZBLE  Tramitacidn Contable

Organo Gestor SECC15 CONSEIERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Cod. Circu CONT_RDO | ADO

Eiercicio 2021

Una vez se introducen los datos, le damos al botén = Apertura Expdte y se pasa a una segunda

pantalla compuesta de dos pestaiias.

APER APER Expediente Autorizacion Disposicion Obligacion

[ Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTX | Bercicio 2024 Ndm. Exped ©

Organo Gestor  |SECCLS| Consejerfa de Hadienda, Administraciones Piblicas y Transformacién Digital

. Datos Cabecera | Datos Posicion

Datos Generales

Famila del Exped. CONTAB Expediente Contable

Procedimiento CONTABEX Tramitacidn Contable con Intervencidn Externa
Cddigo de circuito 'CONT_ADO ADD

Cddigo de Modelo [+

Thulo del expdte. [E4

Entidad CP JocM Moneda trans. =
Sociedad

Fecha de apertura 19.06.2024

Datos de intervencidn

Ident. Actuacidn

Datos Adicionales
NO Expedte. Admitvo.

Objeto del gasto

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

Datos cabecera

Datos Generales

» Cdbdigo de Modelo: Se corresponde con las clases de apunte en que se diferencian las
distintas fases presupuestarias. Pulsando la ayuda de busqueda (F4) se pueden
comprobar las relativas a cada cédigo de circuito.
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[5 Cadigo de Modelo (3) 1 Entr.encontrada

Restricciones |

A =T
Cod Mo...  Descripcion
[GE jhuturizaciﬁn disposicidn obligacidn

» Titulo del expediente: Descripcidn aplicable al expediente.
» Entidad CP: Estructura presupuestaria con gestidn presupuestaria propia.

» Moneda trans.: Se corresponde a la moneda de transaccidn, necesaria para aplicar al
apunte. Sélo se permite EUR (euro).

» Fecha de Apertura: Es la fecha en la que se va a crear el expediente. Cuando se trata de
un expediente del ejercicio anterior, la fecha serd siempre 31/12 del afio anterior.

» Sociedad: Cada una de las organizaciones que dependen de una Entidad. En la Junta de
Castilla la Mancha, la relacidon es de 1 a 1, con la excepcidon de los Organismos
auténomos (OOAA) que contiene diferentes Sociedades. Es un valor opcional. Si no se
informa se deriva del 6rgano gestor informado.

Datos adicionales

Solo para el procedimiento CONTABEX, tendremos la siguiente informacién a cumplimentar. Es

opcional esta informacion.

» N9 Expediente Administrativo: Numero de expediente administrativo para el que se
realiza el apunte contable.

> ldentificacidn Actuacion: Nimero de la actuacidn en la que se incluye la documentacion
del expediente. Sera opcional, y se podra indicar si existe la actuacion en ICON. El

formato sera HDE/ejercicio/nimero/namero.

APER APER e izacion Di icion Obli
[ Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTX |ercicio 2024 NGm. Exped [0
Grgano Gestor [SECC15 Consejera de Hacienda, Administraciones Piblicas y Transformacidn Digital

__ Datos Cabecera | Datos Posicién

Datos Generales
Famila del Bxped. [conTan Expediente Contable
Procedimiento (conTaBEX Tramitacion Contable con Intervencion Externa
Codigo de circuito [conT_apo ADO
Codigo de Modelo &
Thuio del expdte. &
Entidad € accH] Moneda trans. ~
Sociedad
Fecha de apertura 15.06.2024

Datos de intervencion
Ident. Actuacisn

Datos Adicionales
KO Expedte. Admtvo.

Objeto del gasto

4 <

Linea 1 columna 1 Linea 1 - Inea 1 de 1 neas

ain
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Datos posicion

C10000 C1000010 Expediente Autorizacion Disposicion Obligacion
D Generar Documento

Datos generales Expedientes
[ —— — . —
Clase LCGNTB Jarcicwu 2021 NGm. Exped |0 Ejemplo

Organo Gestor | SECC1S| CONSEIERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Datos Cabecera -+ Datos Posician
(&) [&2)[3) [ DR (D EED) & IF)0)E(PL) (& L) s )| [S]E ) )| (G [Emporter partss]

sicidn Expedien... Anualidad|Ce.gestor Posicidn presupuesta Fondo Elemento PEP Descripcidn Acreedor Importe Propio MonT Proy.Presup Activo fijo SN®

Importar partidas:

> Este botdn nos ‘trae’ las partidas presupuestarias tras una seleccién de datos, como
muestra la siguiente imagen:

Importar Partidas

Elernentos de imputacidn

= S
Centro gestor *
= Jp
Funcional *
Econdrmica *
Fondo *
Progr.financ. *

» Se pueden utilizar los asteriscos para no rellenar los campos completos:

Importar Partidas

Elementos de imputacidn

Centro gestor 15%
Funcional *

. IS T
Econdmica 2%

I
Fondo *
Progr.financ. *
m © 2025. Todos los derechos reservados.
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Importar Partidas

@6 ¥ [E0% ) (O =) () () Eopor )

Ce.gestor | Descripcion Pos.pres. Fon... Elem.PEP Descripcidn partida presupuestaria Importe importe
15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/20200 Edificios y otras construcciones 9.930,00 9.930,00 -
15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/21200 Edificios v otras construcciones 32.687,92- 51.287,88 h
15020000 SECRETARIA GENERAL G/6114/21300 Maquinaria, instalaciones y utilgje 19.383,92 51.287,88
15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/21400 Elementos de transporte 3.019,55 | 51.287,88]
15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/21500 Mobiliario y enseres 40.048,30 51.287,88
15020000 SECRETARIA GENERAL G/6114/21600 Equipos para procesos de informacion 20.624,03 51.287,88
15020000 SECRETARIA GENERAL Gf611A/22000 Ordinario no inventariable 38.185,48 7093.913,12
15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/22001 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones 21.778,93 793.913,12
15020000 SECRETARIA GENERAL G/B611A/22002 Material informatico no inventariable 43.286,32 793.913,12
15020000 SECRETARIA GENERAL G/611A/22100 Energia eléctrica 368.854,88 7093.913,12
15020000 SECRETARIA GENERAL G/B11A/22101 Agua 3.142,70 793.913,12
15020000 SECRETARIA GENERAL G/B611A/22102 Gas 3.000,00 793.913,12
18N7NANN | SFCRETARTA GENFRAL GIRT1AI77103 ramhictihla 22370 11 70201213

» Obtenemos las partidas que coinciden con la seleccion realizada.

» El primer importe es el importe propio y es el importe de cada partida individualmente
y el segundo importe es el importe vinculado de la bolsa de gastos y es el importe que
debemos coger como referencia para saber si tenemos presupuesto en la partida a
seleccionar.

» Para seleccionar las partidas que se deseen llevar al expediente se marca con el ratén el
cuadrado que aparece a la izquierda de las mismas y se pulsa el botén
(&5 Exportar Partidas |

El resultado de la pantalla, una vez importadas las partidas presupuestarias es el siguiente:

C10000 €1000010 Expediente Autorizacion Disposicion Obligacion
D Generar Documento

Datos generales Expedientes
Clase CONTE | Eercicio 2021 Num. Exped |0 Ejemplo
Organo Gestor | SECCLS | CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Datos Cabecera ./ Datos Posicion |
[E[2)2) [&mELS)DEED) (E)F) ) | el.]/[2]E ) (18] [G)[Elmportar partidas)
B | Posicdn Expedien... Anualid... Ce.gestor  Posicidn presupuesta Fon... Elemento PEP |Descripci.. |Acreedor | Importe Propio MonT |Proy.Presup|Activo fi..SN®
1 2021 15020000  G/611A/10000 Eemplo 128709 10,00 EUR
2 2021 15020000 G/611A/10001 [ \n-_] Eemplo 128709 20,00 EUR

Si nos hemos equivocado al seleccionar la partida, tendremos que marcarla y hacer clic sobre el

=

icono =-. Entonces repetiriamos la seleccién.

Las lineas se pueden copiar (para afiadir varias anualidades) con |1|]
Datos expediente:

» Centro gestor: Se refiere al centro gestor que junto con la posicién presupuestaria
hemos seleccionado en la pantalla anterior.

» Posicidn Presupuestaria: Se refiere a la posicion presupuestaria de la que se estd
consumiendo crédito, a lo que el usuario ha importado a través del icono de
|Im|:u:|rL—:|r Partidas |

ain
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» Fondo: Dato adicional de la partida presupuestaria. Este campo tendra contenido en las
partidas con fondos finalistas.

» Elemento PEP: Dato adicional de la partida presupuestaria que utilizan proyecto
presupuestario. Dato obligatorio en los capitulos IV a VII.

» Descripcion: La descripcion es un campo de texto que se refiere al apunte. Lo rellena el
sistema internamente al importar la partida.

Acreedor: Persona que debe percibir el importe del apunte.
Importe: Cantidad por la que se desea generar el expediente para esa partida.

Activo fijo: Si se trata de una partida que requiere activo, sera obligatorio indicarlo.

YV V VYV V

Subnumero: Subnumero de activo fijo. Su valor serd 0.

, . , [l Generar Documento
Una vez creadas las lineas necesarias, le daremos al botdn

obtendremos la siguiente pantalla:

Registrar orden de pago
A E WD E D ab [2 Eooumento & Cuentas de mayor [l Imputacion

Datos generales

o orden Ejercicio 2021
Soc. JCCM| Junta Castila-La Mancha

Impte.tot. 30,00 |EUR

Datos detalados
C..|PosPre Centro gestor Fondo Area funci... Centro co... |Elemento PEP Orden Acreedor  Nombre i
" |6/6112/10000] j 020000 9999999999 128709 u OF =
6/6112/10001 15020000 9999939939 128709 L o

Posicionar 17 2

A continuacién se deben rellenar los campos necesarios segun el apunte a crear. A continuacion

se detallan los campos que se pueden afiadir:

Pagador: En el caso de que el pago de la orden se tenga que realizar contra una acreedor distinto
al beneficiario de la obligacién se podra indicar aqui el cédigo de ese tercero al que se le ha de
realizar el pago. Solamente sera posible cumplimentar este campo cuando en los datos maestros

del tercero beneficiario de la orden se hayan indicado terceros alternativos.

En este campo también nos podemos valer de la ayuda para blsqueda, si el acreedor tiene algin

pagador alternativo, nos apareceran en dicha ayuda.
Si se trata de un ADO con factura, debera estar dado de alta el registro de la cesion de crédito.

UJ © 2025. Todos los derechos reservados.
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!

De este modo haciendo clic sobre el icono o pulsando la tecla F4, se desplegard una pantalla

ofreciéndonos las posibles entradas:

[= Recept.pago 1 Entrada X
RecPag/Pag| Hombre 1 Poblacidn Calle v numero
[2 jI{E'.RINO """""" Y - POZUELD DE CATATRAVR ONESIMO R 2

[/ [ 6 R 3¢

Tipo Banco Interlocutor: En el maestro de terceros pueden establecerse distintos bancos por
pagos. En el caso de desear que el pago de una orden se realice por un banco distinto del habitual
se sefala aqui el banco de entre los que estdn previstos en el acreedor. Si se trata del

reconocimiento de una factura electrénica, indicamos la cuenta bancaria reflejada en la misma.

Si presionamos la ayuda de busqueda obtenemos la siguiente pantalla:

[& Tp.bco.interl. 4 Entradas x
TpBc| Pais|Clave banco Cuenta banceria Eeferencia IBAN
[0001] ES 02140003 {11 ! ES9102140003950C° 1
0002(ES 30560340 01 ______3 E521305603402201____ ___3
0003(ES 31270001 01 __. ES54312700014701°°°°"7°°7
0004(ES 21052021 0o : E5342105202137001
2 HIEY

Referencia: Este campo es de obligatoria cumplimentacion en determinadas partidas
presupuestarias. Se utiliza para introducir la factura que ya se encuentra registrada en el registro
de facturas. En este campo también podemos utilizar la ayuda para busqueda poniendo * y
dando “Intro” y nos mostrara todas las facturas que tiene el tercero incluidas en el registro de

facturas.

El sistema valida que los datos del expediente contable sean coherentes con los introducidos en

el registro de facturas.

Fecha base: Es la fecha de vencimiento de la obligacidn. El sistema toma por defecto la fecha de

creacion del expediente, pudiendo el usuario modificarla.

ain
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Condicidn de pago: Cuando el usuario quiera establecer unas condiciones de pago diferentes a
las establecidas en el maestro del acreedor, lo hard en este campo. Si no lo rellena, el sistema

tomarad por defecto las condiciones establecidas en el maestro.
Activo Fijo: Si la partida requiere activo fijo, debera informarse este campo obligatoriamente.

Clase movimiento: Es obligatorio informarlo en caso de que la partida requiera activo fijo. El

valor por defecto serd 100.
Texto: Texto que aparecera en los avisos de pago que se emiten.

Indicador de impuestos: El indicador de IVA va asociado a la cuenta de mayor, sera obligatorio

en funcién de la partida presupuestaria que introduzcamos.

El sistema detecta y nos avisa, si nos falta introducir el indicador de IVA, para introducir el

correcto podemos utilizar la ayuda para busqueda para seleccionar el correcto.

Calculo impuestos: Debera marcarse siempre que el indicador de IVA esté informado.

I.J"'I
. . .y . =] . . . .
Si presionamos la opcidn de validar (2~), y si no hay errores, obtendremos el mensaje siguiente:

Verificaciones realizadas con éxito
»———_

]
A continuacion presionamos el botdn y aparece un mensaje de bloque de imputacion:

%
Centro de coste 9989999859
Elemento PEP
Fondo
PosPre G/611A/10000
Centro gestor 15020000
Doc.presup.
Campos para batch imput (formato anterior)
Elemento PEP
PosPre G/611R/10000
V&)

Se pulsa “Intro” y a continuacion el expediente queda registro en el sistema:
Se ha generado el expediente CONTBE 2021 1500001763,

Se trata de un apunte preliminar. Los pasos a realizar para su contabilizacién pasan por el circuito

contable que se explicard mas adelante.

ain
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En el momento de la creacidn, se generard el resumen de apunte contable que podremos

consultar desde la Consulta de Expediente.

2.2.7. Creacion de un apunte en fase O con D o AD previo

Accedemos al menu:

* [= Asuntos Econdmicos
» [0 Datos Maestros
'l-':‘"-_Expediente -
+L@ Apertura de E:-{|::|edi|er1tes_|I
« &2 Consulta de Disponible

En la pantalla de seleccidn utilizaremos el cddigo de circuito CONT_O:

Creacion de un expediente: paso 1 / 2
= Apertura Expdte

Creacidn del expediente

Familia ICOHIEB Expediente Contable

Procedim. CONTZBLE| Tramitacion Contable

Organo Gestor SECC15 COMSEIERIA DE HACIENDA Y ADMIMISTRACIONES PUBLICAS
Cod. Circu CONT_O Obligacidn

Ejercicio 2021

Una vez se introducen los datos, le damos al botén = Apertura Expdte y se pasa a una segunda

pantalla compuesta de dos pestaiias.
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C10000 C1000010 Expediente Orden de Obligacion
D Generar Documento

Datos generales Expedientes
Clase CONTBE | Ejercicio 2021 NOm. Exped |0
Organo Gestor | SECC1S |CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

. Datos Cabecera | Datos Posicidn

Expediente Origen

Expediente Origen CONTB| 2021 |
Datos Generales
Familia del Exped. CONTAB Expediente Contable
Procedimiento ZCC-NTABLE j Tramitacidn Contable
Cddigo de circuito CONT_O Obligacidn
Cddigo de Modelo [+
Titulo del expdte. =
Entidad CP £ Moneda trans. £
Sociedad
Fecha de apertura 31.12.2021

Datos cabecera

Datos Generales

>

>

Expediente de origen: Se introduce el nimero de expediente que queremos utilizar de
referencia. Para ello deberd conocer cual es el nimero del expediente de la disposicién
con referencia (previa). Solo podremos hacer referencia a un expediente contable que
esté contabilizado.

Cuando el procedimiento de nuestro expediente sea CONTABEX, tendremos la
posibilidad de indicar un apunte de referencia CONTABLE o CONTABEX (CONTB o
CONTX). Esto es posible para poder continuar la gestidon de un expediente administrativo
que empezd con el procedimiento existente CONTABLE, pero que, ante los cambios
surgidos en la tramitacién de estos expedientes a través de un sistema externo, los
siguientes apuntes deben llevar el nuevo procedimiento CONTABEX.

Ademas, cuando el procedimiento de nuestro expediente sea CONTABLE, también
tendremos la posibilidad de indicar un apunte de referencia CONTABEX (CONTX), ya que
existe la posibilidad de que nuestro departamento o seccién aun no esté integrado con
Escritorio de la Intervencion y surga la necesidad de realizar la contabilizacién desde
TAREA, aunque la fase previa se haya contabilizado desde Escritorio de la Intervencién.
Esto se utilizard de forma excepcional. Por defecto, aparecera CONTB si el expediente
gue estamos creando es CONTABLE, pero podremos modificarlo e indicar CONTX.

Cdédigo de Modelo: Se corresponde con las clases de apunte en que se diferencian las
distintas fases presupuestarias. Pulsando la ayuda de busqueda (F4) se pueden
comprobar las relativas a cada cédigo de circuito.
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[S Cddigo de Modelo (3) 1 Entr.encontrada

Restricciones |

AT =T
Cod Mo... Descripcion
[Gl j Reconocimiento de obligacidn

» Titulo del expediente: Descripcion aplicable al expediente.
» Entidad CP: Estructura presupuestaria con gestidn presupuestaria propia.

» Moneda trans.: Se corresponde a la moneda de transaccidn, necesaria para aplicar al
apunte. Sélo se permite EUR (euro).

» Fecha de Apertura: Es la fecha en la que se va a crear el expediente. Cuando se trata de
un expediente del ejercicio anterior, la fecha serd siempre 31/12 del afio anterior.

» Sociedad: Cada una de las organizaciones que dependen de una Entidad. En la Junta de
Castilla la Mancha, la relacidon es de 1 a 1, con la excepcidon de los Organismos
auténomos (OOAA) que contiene diferentes Sociedades. Es un valor opcional. Si no se
informa se deriva del 6rgano gestor informado.

Datos Adicionales

Solo para el procedimiento CONTABEX, tendremos la siguiente informacién a cumplimentar. En
caso de que sea un apunte contable con referencia a otro, se informard el expediente

administrativo del expediente origen de forma automatica.

» N9 Expediente Administrativo: Numero de expediente administrativo para el que se
realiza el apunte contable.

» ldentificacidn Actuacion: Nimero de la actuacidon en la que se incluye la documentacion
del expediente. Sera opcional, y se podra indicar si existe la actuacion en ICON. El

formato sera HDE/ejercicio/nimero/nimero.
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APER APER Expediente Orden de Obligacion
D Generar Apuntes

Datos generales Expedientes

Clase CONTZE  Ejercicio 2024 NUm. Exped [0
Organo Gestor |SECCLS Consejeria de Hacienda, Administraciones Publicas y Transformacién Digital

./ Datos Cabecera | Datos Posicidn

Expediente Origen
Expediente Origen (CONTX | 2024 | [

Datos Generales

Familia del Exped. CONTAB Expediente Contable

Procedimiento CONTABEX Tramitacidn Contable con Intervencidn Externa
Cddigo de circuito CONT_O Obligacidn

Cddigo de Modelo &

Titulo del expdte. ~

Entidad CP JccM Moneda trans. [c
Sociedad

Fecha de apertura 19.06.2024

Datos de intervencién

Ident. Actuacidn

Datos Adicionales

M2 Expedte. Admtvo.

Objeto del gasto

ik B=

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

Datos posicion

Los datos de posicion se obtienen directamente del apunte inmediatamente anterior

(disposicién con referencia). Solo es posible modificar el importe.

C10000 €1000010 Expediente Orden de Obligacion

D Generar Documento

Datos generales Expedientes
[ —— — ————
Clase LCON'IB Jarcicio 2021 NGm. Exped |0 Ejemplo 01
Organo Gestor |SECCLS  CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Datos Cabecera - Datos Posicion

S 3 DR DJEIEID] (£)F@H)EF ) & L) s ) (2@ )| @] G [ coper ineas]

Bl Posicidn Exp. Anualidad |Ce.gestor Posicidn presupuesta Fondo Elemento PEP Descripcidn Acreedor | Importe Propio | MonT Proy.Presup Activo fijo SNE
1 2021 15020000 G/611A/10000 Ejemplo AD 128709 10,00
2 2021 15020000 G/611A/10001 Ejemplo AD 128709 20,00

, . , DGenemr Documento
Una vez creadas las lineas necesarias, le daremos al botdn

obtendremos la siguiente pantalla:

ain
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Registrar orden de pago
@ & i ﬁ [0 @ B g @ [2l Documento & Cuentas de mayor @Impuucién

Datos generales

O orden Ejercicio 2021

Soc. JCCH Junta Castila-La Mancha

Impte.tot. 12,00 |EUR Deduccién

Datos detallados

C../PosPre Centro gestor Fondo Area funci... |Centro co... |Elemento PEP Orden Acreedor Nombre
]G/611a/10000 15020000 I : 59999999 128709 Lo FLOF =
G/8llA/10001 15020000 85999995999 128709 LO. FLOF ~

A continuacién se deben rellenar los campos necesarios segun el apunte a crear. A continuacion

se detallan los campos que se pueden afiadir:

Pagador: En el caso de que el pago de la orden se tenga que realizar contra una acreedor distinto
al beneficiario de la obligacidn se podra indicar aqui el cédigo de ese tercero al que se le ha de
realizar el pago. Solamente sera posible cumplimentar este campo cuando en los datos maestros

del tercero beneficiario de la orden se hayan indicado terceros alternativos.

En este campo también nos podemos valer de la ayuda para busqueda, si el acreedor tiene algun

pagador alternativo, nos apareceran en dicha ayuda.

. . . Al .
De este modo haciendo clic sobre el icono ="' o pulsando la tecla F4, se desplegara una pantalla

ofreciéndonos las posibles entradas:

[= Recept.pago 1 Entrada x

RecPag/Pag| Hombre 1 Poblacidn Calle v numero

z |rERINO s POZUELO DE CALATRAVA ONESThw coeree =
7)) 6 ¢

Tipo Banco Interlocutor: En el maestro de terceros pueden establecerse distintos bancos por
pagos. En el caso de desear que el pago de una orden se realice por un banco distinto del habitual

se sefiala aqui el banco de entre los que estan previstos en el acreedor.

Si presionamos la ayuda de busqueda obtenemos la siguiente pantalla:

ain
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[E Tp.bco.interl. 4 Entradas %
TpBc| Pais|Clave banco Cuenta banceria Eeferencia IBAN
[0001] ES 02140003 gor-""T o )L E591021400039500° """~ 1
0002(ES 30560340 01r~""""°3 E52130560340220107°" °7775
0003(ES 31270001 o1 ___ . __7 E554312700014701°""""°°7
0004(ES 21052021 g0t ES34210520213700° """ 74
2| ElES

Referencia: Este campo es de obligatoria cumplimentacion en determinadas partidas
presupuestarias. Se utiliza para introducir la factura que ya se encuentra registrada en el registro
de facturas. En este campo también podemos utilizar la ayuda para busqueda poniendo * y
dando “Intro” y nos mostrara todas las facturas que tiene el tercero incluidas en el registro de

facturas.

El sistema valida que los datos del expediente contable sean coherentes con los introducidos en

el registro de facturas.

Fecha base: Es |a fecha de vencimiento de la obligacidn. El sistema toma por defecto la fecha de

creacion del expediente, pudiendo el usuario modificarla.

Condicidén de pago: Cuando el usuario quiera establecer unas condiciones de pago diferentes a
las establecidas en el maestro del acreedor, lo hard en este campo. Si no lo rellena, el sistema

tomara por defecto las condiciones establecidas en el maestro.
Activo Fijo: Si la partida requiere activo fijo, deberd informarse este campo obligatoriamente.

Clase movimiento: Es obligatorio informarlo en caso de que la partida requiera activo fijo. El

valor por defecto serd 100.
Texto: Texto que aparecera en los avisos de pago que se emiten.

Indicador de impuestos: El indicador de IVA va asociado a la cuenta de mayor, sera obligatorio

en funcién de la partida presupuestaria que introduzcamos.

El sistema detecta y nos avisa, si nos falta introducir el indicador de IVA, para introducir el

correcto podemos utilizar la ayuda para busqueda para seleccionar el correcto.

Calculo impuestos: Debera marcarse siempre que el indicador de IVA esté informado.
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I.J"'I
. . .z . o . . . .
Si presionamos la opcidn de validar (2=), y si no hay errores, obtendremos el mensaje siguiente:

Verificaciones realizadas con éxito
»———_

[ ]
A continuacion presionamos el botén y aparece un mensaje de bloque de imputacidn:

[ Blogue de imputacion 3

]
Centro de coste L9999999999J

Elemento PEP

Fondo

PosPre G/E11R/10000
Centro gestor 15020000
Doc.presup. 3000160155 1_

Campaos para batch imput (formato anterior)
Elemento PEP
PosPre G/€112/10000

tt=Ey

Se pulsa “Intro” y a continuacion el expediente queda registro en el sistema:

Se ha generado el expediente CONTE 2021 1500001765,

Se trata de un apunte preliminar. Los pasos a realizar para su contabilizacién pasan por el circuito

contable que se explicard mas adelante.

En el momento de la creacidn, se generara el resumen de apunte contable que podremos

consultar desde la Consulta de Expediente.

2.2.8. Creacion de un apunte en fase ADO con retencion de impuestos

El apunte se crea como en el apartado 2.2.6, hasta el siguiente punto:

Registrar orden de pago
@ & M ﬁ 0 ) g |2’ [ Documento & Cuentas de mayor @Impuucién

Datos generales

N© orden Ejercicio 2021

Soc. 3ccx] Junta Castile-La Mancha

Impte.tot. 3,00 |EUR [ODeduccién
Datos detallados
C.. PosPre Centro gestor Fondo Area fundi... |Centro co... Elemento PEP Orden Acreedor Nombre
“'E;/muuzozool j 020000 9999559559 128709 Acreedor 0000128709 =
[JGré11n/20500 15020000 59993959939 1238708 Acreedor 0000128709 ©

Si se trata de un apunte con retenciones como es el caso, debemos acceder al menu “Pasar a”

- “Retencion de impuestos”.
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[& orden Tratar [pasara | Entomo  Sistema  Ayuda

@ Docurmento jndividual F& a0 0 598 ]
Pos.cta.mayor F8

Registrarora da

= L dn Resumen de documentos F5 de mayor 15 mputacion
Cabgcera de documento Shift+F8

Datos generales Blogue de imputacidn Ctri+F8

Ne orden Da rden periddica

Soc. ccu||  Pagador CErHFLD

Impte.tot. ] Retencidn de impuestos m

Texto explicativo Fo

Datos detallados

C.. PosPre Avanzar y retroceder » Area fundi... Centro co... |Elemento PEP Orden Acreedor Mombre

-

| ‘ElﬁllNlUUU Atrds F3 9959999599 128709 bl

[[]5/6118/ 10001 15020000 9959999999 128709 . [

M

m

M

m

M

m

m

M

M -

i i
Posicionar 1|/ 2

Acreedor Visualizar: Retencion de impuestos Contabilidad

E’? Ej E& [i] Datos adicionales IS-PS  IVA en basa caja

—

Acreedor 128709 Acreedor 0000128709 CIUDAD REAL
L -

Sociedad JCCH Junta Castila-La Mancha

Pais de retencidn 011

Info sobre fa retencidn

Tp.rete... Ind.ret. | Sujeto Descripcidn

C9
EF
RV

om

U

Castilla-LaMancha

|7|
|?|
=l
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Aparecera la siguiente pantalla con las retenciones del acreedor al hacerlo en la O:

[= Introducir informacidn de retencién (moneda de documenta)

Descripcidn del campo
Tipo retenciones
Ind.retencidn BaseIlmpRet
ImpRetImp

Valores campo

€9 RETENCION LICENCIA DE PESCA
3=

|

RF  RETEMNCIOMES FISCALES COM TIPO FDO

0,00
RV RETENCIONES FISCALES CON TIPO VARIABLE

%)

Si la obligacidn lleva retenciones, deberemos informar el importa base y el importe retenido.
A continuacion presionamos —J y ya podemos validar el apunte.

I.J"'I
. . .y . a . . . .
Si presionamos la opcidn de validar (2=), y si no hay errores, obtendremos el mensaje siguiente:

Verificaciones realizadas con éxito
.5

|
A continuacion presionamos el botdn y aparece un mensaje de bloque de imputacion:

[ Blogue de imputacidn x

= -
Centro de coste L9999999999J
Elernento PEP

Fondo

PosPre G/E611A/10000
Centro gestor 15020000
Doc.presup. 1 1

Campos para batch imput (formato anterior)

Elemento PEP
PosPre G/ellh/10000

2=

Se pulsa “Intro” y a continuacion el expediente queda registro en el sistema:

Se ha generado el expediente CONTE 2021 1500001766,
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Se trata de un apunte preliminar. Los pasos a realizar para su contabilizacién pasan por el circuito

contable que se explicara mas adelante.

En el momento de la creacién, se generard el resumen de apunte contable que podremos

consultar desde la Consulta de Expediente.

2.2.9. Creacion de Complementarios y Barrados

Se podran realizar complementarios positivos, negativos o barrados por el saldo total del apunte

contable.

Si el expediente a barrar o a complementar tiene mas de una fase (AD, DO, ADO), se debe
seleccionar la opcidn de complementario/barrado de la Ultima fase, es decir, si realizamos un

barrado de ADO, se seleccionara la opcion CONT_COM_O.
Accedemos al menu:

¥ [= Asuntos Econdmicos
* [ Datos Maestros
= l-':“‘-_E:-:pediente -
*L@ Apertura de Expedientesjl
- & Consulta de Disponible

En la pantalla de seleccidn utilizaremos uno de los siguientes cddigos de circuito:

:_CGNT_CGM_A_: Complementario/Barrado de &
CONT_COM_D Complementario/Barrado de D
CONT_COM_0O Complermnentario/Barrado de O
CONT_COM_R Complementario/Barrado de R

Creacion de un expediente: paso 1 /2
=» Apertura Expdte

Creacidn del expediente

I ot
Familia LCONTABJ Expediente Contable
Procedim. CONTABLE| Tramitacion Contable
rf]rgann Gestor SECC15 COMSEIERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Cod. Circu CONT_CCM 2 Complementario/Barrado de &
Ejercicio 2021
UJ © 2025. Todos los derechos reservados.
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Una vez se introducen los datos, le damos al botdn

=P Apertura Expdte y se pasa a una segunda

pantalla compuesta de dos pestafias.

APER APER Expedi C e io/Barrado para Autorizacion

[ Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTZ | Ejercicio 2024 Nim. Exped |0
Organo Gestor |SECCLS |Consejerfa de Hacienda, Administraciones Publicas y Transformacién Digital

< Datos Cabecera - Datos Posicidn

Expediente Origen

Expediente Origen {CONTX)| 2024 |

Datos Generales
Familia del Exped. CONTRB Expediente Contable
Procedimiento CONTABEX Tramitacién Contable con Intervencidn Externa
Cddigo de dircuito CONT_COM & Complementario/Barrado de A
Cadigo de Modelo (=
Titulo del expdte. ™
Entidad CP Joo| Moneda trans. ~
Fecha de apertura 19.06.2024

Datos de intervencion

Ident. Actuacidn

Datos Adicionzles
N° Expedte. Admtvo.

Objeto del gasto
2=

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lneas

Datos cabecera

Datos Generales

>

Expediente de origen: Se introduce el nimero de expediente que queremos utilizar de
referencia. Para ello deberd conocer cual es el nimero del expediente a complementar
o barrar. Solo podremos hacer referencia a un expediente contable que esté
contabilizado.

Cuando el procedimiento de nuestro expediente sea CONTABEX, tendremos la
posibilidad de indicar un apunte de referencia CONTABLE o CONTABEX (CONTB o
CONTX). Esto es posible para poder continuar la gestidon de un expediente administrativo
gue empezd con el procedimiento existente CONTABLE, pero que, ante los cambios
surgidos en la tramitacién de estos expedientes a través de un sistema externo, los
siguientes apuntes deben llevar el nuevo procedimiento CONTABEX.

Ademas, cuando el procedimiento de nuestro expediente sea CONTABLE, también
tendremos la posibilidad de indicar un apunte de referencia CONTABEX (CONTX), ya que
existe la posibilidad de que nuestro departamento o seccién aun no esté integrado con
Escritorio de la Intervencién y surja la necesidad de realizar la contabilizacién desde
TAREA, aunque la fase previa se haya contabilizado desde Escritorio de la Intervencién.
Esto se utilizard de forma excepcional. Por defecto, aparecera CONTB si el expediente
gue estamos creando es CONTABLE, pero podremos modificarlo e indicar CONTX.

© 2025. Todos los derechos reservados.

Castilla-LaMancha

53



Ejecucion Presupuestaria . C m
Ejecucion de Gastos
» Codigo de Modelo: Se corresponde con las clases de apunte en que se diferencian las

distintas fases presupuestarias. Pulsando la ayuda de busqueda (F4) se pueden
comprobar las relativas a cada cddigo de circuito.

[E Cadigo de Modelo (1) 1 Entr.encontrada

Restricciones |

Cod Mo... Descripcion
[COM_A ] Complementario/Barrado autorizacion

» Titulo del expediente: Descripcidn aplicable al expediente.
» Entidad CP: Estructura presupuestaria con gestidn presupuestaria propia.

» Moneda trans.: Se corresponde a la moneda de transaccidn, necesaria para aplicar al
apunte. Sélo se permite EUR (euro).

» Fecha de Apertura: Es la fecha en la que se va a crear el expediente. Cuando se trata de
un expediente del ejercicio anterior, la fecha sera siempre 31/12 del afio anterior.

Datos Adicionales

Solo para el procedimiento CONTABEX, tendremos la siguiente informacién a cumplimentar. En
caso de que sea un apunte contable con referencia a otro, se informard el expediente

administrativo del expediente origen de forma automatica.

» N2 Expediente Administrativo: Numero de expediente administrativo para el que se
realiza el apunte contable.

> ldentificacidn Actuacion: Nimero de la actuacidon en la que se incluye la documentacion
del expediente. Sera opcional, y se podra indicar si existe la actuacion en ICON. El

formato sera HDE/ejercicio/nimero/namero.
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APER APER Expediente Compls tario/Barrado para Autorizacion
D Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTX | Ejercicio 2024 NUm, Exped [0
Organo Gestor | SECCLS| Consejerfa de Hacienda, Administraciones PGblicas y Transformacidn Digital

< Datos Cabecera | Datos Posicion

Expediente Origen
Expediente Origen CONTX| 2024+

Datos Generales

Familia del Exped. CONTAB Expediente Contable

Procedimiento CONTABEX Tramitacién Contable con Intervencién Externa
Cddigo de circuito CONT_COM_A Complementario/Barrado de A

Cddigo de Modelo ~

Thulo del expdte. ~

Entidad CP JCCH Moneda trans. C4
Fecha de apertura 18.06.2024

Datos de intervencidn

Ident. Actuacién

Datos Adicionales
N Expedte. Admivo.

Objeto del gasto
B

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

Es necesario rellenar el Objeto del gasto ya que en este caso es obligatorio. Se podra incluir una

descripcién mas detallada del expediente que complemente al Titulo del expediente.
Solo sera obligatorio en algunas clases de apunte concretas.

Rellenamos el texto que corresponda en el campo que se muestra en la imagen y podremos

continuar rellenando los datos de posicién.

APER APER die [ Je i do para A izacion

[*) Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clse CONTX | Ejercicio 2024/ NGm. Exped |0

Organo Gestor SECCLS|Consejeria de Hacienda, Admiistraciones Piblcas y Transformacidn Digital

/' Datos Cabecera | Datos Posicion

Expediente Origen
Expediente Origen CONTX 2024

Datos Generales

Famili del Exped. coNTAB Expediente Contable

Procedimiento |CONTABEX Tramitacion Contable con Intervencin Externa
Cddigo de circuito ‘CONT_COM A, Complementario/Barrado de A

Cddigo de Modelo (=]

Tiulo del expdte. (c4

Entidad CP accM Moneda trans. ~
Fecha de apertura 19.06.2024

Datos de intervencion

Ident. Actuacién

Datos Adicionales
Ne Expedte. Admtvo.

Objeto del gasto

om
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Datos posicion

Los datos de posicidn se obtienen directamente del apunte inmediatamente anterior. Solo es
posible modificar el importe. El importe que aparece relleno directamente es el saldo disponible
del apunte original que queremos barrar o complementar positivamente. Es el importe maximo
a barrar. En el caso de un aumento, sumando las modificaciones al importe disponible en esa

fase, no puede superar el crédito disponible de la fase anterior.

APER APER Expediente Autorizacion Disposicion
D Generar Apuntes
Datos generales Expedientes

Clase CONTX | Ejerdicio 2024 MUm. Exped |0 Prueba
Organo Gestor | SECCLS | Consejeria de Hacienda, Administraciones Pablicas y Transformacion Digital

Datos Cabecera /* Datos Posicién |

o) D 2|Em) (&)F) 6@

SR E]EE= B EE ) ) [ E o e
BE. Posicin Expedien... Anualid... |Ce.gestor Posicidn presupue... Fon... |Elemento P...| Descripci... |Acree... Importe Pro.. MonT Proy.Pres.
1 2024 15020000  G/G611A/10000 Prueba 274615 0,00 EUR

Deberemos seleccionar aumente de valor si queremos afiadir saldo al apunte o disminucién de

valor si debemos barrar saldo del apunte.

Si estamos realizando un complementario de Obligacion, por defecto se realizard una barrado
(disminucidn de valor) ya que no existe la posibilidad de incrementar el importe de una

obligacioén.

Ademas, para una obligacién, solo se puede barrar el importe total de cada posicion. Si existen
varias posiciones, se puede barrar una posicion y las otras no, o barrar todas las posiciones que

existen.

Si queremos barrar solo una posicién concreta, en la ultima pantalla deberemos eliminar las

posiciones que no se deben barrar.

[ Generar Documento

Una vez creadas las lineas necesarias, le daremos al botdén y obtendremos la

siguiente pantalla:

ain
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Proceso de ajustes de valor: Registro
gbVerfiar €y Documento inicial é N@ Contrato

Cabecera del documento

Namero de documento agrupado

Ne documento 2010035359 Fecha documento 20.05.2021
Nimero agrupacion 2000268569 Moneda trans. EUR

Status

Autorizacidn A B autorizar Motivo decisién

Blog.documento

Lineas del documento

P... Ajus... Vence el A D|Importe (MD) Descripcidn PosPre Centro gestor  Fond
i =)
1 0 2021 .L 2,0£]J|Ejemplo A G/E611R/22000 15020000

. . . &8 Verificar . .
Si presionamos el botén , podremos saber si hay errores. En caso de que todo esté

correcto, obtendremos el mensaje:

Verificacidn finalizada con éxitol

L
En ese caso, ya podremos grabar ( ) y el sistema nos muestra el siguiente mensaje:

Se ha generado el expediente CONTE 2021 1500001768,

Se trata de un apunte contable preliminar. Los pasos a realizar para su contabilizacién pasan por

el circuito contable que se explicara mas adelante.

En el momento de la creacién, se generara el resumen de apunte contable que podremos

consultar desde la Consulta de Expediente.
Particularidades de los complementarios

Cuando se incorpora un apunte de un ejercicio a otro, solo podremos realizar complementarios

positivos en las siguientes casuisticas:

1. Sisetrata de laincorporacién de un saldo de remanente y el apunte no es plurianual ni
de tramitacién anticipada, se podra realizar el complementario positivo en la linea
existente que se ha incorporado al ejercicio siguiente. Esto solo se podra realizar en
incorporacién de saldos de remanente de la anualidad inmediatamente anterior a la

actual.

2. Sise trata de la incorporacion de un apunte plurianual o de tramitacion anticipada, y
se debe realizar el complementario de la linea de remanente, en ese caso solo sera

posible realizar el complementario copiando la linea de remanente en el ejercicio actual,
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si es que no existe. Esto afadiria una linea al apunte presupuestario con la partida
correspondiente en la anualidad actual. Si ya existe, podremos hacer el complementario
en la linea del ejercicio actual, pero no en la de remanente incorporada.
Se podran realizar complementarios de D aunque en la fase superior no haya disponible,
siempre y cuando se realice un complementario negativo sobre un tercero por importe igual o

superior al complementario positivo sobre el tercero que se va a incorporar o incrementar.

Se detalle un ejemplo a continuacion:

Fase A
Marca “ |operacidn Referencia  _ Consumo moneda do...
12010038285 | Imp.compr. 100,00
Total Compromisos de gastos 100,00
Consumo 100,00
| 1mpte.pend. 0,00 |
Fase D

Datos Cabecera ./ Datos Posicion |

() (25 (5] (B (E)E)) EF L) L L) (] ) ([ ()1 (T copor s [ETimportar aridos

B Posicidn Expedien.. Aumente valor Disminucidn valor Anualidad Ce.gestor  Posicidn presupuesta Acreedor Importe Propio MO Apu. Ref,
1 O @ 2024 15020000 G/611A/20200 2 7,00 3020361344
2 ® O 2024 15020000 G/611A/20200 7 7,00 3020361344

Esta operacién se podra realizar sin que nos muestre mensaje de error por no tener disponible
para hacer el complementario positivo.

Detalle de posiciones

Pos  Ejercicio  C.Gestor Partida Fondo PEP NIF Acreedor Importe
000001 2024 15020000 GAE11A20200 000001062 2 7.00-
000005 2024 15020000 GAE11ARZ0200 Q00015105 7 7,00

Importante: Las obligaciones que tengan un bloqueo de pago o la via de pago V o J, segun
lasociedad, y que estdn parametrizadas para no ser barradas, no podra realizarse su barrado

correspondiente.

No se podran realizar varios barrados o complementarios de una misma partida

presupuestaria y acreedor si el primero no se ha contabilizado.

ain
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2.2.10. Ajustes de operaciones de gasto en todas las fases (reajuste

de anualidades, etc.)

En este apartado se explica el funcionamiento de la grabacidn de apuntes de ajuste de valor,
ya sean complementarios o barrados, que afecten a las anualidades de corriente y/o futuras
de apuntes R, A o D y que ajustan todas las fases contables involucradas en el proceso.

Este proceso sera utilizado para realizar reajustes de anualidades, barrados completos de todas

las fases presupuestarias, etc.

Debemos indicar cual es la fase mas avanzada que vamos a ajustar, de forma que, si le indicamos
que se ajustara lafase D (AJU_D), se realizard el ajuste en el D, en el A previo y en el RC (si existe),

todo ello incluido en un Unico expediente de ajuste.
Ejemplo: Ajuste fase R, Ay D

Creacion de un expediente: paso 1 / 2
I |
I_I:.'} Apertura Expdte |

Creacidn del expediente

Familia CONTAB Expediente Contable

Procedim. CONTABEX Tramitacién Contable con Intervencidn Externa

(f)rgano Gestor SECCL5 HACIENDA, ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y TRANSFORMACION DIGITAL
Cod. Circu CONT AJUST | Ajuste operaciones gasto

Ejercicio 2023

Informaremos el expediente de origen donde debemos realizar el ajuste. El ajuste informado
se realizara en todas las fases superiores al apunte seleccionado. Si se va a realizar sobre un
apunte en fase D, seleccionaremos el cédigo de modelo AJU_D, y se ajustara el apunte en fase
D, el apunte en fase Ay el apunte en fase RC si lo hay.

Si se va a realizar son una autorizacién, seleccionaremos el codigo de modelo AJU_A, y se

ajustara el apunte en fase A, y el apunte en fase RC si lo hay.
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APER APER Expediente ajuste de operaciones de gasto
[™ Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTX | ercicio 2024|Num. Exped |0

Organo Gestor | SECC1S | Consejerfa de Hacienda, Administraciones Plblicas y Transformacién Digital

< Datos Cabecera | Datos Posicidn

Expediente Origen
Expediente Origen CONTX | 2024|

Datos Generales

Familia del Exped. CONTAB Expediente Contable F—— ‘

Procedimiento CONTABEX Tramitacidn Contable con Intervencidn Externa

Cddigo de circuito CONT_RAJUST Ajuste automatizado mulkifase ‘§””EHE”‘2‘ I,

Cddigo de Modelo €9 aWnd_D;crEn

TEl il Enii & AJU_A Ajustes automatizados multifase
Entidad CP 1 Moneda trans. K1 AJU_D Ajustes automatizados multifase
Fecha de apertura 20.0€.2024 AJU_R Ajustes autormatizados muitifase

Datos de intervencidn

Ident. Actuacion

Datos Adicionales

MO Expedte. Admtvo.

Objeto del gasto
) B

3 Entradas encontradas

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

A continuacion, en datos posicion obtenemos las posiciones del apunte origen que debemos
ajustar:

APER APER Expediente ajuste de operaciones de gasto
[™ Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTX | Ejercicio 2024| NUm. Exped |0

Organo Gestor | SECCLS | Consejerfa de Hacienda, Administraciones Plblicas y Transformacién Digital

Datos Cabecera .~ Datos Posicion |
(&)1 23] =] [E]) (&)= @) 5 [P B L s ]| [ ][] (@] [10 copiar ineas|[Eimportar partidas
B Aumento valor Disminucidén valor Anualid... Ce.gestor Posicidn presupuesta Fon... Elemento PEP |Descripcidn Acreedor | Importe Propio MonT N© Apu. Ref.  Proy.Prec
@] ® 2023 15020000 G/611A/21200 Reajuste anualidades 642500 3,00 3020161353
(@] @ 2024 [15D2[I[IDD|1]G,’511N212[I[I Regjuste anualidades 642500 3,00 3020161353
® O 2023 15020000 | G/612D/22500 Reajuste anualidades 642500 10 3020161353

En este ejemplo, vamos a disminuir en 3 € en las posiciones de 2023 y 2024 del subconcepto
21200y a incrementar en 10 € la posicién del 2023 del subconcepto 22500.

La linea del subconcepto 22500 no estaba incluida en el expediente origen (en ninguna de las
fases presupuestarias). Para afiadirlo, podemos utilizar el botdn importar partidas o copiar
lineas. Si copiamos lineas, deberemos modificar los datos necesarios (ejercicio, partida

presupuestaria, acreedor, importe...).
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Y si utilizamos la opcidn de importar partidas, debemos indicar siempre el acreedor en caso de
ser necesario (fase D) y el apunte de referencia (origen) que podremos copiarlo de las lineas
anteriores.

APER APER Expediente ajuste de operaciones de gasto
[™ Generar Apuntes

Datos generales Expedientes
Clase CONTX | Eercicio 2024|Num. Exped |0
Organo Gestor | SECCLS | Consejeria de Hacienda, Administraciones Publicas y Transformacidn Digital

Datos Cabecera ' Datos Posicidn |
‘gll |EH§|I |§‘ | |§|\ ‘EHE”E‘ | l:l\ ‘Ell |E‘ | |E|\ [0 Copiar lineas|[E importar Partidas|
EB. Aumento valor Disminucidn valor Anualid... | Ce.gestor Posicidn presupuesta Fon... [Elemento PEP |Descripcion Acreedor | Importe Propio MonT MO Apu. Ref.  Proy.Pres
(@] ® 2023 15020000  G/B11A/21200 Regjuste anualidades 842500 3,00 30201613533
O [C] 2024 CISDQDDDD|1]G{511M212[]G Reajuste anualidades 642500 3,00 3020161353
® O 2023 15020000  G/612D/22500 Reajuste anualidades 10

Antes de grabar la informacidn, siempre presionaremos "Enter" o "Intro" en nuestro teclado

para que los datos se queden correctamente almacenados en la pantalla.

A continuacion, seleccionamos "Generar Apunte" y si todo esta correcto, nos mostrara el

siguiente mensaje:

Se ha generado el expediente CONTX 2023 1500000615,

Podremos consultar el expediente desde la Consulta de Expediente o desde el Informe apuntes
multiples sin fichero / ajustes varias fases.

En este expediente generado, tendremos un fichero anexado de resumen de apuntes contables:

Expedientes

¥ = CONTX 2023 1500002338
g .—-'QIMS_DI Resumen anotaciones cnntahles]
v [£] Expediente ajuste de operaciones de gasto
- [@ validacién por Asuntos Econdmicos

ain
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AJU
CONTX/2023/1500002339

Concepto Prueba

Seccion 15-HACIENDA, ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y TRANSFORMACION DIGITAL
Tipo apunte AJU_D-Ajustes automatizados multifase

Acreedor C18996439-Nombre 0000309927

Ejercicio 2023 N2 expediente referencia CONTX/2023/1500002332
Objeto Prueba. Tramitacion multiple (3 apuntes tipo AJ_D, 1 acreedores)

Detalle de posiciones a ajustar

Pos __ Ejercicio C.Gestor Partida Fondo PEP Acreedor Fases Importe ajuste
001 2023 15020000 G/611A/20200 100012938 RAD 25,00
000 2023 15020000 Gf611A/22101 100012938 RAD 20,00
000 2025 15020000 G/611A/20200 100012938 RAD 5.00
Importe total 0,00 euros

Este ajuste automatizado afectara a varios apuntes contables quedando éstos con los siguientes importes y saldos tras
la contabilizacion de todas las operaciones automatizadas involucradas.

Fase de di:
diente contable Ejer. C.Gest. Partida Fondo PEP Acreedor  Importe final Saldo
CONTX/2023/1500002332 2023 15020000 G/611A/20200 100012538 5.975,00 5.955,00
CONTX/2023/1500002332 2023 15020000 G/611A/22101 100012538 20,00 20,00
CONTX/2023/1500002332 2025 15020000 G/611A/20200 100012538 5,00 5,00
Fase de autorizacion
b, Ejer. C.Gest. Partida Fondo PEP Importe final Saldo
CONTX/2023/1500002330 2023 15020000 G/611A/20200 5.975,00 4.000,00
CONTX,/2023/1500002330 2023 15020000 G/611A/22101 20,00 0,00
CONTX/2023/1500002330 2025 15020000 G/611A/20200 5,00 0,00
Codigo Sepuro De Werificacion | 44E7D4484ECOFAISDEESTE Estado Fecha y hora
Firmado por Sistema econdmico-financiare. Intervencion General (actuacion automatiza) Firmadg 09/11/2023 16:59:33
orden orden de 14,/09/2016 de la Consejeria de Hacienda y AAPP. que regula |a utilizacion Pagina 1de2
|de C5W en actuacit inistrati

url De Verificacidn

Es importante tener en cuenta que hasta que no se realice la contabilizacion del ajuste multifase
no se vera reflejado en los apuntes contables todos los movimientos indicados (ajustes positivos

y negativos). Si tiene ajustes negativos, podremos visualizar en preliminar en la primera fase

http://pagina jecm.es/portal_test/viad,/\VIAD_CSV_R2 php?csv=44E7DAAB4ECOFAISDEESTE

afectada los ajustes negativos, pero hasta que no se contabiliza no se extrapola al resto de fases.

3. Consulta de Disponible

El informe de consulta de disponible nos muestra el saldo disponible por vinculante, tanto el

vinculante de la partida como de proyecto.

Accedemos al siguiente menu:

ain
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* [= Asuntos Econdmicos
» [ Datos Maestros
¥ = Expediente
*'_@ Apertura de E‘;:pen:lienl:les
'_J_@ Consulta de DlspunibIeL

El sistema nos muestra la siguiente pantalla de seleccién:

Consultar Disponible -Seleccion

Datos de seleccidn

Entidad CP CCM
I~ gl
Ejercicio 2021
L
Cat.presupuesto SF
Versidn 0 | Versidn estdndar de ejecucion
Tip. Presup. G| Gastos
Periodo 1z

Entidad CP: Entidad de la partida o partidas a consultar.
Ejercicio: Ejercicio contable donde se consultara el saldo disponible.

A continuacion presionamos “Intro” y obtenemos la siguiente pantalla de seleccion:

[ Consulta de Disponible x

Seleccidn de partidas

Centro gestor | J la
Funcional a
Econdmica a
Fondo a
Progr.financiacion a

Centro Gestor: Centro del cual se requiere el saldo de una partida. Se pueden utilizar asteriscos

para consultar por seccién u érgano gestor.
Funcional: Programa presupuestario a consultar. Se pueden utilizar asteriscos.

Econdémica: Subconcepto presupuestario. Se pueden utilizar asteriscos para consultar por

capitulo, articulo, etc.

Fondo: Fondo finalista a consultar.

ain
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Programa Financiacion: Elemento PEP a consultar.

[ Consulta de Disponible x

Seleccidn de partidas

Centro gestor [#] 1502+ a
Funcional 6110 a
Econdmica Hr6*| = a
Fondo a
Progr.financiacidn a

Si lanzamos la consulta anterior presionando el botén , obtenemos la siguiente pantalla:

Consultar Disponible

IO E PP R EREEIL

Ce.gestor | Pos.pres. Fon... Progr.financacdn  Descripcidn partida presupuestaria Vinculado Parti...  Grupo de vinculacién | Vinculado Proyecto  Grupo de vinculacidn
15020000 G/611A/60301 JCCM/0000019105 CONTRAT. CENT. VIG Y SEGURIDAD SECC 15 83.458,31 0100000000000201 6.914,42 0100000000002365
15020000 G/611A/60500 JCCM/0000019105 CONTRAT. CENT. VIG Y SEGURIDAD SECC 15 83.458,31 0100000000000201 6.914,42 0100000000002365
15020000 G/611A/60500 JCCM/1502600300 MOBILIARO Y ENSERES B83.458,31 0100000000000201 685,73 0100000000004598
15020000 G/611A/61200 JCCM/0000019105 CONTRAT. CENT. VIG Y SEGURIDAD SECC 15 B83.458,31 0100000000000201 6.914,42 0100000000002365
15020000 G/611A/61200 JCCM/0000019136 MANT. Y CONSERV. EDIFICIOS SECC 15 83.458,31 0100000000000201 33.065,28 0100000000000203
15020000 G/611A/61200 JCCM/0000019282 SUSTITUCION PLAMTA ENFRIADORA Cf REAL 14 83.458,31 0100000000000201 44.475,94 0100000000002361
15020000 G/611A/61200 JCCM/1502600300 MOBILIARO Y ENSERES 83.458,31 0100000000000201 685,73 0100000000004598
15020000 G/611A/61200 JCCM/1502600400 EDIFICIOS Y OTRAS CONSTRUCCIOMES 83.458,31 0100000000000201 807,29 0100000000003635
1502CRO0  G/611A/60500 JCCM/1502600300 MOBILIARO Y EMSERES 1.748,00 0100000000004596 685,73 0100000000004598
1502CRO0 G/611A/60500 JCCM/1502600500 EQUIPOS PARA PROCESOS DE INFORMACION 1.748,00 0100000000004596 1.375,84 0100000000002364
1502CRO0  G/611A/60500 JCCM/1502600600 APLICACIONES INFORMATICAS - IN 1.748,00 0100000000004596 0,00 0100000000004597
1502GU00 G/611A/61200 JCCM/0000019136 MANT. ¥ CONSERV. EDIFICIOS SECC 15 742,35 0100000000004750 33.065,28 0100000000000203
1502GU00 G/611A/61200 JCCM/1502600400 EDIFICIOS Y OTRAS CONSTRUCCIOMES 742,35 0100000000004750 807,23 0100000000002635

El primer grupo de vinculacién corresponde a la partida presupuestaria sin el elemento PEP, y el

segundo grupo de vinculacidn del informe corresponde al elemento PEP.

El sado disponible de una partida viene marcado por la vinculacién. Aunque la partida no tenga
presupuesto, si la vinculacién si lo tiene, entonces se puede utilizar la partida para realizar un

consumo.
Si se trata de una partida con Elemento PEP, el saldo disponible viene marcado con la vinculacidon

con menor importe.

4. Consulta de Expediente

En este apartado se detalla el funcionamiento de la consulta de expediente.

Accedemos al siguiente menu:

ain
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* [= Asuntos Econdmicos
* [ Datos Maestros
¥ [ Expediente
'l-':‘“-_Seguimientu -
*L@ Consulca de E){pedienteL
- 12 Visualizar datos expediente

Obtenemos la siguiente pantalla de seleccion:

Consulta de Expedientes.
=
Clase CONTB
Ejercicio 2021
I= =t =]
Mamero de Expedienta. |_15tmm117|ﬁ2J a | = |

Tipo de Visualizacidn.
“5in jerarquia
=) Con jerarguia
" Historial Completo
~|Wer firmas del documento

" |Sin drbol de tramitacidn

Clase: Clase del expediente a consultar

Ejercicio: Ejercicio del expediente a consultar

Numero de Expediente: Numero del expediente a consultar

Tipo visualizacién

Sin jerarquia: Solo se podrad visualizar el expediente contable elegido.

Con jerarquia: Se podra visualizar el expediente contable seleccionado y todos aquellos
que cuelguen de él (lo siguen en la jerarquia del expediente).

Historial Completo: Se visualizara el arbol completo de expedientes que incluye el
expediente contable seleccionado, desde el expediente de origen, hasta el ultimo
expediente creado en el arbol.

Ver firmas de documento: En aquellos casos en que se haya anexado un informe de
fiscalizacién firmado, se podra visualizar el estado de la firma y el detalle de la misma.

Sin arbol de tramitacidn: Se muestra el expediente sin la tramitacion del mismo.
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En caso de no tener disponible el nimero de expediente, se puede obtener éste con el nimero

de apunte contable.

L)
. / m! p . . .
Accediendo con el botén ' del nimero de expediente, obtenemos la siguiente pantalla:

[ Nimero del Expediente (1) L3
_-Expedientes por Exp. Adm. )/Emedientes por doc. R,A,D } Expediente...||| \I‘E
[ ey |
N° documento 3010219635
Posicidn documento | |
]

Ajuste del valor |

Clase del Expediente  [B)|/ conts |
Hercicio del Bxped.  [BJ]/ 2021 |

.  —
Nurmero del Exped. | |
:  —
Organo Gestor | |

-  E—
Cddigo de Modelo | |
Ctd.maxima aciertos | 500 [

Si se trata de una R, A o D, podemos informar el nimero de apunte arriba (en N2 documento).

En caso de tratarse de una Obligacién, deberemos ir a la pestafia de “Expedientes por Ordenes”.
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[ Mamero del Expediente (1) 1|

Expedientes por doc. R.A,D " Expedientes por Ordenes | Expedientes ... EE

Ind.concatenac. |

Sociedad

| |
N2 docurnento

1

Eiercicio del doc.
Clase del Expediente CONTB

Ejercicio del Exped. 2021

.  EEEEE———
Numero del Exped.
- 1
COrgano Gestor

|
Cadigo de Modelo
Ctd.mdxima aciertos 500

Se puede utilizar tanto el nimero de apunte contable (Ind. Concatenac.) o el nimero de

documento financiero (N2 Documento).

En este ejemplo utilizaremos el historial completo por ser el mas amplio.

Una vez rellenados todos los datos debemos pulsar el botdn @

Obtenemos la siguiente pantalla:

Consulta expedientes

Listado Expedientes

2N
Expedientes valor | +/- | Descrip. | Fechareal Importe Disponible | Userini | User fin = Pagado/Barr/Anul
¥ = CONTB 2021 1500001761 Eiemplo 100,00 70,00

Podemos desplegar o plegar el listado de expedientes con las flechas . De esta forma

se despliega todo el arbol completo.

ain
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Consulta expedientes

Listado Expedientes

(E)2)i(@)

Expedientes valor = +/- Descrip. | Fechareal Importe Disponible | User ini | User fin = Pagado/Barr/Anul
- ETCUNTB 2021 1500001761 Ejemplo 100,00 70,00
~ [ Expediente Autorizacion 19.05.2021 [ T Sl
* [2] HIPERTEX 2021 0011 Objeto ...
« % A0 2010035858 Eemplo
« I5) validacisn por Asuntos §2.V... 19.05.2021 C_Z2lx 02012
* L[ Fiscalizacidn Previa Inten(4.S1... 19.05.2021 (I T
* . Intervencidn Delegada |2.C... 19.05.2021 C___ .5 C.__.)
* Y Contabilzado 19.05.2021 O T
~ [ CONTB 2021 15000017 Eemplo 30,00 30,00
'PEI Expediente Disposicic 19.05.2021 EHSCO... EHSCO...
« 5 D4 3010219635 Eemplo

+ [@ validacién por Asunte

. . Lk
Si queremos desplegar de forma mds escalonada, podemos hacerlo con el botén que se

encuentra al lado del expediente.

Consulta expedientes

Listado Expedientes

e
Expedientes valor | +/- | Descrip. | Fecha real | Importe | Disponible | User ini | User fin | Pagado/Barr/Anul
- [={CONTB 2021 1500001761 Ejemplo 100,00 70,00
b 1_'I:I Expediente Autorizacidn 19.05.2021 JOD0DS (Conooe
» ' Validacion por Asuntos E2.V... 19.05.2021 CoIII5 IUIII;
* '] Fiscalizacion Previa Inten4.51... 19.05.2021 Coooo5 Coo)
» |0 Intervencidn Delegada |2.C... 19.05.2021 C777% Cococd
* '] Contabilizado 19.05.2021 Cocond Lo
v = CONTE 2021 15000017 Ejermplo 30,00 30,00

El informe de consulta de expedientes estd dividido en varias columnas que explicamos a

continuacion:

Expedientes: En esta columna se detalla el nimero de expediente, la clase de expediente (R, A,

D, etc.) y los tramites realizados en el expediente.
Valor: Nos muestra la seleccion que se ha realizado en cada tramite y el paso que se ha seguido.
+/-: Nos indica si es un complementario y cual es el signo de éste.

Descripcion: Descripcion del expediente contable.

ain
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Fecha Real: Fecha en que se ha realizado el expediente y cada paso de la tramitacién.
Importe: Importe del expediente contable sumando todas las posiciones de éste.
Disponible: Importe disponible para consumir o barrar en el apunte.

Usuario inicial: Usuario que crea el expediente

Usuario final: Usuario que realiza cada tramite del expediente

Pagado/Barrado/anulado: Cuando se trata de una obligacién, podemos encontrar los siguientes
iconos en esta columna:

» Rojo: Obligacién preliminar.

» Amarillo: Obligacion contable y con algunas de las posiciones pendientes de compensar.

» Verde: Obligacion contable con todas sus posiciones compensadas.

Si hacemos doble clic sobre el nimero de expediente:

Consulta expedientes

Listado Expedientes

(&)@

Expedientes valor | +/- | Descrip. | Fecha real | Importe Disponible | Userini | User fin = Pagado/Barr/Anul
» [={CONTB 2021 1500001761} Ejemplo 100,00 70,00

Obtenemos la siguiente pantalla:

Datos Basicos:visualizacion del expediente
ﬂD Consulta CRU

Datos generales Expedientes
I 5t
Clase ConTE Jarcicio 2021 Nam. Exped 1500001761 Bemplo
Organo Gestor | SECCLS| CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIOMES PUBLICAS

< Datos Cabecera | Datos Posicidn

Datos Generales

Familia del Exped. CONTZB Expediente Contable
Procedimiento CONTABLE Tramitacidn Contable
Cddigo de circuito CONT_R Tramitacidn del expediente contable
Cddigo de Modelo A0
Titulo del expdte. Ejemplo
Entidad CP JCCM Moneda trans. EUR
Fecha de apertura 19.05.2021
UJ © 2025. Todos los derechos reservados.
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A través de la opcion ¥ Consulta CRU

, accedemos a la aplicacion CRU de la Junta de
Comunidades de Castilla-La Mancha con el nimero asignado en la tramitacidon del expediente.
Esta opcién no estard disponible dentro de los expedientes generados con procedimiento

CONTABEX, ya que la gestion administrativa de estos expedientes no se realiza a través de CRU.

Para los expedientes con procedimiento CONTABEX, tendremos la “Consulta ICON”:

Datos Basicos:visualizacion del expediente
' Consulta ICON

Datos generales Expedientes

L T
Clase Lbomx Dercicio 2023 Nim. Exped |15000001€3| Ejemplo A
Organo Gestor | SECC1S| CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS HDE/2023/41/2

. Datos Cabecera | Datos Posicién

Datos Generales

Familia del Exped. CONTAB Expediente Contable

Procedimiento CONTABEX Tramitacidn Contable con Intervencidn Externa

Cddigo de circuito CONT_2 Tramitacidn del expediente Contable con Intervencidn Externa
Cddigo de Modelo A6

Titulo del expdte. Ejermplo A

Entidad CP JooM Moneda trans. EUR

Fecha de apertura 07.02.2023

A través de la opcidn &) consufta ICON , accedemos a ICON en caso de que el expediente se
haya asociado a una actuacién. Esta opcién también estard disponible en la bandeja de
validacidn. Si se ha informado en la apertura de expediente la actuacidn, se podra acceder de

forma directa a ICON a través de esta opcion.

En la pantalla anterior, se muestran los datos basicos del expediente y los datos de posicién.

Datos Basicos:visualizacion del expediente
[ consulta CRU

Datos generales Expedientas
U Tt
Clase  ConTB Jarcicio 2021 MGm. Exped 1500001761 Ejemplo
Organo Gestor | SECCLS CONSEJERIA DE HACIENDA ¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Datos Cabecera . Datos Posicion |
(Q(&F)@)ERL) B s L) (S ) &) G

Posicidn Expediente Anualidad Ce.gestor Posicidn presupuesta Fondo Elemento PEP Descripcién Importe Propio MonT|Proy.Presup
1 2021 15020000 G/611A/22000 Ejermplo 100,00

Si desplegamos el arbol y hacemos doble click sobre el apunte:
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Consulta expedientes

Listado Expedientes

®)a) @)

Expedientes

~ [= CONTB 2021 1500001761
~ [ Expediente Autorizacidn

U HIPERTEX 2021 0011

{37A0 2010035858

Validacién por Asuntos E2.V...

Fiscalizacidn Previa Intery4.51...

- [ Intervencion Delegada |2.C...

* 'O Contabilizado

¥ [= CONTB 2021 15000017

valor

.

‘@
=

+-
Ejemplo

Descrip.

Fecha real

19.05.2021

Objeto ...

Ejemplo

Ejemplo

19.05.2021
19.05.2021
19.05.2021
19.05.2021

Obtendremos los datos del apunte especifico.

Visualizar precompromiso de gastos: Pant.resumen

& [E B E 2 Econsumo

2010035858 &° contabilza

Autorizacion gasto

N° documento
Clase documento |20

Sociedad JCCM Junta Castile-La Mancha
Texto de doc. Eemplo

Moneda EUR

Suma total 100,00

Total modif. 0,00

Posiciones doc.
P... Importe total
1 100,00

Impte.original

D

Posicionar

Fecha documento
Fecha reserva
Moneda/T/C

Importe modf.

100, 00

Posicién docum.

19.05.2021
19.05.2021
EUR

1/ 1

Disponible | User ini = User fin | Pagado/Barr,

70,00

Importe
100,00

Texto
0,00 Eemplo

<« |5

Si queremos visualizar el consumo realizado al apunte, presionamos el botén [i] consumo

Doc.presupuestarios: Visualizar historial consumo

@ 2FP 8 @ O THT Rl BEHE4G G
Marca * | Operacidn Referencia Consurmo moneda doc. | Fe.reducc. Fecha doc. Texto
[2010035858]Imp.c0mpr. 100,00
Compromiso de gastos 3010219635 001 30,00 19.05.2021 19.05.2021 Ejemplo
Total Compromisos de gastos 30,00
Consumo 30,00
Impte.pend. 70,00

En la imagen anterior podemos ver en detalle los apuntes que consumen saldo del apunte que

estamos visualizando, el importe y la fecha de cada apunte.

ain
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cim

Los consumos se veran por posicion.

Otra opcidn es ver las posiciones que han sido arrastradas de un ejercicio a otro en un apunte.

Para ello, debemos acceder a la opcion Detalles = Desglose por ejercicio

=2 Documente  Tratar Pasara | Detalles | Entorno  Sistema  Ayuda
@ v « Texto expl.cabecera documento F5 lﬂ @
Desglose por Ejercicio
Visualizar reserva Consulta BDRS
R Exit menu: Detalles 3
& [E B F [ Elconsumo
Ne documento 1000165492 @ contabiliza Fecha documento  |27.09.2019
Clase documento R2 Ret. tramitacidn anticipada  Fecha reserva 07.10.2019

10

Texto
0,00 exp. 2019/011505 proy =
0,00 exp. 2019/011505 proy =
0,00 exp. 2019/011505 proy
0,00 exp.2019/011505 proy
0,00 exp.2019/011505 proy
0,00 exp. 2019/011505 proy
0,00 exp. 2019/011505 proy
0,00 exp.2019/011505 proy
0,00 exp. 2019/011505 proy
0,00 exp. 2019/011505 proy

Sociedad JCCM Junta Castila-La Mancha Moneda/T/C EUR
Texto de doc. exp. 2019/011505 proyecto obras hospital el carmen
Moneda EUR
Suma total 688.490, 00
Total modif. 0,00
Posiciones doc.
P... |Importe total Impte.original Importe modif.
1 0,00 404.705,76
2 290.292,08 74.316,53
3 46.243,06 89.179, 84
4 55.491,68 89.179,84
E 0,00 217.918,49
3 156.311,12 40.016, €0
7 24.900,12 48.019,91
& 29.880,13 48.018,91
9 55.491, 68 0,00
10 29.880,13 0,00
i
—a i
Pasicionar L Posicién docum. 1|/
istorico D io RAD
Documento: 1000165492
Descripcion: exp. 2019/011505 proyecto obras hospital el carmen
Sociedad: JOCM
Fecha Contab.: 07.10.201%
Expediente: CONTE 2019 1500004145 exp. 2019/011505 proyecto obras hospital el carmen
EARliE= =11 (La)1 [T
“Pos| Ce.gestor |Pos.pres. Fondo Progr.financiacin
2019 1000165492
1 15020000 6/6120/63000 JCCM/0000022282
2 15020000 G/612D/63000 JCCM/0000022282
3 15020000 6/6120/63000 JCaM/0000022282
4 15020000 6/6120/63000 JCCM/0000022282
5 15020000 G/612D/63000 FPADOS0005 JCCM/0000021072
6 15020000 G/612D/63000 FPADOOOODS ICCM/0000021072
7 15020000 G/612D/63000 FPADO90005 JCCM/0000021072
8 15020000 G/612D/63000 FPADOS0005 JCCM/0000021072
2020
1 15100000 6/612D/63000 JCCM/0000022282
2 15100000 6/6120/63000 JCCM/0000022282
3 15100000 G/612D/63000 JCCM/0000022282
4 15100000 G/612D/63000 JCCM/0000022282
5 15100000 G/612D/63000 FPADO90005 JCCM/0000021072
6 15100000 G/612D/63000 FPAD090005 JCCM/0000021072
7 15100000 G/612D/63000 FPADOS0005 JCCM/0000021072
8 15100000 G/612D/63000 FPADOOOODS ICCM/0000021072
9 15100000 6/6120/63000 JCaM/0000022282
10 15100000 G/612D/63000 FPAQ0S0005 JCCM/0000021072
2021
2 15020000 6/6120/63000 JCaM/0000022282
3 15020000 6/6120/63000 JCCM/0000022282
4 15020000 G/612D/63000 JCCM/0000022282
6 15020000 G/612D/63000 FPADOS0O0S JCCM/0000021072
7 15020000 G/612D/63000 FPADO90005 JCCM/0000021072
8 15020000 G/612D/63000 FPAD090005 JCCM/0000021072
9 15020000 G/612D/63000 JCCM/0000022282
10 15020000 G/612D/63000 FPAODGOO0S JCCM/00D0N21072

La pantalla anterior nos muestra,

para cada ejercicio del apunte,

incorporadas al ejercicio y con qué importe.

om

U

Castilla-LaMancha

/Area func.|Subvencin| Impte.original| Consuma (MF)|Imp. Arrastrado| Div. Afio EC Texto
1.011.356,88 1.011.356,88

1.011.356,88
404.705,76
74.316,53
80.179,84
89.179,84
217.918,49
40.016,60
48.019,91
48.019,91
688.490,00

290.292,08
46.243,06
55.491,68

156.311,12
24.900,12
20.880,13
55.491,68
29.880,13

688.490,00

200.202,08
46.243,06
55.491,68

156.311,12
24.900,12
29.880,13
55.491,68
20.880,12

© 2025. Todos los derechos reservados.

404.705,76
74.316,53
80.179,84
89.179,84

217.918,49
40.016,60
48.019,91
48.019,91

688.490,00

290.292,08
46.243,06
55.491,68

156.311,12
24.900,12
30.880,13
55.491,68
29.880,13

688.490,00

200.202,08
46.243,06
55.491,68

156.311,12
24.900,12
29.880,13
55.491,68
30.880,13

404.705,76 2020 exp. 2019/
74.316,53 2021 exp. 2019/
89.179,84 2022 exp. 2019/
89.179,84 2023 exp. 2019/

217.918,4% 2020 exp. 2019/
40.016,60 2021 exp. 2019/
48.019,91 2022 exp. 2019/
48.019,91 2023 exp. 2019/

688.490,00

2020 exp. 2019/

290.292,08 2021 exp. 2019/
46.243,06 2022 exp. 2019/
55.491,68 2023 exp. 2019/

2020 exp. 2019/

156.311,12 2021 exp. 2019/
24.900,12 2022 exp. 2019/
20.880,13 2023 exp. 2019/
55.491,68 2024 exp. 2019/
29.880,13 2024 exp. 2019/

2021 exp. 2019/
2022 exp. 2019/
2023 exp. 2019/
2021 exp. 2019/
2022 exp. 2019/
2023 exp. 2019/
2024 exp. 2019/
2024 exp. 2019/

gue posiciones han sido
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Si necesitamos visualizar los complementarios realizados a un apunte, debemos acceder a la

opcién Entorno = Ajustes del Valor

[= Dpcumento  Tratar Pasara Detalles [m] Sisterma  Ayuda

(~] l—,l « | @@  Documentos de modificacidn 'Al@m
e Enlaces de objetos Cirl+F8
Visualizar reserva de rect  Desarrollo de consumo Shift+Fg

justes del valor
& ER E. [® [Elconsumo = .
Mensajes de verificacion

NO documento 1o00165452] & conta Informacion de arrastre E
Chse documento  [R2] Ret. tramitac  Docsubsiguientes 019
Sociedad Jce| Junta Castila- Documento original
Texto de doc. [exp. 2019/011505 proyecto obras hospital el carmen ]
Moneda EUR
Suma total 688.490, 00
Tomimodt. [ o0
| Posiciones doc.
L |Irmofte total |Itmte.ongi'|al Importe modif. |Texto
L 0,00 404.705,76 0,00 exp. 2019/011505 proy *
2 290.292,08 74.316, 53 0,00 exp. 2019/011505 proy ~
3 16.243,08 89.179, 84 0,00 exp. 2019/011505 proj
4 55.4581,68 29.179, 84 0,00 exp. 2019/011505 proy
5 0,00 217.918,49 0,00 exp. 2019/011505 proy
& 156.311,12 40,016, 60 0,00 exp. 2019/011505 proy
i 24.900,12 48.019,91 0,00 exp. 2019/011505 proy
8 29.880,13 48.018,81 0,00 exp. 2019/011505 proy
L Is 55.491,68 0,00 0,00 exp. 2019/011505 proy
| [2o 29.880,13 0,00 0,00 exp. 2019/011505 proy
Ay [= ] >
Posicionar [_j Posicién docum. | 1f/| 10
A AFY R @ 2720 5 I
W dec. “ “Posdoc Froorte MoaT Importe (ML) ML Trote. Impte. Irote. Irote. Austval Fecha doc.  Aster Descrpadn 3
(1000165402) 1 40070576 EUR 40470576 EUR 000 0,00 0,00 0,00 B85\ brostecignal -
404,705,706 BUR 404,705,706 BR 0,00 0,00 000 a0 12232200 DS \ oo, 2019011503
200 BR 00 BUR 000 000 0.00 0,00 Bs \ Jrporte totak
2 3653 EUR 431653 BUR 000 000 0,00 0,00 Bs A\ Iroocte ongral .
8,00 R 800 TUR 000 000 21597533 NS5 203222020 D \ o 2019/031505
00 B 000 EBUR 000 080 21597554 21597554 3 04122020 B \ mm
000 BR 000 EUR 000 000 21597554 21597554 127112020 B \ rexuste o Gaemen
1597555 MR 597555 MR 000 000 000 0.00 404322000 DS A REANSSTE ANUALY
290.292,08 EUR 29029208 BUR 000 000 0.00 0.00 B \ rpote totat - |
3 BAT84 BUR  BDATS84 EUR 000 0,00 0,00 0,00 B85\ rporte cngeal
4200678 BUR 4200608 BUR 000 000 0,00 0,00 122122000 DS \ MNXWHM!]
46.241,06 EUR  46.243,06 BUR 000 000 0,00 000 B  Iroporte totat
4 BN BR 9198 BR 00 000 0,00 0,00 8s \ Irporte oigeal "
1348816 BUR  X168816- AR 000 0,00 0.00 0.00 1222200 DS L e, 2019/011505,
354908 EUR 3549108 EUR 000 040 0,00 0,00 05 | Fostetotak
5 791849 EUR 21791845 EUR 0,00 000 0,00 0,00 4 as \ Irporte crgnal
N701645- BUR 21791845 EUR 000 0,00 0,00 0,00 12322000 DS \ oo, 2019051505
000 Bm 900 EUR 000 000 0.00 0,00 (12 § Irporte totat
6 4001660 R 4001660 BR 000 000 0,00 0,00 a8s \ Irporte ongeal
11620450 EUR 11629452 BUR 000 000 0,00 0.00 12212020 B A reapuite of Carmen
1941012 BR  156.J15,12 BR 000 040 0,00 0,00 05 | imperte totak
7 4801591 ER 4801591 EIR 000 000 0,00 0,00 8s \ Impacte orignal
D970 EUR 2331979 EUR 000 0,00 0,00 0,00 1212200 s \ e, 2019011505
24.500,12 FUR 2490012 EUR 000 000 0.00 0,00 D | Toocte totat
8 4801991 BR 4801991 BR 000 000 000 000 as \ Irparte srgeal
1813076 LR 1813976 ELR 000 000 0,00 0.00 12122000 ©B% \ oo, 2019/011505
0,1 R 90,1 RR 000 000 0.00 0,00 O \ FToocte totak
9 200 BB .00 B 000 000 0,00 0,00 s Trparte ongral
0,00 EUR 000 EUR 000 000 55491668 5549168 203122020 6 \ e, 2019/011505
9,00 R 000 FUR 000 000 3549168 3549168 J 04322020 DeC A e, 2019/011508
000 R 9200 EUR 000 000 35549168 5549168 1201200 6 \ reduste of carmen
S5491.68 EUR  S549168 EUR 0,00 000 0,00 0.00 4 04122000 B0 \ 2. 2019/011505
$5491,68 R 5540168 R 000 000 0,00 0,00 s Froocte totat
19 200 BR 200 BB 000 000 000 0.00 s roorte srgnal
MESD13 BUR X0E80,13 EUR 000 000 0,00 0,00 127212020 EC \ reaguste of carmen
V850,13 UK 29.850,13 FUR 000 000 0,00 0,00 s Srpocte totak
uj © 2025. Todos los derechos reservados.
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En la pantalla anterior, se puede ver, para cada posicidn, los complementarios positivos y

negativos que se han realizado.

Las dos primeras columnas de importes indican los complementarios contabilizados. Las dos
columnas siguientes muestran los importes de los complementarios en preliminar. Las dos

ultimas columnas de importes muestran los importes de complementarios rechazados.

Si se trata de un apunte con una partida que requiere convocatoria, subvencién directa u otras
transferencias de la Base de Datos Regional de Subvenciones, podremos acceder a ver la

convocatoria asociada al apunte en caso de que exista.

Para ello, debemos acceder al boton Detalles = Consulta BDRS:

=4 Documento  Tratar  Pasara \Qeml\es Entorno  Sistema  Avuda

@ v | % Texto expl.cabecera documento F5 l:_‘ @

Desglose por Eercicio

Visualizar compra  Consulta BDRS
e — Exit mend: Detalles 3
& [E B E [# [ilconsumo

N° documento 3010215050 &' contabilza Fecha documento  |27.08.2020
Clase documento D4 Disposicidn (A) Fecha reserva 01.09.2020
Sociedad JOCM Junta Castila-La Mancha Moneda/T/C EUR
Texto de doc. AYUDAS ELAB.PLANES MUNICIPALES EMERG. NAMBROCA
Moneda ELR
Suma total 4.00%,25
Total modif. 0,00
Posiciones doc.
P... |Importe total Impte.original Importe modif. Texto
1 4.009,25 5.000,00 0,00 AYUDAS ELAB.PLANES =
-
-
-
all 1 i
Posicionar [ j Posicidn docum. 7] 1

A continuacién nos solicita el ejercicio donde queremos ver la convocatoria. Lo correcto es

visualizar el ejercicio del expediente:

[= Seleccionar Eercicio

. L. U T
Ejercicio 2-:|21J

A continuacion, obtenemos la siguiente pantalla:

ain

uj © 2025. Todos los derechos reservados.
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Visualizar P021/ICCM/2021/000

EH % 4

v OCE Convocatoria 2020-00000040

Visualizar P021/JCCM/2021/000
[ % 4 | @ | & Visualzar Ficha

- OCE [Comypgators 2020-00000040]

Seccidn 15
» OO Creada. Pendiente de envie 3 vaida  (ygang estor —
+ OO0 Enviada. Pendiente de validar
« OCE valdada Programa 2212
» BOO Modfficada. Pendiente de envio ave  Objetivo 285
* OO Enviada. Pendiente de validar Linea 1096
+ OCE validada

HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
D.G. DE PROTECCION CIUDADANA
PROTECCION CIUDADANA

PROTECCION CIUDADANA Y CIVIL

AYUDAS PARA LA ELABORACION DE PLANES DE PROTECCION CIVIL DE AMBITO MUNICIPAL.

Datos de ks Convocateria 2020-00000040

Descripcion

ID. IGAE 499232

Subvenciones dirgidas  as entidades locales de Castila-La Mancha para la elsboracion de planes de proteccian civil de mbito municipal:

~_/ Datos Generales | Datos BR

" Datos Econdmicos - Cuadro de Financacidn

Socdedad IO
Clase Subvencidn
Organo Convocante
Solicttud Justificacién
Datos Solicitud

Periado solictud

Fecha inicio solicitud
Fecha fin solictud
Sede solicitudes

Datos Justificacion
Momento justificacidn
Fecha limite justf.

208027360 DIRECCION GENERAL PRO..

hittps/fwww jocm.es

Sec.Econ.Regién e Ins.Ayuda | AyudasE...

Entidad CP JCCM

2| Convocatora

Tipo Normativa K Normativa de Castila - La Mancha

Cerrado ]

Inicio solicitud Desde el dia siguiente al de su publicacidn en el Diario Oficial de Castila-La

Fin solictud Veinte dias hdbies, contados a partir del dia siguiente al de su publicacién

BRE JUSTIFICACION PREVIA (AL UNICO O AL ULTIMO PAGO)

5. Expedientes por Actuacion (Sistemas Integrados)

ME

Se puede consultar los expedientes asignados a una actuacion, o la actuacién asignada a un

expediente concreto.

La consulta se realizara a través de la siguiente opcién de menu:

* [= Asuntos Econdmicos
* [0 Datos Maestros
* [0 Expediente
* [= Seguimiento
« & Consulta de Ex
« ) Visualizar datos

pediente
expediente

*
|

=
() Expedientes por Actuacion (

o
Sistermas Integradcrs}L

Visualizaremos la siguiente pantalla de seleccion:

ain

uj © 2025. Todos los derechos reservados.
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Expedientes por Actuacion
©

Clase del Expediente B4
Eercicio del Expediente £
Mimero del Expediente 3 ||J_-J\> |
ID de Actuacion a ||J_-J\> |
[ S —
Layout
{5 = |

Clase de Expediente: Clase del expediente vinculado a una actuacién. Obligatorio.
Ejercicio del Expediente: Ejercicio del expediente vinculado a una actuacion. Obligatorio.
Numero de Expediente: Niumero del expediente vinculado a una actuacién. Opcional.

Id de Actuacién: Identificador de la actuacién que contiene uno o varios expedientes contables.

(%
A continuacion y una vez introducida la informacién, seleccionamos “Ejecutar” o

Expedientes por Actuacion
A AFY 0@ IR Tha B [

6 registros encontrados

D de Acuaci Chse  Elercch Mm. Bped Famila  Procedimento Org. Gest. Cod. Orcu  C60go E.. Thub Fechaaper Fechace.  Fa. Estado Tdmee |Twea  Cod.Crcu  O.Gestor Esado  Chse Doc.
HDE/2022/75.. CONTX 2022 1500000338 CONTAS  CONTABEX  SECCIS  INTEGRAI HDE/2022/75/128.03.2022  29.03.2022 3EXT  FDN.C  CONT_COM_R CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS Contabizado Complementaro/B
HDE/2022/75. CONTX 2022 1500000350 CONTAB  CONTABEX  SECCIS  INTEGRAL HOE/2022/75(2 29.03.2022  29.03.2022 3EXT  FNC  CONT_A(DO) CONSEJEREA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS Contabizado Autorackin para |
HDE/2022/75.. CONTX 2022 1500000351 CONTAB  CONTABEX  SECCIS  INTEGRA! HDE/2022/75/329.03.2022  29.03.2022 3T FIN.C  CONT_DO  CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS Contabizado Deposicén y Oblgy
HDE/2022/75.. COMTX 2022 1500000352 CONTAB  CONTABEX  SECCIS  INTEGRA! HDE/2022/75/4 20.03.2022  29.03.2022 4EXT  FNA  CONT_COM_R CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS Anuldo  Complementano/B
HDE/2022/75.. COMTX 2022 1500000353 CONTAB  CONTABEX  SECCIS  INTEGRAL HDE/2022/75/4 29.03.2022 1 ANULA  ANULA  CONT_COM_R CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS Prelmnar  Complementano/B
HDE/2022/75. CONTX 2022 1500000355 ‘CONTAB [ [CONTABEX  SECCIS  INTEGRAI HDE/2022/75/529.03.2022_ 29.03.2022 3T FDIC CONT_COM_R CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS Contabizado Complementarc/B

Obtendremos un listado de expedientes contables con toda su informacién asociada.

Se podra acceder tanto a la consulta de expediente clicando sobre el expediente, como a la

informacién contable (apunte contable) clicando sobre los nimeros de apunte.

Expedientes por Actuacion
RNEFTP @ DITRT BESH 0

6 registros encontrados

ID de Actuaci.J Clse  Ejercicio| Nim. Exped|Estado Clase Doc. Cd Modelo Versign McfConcaten. N© doc. Fecha doc.  Fecha contab. |MonT Ejer. Co.|Contra... Ampl.Contr EnCP | Clpresu... Clise | Ejercicio| Nim. Exped
HDE/2022/75. J CONTX 2022 1 ontabiizado C reserva COMR 1 1000174305 15.02.2022  17.02.2022 EWR JCCM KRES  CONTX 2022 1500000069
HDE/2022/75.  conTx 2022 1 ontabiizado Autorizacidn para DO A0 1 po.03.20. 0.03.2022  EUR JCCM KCOM  CONTX 2022 1500000069
HDE/2022/75 | CONTX 2022 1500000351 Jcontabiizado Disposicidn y Obigacion 03 1 018107301 320000000 [p0.03.2022 20.03.2022 EUR JCCM RFBU  CONTX | 2022]1500000350
HDE/2022/75. | CONTX 2022 1500000352 fAnulado Complementario/Barrado reserva COM R 1 1000174305 15.02.2022  17.02.2022 EUR JCCM KRES  CONTX 2022 1500000069
HDE/2022/75. J CONTX 2022 1 relminar  Complementario/Barrado resernva COM R 1 1000174306 15022022 17.02.2022 EWR JCCM KRES  CONTX 2022 1500000070
HDE/2022/75. J CONTX 2022 1 ntabiizado Ct reserva COM_R 1 1000174305 J15.02.2022  17.02.2022 EUR JCCM KRES CONTX 2022 1500000069

6. Generacion apunte contable y certificados

A través de la siguiente opcién de menus se pueden obtener los certificados necesarios:

ain

uj © 2025. Todos los derechos reservados.
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* [= Asuntos Econdmicos
» [ Datos Maestros
¥ [ Expediente
¥ [0 Seguimianto
PI_I__"I Irmpresion de documentos -
'J_l-'j Generacion apunte contable y cert'rﬁmdujl
« & Generar resumen apunte contable
» ) Generar certificado anotacién contable
» () Generar resolucion de realizacisn de un gasto
« &) Consulta firma resolucidn de realzacidn de un gasto

6.1. Generar Resumen Apunte Contable

Por norma general, el resumen de apunte contable se crea en la apertura de expediente, de uno

o0 varios apuntes contables.

Esta opcidn solo serd necesaria en caso de que, al dar de alta el expediente contable, haya
fallado algun servicio y no se haya generado de forma automatica el resumen de apunte

contable que deberia estar anexado en el expediente.

Este resumen de apunte contable es un informe con la informacién contable del apunte y no
debe ser firmado ni enviado a través de ninglin medio. El resumen de apunte contable lo tendrd

la Intervencién, como informacidn adicional, y no serd necesario hacérselo llegar.

Pantalla de seleccion

Generacion apuntes y certificados

& (D
Seleccidn de expedientes
Clase CONTX
Ejercicio 2023
Nimero del Expediente 1500000026 3 | = |

Opciones de generacidn

| Sustituir documento si existe

Layout

Solo sera necesario indicar la clase, ejercicio y expediente/s de los que se necesitara obtener el
resumen de apunte. En caso de que sea necesario regenerarlo, solo se podra hacer marcando el
campo “Sustituir documento si existe” siempre y cuando el anterior no se haya enviado a la

Intervencién correspondiente a través de Escritorio de la Intervencion.

Una vez generado obtenemos la siguiente pantalla:

ain

UJ © 2025. Todos los derechos reservados.
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Generacion apuntes y certificados
H ETTF @ DITERT0a BEHEg G

1 registros encontrados

Clase * | “Hjercicio| “Mim. Exped 1D ID Actuac. Texto de mensaje Famiia |Procedim. | Org. Gest. Cod. Circu
[CDNTXj 2023 1500000026 (@ Exp. CONTX /2023 /1500000026 . Apunte generado con éxito CONTAB CONTABEX SECC15 CONT_AD

Si seleccionamos el expediente accederemos directamente a la Consulta de Expediente donde

podremos ver el resumen de apunte generado:

Consulta expedientes

Listado Expedientes

(=)a]l(f) S [JEE L
Expedientes
T [= CONTX 2023 1500000026
- a[Z_RAD_D Resumen apunte cont]ble]
v |71 Expediente Autorizacisn Disposicién
+ [@ validacién por Asuntos Econdmicos (ter.)

ain

m © 2025. Todos los derechos reservados.
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Py

Castilla-La Mancha
CONTX/2023/1500000026
Concepto Manual Apunte
Seccion 15-CONSEJERIA DE HACIENDA ¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Tipo apunte DO-Autorizacion disposicion
Acreedor -Acreedor DOD0274813
Ejercicio 2023 N® apunte referencia
Objeto Prugba
Detalle de posiciones
Fos Ejercicio  C.Gestor Partida Fondo FPEP NIF Acreedor Importe
000001 2023 15020000 G/&120021400 274813 50.00
Resumen anualidades y partidas
Ejercicio Partida presupuestaria Fondo PEP Importe total
2023 A5020000-G/8 120624400 50,00
Importe ejercicio 50,00 euros
IMPORTE TOTAL 50,00 euros

Resumen de apunts contable slectrénico preliminar. Generado l 12.01.2023 por CUSOTE
Pagina 1de 1

6.2. Generar Certificado Anotacion Contable

El certificado de anotacion contable solo podra obtenerse cuando un apunte preliminar haya
sido contabilizado. En ese punto pasa a ser una anotacién contable y podremos obtener este
certificado a demanda, segin necesidad, para proporcionar informacion frente a terceros que

lo soliciten.

ain

uj © 2025. Todos los derechos reservados.
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Generacion apuntes y certificados

& (o
Seleccidn de expedientes
= e
Chse LCONTXL
Ejercicio 2023
1500000158 a (=]

Mimero del Expediente

Opciones de generacidn

| Sustituir documento si existe

Layout

A continuacion, obtenemos la siguiente pantalla:

Generacion apuntes y certificados
R aFTP O DIRTE BEE G

o mie. | Sistema

Cod Modelo Tp.mje. Clase de mensajes
32 CLNT300JCC

1 registros encontrados
Famiia | Procedim. |Org. Gest. Cod. Cicu |Acto Adm. Thulo
S Z04_TRAMIT_CONT

Clase * | “Bercicio| “Nim. Exped|ID |ID de Actuacion  Texto de mensgje
CONTX 2023 1500000027 (@ HDE/2022/10087/3 Exp. CONTX /2023 /1500000027 . Certificado generado con éxito CONTAB CONTABEX SECC1S CONT_ADO Manual Apunte 02

Donde seleccionando sobre el expediente podremos acceder a la Consulta de Expediente y

consultar el certificado de anotacién contable:

Consulta expedientes

Listado Expedientes

=2 (@)

Expedientes
* = CONTX 2023 1500000159
- a Z_CER_A Certificado existencia crédito fase A
U QEZ_CRAD_A Certificado anotacidn conmble]
v [T Expediente Autorizacidn de Crédito
- [ validacidn por Asuntos Econdmicos
+ L Tratamiento de docurnento
- [E] Tratamiento de documento
« [E) Contabilizado

El certificado de anotacion contable es similar al resumen de apunte contable, pero se incorpora

informacidn sobre el historial de tramitacién y la firma con CSV.

am
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E =, =) &

Giada

Castilla-La Mancha
CONTX/2023/1500000159
Concepto ajempla A
Seccion 15-CONSEJERIA DE HACIENDA ¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Tipe apunte AD-Autorizacion gasto
Ejercicio 2023 N° apunte referencia
| Objeto objeto gasto
Detalle de posiciones
Pos Ejercicio  C.Gestor Partida Fondo Pep Importe
0000 023 15020000 GIE 1 A0 100,00
Resumen anualidades y partidas
Ejercicio Partida presupuestaria Fondo PEP Importe total
2023 15020000-G61 1A/Z2002 10000
Importe ejercicio 100,00 euros
IMPORTE TOTAL 100,00 euros
Historial de acciones
Tramite Accion Fecha Hora Usuario
Expedients Autorizacion de Crédito O7.02.2023 10:36:58  EHSC9%3A
Validacion por Asunios Ecomdmicos VALIDAR 07022023 10:3%:08  EHS0999A
Tratamiento de documento CONTABILIZAR 07022023 10:51:46  generalNT
Contabiizado O7.02.2023 10:51:47  generallNT
Cédigo Seguro De MFICA444FECCTIDRCIE6 Estado Fecha y hora
Firmado por Sistema economico-financiers. Intervencidn General (actuacion automatiza) Firmado | 07/02/2023 11:08:48
Orden Orden de 14/D22018 de la Consajeria de Hacienda vy AAPP. que reguiala Pagina idei
tilizacian de CSV en actuaciones administrativas
Url De Verificacidn hitpuipagnajeem.esiportal_testviadVIAD CSV_R2.php?esv=30F JCA4244FOCCT20AC356

Este documento certifies la existencia de la anotacion contable en &l sistemna. Generado el 07.02.2023 por EHSCO00A

6.3. Generar Resolucion realizacion de un gasto

La resolucidn de reconocimiento de realizacion de un gasto se podra generar para apuntes con

fase contable ADO.

Se solicitard a demanda, para aquellos apuntes ADO en los que se deba presentar la resolucion

de realizacién del gasto.

ain
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Generacion apuntes y certificados

® [T
| Seleccidn de expedientes
-
Clase omrxJ
Ejercicio 2023
Mumero del Expediente 1500000161

| Opciones de generacidn

|| Sustituir documento si existe

Competencia = |
Descrip. Gasto y Fundamento I |

Se debera indicar la competencia (articulo o Ley que otorga la competencia al érgano

correspondiente) y la descripcion del gasto y fundamento.

Esta resolucidn podra ser enviada a portafirmas para que la firme la persona que indiquemos.

[= Envio a firmar

0 éDesea enviar el documento a firmar (Firmados)?

Si le indicamos que no es necesario el envio a firma, tendremos generada la resolucién en la

consulta de expediente donde podremos consultarla.

Si le indicamos que si, debemos indicar a continuacién a quién se va a enviar la resolucién:

[ Busqueda de usuario

Cadena de bdsgueda [

)]

uj © 2025. Todos los derechos reservados.
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[ Usuarios seleccionados 1

&[2)F) A ®[FL)E el (Sle JE -JEE) (L) (5] .
Direccidn de correo electrénico Nombre completo Funcidn
e - = s, 1, Técnico/a

2YEY

Seleccionando la persona que corresponda, se enviara la resolucién y quedard pendiente de

firma.

Generacion apuntes y certificados
HETY o B IBHTa EHw G

1 registros encontrados

Clse * “Hercicio “NGm. Exped ID/ID Actuac.| Texto de mensaje Famiia |Procedim. |Org. Gest. Cod. Circu | A
[CDNTX] 2023 1500000161 @ Exp. CONTX /2023 /1500000161 . Resol. Realizacidn de gasto generado con éxito CONTAB CONTABEX SECC15S CONT_ADO

Consulta expedientes

Listado Expedientes

Ela)@) e lJE L

Expedientes
~ [ CONTX 2023 1500000161
- LY Z 0PS_0 Resumen apunte contable
o BIZ_DPS_AC Resolucidn de realizacidn de un gastoj
v [F] Expediente Autorizacidn Disposicion Obligacidn
« [ validacisn por Asuntos Econdmicos
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Cagtilla-La Mancha
Resolucion administrativa por la que se acuerda la
realizacion de un gasto
Comsspbo: ElEmpio O
Comipebenolac Compebencia
Boresdor < -Froveedior Pruebas 1
Imports botal: 4240 BUR Imiporte & pagar: 4840 EUR
Decoripaldn del gasio y fundamenio: Desorip. Sasio
Una vez cumpldos los neguisBos yio realizadas s actuacionss previstas en la normativa que
resuita de aplicacion procede |a fase de reconodmiento de ocbiigacion =sando mplicia la
propuesia de pago comespondente
El nimers de referencia del apunte contabie slecindnics asodado e CONTX20Z3MEDDDDD TG,
cuyo detale s2 acompafia como anewo, y Hene el sigulenis desgiose presupuestario:
Recumen anualidades ¥ partidac
v} IS 2000THAR HLASTEN 4540
Firrado dgtaments,
Fagina 1 de 2
Castilla-La Mancha
ANEX(D. Detalle de posiciones apunte contable ADO
Fog lobo  C.0echor Fartiga Fomdo PEP Fapturs Inpors
Foc Agbvo HIF HIF T Tp ' A Rk
20000 = 1SS0 GTH TAZDEID EFRCTE 2340
2000 bl 0,58 [+ 1]
uj © 2025. Todos los derechos reservados.
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Si hemos enviado a firmar la resolucién, pero la persona a quién se ha enviado no puede
firmarlo, tendremos la posibilidad de volver a enviar a otra persona la resolucidn, seleccionando

la opcion “Sustituir documento si existe”. Esta ultima resolucidn sustituira a la anterior.

6.4. Consulta firma resolucion de realizacion de un gasto
Desde esta consulta podremos ver si la resolucion de realizacion de un gasto de uno o varios

expedientes ha sido firmada.

Consulta resolucion de realizacion de un gasto enviada a firma

>
= ot
Clase del Expediente L-::orsl'l'rv{J
Ejercicio del Expediente 2023
MUmero del Expediente 1500000161 a [ |

Cuando accedemos al informe nos muestra lo siguiente:

Consulta resolucion de realizacion de un gasto enviada a firma
HETTF E @ BDIRTRl BEw L

1 registros encontrados

Clase * | “Hercicio “Nim. Exped Id.Sol.Fir Estado Sol Fecha envio
[CONTXj 2023 1500000161 70.598 Pendiente 07.02.2023 17:17:20 Qus006

Hora envio  Usuario Fecha firm Hora firma  Usuario Login solictante Login firm  Fecha Acc.|Accidn Modelo de documento Ver Doc.
00:00:00 jcm\tarea.admin jdmieec38 Resolucidn de realizacion de un gasto 24

Esta informacion la obtenemos si ha sido enviada a portafirmas alguna resolucién. Si se ha

generado la resolucidn, pero no se ha enviado, el informe no nos mostrara datos al respecto,
porque no habra firmas que consultar.

Desde aqui podemos acceder a la consulta de expediente e incluso a la resolucion enviada a

firmar (Ultimo campo del informe).

Podremos consultar cuando se envid y cuando ha sido firmada (si lo esta).

7. Tramitacion de expedientes: bandejas de tramitacion

La tramitacidn de los apuntes contables en el sistema se realiza mediante las lamadas bandejas

de tramitacion.

Existen diferentes roles correspondientes a la tramitacién de expedientes, teniendo cada rol su
propia bandeja de tramitacién. Para que un usuario reciba un expediente en su bandeja,

primero, dicho usuario debera estar asignado al rol del circuito de tramitacion en el que se

UJ © 2025. Todos los derechos reservados.
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encuentra el expediente, y ademads deberd tener acceso al Centro Gestor del expediente en su

perfil de usuario.

Una vez que el usuario tiene el expediente en su bandeja de tramitacién, accedera al mismo, y
le apareceran unas opciones (botones), llamadas decisiones de usuario, a realizar sobre el

expediente dependiendo del punto del circuito de tramitacidon en el que se encuentre el

expediente.

Tanto por Tramitacion Individual como por Tramitacién Masiva, todos los expedientes

CONTABEX vendran con la siguiente opcidn en la pantalla de tramitacion:

VALIDA VAL_CEN Validacion por Asuntos Economicos

Faconsufta TifBomar &SbDatos bisicos  [) Generar Documento &7 E-Factura conformada &' E-Factura original || &) Consulta 1CON

Datos generales Expedientes
Clase CONTX | Hercicio 2025 Num. Exped 2300000180  LIBRAMIENTO FUNDACION IMPULSA 2025 enero

Organo Gestor  |SECC23 | Consejeria de Desarrollo Sostenible

Fecha reak 11.11.2025
Decisidn de usuario
1 de3 [@ VALIDAR |
2 de3 [ ANULAR |
3 de3 (& MODIFICAR |
-
4 4
| Grabar datos docs. ‘ ‘Iﬁl Docs.
QYD) Falta algun doc. Opcional (se permite continuar)
Céd Modelo Descripcién Fecha Estado  Phntilla

) Consulta 1CON Pulsando en este botdn podremos acceder directamente a ICON a la actuacién

asociada en la apertura de expediente.

7.1. Tramitacion Individual
Por la bandeja de tramitacidn individual se validaran, anularan, contabilizaran o devolveran los

expedientes con o sin anexo.

uj © 2025. Todos los derechos reservados.
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Accederemos al siguiente menu:

* [== Asuntos Econémicos
* [T Datos Maestros
* [T Expediente
» [71 Seguimiento
* [ Impresidn de apuntes
* [T Generacién apunte contglble y certificado
'LE_‘Fandejas de Tramitacion
+ 1) Tramitacién Individual Expedientes
» ) Tramitacion Masiva Expedientes

A continuacion obtenemos la siguiente pantalla de seleccion:

Bandeja de tramitacion individual

& [i]
Seleccion de expedientes por clave
Clase E4
Ejercicio 4
Nimero expediente a (=]
Datos de clasificacidn de expedientes
Organo gestor a | = |
Cédigo de dircuito a | g |
Tramite a (=]
Tarea a | o |
Fecha de apertura a |i|
Datos de imputacidn presupuestaria de apuntes
Centro gestor a (=]
Pos.presupuestaria a | g |
Fondo a (=]
Progr.financiacidn a (= |
Layout

» Clase: Clase del expediente (CONTB, CONTX, CONTS, CONTO)

» Ejercicio: Ejercicio del expediente

» Numero de expediente: Expediente a tramitar. Se podra seleccionar uno o varios, pero
la tramitacidn se realizara de forma individual.

> Organo Gestor: Organo Gestor del expediente (SECCXX, donde XX es la seccién del

expediente o los dos primeros digitos del nUmero de expediente)

Cddigo de circuito: Codigo de circuito del expediente.

Tradmite: Tramite a realizar

Tarea: Tarea a realizar

Fecha de apertura: Fecha de apertura del expediente

Centro Gestor: Centro Gestor del expediente

YV V. V VYV V VY

Pos.presupustaria: Posicidn presupuestaria del expediente a tramitar

© 2025. Todos los derechos reservados.
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» Fondo: Fondo del expediente a tramitar

» Progr.financiacion: Programa de financiacién del expediente a tramitar

Una vez rellenos los campos obligatorios, presionamos el botdn @. A continuacidn obtenemos

la siguiente pantalla con los expedientes a tramitar:

Carpeta de Expedientes en tramite ( 15)

Ay BEF AFFE B @ DR Tal BES O
Temee *Nime. Case |Berci. “Him. Bo...| Mitple Thulo del expedente Ag.Fa.|Comple... C6d Mod_ Case Doc. Estado . DocPressp WoApunte Estado  Fechaaoer  Case O Ber. O..| Mmero B
Facalzacin Preva Interv. Delegada 1 CONTE 1500000294 ‘ AD ot 4D contractual 3010295718 Autorzado 24.04.2025
“Fscalzactn Preva Interv. Delegada & 1
Intervencién Delegada 1 CONTB 2025 1500000222 prueta o o1 Reconocmento de oblgacn (oo 4023423918 Adtorzado 21.03.2025 CONTE 2025 1500000067
1 CONTE 2025 1500000190 curso Gaas 2025 con Ibro de cata A00 06 Gastos 3 justicar c 4023423015 Autorzado 18.03.2025
| CONTR 2025 AS0DOOUIES curso cafas 1 A00 o5 400 caa fla oo 4023423910 Autorzado 17.03.2025
1 CONTE 2025 1500000164 prueba O ADO 02 Autorzacn deposcidn obigacdn O 4023423903 Autorzado 12.03.2025
! CONTE 2025 100000205 aisd RC ] Retencén plranual x 1000193291 Autorzado 19.03.2025
1 CONTE 2025 1500000115 prueda O AD 09 AD phranual X 2020504060 Autorzado 03.03.2025
a. 6
! CONTR 2025 1500000127 123456769-123456789-123456789-123456769-123456789- ADO 02 Autorzacksn Geposcisn obigacin (X 4023423802 Autorgado 05.03.2025
a. 1
1 CONTE 2025 1500000029 Autorzacsn pranual A 5 Autorgackn pusanual X 2010041430 Autorzado 11022025
Tramtzosn Frms a. 1
Vaidackn por Asuntos Econdmicos 1 CONTR 2025 1500000462 PRUEBA MODIF O 00 02 Autorzackn dsposcin oblgacdn () 4022424905 Prelminar 22052025
1 CONTE 2025 1500000438 prueba modf O A00 02 Autorzackn Gsposidn oblgacin ( 4023424004 Prelerwar  21.05.2025
| CONTR 2025 L00000439 PRUEEA MODTF D 2 ) 09 AD plurania o0 3020504239 Prelminar 21052025
1 CONTE 2025 1500000292 prueba AD 00 Autorizackn deposciin X 2000180369 Prebminar  24.04.2025
Vaidackn por Asuntos Econdmios 8. 4
oP) 1 CONTS 2025 1500000293 prusba A0 00 Autorzackn dsposcin x 3000180370 Prekinar 24.04.2025
a. 1
1 CONTE 2025 1500001172 o 'y 02 AD tamtacén antkipada 3020508016 Prebrenar 03.11.2025
va 4. 1
a w15

Aungue no es posible tramitar varios expedientes de una sola vez a través de la tramitacion

individual, si es posible seleccionar varios expedientes y tratarlos consecutivamente.
Para tramitar el/los expediente/s, se seleccionan mediante el doble clic.

Para incorporar el anexo desde la Tramitacion Individual, se realiza de la misma forma en que se

describe en el punto 7.2 (Tramitacidn Masiva).

7.1.1. Modificar apuntes contables
Se explica en este punto ya que solo se puede realizar la modificacidon de un Unico apunte a la
vez, no se podra realizar de forma masiva (aunque aparezca la opcion en tramitacién masiva,

solo se modifica el apunte mostrado).

En el paso de validacion, posterior a la creacion del apunte, y antes de enviar a la intervencion

o al personal competente para su contabilizacién, se podrd modificar un apunte contable.

Para ello, accedemos a la bandeja de tramitacion individual y dentro de la tramitacién de un

expediente, aparece una nueva opcién que es “MODIFICAR":

ain
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VALIDA VAL _CEN Validacion por Asuntos Economicos
TacConsutta {rBorrar <& Datos basicos [ ] Generar Documento (] Consulta ICON

| Datos generales Expedientes

| pp L | gy | . | pp— I N
Clase CONTX | Ejercicio 2025 NUm, Exped 1500000105| Ejemplo A plurianual

Organo Gestor |sEccas| Consejeria de Hacienda, Administraciones Pablicas y Transformacidn Digital

| e |
Fecha real: 11.11.2025

Decisidn de usuario

1 de3 @ VALIDAR |

2 de 3 & AN AR
3 de 3| & MODIFICAR

I Grabar datos docs. I

YYD  Falta algun doc. Opcional (se permite continuar)

I_Céd Modelo _E-zscripcién Fecha Estado | Plantila

|

L .}
i LI

En este caso, debemos confirmar la accion:

[ Confirmar paso

0 Confirme la opcidn que ha elegido: MODIFICAR

l Confirmar l[ Cancelar J

Y a continuacion debemos indicar qué datos se van a modificar:

[= VALIDA VAL_CEN Validacion por Asuntos Econémicos

Indique qué informacién desea modificar:
() Datos expediente (titulo, exp. admin., objeto del gasto)

() Apunte presupuestario (importe, imputacién presupuestaria,
texto linea, etc.)

I\f Aceptar | \ ¥ Cancelar

m © 2025. Todos los derechos reservados.
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cim

Surgen dos opciones:

1. Datos expediente: Incluye la posibilidad de modificar el titulo del expediente, el

expediente administrativo y el objeto del gasto, en caso de que exista.

Si seleccionamos esta opcidn nos aparece la siguiente pantalla:

[S Datos expediente

Titulo expediente Ejemple A plurianual
Expediente administrativo
Objeto del gasto

|7 [

e

[Objeto

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

«  Aceptar | M  Cancelar

Donde podremos modificar los campos indicados. Posteriormente seleccionamos

“Aceptar” y el expediente vuelve al paso de validacion, con los datos ya modificados.

Siempre que se modifique la informacion, se genera de nuevo el resumen del apunte

contable (PDF) ya que la informacién generada al crear el apunte ya no es la misma.

2. Apunte presupuestario: Se podran modificar las lineas originales que se dieron de alta.

Esta accidon se realiza desde las transacciones estandar de SAP y por tanto, la

informacién deberd ser introducida de forma manual en los campos que deseemos

modificar.

Si seleccionamos esta opcidn nos aparece la siguiente pantalla:

Modificar precompromiso de gastos: Pant.resumen

S [E R ELae (0 IF @Entrada  [1]Consumo

N° apunte 2010041442 &' contabiliza
Clase apunte A6

Sociedad JCCM

Texto de apu. Ejemplo A plurianual

Moneda EUR

Suma total 0,00
Total modif. 30.010,00

Posiciones doc.

Po... Vence el Importe total Impte.original
1 31.12.2025 0,00
2 31.12.2026 0,00

Fecha apunte
Fecha reserva
Moneda/T/C
Importe modif.
0,00 10
0, 00 30.000

7 S
25.02.2025
L -

25.02.2025
EUR
Pos.presup. Centro gestor
,00 G/631a/22109 15070000
,00 G/631R/22109 15070000

Fondo

Donde se podrd modificar las anualidades (campo “Vence el”), importe, imputacion

presupuestaria, acreedor (si existe), activo si se trata de una obligacién de pago, etc.

ain
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Toda la informacion modificable volverd a pasar las validaciones (presupuesto

disponible, acreedor existente, etc.) que se realizan en el alta del apunte.

Siempre que se modifique la informacién, se genera de nuevo el resumen del apunte

contable (PDF) ya que la informacion generada al crear el apunte ya no es la misma.

7.2. Tramitacion Masiva

La tramitacidon masiva, a diferencia de la tramitacidn individual, permite tramitar de una sola vez

varios expedientes.

* [== Asuntos Economicos
» [71 Datos Maestros
» 71 Expediente
» [ Seguimiento
* [7 Impresién de apuntes
"_[__-l Generacion apunte contglble y certificado
'LETJ§andejas de Tramitacién_l
+ [ Tramitacion Individual Expedientes
» () Tramitacion Masiva Expedientes

7.2.1. Validar Expedientes

Una vez que el Organo Gestor ha dado de alta en el sistema la propuesta del expediente, éste

se encontrara en la bandeja de validar expedientes del érgano gestor.
Pantalla de seleccidn:

Bandeja de tramitacion masiva

& [
Seleccion de expedientes por clave
Clase Eq
Eercicio [
Nimero expediente a |i|
Datos de clasificacion de expedientes
Organo gestor a | = |
Cédigo de circuito a (=
Tramite a | g |
Tarea 3 (= |
Fecha de apertura a (= |
Datos de imputacion presupuestaria de apuntes
Centro gestor a (=]
Pos.presupuestaria a | = |
Fondo 3 (= |
Progr.financiacion a = |
Layout
uj © 2025. Todos los derechos reservados.
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(£ Ejecutar
7

Si vamos a nos muestra la lista de expedientes contables que se encuentran

pendientes de tramitar.

Carpeta de Expedientes en tramite ( 13 )

A Daaer (B EFFPF BSR ODTRT2h BE% [0 Dramtr
. Tramke © =Mame Case Ejerci, TNim. Exp . Mikple TRuk del expedinte Agrup.Fa... Comple.. C5d Mod.. Clase Doc. DocPresup  N® Apunte  Estado Fecha aper Case Q.. Bor. 0... Mumero Exp Farda  Procedm.
Intervendn Delagata 1 CONTR 205 1500000462 PRUEAA MODIF O 400 ) Autoriacdn dispascen obigackin 4023424905 Autoraado 22.05.2025 CONTAB COMTABLE !
1 CONIE 2825 1500090458 Brusba modf 0 00 o2 Automacdn dsposcen obigacdn 4023424904 Autorzdo 21.05.2025 CONTAS CONTABLE !
1 CONTE 2025 1500000222 prueba o o1 Reconocmento de obgaccn 4023423018 Autorsado 21.03.2025 COMTE 2025 1S000000ST CONTAB COMTABLE !
1 CONTE 2025 1500000139 o cajas 2025 con lbra de 2 ADD o8 Gastns a justicar 4023423015 Autorizade 18.03.2025 CONTAB CONTABLE |
1 CONTE 2025 1500000186 urso cajas 1 ADO 05 ADO caa fia 4022423910 Autorzade 17.03.2025 CONTAB COMTABLE ¢
1 CONTE 2025 1500000164 Brusha 0 00 ] Autozacdn dsposcen obigacdn Autorzado 12.03.2025 CONTAS CONTABLE !
1 CONTE 205 1500000205 afa RC © Retencidn phrancal 1000193291 Autorzada 19.03.2025 CONTAB CONTABLE !
1 CONTE 2025 1500000115 prustia b @ oo 40 pursnual 3020514060 Autorzado 03.03.2025 CONTAS CONTABLE |
Intervencidn Delegada 8- 8
Trameacdn Frrra | CONTB 2025 1500000028 Autorzacdn phirenual & 46 Autorzacen phiranual oo 2010041430 Autorgado 11.02.2025 CONTAS CONTABLE !
Tramkaddn Fima ge 1
Vaklaciin por Asuntas Ecancmicos 1 CONTB 2025 150000459 PRUEBA MODIF D 2 D 0o AD phranual o0 3020504938 Prebnar 21.05.2025 CONTAB COMTABLE |
! GONTE 2025 1500000292 prueta m oo Autorzacdn dsposcdn oo 2000180358 Prebminar  24.04.2025 CONTAS CONTABLE !
Vabdaciin por Asuntos Econdmicos e 2
Vakackin por Asuntos Ecandmicos (CFP) 1 CONTE 2025 1500000233 prueba @ oo Autortzacin dsposicdn 543) 3000180370 Prebnar 24.04.2025 CONTAB CONTABLE ¢
Vidaciin por Asuntos Econdmico 8- 1
akdaciin par Asuntos Ecandmico ! GONTE 205 1stonoulz2 ad @ 02 4D tramitacén antcoad 000 2020508006 Prebmnar  03.11.2025 CONTAD CONTABLE !

Wakdacién par Asuntos Ecandmicos

a 13

Podemos seleccionar uno o varios expedientes que tengan que seguir todos la misma
tramitacién, para ello, marcaremos la linea o varias lineas de expediente (Con la opcion Ctrl y

marcando las lineas) y luego presionamos L Tramitar

Esta bandeja tendra las siguientes opciones:

» Documentacion recibida
> Validar
> Anular

C01000 €0100010 Validacion por Asuntos Economicos
lf:':g Consulta ﬁBorrar & Datos basicos D Generar doc. gE—Factura conformada a E-Factura original

Datos generales Expedientes
Clase CONTB | Eercicio 2021 NGm. Exped 1500001128 ASISTENCIAS COMISION VALORACION CGM F1/2019
Organo Gestor | SECCL5| CONSEJERIA DE HACIENDA ¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Fecha real: 21.05.2021
Decisidn de usuario
1 de3 | 1.DOCUMENT.RECIBIDA
2 de3 [ 2.VALIDAR
3 de3 [ 3.ANULAR
L) L)
{ Grabar datos docs. I {lﬁl Docs.J
(oli'e] Falta algun doc. Opcicnal (se permite continuar)
C6d Modelo Descripcidn Fecha Estado  Plantila
|
L g
“ <

Para acceder a cada una de estas opciones bastara con seleccionar sobre el botdn

correspondiente.

ain
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Documentacion recibida

Si seleccionamos esta opcidon nos muestra el siguiente mensaje:

[ Confirmar paso

Confirme Iz opcidn gue ha elegido:
9 1.DOCUMENT.RECIBIDA

I Confirmar JI Cancelar I

Si seleccionamos “Cancelar”, volvemos hacia atras y el expediente se quedara en la bandeja en
la que estaba sin que se realice ninguna accién sobre él. Si seleccionamos “Confirmar” se

confirma la accion seleccionada.

La opcion de documentacidn recibida no tiene asociado ningun flujo y el expediente se quedara

en la misma bandeja en la que se encontraba anteriormente. Solo tiene efectos estadisticos.
Si continuamos, nos aparece el siguiente mensaje:

[= Expedientes Tramitados

CONIB 2021 1500001128 El expediente se ha tramitado correctamente.
CONTB 2021 1500001167 El expediente se ha tramitado correctamente.

Validar
En esta opcidn existe la posibilidad de anexar la Propuesta del Gasto.

Describimos a continuacién los pasos a seguir para realizar el anexo del documento al tramite

del expediente.

Primero debemos seleccionar el tipo de documento que vamos a anexar. Para ello,

. . T .
seleccionamos en la ayuda de busqueda (.- ) del cédigo de modelo del cuadro (como vemos en

la imagen):

ain
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C01000 C0100010 Validacion por Asuntos Economicos

FacConsuka TrBorar S Datos bdsicos [ Generar doc. &% E-Factura conformada Y| E-Factura original

Datos generales Expedientes
Clase CONTB | Eercicio 2021 Nam. Exped 1500001178  ASISTENCIAS COMISION VALORACION CGM F1/2020

Organo Gestor |SECCLS| CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Fecha real:  |21.05.2021|
Decision de usuario
1 de3 (& 1.DOCUMENT.RECIBIDA |
2 de3 (@ 2.VALIDAR |
3 de3 & 3.ANULAR |
-
L i
I Grabar datos docs. ] llﬁl Docs.l
(o'L'e] Falta algun doc. Opcional (se permite continuar)
Cdd Modelo Descripcidn Fecha Estado  Plntila

!

Se nos despliega una pantalla con los tipos de documentos que podemos anexar:

[E Cddigos de modelo (1) 1 Entr.encontrada

- Restricciones
[

(v ) B [ =

Cod Modelo Version Mo Ind.entrad E/S Firma Registro Descripcion Ind. mod Agrup. log Codigo de Plantilla
:PRDP :1 0 E Documento Propuesta de Gasto

Haremos clic sobre el tipo de documento con el formato a anexar. Comprobaremos en la

descripcién que es el tipo de documento correcto.

Seleccionamos el documento adecuado, y pulsamos en el botén l“ﬂ

A continuacion, es necesario seleccionar la linea del informe y pulsar sobre el botdén

] Generar doc.
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C01000 C0100010 Validacion por Asuntos Economicos
TacConsutta {rBorrar & Datos basicos [ '] Generar doc. &7 E-Factura conformada -] E-Factura original

| Datos generales Expedientes

| | | ey | . | s | -
Clase CONTB | Fjercicio 2021| Nim. Exped 1500001178 ASISTENCIAS COMISION VALORACION CGM F1/2020
Organo Gestor |SECCLS| CONSEIERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS '

Fecha real: 21.05.2021
Decisidn de usuario
1de3 (@ 1.DOCUMENT.RECIBIDA |
2 de3 (@ 2.VALIDAR |
3 de3 (@ 3.ANULAR |
-
LI i)

I Grabar datos docs. I

YD  Falta algun doc. Opcicnal (se permite continuar)

| Cdd Modelo Descripcidn Fecha Estado | Plantila

| erof| [Tcumento Propussta de Gasto

Nos aparecera la siguiente pantalla:

Documento de entrada. Introduzea documento fisico.

Buscaren: | 25 Windows (C)) ¥

* Mombre Fecha de modficacion Tipo
i Archives de programa 04/05/2021 17:28 Carp
Acceso rapido Archivos de programa (x86) 04/05/2021 17:50 Carp
| Dell 20/04/2021 18:47 Carp
- Intel 21/05/2021 8:42 Carp
Escritoria Microsoft 14/04/2021 14:31 Carp
= | MININT 08/04/2021 11:37 Carp
=) PerfLogs 07/12/2019 10:14 Carp
Bibliotecas TAREA 21/05/2021 %03 Carp
Usuarios 08/04/2021 11:42 Carp
[g Windows 14/03/2021 14:28 Carp
) [ _icp_20210504_155039 04/05/2021 15:50 Arch

Este equipo
@ i i F

Red
Mombre: - Abrir

Navegaremos hasta donde tengamos el documento de Propuesta de Gasto. Lo seleccionamos y

pulsamos en el botdn “Abrir”.

Nos aparecerad la pantalla con el documento anexado.
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C01000 0100010 Validacion por Asuntos Economicos

ToConsutta  {irBorrar  &bDatos bisicos [ Generar doc. £ E-Factura conformada ) E-Factura original

Datos generales Expedientes
Clase CONTB | Hercicio 2021 NGm. Exped 1500001178 ASISTENCIAS COMISION VALORACION CGM F1/2020

Organo Gestor | SECC15| CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Fecha real: 21.05.2021
Decisidn de usuario
1 de3 @ 1.DOCUMENT.RECIBIDA |
2 de3 (@ 2.VALIDAR |
3 de3 (@ 3.ANULAR |
a

0 1“0
I Grabar datos docs. I [lﬁl Docs.]
CCE Tarea completa. Documentos introducidos

Cdd Modelo Descripcidn Fecha Estado  Plantil

I =

S o G .05,

ERUE J.umem:c Propussta de Gasto 21.05.2021

Importante: Si en la linea del documento anexado NO aparecen ni la fecha de anexién ni el
icono de las gafas es que ha ocurrido algin error en el proceso. Si esto ocurriera y fuera

necesario anexar la propuesta de gasto, borrariamos la linea del anexo pulsando en el botén

& Borrar y repetiriamos el proceso de anexién de nuevo. Si no fuera necesario anexarle la

propuesta de gastos, borrariamos la linea y seguiriamos con la tramitacién del expediente.

Una vez realizado el proceso de anexion, sélo debemos pulsar en el botén de Validar.

El sistema solicitard el nimero de CRU correspondiente al expediente. Se deberd introducir un

numero de CRU vdlido y dado de alta en www.cru.jccm.es:

[= Introducir Namero de CRU

MNamero de CRU

Si se seleccionan varios expedientes a tramitar, el nimero de CRU serda el mismo para todos, con

lo que se debera tener en cuenta esta situacién a la hora de seleccionar los apuntes a tramitar.

Si el expediente es contractual, el apunte es de capitulo 2 o 6y su importe inferior a 48.400€, se

mostrara el siguiente mensaje:

ain
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[E Decision de usuario

El expediente en tramitacion, ése trata de un
9 contrato menor?

[ si I No T

Si se indica que si se trata de un contrato menor, no pasara el proceso de fiscalizacion.

Ademas, si el expediente es contractual, se solicitara el nimero de contrato dado de alta en
PICOS para verificar que el importe del apunte y el acreedor indicados son los correspondientes

al contrato.

[= Indique contrato

Ejercicio 4
Nro. Contrato [Eq

Armpliacidn de Contrato

)]

A cotninuacion, nos aparecera una ventana de confirmacion de seleccién.

[= Confirmar paso x

@ Confirme la opcién que ha elegideo: 2.VALIDAR

Confirmar T[ Cancelar I

1

Seleccionando el botdn “Confirmar”, se verifica la opcidn seleccionada. El sistema comprobara
en este momento si, por la clase de apunte, es obligatorio Fiscalizacion Previa o no. Si el apunte
no necesita Fiscalizacidn Previa, éste ird a la bandeja de Intervenir expedientes de Intervencién
Delegada/Territorial. En caso de necesitar Fiscalizacion, ird a la bandeja de Fiscalizacion Previa

de Intervencion Delegada/Territorial.

Si se selecciona el botdn “Cancelar”, el expediente se quedara en la bandeja en la que estaba sin

gue se realice ninguna accion sobre él.

Importante: La anexién de un documento de Propuesta de Gasto, en cualquiera de los
formatos propuestos, sélo estd permitida a expedientes de manera individual. Es decir, si
queremos anexar un documento de Propuesta de Gasto, deberemos seleccionar UN SOLO

EXPEDIENTE de la bandeja de tramitacion.

ain
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Anular

Si se debe anular el expediente, seleccionaremos esa opcidon y nos aparecera el mensaje de

confirmacién:
[ Confirmar paso H3

@ Confirme la opcién que ha elegido: 3.ANULAR

-
| Confirmar || Cancelar |
s

Seleccionando el botén “Confirmar”, se confirmard la accidn seleccionada y se anulara el
expediente, desapareciendo de la bandeja en la que se encontraba. También quedara anulado

el apunte contable asociado al expediente.

Si se selecciona el botdn “Cancelar”, el expediente se quedara en la bandeja en la que estaba sin

gue se realice ninguna accion sobre él.

7.2.2. Validar Expediente (Sistemas Integrados)

Desde esta bandeja se validardn aquellos expedientes que se gestionan a través de sistemas
integrados (Escritorio e ICON). Estos expedientes contables llevaran el procedimiento

CONTABEX, y la clase CONTX.

Una vez que el Organo Gestor ha dado de alta en el sistema la propuesta del expediente, éste

se encontrara en la bandeja de validar expedientes del érgano gestor.
Pantalla de seleccidn:

Bandeja de tramitacion masiva

% [
Seleccidn de expedientes por clave
Clase &
Ejercicio 1
MNumero expediente 3 |E|
Datos de chsificacion de expedientes
Organo gestor a E
Codigo de drcuito a §
Tramite a §
Tarea 3 §
Fecha de apertura a E
Datos de imputacién presupuestaria de apuntes
Centro gestor a §
Pos.presupuestaria 3 §
Fondo a §
Progr.financiacidn 3 E

Layout

ain
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cim

Si vamos a

(X7 Hecutar

tramite de Validar expediente.

Carpeta de Expedientes en tramite ( 59 )

A DActuatear AYFT E% @ DRVl & (3] O Tramtar
B Trimee hGme. Case  Bercl | “NGm. Bxp..| Mkple Thulo del expedinte Aguup.Fa... Comple._ Céd Mod...|Case Dac.
Tratamiento de apunte 1 2025 1500001023 AD PARA WS CREAR O POR FACT AD i 00 Autortzaciin deposicén
1 CONTX 2025 1500000780 (|  AD PARA WS CREAR OPORFACT AD [ oo Autorzackin deposiodn
1 CONTX 2025 1500000454 AD PARA WS CREAR O POR FACT AD. 1 00 Autortzacein deposn
1 CONTX 2025 1500000489 [  ADPARAAL A0 al ] Autodzackin deposiidn
1 CONTX 2025 1500000420 [ AD PARA PRUEBA ESC AD 1 0o Autoczaciin deposiodn
1 CONTX 2025 1500000258 [ AD PARA PLANTEARDISC A0 ] Autortzacein deposibn
1 CONTX 2025 1500000232 [ AD PARAPLANTEARDISC A0 [ oo Autorzackin deposiodn
1 CONTX 2025 1500000228 AD PARA PLANTEAR DISC 0 [ 00 Autorzaciin deposin
1 CONTX 2025 1500000227 AD PARA PLANTEAR DISC AD 1|0 Autorzackn deposicién
1 CONTX 2025 1500000210 AD PARA DESC PARTIDA A0 | 0o Autorzaceén deposin
1 CONTX 2025 1500000200 AD PARA DESC PARTIDA AD 100 Autortzackin deposkion
1 CONTX 2025 1500000208 AD PARA PLANTEAR DISC A0 5 o Autoczacin deposicda
1 CONTX 2025 1500000130 AD PARA PLANTEAR DISC AD ] 0o Autorzacdn deposiin
1 CONTX 2025 1500000128 [ AD PARA PLANTEAR DISC AD 00 Autoreackén deposiadn
1 CONTX 2025 1500000119 AD PARA PLANTEAR DISC A0 1 0o Autorzackin deposiidn
1 CONTX 2025 1500000008 AD PARA PLANTEAR DISC AD [ 0o Autortzaciin deposiadn
1 ONTX 2025 1500000081 AD PARA PLANTEAR DISC A0 m L) Autorzackin deposcién
Tratamento de apunte &e 31
Valdackn por Asuntos Econdmicos 1 2025 1500000171 (v Obigackn mikple 0 ot Reconocrmiento de oblgacdn
1 CONTX 2025 1500000155 oblgacdn de pago AD0 w3 Autorzacin deposiién oblgacdn
1 CONTX 2025 1SO00001S¢ [ Obigactn con O de referenca O o1 Reconocmiento de oblgacin
1 CONTX 2025 1500000152 0no reguarzado parcaiments  ADD (102 Autorzaciin deposiién obigackn
1 CONTX 2025 1500000149 Factura cedida con abono ADO ] 02 Autorzacn dsposiadn oblgaodn
1 CONTX 2025 1500000170 A plurianual CGPP A i Autortzacin plranual
1 CONTX 2025 1500000105 | Bemvlo A puranual A 1 As Autorzacisn plnanual
1 CONTX 2025 1500000104 EXEMPLO A PLURIANUAL A a L) Autorzacdn plranual
Valdacidn por Asuntos Econdmicos .- 8
Valdacdn por Asuntos Econdmicos (ter.) 1 2025 1500000424 PRUEBA SIN ENVIO o o Reconocmiento de oblgacdn
1 2025 1500000007 [ Pago factura pruebas ADO. 02 Autorzackn deposidn oblgacdn
1 CONTX 2025 1500000280 [ TIT SOAPUIDU A ] A0 Autorzacién gasto
1 CONTX 2025 1500001121 AD DO PARA PRU AUTOM A0 [ 00 Autorzackin deposcdn
1 CONTX 2025 1500001120 [ PRUAUTOM AD a [ AD piranual
1 CONTX 2025 1500000278 [ TIT SOAPULDU AD 1 0o Autorzacin dsposiodn
1 CONTX 2025 1500000278 TIT S0APUL DU AD a0 Autorizackn depaskidn
1 CONTX 2025 1500000272 TIT SOAPUI DU A0 [ o Autorzackin deposiién
1 CONTX 2025 1500000146 AD ¥l COMD  Complementano/Bamado dsposicon
1 2025 1500000092 [ AD PARA WS ANULAR AD. [ 0o Autorizackén deposiidn
1 CONTX 2025 1500000089 AD PARA WS ANULAR A0 1 oo Autorzackin deposcin
1 CONTX 2025 1500000066 [ AD PARA PLANTEAR DISC A0 ) AD purianual
Valdacdn por Asuntos Econdmicos (ter) e 12
8 . 59

Estado . DocPresup NOApunte Estado  Fecha aper

oo

Autorzado 06.10.2025
2000181318 Autorzado 05.09.2025
2000160734 Autorzado 06.06.2025
3000180730 Autorzado 04.06.2025
2000180608 Autorzado 12.05.2025
2000180309 Autorzado 03.04.2025
3000180085 Autorzado 27.03.2025
3000179093 Autorzado 24.03.2025
3000179997 Autoreado 24.03.2025
3000179879 Autorzado 19.03.2025
2000179678 Autorzado 19.03.2025
3000179877 Autoreado 19.03.2025
2000179752 Autorzado 06.03.2025
2000179750 Autorzado 05.03.2025
2000179748 Autorzado 04.03.2025
3000179710 Autorsado 24.02.2025
2000179701 Autorzado 24.02.2025

Prekminar
Prebminar

13.03.2025
11.03.2025
11,03.2005
11.02.2025
11.03.2025
13.03.2025
25.02.2025
25.02.2025

13.05.2025
24.02.2025
11.04.2025
21,10.2025
21.10.2025
11.04.2025
11.04.2025
11.04.2025
11.03.2025
24.02.2025
24.02.2025
18.02.2025

, hos muestra la lista de expedientes contables que se encuentran en el

Chse O_ Ber. 0. | Mimero Exp Famia  Proc

CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON

CONTX 2025 1500000169 CONTAB CON

CONTAB CON

CONTR 2025 1500000067 CONTAB CON

CONTAB CON
CONTAB €O
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON

CONTE 2025 1500000132 CONTAB CON

CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB CON

CONTX 2025 1500000138 CONTAS COM

CONTAB CON
CONTAB CON
CONTAB COM

Podemos seleccionar uno o varios expedientes que tengan que seguir todos la misma

tramitacidn, para ello, marcaremos la lina o varias lineas de expediente (Con la opcién Ctrl y

, . L i
marcando las lineas) y luego presionamos [ Tramitar .

Esta bandeja tendrd las siguientes opciones:

> Validar
> Anular

| VALIDA VAL_CEN1 Validacion por A L oS

“aConsulta {OfBorrar & Datos basicos [ ) Generar doc.

Datos generales Expedientes

Clase CONTE | Hercicio 2022| NGm. Exped |1500000414] titulo

Organo Gestor Ism:ls[cousaERiA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUB)LICAS ]
Fecha real: 06.04.2022

Decision de usuario
1dez (& VALIDAR ]
2 dez (& ANULAR ]
i i
l Grabar datos docs. ] ’él Dum.]
CCE Tarea completa. Documentos introducidos

|C6d Modelo |Desmpc>6n Fecha ‘B‘ado ‘Plant\\ia D
4 i
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Para acceder a cada una de estas opciones bastara con seleccionar sobre el botdn

correspondiente.
Validar
En la opcidn Validar, segun el tipo de apunte, nos solicitard informacidn adicional:

» Cualquier apunte a excepciéon RO, R2, R3 y R4 y sus complementarios (excepto
complementario R4): Nos solicitara el Id de Actuacién. De esta forma se enlazard la
gestion del expediente contable con el expediente administrativo en ICON y Escritorio.

» Apunte contable contractual: Nos pedira introducir el nUmero de contrato y se realizara

la validacién con PICOS.

Si el sistema nos solicita el Id. de Actuacidn, tendremos que informarlo en la siguiente pantalla:

[& Introducir Identificador Actuacion

Identif. Actuacidn

)

Si se seleccionan varios expedientes a tramitar, el Id de Actuacién serd el mismo para todos, con

lo que se debera tener en cuenta esta situacién a la hora de seleccionar los apuntes a tramitar.

Si el Id de Actuacion es erréneo o se encuentra en un estado que ya no permite asignar apuntes

contables, el sistema mostrard un mensaje de error.

En una actuacion, solo pueden incluirse apuntes de una misma fase, es decir, no podremos

incorporar en una actuacion apuntes de autorizacién (fase A) y apuntes de obligacién (fase O).

Si el expediente es contractual, el apunte es de capitulo 2 o 6y su importe inferior a 48.400€, se

mostrara el siguiente mensaje:

[ Decision de usuario

El expediente en tramitacidn, ése trata de un
9 contrato menor?

Si se indica que si se trata de un contrato menor, no pasara el proceso de fiscalizacién.

ain
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Ademas, si el expediente es contractual (fase D), se solicitara el nimero de contrato dado de
alta en PICOS para verificar que el importe del apunte y el acreedor indicados son los

correspondientes al contrato.

[E Indique contrato

Ejercicio 4
Mro. Contrato [

|

Ampliacidn de Contrato

(%]

Cuando se finaliza el proceso de validacion de estos expedientes, quedaran pendientes en el
paso “Tratamiento de documento”. En este momento, el proceso debe continuar desde

Escritorio de Intervencidn, quien realizara la fiscalizacion del gasto o la contabilizacién.

El proceso anterior aplica a todos los apuntes que se pueden generar por este procedimiento a

excepcion de los apuntes RO, R2, R3 y sus complementarios y R4.

Para estos apuntes de retencion de crédito, una vez seleccionamos el botén “Validar”, a

continuacién se queda a la espera de realizar la contabilizacién automatizada.

La contabilizacion automatizada se realiza en un proceso automatico que se ejecuta cada 2

minutos aproximadamente.

En el caso de los apuntes contables en fase A, en el momento de realizar la validacion, se genera

un certificado de existencia de crédito:

Consulta expedientes

Listado Expedientes

®J2](R]) & L)EE L)
Expedientes Valor
¥ [ CONTX 2023 1500000159
- -QTZ_CER_A Certificado existencia crédito fase A|
- a Z_CRAD_A Certificado anotacidn contable
v (B Expediente Autorizacidn de Crédito
» | Validacidn por Asuntos Econdmicos VALIDAR

Este certificado sustituira al resumen de apunte contable generado previamente en el alta

preliminar del apunte, y éste sera el se envie a la Intervencion en el proceso de validacién.

ain
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=1 = ./ \LJ
Castilla-La Mancha
CONTX/2023/1500000159
Concepto ajempla A
Seccion 15-CONSEJERIA DE HACIENDA ¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Tipo apunte Al-Autorizacion gasto
Ejercicio 2023 N® apunte referencia
DObjeto abjeto gasto
Detalle de posiciones
Pos Ejercicio  C.Gestor Partida Fondo Pep Importe
000001 3023 15020000 G 1 AL2I002 100,00
Resumen anualidades y partidas
Ejercicio Partida presupuestaria Fondo PEP Importe total
2023 1 S020000-G/61 1422002 100,00
Importe ejercicio 100,00 euros
IMPORTE TOTAL 100,00 euros
Este documento certifica la existencia de crédito para gastar en ejercicio comente yo reserva para ejercicios futuros. Generado el
07.02.2023 por EHSCODGA Pégina 1 de 1

Anular

ain
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Si se debe anular el expediente, seleccionaremos esa opcidon y nos aparecera el mensaje de

confirmacién:
[ Confirmar paso x

@ Confirme la opcidén que ha elegido: 3.ANULAR

I Confirmar “ Cancelar J

Seleccionando el botén “Confirmar”, se confirmard la accidn seleccionada y se anulara el
expediente, desapareciendo de la bandeja en la que se encontraba. También quedard anulado

el apunte contable asociado al expediente.

Si se selecciona el botdn “Cancelar”, el expediente se quedara en la bandeja en la que estaba sin

gue se realice ninguna accion sobre él.

7.2.3. Reparar expedientes devueltos por Intervencion Delegada

En este tramite se encontrardn aquellos expedientes que han sido devueltos por Intervencion

Delegada.
Pantalla de seleccion:

Bandeja de tramitacion masiva

& [l
Seleccidn de expedientes por clave
Clase [~
Ejercicio =
NGmero expediente a =
Datos de clasificacidn de expedientes
Organo gestor a i g
Codigo de circuito a =
Tramite a =
Tarea a =
Fecha de apertura a i
Datos de imputacidn presupuestaria de apuntes
Centro gestor a =
Pos.presupuestaria a =
Fondo a =
Progr.financiacidn a i
Layout
. I@Ejecui]r . .
Si vamos a , hos muestra la lista de expedientes contables que se encuentran en el

tramite de “Reparar Expediente”.

ain
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Podemos seleccionar uno o varios expedientes que tengan que seguir todos la misma
tramitacién, para ello, marcaremos la lina o varias lineas de expediente (Con la opcién Ctrl y

marcando las lineas) y luego presionamos 4 Tramitar

Esta bandeja tendra las siguientes opciones:

Reenvio a Intervencion Delegada

> Anular

C04000 C0400010 Resolucion Reparo 1.D.
Tzconsuka  {FBorrar  S:Datos bdsicos [ Generar doc. &7 E-Factura conforrada & E-Factura original
Datos generales Expedientes

Clase CONTE | Hercicio 2021 NGm. Exped 1500001165 ASISTENCIAS COMISION VALORACION CGM F3/2019
Organo Gestor | SECCLS (CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Fecha real: 21.05.2021
Dedision de usuario
1 de2 [@ 1.REENVIO INT.DELEG |
2 de2 (@ 2.ANULAR |
-
-
1 10
| Grabar datos docs. | ||£| Docs.
[ei'e] Falta algun doc. Opcional (se permite continuar)
Cod Modelo Descripcidn Fecha Estado  Plantila
! B
-
-
b '

Para acceder a cada una de estas opciones bastara con seleccionar sobre el botdn

correspondiente.
Reenvio a Intervencion Delegada

En esta opcidén existe la posibilidad de anexar la Propuesta del Gasto. Se puede anexar en el

formato deseado (Word, PDF, JPG)

Describimos a continuacién los pasos a seguir para realizar el anexo del documento al tramite

del expediente.

ain
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Primero debemos seleccionar el tipo de documento que vamos a anexar. Para ello,
seleccionamos la ayuda de busqueda del cédigo de modelo del cuadro (como vemos en la

imagen):

C04000 C0400010 Resolucion Reparo L.D.

= = o .
TgConsulta  {fBorrar < Datos bdsicos [ Generar doc. &% E-Factura conformada 2 E-Factura original
Datos generales Expedientes

Clase CONTE  Ejercicio 2021 Wim. Exped | 1500001169 ASISTENCIAS COMISION VALORACION CGM F3/2019
Organo Gestor | SECC15 |CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Fecha real: 21.05.2021
Decisidn de usuario

1 de2 @ 1.REENVIO INT.DELEG |
2 de2 [ 2 ANULAR |
i i
l Grabar datos docs. ] llﬁl Docs.]
C¥¥D  Falta algun doc. Opcicnal (se permite continuar)

Cdd Modelo Descripcidn Fecha Estado  Plantila

T

C .

“» 0

Se nos despliega una pantalla con los tipos de documentos que podemos anexar:

[E Cddigos de modelo (1) 1 Entr.encontrada

. Restricciones
[
v ER|ES)
Cod Modelo Version Mo Ind.entrad E/S Firma Registro Descripcion Ind. mod Agrup. log Codigo de Plantilla
PROP 1 0 E Docurnento Propuesta de Gasto

Haremos clic sobre el tipo de documento con el formato a anexar. Comprobaremos en la

descripcién que es el tipo de documento correcto.

Seleccionamos el documento adecuado, y pulsamos en el botén l“ﬂ

A continuacion, es necesario seleccionar la linea del informe y pulsar sobre el botdén

] Generar doc.

ain
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CO04000 C0400010 Resolucion Reparo I.D.
TaConsutta  {fBorrar & Datos basicos | Generar doc. &7 E-Factura conformada -] E-Factura original

| Datos generales Expedientes

| g | | ey | . | e | -
Clase CONTB | Hercicio 2021 Nam. Exped |1500001169| ASISTENCIAS COMISION VALORACION CGM F3/2019
Organo Gestor | SECCLS || CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS |

| rourrrn |
Fecha real: 21.05.2021
Decisidn de usuario
1 de2 [@ 1.REENVIO INT.DELEG |
2 de2 (& 2.ANULAR |
10 L

I Grabar datos docs. I

YD Falta algun doc. Opcicnal (se permite continuar)

| Cdd Modelo Descripcidn Fecha Estado  Plntila
| __prop| [Fcumento Probuesta de Gasto
i) LI

Nos aparecera la siguiente pantalla:

Documento de entrada. Introduzea documento fisico.

Buscaren: | 25 Windows (C:) -
* Mombre Fecha de modificacion Tipo
i Archivos de programa 04/05/2021 17:28 Carp
Acceso rapido Archivos de programa (x86) 04/05/2021 17:50 Carp
| Dell 20/04/2021 18:47 Carp
- Intel 21/05/2021 8:42 Carp
Escritario Microsoft 14/04/2027 14:51 Carp
- | MIMINT 08/04/2021 11:37 Carp
= PerfLogs 0771272019 10:14 Carp
Bibliotecas TAREA 21/05/2021 9:.05 Carp
. Usuarios 08/04/20271 11:42 Carp
[; Windows 14/05/2021 14:28 Carp
, [ JJcD_20210504_155039 04/05/2021 15:50 Arch
Este equipo
@ i) LI
Red
Mombre: hd Abrir

Navegaremos hasta donde tengamos el documento de Propuesta de Gasto. Lo seleccionamos y

pulsamos en el botdn “Abrir”.
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Nos aparecera la pantalla con el documento anexado.

C04000 C0400010 Resolucion Reparo I.D.
T=Consulta OrBorrar < Datos bdsicos [ ) Generar doc. 4% E-Factura conformada ') E-Factura original
Datos generales Expedientes

Clase CONTB | Ejercicio 2021 NOm. Exped | 1500001169| ASISTENCIAS COMISION VALORACION CGM F3/2019
Organo Gestor | SECC1S |CONSEIERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Fecha reak: 21.05.2021
Decisidn de usuario
1dez (& 1.REENVIO INT.DELEG |
2 de2 (@ 2ANULAR |
-

4“0 4“0
I Grabar datos docs. J Ilﬁl Docs.J
CCE Tarea completa. Documentos introducidos

Cdd Modelo Descripcidn Fecha Estado  Plantila

[ =]

II_ERC-P qumem:c Propussta de Gasto 21.05.2021

Importante: Si en la linea del documento anexado NO aparecen ni la fecha de anexién ni el
icono de las gafas es que ha ocurrido algin error en el proceso. Si esto ocurriera y fuera
necesario anexar la propuesta de gasto, borrariamos la linea del anexo pulsando en el botén
O Borrar y repetiriamos el proceso de anexion de nuevo. Si no fuera necesario anexarle la

propuesta de gastos, borrariamos la linea y seguiriamos con la tramitacién del expediente.

Es importante tener en cuenta que la ruta donde tenemos el documento a anexar no debe

ser demasiado larga, ya que podria no localizar el documento.

Una vez realizado el proceso de anexion, sélo debemos pulsar en el botéon de Reenvio a

Intervencién Delegada. Nos aparecera una ventana de confirmacion de seleccién.

[= Confirmar paso

Confirme la opcidn que ha elegido: 1.REENVIO

9 INT.DELEG

I Confirmar H Cancelar
=

ain
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Seleccionando el botdn “Confirmar”, se verifica la opcidn seleccionada.

El sistema solicitara el nUmero de CRU correspondiente al expediente. Se debera introducir un

numero de CRU valido y dado de alta en www.cru.jccm.es:

[= Introducir Namero de CRU

Mimero de CRU

Si el expediente es contractual, el apunte es de capitulo 2 o0 6y su importe inferior a 48.400€, se

mostrara el siguiente mensaje:

[E Decision de usuario

El expediente en tramitacion, ése trata de un
Q contrato menor?

[ 5i I Mo T

Si se indica que si se trata de un contrato menor, no pasara el proceso de fiscalizacién.

Ademas, si el expediente es contractual, se solicitara el nimero de contrato dado de alta en
PICOS para verificar que el importe del apunte y el acreedor indicados son los correspondientes

al contrato.

Ejercicio =
Nro. Contrato =

Armpliacidn de Contrato

[v]fa]

Si se selecciona el botdn “Cancelar”, el expediente se quedara en la bandeja en la que estaba sin

gue se realice ninguna accion sobre él.

Importante: La anexién de un documento de Propuesta de Gasto, en cualquiera de los
formatos propuestos, sélo esta permitida a expedientes de manera individual. Es decir, si
queremos anexar un documento de Propuesta de Gasto, deberemos seleccionar un solo

expediente de la bandeja de tramitacion.
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Al terminar la tramitacidn en este paso, el sistema comprobara en este momento si, por la clase
de apunte, es obligatorio Fiscalizacién Previa o no. Si el apunte no necesita Fiscalizacién Previa,
éste ird a la bandeja de Intervenir expedientes de Intervencién Delegada, en caso contrario, ird

a la bandeja de Fiscalizacion Previa de Intervencidn Delegada.
Anular

Si se debe anular el expediente, seleccionaremos esa opcidn y nos aparecera el mensaje de

confirmacion:

[= Confirmar paso x

@ Confirme la opcién que ha elegido: 2.ANULAR

l Confirrmar H Cancelar I

Seleccionando el botén “Confirmar”, se confirmard la accidn seleccionada y se anulara el

expediente, desapareciendo de la bandeja en la que se encontraba.

Si se selecciona el botdn “Cancelar”, el expediente se quedara en la bandeja en la que estaba sin

que se realice ninguna accion sobre él.

7.2.4. Reparar expedientes devueltos por Intervencion General

En este tramite se encontrardn aquellos expedientes que han sido devueltos por Intervencion

General.
Pantalla de seleccion:

Bandeja de tramitacion masiva

& [l
Seleccion de expedientes por clave
Clase 49
Bercicio =4
Mimero expediente a
Datos de dlasificaciin de expedientes
Organo gestor a =
Codigo de circuito a =
Trimite a =
Tarea a =
Fecha de apertura a g
Datos de imputacidn presupuestaria de apuntes
Centro gestor a =
Pos.presupuestaria a =
Fondo a =
Progr.financiacidn a =
Layout
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. I@Ejecutar . .
Si vamos a , hos muestra la lista de expedientes contables que se encuentran en el

tramite de “Reparar Expediente”.

Podemos seleccionar uno o varios expedientes que tengan que seguir todos la misma
tramitacién, para ello, marcaremos la lina o varias lineas de expediente (Con la opcién Ctrl y

marcando las lineas) y luego presionamos 4 Tramitar

Esta bandeja tendra las siguientes opciones:

» Reenvio a Intervencién General

> Anular

C06000 ¢ o lucion 2paros LG.

TgConsuta  {ifBorar & Datos basicos [ Generar doc. & E-Factura conformada =) E-Factura original

Datos generales Expedientes
Ciase CoNTB |Ejercicie 2021 Nm. Exped [1500001125] ASISTENCIAS COMISION VALORACION CGM F1/2019
6rgano Gestor | SECC15| CONSEJEREA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Fechareal:  [21.05.2021]
Decisién de usuario

1 de2 [@ 1.REENVIO A LG. |

2 de2 (& 2.ANULAR

“» “»

[l Grabar datos docs. | | pocs.
[eie] Falta algun doc. Opcional (se permite continuar)

Céd Modelo Descripcién Fecha Estado  Plantila
T =l

L

Para acceder a cada una de estas opciones bastara con seleccionar sobre el botdn

correspondiente.
Reenvio a Intervencion General

En esta opcidén existe la posibilidad de anexar la Propuesta del Gasto. Se puede anexar en el

formato deseado (Word, PDF, JPG)

Describimos a continuacién los pasos a seguir para realizar el anexo del documento al tramite

del expediente.

Primero debemos seleccionar el tipo de documento que vamos a anexar. Para ello,
seleccionamos la ayuda de busqueda del cédigo de modelo del cuadro (como vemos en la

imagen):

ain
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CO06000 C0600010 Resolucion Reparos I.G.

TaConsutta {fBorrar & Datos bdsicos [ ) Generar doc. &7 E-Factura conformada ) E-Factura original

Datos generales Expedientes
Clase |conte Bercicio 2021 NUm. Exped /1500001128 ASISTENCIAS COMISION VALORACION CGM F1/2019

Organo Gestor |sECC15| CONSEIERTA DE HACIENDA Y ADMINIS TRACIONES PUBLICAS

Fecha reak 21.05.2021
Decisidn de usuario
1 de2 [& 1.REENVIO A LG. ]
2 de2 [& 2.ANULAR |
-
0 0
{ Grabar datos docs. ] [lﬁl Docs.]
YYD  Falta algun doc. Opciocnal (se permite continuar)
Cdd Modelo Descripcidn Fecha Estado  Plantila
| [a
[ .
-
) 0

Se nos despliega una pantalla con los tipos de documentos que podemos anexar:

[E Cddigos de modelo (1) 1 Entr.encontrada

) Restricciones
[
B[RRI
Cdd Modelo Version Mo Ind.entrad E/S Firma Registro Descripcion Ind. mod Agrup. log Codigo de Plantilla
PROP 1 o] E Docurmento Propuesta de Gasto

Haremos clic sobre el tipo de documento con el formato a anexar. Comprobaremos en la

descripcién que es el tipo de documento correcto.

Seleccionamos el documento adecuado, y pulsamos en el botén l“ﬂ

A continuacion, es necesario seleccionar la linea del informe y pulsar sobre el botdén

[ Generar doc.
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C06000 CO600010 Resolucion Reparos I.G.
Taconsutta  TrBorar & Datos basicos [ ] Generardoc  #7 E-Factura conformada -] E-Factura original

| Datos generales Expedientes

| pv— | | ey | . | s | -
Clase CONTB | Herdico 2021 Nam. Exped | 1500001128 ASISTENCIAS COMISION VALORACION CGM F1/2019
Organo Gestor  |SECCL5|CONSEIERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS |

Fecha real: 21.05.2021

Decisidn de usuario
1de2 (@ 1.REENVIO A 16. |
2 de2 [& 2.ANULAR |

l Grabar datos docs. ] llﬁl Docs.]

C¥¥D  Falta algun doc. Opcional (se permite continuar)

Cdd Modelo Descripcidn Fecha Estado  Plantillz
| Erog| [Fcumento Propuesta de Gasto

Nos aparecera la siguiente pantalla:

Documento de entrada. Introduzea documento fisico.

Buscar en: | 25 Windows (C:) -
- Nombre Fecha da modfficacion Tipo
* i Archivos de programa 04/05/2021 17:28 Carp
Acceso rapido Archivos de programa (x26) 04/05/2021 17:50 Carp
| Dell 20/04/2021 18:47 Carp
- Intel 21/05/2021 8:42 Carp
Escritorio Microsoft 14/04,/2021 14:51 Carp
= | MININT 08/04/2021 11:37 Carp
= PerfLogs 07/12/201910:14 Carp
Bibliotecas TAREA 21/05/2021 9:05 Carp
Usuarios 08/04/2021 11:42 Carp
g Windows 14/05/2021 14:28 Carp
) [ _JcD_20210504_155039 04/05/2021 15:50 Arch
Este equipo
@ LI 1)
Red
Nombre: A Abrir

Navegaremos hasta donde tengamos el documento de Propuesta de Gasto. Lo seleccionamos y

pulsamos en el botdn “Abrir”.

Nos aparecerad la pantalla con el documento anexado.
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CO6000 CO600010 Resolicion Reparos LG.
%3 Consulta ﬁBormr & Datos basicos D Generar doc. QE—Factum conformada Ja E-Factura original
Datos generales Expedientes

Clase CONTE | Hercicio 2021|Ndm. Exped 1500001128  ASISTENCIAS COMISION VALORACION CGM F1/2019
Organo Gestor | SECCL5 |CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Fecha real: 21.05.2021
Dedisién de usuario
1de2 [ 1.REENVIO A LG. ]
2 de2 (& 2.ANULAR ]
-
-
o LI
I Grabar datos docs. I {lﬁl Docs.]
cCEm Tarea completa. Documentos introducidos
Cdd Modelo Descripcidn Fecha Estado  Plantila
I 7
[s) T G . .
Jproe _[Phumento Propuesta de Gasto 21.05.2021

Importante: Si en la linea del documento anexado NO aparecen ni la fecha de anexién ni el
icono de las gafas es que ha ocurrido algin error en el proceso. Si esto ocurriera y fuera
necesario anexar la propuesta de gasto, borrariamos la linea del anexo pulsando en el botén
O Borrar y repetiriamos el proceso de anexion de nuevo. Si no fuera necesario anexarle la

propuesta de gastos, borrariamos la linea y seguiriamos con la tramitacién del expediente.

Una vez realizado el proceso de anexion, sélo debemos pulsar en el botéon de Reenvio a

Intervencién Delegada. Nos aparecera una ventana de confirmacion de seleccién.

= Confirmar paso

0 Confirme la opcion que ha elegido: 1.REENVIO A
LG.

I Confirrmar ” Cancelar ‘

Seleccionando el botén “Confirmar”, se verifica la opcidon seleccionada.

El sistema solicitara el nimero de CRU correspondiente al expediente. Se debera introducir un

numero de CRU vdlido y dado de alta en www.cru.jccm.es:

ain
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MNamero de CRU

[)(a¢]

Si el expediente es contractual, el apunte es de capitulo 2 0 6y su importe inferior a 48.400€, se

mostrara el siguiente mensaje:

[ Decision de usuario

El expediente en tramitacidn, ése trata de un
9 contrato menor?

Si se indica que si se trata de un contrato menor, no pasara el proceso de fiscalizacién.

Ademas, si el expediente es contractual, se solicitara el nimero de contrato dado de alta en
PICOS para verificar que el importe del apunte y el acreedor indicados son los correspondientes

al contrato.

[ Indique contrato

Ejercicio S
Mro. Contrato 5

Ampliacidn de Contrato

)]

Si se selecciona el botdn “Cancelar”, el expediente se quedara en la bandeja en la que estaba sin

gue se realice ninguna accion sobre él.

Importante: La anexién de un documento de Propuesta de Gasto, en cualquiera de los
formatos propuestos, sélo esta permitida a expedientes de manera individual. Es decir, si
gueremos anexar un documento de Propuesta de Gasto, deberemos seleccionar un solo

expediente de la bandeja de tramitacion.

Al terminar la tramitacion en este paso, el sistema comprobara en este momento si, por la clase
de apunte, es obligatorio Fiscalizacidn Previa o no. Si el apunte no necesita Fiscalizacidn Previa,
éste ird a la bandeja de Intervenir expedientes de Intervencion General, en caso contrario, ird a

la bandeja de Fiscalizacidon Previa de Intervencion General.

ain
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cim

Anular

Si se debe anular el expediente, seleccionaremos esa opcidon y nos aparecera el mensaje de

confirmacion:

[= Confirmar paso x

@ Confirme la opcién que ha elegido: 2.ANULAR

[ Confirrmar

Seleccionando el botén “Confirmar”, se confirmard la accidn seleccionada y se anulara el

expediente, desapareciendo de la bandeja en la que se encontraba.

Si se selecciona el botdn “Cancelar”, el expediente se quedara en la bandeja en la que estaba sin

gue se realice ninguna accion sobre él.

7.2.5. Aprobacion del gasto

Al Organo Gestor, llegaran los expedientes fiscalizados favorablemente por la Intervencién. Este
drgano se encarga de aprobar el gasto. Opcionalmente, podra anexar el documento de la
aprobacion escaneado. También existe la posibilidad de incorporar un texto escrito por el

usuario que quedara anexado al trdmite del expediente.

Estas opciones son posibles en todas las decisiones de usuario existentes en la bandeja.

Pantalla de seleccion:

Bandeja de tramitacion masiva

% [

Seleccidn de expedientes por clave
Clase
Ejercicio

MNimero expediente

Datos de clasificacidn de expedientes
Organo gestor
Cddigo de circuito
Trimite
Tarea

Fecha de apertura

Datos de imputacidn presupuestaria de apuntes

Centro gestor
Pos.presupuestaria
Fondo

Progr.financiacidn

Layout

ain
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'%} Ejecutar

Si vamos a , hos muestra la lista de expedientes contables que se encuentran en el

tramite de Aprobacién del Gasto.

Podemos seleccionar uno o varios expedientes que tengan que seguir todos la misma
tramitacién, para ello, marcaremos la lina o varias lineas de expediente (Con la opcién Ctrl y

marcando las lineas) y luego presionamos 4 Tramitar

Esta bandeja tendra las siguientes opciones:

» Gasto aprobado a Intervencién Delegada
» Devolver a Intervencion Delegada por error
» Devolver a Intervencion General por error

Para acceder a cada una de estas opciones bastard con seleccionar el botdn

correspondiente.

Una vez que se selecciona el botdn correspondiente, se mostrara una pantalla en la que se

reafirmara la accion seleccionada.

A continuacidn, se describiran las acciones que se pueden realizar desde la bandeja de

Aprobacidn del Gasto sobre el expediente:
Gasto aprobado a Intervencion Delegada
En esta opcion existe la posibilidad de anexar el informe de aprobacién del gasto.

Describimos a continuacién los pasos a seguir para realizar el anexo del documento al

tramite del expediente.

Primero debemos seleccionar el documento que vamos a anexar. Para ello, seleccionamos

en la ayuda de busqueda del codigo de modelo del cuadro (como vemos en la imagen):
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C01100 0110010 Aprobacion de gasto 1.D.

"3 Consulta ﬁaormr & Datos bisicos D Generar doc.

Datos generales Expedientes
Clase CONTE |Ejercicio 2021 MOm. Exped 1500001421 PRORROGA CONTRATO LOTE 2 PLATAFORMA 112 CLM
l')rgano Gestor | SECCLS| CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Fecha reak 24.05.2021
Decisidn de usuario

1ded (& 1.GTO.APROBADO 1D |
2 de3 (@ 2.DEVOL.ID POR ERROR |
3 ded (& 3.DEVOL.IG POR ERROR |
i) i)
{ Grabar datos docs. ] Ilﬁl Docs.]
CY¥D  Falta algun doc. Opcional (se permite continuar)

Cdd Modelo Descripcidn Fecha Estado  Plantila

] 7

L .|

i) i)

Se nos despliega una pantalla con los tipos de documentos que podemos anexar:

[= Cddigos de modelo (1) 1 Entr.encontrada

.~ Restricciones

[

v R @]

Cod Modelo Version Mo Ind.entrad E/S Firma Registro Descripcion Ind. mod Agrup. lég Codigo de Plantilla
APROB 1 0 E Documento Aprobacidn del Gasto

Haremos clic sobre el tipo de documento con el formato a anexar. Comprobaremos en la

descripcién que es el tipo de documento correcto.

Seleccionamos el documento adecuado, y pulsamos en el botén .

A continuacién, es necesario seleccionar la linea del informe y pulsar sobre el botén de

Generar documento.
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C01100 0110010 Aprobacion de gasto I.D.

TeConsulta TFBorar < Datos basicos | [ Generar dac.

| Datos generales Expedientes

Clase CONTB | Hercicio 2021 MNOm. Exped

mm

1500001421| PRORROGA CONTRATO LOTE 2 PLATAFORMA 112 CLM

Organo Gestor

|sEcc15||CONSEIERTA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Fecha real: 24.05.2021

Decisidn de usuario
1de3 (@ 1.GTO.APROBADO ID
2 de3 (@ 2.DEVOL.ID POR ERROR
3 de3 (& 3.DEVOL.IG POR ERROR
<

I Grabar datos docs. I Il%l Docs.]

(04'0] Falta algun doc. Opcicnal (se permite continuar)
| Cdd Modelo Descripcidn
F
|| | EPROB{ m;o Bprobacion del Gasto
1

Nos aparecera la siguiente pantalla:

Documento de entrada. Introduzca documento fisico.

Fecha

Estado |Plantila

Buscaren: | 22 Windows (C:) -
* MNombre Fecha de modfficacion Tipo
i Archivos de programa 04/05/2021 17:28 Carp
Acceso rapido Archivos de programa (x86) 04/05/2021 17:50 Carp
| Dell 20/04/2021 12:47 Carp
- Intel 24/05/2021 845 Carp
BT Microsoft 14/04/2021 14:51 Carp
- MININT 08/04/2021 11:37 Carp
= Perflogs 07/12/201910:14 Carp
Biblictecas TAREA 21/05/2021 14:41 Carp
— Usuarios 08/04/2021 11:42 Carp
[! Windows 14/05/2021 14:28 Carp
o [ _JCcD_20210504_155039 04/05/2021 15:50 Arch
Este equipo
@ L L
Red
MNombre: hal Abrir

Navegaremos hasta donde tengamos el

seleccionamos y pulsamos en el botén Abrir.

Castilla-LaMancha

documento de aprobacién del gasto. Lo
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Nos aparecera la pantalla con el documento anexado.

€01100 €0110010 Aprobacion de gasto I.D.

T2 Consulta ﬁaorrar & Datos bdsicos D Generar doc.

Datos generales Expedientes
Clase CONTB | Hercicio 2021 Nam. Exped 1500001421  PRORROGA CONTRATO LOTE 2 PLATAFORMA 112 CLM
['}rgano Gestor | SECCLS| CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Fecha real: 24.05.2021
Decision de usuario

1 de3 (@ 1.GTO.APROBADO ID ]
2 de3 (@ 2.DEVOL.ID POR ERROR ]
3 de3 (@ 3.DEVOL.IG POR ERROR ]
LI LI
I Grabar datos docs. ] llﬁl Docs.l
CCHE  Tarea completa. Documentos introducidos

Cdd Modelo Descripcidn Fecha Estado |Plantilla

5 7

[s) P o Gi . .
lEhl’fR.dB J‘.\.Jmem:c Rprobaciton del Gasto 24.05.2021

Si en la linea del documento anexado no aparecen ni la fecha de anexion ni el icono de las
gafas es que ha ocurrido algun error en el proceso. Si esto ocurriera y fuera necesario anexar
el documento de aprobacidn de gasto, borrariamos la linea del anexo pulsando en el botén
Borrar y repetiriamos el proceso de anexidon de nuevo. Si no fuera necesario anexarle el
documento de aprobacion de gasto, borrariamos la linea y seguiriamos con la tramitacién

del expediente.

Una vez realizado el proceso de anexidn, sélo debemos pulsar en el botéon de Gasto

Aprobado. Nos aparecera una ventana de confirmacién de seleccion.

[E Confirmar paso x

Confirme la opciom que ha elegido:

1.GTO.APROBADD ID

-
I Confirrrar H Cancelar
= =

T e —

ain

m © 2025. Todos los derechos reservados.
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Seleccionando el botdn “Confirmar”, se confirmara la accion seleccionada. Si se selecciona

el botén “Cancelar”, el expediente se quedard en la bandeja en la que estaba sin que se

realice ninguna accién sobre él.
Si pulsamos dicha opcidn, el expediente ird a la bandeja de Intervenir expedientes de

Intervencion Delegada.

Importante: La anexién de un documento de Propuesta de Gasto, en cualquiera de los
formatos propuestos, sélo esta permitida a expedientes de manera individual. Es decir, si
gueremos anexar un documento de Propuesta de Gasto, deberemos seleccionar un solo

expediente de la bandeja de tramitacion.

Devolver a Intervencion Delegada por error
Al seleccionar la opcidn, nos aparece el siguiente mensaje:

[= Confirmar paso x

Confirme la opcidén que ha elegideo: 2.DEVOL.ID
POR EERCR

I Confirmar JI Cancelar I

Seleccionando el botdn “Confirmar”, se confirmara la accidn seleccionada. Si se selecciona el
botén “Cancelar, el expediente se quedara en la bandeja en la que estaba sin que se realice

ninguna accion sobre él.

Si confirmamos dicha opcion, el expediente va a la bandeja de Fiscalizacion Previa de

Intervencién Delegada.
Devolver a Intervencion General por error
Al seleccionar la opcidn, nos aparece el siguiente mensaje:

[ Confirmar paso x

Confirme la opcidn que ha elegido: 2.DEVOL.ID

ECE. ERROR
-
[ Confirmar H Cancelar
L=
m © 2025. Todos los derechos reservados.
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Seleccionando el botdn “Confirmar”, se confirmard la accién seleccionada. Si se selecciona el
botdn “Cancelar, el expediente se quedara en la bandeja en la que estaba sin que se realice

ninguna accion sobre él.

Si confirmamos dicha opcidon, el expediente va a la bandeja de Fiscalizacion Previa de

Intervencion General.

7.2.6. Desvincular Expediente de Actuacion (Sistemas Integrados)
El proceso de desvincular expediente de actuacidon se utilizard para devolver a la bandeja de
“Validar Expediente (Sistemas Integrados)” un expediente al que se le ha incluido un Id. de

Actuacion por error.

Esto solo se podra realizar con los expedientes con procedimiento CONTABEX (clase CONTX)
siempre y cuando no hayan sido fiscalizados y/o contabilizados por la Intervencion

correspondiente.

Pantalla de seleccion:

Desvincular expedientes de Actuacion
@
Clase del Expediente [+

Ejercicio del Expediente [
Numero del Expediente a | = |

[

1D de Actuacion a

-
Layout ]

Se debe indicar la clase de expediente y ejercicio de forma obligatoria. Luego podremos indicar

uno o varios expedientes contables a los que se les deba desasignar el Id. de Actuacion.

También podemos acceder por Id. de Actuacién en lugar de indicar los expedientes afectados.

i de

AED AaTFT @ AITRTh BG 2 Dasvicular documento

15 registros encontrados
D de Actuacon Case  Ejeroco Ndm. Exped Famia Procedimiento Org. Gest. Cod. Crou Codigo Exp Titulo del expedeents Vig. i, Vig. fin. Fecha aper Fecha ce. Fase Estado Tramke Tarea D completa Respuesta diwoma Soc. Mon. | Texto |

HDE/(2022/81/3 ONTX 2022 CONTAB  CONTABEX  SECCIS  INTEGRAL HDE/2022/81/3 30.03.2022 1EXT  PASOl ES  JOCM  ER
HDE/P/2022/000004/00004 CONTX 2022 150000071 CONTAB  CONTABEX ~ SECCIS  INTEGRAL Prugba Integ A - phri con 2 partidas. 15.02.202 1EXT  PASOL ES JOCM  EWR
HDE/R/2022/000004/0000S CONTX 2022 1500000076 CONTAB  CONTABEX  SECC1S  INTEGRAL Prugh Integ A - prueba4 5 1 16.02.202 1EXT  PasOl ES J0CM  EWR

HDE(P{2022/000004/0000S CONTX 2022 1500000077 CONTAB ~ CONTABEX  SECC1S  INTEGRAL Prueba Integ A - pruebad 5 2 16.02.2022 1EXT  pAsOl ES  JOCM  EUR

Nos aparece un listado y tendremos que marcar el expediente a desvincular, y luego seleccionar

la opcidn “Desvincular documento”:

ain
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cim

de.

15 registros encontrados

1D de Actuacion Casa  Eercoo NOm. Expad Famik
HDE/2022/81/3 CONTX 2022 1500000369 CONTAB
[DE/2022/81/4  JCONTX 2022 1500000373 COWTAB
HDE/P/2022/000004/00004 CONTX 2022 1500000071 CONTAB
HDE/P/2022/000004/00005 CONTX 2022 1500000076 CONTAB

Procadiiento Org. Gest. |Cod. Crcy

CONTABEX  SECCIS
CONTABEX _ SeCC1S
CONTABEX  SECCIS
CONTABEX  SECC1S

INTEGRAL
INTEGRAL
INTEGRAL
INTEGRAL

Codigo Exp Titulo del expediants
HDE/2022/81/3
Titulo HOE/2022/81/4
Pruaba Integ A - phuri con 2 partdas
Pruebs Intep A - prueba4 5 1

Vig. ini, Vig. fi. Fecha sper | Fecha cie. Fasa Estad
30.03.2022
30.03.2022
15.02.2022
16.02.2022

o Trimta Tares
1 EXT  pasol

TEXT
1eT
1 EXT

PASOL
PASOL
pASO1

D completa Respussta ldioma Soc.
E5  JOOM
B oM
B oM
ES  JooM

Una vez hecho esto, el sistema nos indicara que se ha desvinculado el expediente.

El expediente contable en TAREA, vuelve a estar pendiente de validar, y podremos anularlo o

asignarle de nuevo la actuacién que corresponda.

7.2.7. Sescam y Organismos Auténomos

7.2.7.1. Validar Expediente

Ver apartado 7.2.1.

7.2.7.2. Reparar Expedientes devueltos por Direccion de Gestion

Ver apartado 7.2.3.

7.2.7.3. Tramitacion Direccion de Gestion

Pantalla de seleccion:

Bandeja de tramitacion masiva

& [l

Seleccidn de expedientes por clave

Clase
Ejercicio

Numero expediente

Datos de clsificacidn de expedientes

Organo gestor
Cddigo de circuito
Tramite

Tarea

Fecha de apertura

Datos de imputacidn presupuestaria de apuntes

Centro gestor
Pos.presupuestaria
Fondo

Progr.financiacidn

Layout

o
Si vamos a (& Becutar

I

i
;

- T =
: ]
: =]
: ]
] £
: =]
: ]
: ]
: ]

, hos muestra la lista de expedientes contables que se encuentran en el

tramite de Direccidn de gestion.

ain

m © 2025. Todos los derechos reservados.

Castilla-LaMancha

Mon,
EUR

EUR
EUR
EUR

Texto|

122



Ejecucion Presupuestaria

Ejecucion de Gastos

cim

Carpeta de Expedientes en tramite ( 7 )

& D)acaiear

B Trimie

Dreccién de Gestin

Drecodn de Gessin 4«
Senioes econdmicos

a

Senvcos econdmicos £ =

ER AFPF BE% 02Tl @45 0O

Carpeta de Expedientes en tramite ( 7)

A Dacvalear

R Trimee

Dracadn de Gestin

Drecadn de Gestn L «

Podemos seleccionar

uno o varios expedientes que tengan que seguir

© eNgme. Chse Ejerci | THOm. Exp. MiRple | TRuo el epedinte AGIUp.Fa. Campie..| Cod Mod... Clase Do. Estado . DocPiesip NG Apuite Estaco  Fechaaper |Clse O, Ejer. O Wimeeo .. Fami  Procedin.
1| CONTS 2025 6110000089 v  Prueba ADO ox ADO can depostaria oo VARKS Autorzado 13.10.2025 CONTAB CONTSCMZ
1 CONTS 2025 6110000082 GAITA (AP) LOCOMOCION NOMINA ENERD 2025 Ao @ Autorzacdn diposiotn oblgackn con 4002930775 Autorzado 22.01.2025 CONTAB CONTSCMZ
1 CONTS 2025 6110000041 GAITA (AP) CUOTAS PATRONALES NOVIEMBRE 202¢  ADD. 2 Autarizacion dsposicén obkgackén o 4002930774 Autorzado 22.01.2025 CONTAB CONTSCMZ
3
1 CONTS 2925 6110000063 GAITA.-NGMBiA ENERD 2025 HHSP PROFESIOHALES ATD ADD o Autarzacdn deposicdn obKacn Cro 4002939800 Prebma 22.01.2025 CONTAB CONTSOMZ
1 CONTS 2025 6110000054 GAITA,-NOMINA ENERD 2025 HNSP DESPLAZAMIENTOS  ADO. 02 Autorzacitn dsposiodn obkgacén coo 4002030793 Prefminar 22.01.2025 CONTAB CONTSCMZ
1 CONTS 2025 §1.0000078 PRUEBA MOFICACIGN TITULO D EJERCICIO CORRIENTE  AD o0 Autarzacén diposcén foe) 000178820 Prefmiar 12.03.2025 CONTAB CONTSCHZ
1 CONTS 2025 6110000077 prueba D AD o8 AD phirarual poss) 020504221 Prewrian 12.03.2025 CONTAB CONTSMZ
4
7
ATPF BE%S @ DR Tal B3N 0 O
© sNume. Case  Berci. “Nim. Exp.. Mitile TRub del expedients Agruo.Fa.|Comole... C6d Mod... Case Doc. Docpresup MO apun.(Estado  Fachaaper Clise 0. Ejer. 0. Nimero
1 CONTO 2025 8100000083 JOSE MARTINEZ MERENCIO FRA.202501 ALQUILER LOCAL GUADALAJARA ENERO ] o1 Reconocrmento de obigackin C00 4000007002 Avtorzado 22.01.2025 CONTO 2025 8100000
1 CONTQ 2025 8190000082 MARIA SOLEDAD ARENAS LOPEZ FRA.63 ALQUILER LOCAL TALAVERA ENERO o oL Reconocrmiento de oblgacisn 4000007001 Autorzado 22.01.2025 CONTQ 2023 8100000
1 CONTO 2025 8100000081 MARIA LUISA HERWANDEZ RUIZ FRA.105/2025 ALQUILER LOCAL %2 PUERTOLLANO ENER O ot Reconocimeento de obigackn 4000007000 Autorrado 22.01.2025 CONTQ 2025 8100000
1 CONTO 2025 §100000080 ANTONIA LLOPIS GUON FRA.1 EMIT-25 ALQUILER LOCAL H°1 PUERTOLLANO ENERD O o1 Reconocmento de obigackin 40000069% Autorzado 22.01.2025 CONTO 2025 £100900
1 CONTO 2025 8100000079 MAFERCO FRA.011/2025 ALQUILER LOCAL DELEGACION CIUDAD REAL ENERO 2025 ] o1 Reconocimiento de obigackn 4000006998 Autorzado 22.01.2025 CONTO 2025 8100000
1 CONTO 2025 810000078 OTIS MOBLITY FRA.1N90623M MTO. ASCENSORES ALBACETE 19 SEMESTRE 2025 o o1 Reconacmento de oblgackn CoO 4000006997 Autorizado 22.01.2025  CONTO 2025 £100000
1 CONTO 2025 8100000071 KALAMAZOO FRA.201460770 SUMINISTRO PAPEL A4 o ot Reconocmento de obigackn 4000006994 Autorado 22.01.2025 CONTO 2025 8100000
7
7

todos la misma

tramitacién, para ello, marcaremos la lina o varias lineas de expediente (Con la opcién Ctrl y

marcando las lineas) y luego presionamos

Tramitar )

Esta bandeja tendra las siguientes opciones:

> Contabilizar

> Devolver

C22000 €2200010 Direccion de Gestion
Tsconsuta {0fBorrar < Datos basicos | ' Generar doc.  #7 E-Factura conformada .- E-Factura original

| Datos generales Expedientes

— TN [ ———
Clase CONTS | Ejercicio 2021 MNdm. Exped 6110011082 GAL.GU INDICE 286273

Organo Gestor |SECCEL [SERVICIO DE SALUD DE CASTILLA-LA MANCHA

—
Fecha real: 24.05.2021

Decisidn de usuario

1 de2 (@ CONTABILIZAR |
2 de2 (& DEVOLVER |
' '
I Grabar datos docs. I Ilﬁl Docs.]
XD  Falta algun doc. Opcicnal (se permite continuar)

Cod Modelo Descripcidn Fecha Estado  Plantila

T +—

|

L .y

' '

Para acceder a cada una de estas opciones bastara con pinchar sobre el botdn correspondiente.

Una vez que se pincha el botdn correspondiente, se mostrard una pantalla en la que se

reafirmara la accion seleccionada.

© 2025. Todos los derechos reservados.
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A continuacién se describiran las acciones que se pueden realizar desde la bandeja de de

Direecidn de Gestidn del Sescam sobre el expediente:
Contabilizar

Antes de pulsar el botén de contabilizar, se tendrd la opcidn de anexar un texto de forma

opcional

[E Cddigos de modelo (2) 1 Entr.encontrada

Restricciones

|'

Cod Mo... Version ... Ind.ent... E... Fir... | Regis... Descripcion Ind. ... Agrup. ... Codigo de Pla...
TEXTO |1 0 5 Texto adicional

La forma de anexar un informe de los indicados es similar a la explicada anteriormente en el

manual.
Si seleccionamos esta opcidn nos aparecera el siguiente mensaje:
[= Confirmar paso x

| e Confirme la opcién que ha elegido: CONTABILIZAR

-
I Confirmar JI Cancelar J
Lo

Si seleccionamos “Cancelar”, volvemos hacia atras y el expediente se quedara en la bandeja en
la que estaba sin que se realice ninguna accién sobre él. Si seleccionamos “Confirmar” se

confirma la accion seleccionada.

Tras confirmar la opcién deseada, el expediente se contabiliza y desaparece de la bandeja de

tramitacion.
Devolver

Al seleccionar la opcidn, nos aparece el siguiente mensaje:

e Confirme la ocpcién que ha elegido: DEVOLVER

I Confirmar H Cancelar J

m © 2025. Todos los derechos reservados.
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Pinchando sobre el botén “Confirmar”, se confirmara la accidn seleccionada. Si se pincha el

botdn “Cancelar, el expediente se quedara en la bandeja en la que estaba sin que se realice

ninguna accion sobre él.

Antes de pulsar el botén de “Devolver”, se tendra la opcion de anexar un texto de forma

opcional.

Al seleccionar esta opcidn, aparece la siguiente pantalla:

[& Motivo de Devolucidn

Motivo

v

Donde deberemos seleccionar uno de los motivos de devolucidn existentes:

[ Limitar ambito de valores (1) 5 Entradas encontradas

Restricciones

v E& @] Pl

Motivo Descripcion

ool A peticidn del Organo Gestor

ooz Partida presupuestaria inadecuada

oo3 Generacion del acto por drgano incompetente

oos Omisidn de reguisitos o tramites esenciales en el expediente. Completar anexo
oo6 COtros

Una vez completo, el expediente vuelve a la bandeja del Gestor de Reparar expedientes

devueltos por Direccion de Gestion.

m © 2025. Todos los derechos reservados. —
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7.2.7.4. Tramitacion Servicios Econdmicos

Pantalla de seleccion:

Bandeja de tramitacion masiva
& [
Seleccidn de expedientes por clave

Clase [E4
Ejercicio =

Mimero expediente a

Datos de clasificacion de expedientes

Organo gestor a §
Cddigo de circuito 3 ?
Tramite . 3 §
Tarea a E
Fecha de apertura a E
Datos de imputacidn presupuestaria de apuntes
Centro gestor a §
Pos.presupuestaria a §
Fondo El ?
Progr.financiacidn a E
Layout

. L 3 . .
Si vamos a (% Ejecutar , hos muestra la lista de expedientes contables que se encuentran en el

tramite de Validar Expediente.

Carpeta de Expedientes en tramite ( 7 )
A Panaer B EAFFF BfR 6 DNITETel Bd% 0 Qrema

0 Trimee - sHime. Case [Herc | “Nom. Exp,. Wikl | Thulo del expediente Agup.Fa, Comple..Cd Mod.. Case Do Estado . [DocPresp MO Apunte |Estado  |Fechaaper  |Case O, Eler. O Mimero E., Famila  Procedim.
Dreccin de Gesten 1 CONTS 2025 6110000089 1w  Prusba ADD ox ADO can degostarin oo VARKS Autorzado 13.10.2025 CONTAB CONTSCM2
1 CONTS 2023 SL0000042 GAITA (A8) LOCOMOCION NOMINA ENERD 2025 ADO 02 Autorzzotn diposiodn oblgackén Co  AMRINTTS Autorzado 22.01.2025 CONTAB CONTSOMZ
| CONTS 2025 §110000041 GAITA (AP) CUOTAS PATRONALES NOVIEMBRE 2024 ADD 2 Autareasin dsposiodn obkgackn ;AN Autorizado 22.01.2025 CONTAB CONTSOMZ
Drecodn de Gestin Sy 3
Senvces econdmicos 1 CONTS 2025 SL0000051 GAITA-HGMBIA ENERD 2025 HNSP PROFESIONALES ATD ADO a2 Autoriacitn dspasicén oblkgackn o AQ2A3BI0 Preinar 22.01.2025 CONTAB CONTSOHZ
1 CONTS 2025 6110000054 GAITA. NOMINA ENERD 2025 HNSP DESPLAZAMIENTOS  ADD 02 Autoriactn diposién obksckn oo 4002900793 Prafminar  22.01,2025 CONTAB CONTSOMZ
1 CONTS 2025 110000078 PRUEBA MOFICACION TITULO D EIERCICIO CORRIENTE  AD oo AuRrzacdn deposiodn oo 3000179830 Preimnar 12.03.2025 CONTAB CONTSOMZ
1 CONTS 2025 6110000077 prueta D AD o9 AD phranual oo 3020504221 Prefrinar 12.03.2025 CONTAB CONTSCMZ
Servicos econdmicos s 4
L -7

Podemos seleccionar uno o varios expedientes que tengan que seguir todos la misma
tramitacién, para ello, marcaremos la lina o varias lineas de expediente (Con la opcién Ctrl y

marcando las lineas) y luego presionamos Tramitar

Esta bandeja tendrd las siguientes opciones:

> Validar
> Anular

ain
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C31000 €3100010 Servicios economicos

?g Consulta ﬁﬁormr & Datos bésicos D Generar doc.

Datos generales Expedientes

Clase CONTO | Ejercicio 2021 Nam. Exped 5500000851 SUBV. JORGE ANTONIO MEGIAS BORO CHEQUE EXPORTADOR

Organo Gestor |SECC55| INSTITUTO DE PROMOCION EXTERIOR DE CASTILLA-LA MANCHA

Fecha real: 24.05.2021
Decisidn de usuario
1de2 [&@ ANULAR |
2 de 2 [@ VALIDAR |
a
L i
| Grabar datos docs. ‘ ||§| Docs.
YYD  Falta algun doc. Opciocnal (se permite continuar)
Cdd Modelo Descripcidn Fecha Estado | Plantila
T 1
|
L .
4 1

Para acceder a cada una de estas opciones bastara con pinchar sobre el botdn correspondiente.
A continuacion se detalla cada una de las opciones:

Validar
En esta opcidn existe la posibilidad de anexar la Propuesta del Gasto.

Describimos a continuacién los pasos a seguir para realizar el anexo del documento al tramite
del expediente.

Primero debemos seleccionar el tipo de documento que vamos a anexar. Para ello, pinchamos

en la ayuda de busqueda del cddigo de modelo del cuadro (como vemos en la imagen):

ain
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C31000 C3100010 Servicios economicos
l;':':3 Consulta ﬁBorrar & Datos basicos D Generar doc.

Datos generales Expedientes
Clase |conTo Ejercicio |2021| Nom. Exped 15500000351 SUBV. JORGE ANTONIO MEGIAS BORO CHEQUE EXPORTADOR
Organo Gestor | SECCSS | INSTITUTO DE PROMOCION EXTERIOR DE CASTILLA-LA MANCHA

Fecha real  |24.05.2021

Decisidn de usuario
1 de2 (& ANULAR |
2 de2 (@ VALIDAR |

& Grabar datos docs. | [= pocs.|
C¥D  Falta algun doc. Opcional (se permite continuar)

Cdd Modelo Descripcidn Fecha Estado  Plantila
m]

! .

Se nos despliega una pantalla con los tipos de documentos que podemos anexar:

[E Codigos de modelo (1) 1 Entr.encontrada

Restricciones

[

02 G ETN

Cod Modelo Version Mo Ind.entrad EfS Firma Registro Descripcion Ind. mod Agrup. l6g Codigo de Plantilla
PROP 1 0 E Documento Propuesta de Gasto

Haremos clic sobre el tipo de documento con el formato a anexar. Comprobaremos en la

descripcién que es el tipo de documento correcto.

Seleccionamos el documento adecuado, y pulsamos en el botén l“@]

A continuacion, es necesario seleccionar la linea del informe y pulsar sobre el botdén

1 Generar doc.

m © 2025. Todos los derechos reservados.
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C31000 €3100010 Servicios economicos
T Consutta  {OFBorrar & Datos basicos | | Generar doc.

| Datos generales Expedientes

Clase CONIC | Eercicio 2021 Nom. Exped 5500000251 SUBY. JORGE ANTONIOQ MEGIAS BORO CHEQUE EXPORTADOR

Organo Gestor | SECCSS |INSTITUTO DE PROMOCION EXTERIOR DE CASTILLA-LA MANCHA |

ermreneren |
Fecha real: 24.05.2021
Decisidn de usuario
1dez (@ ANULAR |
2 de2 [ VALIDAR ]
i i
I Grabar datos docs. ] Ilﬁl Docs.]
C¥Y¥D  Falta algun doc. Opcional (se permite continuar)
| Cod Modelo Descripcidn Fecha Estado | Phntila D
|u IPROE'l n‘r.o Propuesta de Gasto
a
-
4 4

Nos aparecera la siguiente pantalla:

Documento de entrada. Introduzea documento fisico.

Busgar en: | =2 Windows (C:) - E
* Nombre Fecha de modificacion Tipo
i Archivos de programa 04/05/2021 17:28 Carp
Acceso rapido Archivos de programa (x86) 04/05/2021 17:30 Carp
| Dell 20/04/2027 1847 Carp
- Intel 24/05/2021 8:45 Carp
Escritario Microsoft 14/04/2021 14:31 Carp
T = | MININT 08/04/2021 11:37 Carp
= PerfLogs 07/12/2019 10:14 Carp
Bibliotecas TAREA 21/03/2021 14:41 Carp
- | Usuarios 08/04/20271 11:42 Carp
[! Windows 14/05/2021 14:28 Carp
- [T _icp_20210504_155039 04/05/2021 15:50 Arch
Este equipo
@ 1 1
Red . Y
Nombre: bl Abrir
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Ejecucion de Gastos

Navegaremos hasta donde tengamos el documento de Propuesta de Gasto. Lo seleccionamos y

pulsamos en el botdn “Abrir”.

Nos aparecera la pantalla con el documento anexado.

C31000 C3100010 Servicios economicos

TzConsulta {OfBorrar <& Datos bisicos [ '] Generar doc.

Datos generales Expedientes
Clase CONTO | Eercicio 2021 NUm. Exped 5500000851| SUBV. JORGE ANTONIO MEGIAS BORO CHEQUE EXPORTADOR

Organo Gestor | SECCS5| INSTITUTO DE PROMOCION EXTERIOR DE CASTILLA-LA MANCHA

Fecha real: 24.05.2021
Decisidn de usuario
1 de2 [& ANULAR |
2 de2 (@ VALIDAR ]
-
-
L L
l Grabar datos docs. I IIEI Docs.]
OCHE  Tarea completa. Documentos introducidos
Céd Modelo Descripcidn Fecha Estado  Plantilla
L =
FR‘JP J':u.mem:c Propuesta de Gasto 24.05.2021
-
-
L L

Si en la linea del documento anexado no aparecen ni la fecha de anexién ni el icono de las gafas

es que ha ocurrido algun error en el proceso. Si esto ocurriera y fuera necesario anexar la

m Borrar

propuesta de gasto, borrariamos la linea del anexo pulsando en el botén y

repetiriamos el proceso de anexién de nuevo. Si no fuera necesario anexarle la propuesta de

gastos, borrariamos la linea y seguiriamos con la tramitacién del expediente.

Una vez realizado el proceso de anexién, sélo debemos pulsar en el botdn de Validar. Nos

aparecerd una ventana de confirmacién de seleccion.
[E Confirmar paso

@ Confirme la opcién que ha elegido: VALIDRER

-
I Confirmar H Cancelar
L=

ain
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Ejecucion de Gastos

Seleccionando el botén “Confirmar”, se verifica la opcidn seleccionada. Si se selecciona el botdn
“ 27 . 7 . . . .
Cancelar”, el expediente se quedara en la bandeja en la que estaba sin que se realice ninguna

accion sobre él.

Importante: La anexion de un documento de Propuesta de Gasto, en cualquiera de los
formatos propuestos, sdlo estd permitida a expedientes de manera individual. Es decir, si
queremos anexar un documento de Propuesta de Gasto, deberemos seleccionar un solo

expediente de la bandeja de tramitacion.

A continuacion y una vez generado el expediente, éste ira a la bandeja de Direccién de Gestidn.
Anular

Si se debe anular el expediente, seleccionaremos esa opcidn y nos aparecera el mensaje de

confirmacion:

[& Confirmar paso x

@ Confirme la opcidn que ha elegido: ANULAR

I Confirmar ﬂ Cancelar I

Seleccionando el botén “Confirmar”, se confirmara la accidn seleccionada y se anulara el

expediente, desapareciendo de la bandeja en la que se encontraba.

Si se selecciona el botdn “Cancelar”, el expediente se quedara en la bandeja en la que estaba sin

gue se realice ninguna accion sobre él.

ain
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