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1. INTRODUCCION
El objetivo de este manual es explicar las distintas funcionalidades de la aplicacién TAREA para
la utilizacién del médulo de Contabilidad financiera de la Junta de Comunidades de Castilla-La
Mancha (JCCM).

Para estructurar este documento se ha seguido la estructura inicial del menu de usuario,
abordandose gradualmente las distintas funcionalidades que el usuario de la aplicacién puede
utilizar. En cada punto se describe brevemente la utilidad de cada funcidn y se explica de forma
genérica el modo de utilizacion. Para situar en las contabilizaciones al usuario se han incluido
ejemplos de estas.

2. CONTABILIZACION CUENTAS DE MAYOR
La Contabilidad Financiera en TAREA, que no se corresponda a saldos pendientes de cobro y
pago con terceros, se realiza por anotaciones directas en la Cuenta de Mayor que se hayan
creado en el sistema y no se hayan definido como cuentas asociadas de contabilidad auxiliar.

Una parte especifica de estas operaciones se corresponde a operaciones contables de Tesoreria,
en cuentas de mayor que recogen saldos tanto de las cuentas corrientes como de cuentas de
inversién. Esta operativa contable se ordena automaticamente desde el mddulo de TR, en
funcidn de las operaciones y de la parametrizacién definida en el sistema.

Son también operaciones de contabilidad financiera, el traspaso de los cobros no normalizados
recibidos en las entidades financieras, a cada una de las dependencias que deben aplicar esos
cobros.

No entran dentro de la contabilizacién en cuentas de Mayor, otras operaciones como son
movimientos en cuentas de Repartimientos, en cuentas de Créditos, ..., que al ser operaciones
en las que se recogen saldos pendientes de cobro o pago a favor de terceros, sus movimientos
se recogeran directamente en la cuenta en el sistema de estos, con las funcionalidades que se
explicaran mas adelante.

Otras operaciones de contabilidad patrimonial y extrapresupuestaria se registraran en el
sistema realizando contabilizaciones en Cuentas de Mayor.

La contabilidad en cuentas de mayor es una funcionalidad abierta (sin restricciones) en el
sistema, que se basa en registrar documentos contables, entrando libremente los apuntes al
debe o al haber en las cuentas de mayor, hasta completar el asiento contable que deseamos
registrar.

En el sistema TAREA la anotacion Debe o Haber, se establece utilizando las Claves de
Contabilizacidn. Las claves de contabilizacion determinan por una parte el sigho debe o haber
de la anotacién contable, limitan el tipo de cuenta que puede intervenir en dicha anotacion, y
dan significado al tipo de anotacion que se esta haciendo en las cuentas que intervienen.
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Para las cuentas de mayor, sélo se utilizan dos claves de contabilizacion:

Clave Contabilizacion Descripcion Sigho
40 Contabilizacién Cuenta Mayor Debe +
50 Contabilizacién Cuenta Mayor Haber | -

Para las cuentas de acreedor se utilizaran las claves de contabilizacién:

Clave Contabilizacién Descripcion Signo
29 CME Acreedor Debe +
39 CME Acreedor Haber | -

Los tipos de operaciones contables a realizar en cuentas de mayor se pueden clasificar en
operaciones de contabilizacidn normales y operaciones de compensacion de Partidas Abiertas.
Una cuenta se define de gestién de partidas abiertas, cuando se puede establecer un vinculo
directo entre una (o varias) anotacién al debe y otra (o varias) anotacién al haber realizado en
la cuenta. Un ejemplo evidente de operaciones en las que se compensan Partidas Abiertas es en
una cuenta de acreedor, una anotacién al debe de esta cuenta (una operacion de pago) se
corresponde directamente con una anotacién al haber en dicha cuenta (un reconocimiento de
la obligacidn de pago). La accién de establecer el vinculo entre las dos partidas abiertas es la
accion de compensar.

En las cuentas de mayor en las que no se puede establecer de manera directa este vinculo entre
las anotaciones al debe y al haber de una cuenta de mayor, por ejemplo, en una cuenta de mayor
donde se recogen los movimientos de una cuenta corriente, se registran partidas individuales,
de manera que se pueden consultar todos los movimientos en dicha cuenta.

En cuentas de mayor, un ejemplo de cuenta en la que es interesante realizar compensaciones,
son las cuentas de Cobros Pendientes de Imputacidn, en las que los cobros recibidos pueden
compensarse con los movimientos de imputacion de dichos cobros.

Las compensaciones se pueden realizar en el mismo momento en que se genera la segunda de
las dos partidas abiertas (ya sea al debe o al haber) como sucede en las operaciones de cobro y
pago, o puede realizarse a posteriori realizando una operaciéon de compensacion propiamente
dicha.

En cada asiento contable se valida que esté cuadrado y no permite su contabilizacién hasta que
esto sea asi. El nUmero de apuntes que puede haber en un asiento contable estd limitado a 999
posiciones. En cada sociedad Fl el sistema otorga al asiento contable un nimero de documento
contable correlativo para cada una de las clases de documento que se han creado en el sistema.
Una clase de documento es una etiqueta descriptiva del tipo de operacién contable que estamos
realizando.
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2.1, Contabilizacion Directa en Cuentas de Mayor
Para realizar una contabilizacion en contabilidad financiera (sin realizar operaciones de
compensacion) se accede desde el menu de usuario de Contabilidad General:

¥ [= Contabilidad General
* [0 Datos Maestros
* [= Contabilizacion
» (3 contab. Preliminar
¥ [£= Contab. sin compensacidn
+ () OT sin compensacion
« i PP sin compensacidn
« i Contab. cta. Mmayor
« 2 Contb. cargo IVA
- Carga Documentos PP masivos

Accederemos a la pantalla en la que debemos informar los datos de cabecera del documento
contable:

Contabilizar documento: Datos cabecera

Documento apartado  Mod.Imput 7 Entrada rapida  [[] Contabil.c/modelo & Opciones tratamiento

Fecha documento | Clase Sociedad [+
Fecha contab. 15.12.2022 Periodo Moneda/T/C &
M@ documento Fe.conversion
Referencia M multisoc.
Txt.cab.doc.

Div.interloc.

Primera posicion del docurmento
CheCT a0 JCuenta In.CME ClMaw

ain
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La fecha de Documento se refiere (si existe) a la fecha del documento fisico externo que da
origen a la contabilizacion.

La Clase de Documento sirve para clasificar las contabilizaciones y asignarles un nimero dentro
de un rango especifico, seran en su mayoria ‘OT’: Operaciones del tesoro.

La Sociedad se refiere al organismo auténomo. Podemos desplegar la ayuda de blsqueda para
localizar la sociedad.

La Moneda serd en EURO, ‘EUR’ pues es la moneda principal de la Junta de Castilla-La Mancha
pero hay otras disponibles.

La Fecha de Contabilizacion es la fecha a partir de la cual se fija cuando dicha contabilizacién
tiene efectos en la contabilidad financiera, a partir de ella se determina en qué periodo y
ejercicio tiene efecto la contabilizacién.

El Texto de Cabecera es el texto asociado a la totalidad del documento.

Contabilizar documento: Datos cabecera

Documento apartado  Mod.Imput % Entrada répida  [[] Contabilg/modele  #” Opciones tratamiento

Fecha documento |15.12.2022 Clase 0T Sociedad JCCH
Fecha contab. 15.12.2022 Periodo Moneda/T/C EUR
N® docurnento Fe.conversidn

Referencia N2 rmultisoc.

Txt.cab.doc. TEXTO CABECERA

Div.interloc.

Del resto de campos de la cabecera, no es imprescindible informar la totalidad de campos, esta
a disposicién del usuario campo Referencia, que permiten una mejor descripcion de la operacion
contable que se esté realizando.

El resto no se deben informar, en concreto para el N2 Documento el sistema asigna los valores
de forma automatica.

UJ © 2023. Todos los derechos reservados.

Castilla-LaMancha



Contabilidad Financiera

Contabilidad Financiera y Extrapresupuestaria .

Una vez informados los datos de cabecera de documento contable, hemos de registrar el primer
apunte, para ello:

Contabilizar documento: Datos cabecera

Documento apartado Mod.Imput 5 Entrada ripida  [[]Contabil.c/modelo .fﬂpcinnestmmmientu

Fecha docurnento |15.12.2022 Clase 0T Sociedad JCCH
Fecha contab. 15.12.2022 Pericdo Moneda/T/C EUR
M% documento Fe.conversion

Referencia M2 multisoc.

Txt.cab.doc. TEXTO CABECERA

Div.interloc.

Primera posicidn del documento
CheCT 40| Cuenta In.CME ClMov

El sistema nos propone la clave de contabilizacidn 40 Anotacién al Debe de Cuenta de Mayor.
En el campo Cuenta informaremos de la cuenta de mayor en la que haremos el primer apunte.
Para informar la Cuenta de Mayor podemos escribir directamente su cddigo en el campo, o la
podemos seleccionar de una lista de aciertos al utilizar la ayuda de busqueda.

Para ello podemos pulsar en el teclado F4 cuando el cursor esté situado sobre dicho campo, o

T
podemos desplegarla usando el icono ﬁl gue aparece cuando estamos sobre el campo.
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C: Ndmero de cuenta de mayor en plan de mem}:sl m

Cuenta de mayor

T |
Plan de cuentas PCCM
Ctd.mdxima aciertos 500

Nos aparece una lista de las diferentes Ayudas para Busqueda de las cuentas de mayor,
seleccionaremos el que nos sea mds conveniente, por ejemplo, podemos buscar la cuenta
utilizando la Ayuda de Blusqueda Numero de Cuenta de Mayor:

C: Numero de cuenta de mayor en plan de cl.lentrml E'
Cuenta de mayor I o# I
1
Plan de cuentas PCCM
| |
Ctd.mdxima aciertos 500

Para seleccionar con coincidencias exactas en alguno de los campos pondremos el valor exacto
en el campo por el que deseamos seleccionar el valor conocido, si deseamos buscar por
coincidencias, debemos rellenar el valor desconocido con el valor “*’. En el ejemplo buscariamos
cuentas de mayor cuyo cédigo empiece por “5”, para seleccionar todas las cuentas que lleven al
menos un cinco indicaremos ‘*5*',

ain
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Seleccionaremos la cuenta de la lista de aciertos para el criterio que hayamos establecido:

Cta.mayor”~ PICt |Texto explicativo

50000000  PCCM OBLIGACIONES Y BOMOS A CfP

50001000  PCCM OBLIGACIOMES Y BOMOS C/P 2003

50001001  PCCM OBLIGACIOMES Y BONOS C/P 2006

50001002  PCCM OBLIGACIOMES Y BONOS C/P 2007

50001003  PCCM OBLIGACIOMES Y BOMOS C/P 2010. BBVA 25 mil
50001004  PCCM OBLIGACIONMES Y BOMOS C/P 2010. Cajamadrid 27 mil
50001005  PCCM OBLIGACIOMES Y BOMOS C/P 2014

50001006  PCCM OBLIGACIOMES Y BOMOS CfP 2009

50001007  PCCM OBLIGACIOMES Y BOMNOS C/P 2010. D. Bank 140 mill.
50001008  PCCM OBLIGACIOMES Y BOMOS C/P 2010. D. Bank &0 mil.
50001009  PCCM OBLIGACIOMES Y BOMOS C/P 2010. RBS 15 mil
50001010  PCCM OBLIGACIOMES Y BONOS C/P 2010. D Bank 25 mil.
50001011  PCCM OBLIGACIOMES Y BOMOS C/P 2010. D Bank 17,7 m
50009000 PCCM OBLIGACIOMES Y BOMOS (PTE CL.)

50500000  PCCM DEUDAS REFRESEMTADAS OTROS WALORES NEGOCIABLES C/P
50600000  PCCM INTERESES A CfP DE EMPRESTITOS ¥ OTRAS EMISIOMES A
50600001  PCCM INTERESES A CfP DE VALORES A C/P

50600002  PCCM INTERESES A C/P DEUDA PUBLICA EMISION 2005
50600003  PCCM INTERESES A C/P DEUDA PUBLICA EMISION 2007
50600004  PCCM INTERESES A CfP DEUDA PUBLICA EMISION 2009
50600005  PCCM INTERESES A C/P DEUDA PUBLICA EMISION 2010 BBVA
50600006  PCCM INTERESES A C/P DEUDA PUBLICA EMISION 2010 DEUTS
50600007  PCCM INTERESES A CfP DEUDA PUBLICA EMISION 2010 BIIS
50600008  PCCM INTERESES A CfP DEUDA PUBLICA MOV 2010 DEUTSC
50600009  PCCM INTERESES A CfP DE VALORES A C/P

Seleccionando con un doble clic.

Una vez cumplimentada toda la pantalla inicial podremos registrar el detalle del primer apunte

del asiento contable, para ello podremos pulsar Intro en el teclado.

ain
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Reg.Operacion del tesoro: Afadir Posicion de cta. mayor

s & [& [0 & Otros datos Mod.Imput % Entrada rdpida  [ilImpuestos

Cuenta de mayor 55400019 C.P.A. : DE VARIOS
Sociedad JCCM Junta Castila-La Mancha

Posicidn 1 / Contab.Debe [ 40
Importe EUR
| Calc.impuestos

Centro de coste

Centro gestor PosPre

= Mas |
Fecha valor 15.12.2022 Vence el
Asignacian
Texto 8P Txtexpl |
Posicidn de documento siguiente
ChCT Cuenta In.CME Soc.nueva

Informaremos del importe de la primera posicion del documento contable, y de otros datos
adicionales descriptivos del tipo de apunte que estamos realizando, y que figurardan como
descriptivo del movimiento que estard disponible en la consulta de la cuenta de mayor.

En funcion del tipo de cuenta deberemos informar unos datos u otros en el sistema. Si es una
cuenta de tesoreria como la de Cobros Pendientes de Aplicacién del ejemplo, sera por ejemplo
obligatorio informar el campo Fecha Valor del documento.

Continuamos con la segunda posicion del documento:

Texto TEXTO DE POSICION 1 |L¥  Txt.expl.

Posicidn de docurnento siguiente

ChCT SofCuenta |55400010 In.CME Soc.nueva

En este caso una contabilizacién al haber en la cuenta de contrapartida. Para su localizacion
podemos utilizar nuevamente la ayuda de busqueda o si conocemos la codificacion de la cuenta
la podemos teclear directamente.

Una vez indicada y pulsando Intro pasamos a la pantalla donde indicaremos los datos de la
posicion.
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Reg.Operacion del tesoro: Afadir Posicion de cta. mayor

s & [& [0 & Otros datos Mod.Imput % Entrada rdpida  [ilImpuestos

Cuenta de mayor 55400010 | C.P.A. :ING. PTES. APLIC. TASAS DIRECCION DE OBRAS
Sociedad JCCM Junta Castila-La Mancha

Posicidn 2 / Contab.Haber / 50
Importe EUR
Fondo

Centro de coste

Centro gestor PasPre

Doc.prasup. |'2'.> Mds |
Vence el

Asignacidn

Texto 8% Txt.expl. |

Posicidn de documento siguiente
ChCT Cuenta In.CME Soc.nueva

En la nueva imputacion de cuenta de mayor, informaremos del importe de la anotacidn contable
y de informaciones adicionales.

Podremos seguir anadiendo apuntes adicionales, para ello dispondremos siempre al pie de
pantalla de campos para incluir nuevas cuentas contables con sus respectivas claves de
contabilizacién.

Posicidn de documento siguiente
ChCT Cuenta In.CME Soc.nueva

Si hemos acabado de registrar todos los apuntes del documento contable, podemos realizar
directamente la contabilizaciéon o podemos simular el documento contable.

Para simular el asiento podemos pulsar £ o acceder por el menu que tenemos activo durante
la contabilizacién: Documento / Simular.

Veremos el resumen de los dos apuntes contables, el sistema realiza un cuadre del total de
anotaciones al Debe y del total de anotaciones al Haber, en caso necesario podremos incorporar
nuevas posiciones al documento.
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Reg.Operacion del tesoro: Visualizar Resumen

& *&Moneda visualiz. Reg.doc.prel.  Mod.Imput ¥ Entrada dpida  [il Impuestos

Fecha documento |15.12.2022 Clase 0T Sociedad JCCM
Fecha contab. 15.12.2022 Periodo 12 Moneda EUR
M® docurmento INTEENG Ejercicio 2022 Fe.conversidn 15.12.2022
Referencia M@ multisoc.
Txt.cab.doc. TEXTO CABECERA Div.interloc.

Posiciones en mon.documento

CC Div. Cuenta EUR Irporte Imp-IVA

0ol 40 0055400019 C.P.A. @ DE VARRIOS 14,00

002 50 0055400010 C.P.A. :ING.PFTES.TAS 1a,00-

D 10,00 H 10,00 0,00 2 Posiciones

Otra posicidn de documento
ChCT Cuenta In.CME ClMaow Soc.nueva

Si en esta situacion deseamos corregir o consultar alguna de las posiciones del documento,
haciendo doble clic sobre la posicién a modificar, pasaremos de nuevo a la pantalla donde se
han informado de los valores de la posicion del documento contable.

ain
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En cuanto demos por finalizada las anotaciones del documento contable, para contabilizarlo

[
pulsaremos en la parte superior de la pantalla, y el sistema procederd a realizar su
contabilizacion.

En el pie de pantalla el sistema nos devolverd un mensaje de conformidad de la operaciéon de
contabilizacion que hemos realizado, informando del nimero de asiento contable que ha
recibido nuestra contabilizacion.

Doc. 240004946 se contabilizd en sociedad JCCM

2.1.1. Contabilizacidon con Posicion de Acreedor
La contabilizacion directa con cuenta de mayor cuando una de las posiciones es un Acreedor
merece una descripcion detallada en este manual.

Para realizar una contabilizacion en contabilidad financiera (sin realizar operaciones de
compensacioén) se accede desde el mismo punto del menu de usuario de Contabilidad General
gue en la opcién anterior:

¥ [ Contabilidad General
* [0 Datos Maestros
* [= Contabilizacion
» (3 contab. Preliminar
¥ [£= Contab. sin compensacidn
« (72 OT sin compensacion
« i PP sin compensacidn
« i Contab. cta. Mmayor
« 2 Contb. cargo IVA
- Carga Documentos PP masivos

Se informardn los datos de cabecera del documento y la posicion con cuenta de mayor del
documento del mismo modo a como se ha descrito en el punto anterior.

Una vez completados los datos de cabecera y la posicion de cuenta de mayor, si se desea reflejar
una obligacion de pago no presupuestaria, tendremos que registrar la siguiente posicién:

ain
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Reg.Operacion del tesoro: Afadir Posicion de acreedor

s & [& [0 & otros datos Mod.Imput ¥ Entrada rdpida  [i]Impuestos [L]Retencidn de impuestos

Acreedor 229 Acreedor 0000000229 LibrMay 57510000
Sociedad JCCM VILLALUENGA, 5
Junta Castila-La Mancha YUMCLER

Posicidn 1 / Anticipo Haber / 39 &

Importe 100 EUR

| Calc.impuestos

Vence el 15.01.2023 Ind.inv.
Blogueo pago Via de pago Supl.via pago

% DPP

Cenfro coste

M@ contrato ! Elemento PEP

Ce.gestor PosPre E/OFER-80-1

Asignacion

Texto TEXTO DE POSICION 1 |Qy Txt.expl.

lPosicién de documento siguientel
ChCT 39| Cuenta In.CME Soc.nueva

Indicaremos la clave de contabilizacién 39 CME acreedor / HABER.

En el campo Cuenta informaremos la cuenta de acreedor para el que deseamos contabilizar la
obligacion. Para informar la Cuenta de Acreedor podemos escribir directamente su cédigo en el
campo, o la podemos seleccionar de una lista de aciertos al utilizar la ayuda de busqueda.

Para ello podemos pulsar en el teclado F4 cuando el cursor esté situado sobre dicho campo, o

T
podemos desplegarla usando el icono ﬁ que aparece cuando estamos sobre el campo.

Una vez seleccionado el acreedor es obligatorio indicar el campo In. CME, donde informaremos
el indicador de CME, (indicador que determina la cuenta asociada al acreedor contra la que se
realizard la contabilizacidn en la operacién). Para informar el indicador CME podemos escribir
directamente su valor o bien seleccionarlo entre los valores de la ayuda asociada al campo.

Para ello podemos pulsar en el teclado F4 cuando el cursor esté situado sobre el campo, o
T

podemos desplegarla usando el icono ‘jl que aparece cuando estamos sobre el mismo.

Aparece entonces una lista de las diferentes operaciones que tienen cuentas asociadas a un
acreedor distintas de la establecida en el mantenimiento de este.

UJ © 2023. Todos los derechos reservados.
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IO Denominacion

Dotacidn Justificacidn fondos
Pago /Devolucidn Fondos
Factura de Gastos
RecFondos Anticipos Caja Fia
Anticipo

Anticipos de Caja Fiia

Fianza / Depdsito recbido
Fianza Carga

Solicitudes de anticipo
Compensacidn Deuda

Mo presupuestaria

Resultas

Mo Pres. Carga Inicial
Devolucidn de Ingresos

= ¥ O =T ZE T m g0 bk W M-

En nuestro caso, seleccionaremos N: No presupuestaria, dado que la contabilizacion que
gueremos realizar es una obligacion no presupuestaria diferente de anticipo y de fianza.

Contabilizar documento: Datos cabecera

Documento apartado Mod. Imput ¥ Entrada rapida  [[] Contabil.c/modelo & Opciones tratamiento

Fecha docurnento |15.12.2022 Clase 0T Sociedad JCCM
Fecha contab. 15.12.2022 Periodo 12 Moneda/ T/C EUR
MN% documento Fe.conversidn

Referencia NT multisoc.

Txt.cab.doc. TEXTO CABECERA

Div.interloc.

Primera posicion del documento

ChCT Cueni::l 37229 In.CME |0 |CIMov

ain
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Una vez cumplimentados los datos de la contabilizacion al haber, se informaran los datos de la
posicién:

Reg.Operacion del tesoro: Afadir Posicion de acreedor

S &Y [& [0 & Otros datos Mod.Imput (7 Entrada répida [i]Impuestos  [i]Retencidn de impuestos

Acreedor 37229 Acreedor 0000037229 LibrMay |41980000
Sociedad JocM VELAZQUEZ, 24
Junta Castila-La Mancha MORA

Posicion 1 / Haber Mo presupuest. [/ 39 N

Importe EUR

| Calc.impuestos

Vence el =4

Ref.fact. ! i’

Bloqueo pago Via de pago Supl.via pago

PosPre E/OPER-60-3

Ce.gestor

Confr. / Cl.mav.

Asignacion

Texto |@ Txt.expl.

Posicion de documento siguiente
ChCT Cuenta In.CME Soc.nueva

En esta pantalla observaremos que la cuenta asociada al acreedor en una operacién con Ind.
CME: N es la cuenta de mayor 41990000 OTROS ACREEDORES NO PRESUPUESTARIOS.

Los datos que informar en la posicion de acreedor son:

Importe: debe cumplimentarse con el importe de la obligacién para el acreedor.
Vence el: campo obligatorio, donde indicaremos la fecha de vencimiento de la obligacidn.

Recept. Pago: en el caso de que el pago de la obligacion se realice contra un acreedor distinto al
beneficiario de la obligacion, podremos cumplimentar este campo cuando en los datos maestros
del tercero beneficiario de la orden se hayan indicado terceros alternativos. En este campo
también nos podemos valer de la ayuda para busqueda, si el acreedor tiene algun pagador
alternativo, nos apareceran en dicha ayuda.

T
De este modo haciendo clic sobre el icono Ij o pulsando la tecla F4, se desplegara una pequena
pantalla ofreciéndonos las posibles entradas, de donde seleccionaremos la informacion
adecuada.

Blg. Pago: indicador que determina los distintos motivos por los cuales se puede retener el pago.

UJ © 2023. Todos los derechos reservados.
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Los motivos de bloqueo de pago existentes en el sistema son los siguientes:

In.blog.” Significado
Autorizado el pago
Omitir cuenta
Blogueado el pago
Blog. ADD Reposicidn
Acreedor con deuda
Errores en grabacion
Blog. pago de Fianza
Linea ICO 2013 - 2T
Pago por habiltado
Blg Linea ICO
Bogqueo FLA 2013
Med. cautelares AEAT
Blogqueo FLA
Acreedor embargado
Razones varias

Blg Pago Endosatario
Blogueo de Resultas
Deuda en tramite
Linea ICO 2013
Contabilz. Fichero
Blog. PP extrapres.
Pago Masivo

Rechazo Pago rmasivo

#*

N-{KE*ﬂﬁI"UCJEI_EHHImTImDUJ:D-

Via de Pago: via de pago a través de la cual debe pagarse esta partida. Si existe una via de pago
especificada, sélo se podrd emplear esa via en los pagos automaticos. Si no hay ninguna via de
pago especificada, el programa de pagos elegird una de las vias de pago permitidas en el registro
maestro, de acuerdo con una serie de reglas predeterminadas.

Las vias de pago existentes que se despliegan con el campo son las siguientes:

VP Significado

FLA Pago a Cuenta

Linea ICO 2013 - 2T
Cheque papel
Extrapresupuestaria
Formalizacidn

Formalizacion GRECO

FLA
Transferenciz-Interfases
FLA 2013

Confirming

Pago a Proveedores
Intervencion de Mercados.FEGA.
Transferencia-Mdrmina
Transferencia-PAC
Transferencia Morrma 34 Txt
Transferencia

Linea ICO 2013
Compensacion de pagos

M =< Jwno™w==r=""ToTmmn @ =

ain
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cim

Supl. Via Pago: cuando el usuario quiera establecer unas condiciones de pago diferentes a las
establecidas en el maestro del acreedor, lo hard en este campo. Si no lo rellena, el sistema

tomara por defecto las condiciones establecidas en el maestro.

Este campo tiene asociado una ayuda para busqueda con las diferentes condiciones posibles, no

pudiendo utilizar ninguna fuera del mismo.

Supl.VP* Significado

Endosos

Factoring
Embargos
Deuda

Mamina

FEOGA

FORCOL

ACF - NO PAGAR
Agricultura

Ad. Plblica

B. Social

Educacidn
E- Factura

mMuJ

Obras Piblicas
SESCAM
Interfaces

H T EC oMM O m e W s ot L) R

Agricultura Fondos Europeos

Devoluciones de Ingresos GRECO
Empleo vy Economia

Una vez cumplimentados los campos obligatorios y aquellos a los que hemos dado un contenido

tendremos:

Reg.Operacion del tesoro: Afiadir Posicion de acreedor

sa &) [8 [0 & otros datos Mod.Imput ¥ Entrada rdpida

Acreedor 37229 Acreedor 0000037229
Sociedad JcoM VELAZQUEZ, 24
Junta Castila-La Mancha MORA

Posicidn 1 / Haber No presupuest. / 39 N
Importe 100 EUR
| Calc.impuastos

Vence el 15.01.2023
Ref.fact. ! /
Bloqueo pago Via de pago T
PosPre E/OPER-€0-3
Ce.gestor
Contr. / Cl.rmov.
Asignacion
Texto TEXTO DE POSICION 2
Posicién de documento siguiente
ChCT Cuenta In.CME
uj © 2023. Todos los derechos reservados.

Castilla-LaMancha

[i] Impuestos [ilRetencién de impuestos

LibrMay 41990000

Supl.via pago

|@ Txt.expl.

Soc.nueva
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Si el acreedor tiene asociadas retenciones al simular o validar el asiento aparecerd la pantalla de
las retenciones para ser informadas. Del mismo modo se incluiran retenciones en el documento

[i] Retencién de impuestos

si se pulsa el botdén y el acreedor tiene retenciones asociadas.

Denominacion tp... Ind.... BaselmpRet ImpRetImp Base imp.ret.ML Impte.ret.ML
RETEMCION LEY M., a, 00 D~

En funcidn del tipo de retencion que tenga el acreedor, se debera marcar un indicador u otro, y
para seleccionar el correcto podemos recurrir a la ayuda para busqueda disponible en el campo.
En este caso aparece:

Ps Tp.retenc. Ret Denominacion
ES A4 01 Retencidn Ley Modulacidn Agricultura

Si la retencidn requerida para registrar la obligacidn no nos aparece en la pantalla de las
retenciones, deberemos actualizar las retenciones asociadas al acreedor en el mantenimiento d
ellos acreedores incluyendo el tipo que necesitamos.

En el documento ademas de indicar el tipo de retencién, informaremos la base del importe de
la retencién y el importe de la retencion aplicada en el documento.
Si en el documento no aplicamos retenciones, no se informaran estos datos y se pulsa .

En el caso en el que la via de pago es T — Transferencia, si se desea, se puede indicar la cuenta

bancaria por la que el acreedor recibira el pago, para ello se pulsara el botén & Otros datos que
permite completar la informacién del documento:

Reg.Ppta. pago no presup: Corregir Posicion de acreedor

& & [ [0 & otros datos Mod.Imput [ Entrada rapida (il Impuestos

Acreedor 3722% Acreedor 0000037228 LibrMay |41%%0000
Socledad JOCH CL VELAZQUEZ 34
Junta Castilla-La Mancha MORA
Posicion 1 / Haber No presupuest. [ 39 N / Datos adiclonales
Importe r;zz . Eu EUR Impaorte ML 122,00 EUR
Beo.col. L _lﬂ Clave ref.1
Banco propio Clave ref.2
Clave ref. 3 0240000001=-2020=-001
Mivel tesoreria F& Facha tes.
Ce.gestor PosPre E/OPER-E60-3
Asign.CME
NP contrato f Cl.movimiento

Posicidn de documento siguiente
ChvCT Cuenta In.CME Soc.nueva

ain

m © 2023. Todos los derechos reservados.

Castilla-LaMancha

20



Contabilidad Financiera y Extrapresupuestaria

Contabilidad Financiera

'

El inico campo que informar en esta pantalla es Bco. col. -Banco colaborador-. En el maestro

de terceros pueden establecerse distintos bancos-sucursal-cuenta para recibir los pagos. En el

caso de desear que el pago de una orden se realice por un banco-cuenta concreta, se sefiala

aqui el banco-cuenta de entre los que estan previstos en el acreedor.

Si se despliega la ayuda de este campo aparecen las cuentas del acreedor, y tendremos que

seleccionar una de ellas.

TpBc Pais Clave banco Cuenta bancaria Referencia IBAN

0001 ES 21050036 0142019656
0002 ES 30810112 0100036923
0004 ES 30810112 1415132719

Asi al solicitar el resumen del asiento tendremos:

ES1621050036120142019656
ES4330810112430100036923
ES5330810112481415132719

Reg.Ppta. pago no presup: Visualizar Resumen

& *&Moneda de visualizacisn [ilImpuestos 7 Reinicial.

Fecha documeanto 11.01.2020 Clase PF
Fecha contab. 11.01.2020 Periodo 1
MN® documento INTERNO Ejercicio 2020
Referencia
Txt.cab.doc. TEXTO DE CABECERA

Posicionas en mon.documeanto

CC Div. Cuenta

ool 490 0055400019 C.FP.A. ¢ DE VARIDS

002 39N 0000037229 Acreedor 000003722

D 122,00 H 122,00

Otra posicion de documento
aver | [Fena In.CME
!

Sociedad
Moneda
Fe.conversidn
N® multisoc.

Div.interloc.

EUR Importe
122,00

122,00-

0,00

CiMow

JOCH
EUR

11.01.2020

il

Imp=-IV

Z Fosiciones

SoC.nueva

En cuanto demos por finalizadas las anotaciones del documento contable, y para contabilizarlo

|
pulsaremos en la parte superior de la pantalla, y el sistema procederd a realizar su

contabilizacion.

En el pie de pantalla el sistema nos devolverd un mensaje de conformidad de la operacion de

contabilizacion que hemos realizado, informando del nimero de asiento contable que ha

recibido nuestra contabilizacion.

ain
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IMPORTANTE: en este punto, hay que senalar que en el mdédulo de Contabilidad Financiera se
han definido distintos indicadores CME que permiten derivar a otras tantas cuentas asociadas
de acreedor, operaciones extrapresupuestarias diferentes:

Operacion Ind. CME | Cta. Asociada
Solicitud de Anticipo F 57510000
Anticipo A 57510000
Fianza / Depdsito recibido | D 56000000
No presupuestaria N 41990000

2.1.2. Contabilizacion con Modelo
La contabilizacion con modelo es una funcionalidad que ofrece TAREA, en la que para realizar
una nueva contabilizacion podemos recuperar todos los datos informados en una
contabilizacion anterior.

Para acceder a ella, iremos a la contabilizacién directa en cuentas de mayor, misma opcion
anterior en el menu de Contabilidad General:

| Documento | Tratar Pasara  Detales Opcones Entorno  Sisterma  Ayuda

’ Otro documento Shift+F5 '3-_2.*3 Q |:_|
Modificar
Visualizar atos cabecera
Contabil.c/modelo Shift+F2 i
ntrada rapida  [[J] Contabil.c/modelo i[}pci(
Traer doc. apartado F5
4 Einalizar Shift+F3 oT Sociedad JooM

Para emplear esta funcionalidad, antes de informar los datos de cabecera de documento,
accederemos al menu activo durante la contabilizacién de la manera que se ve en la imagen.

El sistema nos lleva entonces a una pantalla de seleccién del documento contable que deseamos
utilizar como modelo de nuestra contabilizacion.

En esta pantalla hay diferentes opciones de tratamiento de la informacién contenida en el
documento origen para su paso al documento que vamos a contabilizar.

Modelo

N° documento 240000000
Socedad JCooM
Ejercicio 202

Control de proceso
Crear asento inverso
Entrar apuntes de cta.mayor
EJI No proponer importes
Recalcular dias y porcentajes
Visualizar posiciones
Copsar textos
Transferir drea de funciones
Calcular importes moneda local de nuevo

ain
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Por un lado, escogeremos el documento: un documento contable de una sociedad y un ejercicio,
que sera el que vamos a utilizar como modelo.

Marcaremos alguna de las casillas de verificacion, si a la informacién contenida en el modelo
deseamos darle un tratamiento especial. En el caso del ejemplo, hemos marcado no proponer
importes, con esta eleccion lo que nos arrastrard son las posiciones del documento contable
modelo sin los importes.

Es interesante hacer pruebas con las diferentes opciones de esta funcionalidad para
familiarizarse con su uso.

Pulsando Intro el sistema nos llevara a la entrada de documento contable, rellenando los campos
seleccionados del documento modelo.

Contabilizar documento: Datos cabecera

Fecha documenta :ll.Dl-!ﬂiﬂ:ﬂ Clasa oT Sociedad TCCH
Fecha contab, 11.01.2020 Paricdo 1 Moneda,T/C EUR
N® documenta Fe.cormversidn

Referencia NE mltisoc.

Trt.cab.doc, TEXTQ DE CABECERA

Diw.inkerioc.

Primera pasiciin del documsento

CheCT 40 | Cuenta L540001

In,CME ClMoy

Procederemos a continuacién a completar el documento contable, de la misma manera que ha
sido explicado anteriormente, en este caso iran apareciendo campos con valores tomados del
documento modelo.

ain
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Contabilizar documento Aradir Posicion de cta. mayor

& & [ [0 & Otros datos tod.bmput [ Entrada répida (] Impuestos

Cuenta de mayor S540001% C.P.A. : DE VARIOS
Sociedad JCCH | Junia Casbilla-La Mancha

Posician 1/ Contab.Debe | 40
I -

Importe I_J.-.- :EI..IR'.
Calc.impuestos

Cantro de coste
Centro gestor PosPre E/OFER=50=1

(5 Mas
Fecha valor 11.01.2020 Vence &l .
Assgnacicn 20200111
Taxto TEXTO DE POSICIAON 1 Ek Tat.expl,

Fosicidn de documento siguiente
CWCT 50| Cuenta 55400010 In.CME SoC.NUBVE

La operativa de contabilizaciéon es la misma que se ha descrito anteriormente, teniendo en
cuenta que si damos por validos los valores que aparecen en el documento modelo, podemos
limitarnos a cumplimentar Unicamente los datos pendientes (en el caso del ejemplo que
mostramos sélo serd necesario informar los importes).

Contabilizar documento Afadir Posicion de cta. mayor

£ 5 B0 & otros datos Mod.imput [ Entrada répida  [i] impusstos

Cuenta de mayor S5400010 C.P.A :ING. FTES. APLIC. TASAS DIRECCION DE DBRAS
Sociedad JCCH | Junta Castilla-La Mancha

Posicidn 2 | Contab,Haber [ 30
Importe :1:{ :Eun

Centro de coste
Fondo
Cantro gestor FPosFre E/CFER-50~-1

Dac. presup. 5 Mas
ence el

Asiqnacidn ESDEE50634H
Tasto TEXTO DE POSICKM 2 [ Tutaxpl,

Posicidn de documento sguiente
ChCT Cuanta In.CME Soc.nueva

Del mismo modo que se ha explicado en el punto anterior, podemos también pasar a simular el
documento contable, y en caso necesario podemos afadir nuevos apuntes para completar la
nueva contabilizacién que vayamos a realizar.

ain
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& *&moneda de visualizoodn  Reg.docprel.  Moddmput [ Entrade répida (i Impuestos
Fecha documenta 11.01.202% Clase oT Sociedad JOCH
Fecha contab. 12.01.2020% Perioda 1 Maoneda EUR
W2 dacumernta INTERRO Ejercicio 2020  Fecofmversidn 11.01.2020
Raferanca N2 multisoc,
Tat.cab.doc. TEXTO DE CABECERA Divinkerloc.

Fosiciones en mon.docurmento

CC Div. Cu=nta EOR Importe Iop-IVA

agl 40 0088400019 C.P.A. : DE VARIOS 10,00

aa2 &0 0088400010 C.P.A. INS.PIES.ThS 10, 00—

D 10,90 H 10,00 &, 00 & Posiciones

La operativa para realizar el resto de la contabilizacion es la misma que se utiliza para realizar

una contabilizacion directa.

Cuando hayamos finalizado el registro de los diferentes apuntes contables pasaremos a la

contabilizacidon definitiva del documento.

Contabilizar documento Visualizar Resumen

A *g5Moneds de visualizacdn i Impuestos 55 Reinicial.
Fecha decumento 11.01.2020 Clase oT
Fecha contab. 12.01.2020 Perfodo 1
N2 documents INTERND Ejercicio 2020
Referencia
Tat.cab.doc. TEXTO DE CABECERA

Faosiciones en mon.doeoumeanto

O Diw. Cuenta

a0l 40 0OSE400019 C.P.A. @ DE VARIOS

002 50 0055400010 C.F.A.:ING.FIES.TAS

003 50 DO5S540000% I.F.A-. RET.NOH. FUN

O 10,00 H 10,00

(Oira posicidn de documenta
[
ChCT J Penta

Socedad JCCM
Moneda EUR
Fe.Comersian 11.0L.2020
N2 multisoc
Dirw irtariac,
EUE Importe Imp—-IVL
10,00

5, 00=

5, 00=

g,o0o0 ® 3 Posidones

CiMow SO nuEva

El sistema nos devuelve el nimero del documento contabilizado.
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2.2, Documentos Preliminares
La funcionalidad de documentos preliminares permite registrar los datos de un documento
contable y grabarlos en el sistema sin que tenga efectos en la contabilidad real, para
posteriormente completar la informacién del documento contable o proceder a una
comprobacidn previa de su contenido antes de realizar la contabilizacién definitiva en el sistema.

Para registrar un documento preliminar, podemos proceder de dos maneras diferenciadas, por
una parte, cuando estamos contabilizando un documento por contabilizacién directa y en lugar
de finalizar la contabilizacidn, podemos “Registrar de forma preliminar” el documento para
completarlo a posteriori y proceder a su contabilizacién.

Para ello en cualquier momento durante una contabilizacién de documento (por ejemplo, en el
momento de realizar la simulacion del documento) podemos seleccionar esta opcién de
documento que nos guardara la informacién tal y como la tenemos en ese momento en el
sistema.

Documanta [rala FPa=ar a Detales Opdones Emtorma SiSlEma Eyuda

Otro documanto Shift=F5 r SR ARSE &
; ]
. walizar Resumen
Simular
plimput O Entrads répida  [i] g
L Sociedad JOCH
£ Contabdizar s 1 Maneds EOR
Grabar completaments Crri+ShiftsF 2020)  Fe.conversin i2.0
' Registrar de forma prefiminar Shift+Fa He multisoc
Ratangr DHw. Interioc.
Finalizar Shift=F3
EUR INmOr e

No es necesario que el documento contable esté cuadrado en el momento de contabilizarlo de
manera preliminar, sino que a posteriori podremos completarlo con la informacion que le falte.
En el momento de Aparcar el documento el sistema le asigna el N2 de documento contable que
le corresponda por la numeracién correlativa de la clase de documento que hemos utilizado en
la contabilizacion.

En el pie de pantalla, nos da el nimero de documento que ha recibido, recalcando que se trata
de un documento preliminar.

Por este procedimiento se puede registrar como preliminar cualquier documento que por el
motivo que sea no podamos completar totalmente o necesite de validacion previa a su
contabilizaciéon. Lo guardaremos en el sistemay posteriormente podremos completar para luego
realizar la contabilizacidn definitiva, o simplemente contabilizarlo.

2.2.1. Registro de Documento Preliminar
Esta funcion nos permite iniciar el registro de un documento de manera preliminar.

Normalmente esto se utiliza cuando se desea que a posteriori alguien valide la contabilizacion
que registramos y proceda a su contabilizaciéon definitiva.

ain
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Para usar esta funcionalidad accederemos por el menu de Contabilidad General:

* [ Contabilidad General
» [ Datos Maestros
¥ [= Contabilzacidn
¥ [= Contab. Preliminar
« &2 OT Preliminar
« i) Crear documento Preliminar

Directamente el sistema ya reconoce que la operacion que estamos realizando es preliminar y
cuando grabemos el documento, quedard registrado como una operacidn preliminar.

Registrar docum.de forma prel:Cab.documento

¥ Entrada rdpida "% Mod.Imput

Fecha documento |15.12.2022 Clase doc. |5m Sociedad JCCH
Fecha contab. 15.12.2022 Periodo Moneda EUR
M% documento Fe.conversidn

Referencia

Txt.cab.doc. TEXTO CABECERA

Div.interloc,

Control

| Transferir sdlo imptes. en mon.doc. a k factura

Prirmera posicidn del docurmento
ChCT 40| Cuenta In.CME ClMaov

Toda la operativa contable funciona de la misma manera a la que se ha descrito en una
contabilizacion directa. El sistema no verificard que el documento contable esté totalmente
registrado y cuadrado, permitiendo que lo guardemos de forma preliminar.

ain
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Contabilidad Financiera y Extrapresupuestaria .

Registrar docum.de forma prel: Resumen

E:ru'lnneda E?Entmdarcipida mlmpuestns F.:.':?Mnd.lmput & Cabecera documento @ Verificar

Fecha documento |15.12.2022 Clase 5L Sociedad JCCH

Fecha contab. 15.12.2022 Periodo 12 Moneda EUR

M® documento Biercicio 2022 Fe.conversion 15.12.2022

Referencia Div.interloc.

Txt.cab.doc. TEXTO CABECERA [] [l
Posiciones

Fos CT Div. N® cta. -- Denominac.. -——-----— ITVE——————— Cuota- Importe
ool 40 21001000 BIENES NATURRLES 1a, 00
ooz 40 55400015 C.P.A. : DE VARIOS 1a, 00
0o3 50 55400010 C.P.A.:ING.PTES.TASA 1d,00-
D 20,00 H 10,00 Fos 3 10,00

Otra posicidn de documento
CheCont Cuenta Ind.CME CMov Soc.nueva

Ahora bien, si el documento se graba de forma preliminar debido a que es necesaria una
validacién posterior, se puede validar y comprobar si hay errores que impedirian su

a1
oy .7 ope , .7 i .7 o O '
contabilizacién tal cual se ha grabado, para ello se utilizaré la opcién de verificacion 8" Verficar

Esta opcién valida el documento informando de los errores que impedirian su posterior
contabilizacién; en el ejemplo: (¥ Verificacidn incorrecta a causa del saldo del docurnento.
7’ . .

2.3. Contabilizacion con Compensacion
La funcionalidad de contabilizacién con compensacién permite contabilizar cuentas que estan
definidas con gestion de Partidas Abiertas estableciendo un vinculo directo entre una o varias
anotaciones en él debe y una o varias anotaciones en el haber.

La funcién de compensacidn se puede establecer en el momento en el que se genera la segunda
de las operaciones en las que se relacionan las dos posiciones de partidas abiertas, utilizando
entonces la opcién de liquidar / compensar o bien a posteriori en cuyo caso, utilizaremos la
opcion de Compensar cuenta.

UJ © 2023. Todos los derechos reservados.
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2.3.1. OT Liquidar / Compensar
* [= Contabilidad General
» [0 Datos Maestros
* [= Contabilizacidn
* [ Contab. Preliminar
* [3 Contab. sin compensacidn
* [= Contab. con compensacidn
» (2 OT Liguidar/ compen
- 2 PP Liguidar/compen
« & Liquidar/compensar
» (@ Contabilizar Z3

Accederemos a la pantalla en la que se debe informar los datos de cabecera

Contabilizar y compensar: Datos cabecera

Selecionar PAs  Mod.Imput

Fecha documento  |16.12.2022| Clase 0T Sociedad JCCM
Fecha contab. 16.12.2022| Periodo Moneda/T/C EUR
MN% documento Fe.conversidn

Referencia M2 multisoc.

Tuxt.cab.doc. TEXTO CABECERA

Texto compens. TEXTO COMPENSACION

Operacidn a tratar
" 5alida de pagos
“1Entrada de pagos
“JAbonos

(#) Traslados con compensacion

Primera posicion del documento
ChCT Cuenta In.CME CIMow

En esta pantalla informaremos:

La Fecha de Documento se refiere (si existe) a la fecha del documento fisico externo que da
origen a la contabilizacion.

ain
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Contabilidad Financiera y Extrapresupuestaria .

La Clase de Documento sirve para clasificar las contabilizaciones y asignarles un nimero dentro
de un rango especifico, seran en su mayoria ‘OT’: Operaciones del tesoro.

La Sociedad se refiere al organismo auténomo. Podemos desplegar la ayuda de bisqueda para
localizar la sociedad.

El texto permite asociar una descripcion breve a todo el documento.
Se seleccionard Unicamente la operacion de Traslados con compensacion.

El resto de los campos de la cabecera no es imprescindible informarlos, el campo Referencia y
Texto de la compensacion permiten una mejor descripcidn de la operacidn contable.

Una vez informados los datos de cabecera del documento contable, tenemos que registrar el
primer apunte, en el ejemplo que seguiremos, primero seleccionaremos la partida abierta a
compensar y posteriormente registraremos la contrapartida.

Selecionar PAs

Para poder vincular la partida abierta a compensar pulsaremos el botén con lo

gue aparece la pantalla que permite seleccionar la cuenta a compensar:

Contabilizar y compensar Seleccionar part. abiertas

Tratar PAs

Seleccidn de partidas abiertas Otra seleccidn

Sociedad JCCM ® Ning.

Cuenta “Importe

Clase de cuenta 5 TIN? documento

Indicador CME |PAs normales "1 Chse de documento

M2 aviso " Fe.contabilizacidn
" Bjercicio

| Otras cuentas “JMdmero de orden

" |Reparto pfantigiiedad i Centro gestor

" |Busgueda automdtica " Pos.presupuestaria
“JFondo
1 Clave referencia 1
" Clave referancia 2
“iClave referencia 3
“Referencia
" Referencia a factura
" Indicador impuestos
" Clave contabiliz.
1 Oftros

ﬁ"j © 2023. Todos los derechos reservados.
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Contabilidad Financiera

'

La Cuenta por indicar, serd una cuenta de mayor, de deudor o de acreedor en funcion del valor

seleccionado en el campo Clase de cuenta que al desplegar su ayuda de busqueda aparece:

Clase de cuenta Descrip.breve

& Activos fiios

D Deudores

K Acreedores

M Material

5 Cuentas de rmayor

El campo Ind. CME permite seleccionar posiciones abiertas del indicador o indicadores

seleccionados.

La activacion del indicador de Pas normales permite la inclusién de partidas abiertas de

operaciones sin indicador CME.

Seleccidn de partidas abiertas
Sociedad JCCH
Cuenta

Clase de cuenta 5

Indicador CME

[¢|PAs normales

M2 aviso

[ Otras cuentas
["|Reparto p/antigiedad

["1Bisqueda autormatica

Ademas, para localizar con mas facilidad los movimientos a compensar se dispone de los

siguientes campos por los que delimitar la informacion a tratar:

ain
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Otra seleccidn
(=) Ming.
“yImporte

M documento

(") Clase de documento

" Fe.contabilizacidn

(' Ejercicio

JMumero de orden

( 1Centro gestor

" Pos.presupuestaria

JFondo

(1Clave referencia 1

1 Clave referencia 2

(iClve referencia 3

JReferencia

('Referencia a factura

(yIndicador impuestos

1Clave contabiliz.

( 1 Otros

© 2023. Todos los derechos reservados.
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Contabilidad F

inanciera y Extrapresupuestaria C m

inanciera

El resto de los campos solicitados en esta pantalla no se utilizaran en la operativa de la Junta de

Comunidades de Castilla-La Mancha.

El ejemplo que
VARIOS, que e

vamos a realizar compensara posiciones de la cuenta 55400019: C.P.A.: DE
s una cuenta de mayor y seleccionamos partidas abiertas normales, sin

operaciones con CME y sin selecciones adicionales.

Una vez que ha

pulsar el botdén

Seleccion de partidas abiertas

Sociedad JCCH

Cuenta 55400019

Clase de cuenta 5

Indicador CME [v|PAs normales
N2 aviso

[ ] Otras cuentas
[|Reparto pfantigiedad
[T1Busqueda autorrdtica

yamos informado los campos para la seleccidon de partidas abiertas, hay que

Tratar PAs y en la pantalla siguiente apareceran todas las posiciones que

cumplan la seleccién realizada:

ain
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Contabilizar y compensar Procesar partidas abiertas

4a [ Repartrdf.  Eliminar diferencias " Opcién tratamiento

.~ Estandar } Pago parc. ~ Part.rest. - Retencidn

Partida para cuenta 55400019 C.P.A. : DE VARIOS
Asignacidn Ne docum... C../C.. Fe.cont... Fecha d... EUR Bruto
0005859200001 130000340 Z1 50 23.01.2..23.01.
0005870700003 130000424 Z1 50 30.01.2..30.01.

60, 00—

0005885900001 130000710 Z1 50 16.02.2..16.02. 2.000,00-
0005902900001 130000936 Z1 50 06.03. 06.03. 3.900,28-
0005902900007 130000941 Z1 50 06.03.2..06.03. 339, 15—
0005904800002 130000973 21 50 03.03.2..08.03 1.411,22-
0005907300004 130001043 Z1 50 12.03. 12.03 2.299,10-

2 2

2 2.

2 2.

2 2

2 2.

2 .2

2 -2
0005912400002 130001106 21 50 16.03.2..16.03.2. 38, 00-
0005917100002 130001197 Z1 50 22.03.2..22.03.2.
0005917100003 1300011%& Z1 50 22.03.2..22.03.2 2.8
0005918700002 130001200 Z1 50 23.03.2..123.03.2. 490,42~
0005937700001 130001532 Z1 50 13.04.2..13.04.2. 324,00~
0005939800002 130001591 Z1 50 17.04.2..17.04.2. 149,53~
0005940400002 130001605 Z1 50 17.04.2..17.04.2 424, 16-
0005946800007 130001745 Z1 50 24.04.2..24.04.2. 404, 60-
0005946800008 130001746 Z1 50 24.04.2..24.04.2. 85,82~
0005966700010 130002254 21 50 15.05.2..15.05.2 38, 91—
0005976300002 130002443 Z1 50 25.05.2..25.05.2. 465,53
0005980000002 130002599 Z1 50 31.05.2..31.05.2. 124, 95-
0005980000003 130002600 Z1 50 31.05.2..31.05.2 26,50
0005988300001 130002776 (Z1 50 08.06.2..08.06.2. 39, 36-
0005988300002 130002777 Z1 50 03.06.2.. 08.06.2. 39, 36-
0005988300003 130002778 Z1 50 08.06.2..08.06.2 38, 68-
0005988300004 130002779 Z1 50 08.06.2..08.06.2. 40, 62—
0005988300006 130002721 Z1 50 08.06.2..08.06.2. 13,15

1 b

E"@' ‘@"E‘ |§”§| |@"ﬂﬁ Impte‘ ||?ﬁ| Bruto<... ”Eﬁ. Moneda| |/ Partlda")"'" Part. | |/ DPP ||/ DPP |

Status de tratamiento

Partidas 4348 Importe entrado 0,00
Visual.desde pos 1 Asignados 44.876.357, 92—
Visualizacin en moneda de com Sin asignar 44.876.357,92
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cim

Pulsando doble clic sobre el importe de la posicién a compensar, esta cambia de color y en los

campos Asignado y Sin asignar aparece el importe a compensar.

Contabilizar y compensar Procesar partidas abiertas

o @ Repartir dif.

i Estandar } Pago parc.

" Part.rest.

< Retencidn

Eliminar diferencias & Opcidn tratamiento

Partida para cuenta 55400019 C.P.A. : DE VARIOS

Ne docum... C.. C.. Fe.
23.

Asignacidn

0005859200001
0005870700003
0005885900001
0005902900001
0005902900007
0005904800002
0005907300004
0005912400002
0005917100002
0005917100003
0005918700002
0005937700001
0005939800002
0005940400002
0005946800007
0005946800008
0005966700010
0005976300002
0005980000002
0005980000003
0005988300001
0005988300002
0005988300003
0005988300004

0005988300006
1 F

(60

130000340
130000424
130000710
130000936
130000941
130000978
130001043
130001106
1300011587
130001158
130001200
130001532
130001591
130001€05
130001745
130001746
130002254
130002448
130002599
130002€00
130002776
130002777
130002778
130002779
130002781

Status de tratamiento

Partidas

Visual.desde pos

21
Z1
Z1
Z1
21
Z1
21
Z1
Z1
Z1
21
21
21
Z1
Z1
Z1
Z1
21
Z1
Z1
Z1
Z1
Z1
21
Z1

50
50
S0
a0
50
50
50
50
S0
a0
50
50
50
50
S0
a0
a0
50
50
50
S0
a0
a0
50
a0

cont...
0l.
=00
olhal
Sl
.03.
.03.
.03.
=03
=03
-03.
.03.
.04.
.04.
.04,
.04,
.04,
SlN=E
.05.
.05.

[ ST o B o TR O RN O R O T o N o B o5 B . B 5 R S N 5 T S T 5 R - R S R R 5 T o T 5 R S R S R R 5]

- 23.

Fecha d...
0l.
L01.
.02,
.03,
.03.
.03.
.03.
.03,
.03,
.03,
.03.
.04.
.04.
.04,
.04.
.04.
.03,
.05.
.05.

[ SET S B S TR o B oS R % B % N 6 B 6 B o B oS R o N T S R S D o D S R S R T I S D S R oS R S R ]

ELUR Bruto

0, 00-

210, 00-
2.000,00-
3.900,28-

339,15-
1.411,22-

[3%]

.299,10-
39,00-

200, 00-

[ %]

.880,00-
490, 42-
324, 00-
149, 58-
424, 16-

404, 60-

v

v

Impte| |## Bruto<... & Moneda| [/ partida|/  Part. | [ DPP | DPP |
4343 Importe entrado 0,00
1 Asignados | s4.270.187,64-]
Sin asignar 44.870.187, 64

Visualizacidn en moneda de com

El botdn “& permite pasar a una pantalla donde registraremos el resto del apunte.

ain
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Contabilidad Financiera

Contabilizar y compensar Visualizar Resumen

& Tratar PAs  Selecionar PAs Y& Moneda visualiz. Mod.Imput [i]Impuestos

Fecha documento |19.12.2022 Clase OT Sociedad JCCM
Fecha contab. 19.12.2022 Periodo 12 Moneda EUR
Mo documento INTERNO Ejercicio 2022 Fe.conversion 19.12.2022
Referencia M% multisoc.
Txt.cab.doc. TEXTO CABECERA Div.interloc.
Posiciones en mon.documento
CC Diw. Cuenta ETTR Importe Imp-IVA
D 0,00 H 0,00 0,00 0 Posiciones

Otra posicion de documento

ChCT 50| Cuenta (55400015 In.CME ClMaov Soc.nueva

ain
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Contabilidad Financiera y Extrapresupuestaria .

Tendremos que informar todos los datos de la nueva posicion, y una vez lo hemos hecho, para
ver el asiento que se contabilizara tenemos que simular el mismo:

| Documento | Tratar Pasara Detslles Opcones  Entormo  Sistema  Ayuda

Otro .documegto Shift+F5 eqe AR ARl
Visualza rw:-suafizar Resumen
Simular
neda visualiz. Mod.Imput [i] Impuestos
2inicialtzz 0T Sociedad JCCH
Contabilizar Ctri+5 do 12 Moneda EUR
Finalizar Shift+F3 icio 2022 Fe.conversion 19.12.202

Asi en este ejemplo, al simular visualizaremos:

Contabilizar y compensar ARadir Posicion de cta. mayor

sa & [8 [0 sSelecionar PAs  Tratar PAs & Otros datos Mod.Imput

Cuenta de mayor 55400015 C.P.A. : DE VARIOS
Sociedad JCCM Junta Castila-La Mancha

Posicidn 1 / Contab.Haber / 50
Importe EUR

| Calc.impuestos
Centro de coste
Centro gestor FosPre

(& M3 |

Fecha valor 19.12.2022 Vence el
Asignacidn
Texto |@ Txt.expl. |

Posicidn de documento siguiente
ChCT Cuenta In.CME Soc.nueva

En cuanto demos por validas las posiciones simuladas podemos pasar a contabilizar pulsando

]
en la parte superior de la pantalla, y el sistema procedera a realizar la contabilizacion.

En el pie de pantalla el sistema nos devolvera un mensaje de conformidad de la operacion de
contabilizacion que hemos realizado, informando del nimero de asiento contable que ha
recibido nuestra contabilizacidn.

2.3.2. Compensar Cuenta
Esta funcidon permite compensar las posiciones abiertas (debe y haber) de una cuenta con
gestién de Partidas Abiertas.

ain
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Contabilidad Financiera

Para realizar una contabilizacién compensando cuenta de mayor, se accede desde el menu de
usuario de Contabilidad General:

* [= Contabilidad General

» [0 Datos Maestros

» [ Contabilizacidn

v [ Anticipo Acreedor

* = Compensar
* @ Compensar cuenta de Mayor
* @ Compensar Acreedor
» & Compensar Deudor
* @ Compensacidn autom. ca.

Accederemos a la pantalla en la que se debe informar los datos de cabecera:

Compensar cta.mayor: Datos cabecera

Tratar PAs
Cuenta [ Fe.compensacidn 18.12.2022| Periodo 12
Sociedad JCCM Moneda EUR

Seleccidn de partidas abiertas

< |
o

Otras delimitaciones
= Ming.

“yImporte

TIN? documento

1 Clase de documento
"1 Fe.contabilizacidn
1 Ejercicio

“IMdmero de orden
“iCentro gestor
“IPos.presupuestaria
“Fondo

1 Clave referencia 1
1 Otros

Se informaran los campos:

La Cuenta se refiere a la cuenta de mayor de la que se quiere realizar la compensacion de sus
movimientos. Podemos desplegar la ayuda para localizar la cuenta.

ain
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La Fecha de Documento se refiere (si existe) a la fecha del documento fisico externo que da
origen a la contabilizacion.

La Sociedad se refiere al organismo auténomo. Podemos desplegar la ayuda de busqueda para
localizar la sociedad.

Para localizar con mas facilidad los movimientos a compensar se dispone de los siguientes
campos por los que delimitar la informacién a tratar:

Otras delimitaciones
(=) Ming.

T Importe

“IN® documento
“1Clase de documento
"1 Fe.contabilizacion
T Ejercicio

“IMUrmero de orden
“iCentro gestor
"1Pos.presupuestaria
“Fondo

1 Clave referencia 1
"1 0fros

Compensar cta.mayor: Datos cabecera

Tratar PAs
Cuenta 55400019 Fe.compensacidn 1%.12.2022| Periodo 12
Sociedad JCCM Moneda EUR

Seleccidn de partidas abiertas

Otras delmitaciones
(&1 Ming.

i Importe

“IN® documento

") Clase de documento
") Fe.contabilzacidn
i Eiercicio
T)Numero de orden
1 Centro gestor

" Pos.presupuestaria
“Fondo

" Clave referencia 1
1 0tros

ain
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cim

Una vez indicados los datos de seleccidon pulsamos el botén Tratar PAs y aparecen las partidas

abiertas de la cuenta y el criterio seleccionado.

Compensar cta.mayor Procesar partidas abiertas

oy @ Repartir dif.

~/ Estdndar | Pago parc.

" Part.rest.

" Retencidn

Eliminar diferencias & Opcidn tratamiento

Partida para cuenta 55400019 C.P.A. : DE VARIOS

Ne docum... C.. C.. Fe.

Asignacidn

0005859200001
0005870700003
0005885900001
0005902900001
0005902900007
0005904800002
0005907300004
0005912400002
0005917100002
0005917100003
0005918700002
0005937700001
0005939800002
0005940400002
0005946800007
0005946800008
0005966700010
0005976300002
0005980000002
0005980000003
0005988300001
0005988300002
0005988300003
0005988300004
0005988300006

LI

=

130000340
130000424
130000710
130000936
130000941
130000978
130001043
130001106
130001157
130001198
130001200
130001532
130001591
130001605
130001745
130001748
130002254
130002448
130002599
130002600
130002776
130002777
130002778
130002779
130002781

E B &E) @

Status de tratamiento

Partidas

Visual.desde pos

Z1
Z1
Z1
Z1
Z1
Zl
Z1
Z1
Z1
Z1
Z1
Zl
Zl
Z1
Z1
Z1
Z1
Zl
Zl
Z1
Z1
Z1
Z1
Z1
Z1

a0
a0
50
50
50
50
a0
a0
50
50
50
50
50
a0
50
50
50
50
50
a0
50
50
50
50
50

cont...
=00
=0
£.02.
§.03.
§.03.
=03
-03.
Sl
.03.
.03.
.03.
.04,
.04,
.04,
.04.
.04.
.05.
-05.
-05.

[ ST oS TR % T 5 T 5 T 5 T o5 B o5 R % N 5 T 5 T 5 T S T R T S T S T S T S R S R S R S S R S I 8 ]

Fecha d...
0l1.
L01.
.02.
.03.
.03.
.03,
.03,
.03,
.03.
.03.
.03.
.04,
.04.
.04,
.04,
.04,
.05.
Sl
Sl

.23,

[T o T oS T % T 6 T 5 TN o R o R % N % T S T 5 I 5 T o R % N = T 5 T S T S T o R o R o= R = R S I ]

EUR Bruto

&0, 00-

210, 00-

[3%)

.000, 00-
3.900, 28-

339, 15-
1.411,22-

[ %]

.299,10-
39,00-

200, 00-

%]

.880,00-
490, 42-
324,00-
149, 58-
424, 16-
404, 60-

g5, 82-

Impte| | &£ Bruto<

||ﬁ Moneda| |j Partida

4348

1

Visualizacidn en moneda de com

Importe entrado
Asignados

Sin asignar

/ pat. ||/ oee s DpP
a,00
44.876.357,92-
| 41.576.357,9 |

Sobre la lista presentada, se seleccionaran movimientos al debe y al haber cuyo importe coincida

y por tanto permita la compensacion; esto obliga a que el campo Sin asignar tenga siempre valor

0.

Para seleccionar los movimientos a compensar haremos doble clic sobre los importes a

compensar y en ese momento cambia el color de la linea seleccionada.
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Compensar cta.mayor Procesar partidas abiertas

§ @‘ Repartir dif.  Eliminar diferencias A?Dpcir}n tratamiento

./ Estindar | Pago parc.

Partida para cuenta 55400019 C.P.A. : DE VARIOS

" Part.rest. - Retencidn

Asignacidn N® docum... C..|C.. Fe.cont... |Fecha d... EUR Bruto
0005859200001 130000340 Z1 50 23.01.2..23.01.2. &0, 00—
0005870700003 130000424 Z1 50 30.01.2.. 30.01.2. 210,00-
0005885900001 130000710 Z1 50 16.02.2.. 16.02.2.. 2.000,00-
0005202900001 130000936 Z1 50 06.03.2.. 06.03.2. 3.900,28-
0005202900007 130000941 Z1 50 06.03.2.. 06.03.2 . 339,15-
0005904800002 130000978 Z1 50 08.03.2. 08.03.2. 1.411,22-
0005907300004 130001043 Z1 50 12.03.2. 12.03.2. 2.299,10-
0005212400002 130001106 Z1 50 16.03.2.. 16.03.2.. 39,00-
0005917100002 130001197 Z1 50 22.03.2..22.03.2. 200, 00-
0005917100003 1300011928 Z1 50 22.03.2..22.03.2.. 2.880,00-
0005918700002 130001200 Z1 50 23.03.2.. 23.03.2. 4490, 42—
0005937700001 130001532 Z1 50 13.04.2. 13.04.2.. 324,00-
0005939800002 130001591 Z1 50 17.04.2.. 17.04.2 149, 58—
0005940400002 130001605 Z1 50 17.04.2.. 17.04.2.. 424, 16—
0005946800007 130001745 Z1 50 24.04.2.. 24.04.2.. 404, 60—
0005946800008 130001746 Z1 50 24.04.2.. 24.04.2.. 85,82
0005966700010 130002254 Z1 50 15.05.2.. 15.05.2.. 38,91-
0005976300002 130002448 Z1 50 25.05.2.. 25.05.2.. 465, 58—
0005980000002 130002599 Z1 50 31.05.2.. 31.05.2.. 124,95-
0005980000003 130002600 Z1 50 31.05.2.. 31.05.2. 26,50-
0005988300001 130002776 Z1 50 08.06.2.. 08.06.2.. 39, 36-
0005988300002 130002777 Z1 50 08.06.2.. 08.06.2.. 39, 36-
0005988300003 130002778 Z1 50 08.06.2.. 08.06.2.. 38,88
0005988300004 130002779 Z1 S0 02.06.2..08.06.2.. 40, 62—
0005988300006 130002781 Z1 50 08.06.2.. 08.06.2.. 1l alz=
L

e

Impte| |#% Bruto<... | ## Moneda| | Partida|," Part. | [/ DPP | DPP |

G

Status de tratamiento

4348

Partidas Importe entrado 0,00
Visual.desde pos 1 Asignados 44.876.346,73-
Visualzacion en moneda de com Sin asignar 44.876.346,73

Para seleccionar las posiciones a compensar también se puede utilizar el botén que permite

marcar grupos de lineas o el botén | gue permite asignar todas las lineas y que en

o

|/ Ppartidal /

. Part. |, . y
combinacioén con los botones facilitara la labor de seleccion.

El botén permite desasignar todas las lineas.

El botén Fi permite incluir un texto de compensacion.

ain
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Si se hace doble clic sobre una linea nos permite consultar el detalle del documento.

Los botones Repartir dif.
de Comunidades de Castilla-La Mancha.

Eliminar diferencias o se ytilizaran en la operativa normal de la Junta

Teniendo en cuenta que el saldo en él debe y en el haber de las posiciones seleccionadas debe
ser idéntico, el importe de Sin asignar serd 0, se puede simular el asiento antes de su
contabilizacién, para ello seleccionamos:

| Documento | Iratar Pasara Detalles Opciones Entorno  Sistema  Ayuds
Otro .documento Shift+F5 @ ,::'a ﬁ 8__‘| @ @ @ |:_| [
Visualiza rlff'suafizar Resumen
Simular
S neda visualiz. Mod.Imput ElImpuestos
Reinicializa oT Sociedad JCCM
Contabilzar Ctrl+5 do 12 Maoneda EUR
Finalizar Shift+F3 icio 2022 Fe.conversion 19.12.202
Visualizando a continuacién el asiento a contabilizar:
Compensar cta.mayor Visualizar Resumen
=l & Moneda de visudlizacion 1] Tmpusstos =3 Reinicial,
Fecha documento 15.01.2020 Clase nE Sociedad JOCH
Fecha contab. 15.01.2020 Pariodo 1 Moneda EUR
N2 documento INTERNG Ejercicio 2020 Fe.conversidn 15.01.2020
Referencin M multisoc.
Twt.cab.doc. Div.interloc.
Posicionas en mon,documanto
CZ Div. Cuenta EUE Inmporte I —IVA

El asiento para contabilizar acumula en una Unica posicién al debe y al haber por el importe total
de las posiciones seleccionadas.

[
En cuanto demos por validas las posiciones simuladas, para contabilizar pulsaremos en la
parte superior de la pantalla, y el sistema procedera a realizar su contabilizacién.

En el pie de pantalla el sistema nos devolverd un mensaje de conformidad de la operacion de
contabilizacion que hemos realizado, informando del nimero de asiento contable que ha
recibido nuestra contabilizacion. Observar, que en esta operacién no se solicita clase de
documento, ya que TAREA asocia la clase de documento AB Documento Contable.

2.3.3. Partidas por el Resto
Esta funcidon permite compensar las posiciones abiertas (debe y haber) de una cuenta con
gestidn de Partidas Abiertas, cuando los importes al debe y al haber no son iguales y se crea una
posiciéon adicional por diferencia.

ain
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Para realizar una contabilizacién compensando cuenta de mayor con partidas por el resto, se
accede desde el menu de usuario de Contabilidad General:

* [= Contabilidad General

» [0 Datos Maestros

» [ Contabilizacidn

v [ Anticipo Acreedor

* = Compensar
* @ Compensar cuenta de Mayor
* @ Compensar Acreedor
» & Compensar Deudor
* @ Compensacidn autom. ca.

Se seguiran los mismos pasos que en la opcién anterior: indicamos campos de cabecera y
seleccionamos los movimientos a compensar.

Compensar cta.mayor Procesar partidas abiertas

B @ Repartir dif.  Eliminar diferencias pocién tratamiento

w Estdndar |- Pago parc.  ~ Part.rest. -~ Retencidn

Partida para cuenta 55400019 C.P.A. : DE VARIOS
Asignacion Ne docum... |C..|C.. Fe.cont... |Fecha d... EUR Bruto

0005859200001 130000340 Z1 50 23.01.2. 23.01.2. &0, 00-
0005870700003 130000424 Z1 50 30.01.2.. 30.01.2 210, 00-
0005885900001 130000710 Z1 50 16.02.2. 16.02.2.. 2.000,00-
0005902900001 130000936 Z1 50 06.03.2. 06.03.2.. 3.900,28-
0005902900007 130000941 Z1 50 06.03.2. 06.03.2.. 339,15-
0005904800002 130000973 Z1 50 08.03.2. 08.03.2.. 1.411,22-
0005907300004 130001043 Z1 50 12.03.2. 12.03.2.. 2.299,10-
0005912400002 130001106 Z1 50 16.03.2. 16.03.2.. 38, 00-
0005917100002 130001197 Z1 50 22.03.2. 22.03.2 200, 00—
0005917100003 130001198 Z1 50 22.03.2. 22.03.2.. 2.880,00-
0005918700002 130001200 Z1 50 23.03.2. 23.03.2.. 490,42
0005937700001 130001532 Z1 50 13.04.2. 13.04.2.. 324,00-
0005939800002 130001531 Z1 50 17.04.2.17.04.2.. 149,58-
0005940400002 130001605 Z1 50 17.04.2.17.04.2.. 424, 16-
0005946800007 130001745 Z1 50 24.04.2. 24.04.2. 404, 60-
0005946800008 130001746 Z1 50 24.04.2. 24.04.2.. 85, 82—
0005966700010 130002254 Z1 50 15.05.2. 15.05.2.. 38,91-
0005976300002 130002448 Z1 50 25.05.2. 25.05.2.. 465,58
0005980000002 1300025%% Z1 50 31.05.2. 31.05.2.. 124,95-
0005980000003 130002600 Z1 50 31.05.2. 31.05.2.. 26, 50—
0005988300001 130002776 Z1 50 08.06.2. 08.06.2.. 39, 36-
0005988300002 130002777 Z1 50 08.06.2. 08.06.2.. 39, 36-
0005988300003 130002778 Z1 50 08.06.2. 08.06.2.. 38, 68—
0005988300004 130002779 Z1 50 08.06.2. 08.06.2.. 40, 62—
0005988200006 130002781 Z1 50 08.06.2. 08.06.2.. 11,18-

L

RE BE (2E) @"ﬂﬁ Impte| [#5 Bruto<... [&# Moneda| |# partida| " Part. | [ Dpp |/ Dee |

Status de tratamiento
Partidas 4348 Importe entrado 0,00
Visual.desde pos 1 Asignados 11,19-

Visualizacién en moneda de com Sin asignar

Cuando los campos seleccionados no permiten compensacidn, puesto que hay importe en el
campo Sin asignar y queremos compensar estos movimientos creando una posicion que refleje
la diferencia, pasaremos a realizar una operacion de partidas por el resto.

ain
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Utilizamos la pestafia ( Partrest. |

Una vez seleccionada la opcidn de Partidas resto, aparece en pantalla la posibilidad de indicar el

importe de partidas por el resto a determinar. Si se pulsa doble clic en la posicion donde se

produce la diferencia y el sistema calcula directamente la misma.

Compensar cta.mayor Crear partidas por resto

oy @ Repartir dif.  Eliminar diferencias _é’[}pcién tratamiento

Estdéndar | Pago parc. . Part.rest. } Retencidn

Partida para cuenta 55400019 C.P.A. : DE VARIOS

Asignacian Ne docum... |C.. C.. Fe.cont... Fecha d... Importe neto Partida rest.

Raz

0005980000002 130002599 Z1 S0 31.05.2..31.05.2 124,95-

0005980000003 130002600 Z1 50 31.05.2..31.05.2 26,50-

0005988300001 130002776 Z1 50 08.06.2.. 02.06.2 39,36-

0005988300002 130002777 Z1 50 08.06.2. 08.06.2 39,36-

0005988300003 130002778 Z1 50 08.06.2. 08.06.2 38, 88—

0005988300004 130002779 Z1 50 08.06.2.. 08.06.2 40, 82—

0005988300006 130002781 Z1 S0 08.06.2.. 08.06.2 dnisa = 4,85

0006003300001 130003269 Z1 50 26.06.2.. 26.06.2 4,37-

0006003300002 130003270 Z1 50 26.06.2.. 26.06.2 0,33-

0006022600001 130004084 Z1 50 13.07.2. 13.07.2 258, 00-

0006022600002 130004085 Z1 50 13.07.2. 13.07.2 258, 00-

0006025500001 130004202 Z1 50 18.07.2. 18.07.2 634,24

0006025500002 130004203 Z1 50 18.07.2..18.07.2 145,14-

0006025500003 130004204 Z1 50 18.07.2..18.07.2 743,74~

0006025500004 130004205 Z1 50 18.07.2..18.07.2 157, 76—

0006063300001 130004958 Z1 50 05.09.2. 05.09.2 33,70-

0006067000004 130005004 Z1 50 08.09.2. 08.09.2 16,35-

0006068600002 130005048 Z1 50 12.09.2.12.09.2 393, 25-

0006079900001 130005415 Z1 S0 25.09.2..25.09.2 a4, 00-

0006079900002 130005416 Z1 S0 25.09.2..25.09.2 &4, 00-

0006087000002 130005677 Z1 50 02.10.2..02.10.2 &0, 00—

0006090600001 130005772 Z1 50 05.10.2..05.10.2 751, 25-

0006106100001 130006157 Z1 S0 23.10.2.. 23.10.2 81, 80—

1 F

OB (B ()] (B0 #h tmete) [ sruto<... [# Moneda| [/ partida| Part. | [# Dpp |7 DpP |
Status de tratamiento

Partidas 4343 Importe entrado 0,00
Visual.desde pos 15 Asignados 11,19~
Origen diferencias Contabs. diferencias

Moneda EUR

Visualzacidn en moneda de com Sin asignar 11,19

En esta situacidn, ya es posible simular el asiento puesto que estd cuadrado.

ain
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Compensar cta.mayor Visualizar Resumen

& Postimputar YEMoneda visualz. [ilImpuestos 9 Reinicializar

Fecha documento |15.12.2022 Clase LB Sociedad JCCM

Fecha contab. 19.12.2022 Periodo 12 Moneda EUR

MNZ documento INTERNC Ejercicio 2022 Fe.conversidn 18.12.2022
Referencia M@ multisoc.

Txt.cab.doc. Div.interloc.

Posiciones en mon.docurnento

CC Diwv. Cuenta ETR Importe Imp-IVA
00l 50 0055400019 C.P.A. : DE WVARIOS 11,19-
002 40 0055400019 C.P.A. : DE VARIOS 11,19

]
Si damos por correcta la contabilizacién simulada, tenemos que pulsar para contabilizar el
documento simulado.

En el pie de pantalla el sistema nos devolverd un mensaje de conformidad de la operacién de
contabilizacion que hemos realizado, informando del nimero de asiento contable que ha
recibido nuestra contabilizacion.

3. OPERACIONES DE ACREEDOR / DEUDOR

En este punto del manual se recogen las contabilizaciones disponibles en Contabilidad
Financiera que han merecido un tratamiento diferenciado dentro de las operaciones
extrapresupuestarias y como consecuencia, tienen una gestion diferenciada de las operaciones
No presupuestarias (Ind. CME: N).

En concreto trataremos las operaciones con acreedores con indicador CME: Ay D.

Operacion Ind. CME | Cta. Asociada
Anticipo A 57510000
Fianza / Depdsito recibido | D 56000000

3.1. Anticipo Acreedor
Para realizar un anticipo a un acreedor en el sistema es necesario inicialmente solicitar el
anticipo, que supone la grabacién de una anotacion estadistica (sin efecto contable) que permite
al programa de pagos automatico generar una salida de fondos (pago) al acreedor destinatario
del anticipo.

El Pago de un anticipo a un acreedor no supone compensacion de ninguna posicidn, puesto que
en la solicitud de pago no hubo ninguna contabilizacion y, por tanto, como consecuencia del
pago se tiene una posicidn de acreedor pendiente de compensar.

La compensacién del anticipo se realizard habitualmente con una factura del mismo acreedor,
de la que sdlo se pagara la diferencia positiva con la posicidn correspondiente del anticipo.

UJ © 2023. Todos los derechos reservados.
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3.1.1. Solicitud de Anticipo

Para realizar una solicitud de anticipo en contabilidad financiera, se accede al menu de usuario
de Contabilidad General:

* [= Contabilidad General
* [ Datos Maestros
* (3 Contabilizacidn
* = Anticipo Acreedor
- 1 Solicitud
- 2 Compensacidn

Accederemos a la pantalla en la que se informan los campos de cabecera de la solicitud:

Solic. anticipo de acreedor: Datos cabecera

Posicidn nueva

Fecha documento |+ Clase SH Sociedad JCCH
Fecha contab. 18.12.2022| Periodo 12 Moneda/T/C EUE
N2 documento Fe.conversidn

Referencia

Txt.cab.doc.

Div.interloc. FechDeclImpuest

Acreador
Cuenta [+
In.CME dest. [+

Se informaran los datos de cabecera del documento del mismo modo a como se ha descrito en
puntos anteriores.

El sistema propone la clase de documento SN - Libramiento de ACF.

Dado que un anticipo puede devolverse (compensarse) con uno o varios documentos es
recomendable informar el campo Referencia con el expediente que lo genera u otra informacion
significativa y que posteriormente también podamos indicar en los documentos para compensar
el anticipo, con el fin de consultar por este campo todos los movimientos relacionados con el
mismo.

Cuenta se indicara el codigo de cuenta de acreedor para el que se realiza la solicitud de anticipo,
este campo dispone de ayuda para la busqueda con diferentes criterios como se ha indicado en
puntos anteriores.

In. CME dest. Se determinard el indicador CME del tipo de anticipo solicitado; para la gestién de
la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha Unicamente sera vélido el indicador de CME: A
Anticipo, si bien, en la ayuda asociada al campo aparecen como disponibles todos los
indicadores de CME para cuentas de acreedor.
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Asi tendremos, por ejemplo:

Solic. anticipo de acreedor: Datos cabecera

Posicidn nueva

Fecha documento  |19.12.2022| Clase SH Sociedad JCCH
Fecha contab. 15.12.2022| Periodo 12 Moneda/ T/C EUR
M% documento Fe.conversian
Referencia EXP-RNTICIP-001
Txt.cab.doc. TEXTO CABECERA
Div.interloc. FechDeclImpuest
Acreedar

Cuenta 36941

In.CME dest. L

Una vez indicados los datos pasaremos a registrar la anotacion estadistica:

Solic. anticipo de acreedor ARadir Posicion de acreedor

4 & [8 [0 & Otros datos Posicion nueva [1]Retencion de impuestos

Acreedor 36941 Acreedor 0000036941 LibrMay |57510000
Sociedad JCCM C/ ESTUDIAMTE, 10
Junta Castilla-La Mancha TOLEDO
Posicidn 1 / Soli. Anticipo Haber / 39 F
Importe 100 EUR
| Calc.impuestos
Vence el 15.01.2023 Ind.inv.
Blogueo pago Via de pago Supl.via pago
% DPP
Centro coste
M% contrato ! Elermento PEP
Ce.gestor PosPre E/OFER-90-1
Asignacidn
Texto |8 Txt.expl.

Los datos por cumplimentar son los mismos que los indicados de forma detallada en el punto:
Contabilizacidn con posicion de acreedor.

Los datos por informar en la posicidon de acreedor son:

Importe: debe cumplimentarse obligatoriamente con el importe del anticipo que se solicita.
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Vence el: campo obligatorio, donde indicaremos la fecha de vencimiento para el pago.

Recept. Pago: en este caso no debe indicarse ningln contenido.

Blg. Pago: indicador que determina los distintos motivos por los cuales se puede retener el pago.
Via de Pago: via de pago a través de la cual debe pagarse esta partida.

Supl. Via pago: cuando el usuario quiera establecer unas condiciones de pago diferentes a las
establecidas en el maestro del acreedor, lo hard en este campo. Si no lo rellena, el sistema
tomara por defecto las condiciones establecidas en el maestro.

Si el acreedor tiene asociadas retenciones al simular o validar el asiento aparecerad la pantalla de
las retenciones para ser informadas. Del mismo modo se incluiran retenciones en el documento

[i|Retencidn de impuestos

si se pulsa el botdn y el acreedor tiene retenciones asociadas. En

principio en esta operacién no deben indicarse retenciones en el documento.

Bco. col. -Banco colaborador-: en el caso en el que la via de pago es T — Transferencia se podra
informar este campo indicando la cuenta del acreedor por la que se desea se realice el pago.

% DPP: no se informara.

Hay que indicar que tanto en las operaciones de solicitud de devolucion como en las facturas
gue lo compensan no se registrardn con IVA.

Solic. anticipo de acreedor Afiadir Posicion de acreedor

i a E—?;- [0 & Otros datos Posicign nueva [L]Retencién de impuestos

Acreadar 36941 Acreedor 0000036941 ILibrMav 57510000 I
Sociedad JCCM C/ ESTUDIANTE, 10
Junta Castille-La Mancha TOLEDO
Posicidn 1 / Soli. Anticipo Haber / 39 F
Importe 100 EUR
| Calc.impuestos
Vence el 19.01.2023 Ind.inv.
Blogueo pago Via de pago Supl.via pago
% DPP
Centro coste
N% contrato f Elemento PEP
Ce.gestor PosPre E/OFER-90-1
Asignacidn
Texto |@ Txt.expl.

Observamos que la cuenta asociada para la operacioén es la 57510000.
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Una vez informados los datos de la posicién podemos simular el asiento:

Solic. anticipo de acreedor Visualizar Resumen

=l Posicin nusva 5@ Moneda de visualizacidn

Fecha documento 15.01.2020 Clase =H Sociedad JCCH

Facha contab. 15.01.2020 Ferfodo 1 Monada ETE

M2 decumento INTEREND Ejercicio 2020 Fa.conversidn 15.01.2020
Referencia 'Exe-aNTICIP-001] | N multisoc,

Txt.cab.doc. TEXTO DE CABECERA Div.irterloc.

Fosiciones en mon.documeanto

CC Div. Cusnta EUR Importe Imp-IVA
001 35F 1000036541 Acresdor Q00003654 100, 00—
o 0,00 H 100,00 100,00 = 1 Posiciones

]
En cuanto demos por finalizada las anotaciones, para registrarlo pulsaremos en la parte
superior de la pantalla, y el sistema procedera a realizar su contabilizacion.

En el pie de pantalla el sistema nos devolverd un mensaje de conformidad de la operacion de
contabilizacion que hemos realizado, informando del nimero de asiento contable que ha
recibido nuestra operacién.

Esta anotacion es reconocida por el programa de pagos que genera el correspondiente
documento de pago ZP.

La operacién al debe de acreedor producida en el pago queda en el sistema pendiente de
compensar.

3.1.2. Compensacion de Anticipo
Para realizar la devolucion del anticipo se dispone en TAREA de la funcion de compensacion, que
permite devolver total o parcialmente el importe de este con posiciones de factura (obligaciones
de pago) presupuestarias.

Para realizar esta operacidn tendremos posiciones abiertas de acreedor sin compensar,
producto de obligaciones del presupuesto de gastos, que no han sido pagadas y con las que se
desea devolver total o parcialmente un anticipo recibido con anterioridad.

Para realizar esta compensacion es imprescindible que el anticipo y la obligacion correspondan
a un mismo acreedor.

ain
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Para realizar esta operacion se accede desde el menu de Contabilidad General:

* [ Contabilidad General
» [ Datos Maestros
» [ Contabilizacidn
¥ [= Anticipo Acreedor
« ) Solicitud
« (1) Compensacion

Accederemos a la pantalla donde debemos indicar los datos para la compensacion.

Liguidar anticipo acreedor: Datos cabecera

Tratar anticipos

Fecha documento |+ Clase EL Sociedad &
Fecha contab. 15.12.2022| Periodo Moneda/T/C 4
N® documento Fe.conversidn
Referencia
Txt.cab.doc.
Div.interloc. FechDeclImpuest
Acreedor

Cuenta

Factura correspondiente

Factura Posicion Ejercicio

Datos para las posiciones de traslado
Asignacion
Texto

Se informaran los datos de cabecera del documento del mismo modo a como se ha descrito en
puntos anteriores.

El sistema propone la clase de documento KA — Documento de Acreedor.

Es recomendable informar el campo Referencia con el expediente que lo genera u otra
informacidn significativa y que posteriormente también podamos indicar en los documentos
para compensar el anticipo, con el fin de consultar por este campo todos los movimientos
relacionados con el mismo.

Cuenta se indicard el cddigo de cuenta de acreedor para el que se desea compensar el anticipo,
este campo dispone de ayuda para la busqueda con diferentes criterios como se ha indicado en
puntos anteriores.

Factura se indicara el nimero del documento Fl correspondiente a la obligacién presupuestaria
con la que desea compensar el anticipo.
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Ejercicio se indicard el ejercicio de la factura con la que se compensara.

El resto de los campos no son obligatorios y permiten incluir informacién adicional a la
contabilizacion a realizar.

Asi tendremos por ejemplo:

Liquidar anticipo acreedor: Datos cabecera

Tratar anticipos

Fecha documento  |19.12.2022| Clase 241 Sociedad CCM
Fecha contab. 15.12.2022| Periodo Moneda/T/C EUE.
M2 documento Fe.conversidn
Referencia
Txt.cab.doc. TEXTO CABECERA
Div.interloc. FechDecllmpuest
Acreedor

Cuenta 38941

Factura correspondiente

Factura 1500000000|  Posicidn Biercicio

Datos para las posiciones de traskdo
Asignacion
Texto

Tratar anticipos

Tras pulsar accedemos a la pantalla en la que aparecen los anticipos pendientes

de compensar y donde se sefalard el importe a compensar del anticipo.

lm_ idlar anticy ]maauedbs Seleccionar antic Tpos

A@Monada de visusllzackn & T

Cuenka 35541 Moneda EE

AnbOpas

Foa.. L Doc.compre= Foso. Orden  Elements PEF  Imiporte Impart= d=ponible Traslado
- 1
z A o 190,00 09,90 aoc_ ociy
"I
Takal
Pos ususliz il
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Al hacer doble clic sobre la columna de traslado el importe del anticipo pendiente de devolver.
Es muy importante tener en cuenta que el importe maximo a trasladar (compensar) es el
importe de la factura, dado que el sistema admite cualquier importe siempre que no supere el
importe a devolver del anticipo seleccionado.

Podemos simular el asiento, del mismo modo a como se ha descrito en puntos anteriores y
tendremos:

Liquidar anticipo acreedor Visualizar Resumen

= Y& moneda de visualizaciin  [1]Impuestos 59 Reinicial,

Fecha decumento 15.01.2020 Clase R Sociedad JCCM

Facha contzb, 15.01.2020 Ferindo 1 Moreda ETR

N documento INTERHD Ejaracio 2020 Fe.conversian 15.01.2020
Rafarancia Mo multsoc.

Tut.cab.doc. TEXTD DE CABECERA D Interloc.

Posiciones en maon.documento

CC Div. Cuenta ETR ImpoOrTe Imp—-IVA
0ol 3534 gDo003654]1 Acreedor Q00003654 100,00—
002 26 QDO0003654]1 Acreedor Q00003654 100,00
D 140,00 H 100, 00 0,00 = 2 Posicomes

]
Si las posiciones simuladas las consideramos correctas, para contabilizarlo pulsaremos enla
parte superior de la pantalla, y el sistema procedera a realizar su contabilizacién.

En el pie de pantalla el sistema nos devolvera un mensaje de conformidad de la operacién de
contabilizacion que hemos realizado, informando del nimero de asiento contable que ha
recibido nuestra contabilizacidn.

El anticipo en este caso ha sido compensado en su totalidad y la obligacién quedara como
compensada una vez se pase el proceso de pagos automatico.

Cuando el importe de la factura es inferior al importe a devolver haremos:

Liquidar anticipo acreedor Seleccionar anticipos

o =
.f:Munedn devisualizaciin = F

Cuenta JE941 Maoneda EUR
Anticlpos
P... L DOC.COMPras PogSl.. |Orden Elemente FEF  IMporte Imperta disponibla Traclade |
2 A a 100,00 100,00 | BT
L |
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Cuando el importe de la factura es inferior al importe a devolver en la columna de traslado se
indicard el importe de la factura (que es el importe que queremos compensar), con lo que el
anticipo no quedara devuelto totalmente.

Asi el asiento generado es:

Liquidar anticipo acreedor Visualizar Resumen

F¥ Moneda de visualizacion 1] Impuestos ) Reinicial.

Fecha documento 15.01.2020 Clase ERL Sociedad JCCH
Fecha contab. 15.01.3020 Feriodo 1 Moneda EUR
e decumento INTERND Ejercicin 2020 Fe.comversion 15.01.2020
Referencia M multisoc,
Tzt.cab.doc. Div.interloc.
Fociclones en mon.documeanto
CC Div. Cuenca EUR Importe Tmp-TVA
001 35A 0000036541 Acreedor Q000032654 TS5, 00-
a0z 2e 00000365941 fAcreedor Q000036594 T5, 00
D 75,00 H 75,00 0,00 « 2 Posiciones

Una vez contabilizado el asiento, el documento resultante contiene la informaciéon que nos
permite seguir los movimientos de compensacion.

Al consultar la posicion al haber del documento contabilizado en nuestro ejemplo, podemos ver
que en el campo Ant. Tras tenemos el nimero del anticipo parcialmente compensado, asi
mismo, observamos que el documento tiene como bloqueo de pago: A, lo que supone que aun
siendo una posicién de acreedor al haber no esta pendiente de pago.

ain
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i . Visualizar documento: Posicion 001

e D Ba & & £ & Otros datos |i]| patos retencidn iImpuestos

Acreador __-‘3":'5-%'_ _: Acreedor 0000036241 LibroMay |S7510000
Socledad JOCH C ESTUDIANTE, 10
Jurita Castilla-La Mancha TOLEDO Ne doc. [T0000004
Fosicidn L [ Anticipe Haber [ 39 2
Imparte 75,00 EUR

Datos adicionales
Vernce al 15.01.2020

Bloquea pagn

Wiz de pago T | Supl.via pago
% DFP 0,000
Cantro coste
Elemento FEP
M® contrato i

&signaciin Ant trasl. spononod |/ [z0z0] / [ooz2
Texto *COMPENSACION el |

Cuando realicemos otra operacién de compensacién del anticipo de nuestro ejemplo, ya no

tendrd pendiente de compensar (devolver — disponible), el importe total del mismo, sino
Unicamente lo no devuelto.

Liquidar anticipo acreedor Seleccionar anticipos

2 Moneda de visualizacion = T
Cuenta 365941 Moneda EUE
Anticipos
P... 1 Doccompras Fosi.. Orden Elemento FEF  Importe Importe disponible  Traslado
L
2 A o 100,00 25,00
L

3.2. Fianzas
Para reflejar las fianzas y los depdsitos recibidos en la Justa de Comunidades de Castilla-La
Mancha, en cuanto a su contabilizacidn, evolucién y devolucidn se dispone en el sistema de
diferentes funciones que permiten una gestién diferenciada de los documentos genéricos No
Presupuestarios.

Las funciones que se utilizardn son ya conocidas, si bien han de especificarse clases de
documento e indicador CME de fianzas.

La contabilizacién de una fianza es el reflejo de una obligacion fuera del presupuesto contraida
por la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha con un acreedor. Esta obligacion nace

ain
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bloqueada (no sera tratada por el programa de pagos) y para solicitar su devolucién, Unicamente
se desbloqueard lo que supone su tratamiento por el programa de pagos.

Para tratar las situaciones en las que una fianza pasa a ser dividida en varias, bien porque una
parte se aplicara al presupuesto o bien porque se devuelve a otros acreedores ademas del
depositante de esta, se dispone en el sistema de la funcién de fraccionamiento de fianzas.

Con este tratamiento de las fianzas siempre se tendra identificados los acreedores y las fianzas
pendientes de devolver.

3.2.1. Contabilizacion
La contabilizacidn de una fianza permite registrar en el sistema la obligacién no presupuestaria
contraida con un acreedor cuando deposita una fianza.

Para realizar una contabilizacion de una fianza accedemos desde el menu de usuario de
Contabilidad General:

¥ [= Contabiidad General

* [0 Datos Maestros

v [ Contabilizacidn

» (3 Anticipo Acreedor

» [0 Compensar

* [ Fianzas
« [ FC Contab. sin comp.
« [ FC Contab. lig/ cormn.
+ i Fraccionamiento
« () Devolucidn

Accederemos a la pantalla en la que se informan los campos de cabecera de la contabilizacién:

Contabilizar documento: Datos cabecera

Documento apartade  Mod.Imput 5% Entrada répida L[] Contabil.c/modelo  #” Opciones tratamiento

“echa documento | Clase FC Sociedad JCcM
“acha contab. 19.12.2022 Periodo 12 Moneda/T/C EUR
e documento Fe.conversidn
eferencia N multisoc.
Txt.cab.doc.
Div.interloc.

Primera posicion del documento

ChCT Cuenta In.CME ClMov

ain
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Toda la operativa contable funciona de la misma manera a la que se ha descrito en una
contabilizaciéon directa. Teniendo en cuenta que la clase de documento serd FC, ya que con esta
clase de documento las obligaciones se contabilizan bloqueadas y se chequea que el indicador
CME utilizado en la contabilizacidn sea el correcto.

En la posicion del debe se reflejara la cuenta en la que se encuentra el ingreso realizado y en la
posicion del haber se registrara una operacion con CME: D - Fianzas / Depdsitos recibidos.

Por ejemplo, al simular la contabilizaciéon de una fianza tendremos:

Reg.Fianza Rec.- Contab.: Visualizar Resumen

Sl *EMoneda visualz.  Reg.doc.prel.  ModJmput ¥ Entrada dpida  [L]Impuestos

Fecha documento |1%.12.2022 Clase FC Sociedad JCCM
Fecha contab. 15.12.2022 Periodo 1z Moneda EUR
Ne docurmento INTERNO Bercicio 2022  Fe.conversidn 15.12.2022
Referencia N% multisoc.
Txt.cab.doc. TEXTO CABECERA Div.interloc.

Paosiciones en mon.documento

CC Diwv. Cuenta EUR Irporte Imp-IVA

0ol so 0055400019 C.P.L. : DE VARIOS 100, 00—

ooz 38D 0000036941 RAcreedor 000003654 100, 00—

D 0,00 H 200,00 200,00- * 2 Posiciones

Otra posicidn de documento
ChCT Cuenta In.CME CIMow Soc.nueva

UJ © 2023. Todos los derechos reservados.
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Visualizando la posicién del acreedor:

Reg.Fianza Rec.- Contab.: Corregir Posicion de acreedor

§r a [.?; [0 & Otros datos Mod.Imput 7 Entrada rapida mlmpuestns [i]Retencidn de impuestos

Acreedor 36941 Acreedor 0000036941 LibrMay |5&000000
Sociedad JCCM C/ ESTUDIANTE, 10
Junta Castila-La Mancha TOLEDO

Posicidn 2 / Haber Fianz/Dep. rec/ 39D

Importe 100,00 EUR

Vence el 31.12.2099

Ref.fact. / f

Bloqueo pago Via de pago T Suplvia pago

PosPre E/OPER-50-1

Ce.gestor

Contr. / Cl.mov.

Asignacion

Texto * |@ Txt.expl.

Posicion de documento siguiente
ChCT Cuenta In.CME Soc.nueva

Al contabilizar con operacidn con indicador CME, la cuenta asociada al acreedor es 56000000,
ademas observamos que esta posicion nace bloqueada y con fecha de vencimiento: 31.12.99.

En cuanto demos por finalizada las anotaciones del documento contable, para contabilizarlo

]
pulsaremos en la parte superior de la pantalla, y el sistema procederd a realizar su
contabilizacién.

En el pie de pantalla el sistema nos devolvera un mensaje de conformidad de la operacion de
contabilizacion que hemos realizado, informando del nimero de asiento contable que ha
recibido nuestra contabilizacion.

3.2.2. Fraccionamiento
El fraccionamiento de una fianza permite dividir una fianza contabilizada, en varias posiciones
con el mismo o diferente acreedor y compensando la obligacién inicial, lo que supone
compensar una obligacidon contabilizando distintas obligaciones con el mismo o diferentes
acreedores por el importe total de la fianza fraccionada.

UJ © 2023. Todos los derechos reservados.
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Para realizar el fraccionamiento de una fianza accedemos desde el menu de usuario de
Contabilidad General:

* [= Contabilidad General

» [0 Datos Maestros

v [ Contabilizacidn

» [0 Anticipo Acreedor

* [3 Compensar

* [= Fianzas
« &2 FC Contab. sin Comp.
« 2 FC Contab. lig/com.
J @ Fraccionamiento
« 2 Devolucién

Accederemos a la pantalla en la que se informan los campos de cabecera del fraccionamiento:

Contabilizar y compensar: Datos cabecera

Selecionar PAs  Mod. Imput

Fecha documento |+ Clase Sociedad [+
Fecha contab. 20.12.2022| Periodo Moneda/T/C [
MN% documento Fe.conversidn
Referencia M2 multisoc.
Txt.cab.doc.

Texto compens.

Operacidn a tratar
1 Salida de pagos
“Entrada de pagos
“JAbonos

% Traslados con compensacidn

Primera posicion del documento

ChCT Cuenta In.CME ClMaov

Toda la operativa contable funciona de la misma manera a la que se ha descrito en una
operacion de Liquidar / Compensar; teniendo en cuenta que la clase de documento sera FF —
Fraccionamiento de fianza, ya que con esta clase de documento las obligaciones se contabilizan
bloqueadas y se chequea que el indicador CME utilizado en la contabilizacidn sea el correcto.

ain
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En la posicion del debe se reflejara la cuenta del acreedor compensado y en la O las posiciones
del haber se registrardn las nuevas obligaciones de acreedor con operacién con CME: D - Fianzas
/ Depdsitos recibidos.

La operativa contable es igual a |la descrita en Liquidar / Compensar, si bien, con el fin de afianzar
se realizard un ejemplo completo, en el que una fianza del acreedor XXX por 500 eur., se
fracciona pasando a reflejar una fianza para el mismo acreedor por 400 eur. Y otra parte para el
acreedor YYY por 100 eur.

Contabilizar y compensar: Datos cabecera

Selecionar PAs  Mod. Imput

Fecha documento  |20.12.2022| Clse Sociedad JCCH
Fecha contab. 20.12.2022| Periodo Moneda/ T/C EUE
MN% documento Fe.conversidn

Referencia M2 multisoc.

Txt.cab.doc. TEXTO CABECERA

Texto compens.

Operacidn a tratar
1 Salida de pagos
“Entrada de pagos
) Abonos
ETmsladus COon COMmpensacion

Primera posicion del documento

ChCT aCuenm 37229 In.CME C||'“'|EI"."

Los datos de cabecera han sido registrados, asi como la posicidn al debe del nuevo acreedor con

operacion CME: D.

ain
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'

Se informan los datos de la posicién del acreedor:

Contabilizar y compensar ARadir Posicion de acreedor

sa & [8 [0 sSelecionar PAs  Tratar PAs & Otros datos Mod.Imput

Acreedor 37225 Acreedor 0000037229
Sociedad JCCM VELAZQUEZ, 24
Junta Castilla-La Mancha MORA

Posicidn 1 / Haber Fianz/Dep. rec / 39 D

Importe 100 EUR

| Calc.impuestos

Vence el 20.01.2023

Ref.fact. ! f

Bloqueo pago Via de pago
PosPre E/OPER-90-1

Ce.gestor

Contr. ! Cl.rov.
Asignacion

Texto TEXTO DE POSICION 1

Posicidn de documento siguiente

CheCT Cuenta In.CME

LibrMay 56000000

Supl.via pago

| L¥ Txt.expl.

Soc.nueva

En el siguiente paso seleccionaremos partidas abiertas del acreedor de la fianza a fraccionar,

para ello pulsamos el botén Selecionar PAs

Seleccidn de partidas abiertas

Sociedad
Cuenta

Clase de cuenta
Indicador CME

M aviso

| Otras cuentas

JOCM

Jgs4l

B

D

~WPAs normales

" |Reparto pfantigiedad

"~ |BUsqueda automdtica

Hemos seleccionado las posiciones abiertas con indicador CME: D del acreedor 28 sin otras

selecciones adicionales.

Pasamos a tratar partidas abiertas pulsando el botén

Tratar PAs y sobre la lista de posiciones

abiertas seleccionada, dado que no realizaremos una compensacion a la totalidad de la fianza,

pasamos a tratar partidas por el resto.

ain
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cim

Contabilizar y compensar Procesar partidas abiertas

A (2 Rzpartir dif.

Eliminar diferencias & Opzién tratamiento

. Estandar - Pago parc. @ Retencidn

@ VencDesPrPago

Partida para cuenta 36941 Acreedor 0000036941

Mo docume... |C..

220000000 FCQ15.01.2. 39

Estandar

Pertida para cuenta 36941 Acreedor 000003694 1

Ne docume,.. |C.. Fecha de... | C. Divi... Dia, .. | Imgorte neto
220000000 FC 15.01.2. 39 292.. :

FoJE) B (&%) @RI e |

Status de tratamiento
Fartidas
Visual.desde pos
Origen diferencias

Fecha de... C.. Divi... Dia... EUR Bruto Descuento 2% Dio.
292 . 500, 00-
Una vez seleccionado permite incluir el importe:
Contabilizar y compensar Crear partidas por resto
T il
1) [ Repartir dif.  Eliminar diferencias 2 Opoidn tratamiento
Fage parc, - Fartrest.  Retancidn
Fartida rest., Rz
aa . 09 400, 00
i Moneda | @ Partida [ Part, DFF |#  DFF
1 Importe entradoe 100, 00—
L Azgnados L0, 00—
Contabs, diferencas
EOR

Moneda

Visualzaddn en moneda de com

Seleccionamos con doble clic la posicién a compensar y simulamos el asiento:

Fecha documento 15.01.2020 Clasa FE socledad JCM
Fecha contab. 15.01.2020 Pericdo 1 Moneda EUR
Ne documento INTERNO Ejercicio 2020|  Fe.conversidn 15.01.2020
Referencia Mo multisoc.
Txt.cab.doc. TEXTO DE CABECERA Div.interloc.
Fosiciones en mon.documento
CC Div. Coenta EUR Imporce Imp-TVR
001 38D 0000037229 Acreedor 00DOD37I2 100, 00—
002 35D 0000036941 Acreedor 000003559 400, 00—
003 25D 0000036541 Acreedor 0DQDOD3IE59 00,00
D 500,00 H 500,00 a,00 * 3 Posciones
] © 2023. Todos los derechos reservados.
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Con esta operacidon queda compensada la fianza original de 500 eur. Y tendremos dos nuevas
fianzas por 100 y 400 eur.

En cuanto demos por correctas las anotaciones del documento contable, para contabilizarlo

]
pulsaremos en la parte superior de la pantalla, y el sistema procederd a realizar su
contabilizacion.

En el pie de pantalla el sistema nos devolverd un mensaje de conformidad de la operaciéon de
contabilizacion que hemos realizado, informando del nimero de asiento contable que ha
recibido nuestra contabilizacidn.

Ha quedado compensada la fianza original y tenemos a cambio dos obligaciones por el importe
total de la original.

3.2.3. Devolucion
La devolucion de una fianza supone poner accesible al programa de pagos la obligacidn
registrada, por tanto, modificar el documento de contabilizacion modificando el bloqueo y la
fecha de vencimiento.

Para realizar la devolucién de una fianza accedemos desde el menu de usuario de Contabilidad
General:

* [ Contabilidad General

» [ Datos Maestros

» [ Contabilizacidn

» [ Anticipo Acreedor

» [ Compensar

* [= Fianzas
« [ FC Contab. sin comp.
« &2 FC Contab. lig/ cormn.
« () Fraccionamiento
« ) Devolucidn

Accederemos a la pantalla en la que se solicitan los datos de la fianza de la que se desea
desbloquear al pago:

Modificar doc.: Acceso

Lista documentos 4 Primera posicidn .f[]pciunes tratamiento

Clave de fa vista de entrada
N® documento
Sociedad

Ejercicio

En todos los campos disponemos de ayuda de campo para solicitar la informacion.

ain
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Si no conocemos el nimero del documento que queremos modificar para desbloquear,
podemos localizarlo por diferentes criterios de busqueda, entre los que estan registrados en el
sistema.

Lista documentos

Para ello utilizamos el botén de gue aparece en la parte superior izquierda

de la pantalla y permite localizar el documento.

Lista de documentos

(& "o 15[ [i] Fuentes de datos

Sociedad = | Bl 3 E3
Nimero documento 3 |T|
Bercicio 3 |F|
Delimitaciones generales
Clase de documento a |?|
Fecha de contabilizacidn a |?|
Fecha de entrada 3 |F|
Mamero de referencia 3 |?|
Operacidn de referencia 3 |?|
Clave de referencia 3 |?|
Sistema ldgico 3 |?|

Visualizar apunte estadistico conjuntamente

| Visualizar apunte estadistico

Busqueda de docs. propios

" |5dlo documentos propios

Utilizaremos unos criterios de busqueda que nos limiten al maximo la lista de documentos
accesibles para devolver. Suele resultar muy util realizar la seleccidn por el usuario que ha

| Sdlo docurnentos propios y también por clase de

registrado el documento contable, marcando
documento, donde se recomienda acotarlo a las clases de documento que se utilizan en el

tratamiento de fianzas.

ain
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Asi para limitar este tratamiento pulsaremos en la linea de Clase de documento
limitaremos los documentos de gestidon de fianzas:

& Selaccidn miltiple para Clase de documento

Selecaonar valoras ind, (2} | Selecconar intanwales Excluir valores indiv. [ Ewduir inkervalos

i

H A=

(LI ]=

-0
o

[ ) 51 s mae.. | 3

Una vez indicadas las clases de documentos a seleccionar o los intervalos, pulsaremos el botdn
@ para registrar esta seleccién, posteriormente pulsaremos el botén de ejecucién de la
busqueda en la parte superior izquierda de la pantalla *# @ y el sistema nos devolverd un listado
con los documentos que cumplan nuestro criterio de seleccidn:

Lista de decumentos

HIEBER AFTF BA AFEDT &8 FE

3 Soc. " MO doc afio Clase Fecha doc.  Fecha contab, Usuario Texo cab.documento Referencia Anul.con Regisirade e A Modif, ChRefCabi
[JCUHEZEEIEIEIEIEIEID 2020 FC  15.00.2020 15.00.2020 CUSDI2 TEXTO DE CABECERA 15.01.2020

Pulsando dos veces sobre el documento al que deseamos hacerle la devolucién nos muestra las
posiciones del documento de fianza.

7 |, Modificar doc.: Resumen

I G & rEmoneda de visualizacidn

N documenta pz0o00000 | Socedad oo Ejercicio 2020

Fecha documento 15.01.2020 Fecha contab. 15.01.2020 Periodo 1

Refarencia . | MO multisoc. . .

Moneda [EUR | Existen textos
FH (& FEEFL ELCL) [2)E JE& JEE Ia]IEJ'@

Soc. ©| Pos. CT I0|Cuenta Denominaciin Importe Moneda |
JCCM 1 40 32400019 C.F.A. @ DE VARIOS 500,00 EUR

239 D 30941 Acreador 0000036941 500,00- EUR
m © 2023. Todos los derechos reservados.

Castilla-LaMancha

62



Contabilidad Financiera y Extrapresupuestaria .

Contabilidad Financiera

Pulsando dos veces sobre la linea de la fianza de la que se quiere solicitar la devolucién aparece
el detalle del apunte con los campos que pueden ser modificados:

i .| Meodificar doc.: Posicion 002

O 42 B [8 & & Otros datos [i] Datos retencidn impuestos

Acreedor 36941 Acreador 0000036541 Libriviay 56000000
Sociedad JCOCM C/ ESTUDLANTE, 10
Junta Castilla-La Mancha TOLEDO NC doc. (220000000
Fosiciam 2 / Haber Flanz/Dep. rec/ 390
Importe S00, 00 EUR

Datos adicionales

Venre &l 31.12.20849

Blequeo pago E Vo d= pago T Supl.via pago

N© contrate i

Cl.maow. Ref.a factur : 1/ £
Asignacidn 55400019 Asignacion CME 55400019

Texto *TEXTC DE POSICION 2 B:  Taexpl

Sobre estos campos tenemos que modificar:
Vence el: la fecha de vencimiento de la obligacion.
Blg. Pago: desbloquearemos el pago para que la obligacién sea pagada.

La via de pago y el banco interlocutor pueden ser modificados si se considera necesario.

Asi tendremos:

| Modificar doc.: Posicion 002

O & b [ & & 0tros datos (il patos ratencidn impuestos

Acraador 36341 Acresdor 0000036941 Libriay SE000000
Soocedad JFOCM C/ ESTUDIANTE, 10
Junta Castilla-La Mancha TOLEDC We doc. | 220000000
Fosicion 2 [ Haber Fiorz/Dep. rec /39 D
Importe 500,00 EUR
Dt
Via de pago T Supl.via pago
MO o !
Cl.mov. Ref.a factur Zl j.f f
Agignadon 55400019 Agignacion CME 55400019
Texto *TEXTD DE POSICION 2 By Tatexpl
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El documento con estas modificaciones ha quedado autorizado para el pago.

Una vez consideremos correctas las modificaciones de la posicidn a devolver del documento

]
contable, para grabarlas pulsaremos =] en la parte superior de la pantalla, y el sistema
procedera a realizar su grabacién.

En el pie de pantalla el sistema nos devolverd un mensaje de conformidad de la operaciéon de
modificacion que hemos realizado.

Ademas de la modificacidon del documento, las modificaciones se anotan y pueden visualizarse
en los documentos de modificacion.

3.3. Compensacion de Acreedor
Esta funcidon permite compensar una cuenta de acreedor vinculando (relacionando) las
posiciones abiertas (debe y haber). La compensacion de cuenta de acreedor es una funcién que
utilizaremos excepcionalmente, dado que la compensacion habitual a las posiciones abiertas al
haber de un acreedor es un documento de pago; una situacién posible en la que utilizaremos
esta funcidn sera la devolucion de un anticipo mediante un ingreso.

Para realizar una contabilizacién compensando un acreedor, se accede desde el menu de usuario
de Contabilidad General:

¥ [ Contabilidad General

* [ Datos Maestros

» [ contabilizacidn

+ [ Anticipo Acreedor

¥ [= Compensar
d @ Compensar cuenta de Mayor
* @ Compensar Acreedor
- 2 Compensar Deudor
* @ Compensacidn autom. cta.

Accederemos a la pantalla en la que se debe informar los datos de cabecera:

Compensar acreedor: Datos cabecera

Tratar PAs

uenta = Fe.compensacidn 20.12.2022 Periodo
inciedad = Moneda

Seleccién de partidas abiertas
Indicador CME [¥|PAs normales
[_|Resumen fra.

Otras delimitaciones
= Ning.

T Importe

“JNe documento

") Clase de documento
_) Fe.contabilizacidn
" Bercicio

) Mamero de orden
")Centro gestor

" Pos.presupuestaria
“)Fondo

) Clave referencia 1
) Otros

ain
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Toda la operativa de esta opcién es igual a la que se ha descrito en compensacion de cuenta (de
mayor), con la diferencia de que en el campo cuenta indicamos el cédigo de acreedor que vamos
a compensary en Indicador CME podemos seleccionar el cddigo de operacién con indicador CME
gue deseamos. Este campo dispone de ayuda que mostrara:

Cl.cuenta Indicador CME Denominacidn
1 Dotacion fJustificacidn fondos

Pago /Devolucidn Fondos
Factura de Gastos
RecFondos Anticipos Caja Fiia
Anticipo

Anficipos de Caja Fia
Fianza / Depdsito rechbido
Fianza Carga

Solicitudes de anticipo
Compensacidn Deuda

Mo presupuestaria
Resultas

Mo Pres. Carga Inicial
Devolucidn de Ingresos

AR AR AR AR AR A ARARARARAARARA
= M MO = = T MmO e B g

Sobre esta lista se hara doble clic en el indicador a seleccionar o bien, posicionado el cursor

., . |wF
sobre la opcién se pulsara |—|

3.4. Consultas de Acreedor
En este punto del manual se incluyen las consultas disponibles que permiten visualizar toda la
informacidn contable de un acreedor.

3.4.1. Consulta de Partidas Individuales de Acreedor
En la pantalla inicial de visualizacidn de partidas individuales, existen varias opciones de
seleccidn que se pueden utilizar para mostrar Unicamente las partidas individuales de acreedor
qgue se necesiten en funcién de unas caracteristicas concretas. En esta pantalla, también se
puede especificar exactamente cémo se desea visualizar las partidas individuales.

ain
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Se accede a esta pantalla inicial a través del menu de Contabilidad General seleccionando la
opcion:

* [= Contabilidad General
» [ Datos Maestros
» [ Contabilizacidn
v [ Anticipo Acreedor
* [0 Compensar
* [ Fianzas
* [ Documento
* [ Cierre de Bjercicio
* [ Sisterna de informacidn
¥ [ Libro mayor
T [= Acreedores
* [= Seleccidn de informes
v [ Arqueo de Tesoreria
» [0 Datos maestros
* [ Saldos y partidas
* [= Saldos
- ) Partida individual acreedor
» 7 Visualizar saldos. Dindmico

Se pueden visualizar partidas individuales para un acreedor en particular o para una serie de
acreedores mediante pools de trabajo.

Lista PI de acreedores

% [ J8[ [£] Fuentes de datos

Seleccidn acreedor

Cuenta de acreedor a

og

Sociedad a

Sel.por Ayuda p.busgueda
ID Ay.p.busg.

Str.bisg.

||-5? Ayuda para busq...

Seleccidn de partidas
Status
(#) Partidas abiertas
Abierto en fecha dave 20.12.2022

() Partidas compensadas

Fecha de compensacidn a |§
Abierto en fecha dave

() Todas las partidas
Fecha de contabiizacion a ||-EP

Clase
[ Partidas normales
~|Operaciones CME
[l Apuntes estadisticos
[ |Part.reg.forma preliminar
[ Partidas deudores

Salida en lista
Layout

Cantidad maxima partidas

ain
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3.4.1.1. Seleccidn de Partidas y Variantes de Visualizacion
Se pueden visualizar partidas individuales de un acreedor con distintos criterios, que ademads
son combinables.

Seleccion de partidas

Partidas abiertas: nos mostrard todos los movimientos del acreedor, con operaciones sin CME y
gue no estan compensadas.

Partidas compensadas: nos mostrard todos los movimientos del acreedor, con operaciones sin
CME y que ya han sido compensadas (pagadas, anuladas, directamente compensadas).

Partidas preliminares: nos mostrara todos los movimientos del acreedor no contabilizados y
grabados de forma preliminar.

Operaciones con CME: nos mostrara todos los movimientos del acreedor con operaciones con
CME en las situaciones anteriores. No se puede seleccionar Unicamente esta opcidn, dado que
la partida ha de estar abierta o compensada.

Con posiciones de deudor: nos mostrara ademas de los movimientos de acreedor los del deudor
relacionado en su mantenimiento.

Delimitaciones opcionales: mediante la introduccién de criterios de seleccién podemos

J=( en la parte superior
izquierda de la cabecera de selecciéon. Podemos utilizar esta opcién para limitar los tiempos de

restringir las partidas individuales a visualizar. Para ello, pulsar el botén

ejecucién, especialmente en el caso de cuentas con un gran nimero de posiciones:

Lista PI de acreedores

% [ )= [£] Fuentes de datos

|T||ﬁ| Delimit.opcionales
v [3 Maestro proveedores S EEEND STUERLTES -
» [0 Sociedad Ramo |i|
* [0 Documento Clave de grupo | o |
Pais |?|
Poblacidn |?|
Cddigo postal |?|
Sociedad GL asociada |?|
Sociedad -
UJ © 2023. Todos los derechos reservados.
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Alaizquierda contenemos 3 carpetas que nos permiten seleccionar los campos que utilizaremos
para delimitar la bisqueda de partidas:

Lista PI de acreedores

% [o )= [E] Fuentes de datos

|T||ﬁ| Delimit.opcionales

Maestro proveedores
~ = Maestro proveedores e

- B Ramo Rarmo |i|
. Creado el Clave de grupo |5> |
* B Creado por Pais E3
* &1 N° PBC/ESR Pablacin (=]
* [ Clave de grupo — =)
- B Grupo de cuentas Cadigo postal |i|
. Pais " Sociedad GL asociada ||-5P |
- B Receptor alter.pago - Sociedad

A la derecha introducimos un valor o un rango de valores para estos campos de busqueda. Se
puede buscar un cardcter de texto (String) en un campo determinado.

Por ejemplo, si queremos localizar todas las partidas individuales que incluyan los digitos 99
mediante el campo Numero de documento, introducir 99 en el campo De y hacer clic en el campo
String. Para seleccionar documentos con el campo especificado vacio, marcar la opcion de
Inicial.

Si se introducen varios criterios de seleccién, como la fecha y la cantidad.

Para grabar los criterios de seleccion para el movimiento actual, seleccionar la tecla Intro y se
mostraran en la pantalla la cantidad de criterios seleccionados.

Lista PI de acreedores

(% ™o =1 activo [i] Fuentes de datos

Para visualizar finalmente las partidas individuales seleccionadas, pulsar @
Lista PI de acreedores
an & BHES FTEATF EEE BREE
Fecha y Hora: 16.01.2020 - 10:11:54
Acreador 36341
Sociedad ICCH
Mombrm  Acreador BI00036041
Poblacidn TOLEDD
B\ T St Asignaciin * o documentn | Clase doc.  Fecha doc. SiveE Fnporte en moneda local ML Doc.comg. Teso
I 40000000 Kz 15012020 A 100,00 ELR =
F000003 XA 15.01.2020 100,00 ELR COMPENSACION
FON00004 KA 15,01. 2020 75,00 EUR COMPENSACION
KA 15,01.2020 & 75,00- EUR “COMPENSACION
160000000 |0 15.01.2020 500,00~ EUR ~TEXTO DE DOC.
160000001 02 15.01.2020 75,00- EUR ~TEXTO DE DOC.
55400019 20000000 FC 15012020 D 500,00~ EUR ~TEXTO DE POSKIGN 2
I . B75,00- EUR
Cuenta 36041 Thea 875,00 EUR
o nan 875,00~ EUR
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3.4.1.2. Estructura de Lineas de Partidas Individuales
La estructura de lineas representa la secuencia de campos que se visualizan para cada partida
individual. Al cambiar de estructura de lineas, se modificardn los campos fijos visualizados.
También se podra afiadir temporalmente un campo (campo adicional).

Para cambiar la estructura de lineas de visualizacién para todas las partidas individuales
mostradas por pantalla tenemos que:

En la barra de menus de la pantalla para visualizar partidas individuales, seleccionar Opciones -

. . . .z . , (m] ,
Variante de visualizacion - Seleccionar o pulsar el botén de &= . Aparecerd en una ventana de
didlogo una lista con las estructuras de lineas existentes.

[T Sel.disposicidn

Faram.dispos, b Tod, -
& . .- - -

Laryout Denaminaciaon de la disposcion Parametnz.
15AF Maneds local esandar -
1SaP-C Datas de compensacidn -
154P-DOHET Fartidas abierias sarvicio Tnternet
LSAP-FC Moneds exranjers estandar
15AP-INET1 Fartidas abiertas sarvico Internet
1S4P-TNET2 Fartidas compensadas senvicio Internat
1SAP-THETS Vol i ici I

SAP-INET C = oy
154P-LC Acreadores: Moneda local
15AP-P Condiciones de pagn

SAP-RE 1 — - -

[ACREEDOR, ACREEDOR -

[ )(3]

Para marcar una estructura de lineas, hacer doble clic en una de las estructuras de lineas que

aparecen en la ventana de didlogo.

El sistema visualizara las partidas individuales con la estructura de lineas seleccionada.

3.4.1.3. Incluir Campo Adicional
Se puede afadir temporalmente un campo a la estructura de lineas. El sistema afiade el campo
especificado a cada linea y lo visualizara sobre los datos que ya estdn a la vista. Si se desea anadir
temporalmente un campo, proceder del siguiente modo.

ain
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En la pantalla Visualizar partidas individuales de cuentas de acreedor pulsamos el botén @ en
la barra de iconos:

Lista PI de acreedores
o & 22 M s T ES ‘ == g | B g W T Selecdiones Caso de clarificacicn

Wuodificar loyout,..  (Chi+Fa)

Fecha y Hora: 16.01.2020 - 11:51:50

Acreador 35941
Sociedad J1CCM

Mombre  Acreedor 00000365941
Poblacion TOLEDO

El sistema visualizara una ventana con una lista de campos adicionales disponibles.

Modificar layout b

" Salac.columnas |r Clagific. ' Fitro | Represent.
EENEAEIED ()]

Columnas visualizadas Pool col.

Mom.columna E Nom.columna

JIndicador CME [ | ASIONECIGN "
Simbolo vencimiento neto - Activo fijo -
Importa en moneda doc. [of __ Importe en moneda local

Texto b Moneda local

Fecha de documento 4 Doc.compensacion

Clave referencia 2 "~ Maoneda dal documentn

Clave referencia 2 Subnidm. zctivo fijo

Bloqueo de pago Orden

Rafarencia Fecha compensacion

Wia de pago - Clave contabiliz.

Recept.pago - Status de documento -
1 Tl Fosicign -

Tomm ek ol

v [ x]

Al hacer doble clic sobre el campo que se desee incluir el mismo se incluird como la ultima
columna en la pantalla de partidas abiertas.

Si deseamos incluir un campo nuevo en alguna posicidn especifica, marcaremos en la columna
de la izquierda la posicion en la que deseamos incluir el campo y en la columna derecha el campo
a incluir.
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[IEEIEIED )]

Columnas visualizadas Pool col.

Nom.columna p > Nom.columna =

N° documento ~ Elemento PEP -
Clase de documento v Existen textos v
Indicador CME Factura

Simbolo vencimiento neto Ej Factura colectiva

Importe en moneda doc. ] lﬂ Factura correspondiente reclamada

Texto Fecha compensacion

Fecha de documento Fecha de pago

Clave referencia 2 il Fecha valor

Clave referencia 3 \Fe.contabilizacién 1
Blogueo de pago - Fija

Referencia - ID del apunte cont. =
< « > ID del caso >

L L .

Y pulsamos Li|
IEIRAEIED [

Columnas visualizadas Pool col.

Mom.columna = Nom.columna .

No documento - Centro HE
Clase de documento - Centro de beneficio -
Indicador CME Centro de coste

Simbolo wencimiento neto u Centro gestor

Importe en moneda doc. [ Cifra de interés

Texto Clase cta.contrapar.

Fecha de documento Clase de contrato

Fe.contabilizacidn Clase de cuenta

Clave referencia 2 Clase de movimiento

Clave referencia 3 - Clase operacion CME

Blogueo de pago - Clave clasificacidn -
4> e Clave contabiliz. -

Flaiie de os sle s etdae

Las partidas individuales se visualizaran en la combinacién de campo especificada. Se
sobrescribe el campo original temporalmente con el valor del campo seleccionado.

Si se desea eliminar el campo temporal, realizamos la misma operaciéon de forma inversa,

seleccionando el campo en la columna izquierda y pulsando m

3.4.1.4. Filtrar Partidas Individuales

Para buscar posiciones especificas, proceder del siguiente modo:

Marcar la columna en la que se desea fijar el filtro.

ain
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Lista PI de acreedores
ap g TE U mEMN TET HARE ESEED SeleCOones Casg e Clarificad

Fecha y Hora: 16.0L2020 - 12:12i02

Acresdor 35841
Sociadad JCCm

Mombre  Adesdor 0000036941
Poblacidn TOLEDD

@ 5t Soc fm dooumesto jcmse Fecha conkab. ~ 30 Ve |x Importe en moneda doc. Teato Fecha doc.
’; IO | AODDOG03 K& 150137020 100,00 DOMPENSACION 15.01_2030
‘ 0T | AOnn0o0s KA 75,00 COMPEMSACIIN 15.01.2020
ﬂ J0OM 160000000 o 5S00,00- “TEXTO DE DOC 15.01.2020
@ JooM |1sD0oconL 0z 75,00~ *TEXTO DE DOC 15.01.2020

ELLT

Pulsamos el botén ¥ en la barra de iconos del listado de partidas.

Lista PI de acreedores
& & EE B @ & &) .5. T HSs E SET Celecciones Caso de clarificacion

Fijar filros  (Cr+Shift+F2)
Fecha y Hora: 16.00.2020 - 1Z:1%0Z

Acresedor 35041
sociedad ICCMm

Mombre Acresdor 0000036941
Pobladon TOLEDD

Cuando aparezca la ventana de didlogo para especificar los valores para criterios de filtros:

introducir los margenes de valores para los criterios de busqueda y, a continuacién, pulsar .

C- Especificar velores porierices fitros

Seber,
= =
2 dncumienta [mooaccaz (9 a |

[l e ES i 6

Se visualizaran aquellas partidas individuales cuyos pardmetros de selecciéon se encuentren
dentro de los margenes especificados.

3.4.1.5. Clasificacion de Partidas Individuales
En la pantalla Visualizar partidas individuales de cuenta de acreedor: Lista bdsica, situamos el
cursor sobre cualquier valor de la columna en funcidon del valor correspondiente para las partidas

individuales a clasificar.

m © 2023. Todos los derechos reservados.

Castilla-LaMancha

72



Contabilidad Financiera y Extrapresupuestaria .

Contabilidad Financiera

Lista PI de acreedores
g & EE 0 HMES FT2TF HASHm BEmEE 1 =] 150 de clharificaciin

Fecha y Hora: 16.01.2020 - 12-31:51

Acreedor 36341
Sociedad  100m

HNombre  Acreedor Q000026541
Poldacidn TOLEDO

B St Soc. Nodocumento Clase Fechacontob. * 30 Welt  Importe en moneda doc. | Testo
B JCCM 0000003 KA 15.00.2020 100,00 |OOMPENSACIOHN
& oM 0000004 KA 75,00 [OOMPEMSACION
@ oM 10000000 o2 500,00 | *TEXTO DE DOC.
® oo 150000001 o2 75,00- | *TEXTD DE DOC.

. 400, 00-

[ ]
=
=

=
= ’ .7
Pulsar los botones = segun se desee una ordenacién descendente o ascendente.

3.4.1.6. Totalizacion de Partidas Individuales
Se puede visualizar un total de partidas individuales del acreedor para aquellos campos de
importes, por defecto el campo de importe de documento e importe local vienen totalizados.

Lista PI de acreedores
e P W MO TAF BaS-g E%HEO Selecciones Cesn de chrificacd

Facha y Hora: 16.01.2020 - 12:45:37

Agreedor 16241
Sociadad 0

Hombre  Aceedor 0000056041
Poblaciin TOLEDQ

L SSoc  |MEdec, Close Fe.comab, mpo e L Texdn Fetha doc. | Chirel.2 Cherafs BF Refieranda WP Fagador CoaCF Tpdc Fondg

WIccH  TH000003 KA 15.01.2000 100,00 COMPENSACION  15.01,2020 EXP-ANTICI-002 36541

IOCM TI000004 R 5,10 COMPENSACION 15.01.2020 T 6040 Dol
il IoCM 140000000 OF 300,10- *TEXTD DE OOC. 15.01.2020 T 6111000 OO0
WM 160000001 OF T500- "TEXTO D€ DOC, 15.01.2020 T GE111000  DOD1

Situamos el cursor sobre una determinada columna o el titulo de la columna, o pulsar E.
Aparecen entonces las posiciones totalizadas en funcion del campo introducido.

Lista PI de acreedores
g AHLU Bas TET HEdg ESRE D Selecciones Caso de darificacié

Fechia y Hora: 16.01 2030 - 12:50:17

Acreedor 36041
Sociedsd I0CM

Hombre  Acreedor 000D0I6041
Pablackin TOLEDOD

[5]5! Soc. He doe. Casa Fo.cortab. ~ 10[ua Impte.MD E Imptaml = Imports LM Fechador.  Cw.ref.2 Ov.ref.3 BF Refaranoa WF Pagador CraCP TpBC For..
$laat] FOO00D03 KA 15.01.2020 100,00 13.01.2020 EXP-ANTICIF-002 3041
; O
oo Tooonond ks 4 | 75,00 15012020 T Il LU
WIcM 150000000 02 500,00- 15.01. 2020 L 62111000  0OOL
Wicon  1son000l 02 a 75,00~ 15012020 T 62111000 0001

También contamos con la opcion de “Subtotal” que nos permite agrupar los importes de
acuerdo con un criterio de seleccién como por ejemplo “clase de documento”, la operativa es la

=
misma del total solo que pulsamos el botén 8 .
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Lista PI de acreedores

@ # TE W

HES FE2T EEE BREMO

Fecha i Hora: 16.01.2020 - 12:58:08

Acraador 36841
Sociedad 100

HNombre
Poblacidn TOLEDO

Acraeder 0MIDZE941

. 5t 5oc N® doc, Idass “Fe.contsh, |10 Ve T Impte.MD Taxio

%JO{M Tononod fra 5.0L.2020 EH 100,00 COMPENSACION
1100 T0000004 5.00L.2020 | 3 | 75,00 COMFENSACION

kA Oy - 175,00
W oo 16000000002 5.01.3020 E 500,00 *TEXTO DE DOC.
oo 160000001 5.01.2020 75,00- TEXTO DE DOC.

o2 O = 575,00

&h = = 00,00

3.4.1.7. Visualizacion del Documento para Partidas

Individuales

Fecha doc.  Clvref.2 Chvref.3 BF Refarencia VP |Fagador |Cia.CF TpBc [Fo...,
15.0L.2020 EXP-ANTICIF-00Z 36341

15.01.2020 T 36241 oool1
15.01.2020 T 61111000 0001
15.01.2020 T 62111000 0001

Para visualizar las partidas individuales con todas las imputaciones, proceder de la siguiente

manera:

Hacer doble clic sobre la partida individual o colocar el cursor sobre la partida

seleccionar Entorno - Visualizar Documento desde la barra de mendus.

Lista  Tratar Pasara  Defalles

] -
dsta PI de acreedores

B WES T A

Facha y Hora: 16.01.2020 - 1

creedor 15941
aciedad JCCM

Arreador 00036041
Hilacidn TOLEDD

Ertoma | Opdones  Sstema Ayuda
Visualizar documento Shift+F2
Madif.doc critshift+Fa
Mdificaciin en masa [
Tt docum.

Informaodn cheque  Cri+shift+F7
Wisuglizadidn saldos

Compansackonas

Dhalt. MAsEtrns Cuenlas CHrli+Fi10
Gestidn de cpédies ]
Correspondanca k

individual y

Para pasar a la proxima partida individual de la lista, seleccionar Pasar a = Otras funciones =

Siguiente linea de lista. Para llamar las partidas individuales anteriores en la lista, seleccionar
Pasar a - Otras funciones - Linea de lista anterior.

Para seleccionar la siguiente posicidon en el mismo documento, seleccionar Pasar a - Siguiente

posicion. Para seleccionar la posicién anterior en el mismo documento, seleccionar Pasar a -

Posicion anterior.

Si se selecciona Back (F3), se regresa a la lista de posiciones.

am
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3.4.1.8. Visualizacion de Maestro de Acreedor en la

Visualizacion de Partidas Individuales
Se puede visualizar el registro maestro de cuenta de acreedor en el que se contabilizaron las
partidas individuales de la siguiente manera:

Desde la barra de menus de la pantalla Visualizar partidas individuales acreedor: Lista bdsica,
seleccionar Entorno - Dat. Maestros cuentas.

El sistema visualiza la primera pantalla seleccién del mantenimiento de acreedor con la cuenta
de acreedor correspondiente.

Para volver a las partidas individuales, seleccionar Visualizar partidas Ind. Acreedor = Finalizar.

| El'ltl:lrnn] Qpciones  Sisterna Ayuda
Yisualizar documento Shift+F2
rdodif.dor. CITHShIfT+F
Medificacion en masa ]
Tat.docum,

Informacidn chegue Ctri+Shift+F7
visualizacidn saldos

Analisics de i

Lompensaciones
Dat_magsros cusntas Cirl+F10
Gestidn de craditos ]
Carrespondencia 13
Acreedor Visualizar: Acceso
E E
= =
Acreedor | 36541 '@ Acresdar 0000026241
Sodedad JCCH lunta Castilla-La Mancha

Dotos generales
o Diracoidn

« Control

| Pagos

Datos de la sooedad

o Gectidn de cuentz
 Faqos

w Comespendencla

W Retenodn impuestos
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3.4.2. Consulta de Saldos

Esta funcion nos informa del saldo por periodo de la cuenta de acreedor solicitada. Desde el
menu de Contabilidad General vamos a la opcion:

* [ Contabiidad General
* [ Datos Maestros
* [ Contabilizacidn
* [ Anticipo Acreedor
* [ Compensar
* [ Fianzas
* [ Documento
* [ Cierre de Ejercicio
> [= Sisterma de informacidn
¥ [ Libro mayor
~ [= Acreedores
* [= Seleccidn de informes
v [ Argueo de Tesoreria
* [ Datos maestros
* [ Saldos y partidas
* [= Saldos
» ) Partida individual acreedor
» ) Visualizar saldos. Dindmico

Para visualizar un saldo, seleccionar la cuenta de acreedor, especificar un nimero de acreedor,
sociedad y ejercicio.

Visualizacion de saldos: Acreedores

(£ "o Activar pools de trabajo

Acreedor 100109587 (=]
Sociedad JCCM ||-5P |
Ejercicio 2022

Pulsar @

El sistema visualiza los saldos por periodo de contabilizacién para el acreedor en la sociedad y
ejercicio.
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(78, Visualizacion de saldos: Acreedores
(]

Acreedor 100109587 Mombre 0002173733

Sociedad JCCM Junta Castilla-La Mancha

Bercicio 2022

Maon.visualiz. EUR

./ Saldos | Cta.mayor esp.

(2] .
Periodo
Arrastre de..

| s | [51]

Debe

SR

Haber

400,00 400,00

[T o TR B = I, (RN F I U6

o e e
[ T

16

Total 400,00 400,00

Saldo

Saldo acurnulado

Vol.negocios

400,00-

400,00-

3.4.2.1. Visualizacion de Partidas Individuales en el Saldo de

Acreedor

Podemos visualizar las partidas individuales que constituyan el saldo de cuenta en un

determinado periodo de contabilizacion. Para ello, tenemos que actuar del siguiente modo

desde la visualizacion del saldo de cuenta de acreedor:

Dependiendo de las partidas individuales que se deseen visualizar, colocar el cursor sobre una

entrada en la visualizacién del saldo (véase la siguiente tabla) y hacer doble clic o marcar el

pulsador Partidas Individuales.

Se dispone de las siguientes opciones:

Visualizacién de partidas individuales para explicar los saldos de cuenta:

Para visualizar:

Colocamos el cursor sobre:

Las partidas individuales del afio anterior

El saldo de arrastre

Las partidas individuales de un periodo

El periodo correspondiente

Las partidas individuales del Debe o del Haber de un
periodo

El periodo correspondiente en la columna del
Debe o en la del Haber
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'

Todas las partidas individuales del Debe o del Haber

El total del Debe o del Haber

Las partidas individuales de un periodo en la moneda
del documento

El periodo correspondiente en la columna “Saldo
en m. doc.”

Todas las partidas individuales en la moneda del
documento

El total en la columna “Saldo en m. doc.”

Las partidas individuales de un periodo en moneda
local

El periodo en la columna “Saldo de cuenta”

Todas las partidas individuales en moneda local

El total en la columna “Saldo de cuenta”

Para poder ver los saldos de las operaciones con CME se pulsara el botdn:

Pr—
Cla.mayor esp.

.|  Visualizacion de saldos: Acreedores
]

Acreedor 100109587 Mombre 0002173733

Sociedad JCCM Junta Castille-La Mancha

Ejercicio 2022

Mon.visualiz. EUR

Saldos ./ Cta.mayor esp. |

2@ .& .= | [ba (G
Operacidn Arrastre de saldos Debe Haber Saldo
Total
Saldo de cuenta 400,00 400,00
Total 400,00 400,00
3.5. Compensacion de Deudor

Este punto es idéntico al anterior ‘compensacién de acreedor’ teniendo en cuenta que la

informacion concierne a un deudor.

3.6. Consultas de Deudor

En este punto del manual se incluyen las consultas disponibles que permiten visualizar toda la

informacion contable de un deudor.

Este punto es idéntico al anterior teniendo en cuenta que la informaciéon concierne a un deudor.

4. DOCUMENTO

En este punto del manual se incluyen las diferentes operaciones y funciones disponibles en

TAREA que podemos realizar con un documento.

ain
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4.1. Modificacion
En un documento contabilizado se pueden modificar campos que no son transcendentes para
la contabilizacién, y que alguno de sus datos no esté actualizado e impida por ejemplo un pago
correcto.

4.1.1. Modificacion de un documento
Para modificar un documento accederemos desde el menu de Contabilidad General:

¥ [= Contabilidad General

* [ Datos Maestros

v [ Contabilizacidn

v (3 Anticipo Acreedor

+ (3 Compensar

* [ Fianzas

* [= Documento
» 7 Modificar
« &2 Modificar posicidn
» & Visualizar
» i Visualizar modificaciones
« &2 Anular compensacian
» 2 Anulacién individual
» &) Anulacidn en masa
+ [0 Docurmentos preliminares
* @ Imprimir Documento
+ &2 Modificacidn masiva campo Asignacidn

Nos aparece entonces una pantalla previa donde debemos localizar el documento a tratar.

Modificar doc.: Acceso

Lista documentos 4 Primera posicidn ﬁ' Opciones tratamiento

Clave de I3 vista de entrada

M documento

Sociedad JCCH
Ejercicio anzz

En todos los campos disponemos de ayuda de campo para solicitar la informacion.

Si no conocemos el nimero del documento que queremos modificar, podemos localizarlo por
diferentes criterios de busqueda entre los documentos contabilizados en el sistema.

Lista documentos gue aparece en la parte superior izquierda

Para ello utilizamos el botén de
de la pantalla y permite localizar el documento segun el procedimiento descrito en el punto:

‘Devolucion de fianza’.
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Con estos criterios de busqueda podemos limitar la lista de documentos accesibles para

modificar.

- ., . (5
Una vez indicados los valores por los que se desea la seleccién pulsaremos el botén 4 y el
sistema nos devolverd una lista con los documentos que cumplan con nuestros criterios de

seleccion.
Lista de documentos
& EHaA&FF DEH AFERT B AHS
T. SoC. “|ne doc. Afio Clase Fedha doc.  Fecha contab. Usuario  Texto cab.documento Referencia Anul.con Regisrado &l &  Modificads el | Cheref.cabecd
ECCM g]znnnnnnl 2020 AR 15.0L.2020 15.01.2020 CUS002 15.01.2020
40000000 2020 KZ  15.00.2020  15.00.2020 CUS00Z TEXTO DE CABECERA 15.01.2020
70000001 2020 KA 15.00L.2020  15.00.2020 CUS00Z TEXTO DE CABECERA 15.01. 2020

Para seleccionar el documento a tratar pulsamos dos veces sobre él y pasamos a ejecutar la
opcidn de modificacién.

Modificar doc.: Resumen

& & & EEmoneda de visualizacidn

Ne documento [ CEEEEEEEN) Sociedad JccH Ejercicio 2020
Fecha documento 15.01.2020 Fecha contab. 15.01.2020| Periodo 1
Referencia M® multisoc.
Moneda ETR Existen textos
@ EFREED Bk EE R JEL @G
Soc. | Pos.CT 10| Cuenta Denominacidn Importe Moneda |IT
JCCM 1131 36941 Acreedor 0000036941 500,00- EUR
2 40 62111000 ARRENDAMIENTOS 200,00 EUR

Se pasa a visualizar el resumen del asiento, se pulsard dos veces sobre la posicién a modificar y
en funcién de la clase de cuenta (de mayor, deudor o acreedor) se pueden modificar unos u

otros campos.
En las cuentas de mayor:

“E .| Madificar doc.: Posicion 002
& 2 [3 & & otros dates

Cuenta de mayor 62111000 | ARRENDAMIENTOS DE CONSTRUCCIONES

Sociedad JCCM Junta Castilla-La Mancha
Ne doc. 160000000

Fosicidn 2 / Contab.Debe [ 40
Importe 500,00 EUR

Ind.impuastos

Imputaciones adicionales

Centro de coste 999999555958
Fondo
Centro gestor 15020000 PosPra E/EXTRALP.
Doc.presup. Q i—'_-? Mas
Fecha base
Asignacidn [ j
Texto @a Tat.expl.
uj © 2023. Todos los derechos reservados. T
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Se pueden modificar campos de descripcion: asignacién / texto.
En las cuentas de acreedor:

i .| Modificar doc.: Posicion 001

A B & [3 & & Otros dates [i] Datos retenadn impuestos

Acreedor 365941 Acreador 0000036941 Librmay 40000000
Sociedad JCCH Cf ESTUDLANTE, 10
lunta Castilla-La Mancha TOLEDO MO doc. (160000000

Fosicidn 1/ Factura [ 21
Impuorte 504,00 EUR

Datos adicionalzs

Base desc. rac-c-,i:l--:: ELR

Cond.pago L _'|:|1 Dias/ptie. % =
Ferha hase 15.01.2020 Fija

Eloqueo pago Ref.a facur ! !

Via de page T Suplwvia pago

Refer.pago

Asignacion

Texto *TEXTO DE DOC. By Tl

Se pueden modificar campos de descripcion los relacionados con el pago:
Fecha base: la fecha de vencimiento de la obligacién.
Blg. Pago: desbloquearemos el pago para que la obligacidn sea pagada.

La via de pago y el banco interlocutor pueden ser modificados si se considera necesario para que
el pago se realice correctamente.

Asignacion.
Una vez hayamos introducido las modificaciones oportunas en el documento, podremos
salvarlas pulsando el boton "= y el sistema procedera a realizar su modificacion.

En el pie de pantalla el sistema nos devolverd un mensaje de conformidad de la operacion de
modificacion que hemos realizado.
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4.1.2. Modificacion con Posicidon de Acreedor
Se accede desde el mismo punto del menu de usuario de Contabilidad General:

* [= Contabilidad General

v [0 Datos Maestros

» [ Contabilizacidn

v [ Anticipo Acreedor

+ [ Compensar

v [ Fianzas

¥ [= Documento
« & Modificar
« 2 Modificar posicién
« 2 Visualizar
» & Visualizar modificaciones
« 2 Anular compensacion
« 2 Anulacién individual
« 2 Anulacién en masa
» [0 Docurmentos preliminares
d @ Imprimir Documento
« &) Modificacidn masiva campo Asignacidn

Esta opcidn es idéntica a la opcidon anterior teniendo en cuenta que ademas de especificar el n2
de documento se indica la posicién que queremos modificar.

Modificar posiciones de documento

Lista documentos @ Opciones tratamiento

Datos documento

M® documento 160296175
Sociedad JCCM
Ejercicio 2022

Mimero de posicidn

Posicidn 1

Sdlo posiciones en ...
[ Activos fijos
[|Deudores
[Acreedores

[ Cuentas mayor

4.2. Visualizacion
Permite consultar la informacion registrada de un documento.

ain
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4.2.1. Visualizacion de un Documento
Para visualizar un documento accederemos desde el menu de Contabilidad General:

¥ [= Contabilidad General

+ [1 Datos Maestros

» [ Contabilizacidn

v [0 Anticipo Acreedor

+ [ compensar

* [ Fianzas

* = Documento
» i Modificar
« &2 Modificar posicidn
» ) Visualizar
» & Visualizar modificaciones
« &2 Anular compensacidn
« 2 Anulacién individual
» 2 Anulacién en masa
+ [0 Documentos preliminares
* @ Imprirmir Documento
« &2 Modificacidn masiva campo Asignacidn

Nos aparece entonces una pantalla previa donde debemos localizar el documento a tratar.

Visualizar documento: Acceso

Lista documentos 4 Primera posicidn ﬁ Opciones tratamiento

Clave de fa vista de entrada

M2 documento 160296175
Sociedad JCCM
Ejercicio 2022

En todos los campos disponemos de ayuda de campo para solicitar la informacion.
Se indica el n? del documento a visualizar, la sociedad y el ejercicio.

Si no conocemos el nimero del documento que queremos visualizar, podemos localizarlo por
diferentes criterios de busqueda entre los documentos contabilizados en el sistema.

Una vez indicado el documento a visualizar tenemos la informacion que hemos registrado al
contabilizar el documento, y si este ha sufrido modificaciones, la ultima informacién registrada
en el documento.
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4.2.2. Visualizacion de Modificaciones de un Documento
Permite visualizar la historia de las modificaciones sufridas por un documento. Para acceder
desde el menu de Contabilidad General:

¥ [= Contabilidad General

* [1 Datos Maestros

+ [3 Contabilizacidn

v [ Anticipo Acreedor

+ [ Compensar

» [ Fianzas

* [= Documento
« 2 Modificar
« &2 Modificar posicidn
» & Visualizar
» 1 Visualizar modificaciones
« &2 Anular compensacian
» 2 Anulacién individual
» &) Anulacidn en masa
+ [0 Docurmentos preliminares
* @ Imprimir Documento
+ &2 Modificacidn masiva campo Asignacidn

Nos aparece entonces una pantalla previa donde debemos localizar el documento a tratar.

Modific.documento: Pantalla inicial

Sociedad JCCM
M2 documento 1600000000
Ejercicio 2020

Periodo de la modificacion

De fecha modif.

Hora 00:00:00
Modificado por
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Una vez introducidos los datos de la entrada nos aparece una lista de todos los campos
modificados en el documento desde el momento de su creacion:

Modificaciones - documento : Campos modificados
'Hl  modificadones [todas)  Nombres cempo

Documento (1c0000000 Sociedad JOCM Ej. 2020

Campo

Blogqueo de pago
Modificado =1
Hivel de cesorsrins

Si navegamos haciendo doble clic sobre el campo veremos las diversas modificaciones que ha
sufrido el documento con detalle de los valores anterior y posterior de la modificacidn, y la fecha
en que se ha realizado la misma.

Moadificaciones - documento : Resumen

= Nombres campe

Documento 0160000000 Socledad JCOCOM EJ. 2020
Fecha Campo Nuewao Rnt .
16.01.20 |Bloguso de pago L

Sivolvemos a navegar sobre el detalle de la modificacidn veremos el autor de dicha modificaciéon
y el momento exacto de la misma.

C7 Detalle x

Detall.

Facha 16.01.2020

Hora 13:48:40

Usuario cusooz

Campo Blogqueo de pago ( BSEG-ZLSPR )
de
a I
Modificado en Apunte cont. 001

. 7
4.3. Anulacion
Para realizar la anulacidn de un documento de la contabilidad financiera no puede estar
compensado, ni ser un documento de anulacion.

Hay dos operaciones de anulacién disponible en funcion de que el documento a anular contenga
posiciones de compensacion o no.
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4.3.1. Anulacion Individual
La anulacién individual permite anular documentos en los que no hay posiciones de
compensaciéon, generando un documento que serd siempre un contrasiento del documento
anulado con contabilizacién negativa o no, en funcién del motivo de anulaciéon seleccionado. Las
modificaciones de documento se anotan y pueden visualizarse en los documentos de
modificacion.

Para realizar una anulacién individual se accede desde el menu de Contabilidad General:

¥ [= Contabilidad General

* [ Datos Maestros

v [ Contabilizacidn

v (3 Anticipo Acreedor

+ (3 Compensar

* [ Fianzas

* [= Documento
« 2 Modificar
« &2 Modificar posicidn
» & Visualizar
» i Visualizar modificaciones
« &2 Anular compensacian
» ) Anulacién individual
» &) Anulacién en masa
+ [0 Docurmentos preliminares
* @ Imprimir Documento
+ &2 Modificacidn masiva campo Asignacidn

Accederemos a la pantalla en la que se solicita el documento a anular:

Anular documento: Datos cabecera

&y Visualizar antes de anular L'Lsm documentos  *-* Anulacidn en masa

Datos del documento

Mamero de documento

Sociedad JCCM
Ejercicio 2022

Datos de contabilizacidn de anulacidn
Motiv.anulacidn [+
Fe.contabilizacidn Fecha decl.impuesto

Perindo contable

Datos para la gestidn de cheques

Causa de no validez

Se indica el nimero de documento a anular.
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Si no conocemos el numero del documento que queremos anular, podemos localizarlo por los
diferentes criterios de busqueda anteriormente descritos.

Se indica el motivo de anulacion

El motivo de anulacidon determina cémo se contabilizard la anulacién. Si se solicita la ayuda
asociada al campo tendremos:

Mot.anul.” Texto

01 Anulacidn con Fe.contab. de hoy

02 Anulacidn Fe.contab. 31.12.Af0 anterior
03 Contabil.negativa a Fe.contab.de hoy

04 Contabil.negativa a 31.12. Afio anterior
05 Asiento por gjuste de periodificacion

P Anulacidn de propuestas de pago

Todos los motivos de anulacién suponen la generacidn de un contrasiento. Asi mismo, el sistema
permite contabilizar el documento de anulacidn sin modificacion de saldos en las partidas del
documento seleccionando motivos con Contabil. Negativa.

En funcion del motivo de anulacién seleccionado se indicara o no, fecha de contabilizacion para
el documento de anulacién. Hay que tener en cuenta que los motivos de anulacién 02 y 04,
solicitan fecha de anulacién y puede darse la circunstancia de que la contabilizacidn y anulacién
se produzcan en meses diferentes con lo que los saldos quedan desvinculados. Es conveniente
realizar anulaciones con distintos motivos de anulacién para observar las contabilizaciones
producidas.

Si queremos visualizar el documento de compensacidon pulsamos la opcién de mendu:

&ty Visualizar antes de anular

Una vez cumplimentados correctamente los datos de la anulacidn, pulsamos el icono para

grabar .

En el pie de pantalla el sistema nos devuelve un mensaje de conformidad de la operacién de
contabilizacion que hemos realizado, informando del nimero de asiento contable que ha
recibido nuestra anulacidn.

4.3.2. Anular Compensacion
Al anular contabilizaciones de compensacién, se suprimen los datos de compensacién de las
partidas individuales. Las modificaciones de documento se anotan y pueden visualizarse en los
documentos de modificacién.
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Para realizar una anulacién con compensacién se accede desde el menu de Contabilidad
General:

* [= Contabilidad General

» [0 Datos Maestros

» [ Contabilizacidn

v [ Anticipo Acreedor

+ [ Compensar

v [ Fianzas

¥ [= Documento
« & Modificar
« &2 Modificar posicidn
» 2 Visualizar
» & Visualizar modificaciones
- 2 Anular compensacion
« 12 Anulacién individual
« 2 Anulacién en masa
» [0 Docurmentos preliminares
d @ Imprimir Documento
« &2 Modificacidn masiva campo Asignacidn

Accederemos a la pantalla en la que se solicita el documento a anular:

Anulacion de compensaciones

Cuentas Partidas Correspondencia respectiva

Doc.compensacian
Sociedad CCM

Ejercicio 2022
Se indica el n? de documento a anular, la sociedad y el ejercicio.

Si no conocemos el nimero del documento que queremos anular, podemos localizarlo por
diferentes criterios de busqueda proporcionados por el sistema.

Podemos visualizar las partidas relacionadas que tiene el del documento seleccionado pulsando

Partidas gue permite visualizar los documentos implicados en la compensacion.

Cuentas

Pulsando el botdn podemos ver las posiciones compensadas del documento a anular.

Se pueden anular operaciones de compensacion Unicamente en documentos individuales sin
anular el documento. Cuando se anulan estas contabilizaciones de compensacidn, se suprimen
los datos de compensacion de las partidas individuales (y los datos ya existentes se eliminan de
la cabecera de documento). Las modificaciones de documento se anotan y pueden visualizarse
en los documentos de modificacion.
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Para anular una partida compensada al status partida abierta se procede del siguiente modo:
Introduzca el numero de documento de compensacion, la sociedad y (si procede) el ejercicio.

Primero se visualizan las partidas del documento de compensacién al seleccionar Pasar a -
Partidas.

Se accede a la funcién de visualizacién de partidas individuales. Para volver a la pantalla inicial,

seleccione Back.

Compensacion - Anular. O pulse el icono de grabar "=l

Aparecera en pantalla:

[S Anulacidn del doc.de compensacion

I ~
I Sdlo anulacidn de la ‘
L= =

Ademds de la anulacidn de la

compensacidn también es posible la [ Anulacidn de la comp J

anulacidn del documento de compens.

|x Cancelar |

En este punto podemos indicar si el documento de compensacidn se anulara (Anulacion de la
comp.) en cuyo caso el sistema devuelve la partida compensada a su situacion original de partida
abierta y creara un documento de anulacidn para la partida de compensacién. En caso contrario,
si no anulara el documento (Sélo anulacién de la), la partida de compensacidn permanecera en
el sistema como una partida abierta a compensar junto con las otras partidas abiertas,
eliminando Unicamente los datos de compensacion de la posicidn correspondiente.

Si optamos por la Anulacidn de la comp., se solicitara el motivo de anulacién al igual que en la
anulacidn individual de documentos y contabilizando segln se indicé en el punto anterior.

[E Datos anul. X

=
Motiv.anulacidn
L=
Fe.contabilizacidn

Periodo contable

[]/%)

Una vez indicado el motivo de la anulacién y la fecha de contabilizacion si procede y tras pulsar

el botén L el sistema informa de cada una de las operaciones que realiza, inicialmente

elimina la compensacion y muestra el mensaje:
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[ Informacidn 1

-
i I_L,-!n compensacion 40000001 ha sido anulada.

Y luego el mensaje de contabilizaciéon del documento de anulacion:

[ Informacidn

& o
1 L[Juc.?ﬂﬂl]{rl]EIS se contabilizd en sociedad JCCM

@)

4.4, Documentos Preliminares
La contabilizacidon de documentos preliminares quedd descrita en el punto 2 de este manual. En
este punto del manual se indican las distintas operaciones que se pueden realizar con estos
documentos.

4.4.1. Modificacion de Documento Preliminar
Cuando ya tenemos registrado un documento preliminar guardado lo habitual es que se
complete la informacidn y se corrijan aquellos datos incorrectamente registrados en el
documento.

Para ello accederemos desde el menu de Contabilidad General:

~ [ Contabilidad General
» [ Datos Maestros
» [ Contabilizacidn
» [ Anticipo Acreedor
» [ Compensar
» [ Fianzas
* [= Documento
- ) Modificar
- () Modificar posicion
= 2 Visualizar
= ) Visualizar modificaciones
« 2 Anular compensacidn
» () Anulacién individual
= ) Anulacién en masa
~ [ Documentos preliminares
« ) Contab./borrar
« ) Modificar
« &2 Visualzar
« & Modificar cabecera
« & Visualzar modificaciones
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Nos aparece entonces una pantalla previa donde debemos localizar el documento preliminar a

tratar.

Modificar documento preliminar: acceso

Lista documentos f Opciones tratamiento

Clave p.entrada preliminar

Sociedad JCCM
M2 docurmento
Ejercicio 2022

Si no conocemos el cddigo del documento que queremos tratar, podemos localizarlo por
diferentes criterios de busqueda, disponibles en el sistema:

Modificar docs. preliminares: Lista
HEEREE&TYPAEATTE T HEE g | abverfiar [i]

. Sta |SoDe Soc. Mo doc. LAfio
JCCM JCCM 160034806 2022

JCCM JCCM 180034807 2022
JCCM JCCM 180039127 2022

Una vez seleccionado el documento preliminar podremos proceder a su modificacion,

inicialmente aparecen las posiciones de este:

Modificar documento prelimina: Resumen

E&Moneda 7 Entrada rapida [i] Impuestes i Mod.Imput <= Cabecera de documento & & Verificar

Facha documanto 12 _01.2020 Clase T Sodadad I
Facha contab. 12.01.2020 Pariodo 1 Monada R
Ne documento LT Ejercicio 2020| Fe.conversidn 12.01.2020
T =1
Referencia Div.interloc.
= o —
Tat.cab.doc. TEXTO DE CABECERA Exicten texios

(2] JB JEL) (0al)[E])

(& [&]) =555 L) (&

Fos. CT |... Cusnta Diw. Importe
1 40 5 55400019 10,00
2 50 H 55400010 10,00-

ain
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Haciendo doble clic sobre una linea podremos modificarla, teniendo en cuenta que los campos
disponibles para modificacion son todos:

7 .| Modificar documento prelimina:Modificar Posicion de cta.mayor

s &1 | & 5% Ertrada rdpida il Impuestos &' Otros datos = Mod. Imput 4 Verificar

Cuenta de mayor SE400010 C.P.A. :ING, PTES. APLIC. TASAS DIRECCION DE DBRAS
Sociedad JCCH | Junta Castilla-La Mancha

Fosicidn 2 / Contab.Haber [ 50
Importe 10,00 EUR
| Calc.impuestos

Centro de coste

Fondo

Centro gestor PosPre E/ODER-50-1

T — P ——
| }ﬂ |'-"|> Mas |

Vanoa el

Doc.prasup. |

Asignaddn ESO6660634H
Texto TEXTO DE POSICION 2 cambio B Txtexpl. |

Fosicidn de documento siguiente
ClvCaort Cuenta Ind.CME ClMav Soc.nueva

En cuanto hayamos introducido las modificaciones oportunas en el documento preliminar,

[
podremos salvarlas pulsado el botén sin que esto suponga que el documento haya sido
efectivamente contabilizado, sino que continuara siendo un documento preliminar.

4.4.2. Modificacion de Datos de Cabecera
Otra de las posibilidades que ofrece el sistema, es la realizacién de modificaciones de los datos
de la cabecera del documento preliminar que en la transacciéon anterior no estaban a nuestra
disposicion para su modificacion.

Para ello accederemos por el menu de contabilidad general:

~ [= Contabilidad General
» [ Datos Maestros
» 3 Contabilizacisn
» [ Anticipe Acreedor
» [ Compensar
* [ Fianzas
~ [ Documento
+ () Modificar
« ) Modificar posicidn
« 2 Visualizar
- @ Visualizar modificaciones
« & Anuler compensacidn
+ (2 Anulacién individual
+ 2 Anulacién en masa
~ [ Documentos preliminares
] Contab./borrar
« i Modfficar
+ @ Visualizar
+ () Modificar cabecera
+ 2 Visualizar modificaciones
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En una pantalla similar a la que hemos utilizado en la transacciéon anterior y con la misma
funcionalidad de seleccionar de una lista, podremos localizar el documento cuyos datos de
cabecera no es necesario modificar:

7= .| Modif, decumento preliminar (:Meodificar Cab.documento

Datos gmerale&

N documants 10000004 Clase :-Snﬁj Sodedad IO

Facha documento 12.01.2020 Maoneda/T/C ETR

Facha contab. 12.01.2020 Fe.comversidn 12.01.20240
Referencia Feriodo 1
Tt.cab.doc. TEXT D DE CABECERA Ejercicio 2024
Dreinterloc, Ind.concaten.

[atos de entrada Cortral de workfiow

Cod, transaccidn FBO1 [ Bria Via liberacion

ALILDT COS002 [(1Doc. compleat Miv. liberacian 0
Registrado el 12,01.2020

Hara de entr. 10i3Gidl

Maodificado el 16,01.20230

Op.referencia EEFF Datos tarjatas pago

Che.referencia 0010000004 FOCHZ 020 Clase tarjeta

|«f|Moneda doc. Mo 1ar).

Podremos modificar los datos descriptivos de la cabecera de documento contable, como el texto
de cabecera de documento, las fechas de contabilizacién y otros campos descriptivos como la
referencia.

Incluso podemos modificar la clase de documento contable que utilizamos para la operacion,
una vez finalicemos las modificaciones en la cabecera, pasaremos a guardarlas en el documento
preliminar.
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4.4.3. Visualizacion de Modificaciones
En cualquier momento puede ser de interés conocer las sucesivas modificaciones que se hayan
incluido en un documento preliminar. Para ello utilizaremos la opcidon de menu:

¥ [= Contabilidad General
¥ [0 Datos Maestros
* [ Contabilizacidn
+ [ Anticipo Acreedor
* [ Compensar
* [ Fianzas
* = Documento
« &) Modificar
« (72 Modificar posicidn
« 2 Visualzar
« () Visualizar modificaciones
« (2 Anular compensacidn
- 2 Anufacién individual
« 2 Anulacién en masa
* = Documentos preliminares
« () Contab./borrar
« & Modificar
« 2 Visualzar
« () Modfficar cabecera
- i visualizar modificaciones

Vuelve a aparecer en este caso la posibilidad de seleccidon de los documentos preliminares
registrados en el sistema que se utiliza para su modificacién, pero, en este caso no tenemos
disponible la funcionalidad de seleccionarlo de una lista.

Una vez indicado el documento a visualizar, nos aparece una lista de todos los campos
modificados en el documento preliminar desde el momento de su creacién:

Docum.preliminar : Cpos.modificados

& Modificaciones (todas) Entradas Entr.borradas Nombres campo

Doc. 0010000004 Sociedad JCCM Ej. 2020

Si navegamos haciendo doble clic sobre el campo veremos las diversas modificaciones que ha
sufrido el documento con detalle de los valores anterior y posterior de la modificacidn, y la fecha
en que se ha realizado la misma.

ain
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Docum.preliminar : Resumen
= Campos modificades  Ertradas  Enfr.borradas  Mombres campo

Doc. 0010000004 Scociedad JOCM Ej. 2020

Fecha Cpo. Huewa Ant.

le.01.20 |Texto TEXTCO DE POSICION 2 cambio TEXTD DE DOSICION 2

Sivolvemos a navegar sobre el detalle de la modificacidn veremos el autor de dicha modificacidon
y el momento exacto de la misma.

C7 Detalle x

Detall.

Fecha 16.01.2020

Hora 15:00:36

Usuario Cus002

Cpo. Texto ( VBSEG-SGIXT )
De TEXTO DE POSICION 2
r .. TEXTO DE POSICION 2 cambio
Modific.en Apunte cont. 002

4.4.4. Contabilizar / Borrar
El objetivo final de todo documento preliminar es acabar siendo un documento con efectos
sobre la contabilidad financiera.

Para ello debemos proceder a su contabilizacién efectiva:

T [= Contabilidad General
v [ Datos Maestros
v [0 Contabilizacidn
v+ [ Anticipo Acreedor
+ [ Compensar
* [ Fianzas
* = Documento
« ) Modificar
« i) Modificar posicidn
« 7 Visualizar
» & Visualizar modificaciones
« ) Anular compensacién
« &2 Anulacion individual
« ) Anulacidn en masa
* = Documentos preliminares
- i Contab./borrar
- £ Modificar
« 2 Visualizar
- 2 Modificar cabecera
« i Visualizar modificaciones
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Seleccionaremos un documento, teniendo disponible una lista de documentos preliminares que
cumplen los criterios que especifiquemos:

Contab. documento preliminar: acceso

Lista documentos & Opciones tratamiento

Clave p.entrada preliminar

Sociedad JCCM
M2 docurmento 10000004
Ejercicio 2022

Tras visualizar el documento, y comprobar que es correcto ejecutaremos la contabilizacion del

[
documento que seleccionemos pulsando entonces aparece un mensaje del sistema
informando de la operacién realizada.

¥ .| Visualizar log

(%) & Informacion técnica  [i]

)l [()F)E)EIRE N el (2@ )& )6 @)@ )i @]

Tipo Soc.  N? documento Afio Texto de mensaje
[ 1ccm 10000004 2020 Doc.10000004 se contabilizé en sociedad JCCM

4.4.5. Contabilizar / Borrar

Si un documento preliminar no debe ser contabilizado, ni ahora ni en ningdn momento en el
futuro, lo mas cdmodo es eliminarlo para que no se produzca su contabilizacién accidental.

Para ello podemos también proceder a su borrado, esta operacidn se realiza desde esta misma
opciéon del menu de contabilidad general.

~ [= Contabilidad General
» [ Datos Maestros
» (3 contabilizacin
» [ Anticipo Acreedor
» [ Compensar
* [ Fianzas
* = Documento
- 2 Modificar
- &) Modificar posicion
- 2 Visualizar
- 2 Visualizar modificaciones
+ 2 Anular compensacion
« 2 Anulacién individual
+ @ Anulacidn en masa
* = Documentos preliminares
=] Contab./borrar
+ 2 Modificar
+ 2 Visualizar
+ ) Modificar cabecera
+ 2 Visualizar modificaciones
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Utilizamos de nuevo la funcionalidad de seleccionar el documento de una lista de aciertos:
Contabilizar docs. preliminares: Lista
{EHETFAEATITE TEE <E g 4o Verficar

T./Sta SoDe Soc. N° documento Ao

© JcCcM  JCCM 10000006 2020

Seleccionamos el documento y durante su visualizacidon procedemos a su borrado:

Doc. | Tratar Pasara Detalles Opciones  Entorne  Sistema  Ayuda

! Modificar @ '-‘_Q e
Visualizar

- Presentacidn preliminar umento preffm: Resumen

! verificar Shift+Fe | Impuestos £ Cabecera de documento et
Borrar
Completa Shift+F3 Clase [sa] Sociedad
Reg.prelim. Shift+F¢ Periodo ] Moneda

! Contabilizar Cr+5 E]'e_rll:icio Z020|  Fe.conversion
Einalizar shrers | Div.interloc.

"ERL Evictan tavtnc

El sistema nos devolvera un mensaje de advertencia de la operacidn que vamos a realizar:

(S Borrar doc. preliminar

Se perderan los datos

@ ¢ Borrar doc. preliminar ?

=

| Si | [ No

L }

Si damos la respuesta afirmativa borraremos el documento.

4.5. Imprimir Documento

Una vez contabilizado un documento o registrado un documento preliminar estd disponible para
realizar su impresion.
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Para realizar esta operacion iremos al menu de Contabilidad General:

* [= Contabilidad General

v [ Datos Maestros

» [ Contabilizacidn

¥ [ Anticipo Acreedor

+ [ Compensar

v [ Fianzas

¥ [= Documento
» 2 Modificar
» () Modificar posicidn
» 12 Visualizar
» 2 Visualizar modificaciones
« 2 Anular compensacian
» (2 Anulacién individual
» i Anulacién en masa
+ 3 Documentos preliminares
* @ Imprimir Documento
» () Modificacidn masiva campo Asignacion

Con esta opcién pasamos a una pantalla que nos solicita el nimero de documento o rango de

ndamero a imprimir.

Impresion de Documentos internos.

(&
Sociedad JCCM
Ejercicio 202z
MN® de Documento a
|Jsuario

Seleccidn de Documentos en BRnco

Tipo de Documentos
&) Documentos OT/
1Documentos AB

" Docurmentos PP/

Relacidn Documento
(#)Documento C Mayor-&creedor
1Documento C Mayor-C Mayor
'Documento Acreedor-Acreedor

@.

Una vez seleccionado el documento pulsamos

ain
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'

Dispositiva salida LocL | LOCAL a cada estacidn
Impres.front end | Microsoft Print to PDF 4
Ctd.impresiones 1

Seleccidn pag. |

Orden SPOOL

Nombre [scr1et!|LocL|cusove

Ttulo |

Autorizacidn

Control SPOOL Parametrizaciones de cubierta
[]5alida inmediata Portada SAP [No dar salida
[ |Baorrar tras salida

[ IMueva orden SPOOL Destinat.
[ |Cerrar orden SPOOL Depto.

Permanencia en SPOOL ﬁ Dia(s)

Modo archivo |Sélo imprimir v

|@) Visualizacidn de impresién || & Imprimir ]@

En esta pantalla determinaremos en Dispositivo de salida la impresora por la que ha de

imprimirse el formulario.

Salida inmediata debe estar marcada para que el documento salga con la orden de imprimir.
Borrar tras la salida, supone el borrado de la orden de impresion una vez se ha realizado.

Pulsando [:I'ﬁ’j Visualizacién de impresidn ]

(] . .
= Imprimir o L
Pulsando _ permite imprimir el documento.

Pulsando E] permite cancelar la impresién.
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