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1. INTRODUCCION

En este documento se describe la funcionalidad enviar la Solicitud de Financiacion a Portafirmas.

Una vez que se ha creado una Solicitud de Financiacidn, el siguiente paso sera proceder al envio

a la firma de esta.

2. ENVIAR SOLICITUD DE FINANCIACION A PORTAFIRMAS

El envio a la firma de una Solicitud de Financiacién se lleva a cabo a través de la siguiente opcion

de menu:

~ =] Fondos 2014-2020. Organos Gestores FEDER
» (I Datos Maestros
» (1 Tratamiento de Operaciones
- 1 Solicitud de Financiacion de Operaciones
. EE‘J Crear Solicitud de Financiacion
. @ Enviar Solicitud de Financiacion al Portafirmas
. EEJ Consultar Solicitud de Financiacion enviada al Portafirmas
» [ Seleccion de Operaciones y DECA

Dando lugar a la siguiente pantalla en la cual se deberd seleccionar el correspondiente nimero

Ill

de Solicitud de Financiacidn, a través del “match code” de solicitud de Financiacion.

Modificar/Enviar Solicitud de Financiacion a Portafirmas

& 2 Modificar
Criterios de ién de op
Fondo 63
Programa operativo cH
Eje Prioritario o1
Objetivo Tematico 01 v
Prioridad de Inversion 1a A L TIE V= e
+ B[ 58 6] 2
Objetivo Especifico 010a2 Fon‘du: 6{5’ M g = & ‘
Subvencion global Programa operativo: CM
Organifmc ES211001 Gr.Op.‘ Eje Prior, Obj.Temat. Prioridad Obj.Espec. Subv.Globa Organismo Actuacion Ce.gestor Estado
gEiscn i0eaE S2Liont 21 o1 o1 1a 01022 ES211001 010a2ES21100150  Pendiente de Envio
i gesion Ja020p08 st o o1 1a 01022 E£S211001 010a2ES211001 18070000 Pendiente de Envio
Solicitud de Financiacion 161 101 01 01 1a 01022 ES211001 010a2ES211001 19020000 Pendiente de Envio

Serdn todos campos obligatorios.

Una vez seleccionada la Solicitud de Financiacidn sobre la cual se va a trabajar se pulsara el icono

Modificar . L, .
4 , dando lugar a una nueva pantalla que ofrece informacidn sobre el conjunto de

operaciones incluidas en la Solicitud de Financiacion.
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Modificar/Enviar Solicitud de Financiacion a Portafirmas

[>Documentos S Arbol de tramitacion &, Criterios de seleccion 2 Detalle  ¢S]Documentacion anexada | [mLEliminar  [@hAfiadir | §)Firmar

Datos de cabecera de la operacién

Eje Prioritario 01 EP1. Investigacion, desarrollo tec e innov.

Obj.Tematico 01 OT1. Potenciar investigacion, desarrollo tec. e innov.

Prioridad Invr. 1a ] 1a. Mejora infraestructuras I+i

Obj. Especifico 010a2 | OE.1.1.2. Fortalecimiento de las instituciones de |+D

Subyv. Global *** Sin Subvencion Global ***

Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Solicitud 101

Estado 1| Pendiente de Envio
(550 s o e 2 P L) B )

[E& Actuacion Cadigo de operacion Motivo Estado T. Operac. T. Operac. Met.Gest Ref.Opera Nombre operacion C. Total Mon. Clase  Ejercii

010a2ES211001 CONTB/2017/1900000003 7@cO 02 CONVENIO EXPDTE JCCM 5.000,00 EUR FEDOP 20

A través de los iconos de la barra de herramientas y previa seleccion de la operacién se podra
llevar a cabo la consulta de los documentos contables que forman la operacidn, ver el arbol de
tramitacién que ha tenido la operacidn, consultar los criterios de seleccién asociados a la
operacion, visualizar los datos incluidos en la operacién, y consultar la documentacién anexada.

De igual modo se podrad llevar a cabo la retirada de la operacién, asi como su posterior inclusion.

[P Documentos &g Arbol de tramitacion | &, Criterios de seleccion R Detalle  &JDocumentacién anexada | [EhEliminar  [ZhAfadir

Para llevar a cabo la firma de la solicitud de financiacidon se debera seleccionar la opcidn

Firmar . g .. . Y .
& dando lugar a la aparicion del modelo de Solicitud de Financiacidn, el cual contendra

un resumen de los datos asociados a la/s operacién/es incluidas en la Solicitud de Financiacién.

Este documento se podrd descargar.

Modificar/Enviar Solicitud de Fil iacion a Portafirmas
¥ = s o Q
Datt i
Ele
Obj.
Prio %
Obj. om
Sub
Org
Soll . Una manera de
Este Castilla-La Mancha hacer Europa Unién Europea
€
E"’:: SOLICITUD DE FINANCIACION DE OPERACIONES
Fondo FEDER (2014-2020)
Programa Operativo FEDER 2014-2020 DE CASTILLA-LA MANCHA
Periodo 2014/2020
Ne Solicitud de Financiacion 101
Or i con senda a COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
Identificador y Denom. Beneficiario | 19020000 SECRETARIA GENERAL TECNICA
|E|e Prioritario 01 EP1. Investigacion, desarrollo tec e innov. v

i Continuar |% Cancelar
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Para avanzar, se deberd pulsar el icono “Continuar”, dando lugar a una conexién entre TAREA y

FIRMADQOS, el cual va a permitir el traslado de la Solicitud de Financiacion al portafirmas en la

nube.

El servicio de portafirmas en la nube permite la firma de documentos de tipo PDF con claves y
certificados custodiados centralizadamente por la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha,
la custodia de las credenciales de firma de los usuarios es provista mediante mecanismos
criptograficos y procedimentales que garantizan el control exclusivo de dichas credenciales a sus

duefios.

Ir a ayuda Sistema de portafirma.

Posteriormente el sistema ofrece una opcidn de busqueda con los usuarios incluidos en los flujos

para llevar a cabo el proceso de firma en la nube.

Cadena de busqueda Josefina

i)

En la cadena de busqueda se debera incluir una serie de palabras que permitan identificar la

persona que debe de llevar a cabo la firma de la Solicitud de Financiacidn.

Con la consulta realizada el sistema ofrecera informacién sobre los flujos y opciones en las cuales

se encuentra la persona indicada.

I P ) SR 1) )

153 Cesar + CSV
2.166 Flujo de firma Valora TEST
46 Flujo revisar+ Configurar+firmar
1.164 Generico

Posteriormente se elegira el flujo asociado a FEDER en el cual se encuentre la persona que ha

de firmar la Solicitud de Financiacion.

A través del envio de la Solicitud de Financiacidn a un flujo de firma se va a permitir incorporar
la figura del “Revisor,” (actualmente los revisores son los Jefes de Servicio y Secretari@s de las

distintas Direcciones Generales) los cuales deben de validar previamente en su portafirmas la
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Solicitud de Financiacidn, para su posterior envio al titular del érgano directivo de acuerdo con

el siguiente flujo.

TAREA

Envio de la SF al flujo
definido en el portafirmas

PORTAFIRMAS PORTAFIRMAS

10 Revision v Validacic | o
Remision de la SF a TAREA evisién y Validacion del Servicio

WSms=== )0 Firma del DG

\J

Una vez seleccionado el correspondiente flujo el sistema emitira un mensaje de actualizacién de

la Solicitud de Financiacidon dando lugar al cambio de motivo de las operaciones incluidas en la

Solicitud de Financiacion.

¥ Se actualizé Solicitud de Financiacién nro 0000000003

2.1. CONSULTA DEL ESTADO DE TRAMITACION DE UNA SOLICITUD DE
FINANCIACION

El mdédulo fondos 2014/2020 va a permitir llevar a cabo el seguimiento de la/s Solicitud/es de

Financiacion a través de la siguiente opcidn de menu:

- 9 Fondos 2014-2020. Organos Gestores FEDER
» [(1Datos Maestros
» [ Tratamiento de Operaciones
- =] Solicitud de Financiacién de Operaciones
. @ Crear Solicitud de Financiacion
. @ Enviar Solicitud de Financiacion al Portafirmas
;ﬁ@ Consultar Solicitud de Financiacion enviada al Portafirmas
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En el siguiente menu se debera seleccionar el Fondo, Programa Operativo y a través de la
Agrupacién de Operaciones se seleccionara la Solicitud de Financiacidn sobre la que se quiera

llevar a cabo la Consulta.

Consultar Solicitud de Financiacién enviada . Restcciones |

v
@ S ES PIEY
Filtrar solicitudes Fondo:
Eondo 63 Programa operativo: CM
Programa operativo CcM Gr.Op.‘ Eje Prior. Obj.Temat. Prioridad Obj.Espec. Subv.Globa Organismo Actuacién Ce.gestor Estado
Agrupacion operaciones 5 5 02 02 2c 020c2 ES211001 020c2ES211001 15050000 Firmado
© 02 02 2c 020c2 ES211001 020c2ES211001 15050000 Pendiente de Envio

Una vez seleccionado la Solicitud de Financiacién, el sistema muestra una pantalla en la cual se
puede ver el estado de tramitacidn de la Solicitud de Financiacion, el detalle de cada una de las

operaciones incluidas en la Solicitud de Financiacién, asi como el contenido de los documentos

emitidos.
[e] I licitud de Fil iacié iada a portafirmas
@ae =l
Sol.Financiacion / Solicitud Fima  Login soli Fechaini. Horaini. Estado Fechafin Horafin Login firm
- €3Sol Financiacion: 5
. @ Solicitud de Firma: 5.332 07.02.2018 17:49:30 Pendiente / Enviada 07.02.2018 17:51:47
. 5 Solicitud de Firma: 5.332 07.02.2018 17:51:47 @ Firmada 00:00:00

G [&FHEL &% ) (S RE) 18

Operaciones 3 registro(s)

Sol.F. Fondo P.Operativ Eje Prior. Ob]. Temat. Prioridad Obj Espec. Subv.Globa Organismo Actuacin Cédigo de operacién Motivo Estado T. Operac. T. Operac. Met Gest Ref.Opera Nombre operacién

5 6 cM 02 02 2 020c2 5211001 020c2ES211001 CONTBI2016/1700024513/001  9©a0 01 2016/03676 ADQUISICION DE EQI
5 6 oM 02 02 2 020c2 5211001 020c2ES211001 CONTBI2016/1700027117 9080 01 2016/05713 ADQUISICION DE EQ!
5 6 CM 02 02 2 020c2 5211001 020c2ES211001 CONTB/2017/1700019010/001 9020 01 2017/005212.SUMINISTRO DE OF

Una vez firmado el documento de Solicitud de Financiacion, éste se podra visualizar en el arbol

de tramitacion con la firma (Consulta de Operaciones o desde cualquier motivo).
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