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1. INTRODUCCIÓN 

En este documento se describe la funcionalidad enviar la Solicitud de Financiación a Portafirmas.  

Una vez que se ha creado una Solicitud de Financiación, el siguiente paso será proceder al envío 

a la firma de esta.  

 

2. ENVIAR SOLICITUD DE FINANCIACIÓN A PORTAFIRMAS 

El envío a la firma de una Solicitud de Financiación se lleva a cabo a través de la siguiente opción 

de menú:  

 

Dando lugar a la siguiente pantalla en la cual se deberá seleccionar el correspondiente número 

de Solicitud de Financiación, a través del “match code” de solicitud de Financiación.  

 

Serán todos campos obligatorios.  

Una vez seleccionada la Solicitud de Financiación sobre la cual se va a trabajar se pulsará el icono

, dando lugar a una nueva pantalla que ofrece información sobre el conjunto de 

operaciones incluidas en la Solicitud de Financiación.  
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A través de los iconos de la barra de herramientas y previa selección de la operación se podrá 

llevar a cabo la consulta de los documentos contables que forman la operación, ver el árbol de 

tramitación que ha tenido la operación, consultar los criterios de selección asociados a la 

operación, visualizar los datos incluidos en la operación, y consultar la documentación anexada. 

De igual modo se podrá llevar a cabo la retirada de la operación, así como su posterior inclusión. 

 

Para llevar a cabo la firma de la solicitud de financiación se deberá seleccionar la opción 

 dando lugar a la aparición del modelo de Solicitud de Financiación, el cual contendrá 

un resumen de los datos asociados a la/s operación/es incluidas en la Solicitud de Financiación. 

Este documento se podrá descargar.   
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Para avanzar, se deberá pulsar el icono  “Continuar”, dando lugar a una conexión entre TAREA y 

FIRMADOS, el cual va a permitir el traslado de la Solicitud de Financiación al portafirmas en la 

nube. 

El servicio de portafirmas en la nube permite la firma de documentos de tipo PDF con claves y 

certificados custodiados centralizadamente por la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, 

la custodia de las credenciales de firma de los usuarios es provista mediante mecanismos 

criptográficos y procedimentales que garantizan el control exclusivo de dichas credenciales a sus 

dueños.  

Ir a ayuda Sistema de portafirma.   

 

Posteriormente el sistema ofrece una opción de búsqueda con los usuarios incluidos en los flujos 

para llevar a cabo el proceso de firma en la nube.  

 

En la cadena de búsqueda se deberá incluir una serie de palabras que permitan identificar la 

persona que debe de llevar a cabo la firma de la Solicitud de Financiación.  

Con la consulta realizada el sistema ofrecerá información sobre los flujos y opciones en las cuales 

se encuentra la persona indicada.  

 

Posteriormente se elegirá el flujo asociado a FEDER en el cual se encuentre la persona que ha 

de firmar la Solicitud de Financiación.  

A través del envío de la Solicitud de Financiación a un flujo de firma se va a permitir incorporar 

la figura del “Revisor,” (actualmente los revisores son los Jefes de Servicio y Secretari@s de las 

distintas Direcciones Generales) los cuales deben de validar previamente en su portafirmas la 

http://ayuda-eadmin.jccm.es/
http://ayuda-eadmin.jccm.es/
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Solicitud de Financiación, para su posterior envío al titular del órgano directivo de acuerdo con 

el siguiente flujo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionado el correspondiente flujo el sistema emitirá un mensaje de actualización de 

la Solicitud de Financiación dando lugar al cambio de motivo de las operaciones incluidas en la 

Solicitud de Financiación.   

 

 

2.1. CONSULTA DEL ESTADO DE TRAMITACIÓN DE UNA SOLICITUD DE 

FINANCIACIÓN 

El módulo fondos 2014/2020 va a permitir llevar a cabo el seguimiento de la/s Solicitud/es de 

Financiación a través de la siguiente opción de menú:  

 

TAREA 

Envío de la SF al flujo 

definido en el portafirmas 

PORTAFIRMAS 

Remisión de la SF a TAREA 

PORTAFIRMAS 

1º Revisión y Validación del Servicio 

2º Firma del DG 
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En el siguiente menú se deberá seleccionar el Fondo, Programa Operativo y a través de la 

Agrupación de Operaciones se seleccionará la Solicitud de Financiación sobre la que se quiera 

llevar a cabo la Consulta. 

 

Una vez seleccionado la Solicitud de Financiación, el sistema muestra una pantalla en la cual se 

puede ver el estado de tramitación de la Solicitud de Financiación, el detalle de cada una de las 

operaciones incluidas en la Solicitud de Financiación, así como el contenido de los documentos 

emitidos.  

 

Una vez firmado el documento de Solicitud de Financiación, éste se podrá visualizar en el árbol 

de tramitación con la firma (Consulta de Operaciones o desde cualquier motivo).  

 

 

  

 

 


