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1. INTRODUCCIÓN 

A través de las Verificaciones In Situ, se llevará a cabo la comprobación de la realidad de la 

operación.  

Las verificaciones in situ se llevarán a cabo una vez pasadas las Verificaciones Administrativas en 

operaciones que no sean de ayudas y pasado el Control de Calidad en operaciones de ayudas.   

Las Verificaciones In Situ incluyen los siguientes pasos:  

1. Crear / Modificar Universo Muestral  

2. Selección de la muestra  

3. Tratamiento de Verificaciones In Situ  

 

2. CREACIÓN UNIVERSO MUESTRAL 

2.1. UNIVERSO MUESTRAL DE TRANSACCIONES DE AYUDAS 

2.1.1. CREAR UNIVERSO MUESTRAL 

Para crear un Universo Muestral, se accede a través de la siguiente opción de menú.  

 

Pantalla de selección:  
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Barra de herramientas:  

 Para crear el UM se ha de pulsar el botón crear El sistema mostrará la siguiente 

pantalla: 

 

➢ Programa Operativo. Obligatorio. 

➢ Descripción. Texto que describe el Universo Muestra. Obligatorio. 

➢ Fecha de Referencia. Obligatorio. 

➢ Id. Control de Calidad. Obligatorio. A seleccionar entre las opciones que presente el 

match code que serán solo aquellos que estén en estado 3, realizado, y que no formen 

parte de otro universo muestral. 
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Una vez rellenos los campos, se pulsará el botón       Crear universo muestral, asignando el 

sistema un identificador al Universo Muestral creado. 

 

El sistema presentará directamente la pantalla de Tratar Universo Muestral, donde presentará 

las transacciones que forman parte del control de calidad.  

 

Este paso se explica en el punto 2.1.2  
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2.1.2. Tratar Universo Muestral 

Para tratar/modificar el Universo Muestral creado anteriormente, o se realiza directamente una 

vez creado en la pantalla que presenta el sistema nada más crearlo, o se realiza posteriormente 

a través de la opción Tratar.    

La pantalla de selección es la misma, solo que hay que rellenar todos los campos obligatorios y 

dar al botón   

 

➢ Programa Operativo. Obligatorio  

➢ Id. Universo Muestral. Obligatorio  

➢ Eje Prioritario. Opcional  

➢ Objetivo Temático. Opcional  

➢ Prioridad de Inversión. Opcional  

➢ Objetivo Específico. Opcional  

➢ Subvención global. Opcional  

➢ Organismo. Opcional  

➢ Actuación. Opcional  

➢ Código de operación. Opcional  

➢ Referencia de operación. Opcional  
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En esta pantalla, obtenemos los campos propios del Universo Muestral junto a su estado, en 

creación, y además contamos con los siguientes campos:  

➢ Importe Total del Universo Muestral. Será el importe de las transacciones incluidas en 

el Universo Muestral.   

➢ Importe Total de la Muestra. Será el importe de las transacciones del Universo Muestral 

que se han incluido en la muestra.   

➢ Porcentaje muestra Obtenido. Porcentaje entre las transacciones incluidas en la 

muestra y el total.  

➢ Importe Irregularidades. Será el importe total de las irregularidades que se incluyan en 

las transacciones certificadas que formen parte de la muestra.  

➢ Importe Errores.  Será el importe total de los errores que se incluyan en las transacciones 

que formen parte de la muestra.  

Una vez seguros comprobados los datos del Universo Muestral, se deberá seleccionar  

  

El Universo muestral pasará a estado 2, Universo Muestral Creado.  

grabar,  en el botón .   
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Las transacciones que formen parte del UM se tramitarán pasando a motivo 7, Selección de la 

Muestra.  

 

2.2. UNIVERSO MUESTRAL DE TRANSACCIONES QUE NO SEAN DE 

AYUDAS 

2.2.1. CREAR UNIVERSO MUESTRAL 

Para crear un Universo Muestral, se accede a través de la siguiente opción de menú:  

  

  
  

Pantalla de selección:  
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Barra de herramientas:  

 Para crear el UM se ha de pulsar el botón crear  

El sistema mostrará la siguiente pantalla:  

  

➢ Programa operativo. Obligatorio  

➢ Descripción. Texto que describe el Universo Muestral. Obligatorio  

➢ Periodo de Selección. El rango de fechas debe estar entre 01/01/2014 y 31/12/2023. Se 

verificará que las transacciones que se incluyan en el universo muestral deben tener 

fecha de inicio entre estas fechas.  

➢ Fecha de Referencia. Obligatorio.  

➢ Tipo de Transacción. Obligatorio. Los universos muestrales deben contener 

transacciones que sean de la misma tipología.  
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Una vez cumplimentados los datos de la pantalla de selección y dando al botón , el sistema 

crea el Id del Universo Muestral, sacándonos a la pantalla inicial con los datos del Id del UM 

rellenos.  
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2.2.2. MODIFICAR UNIVERSO MUESTRAL 

Para tratar/modificar el Universo Muestral creado anteriormente, o se realiza directamente una 

vez creado en la pantalla que presenta el sistema nada más crearlo, o se realiza posteriormente 

a través de la opción Tratar.    

La pantalla de selección es la misma, solo que hay que rellenar todos los campos obligatorios y 

dar al botón   
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Solo podrán ser modificados aquellos universos muestrales que todavía no tengan 

Verificaciones In Situ creadas.  

  

En esta pantalla, obtenemos los campos propios del Universo Muestral y además contamos con 

los siguientes campos:  

➢ Importe Total del Universo Muestral. Será el importe de las transacciones incluidas en 

el Universo Muestral. Para actualizarlo según se añaden  

➢ Operaciones, se deberá seleccionar el botón , refrescar.  

➢ Importe Total de la Muestra. Será el importe de las transacciones del Universo Muestral 

que se han incluido en la muestra.  
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➢ Porcentaje Obtenido. Porcentaje entre las transacciones incluidas en la muestra y el 

total.  

➢ Importe Irregularidades. Será el importe total de las irregularidades que se incluyan en 

las transacciones certificadas que formen parte de la muestra.  

➢ Importe Errores.  Será el importe total de los errores que se incluyan en las transacciones 

que formen parte de la muestra.  

El primer paso será incorporar operaciones al Universo Muestral.  

En este caso, se deberá seleccionar la opción . A continuación, deberemos filtrar las 

operaciones a seleccionar según estos datos de selección:  

  

Ningún campo será obligatorio.  

Una vez cumplimentados los campos necesarios, se mostrarán aquellas Operaciones 

seleccionadas que tengan transacciones en motivo 6 o tengan transacciones certificadas.   



Fondos Europeos 

 
Verificaciones In Situ 

 

© 2021. Todos los derechos reservados. 
14 

  

Podemos observar que el campo Importe Total del Universo Muestral ha sido actualizado.  

En caso de que no todas las operaciones seleccionadas deban formar parte del Universo 

Muestral, se podrán quitar del Universo Muestral, siempre y cuando no hayan sido incluidos en 

la muestra y el Universo Muestral no tenga verificaciones creadas.  

Para quitar una operación del Universo Muestral, se deberá seleccionar el botón . No se 

puede eliminar una transacción de una Operación seleccionada, si no que irá a nivel de 

Operación. El sistema mostrará el siguiente mensaje de advertencia:  

  

Dando al intro, el sistema eliminará todas las transacciones correspondientes a la operación 

seleccionada.  

Una vez completados todas las Operaciones a incluir en el Universo Muestral, se deberá  

  

El Universo muestral pasará a estado 2, Universo Muestral Creado.  

seleccionar grabar, en el botón .    
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Las transacciones que formen parte del UM se tramitarán pasando a motivo 7, Selección de la 

Muestra.  

Si se quiere guardar sin tramitar las operaciones se seleccionará el botón , guardar sin 

tramitación.  

 

2.3. VISUALIZAR UNIVERSO MUESTRAL 

Para visualizar el Universo Muestral creado anteriormente, se accede a través de la siguiente 

opción de menú:  

  

La visualización del Universo Muestral nos permite ver las Operaciones/Transacciones que se 

han incluido en un Universo Muestral concreto y las verificaciones in situ generadas.  

Pantalla de selección:   
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Solo será campo obligatorio el Identificador del Universo Muestral que queramos consultar.  

Nos mostrará una pantalla con los datos del Universo Muestral, incluida la documentación del 

método de selección y los proyectos incluidos en la muestra y los que no lo están.  

  

Opciones disponibles:  

, nos permite visualizar los datos de la operación seleccionada:  
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seleccionada:  

  

  

 nos permitirá ver la documentación adjuntada en la selección de la 

muestra.  

   , nos permite visualizar los datos  de la transacción  
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Para visualizar el documento deberemos hacer doble clic sobre el documento que se anexó.  

 

3. SELECCIÓN DE LA MUESTRA 

Para realizar la selección de la muestra dentro de un Universo Muestral, se accede a través de 

la siguiente opción de menú:  

  

Una vez que se ha creado un Universo muestral y se han incorporado las operaciones con sus 

respectivas transacciones, el siguiente paso será la selección de la muestra de operaciones para 

su Verificaciones In Situ.  

A través de esta función se seleccionan las operaciones que van a formar parte de la muestra 

seleccionada dentro de un Universo Muestral.   

Pantalla de selección:  
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Campos obligatorios:  

➢ Identificador del Universo Muestral Campos optativos:  

➢ Eje Prioritario.   

➢ Objetivo Temático.   

➢ Prioridad de Inversión.  

➢ Objetivo Específico.   

➢ Subvención global.   

➢ Organismo.   

➢ Actuación.   

➢ Código de operación.   

➢ Referencia de operación.   

Se mostrará el Universo Muestral que no tenga verificaciones generadas y sus transacciones 

cumplan con las condiciones de la muestra.   
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Existen tres opciones a realizar en esta transacción antes de crear las verificaciones in situ.  

➢ Incluir/Excluir Transacciones en la muestra.   

➢ Incorporar Documentación.   

➢ Generar Verificaciones In Situ.   

 

3.1. INCLUIR / EXCLUIR TRANSACCIONES EN LA MUESTRA 

Desde esta opción, se marcarán aquellas Operaciones que formarán parte de la muestra. Para 

incluir las operaciones en la muestra, se pueden seleccionar varios, una vez marcados, damos al 

botón .  

Hay que tener en cuenta, que todas las transacciones de una operación deberán estar marcadas 

o desmarcadas, pero siempre en el mismo estado, es decir, si añadimos a la muestra una 

transacción de una operación, todas las transacciones de esa operación, deberán ser marcadas 

para añadir a la muestra. En caso contrario, el sistema mostrará el siguiente mensaje de 

advertencia:  

  

Dando al INTRO, el sistema actualizará automáticamente todas las transacciones de esa 

Operación seleccionada, marcándolas para la muestra. Lo mismo pasará al Excluir.  
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En caso de que se deba desmarcar alguna operación (sacarlo de la muestra), solo se podrá hacer 

si aún no se han generado las verificaciones in situ. Para ello, marcamos la línea de la transacción 

(una o varios) que estaban marcados en la muestra y al seleccionar el botón

, se excluirán de la muestra. Lo mismo pasa que al incluir, deben 

ser todas las transacciones de la Operación seleccionada. Lo hará automáticamente el sistema 

previo mensaje indicativo de advertencia.  

Quedarán reflejadas en el campo “en muestra” aquellas operaciones seleccionadas. También se 

actualizarán los campos de la cabecera del Importe total de la Muestra y del % de la muestra.  

  

 

3.2. INCORPORAR DOCUMENTACIÓN 

Para incorporar la documentación del método de selección, se deberá seleccionar el botón

.  

El programa nos mostrará la siguiente pantalla.  
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Con el botón derecho sobre la última carpeta, seleccionaremos la opción “Nuevo Documento”.  

  

Posteriormente deberemos darle un nombre al documento que adjuntaremos o seleccionarlo a 

través de la clave externa de RODAL.  

  

Y ya podremos seleccionar un documento PDF que se encuentre en nuestro PC.  
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Una vez seleccionado, podremos ver el documento que se encuentra dentro de la carpeta 

seleccionada anteriormente:  

  

Si el documento no es correcto y se debe eliminar, con el botón derecho sobre el mismo, 

tenemos la opción de “Eliminar Documento”.  

  

Una vez anexada la documentación obligatoria, deberemos ir hacia atrás para continuar con la 

muestra.  

 

3.3. GENERAR VERIFICACIONES IN SITU 

La opción de generar verificaciones in situ deberá ser utilizada una vez se hayan realizado todos 

los pasos anteriores (Incluir Operaciones / Transacciones en la muestra y adjuntar la 

documentación obligatoria).  

Esta opción generará un número de verificación in situ por cada transacción incluida en la 

muestra.  

Al seleccionar el botón , se verificará que esté anexada la documentación obligatoria 

y que al menos una Operación de las incluidas en el Universo Muestral esté seleccionado para 

la muestra.  
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El sistema mostrará un pop up de confirmación:  

  

NO – no hace nada.  

SI: 

➢ Genera las verificaciones sobre el terreno   

➢ Las transacciones pasan a motivo 8  

➢  El Universo Muestral pasa a estado 1, Universo con verificaciones generadas.  

  

  

 

 

  


