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1. ANEXAR DOCUMENTACION

Para anexar la documentacidn correspondiente al motivo 4, documentacion anexa no conforme,

se accede a través de la siguiente opcidn de menu:
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* [= Fondos 2014-2020. Organos Gestores FEDER
» [1 Datos Maestros
v [ Aplicacidn
* [ Generacidn de Operaciones
» [ Gestidn de Contratos
T [£= Tratamiento de Operaciones
- i) ZF20_TR_RECUO1 - Recuperar Operaciones descartadas
- () ZF20_TR_MOTO1 - Validacidn Tipo Operacion/Método de Gestidn
+ (2 ZF20_TR_MOTO2 - Asignacion de Criterios de Seleccion
- (2 ZF20 _TR_MOTO3 - Tratamiento de Operaciones
@ ZF20_TR_MOT14 - A}rudas Cnmprnhacmn previa a la Seleccion de Operaciones. 5-1

@ ZF20 TR COMNSOPER - Consulta de Gperacmnes

Campos de la pantalla de seleccion:

Anexar documentacion
& Modfficar & Visualizar

Criterios de seleccion de operaciones obligatorios
Fondo ~
Programa operativo

Q||

Eje Prioritario

K

Objetivo Temdtico

K

Prioridad de Inversion
Objetivo Especifico
Subvencion global

K

™= _—
Organismo
L = )

()
Serdn todos campos obligatorios excepto la subvencién global.

Una vez rellenos estos se podran completar la seleccién con una serie de datos adicionales,

optativos, que el usuario podra rellenar o no.

Completados los criterios de la pantalla de seleccidn, el sistema mostrard aquellas Operaciones

que cumplan con dichos criterios y que estén en motivo 4.
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Anexar documentacion. PROGRAMA OPERATIVO FSE 2014-2020

¢ | [JvDocumentos & Arbol de tramitacion 2, Criterios de seleccion ~ jADetale [ Anexar documentacion

Informacién de las operaciones seleccionadas
Ll .l
Eje Prioritario '_bl JEPI. Fomento del Empleo Sostenible y de Calidad.
0Obj. Tematico 08 OT8. Sostenibiidad y calidad empleo

Prioridad Invr.
Obj. Especifico

1 8.1 Acceso al empleo por parte de los demandantes de empleo.
1.5 8.1.5 Empleabilidad a traves de Ia la experiencia profesional.

Subv. Global *** Sin Subvencion Global ***
Organismo ES211001 | COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

5 registro(s)

[E Actuacién Cédigo de operacién Motivo Estado T. Operac. Metodo de gestion FSE  Referencia Operacion Nombre operacion
8.1.5.5 01/8.1.5.5/2015/00004 4800 8 MG_CONTRATOS CONTRATO PRUEBA  PRUEBA CONTRATO
8.1.5.5 01/8.1.5.5/2015/00006 4900 15 MG_CONVENIOS CONVOCATORIA SUBVENCIONES F
8.1.5.5 01/8.1.5.5/2015/00010 4900 1A MG_GESTION DIRECTA CONVOCATORIA SUBVENCIONES F
8.1.5.5 01/8.1.5.5/2016/00033 4W00 8 MG_CONVOCATORIA CONVOCATORIA 2016 PLAN EXTRAORDINARIO POR EL EM
8.1.5.5 01/8.1.5.5/2016/00041 49O 8 MG_CONVENIOS CONVOCATORIA 2016 PLAN EXTRAORDINARIO POR EL EM

Barra de Herramientas:

>

ain

U

Volver a motivo anterior — marcando la Operacion y dando al botén indicado, la
operacién volvera a motivo 3 <

Documentos contables de la Operacién — marcando la operacién se accedera al informe
de documentos por operacién [3Documentos

Marcando la Operacion y dando al botdn arbol de tramitacion el sistema mostrara el
arbol de tramitacién del expediente, con todos los tramites por los que ha ido pasando
hasta llegar al punto en el que estd, facilitando informacién del tramite realizado en
cada caso, fecha y usuario. &a Arbol de tramitacion

Marcando la Operacion el sistema mostrara los Criterios de seleccién asignados a la
Operacién seleccionada. §3s Criterios de seleccién

Detalle de la Operacién. Marcando la Operacidn el sistema mostrara cada una de las
pestafias con los datos generales de la operacion seleccionada.

[= Anexar documentacion

Anexar Documentacién. Marcando la Operacidn y dando al botdn correspondiente, el
sistema nos mostrard el siguiente arbol con la documentacién obligatoria u opcional
parametrizada al efecto por Fondo y por Método de gestién o Tipo de Operacion.

[= Anexar documentacion
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Anexar documentacion. PROGRAMA OPERATIVO FSE 2014-2020

)
e

Datos de cabecera de fa operacion

Eje Prioritario 01 EP1. Fomento del Empleo Sostenible y de Calidad.

Obj. Tematico 08 OT8. Sostenibiidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.1 8.1 Acceso al empleo por parte de los demandantes de empleo.

0Obj. Especifico 8.1.5 8.1.5 Empleabilidad a traves de la Ia experiencia profesional.

Subv. Global *** Sin Subvencion Global ***

Organismo ES211001 | COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Actuacion 8:1°5°5

Cddigo Operacion 01/8.1.5.5/2015/00004 PRUEBA CONTRATO
T. Operacion 8 INICIATIVAS LOCALES DE EMPLEO Y PACTOS TERRITORIALES Y OTRAS AYUDAS EN EL AMBITO LOCAL
Método gestion MG_CONTRATOS METODO DE GESTION DIRECTA POR CONTRATO

¥ [E5 CT-SF-Solicitud de Financiacion de Operaciones
+ [/@ Pliego de prescripciones administrativas

+ [@ Pliego de Prescripciones Técnicas

+ [@ Contrato

+ [A Otros

Para incorporar un documento hay que posicionarse sobre la carpeta con el nombre del
documento que queramos incorporar y hacer clic en el botén derecho del ratén, mostrandose

la opcidn de Nuevo documento.

¥ [F5 CT-SF-Solicitud de Financiacion de Operaciones
@Pliego de prescripciones administratiast
+ [@ Pliego de Prescripciones Técnicas Nuevo documento
+ [@ Contrato
* [A Otros

Pulsando Nuevo documento podremos incorporar el documento al sistema.

La Documentacidn que nos pide el sistema debe ser en formato PDF y debe estar ubicada en
nuestro ordenador en la ruta mas corta posible, es decir, colgada en una carpeta del directorio

raiz (C:). En caso contrario es posible que el sistema no sea capaz de encontrar los ficheros.

El sistema nos proporcionara la opciéon de renombrar el documento que queramos anexar,

facilitando por defecto la descripcidn de la carpeta seleccionada.
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[ Descripcion breve del documento

Descripcion

+ [@ Pliego de prescripciones administrativas
+ [@ Pliego de Prescripciones Técnicas

+ [@ Contrato
+ [A Otros
Abrir
Buscar en: ‘ ‘s Disco local (C:) v [E]
* Nombre Fecha de modfficacion = Tipo
Archivos de programa 12/06/2017 16:06 Carpeta d
Acceso rapido Archivos de programa (x86) 31/05/2017 12:10 Carpeta d
Intel 31/05/2017 11:02 Carpeta d
- MSOCache 31/05/2017 10:41 Carpeta d
Escritorio PerfLogs 18/03/2017 22:03 Carpeta d
; ProgramData 11/06/2017 21:55 Carpeta d
= Quarantine 31/05/2017 11:21 Carpeta d
Bibliotecas temp 31/05/2017 10:45 Carpeta d
tivtmp 31/05/2017 12:12 Carpeta d
! Usuarios 31/05/2017 11:52 Carpeta d
- Windows 08/06/2017 12:52 Carpeta d
Este equipo < :
| | ftp 31/05/2017 12:12 Archivo
6 22/03/201712:34  Paquete ¢
< \ \ )
Red

Nombre: ‘ w

Abrir
Tipo: d

Una vez anexado el documento, la carpeta con la documentacidon anexada cambiara de estado:

¥ [ CT-SF-Solicitud de Financiacion de Operaciones
~ {C@ Pliego de prescripciones administrativas;
« B[] Pliego de prescripciones administrativas
+ [@ Pliego de Prescripciones Técnicas
+ [@ Contrato
* [A Otros

Para visualizar el documento anexado hay que posicionarse sobre el mismo y hacer doble clic,

mostrandose en pantalla la documentacién incorporada.
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¥ [F5 CT-SF-Solicitud de Financiacion de Operaciones
¥ [’ Pliego de prescripciones administrativas
- {7 Pliego de prescripciones administrativas|
+ [@ Pliego de Prescripciones Técnicas

* [@ Contrato
* Al Otros

Eliminar documento:

Posicionandonos sobre el documento que queramos eliminar, hacer clic en el botén derecho del

ratdn, mostrandose la opcién de Eliminar documento.

¥ [F5 CT-SF-Solicitud de Financiacion de Operaciones
¥ [ Pliego de prescripciones administrativas
o E@[ﬁiego de prancrinsinnan e e kel

- [@ Pliego de Presq  Eliminar documento I

* [@ Contrato
* [A Otros

1.1. FONDO EUROPEO DE DESARROLLO REGIONAL (FEDER)

Documentacién por anexar en funcién del tipo de operacidn:
» Contratacién Publica

Si el tipo de operacidn es Contratacion publica, la documentacién a digitalizar e incorporar a

Tarea sera la siguiente:

Obligatoria: Acuerdo o informe justificativo del inicio del procedimiento de
contratacidn

Obligatoria: Declaracidon de Impacto Ambiental (DIA)

Obligatoria: Declaracidn de no afectacion Red Natura 2000

Obligatoria: Pliego de Clausulas Administrativas particulares previamente
informado

Obligatoria: Pliego de Prescripciones Técnicas

Obligatoria: Informe de la Intervencidn sobre fiscalizacién favorable
Obligatoria: Resolucidn de aprobacion del expediente de contrataciéon
Obligatoria: Anuncio de la licitacidon en el D.O.C.M.

Obligatoria: Publicacion de la licitacion en el Perfil del Contratante y en la
Plataforma de Contratacion del Estado

ain
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Obligatoria: Acta de propuesta de adjudicacién

Obligatoria: Constitucién de garantia

Obligatoria: Resolucién de adjudicacién del 6rgano de contratacion

Obligatoria: Contrato firmado y registrado

Obligatoria: Publicacion de la Adjudicacién

Obligatoria: Anuncio de la adjudicacién en el D.O.C.M

Obligatoria: Acta de comprobacién del replanteo favorable (obras)

Opcional: Informe-propuesta del servicio promotor del expediente
Opcional: Crédito suficiente y adecuado o documento que lo sustituya
Opcional: Memoria del proyecto (contratos de obras)

Opcional: Informe de Supervisidn (contratos de obras)

Opcional: Acta de replanteo previo (contratos de obras)

Opcional: Acta de disponibilidad de los terrenos (contrato de obras)
Opcional: Anuncio de la licitacién en el D.O.U.E.

Opcional: Anuncio de la licitacién en el B.O.E.

Opcional: Acta de apertura de sobres de documentacion o
proposiciones presentadas

Opcional: Acta de apertura de ofertas econémicas

Opcional: Informe valoracion técnica sobre ofertas/comunicacion
interesados

Opcional: Informe de fiscalizacion favorable

Opcional: Anuncio de la adjudicacion en el D.O.U.E

Anuncio de la adjudicacién en el B.O.E

Opcional: Propuesta técnica de complemento / modificacion del
contrato

Opcional: Informe del servicio juridico sobre el expediente
complementario / modificacion

Opcional: Informe de fiscalizacion sobre la modificacion favorable
Opcional: Resolucién de aprobacidn del modificado

Opcional: Contrato modificado registrado

> Régimen de ayudas
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Si el tipo de operacion es 03, Régimen de ayudas, la documentacién a digitalizar e incorporar a

Tarea serd la siguiente:
CS-AB-Aprobaciéon de BR y de Convocatorias de ayudas y subvenciones:

Informe del Servicio Juridico sobre las normas de las BR y Convocatorias
Informe favorable de fiscalizacién previa
Publicaciéon BR

Documento justificativo de Costes Simplificados

CS-1Y-Instruccién y Concesion Ayudas y Subv. Gestidn, seguimiento y justificacion:

Solicitud de ayuda y/o subvencion
Informe de evaluacion de solicitudes
Resolucién motivada de concesién y/o de modificacidn

Publicacion de la Resolucion de concesidn

> Convenios

Si el tipo de Operacion es 02, Convenios, la documentacion a digitalizar e incorporar a Tarea serd

la siguiente:

Informe del Servicio Juridico sobre la legalidad del Convenio

Memoria justificativa de la Inversién / Gasto

Informe favorable de fiscalizacién previa

Convenio firmado por las partes y registrado en el Registro de Convenios
Publicacion del Convenio

Documento justificativo de Costes Simplificados

» Resoluciones convocatorias de expresiones interés

Si el tipo de Operacidon es 04, Resoluciones convocatorias de expresiones interés, la

documentacion a digitalizar e incorporar a Tarea serd la siguiente:
EI-TR-Tramitacion del expediente de convocatorias de expresiones de interés [

Informe del Servicio Juridico sobre la legalidad de la Convocatoria de expresion
de interés
Informe favorable de fiscalizacidn previa
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Publicacidon de la Convocatoria de expresion de interés
Documento justificativo de Costes Simplificados

El-IY-Instruccién y concesién. Gestidn, seguimiento y justificacion de El

Solicitudes de los potenciales beneficiarios

Informe de evaluacidn de solicitudes

Resolucién motivada de concesién firmada por érgano competente

Convenio firmado por las partes convenientemente registrado en el Registro de
Convenios.

Publicacidon de la Resolucién de convocatoria de expresidn de interés

> AT/Gastos de personal

Si el tipo de Operacion es 05, Asistencia Técnica/Gastos de personal, la documentacion a

digitalizar e incorporar a Tarea sera la siguiente:

Informe de la Secretaria General de la Consejeria de Hacienda y AA.PP
Listado de ndminas

el
. ., . . I . @t
Una vez incorporada toda la documentacién obligatoria, se verificaran las Operaciones ,

donde si estan correctas el sistema nos mostrara el mensaje de que la Operacidn esta verificada

correctamente.

Anexar documentacion. FEDER 2014-2020 DE CASTILLA-LA MANCHA

=

Datos de cabecera de I3 operacidn

Eje Prioritario 03 EP3. Mejorar competitividad PYME

Obj. Temdtico 03 OT3. Mejorar competitividad PYME del sector agricola

Prioridad Invr. 3d 3d. El apoyo a3 b capacidad de las pyme

Obj. Especifico 030d1 OE.3.4.1. Promover el crecimiento y la consolidacion de las PYME

Subv. Global *** Sin Subvencion Global ***

Organismo ES211001 ' COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Actuacion 030d1ES211001

Cddigo Operacion CONTB/2017/1500000006 FORMACION DUAL. INCENTIVOS CONTRATACION PAR FORMACION Y APRENDIZAJE
T. Operacion 03 Régimen de ayudas

Y 73 CONTB/2017/1500000006
~ [F5 CS-AB-Aprobacion de BR y de Convocatorias de ayudas y subvenciones
» [ Informe del Servicio Juridico sobre las normas de Ias BR y Convocatoria
» [ Informe favorable de fiscalizacion previa
» [ Publicacion BR
» g Documento justificativo de Costes Simplfficados
¥ [F CS-IY-Instruccidn y Concesion Ayudas y Subv. Gestion, seguim. y justific
*» [[g Solicitud de ayuda y/o subvencién
[ Informe de evaluacion de solicitudes
[’ Resolucion motivada de concesion y/o de modificacion
F@|Publicacion de Ia Resolucion de concesion]
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[= Pos.docum.: Visualzar mensajes x

&) EEREEL

| Tipo Pos. Texto de mensaje
‘ 000 Operacion CONTB/2017/1500000006 verificada correctamente

=

@@& Informacién técnica @]@

Una vez verificada correctamente, para pasar a motivo 05, Pendiente Chequeo Operacién por el
Ol, se debe pulsar el boton grabar, igual que en motivos anteriores, mostrando el sistema un

mensaje de confirmacidn de pase al siguiente motivo.
Si se contesta NO — el sistema no hace nada y la Operacidn contindia en motivo 04.

Si se contesta S| — la Operacién pasara a motivo 05, Pendiente Chequeo Operaciéon por el Ol,

desapareciendo del alv del motivo 04.

© d ik & N0 R
Anexar documentacion. FEDER 2014-2020 DE CASTILLA-LA MANCHA
&b

| Datos de cabecera de la operacion

Eje Prioritario 103 EP3. Mejorar competitividad PYME

0Obj. Temdtico 03 0OT3. Mejorar competitividad PYME del sector agricola

Prioridad Invr. 3d 3d. El apoyo 3 fa capacidad de las pyme

Obj. Especifico 030d1 | OE.3.4.1. Promover el crecimiento y la consolidacién de las PYME

Subv. Global | === Sin Subvencion Global ***

Organismo 'ES211001 | COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Actuacion 030d1ES211001

Codigo Operacion  |CONTB/2017/1500000006 FORMACION DUAL. INCENTIVOS CONTRATACION PAR FORMACION Y APREI
T. Operacion 03] Régimen de ayudas

™ ﬂ CONTB/2017/1500000006

~ [F5 CS-AB-Aprobacion de BR y de Convocatorias de ayudas y subvenciones
» g Informe del Servicio Juridico sobre las normas de las BR y Convocatoria
» [ Informe favorable de fiscalizacion previa
» [p Publicacién BR
» g Documento justificativo de Costes Simplificados

¥ [E= CS-IY-Instruccion y Concesion Ayudas y Subv. Gestion, seguim. y justific
» [ Solicitud de ayuda y/o subvencién
» Fm Infarme de evaliacidn de salicitudes

[ Grabar

¢ Desea grabar los datos y avanzar a siguiente
motivo ?

m © 2021. Todos los derechos reservados.
Castilla-LaMancha

11



Fondos Europeos . C m
Anexar Documentacion

La documentacién de cada Operacidn podrad visualizarse a través de la Consulta de Operaciones.

Consulta de operaciones. FEDER 2014-2020 DE CASTILLA-LA MANCHA

[3»Documentos & Arbol de tramitacion @acmerios de seleccion  paDetalle | & Documentacion anexada = 8% Ver chequeo OI
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