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1 INTRODUCCIÓN 

En este documento se describe la funcionalidad para modificar y enviar la Solicitud de 

Reembolso al portafirmas. 

 

2 MODIFICAR / ENVIAR SOLICITUD DE REEMBOLSO AL 

PORTAFIRMAS 

2.1 SOLICITUD DE REEMBOLSO TIPO B1 / B2 

Para realizar la modificación / envío de la SR, se accede a través de la siguiente opción de menú: 

 

Dando lugar a la siguiente pantalla en la cual se deberá seleccionar el correspondiente número 

de SR, a través de la ayuda de búsqueda. 

 

Todos los campos son obligatorios. 

Una vez seleccionada la SR sobre la cual se va a trabajar se pulsará el icono , dando 

lugar a una nueva pantalla que ofrece información sobre el conjunto de operaciones y 

transacciones incluidas en la SR. 
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Barra de herramientas: 

 

 A través de los 

iconos de la barra de herramientas y previa selección de las transacciones, se podrá llevar a cabo 

la visualización de la operación, transacción y árbol de tramitación que ha tenido la transacción 

y consultar los datos incluidos en ella.  

 De igual modo, seleccionando, se podrá llevar a cabo la retirada de 

las transacciones, así como su posterior inclusión. 

 Generar Transacciones IP 

Por cada Operación incluida en la SR será obligatorio generar una Transacción IP, que 

posteriormente se incluirán en una Solicitud de Reembolso tipo IP, de Indicadores de 

Productividad. Si se ha generado o no se indica a través de la columna Est.IP del alv 

 

Esta se generará sobre la última transacción de cada Operación que forme parte de esa SR, que 

será la que se ha de marcar. 
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En caso de seleccionar una que no sea la última, el sistema avisará con el siguiente mensaje que 

no se ha seleccionado la última transacción de esa operación.  

 

Dando al INTRO, el sistema seleccionará automáticamente la última transacción, dando lugar a 

la siguiente pantalla de Tratamiento de Transacciones IP. 
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La pantalla me mostrará un alv con los siguientes campos: 

 

➢ Código Operación – código de la operación original 

➢ Código Transacción IP – el código de la transacción IP será el mismo que el código de la 

última transacción de la operación seleccionada que esté incluida en esa SR. Campo no 

modificable. 

➢ Indicador – Indicador de productividad asignado en su día a la Operación. Aparecerán 

tantas líneas como indicadores haya. Campo no modificable. 

➢ Descripción del Indicador. Campo no modificable. 

➢ Unidad de medida – unidad de medida asignada a ese indicador. Campo no modificable. 

➢ Texto de la unidad de medida - Campo no modificable. 

➢ Fecha de certificado IP – campo obligatorio. En caso de no cumplimentarse el sistema lo 

indicará a través de un mensaje de error: 
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➢ Valor ejecutado vigente – campo no modificable. Valor del indicador para la anualidad 

indicada en la fecha de certificado IP. 

➢ Empresas – campo no modificable excepto cuando la unidad de medida sea Empresas, 

que en ese caso será obligatorio siempre que el valor ejecutado vigente sea mayor a 

cero. 

 

 

 

Pulsando , se introducirá el CIF. Tantos como indique el Valor Ejecutado Vigente. 

 

 

o Observaciones – campo no obligatorio. Pulsando  se podrán introducir las 
observaciones. Máximo 70 caracteres. 



Ejecución Presupuestaria 

 
Enviar Solicitud de Reembolso a Portafirmas 

 

© 2021. Todos los derechos reservados. 
8 

 

 

o Anualidades / Valores – aparecerán los valores grabados en la operación del 
indicador tratado por anualidad. Solo serán modificables los valores hasta la 
anualidad del ejercicio en el que se cree las Transacción IP. Los valores 
superiores a esa fecha no serán modificables. Para que sean modificables, una 
vez introducida la fecha del valor ejecutado vigente, dando al INTRO, se abrirán 
los campos del alv. 

Al igual que cuando se metían en la operación, los valores son acumulativos. Validaciones: 

o El importe de cada anualidad debe ser igual o mayor al de la anualidad anterior. 

En caso contrario el sistema mostrará el siguiente mensaje de error:  

 

 

 

o En caso de que algún valor de alguna anualidad sea inferior al ya enviado para 
ese indicador en otra certificación anterior, el sistema avisará con el siguiente 
mensaje: “El valor de la anualidad AAAA es menor que el ultimo certificado en 
otra Transacción IP”. 

Una vez grabados los datos de la Transacción IP se actualizará el estado de ésta en el alv 

principal. 



Ejecución Presupuestaria 

 
Enviar Solicitud de Reembolso a Portafirmas 

 

© 2021. Todos los derechos reservados. 
9 

 

En el caso de que se haya creado, pero no se cumplan todas las validaciones, el estado será 

Creada. 

Resumen de estados: 

➢ Pendiente – no se ha creado Transacción IP en la Operación indicada en esa SR. 

➢ Creada – se ha creado la Transacción IP pero contiene errores. 

➢ Correcta – se ha creado la Transacción IP correctamente 

➢ Firmada 

 

 Lista de comprobaciones de las verificaciones administrativas (art. 125.5.a del RDC) 

sobre el conjunto de transacciones de una SOLICITUD DE REEMBOLSO 

 

 Se validará que esté completo el listado y las respuestas parametrizadas al efecto como 

evaluables. 
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  Previamente, para poder firmar, se volverá a validar: 

o Que todas las Operaciones tengan generada su correspondiente transacción IP 
y esta sea correcta. 

o Se haya pasado el Listado de Comprobación y sea correcto. 

 

Seleccionando la opción Firmar, dará lugar a la aparición del modelo de Solicitud de Reembolso. 

Este documento se podrá descargar.  

 

Para avanzar, ser deberá pulsar el icono , dando lugar a una conexión entre Tarea 

y Firmados, el cual va a permitir el traslado de la Solicitud de Reembolso al portafirmas en la 

nube. 

El servicio de portafirmas en la nube permite la firma de documentos de tipo PDF con claves y 

certificados custodiados centralizadamente por la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, 

la custodia de las credenciales de firma de los usuarios es provista mediante mecanismos 
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criptográficos y procedimentales que garantizan el control exclusivo de dichas credenciales a sus 

dueños. 

Ir a ayuda Sistema de portafirma.  

Posteriormente el sistema ofrece una opción de búsqueda con los usuarios incluidos en los flujos 

para llevar a cabo el proceso de firma en la nube. 

 

En la cadena de búsqueda se deberá incluir una serie de palabras que permitan identificar la 

persona que debe de llevar a cabo la firma de la Solicitud de Reembolso. 

Con la consulta realizada el sistema ofrecerá información sobre los flujos y opciones en las cuales 

se encuentra la persona indicada. 

Posteriormente se elegirá el flujo asociado a FEDER en el cual se encuentre la persona que ha 

de firmar la Solicitud de Reembolso. 

 

Una vez seleccionado el correspondiente flujo el sistema emitirá un mensaje de actualización de 

la Solicitud de Reembolso dando lugar al cambio de motivo de las Transacciones incluidas en la 

SR.  

 

TAREA

•Envio de la SR al flujo 
definido en el portafirmas.

PORTAFIRMAS

•Firma del DG.

PORTAFIRMAS

•Remisión de la SR a Tarea.

http://ayuda-eadmin.jccm.es/
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2.2 SOLICITUDES DE REEMBOLSO TIPO IP 

La selección de la Solicitud de Reembolso será la misma con la diferencia que el sistema, 

presentará la siguiente pantalla con la siguiente barra de herramientas. 

 

Desaparece el botón de  y se sustituye por el de , donde se 

visualizarán los datos de cada Transacción IP seleccionada. 

Los botones funcionarán igual y previamente a firmar se validará: 

Se haya pasado el Listado de Comprobación y sea correcto. 

 

Se mostrará el modelo de Certificación de logros en Indicadores de Productividad. Este 

documento se podrá descargar.  
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3 CONSULTA DEL ESTADO DE TRAMITACIÓN DE UNA SOLICITUD 

DE REEMBOLSO ENVIADA AL PORTAFIRMAS 

Se puede llevar a cabo el seguimiento de la/s Solicitud/es de Financiación a través de la siguiente 

opción de menú: 

 

Se deberá seleccionar el Fondo, Programa Operativo y a través de la Agrupación de Operaciones 

se seleccionará la Solicitud de Reembolso sobre la que se quiera llevar a cabo la Consulta. 

Una vez seleccionada la Solicitud de Reembolso, el sistema muestra una pantalla en la cual se 

puede ver el estado de tramitación de la SR, el detalle de cada una de las operaciones / 

transacciones incluidas en la SR así como el contenido de los documentos emitidos. 

 

Una vez firmado el documento de Solicitud de Reembolso, ésta se podrá visualizar en el árbol 

de tramitación con la firma (Consulta de Transacciones o desde cualquier motivo). 

 


