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1. Introduccion

En este documento se describe la posibilidad de dar de alta en el registro contable de facturas
justificantes que han registrado los proveedores y que deben ser tratados por el proceso de

gastos a justificar.

2. Identificar factura como justificante

Cuando una factura se encuentra en la bandeja de entrada de facturas, podra darse de alta en

el registro contable de facturas.

Para ello, accedemos en el menu a la bandeja de entrada:

* = Renqistros
v (3 Contratos
* = Facturas
:_@ Bandeja de entrada de facturas en papely electrénimsj:
« () Bandeja de Entrada de Facturas Abono en Papel y Electrénicas
- 2 Bandeja de Reqgistro de Facturas de Abono

Seleccionamos la factura o facturas que necesitamos tratar:

Bandeja de entrada de facturas

& [
Seleccidn de informacidn de registro Gnico
Fecha de Entrada 01.01.2021 a 31.12.2021 (=]
I ol
Identificador a | o |
= ) —

Seleccionamos la factura que vamos a tratar y dar de alta como justificante:

Bandeja de entrada de facturas

(&[&FEFL B L)L) (2] JE JEL) k)| ()
Facturas en Papel (41)

Identf. F. Entrada C.Gestor I C.Gestor F Acreedor  Mum. Factura Fecha doc. Importe Resumen Observaciones

1392808 29.04.2021 61031000 61031000 HPERPSOCO009/21  14.04.2021 7,80 REGISTRO INTERMEDIO DE FACT

1302784 20.04.2021 61031000 61031000 HPERPSOCO005/21  03.03.2021 42,49 REGISTRO INTERMEDIO DE FACT

1392740 29.04.2021 61031000 61031000 HPERPSOCO006/21  04.03.2021 65,00 REGISTRO INTERMEDIO DE FACT

1392766 29.04.2021 61031000 61031000 HALBACETO008/21  05.03.2021 48,00 REGISTRO IMTERMEDIO DE FACT

1392776 29.04.2021 61035200 61035200 333100 691 27.04.2021 15,03 REGISTRO INTERMEDIO DE FACT

1392708 29.04.2021 61031000 61031000 HALBACETO007/21  05.03.2021 399,99 REGISTRO INTERMEDIO DE FACT -
1392068 29.04.2021 61031000 61031000 HPERPSQCO007/21 17.03.2021 107,80 REGISTRO INTERMEDIO DE FACT v

4 b

([ F R L) E L ) (S JE JE=]) () (G
Facturas Electronicas (3)

Identif. F. Entrada Soc. Afio|Referencia  |N.LF. / C.LF. |C.Gestor I C.Gestor F Acreedor ©  Importe Rec.pago Importe Desc. Estado Origen |Estado PeC Sol.Anul.
ESVQEEWJ-US.UEZUZI iccm 2021 FAC12 E LV 15050000 15050000 637620 493,68 0,00 Factura electrdnica registrada automaticamente (En PeCAM Entregada
6144 16.02.2021 cem 2021 TEST0007 E 4 15050000 15050000 100049988 9.254,08 0,00 Factura electronica registrada automaticamente (En PeCAM Entregada
6145 16.02.2021  1CCM 2021 TESTOO08 E '4 15050000 15050000 8.467,02 0,00 Factura electrénica registrada automaticamente (En PeCAM Entregada

Y en la siguiente pantalla, tenemos el campo “Justificante” que podremos marcar en caso de ser

una factura que deba ser tratada como justificante a través del proceso de gastos a justificar.
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Factura JCCM 2021 FAC12 637620
[E | E=1Reencaminar é,‘ERechazar SgDesglose = Factura de abono i\fer e-Factura original @Reg'ﬁtro aVer PDF
Id. Registro Admin. 8993 Fecha registro 05.05.2021
Procedencia factura 1 PeCAM v Hora registro 15:49:12 Moneda |EUR
Datos del Acreedor en TAREA
Acreedor 637620 IBAN R
M.IF. / C.I.F. Tp.bco.interl. Mo encontrado
MNombre 2 Acreedor 0000637620
|DifI|Dat05 de I3 Cesidn de Crédito
Cabecera de Factura
Sociedad JCC Mum. Factura FAC12
Ejercicio 2021 Mum. Serie
L
Referencia FAC12 Txt.cab.doc. I_| !
Fecha documento 05.05.2021 Creado el 05.05.2021
Activo fiio
|DifI|CentrU Destinatario de la Factura (DIR3)
Datos Presupuestarios
C. Gestor Inicial 15050000 Importe TOTAL 493, 68
C. Gestor Final 15050000 Importe NETO 493,68
Centro gestor & Elermento PEP
PosPre =4 Fondo
Datos de la caja pagadora
Sociedad del Hab. Mo libro caja Justificante
Se incorporaran el resto de los datos de la factura como habitualmente.
Factura JCCM 2021 FAC12 637620
[ | #7Enviar a Conformar  5°3Reencaminar  #Rechazar GaDesglose = Factura de abono  @micVer e-Factura origingl  =3Registro ] Ver PDF
1d. Registro Admin. 3993 Fecha registro 05.05.2021
Procedenda factura 1 PeCAM v Hora registro 15:49:12 Moneda |EUR
Datos del Acreedor en TAREA
Acreedor 637620 IBAN 5271
M.LF. / C.I.F. Tp.bco.interl. Mo encontrado
Mormibre 2 Acreedor 0000637620
|E| Datos de fa Cesidn de Crédito
Cabecera de Factura
Sociedad Jcc Num. Factura FAC12
Biercicio 2021 Hurn. Serie
Referencia FAC12 Txt.cab.doc. [Jusnﬁmnte{ 3
Fecha documento 05.05.2021 Creado el 05.05.2021

Activo fijo

|'EI|Centro Destinatario de k Factura (DIR3)
Datos Presupuestarios

C. Gestor Inicial 15050000 Importe TOTAL 493,68
C. Gestor Final 15020000 Importe NETO 493, 68
Centro gestor 15020000 Elemento PEP

PosPre G/6l1R/22100 Fondo

Datos de la caja pagadora

Sociedad del Hab. N lbro caja Justficante [

om
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Si el justificante, ademads, debe ser tratado por Gastos a Justificar con libro de caja, deberemos

informar la caja en la sociedad del habilitado y en el n2 libro caja:

Factura JCCM 2021 42000005196 100043518

[ | [fyvalidar 8oy Reencaminar  #-*Rechazar p4Desglose = Factura de abono i Ver e-Fa

Id. Registro Admin. 34021 Fecha registro 08.01.2021
Procedencia factura 1 PeCAM v Hora registro 01:44:30 Moneda |EUR
Datos del Acreedor en TAREA

Acreedor 100043518 IBAN ES"

N.LF. / C.LF. r Tp.bco.interl. 0001

Normbre 2 Acreedor 0100043518

|%| Datos de la Cesion de Crédito
Cabecera de Factura

Sociedad JCCM Num. Factura PI21142000005196
Ejercicio 2021 Mum. Serie

Referencia 42000005196 Txt.cab.doc. Justificante

Fecha documento 07.01.2021 Creado el EJS. I:ll].. 2021
Activo fijo 310000000080 Fecha Conformidad

|[EI| Centro Destinatario de la Factura (DIR3)
Datos Presupuestarios

C. Gestor Inicial 1702CRO0 Importe TOTAL 412,95
C. Gestor Final 1702CRO0 Importe NETQ 412,95
Centro gestor 15020000 Elemento PEP JCCM/0000021053
PosPre G/6L1R/62000 Fondo

Datos de la caja pagadora

Sociedad del Hab. c49% N libro caja C499 Justificante [

La factura se enviara a conformar, siguiendo el curso habitual de cualquier factura del mismo

centro, a excepcion del Ente Publico de Radio TV de C-LM, que validan la factura directamente.

3. Visualizacion factura como justificante

Accedemos a través del menu a la transaccion siguiente:

ain
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¥ [ Registros
+ [ Contratos
> [= Facturas
- 2 Bandeja de entrada de facturas en papel y electrdnicas
. 2 Bandeja de Entrada de Facturas Abono en Papel y Electrdnicas
» &) Bandeja de Registro de Facturas de Abono
- &) Bandeja de Gestién de Solictudes de Anulacidn
« & Listado Facturas para Reincorporar a Bandeja de Entrada
¥ = Operaciones con Facturas vy E-Facturas
*'_ffj Rescatar solicitud de Conformidad -
*L@ Visualizar Factura en Registro General de Factums_L
« & Modificar datos generales
- 2 Baja de factura
» {2 Cambio de tipo de factura
» i Visualizacidn E-Factura

Seleccionamos la factura a consultar:

Visualizar Factura
@ [
= L
Sociedad JCCH
]
Ejercicio 2021
Acreedor 37620
Referencia FAC1O
Mum. Factura

Y obtendremos la informacién dada de alta en el registro contable de facturas:

ain
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Factura JCCM 2021 FAC10 637620

Z&Visualizar Desglose '] Ver e-Factura original &=t Ver e-Factura original ~ *== Archivos Adjuntos  =aRegistro

1d. Registro Admin. [bsilz ercha registro 04.05.2021
Procedencia factura 1 PeCAM v Hora registro 15:54:44 Moneda |EUR
Datos del Acreedor en TAREA
Acreedor 637620 R | eerrormee seeame neas
MN.LF. [ C.LF. Tt Tp.beco.interl. 0003
MNombre 2 Acreedor 0000637620

|E| Datos de 3 Cesidn de Crédito
Cabecera de Factura

Sociedad JCCcM Nurn. Factura FAC10
Bercicio 2021 Num. Serie

Referencia FACLO Txt.cab.doc. prueba fac
Fecha documento 04.05.2021 Creado el 04.05.2021
Activo fijo Fecha Conformidad 04.05.2021

|qu|Centr0 Destinatario de a Factura (DIR3)
Datos Presupuestarios

C. Gestor Inicial Importe TOTAL 493,68
C. Gestor Final Importe NETO

Centro gestor 15020000 Elermento PEP

PosPre G/6L1R/22100 Fondo

Clase documento

Datos de la caja pagadora

Sociedad del Hab. C499 MO libro caja C499 Justificante [+

4. Baja factura como justificante

Accedemos a través de la siguiente transaccion:

* = Facturas
- Bandeja de entrada de facturas en papel y electrdnicas

£ Ver PDF

- 2 Bandeja de Entrada de Facturas Abono en Papel y Electrinicas

« () Bandeja de Registro de Facturas de Abono
« ) Bandeja de Gestién de Solictudes de Anulacidn
« i) Listado Facturas para Reincorporar a Bandeja de Entrada
* [= Operaciones con Facturas y E-Facturas
« () Rescatar solicitud de Conformidad
« ) Visualizar Factura en Registro General de Facturas
« (2 Modificar datos generales
(7 Baja de ﬁu:tum|
- (2 Cambio de tipo de factura

*

Se mostraran los datos del justificante siempre y cuando no se haya incorporado en el proceso

de gastos a justificar.

ain
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Factura JCCM 2021 FAC10 637620

ﬁEIiminar factura a\fer e-Factura original ﬁ\fer e-Factura original &lﬁeglﬁtro aVer PDF gmm‘ormidad

Id. Registro Admin. [15'942 ]Fecha registro 04.05.2021
Procedencia factura 1 PeCAM o Hora registro 15:54:44 Moneda EUR
Datos del Acreedor en TAREA

Acreedor 637620 IBAN S
MN.LF. / C.LF. T Tp.bco.interl. 0003

MNombre 2 Acreedor 0000637620

|D|f||Datos de fa Cesidn de Crédito
Cabecera de Factura

Sociedad JCCM Num. Factura FRC10
Eercicio 2021 Num. Serie

Referencia ACL0 Txt.cab.doc. prueba fac
Fecha documento 04.05.2021 Creado el 04.05.2021
Activo fio Fecha Conformidad ~ |04.05.2021

|%| Centro Destinatario de la Factura (DIR3)
Datos Presupuestarios

C. Gestor Inicial Importe TOTAL 493, 68
C. Gestor Final Importe NETO

Centro gestor 15020000 Elemento PEP

PosPre G/611R/22100 Fondo

Clase documento

Datos de k& caja pagadora

Sociedad del Hab. C4495 M@ libro caja C4a95 Justificante W

Seleccionando la opcién “Eliminar Factura”, ésta volvera a la bandeja de entrada de facturas.

En caso de que se haya creado en el registro contable de facturas como justificante y no lo sea,

se podra dar de baja para dar de alta de nuevo la factura sin marcar como justificante.

5. Alta factura en el proceso de Gastos a Justificar sin libro de
caja

Accedemos a través de la siguiente transaccion:

ain

uj © 2021. Todos los derechos reservados.

Castilla-LaMancha



Ejecucidén Presupuestaria

1}
Incorporar factura en Gastos a Justificar

* [= Gestion de Cajas Pagadoras
¥ [= Movimientos
¥ [0 Anticipos de caja fiia
v [ Gastos a Justificar CON Libro de Caja
s l-':“i-_Gastnsa Jusficiar SIM Libro de Caja .
*L@ Gastos a Justificar: Bolsa de Eastcrs_L
» ) Gastos a Justificar: Cantidad no invertida
+ &2 validar Justificantes
« &) Impresidn documentos ] fuera de Caja

e

En la siguiente pantalla, seleccionamos el documento ADOJ del cual se van a justificar los gastos:

Gastos a Justificar - Seleccion

[# Registrar Justificantes de Gastos & Visualizar Justificantes de Gastos

Generales
Sociedad JCCM
Ejercicio 2021
Documento
" '_ 1_ .
MOmero de Documento LUlEUlTBUUE_I Documento Presupestario 4018107115
Tramitacién Contable |
Expediente
Familiz del Expediente Clase
Procedimiento Eercicio del Expediente 0
Organo Gestor Mirmero del Expediente 0
Cddigo de Circuito
|@ Buscar

Y seleccionamos la opcion [ Registrar Justificantes de Gastos

A continuacidn, tenemos las siguientes opciones, para poder incorporar facturas del registro
contable de facturas:

ain
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Gastos a Justificar - Datos

Aﬁadir Just. |.—D Copiar Just. ﬁﬂormr Just. @ Ir 3 Justificante Retenciones E-u Incorporar E-Factura a GJ Eu:; Incorporar Factura a GJ

< Datos Generales | Datos Econdmicos | Tramitacion Contable | Datos de Remanente

Info

Sociedad JccH

Ejercicio 2021 Moneda EUR

Namero de Documento 160178005 Usuario

Documento Presupestario 4018107115

Fecha de Ultima Actualiza 13.05.2021  Hora Ultima Actualizacién 17:48:48

Posicidn

Justificantes
Posici... S.. Importe en la mo... Importe de la Ret... N° de Acr... Nombre
1 [ I 0,00
L L

Boten &°%Incorporar E-Factura a G

Se podran utilizar facturas electrénicas desde esta opcidn para justificar el gasto. Seran facturas

que estaran dadas de alta en el registro contable de facturas cumpliendo los siguientes

requisitos:

» Misma partida presupuestaria que el documento ADOJ (centro gestor, posicidn
presupuestaria, fondo, elemento PEP).

» Misma sociedad que el documento ADOJ.

Seleccionando este botdn, obtenemos las facturas electrénicas pendientes de incorporar a

Gastos a Justificar:

Gastos a Justificar - Datos

A BE AFPF E%SEE A FTHT e @G 0 Oseeccones | M 4 b M Faincoponr Efacuras Imigenes anexadas

. Soc. Afio Referenca Acreedor Mon.  Fecha Conv  Centro gestor Pos.presupuestana Fondo Bemento PEP Importe Tp. TImporte Retencdn 11 Fecha doc.  Fecha Conf  Identificador de registro  Fecide
1 2021 10/000270 100014591 EUR  14.05.2021 15020000 G/611A/22100 72 0,00 28.02.2021 13.05.2021 821506 16.03.2021
JCTM 2020 74/00310314 100040870 EUR  14.05.2021 15020000 G/6114/22100 454 0,00 13.05.2020 13.05.2021 202101914649 18.01.2021

Seleccionamos solo una:

ain
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Gastos a Justificar - Datos
GSm EBEE &FTFE | E%EE & TE T B H G [Eselkcones M4 » M

3o1 Incorporar E-Facturas Imagenes anexadas

E. Soc. | Afio Referencia Acreedor Mon. Fecha Conv  Centro gestor Pos.presupuestaria Fondo Elemento PEP Importe Tp.
% :JCCM 2021 10/000270 100014591 EUR  14.05.2021 15020000 G/611A/22100 4,72
JCCM 2020 74/00310314 100040870 EUR  14.05.2021 15020000 G/611A/22100 G5

Y a continuacidn seleccionamos la opcién “Incorporar E-Facturas”.

Se incorporara la factura:

Gastos a Justificar - Datos

Y&l afiadir Just.  [Dycopier Just.  {0FBorrar Just. &4 Tr a Justificante  [E| Retenciones 8= Incorporar E-Factura a G1 B Incorporar Factura a GJ

./ Datos Generales | Datos Econdmicos Tramitacién Contable - Datos de Remanente

Info

Sociedad [JCCH

Bercicio 2021 Moneda EUR

Nimero de Documento 160178005 Usuario

Documento Presupestario 4018107115

Fecha de Ultima Actualza 14.05.2021  Hora Ultdma Actualizacisn 12:55:49

Posicidn

Justificantes
Posici... S.. Importe en k@ mo... Importe de I3 Ret... N2 de Acr... Nombre
1 Rl 3,82 0,00100050508 CEPSA COMERCIAL PETROLEDO, SRU
2 Rl 1,00 0,00100050508 CEPSA COMERCIAL PETROLEDO, SRU
2 Zl 1.105.31 0.00963402 DE_TORRES FCHEVARRIA MERTEL TERESE
4 4,72 0,00100014591 ARJOMI FEEWARNDEZ, 5.L.
i i

]
Y procedemos a seleccionar la opcién “Guardar” .

La factura ya queda registrada como justificacién en el proceso de gastos a justificar, y se podrd

realizar el correspondiente documento J (justificante).

Boton -3 Incorporar Factura 2 GJ

Se podran utilizar facturas NO electrdnicas desde esta opcidn para justificar el gasto. Seran

facturas que estaran dadas de alta en el registro contable de facturas cumpliendo los siguientes

requisitos:

» Misma partida presupuestaria que el documento ADOJ (centro gestor, posicidn

presupuestaria, fondo, elemento PEP).

ain
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» Misma sociedad que el documento ADOJ.

Seleccionando este botdn, obtenemos las facturas NO electrénicas pendientes de incorporar a

Gastos a Justificar:

Gastos a Justificar - Datos

Qi BR AFTTFT E%OD A TEHTR BB [ [seecones | M 4 b M e Incomonr Facturas

& soc. | Afio Referenca Acreedor Mo, |Fecha Conw | Centro gestor Pos presupuestam Fondo Elemento PEP
5 jrla01 5 100008941 EUR 14.05.2021 15020000 G/6114/22100
JCoM 2021 11188 51732 EUR  14.05.2021 15020000 G/611A/22100

Seleccionamos solo una:

Gastos a Justificar - Datos

QW EBER &2FFF E%BED &8 TET k| B EE [ [[selecones | M 4 b b Faincorporer Facturas

Bl Soc. | Afio Referenca Acreedor  |Mon. | Fecha Conv | Centro gestor Pos.presupuestaria Fondo
JCCM 2021 5 100006941 EUR  14.05.2021 15020000 G/611A/22100
{7 7j3com 2021 11188 51732 EUR  14.05.2021 15020000 G/611A/22100

Fechadoc. Fecha Conf  Identficador de ragstro | Fecde '
18.02.2021 13.05.2021 542685 22022021 1
31012021 13.05.2021 243523 01022021 ©

Importe Retencidn I  Fecha doc.  Fecha Conf
0,00 18.02.2021 13.05.2021

0,00 31.01.2021 13.05.2021

Y a continuacidn seleccionamos la opcién “Incorporar Facturas”.

Se incorporara la factura:

Gastos a Justificar - Datos

V| Afiadir Just. [ Copiar Just.  {0FBorrar Just. 59 1Tra Justficante  [E] Retenciones

~/ Datos Generales | Datos Econdmicos | Tramitacion Contable | Datos de Remanente

821 Incorporar E-Factura a GJ

Info

Sociedad JCcM

Ejercicio 2021 Moneda EUR

Namero de Documento 160178005 Usuario

Documento Presupestario 40158107115

Fecha de Ultima Actualiza 14.05.2021  Hora Uttima Actualizacién 12:55:49

Posicidn

Justificantes
Posici... | S.. Importe en la mo... Importe de la Ret... N de Acr... Mombre
1 a1 3,82 0,00100050508 Cowns coi e, oD
2 Rl 1,00 0,00100050509 Cooo o ____._
3 Rl 1.105,31 0,00963402 Do e e -
4 il 4,72 0,00100014591 A (.. _.___,
] |_ l123,31J' 0,0051732

[ ]
Y procedemos a seleccionar la opcién “Guardar” =]

821 Incorporar Factura a GJ

La factura ya queda registrada como justificacién en el proceso de gastos a justificar, y se podra

realizar el correspondiente documento J (justificante).

ain
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Importante: Solo se podran seleccionar las facturas a incorporar de forma individual, ya

que se podrian producir errores al hacerlo de forma masiva.

No se podran eliminar facturas una vez dadas de alta como justificacidon dentro de este

proceso, ya que se comunicara al proveedor el estado “Pagada” de la factura.

6. Alta factura en el proceso de Gastos a Justificar con libro de
caja
Accedemos a través de la siguiente transaccion:

~ [= Gestidn de Cajas Pagadoras
* [= Movimientos
» [ Anticipos de caia fija
= Gastos a Justificar COM Libro de Caja -
*L@ Registro de facturas de gastos a just'rﬁmr_L
- 2 Reqistro de pagos de retenciones en gastos a justificar
» (72 Registro de cantidades no invertidas de gastos a justificar
v [ Gastos a Jusficiar SIN Libro de Caja

~n

En la siguiente pantalla, seleccionamos el documento ADOJ del cual se van a justificar los gastos:

Gastos a Justificar - Seleccion

[# Registrar Justificantes de Gastos &l Visualzar Justificantes de Gastos

Generales
Sociedad JCCH Sociedad Habiltado c4499
Eercicio 2021 Mamero libro caja C499
Documento
. —1— . —
MNimero de Documento LUIEOITGETBJ Documento Presupestario 4018107102

Tramitacién Contable |

Expediente

Familiz del Expediente Clase |
Procedimiento Ejercicio del Expediente o
Organo Gestor Numero del Expediente ]

Cadigo de Circuito
@ Buscar

Y seleccionamos la opcion (7 Registrar Justificantes de Gastos

ain
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A continuacién, tenemos las siguientes opciones, para poder incorporar facturas del registro

contable de facturas:

Gastos a Justificar - Datos

Ehﬁad\r Just. [ Copiar Just. ﬁﬁormr Just. El Ir 3 Justificante Retenciones £y Incorporar E-Factura a G1 &=y Incorporar Factura a Gl

. Datos Generales | Datos Econdmicos | Tramitacion Contable | Datos de Remanente |/ Dat... ME
Info
Sociedad :JCC'M
Bercicio 2021 Moneda EUR
Nimero de Documento 160176674 Usuario (o
Documento Presupestario 4018107102
Fecha de Ultima Actualiza 07.05.2021 Hora Ulima Actualizacion 13:44:19
Posicion
Justificantes
Posici... Operacidn del Libro de Ca 5.. Importe en la mo... Importe de la Ret... NP de Acr... Nombre
1 PAGO FRAS-ORDINARIO.GAJ B3 1,00 0,0021108 MARTINEZ
-
0 i

Boton &'+ Incorporar E-Factura 2 GJ

Se podran utilizar facturas electrénicas desde esta opcidn para justificar el gasto. Seran facturas

que estaran dadas de alta en el registro contable de facturas cumpliendo los siguientes

requisitos:

» Misma partida presupuestaria que el documento ADOJ (centro gestor, posicidn

presupuestaria, fondo, elemento PEP).
» Caja pagadora correspondiente indicada al dar de alta la factura en RCF.

» Misma sociedad que el documento ADOJ.

Seleccionando este botdn, obtenemos las facturas electrénicas pendientes de incorporar a

Gastos a Justificar:

Gastos a Justificar - Datos

Q0 B0 AFFT EfMO A TERTR @4 [0 Dseecones M 4 b M Encoponar Efacuras  Imigenes anexadas

B Soc.  Afio Referenca Acreedor  Mon.  Fecha Conv  Centro gestor POS.prESUpURSTATG. Fondo Elemento PEP Tmparte Tp. Importe Reténcion I Fecha doc. |Fecha Conf  Identficador de registro  Fecide
0 [p]2020 74/00306950 100040870 EUR  14.05.2021 15020000 G/611A/22100 437 090 2012020 13.052021 202101914594 18.01.2021
JCOM 2020 74/00312711 100040870 EUR  14.05.2021 15020000 G6/611A/22100 454 0,00 10.08.2020 13.05.2021 202101914656 18.01.2021

Seleccionamos solo una:

ain
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Incorporar factura en Gastos a Justificar

Gastos a Justificar - Datos
Ko B &FFTF B % B 22 <FE T B 4o (i [Eselcdones M 4 P M E=Incorporar E-Facturas Imdgenes anexadas

EL Soc. Afio|Referencia Acreedor Mon. Fecha Conv  Centro gestor Pos.presupuestaria Fondo Elemento PEP Importe Tp.
JCCM 2020 74/00306950 100040870 EUR  14.05.2021 15020000 G/611A/22100 4,37
E EJCCM 2020 74/00312711 100040870 EUR  14.05.2021 15020000 G/6114/22100 455

Y a continuacidn seleccionamos la opcién “Incorporar E-Facturas”.

Se incorporara la factura:

Gastos a Justificar - Datos

Aﬁadir Just. [ Copiar Just. ﬁBorrar Just. @ Ir 3 Justificante Retenciones 8o1 Incorporar E-Facturaa G) £ Incorporar Factura a GJ

.~ Datos Generales } Datos Econdmicos |~ Tramitacion Contable - Datos de Remanente | Dat... |Z||§|
Info
I T
Sociedad LJC{:MJ
Ejerdicio 2021 Moneda EUR
Niamero de Documento 1601766749 Usuario C
Documento Presupestario 4018107102
Fecha de Ultima Actualiza 14.05.2021 Hora Ultima Actualizacién 12:45:38
Posicidn
Justificantes
Posici... | Operacidn del Libro de Ca S../Importe en @ mo... Importe de la Ret... N de Acr... Mombre
g PAGO FRAS-ORDINARIO.GAJ 4,54 0,00100040870 E77° 7R
-
4 4>

]
Y procedemos a seleccionar la opcién “Guardar” .

La factura ya queda registrada como justificacién en el proceso de gastos a justificar, y se podra

realizar el pago y posterior justificante.

Boton &3 Incorporar Factura a GJ

Se podran utilizar facturas NO electrdnicas desde esta opcidn para justificar el gasto. Seran
facturas que estaran dadas de alta en el registro contable de facturas cumpliendo los siguientes

requisitos:

» Misma partida presupuestaria que el documento ADOJ (centro gestor, posicidn
presupuestaria, fondo, elemento PEP).
» Caja pagadora correspondiente indicada al dar de alta la factura en RCF.

ain
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Incorporar factura en Gastos a Justificar C m

» Misma sociedad que el documento ADOJ.

Seleccionando este botdn, obtenemos las facturas NO electrénicas pendientes de incorporar a

Gastos a Justificar:

‘Gastos a Justificar - Datos

R EE ATFTF ESHEMN & TR T % &S5 0 [seeores M 4 ¥ W Taincopomr Factuas  Trdgenes anexadas

FL|Soc.  Afio|Referenca Acreedor  Mon.  Fecha Conv | Centro gestor Pos.presupuestaria Fondo Elemento PEP Trporte To. Tmporte Retencén T | Fecha doc.  Fecha Conf  Identificador de registro | Fecide ¥
D.le]a021 02 100000347 EUR 14.05.2021 15020000 G/511A/22100 100 0,00
3CCH 2021 C1101/2001 100000347 EUR  14.05.2021 15020000 6/6114/22100

25022021 13.05.2021 647429
560,80

02.03.2021 0
0,00 05.02.2021 13.05.2021 362383 09.02.2021 0
Seleccionamos solo una:
Gastos a Justificar - Datos
Qm BEE 2FTFF & %MEE 8 TE Tk | B EEg | G [Eselecdones 4 4 » M Eo3Incorporar Facturas Imdgenes anexadas
B. Soc. Afio Referenca Acreedor Mon. Fecha Conv | Centro gestor Pos.presupuestaria Fondo Elemento PEP Importe Tp.
JCcM 2021 02 100000347 EUR  14.05.2021 15020000 Gf611A/22100 1,00
I IJCCM 2021 CU-01/2021 100000347 EUR  14.05.2021 15020000 Gf811A/22100 560,80

Y a continuacidn seleccionamos la opcién “Incorporar Facturas”.

Se incorporara la factura:

Gastos a Justificar - Datos

V& Afiadic Just. [T Copiar Just. {07 Borrar Just.  &-]Ir a Justificante Retenciones
< Datos Generales | Datos Econdmicos

E=1 Incorporar E-Factura a G E=1 Incorporar Factura a G

¢ Tramitacidn Contable | Datos de Remanente  Dat... =]
Info
[ S
Sociedad JccH
=
Ejercicio 2021 Moneda EUR
Namero de Documento 160176679 Usuario  eeeeen
Documento Presupestario 4018107102
Fecha de Ultima Actualiza 14.05.2021

Hora Ultima Actualizacidn 12:45:38

Posicidn
Justificantes

Posici... Operacién del Libro de Ca

S..Importe en la mo...
9 PAGO FRAS-ORDINARIO.GAJ

Importe de [ Ret... N® de Acr... Nombre [T

560,80 0,00100000347 7~ "R

Al ser facturas NO electrdénicas, debemos informar la via de pago y el banco correspondiente:

ain
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Incorporar factura en Gastos a Justificar C m

Gastos a Justificar - Datos

Aﬁadir Just. |.—D Copiar Just. ﬁﬂormr Just. @ Ir @ Justificante Retenciones E=1 Incorporar E-Factura a GJ E=1 Incorporar Factura a GJ

< Datos Generales | Datos Econdmicos | Tramitacion Contable

- Datos de Remanente - Dat... =]
Info
Sociedad [JC(:M
Ejercicio 2021 Moneda EUR
Namero de Documento 160176679 Usuario Coooos
Documento Presupestario 4018107102
Fecha de Ultima Actualiza 14.05.2021| Hora Ultima Actualizacién 12:45:38
Posicidn
Justificantes

Cl... Fecha de ... Texto de cabecera de docu V| Ti... |Namero d... B..

. Numero d... So... Ni... B... I
14.05.2021 ejemplo

T 0001 F2s01l000 &0000000  C459 C4599

L
Y procedemos a seleccionar la opcién “Guardar” .

La factura ya queda registrada como justificacién en el proceso de gastos a justificar, y se podra

realizar el pago y posterior justificante.
Importante: Solo se podran seleccionar las facturas a incorporar de forma individual, ya

que se podrian producir errores al hacerlo de forma masiva.

No se podran eliminar facturas una vez dadas de alta como justificacidon dentro de este

proceso, ya que se comunicara al proveedor el estado “Pagada” de la factura.

7. Listado completo de facturas

Accedemos a través de la siguiente opcién del menu:

ain
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Incorporar factura en Gastos a Justificar “
* [= Asuntos Econdmicos
» [ Datos Maestros
¥ [0 Expediente
¢ [ Sequimiento
¥ [ Impresidn de documentos
+ [1 Bandejas de Tramitacidn
v [ Modificaciones de Crédito
+ [ Registros
* [ Sistemas Informacion
* = Informe de Facturas
+ ) Estado facturas Registro Unico
"_® Resumen de Facturas por 'u’inglulante
l@ List]dln Completo de Factyms_h

En el listado completo de facturas se podran consultar dichas facturas que, una vez incorporadas

a Gastos a Justificar, se mostraran en estado “Pagadas”:

Listado Completo de Facturas
& =TV & @ 2T E TPl BB Oy | [E] | £ Ver e-Factura original  £# Conformidad

1 registros encontrados

Identifica |Soc. © ° Afio Acreedor * Referenca ~ Fechadoc. Fechaentr Fecha Conf |S.Factura “ Posicion N° ident.fis.1 M
362383 JCCM 2021 100000347 Cu-01/2021 14.05.2021 14.05.2021 14.05.2021 Factura Pagada E‘ """""" 3 ]A

Para que estas facturas se muestren, debe seleccionarse la opcion “Facturas de Cajas

Pagadoras”:

ain
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Listado Completo de Facturas
& [ &=

| Datos para la Seleccidn

Sociedad JccM

Eercicio rzll'_2'1|—I 3
Estado de la factura
Seccidn

Organo Gestor
Programa

Centro Gestor

=TI - TR - T R )

Posicidn Presupuestaria

=1}

Fondo
Elermento PEP
Capitulo
Referencia

=TI - TR - T R )

Acreedor

=1}

Mum. Factura

Endosatario

Identificador

Fecha entrada de la Factura

=TI - TR - T R )

Fecha de documento

=
1
1
1
T
T
1
T
=
T
1
[
1
T
1
1
. 1
Fecha de Conformidad
1

Fecha entrada en TAREA a

«|Facturas de Cajas Pagadoras

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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