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1. INTRODUCCIÓN 

El objetivo del presente documento es explicar el manejo del módulo de Proyectos desde 
la fase de de elaboración del presupuesto, hasta su Certificación. 

Con este módulo se realiza la elaboración de los capítulos IV, VI y VII (y algunas partes 
del capítulo II) mediante proyectos de gasto, facilitando de este modo su seguimiento así 
como el control y certificación. 
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2. DATOS MAESTROS. 

2.1 Estructuras. 

2.1.1 Centros Gestores. 

En TAREA, los elementos de la clasificación orgánica se denominan centros gestores. La 
creación de estos centros gestores, se realiza para cada entidad CP y período de 
vigencia. En la JCCM se van a utilizar ocho posiciones, que corresponden a su 
clasificación orgánica actual. Posee tres niveles de jerarquía, donde cada nivel por sí 
mismo puede ser un centro gestor operativo.  

Además, para la introducción de centros gestores (alta de datos) existen tres campos de 
texto; uno corto (abreviado), uno largo, y finalmente un campo descriptivo.  

Los centros gestores se crean dentro de una jerarquía, de modo que al crear un centro 
gestor debe especificarse el centro gestor del que depende en esa jerarquía. Los centros 
gestores de primer nivel (Secciones) dependen de un primer centro gestor cuyo nombre 
coincide con el de la entidad CP (JCCM).  

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 

 

Permite modificar la estructura jerárquica de una entidad CP. Para ello, se debe introducir 
la variante de jerarquía, que, como se ha dicho, es una etiqueta que identifica una 
estructura jerárquica. 
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Pulsando el botón  la pantalla de modificación de jerarquía es como sigue: 

 

Pulsando dos veces el botón izquierdo del ratón en cualquiera de las posiciones de la 
estructura, se accede a la pantalla de modificación del centro gestor. De este modo 
pueden modificarse los datos del mismo. 

 

 

Barra de botones: 
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 Activar / desactivar Centros Gestores marcados. 

 Marcar /desmarcar subárbol para su tratamiento. 

 Reasignar al mismo nivel. 

 Reasignar a nivel inferior. 

 Marcar (seleccionar) todo / Marcar un bloque / Desmarcar un bloque. 

 Desplegar la estructura seleccionada a partir de la línea donde esté situado el 
cursor / Comprimir la estructura seleccionada a partir de la línea donde esté situado el 
cursor. 

 Borrar centro gestor de la base de datos y de todas las jerarquías. 

 Mostrar la leyenda del código de colores utilizado en la pantalla. 

 

  Ordenar en orden ascendente (de menor a mayor) / ordenar en orden 
descendente (de mayor a menor). 

 Posicionar la línea sobre la que esté el cursor como primera de la pantalla. 

 Mostrar el detalle de las dependencias de un centro gestor determinado. 

 Verificar la integridad de la estructura jerárquica para el ejercicio que se 
desee. 

Modificar la estructura jerárquica:  

Para cambiar la estructura jerárquica se procede del siguiente modo:  

1.- Marcar el Centro Gestor con el botón . 
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2.- Seleccionar con el puntero (botón izq. del ratón) el lugar de la nueva jerarquía.  

 

3.- Pulsar el botón de Reasignar (  o ) lo marcado. 

En el ejemplo que estamos haciendo reasignamos al mismo nivel: 

Nos muestra el siguiente mensaje informativo: 

 

Reasigna el centro gestor al mismo nivel que el marcado: 
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Una vez grabamos los datos, finaliza con el siguiente mensaje: 

 

 

2.1.2 Clasificaciones. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 

 

Aparecen aquellos que son utilizados para la edición del Presupuesto. 

Aparecerá en primer lugar una pantalla que nos obligará a rellenar los datos básicos de 
para la visualización de los textos largos de las clasificaciones, como son la Entidad, el 
ejercicio y el tipo de posición presupuestaria. 

 

Una vez cumplimentados los campos obligatorios, pulsamos ejecutar. 

Lo vemos en la siguiente imagen: 
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Barra de botones: 

 Permite marcar y desmarcar una selección. 

 Desplegar los subniveles. 

 Comprimir los subniveles. 

 Posicionar la línea en mitad de la pantalla. 

 Fijar detalle del subárbol. 

Podemos desplegar el árbol desde un nivel a otro nivel o a todos los niveles. 

 

Para visualizar los textos largos seleccionamos la hoja que está a la izquierda del órgano 
gestor y se nos desplegará la siguiente pantalla donde poder visualizar el texto 
descriptivo: 
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2.1.3 Fondos. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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El usuario habrá de introducir la Entidad CP y Fondo, así como la relación con la validez 
objeto para intervalo y las condiciones de selección. Introducidos los datos marcamos 

ejecutar . 

 

Sin delimitar el campo del Fondo: 
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Barra de botones: 

 

  Detalle del Centro Gestor. 

 Clasificación ascendente / Clasificación descendente / Filtrar datos. 

 Calcular vistas  

 Exportar a Excel /  Exportar a Tratamiento de textos /  Exportar a 
otros formatos /Generar gráficos de barras en una nueva ventana sobre los datos 
seleccionados. 

 Modificar las disposición de las columnas e incluso ocultar alguna  / 
Seleccionar disposición de las columnas / grabar disposición de las columnas. 
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Si marcamos una línea con el ratón nos mostrará los datos del fondo: 

 

 

Barra de botones: 

 

 Texto explicativo. 

 Accede a una pantalla donde nos muestra el histórico del fondo 
(modificaciones realizadas), incluso desde el alta del mismo. 

 Clasificación 

 Muestra las modificaciones que ha sufrido cada campo donde se 
sitúe el cursor.  
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2.1.4 Partidas Permitidas / Excluidas. 

No todas las combinaciones, de los elementos previamente definidos, están permitidas 
para la creación de Partidas Presupuestarias. Se deben definir qué combinaciones son 
válidas para formar una Partida Presupuestaria, utilizando un sistema de máscaras o 
comodines. 

Se realizará por Tipo de Presupuesto. 

Para el Presupuesto de Ingresos se permitirá cualquier combinación, pero para el 
Presupuesto de Gastos, se han establecido controles a 2 niveles:  

 

◊ Asociación Orgánico-Funcional 

Se indican los programas asociados a los distintos Centros Gestores.  
 

Grupo A  Asociación Orgánico/Funcional  

Contador  Centro Gestor  Funcional  Económica 

1  1502*  611A  * 

2  1503*  131A  * 

 

◊ Asociación Orgánico-Funcional-Económica 

Determinados subconceptos de los Capítulos 4 y 7 son restringidos según la Clasificación 
Orgánico/Funcional. 
 

Grupo B Asociación Orgánico/Funcional/Económica 

Contador  Centro Gestor  Funcional  Económica 

1  *  * 1* 

2  *  *  2* 

3 *  *  3* 

4  1502*  611A*  41040 

5  1502*  611A*  71040 

Una Estructura Presupuestaria permitida es aquella combinación que cumple al menos 
una regla de cada grupo 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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A través de éste proceso, se podrán consultar las partidas presupuestarias permitidas y 
excluidas existentes en el sistema. 

 

El usuario deberá rellenar la Entidad CP, el ejercicio, la versión y el tipo de presupuesto 
donde va a consultar las partidas presupuestarias. 

El sistema presentará las partidas presupuestarias que cumplan las condiciones de la 
selección: 
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La columna I/E indica la inclusión o exclusión de la partida. 

Barra de botones: 

 

  Detalle de la partida. 

 Clasificación ascendente / Clasificación descendente / Filtrar datos. 

 Calcular vistas  

 Exportar a Excel /  Exportar a Tratamiento de textos /  Exportar a 
otros formatos /Generar gráficos de barras en una nueva ventana sobre los datos 
seleccionados. 

 Modificar las disposición de las columnas e incluso ocultar alguna  / 
Seleccionar disposición de las columnas / grabar disposición de las columnas. 

 

2.2 Datos de Proyectos. 

Para poder informar algunos campos de los Elementos PEP, es necesario tener dados de 
alta previamente en el sistema los datos. 

El mantenimiento de estos datos se realiza desde diferentes opciones del Menú de 
Proyectos de Gasto. 

 

2.2.1 Provincias. 

El mantenimiento de estos datos se realiza desde la siguiente opción del menú de 
Proyectos de Gasto: 
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En la siguiente pantalla seleccionamos la Entidad CP y el Nivel de Clasificación (campo 
no obligatorio): 

 

Pulsamos ejecutar y nos mostrará la siguiente pantalla: 

 

Si queremos añadir una provincia más, nos colocamos en el nivel Clasificación 1 y 

pulsamos el botón  
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En el campo nivel tecleamos el código de Provincia y luego la Descripción larga, 

pulsando a continuación el botón  de ésta pantalla. 

El sistema nos muestra las provincias existentes y sólo queda pulsar el botón grabar . 

Para borrar una Provincia, nos situamos en la línea correspondiente a la provincia que se 

quiere borrar y se pulsa el botón , grabando los cambios a continuación. 

El sistema nos pedirá una confirmación del borrado de los datos: 

 

 

Para modificar la descripción de una Provincia, nos situamos en la línea correspondiente 

a la provincia que se quiere modificar y se pulsa el botón , se 
modifica el texto y se graban los cambios a continuación. 
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Las Secciones tendrán la opción de la visualización de las provincias en la misma carpeta 
del menú de Proyectos de Gasto: 

 

 

2.2.2 Municipios. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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La actualización de Municipios es similar a la descrita para las Provincias. 

Las Secciones tendrán la opción de la visualización de loa Municipios en la misma 
carpeta del menú de Proyectos de Gasto: 

 

 

2.2.3 Tipos de Inversión. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 

 

La actualización de los Tipos de Inversión es similar a la descrita para las Provincias. 

Las Secciones tendrán la opción de la visualización de los Tipos de Inversión en la misma 
carpeta del menú de Proyectos de Gasto: 
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2.2.4 Tipos de Proyecto / Intervención. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 

 

 

Para introducir entradas nuevas se pulsa el botón  y se introduce el 

código de Tipo de Intervención, la descripción y se pulsa el botón Grabar . 
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Barra de botones: 

 

 Pasar de modo modificar a visualizar y viceversa. 

 Introducir una entrada nueva. 

 Copiar como una entrada ya existente marcando la línea. 

 Eliminar una entrada. 

 Deshacer modificación. 

 Marcar toda la tabla / desmarcar / marcar una parte de la tabla. 

Se podrá modificar la descripción del tipo de intervención pinchando con el ratón en el 
campo texto de la tabla: 

 

Una vez grabamos los datos y modificaciones, el sistema nos mostrará el siguiente 

mensaje:  

 

2.2.5 Subtipo de Proyecto / Intervención. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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Para introducir entradas nuevas se pulsa el botón  y se introducen los 

códigos y la descripción. Se pulsa el botón Grabar . 

Barra de botones: 

 

 Pasar de modo modificar a visualizar y viceversa. 

 Introducir una entrada nueva. 

 Copiar como una entrada ya existente marcando la línea. 

 Eliminar una entrada. 

 Deshacer modificación. 

 Marcar toda la tabla / desmarcar / marcar una parte de la tabla. 

Se podrá modificar la descripción del tipo de intervención pinchando con el ratón en el 
campo texto de la tabla: 

 

Una vez grabamos los datos y modificaciones, el sistema nos mostrará el siguiente 

mensaje:  
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2.2.6 Ayuda. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 

 

 

Barra de botones: 

 

 Pasar de modo modificar a visualizar y viceversa. 

 Introducir una entrada nueva. 

 Copiar como una entrada ya existente marcando la línea. 

 Eliminar una entrada. 

 Deshacer modificación. 

 Marcar toda la tabla / desmarcar / marcar una parte de la tabla. 
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La información necesaria para crear una ayuda son: 

o Nº de Ayuda. 

o Referencia. 

o Fecha de Presentación. 

o Fecha de Aprobación. 

o Año de Inicio. 

o Año Final. 

Una vez cumplimentados los datos se pulsa el botón Grabar . 

 

2.2.7 Motivos No Notificación Ayudas. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 

 

 

Barra de botones: 
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 Pasar de modo modificar a visualizar y viceversa. 

 Introducir una entrada nueva. 

 Copiar como una entrada ya existente marcando la línea. 

 Eliminar una entrada. 

 Deshacer modificación. 

 Marcar toda la tabla / desmarcar / marcar una parte de la tabla. 

Se introduce el código del Motivo de No notificación de Ayudas, la descripción y se pulsa 

el botón Grabar . 

 

2.2.8 Tipos de Zona. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 

 

 



 

 

 

DES50-M-EP-Manual Elaboración del Proyectos de Gasto v.2.0.docx 

11/12/2020 Pág.  30  de  149 Versión 1.0 

 

Manual de Elaboración de Presupuestos TAREA ECC6.0 

Barra de botones: 

 

 Pasar de modo modificar a visualizar y viceversa. 

 Introducir una entrada nueva. 

 Copiar como una entrada ya existente marcando la línea. 

 Eliminar una entrada. 

 Deshacer modificación. 

 Marcar toda la tabla / desmarcar / marcar una parte de la tabla. 

Se introduce el código de Tipo de Zona, la descripción y se pulsa el botón Grabar . 

 

2.2.9 Ámbitos de Intervención. 

Se accede a través de Proyectos de Gasto: 
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Barra de botones: 

 

 Pasar de modo modificar a visualizar y viceversa. 

 Introducir una entrada nueva. 

 Copiar como una entrada ya existente marcando la línea. 

 Eliminar una entrada. 

 Deshacer modificación. 

 Marcar toda la tabla / desmarcar / marcar una parte de la tabla. 

Se introduce el código de Ámbito de Intervención, la descripción y se pulsa el botón 

Grabar . 
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2.2.10 Tipos de Indicador. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 

 

 

Barra de botones: 

 

 Pasar de modo modificar a visualizar y viceversa. 

 Introducir una entrada nueva. 

 Copiar como una entrada ya existente marcando la línea. 

 Eliminar una entrada. 

 Deshacer modificación. 
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 Marcar toda la tabla / desmarcar / marcar una parte de la tabla. 

Se introduce el código de Tipo de Indicador, la descripción y se pulsa el botón Grabar . 

 

2.2.11 Indicadores. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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Barra de botones: 

 

 Pasar de modo modificar a visualizar y viceversa. 

 Introducir una entrada nueva. 

 Copiar como una entrada ya existente marcando la línea. 

 Eliminar una entrada. 

 Deshacer modificación. 

 Marcar toda la tabla / desmarcar / marcar una parte de la tabla. 

Se introduce el código de Tipo de Indicador, que se tiene que haber grabado previamente 

en el sistema, el código de Indicador, la descripción y se pulsa el botón Grabar . 
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3. MANTENIMIENTO DE PROYECTOS DE GASTO. 

3.1 Estructura de Proyectos. 

La estructura de Proyectos está formada por un Proyecto y por al menos un Elemento 
PEP. A partir de un Proyecto, se podrían crear tantos Elementos PEP como fuese 
necesario y estructurarlos con tantos niveles como se desee, creando así una estructura 
en árbol.  

 

Dicha estructura en árbol tiene las siguientes características: 

- Permite tener muchos niveles de desglose. 

- Todo elemento PEP tiene un único padre, estos nunca pueden ser ejecutables. 

- Un elemento PEP puede ser cambiado de padre siempre y cuando sean del 
mismo Proyecto y mientras el elemento PEP no se haya presupuestado. 

- A cada elemento PEP se le puede indicar si es ejecutable (permite documentos 
contables contra el elemento) o no es ejecutable. Los elementos PEP (padre) no 
pueden ser ejecutables. 

Al crear una estructura en árbol para un Proyecto y sus Elementos PEP, se verifican una 
serie de condiciones: 

- Sólo se permite pasar un elemento PEP de NO-Ejecutable a SÍ-Ejecutable, 
siempre y cuando no tenga ningún hijo. 

- Ningún elemento PEP ejecutable puede ser padre, por lo que estos elementos 
son siempre de último nivel. 
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- Se permite pasar de un elemento PEP ejecutable a un no ejecutable siempre que 
este no tenga presupuesto cargado, ni documentos contabilizados. 

3.1.1 Crear. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 

 

 

Para crear una estructura primero es necesario crear el Proyecto y una vez que se tiene 
este se crean los Elementos PEP. 

En la pantalla inicial se indica el código del Proyecto y el perfil de éste. Como perfil de 
Proyecto se selecciona aquella entrada que coincida con la sociedad para la que se va a 
crear el Proyecto. 

 La mascara que se emplea en la numeración de los proyectos es:  PROY/xxxxxxxxxx 

Y en los elementos PEP dependiendo de la Entidad es: 

JCCM/xxxxxxxxxx  

IVCM/xxxxxxxxxx 

SCM2/xxxxxxxxxx 
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OOAA/xxxxxxxxxx 

En el perfil de Proyecto se recogen datos necesarios para crear el Proyecto como pueden 
ser la Sociedad CO, el perfil de presupuestación, las validaciones que se van a realizar, 
etc. Estos datos se parametrizan, de manera que al crear un Proyecto bajo un perfil 
concreto, el Proyecto los recoge, sin necesidad de tener que indicar uno a uno para cada 
Proyecto que se cree. 

Indicado el perfil de Proyecto en su campo, se debe indicar el código de Proyecto en el 
campo Def. Proyecto. Este  código del Proyecto lo asigna automáticamente el sistema, 

seleccionando la opción  

 

Al seleccionar esta opción aparece una ventana en la que se debe indicar en el campo 
valor inicial, la máscara de codificación que se va a seguir para codificar los Proyectos: 
PROY/ 

Indicada la máscara en el campo valor inicial y seleccionando el botón   el sistema 
busca el siguiente nº libre y lo indica como propuesto.  
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Se selecciona con el botón  y el sistema lo indica en el campo definición de Proyecto, 
asignándolo como código del Proyecto que se está creando. 

 

Indicados estos dos campos en la pantalla inicial, se pasa a la siguiente pantalla para 
completar el resto de información del Proyecto.  

 

Se pasa de pantalla con el botón .  
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En la pantalla de creación de Proyecto, se completa de manera obligatoria la 
denominación del Proyecto y de manera optativa las fechas inicio y fin.  

Podemos indicar un texto explicativo adicional para el Proyecto pulsando el botón situado 
a la derecha de la def.proyecto o bien accediendo a través de la pestaña TxtExpl: 

 

La primera línea del texto explicativo, aparece por defecto y se corresponde con la 
denominación que se ha dado al Proyecto. No se debe borrar ya que sino, se eliminaría 
la denominación del Proyecto. 

 

Accediendo a través de la pestaña TxtExpl. Nos muestra la siguiente pantalla, en la que 
también la primera línea aparece por defecto y se corresponde con la denominación que 
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se ha dado al Proyecto, y en la que tampoco se debe borrar ya que sino, se eliminaría la 
denominación del Proyecto. 

 

Con el botón  accedemos a la estructura del proyecto y todos sus elementos PEP: 
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Desde esta pantalla se actualizan los Elementos PEP que van a componer la Estructura 
de Proyecto. 

La estructura de los Elementos PEP se realiza en dos  partes diferenciadas: 

1. Crear/Modificar la jerarquía. 

2. Crear/Modificar los datos del elemento PEP. 

 

Pasos para crear la jerarquía de un elemento PEP: 

 

1. En el campo “Nivel” se indica el nivel del Elemento PEP.  

2. Si el “Elemento PEP” depende de otro, marcar el elemento PEP Padre, y pulsar el 

botón de insertar, para introducir los datos del nuevo elemento. 

3. Introducir la “Denominación” que tendrá el PEP. 

4. En el campo “Cl” se indica la clase del Elemento PEP: 

-  NE: No Ejecutable  (Todos los elementos PEP padre). 

- SE: Si  Ejecutable   (todos los elementos que no tienen hijos). 

5. Marcar los campos “Plan”, “Imp”, “Fact”. 

6. Pulsar “enter” (el sistema rellenará automáticamente los campos Status del 

sistema y status de usuario). 

 

Barra de botones: 
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 Acceder a la modificación del elemento PEP. 

 Marcar todo el bloque. 

 Desmarcar entradas. 

 Insertar línea. 

 Modificar el texto explicativo del elemento PEP. 

 Borrar las entradas marcadas. 

 Actualizar norma de liquidación de la Sociedad. 

 

Crear/modificar los datos del Elemento PEP: 

Para acceder a la pantalla del Elemento PEP, podemos pulsar dos veces con el cursor 
sobre el campo del elemento PEP para que se muestre la pantalla en detalle o bien 

podemos utilizar el botón . 

 

En esta pantalla la información aparece agrupada por pestañas: Datos Básicos, 
Organización, Campos  usuario, y Superior. (Las demás pestañas no son significativas). 
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Los campos que se deben informar son: nivel, denominación y clase de Proyecto. Estos 
campos se indicarán para todos los Elementos PEP. 

Habrá otros campos que únicamente serán obligatorios para los Elementos PEP sí 
ejecutables o de último nivel. 

 En el campo “Nivel” se indica el nivel del Elemento PEP.  

El nivel indicado en un PEP determina su posición dentro del árbol de la estructura 
jerárquica. Un PEP colgará del inmediatamente anterior, de la tabla que se 
visualiza en pantalla, que tenga un nivel con un número más bajo.  

 En el campo “El. PEP” se indica el código del Elemento PEP. Este código será el 

identificativo del Elemento PEP. 

 En el campo “Denominación” se indica la denominación del Elemento PEP. 

 En el campo “Cl”. se indica la clase del Elemento PEP.  

 NE: Elemento PEP no ejecutables. Son agrupadors de los si ejecutables. 

 SE: Los elementos PEP si ejecutables serán los del nivel más bajo de cada 

ramificación de la estructura. Se podrán presupuestar e imputárseles 

documentos tanto de gasto como de ingreso. 

Los Elementos PEP con la clasificación de ‘SE’, tienen que tener activos los siguientes 
campos para que sean considerados como ejecutables: 

 

En la pantalla principal aparecen tres columnas: 

 

Con estos campos se indica que el Elemento PEP puede presupuestarse, pueden 
imputarse contra él documentos de gasto y pueden imputarse contra él documentos de 
ingreso respectivamente 

Podría darse el caso de que el código que el sistema está proponiendo para el Elemento 
PEP, esté ocupado o ya asignado en el momento de grabar. Esto puede darse si desde 
que el sistema propone el código, hasta el momento de grabarlo, otro usuario ha cogido 
ese mismo código, ya que el sistema lo considera como libre hasta que se graban los 
datos. 
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Si sucediese esto, en el momento de grabar el sistema ofrece un mensaje indicando que 
el código de PEP no se puede utilizarse. En este caso, se borrará el código y se volverá a 
pulsar “enter” para que aparezca la pantalla donde el sistema propone el siguiente libre. 
Se selecciona el nuevo propuesto y se graba. 

Para completar el resto de campos informativos de un Elemento PEP SE, se selecciona 
éste pinchando el recuadro izquierdo de la línea del Elemento PEP que se quiere tratar. 
Desde la barra de menú Detalle / Cpos.cliente elm.PEP, se accede a la siguiente pantalla 
en la que se informan el resto de campos. 

 

 

Campos a rellenar: 

 Título: Amplía la descripción de la denominación del PEP. Obligatorio. 

 Otro Código. Se puede indicar otro código para el Elemento PEP. 

El resto de la información está agrupada en pestañas: 
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1. Datos Básicos: 

 

Aparecerá una pantalla en la que habrá que rellenar los siguientes campos: 

o Sección. Se indica la sección a la que pertenece el Elemento PEP. Obligatorio. 

o Órgano Gestor. 

o Tipo Inversión/Transferencia. Identifica el Tipo de Inversión o Tipo de 
Transferencia del Elemento PEP. Obligatorio. 

2. Información Territorial: 

 

o Provincia. Un proyecto puede afectar a una o varias provincias, se debe introducir 
como mínimo una. Además se debe indicar el porcentaje asociado a cada 
provincia, cuya suma no puede superar el 100%. 

o Municipio. La introducción de este dato es opcional. El sistema validará su 
correspondencia con las provincias previamente incluidas. 

3. Otras Financiaciones: 
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Si un Elemento PEP tiene alguna de las siguientes Financiaciones, se indicará en el 
bloque que corresponda el año y el importe: 

Financiación Local. 

Financiación Central. 

Financiación Privada. 

Financiación Otros. 

4. Intervención: 

 

Campos a rellenar:  
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o Tipo de Intervención. 

o Subtipo de Intervención. Es un mayor desglose del Tipo de Intervención. Si el Tipo 
de Intervención introducido tiene definidos subtipos, será obligatorio completar el 
campo. En principio sólo se han definido subtipos para el Tipo de Intervención 02. 

o Ámbito de Intervención. 

Si el Tipo de Intervención introducido es “02 Régimen de Ayuda”, el sistema nos propone 
la introducción de nuevos datos:  

o Notificación Obligatoria. 

o Motivo. Campo obligatorio si no se cumple la condición de Notificación Obligatoria. 
Identifica el motivo de no notificación de la Ayuda. 

o Notificado. Campo obligatorio si se cumple la condición de Notificación 
Obligatoria. 

o Aprobada. Campo obligatorio si se cumple la condición de Notificado. 

o Nº de Ayuda. Campo obligatorio si se cumple la condición de Aprobada. 

o Cuando se introduce el Nº de Ayuda, el sistema rellena los campos que vienen a 
continuación. 

o Fecha de Presentación. Campo obligatorio si se cumple la condición de 
Notificado. 

o Fecha de Aprobación. 

o Referencia. 

o Periodo que cubre. Campo obligatorio si se cumple la condición de Notificado. Se 
tiene que indicar el Año de inicio y el año de Fin. 

5. Información MedioAmbiental: 
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o Requiere DIA (Declaración de impacto ambiental). Tiene como valores posibles: 

 Pendiente de análisis (marcarlo significa que no se conoce todavía 
la información. A posteriori, una vez que se conozca el dato, todos 
los “pendientes de análisis” deberán pasar a “Si” o “No”. 

 SI (requiere DIA) 

 NO (no requiere DIA)  

Los campos que se indican a continuación serán obligatorios en caso de que se 
marque que el Elemento PEP  “Si” requiere DIA: 

o Referencia. Campo de texto libre. 

o Fecha.  

o Fecha publicación en Boletín. 

o Boletín. Se marcará el que corresponda: Boletín de la 
Comunidad ó BOE. 

o Zona Protegida. Se marcará si o no. En caso de marcar “si” 
se completarán los siguientes campos: 

o Tipo de Zona. Al seleccionar una de las zonas, aparecerá su 
descripción. 

o Denominación de la Zona. Campo de texto libre. 

6. Otros Datos: 
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Estos campos se completarán para su utilización en el Anexo de Transferencias. 

 

3.1.2 Modificar. 

Para modificar una estructura de Proyecto, desde el menú de Gestión de Proyectos: 

 

El tratamiento de los Elementos PEP es el mismo que el descrito en el apartado anterior. 

Los tratamientos de modificación que se pueden realizar con una estructura son los 
siguientes: 

Borrado de Elementos PEP 

Para borrar un Elemento PEP se selecciona éste para marcarlo y se pulsa el botón  

El sistema no permite borrar Elementos PEP, ni reasignarlos dentro del árbol si ya tienen 
presupuesto cargado. En este caso dará un mensaje para informarlo, no permitiendo 

realizar la operación:  
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Gestión de los estatus de los Elementos PEP. 

Para permitir o no la realización de diferentes actuaciones sobre los Elementos PEP, se 
ha definido una serie de estatus de usuario: 

Estos estatus son los siguientes: 

 

Estos estatus permiten realizar o bloquear cambios en los estatus del sistema, los 
relevantes son: 

 ABIE Abierto 

 LIB. Liberado 

El proceso de cambios de estatus es el siguiente: 

Se crea el Elemento PEP 

 Estatus de usuario ABIE 

 Estatus del sistema ABIE 

Se permite 

 Asignar presupuesto en la Elaboración, a partidas que no sean de Capítulo 6. 

 Crear partidas presupuestarias en Ejecución que no sean de Capítulo 6. 

 Crear documentos de Presupuesto Inicial y Modificaciones de Crédito 

 Pasar a estatus de usuario AUTL 

Se bloquea 

 Asignar presupuesto en la Elaboración, a partidas de Capítulo 6. 

 Crear partidas presupuestarias en Ejecución de Capítulo 6. 
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 Crear documentos de Ejecución Presupuestaria 

 La visualización del Elemento PEP desde el Sistema de Información PRI 

 Pasar a estatus del sistema LIBE 

Para realizar el desbloqueo de estas acciones, se tiene que pasar el Elemento PEP 
a estatus del sistema LIB. 

Para ello, se tiene que permitir pasar el Elemento PEP de estatus del sistema ABIE a 
LIB. 

Esto sólo se puede hacer si el Elemento PEP tiene el estatus de usuario AUTL. 

El proceso para LIBERAR EL ELEMENTO PEP sería así: 

Transacción Z04_TR_CJ02 – Modificar (Variante de transacción de CJ02) 

 

Cambio de estatus de usuario ABIE  AUTL 
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DES50-M-EP-Manual Elaboración del Proyectos de Gasto v.2.0.docx 

11/12/2020 Pág.  53  de  149 Versión 1.0 

 

Manual de Elaboración de Presupuestos TAREA ECC6.0 

 

Se accede al PEP otra vez 

Cambio de estatus del sistema ABIE  LIB. 
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Se accede otra vez 

Cambio de estatus de usuario AUTL  ABIE 
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Reasignación dentro de la estructura de un Elemento PEP 

Para reasignar Elementos PEP dentro de una estructura, se selecciona el PEP que se 
quiere reasignar y bien desde la barra de menú se selecciona la opción Tratar  Objeto y 
a continuación la opción que se desee: 

 

O bien desde la barra de botones: 

 

 Acceder a la modificación del elemento PEP. 

 Marcar todo el bloque. 

 Desmarcar entradas. 

 Insertar línea. 

 Modificar el texto explicativo del elemento PEP. 

 Visualización del status del usuario / sistema. 

 Borrar las entradas marcadas. 

 Actualizar norma de liquidación de la Sociedad 

 

3.1.3 Visualizar. 

Para visualizar una estructura de Proyecto, desde el menú de Gestión de Proyectos: 
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El tratamiento de los Elementos PEP es el mismo que el descrito en el apartado de 
creación. 

 

 

3.2 Proyectos. Presupuesto. 

3.2.1 Actualizar Presupuesto de Gastos. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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El usuario, deberá rellenar la Entidad CP, Ejercicio y Versión dónde va a actualizar el 
presupuesto de gastos. El tipo de posición presupuestaria es un dato que proporciona el 
sistema.  

 

Una vez rellenos El sistema nos pedirá introducir el Centro Gestor y las clasificaciones de 
las partidas en las que vayan a introducirse importes. Adicionalmente podemos introducir 
Fondo y Elemento PEP. Veamos un ejemplo:  

 

A continuación se pulsa el botón . 
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Si pueden mostrar algunos mensajes informativos como: 

 

A continuación se pulsa el botón . 

 

Si pueden mostrar algunos mensajes informativos como: 
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ALV del presupuesto de gastos:  
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La pantalla se encuentra estructurada en: 

“Información de Cabecera”, que muestra los valores por los que hemos filtrado 
anteriormente en la pantalla de selección. Se puede mostrar u ocultar a través del 

botón . 

Observar que la cabecera sólo muestra los campos que han sido informados en la 
pantalla de selección. Los campos no informados se muestran como columnas en el área 
"Rejilla" 

 Los botones de la barra de herramientas y las columnas de elementos de las partidas 
presupuestadas y columnas de importes: 

 

Algunas funcionalidades de la barra de herramientas son: 

 Añadir líneas. Se posicionan en la última fila abriendo líneas en blanco. 

 Insertar a partir de la línea seleccionada. 

 Borrar la línea seleccionada. 
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 Permite ordenar en orden ascendente (de menor a mayor). 

 Permite ordenar en orden descendente (de mayor a menor). 

 Detalle del desglose de una partida presupuestaria. Seleccionamos la partida 
cuyo desglose queremos introducir y nos aparece la siguiente pantalla donde 
introducimos la clave de desglose, la descripción, y los importes de Libre Disp., 
comprometido, plurianual, total, la referencia y las anualidades del 2012 al 2014. 

La maquina siempre te propone una línea amarilla de cómo quedaría sin desglosar. Para 
llevar a cabo el desglose tenemos que añadir línea e introducir los datos. 

Elegimos la clave de desglose y pinchando dos veces en la descripción del desglose 
introduciremos el texto y el resto de datos excepto el importe  total y la referencia que son 
campos protegidos. 

Se verificaran las entradas y si se supera el importe total muestra el siguiente mensaje de 
error del importe sobrepasado: 

 

Verificado, se recalculan los datos en la línea de referencia: 
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 Visualización del hipertexto. Para la visualización seleccionamos la partida 
cuyo hipertexto queremos introducir y nos aparece la siguiente pantalla donde 
introducimos  

Se podrá modificar la descripción de la partida presupuestaria pinchando con el ratón en 
el campo texto de la tabla. También se podrán añadir entradas nuevas con el botón 
añadir líneas. 

Se validan entradas y se graba. 

 Revaluar la partida presupuestaria seleccionada. Se seleccionaran los 
importes a revaluar y el valor: 

      

 Carga de Fichero. Se reemplazarán los datos existentes por los cargados a 
través de fichero. 

  

 Incorporación de plurianuales. Se seleccionará el año y hasta que mes 
y se incorporarán en la columna Plurianual. 
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  Incorporar Comprometido.  Se seleccionará el año y hasta que mes y 
se incorporarán en la columna Comprometido. 

                           

 Visualizar Obligado. Seleccionaremos año y hasta que mes. 

 Presupuesto Definitivo. Seleccionaremos año y hasta que mes.  

 Incorporación de Compromisos plurianuales. Seleccionaremos año y 
hasta que mes. 

 Traer el importe de la versión. Seleccionaremos año y versión y en 
que importes: de libre disposición. Plurianual o comprometido. 

Se podrá Visualizar el Presupuesto de Gastos a través de la transacción 6.0 - 
Visualizar Presupuesto de Gastos: 
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3.2.2 Cuadre del Desglose de Importes. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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El usuario habrá de introducir la Entidad, ejercicio, versión y tipo del presupuesto, así 
como el tipo de cuadre (de totales o el desglose) y las opciones de si quiere visualizar 

sólo errores o si es en modo Test. Introducidos los datos marcamos ejecutar . 

Cuando se ha ejecutado el cuadre pueden aparecer algunos mensajes informativos tipo: 

 

Por ejemplo, el “Cuadre de Totales visualizando Sólo Errores”: 

Nos aparecerán sólo los errores y marcará en rojo las diferencias de importes. 
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Barra de botones: 
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 Detalle de los importes del cuadre de la partida marcada. 

 Clasificación ascendente / Clasificación descendente / Buscar 
entradas / Filtrar datos. 

 Permite calcular  totales en las columnas seleccionadas / Permite calcular 
“subtotales” (el botón se activará una vez que se realice el cálculo de totales). 

 Imprimir / Calcular vistas / Exportar a otros formatos / Modificar las 
disposición de las columnas e incluso ocultar alguna. 

 Permite generar gráficos de barras, en una nueva ventana, sobre los datos 
seleccionados. 

 Se podrán modificar las líneas.  

Marcamos la línea que queramos modificar y nos mostrará los siguientes mensajes 
informativos: 

 

 

Para visualizar la modificación entro en la transacción  6.0 -  Visualizar Presupuesto de 

Gastos, y marcando la línea damos al botón desglose : 
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“Cuadre de Desglose Visualizando Errores”: 

 

También mostrará mensajes informativos como: 

 

 

Modificando una línea: 
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Para visualizar la modificación entro en la transacción - 6.0 -  Visualizar Presupuesto de 

Gastos, y marcando la línea damos al botón desglose : 

 

Si en las Opciones de selección marcamos el modo Test, el modelo de ejecución no 
efectuará cambios en el sistema, lo único que hace es validar que los datos estén 
correctos para poder corregir posibles errores. 

 

3.2.3 Cuadre del Desglose de Anualidades. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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El usuario habrá de introducir la Entidad, ejercicio, versión y tipo del presupuesto, así 
como el tipo de cuadre (anualidades o  desglose de anualidades)  y las opciones de si 
quiere visualizar sólo errores o si es en modo Test. Introducidos los datos marcamos 

ejecutar . 

Por ejemplo, en el cuadre de anualidades visualizando sólo errores: 

 

Barra de botones: 

 

 Detalle de los importes del cuadre de la partida marcada. 

 Clasificación ascendente / Clasificación descendente / Buscar 
entradas / Filtrar datos. 
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 Permite calcular  totales en las columnas seleccionadas / Permite calcular 
“subtotales” (el botón se activará una vez que se realice el cálculo de totales). 

 Imprimir / Calcular vistas / Exportar a otros formatos / Modificar las 
disposición de las columnas e incluso ocultar alguna. 

 Permite generar gráficos de barras, en una nueva ventana, sobre los datos 
seleccionados. 

 Se podrán modificar las líneas.  

Marcamos la línea que queramos modificar y nos mostrará los siguientes mensajes 
informativos: 

 

 

Para visualizar la modificación entro en la transacción  - 6.0 -  Visualizar Presupuesto de 

Gastos, y marcando la línea damos al botón desglose : 

 

Cuadre de desglose de anualidades visualizando errores: 
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Modificando una línea: 

 

Para visualizar la modificación entro en la transacción - 6.0 -  Visualizar Presupuesto de 

Gastos, y marcando la línea damos al botón desglose : 

 

Si en las Opciones de selección marcamos el modo Test, el modelo de ejecución no 
efectuará cambios en el sistema, lo único que hace es validar que los datos estén 
correctos para poder corregir posibles errores. 

 

3.2.4 Comparación de Versiones. Proyectos. 

El Servicio de Presupuestos tendrá la posibilidad de Comparar Versiones por Proyectos. 
Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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El usuario deberá seleccionar los datos generales (Entidad CP, si el presupuesto está 
consolidado o no lo está), datos de las versiones a comparar (ejercicio A, versión A, 
ejercicio B, versión B) y los datos de las partidas (centro gestor, clasificaciones 1 y 2, 
fondo y proyecto). Sólo muestra las partidas con proyecto. 

 

Pulsando ejecutar nos mostrará la comparación de versiones. 

Ejemplo con el presupuesto consolidado: 

 

Ejemplo sin el presupuesto consolidado: 
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Barra de botones: 

 

 Detalle de las versiones. 

 Clasificación ascendente 

 Clasificación descendente. 

 Filtrar datos. 

 Permite calcular totales en las columnas seleccionadas. 

 Calcular vistas. 

 Exportar a Excel. 

 Tratamiento de textos. 

 Permite generar gráficos de barras, en una nueva ventana, sobre los datos 
seleccionados. 

 Modificar la disposición de las columnas e incluso ocultar alguna. 

 Seleccionar disposición de las columnas. 

 Grabar disposición de las columnas. 
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3.2.5 Comparación de Versiones. PEP / Partida. 

Las Secciones tendrá la posibilidad de Comparar Versiones por PEP / Partida. Se accede 
a través del menú de Proyectos de Gasto: 

 

El usuario deberá seleccionar los datos generales (Entidad CP, si el presupuesto está 
consolidado o no lo está), datos de las versiones a comparar (ejercicio A, versión A, 
ejercicio B, versión B) y los datos de las partidas (centro gestor, clasificaciones 1 y 2, 
fondo y proyecto). 

 

Pulsando ejecutar nos mostrará la comparación de versiones. 

Ejemplo sin el presupuesto consolidado: 
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Ejemplo con el presupuesto consolidado: 

 

Barra de botones: 

 

 Detalle de las versiones. 

 Clasificación ascendente 

 Clasificación descendente. 

 Filtrar datos. 

 Permite calcular totales en las columnas seleccionadas. 

 Calcular vistas. 

 Exportar a Excel. 

 Tratamiento de textos. 

 Permite generar gráficos de barras, en una nueva ventana, sobre los datos 
seleccionados. 

 Modificar la disposición de las columnas e incluso ocultar alguna. 

 Seleccionar disposición de las columnas. 
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 Grabar disposición de las columnas. 

 

 

 

3.3 Proyectos. Ejecución. 

En éste punto se va a hacer una breve descripción de la estructura presupuestaria, de las 
estructuras presupuestarias permitidas y de las partidas presupuestarias con/sin 
proyecto. 

a. La Estructura Presupuestaria. 

Para elaborar y ejecutar el presupuesto, es necesario definir previamente las estructuras 
que componen las Partidas Presupuestarias, para cada una de las Entidades CP 
existentes y para el Ejercicio que se trata. En la Junta de Castilla-La Mancha se ha 
decidido utilizar la misma Estructura Presupuestaria, tanto en la Junta como en cada uno 
de los Organismos Autónomos. 

La estructura presupuestaria en TAREA se compone de los siguientes elementos:  

Centro Gestor + Posición Presupuestaria + Fondo + Proyecto Presupuestario 

El Centro Gestor y la Posición Presupuestaria son de introducción obligatoria para 
componer las Estructuras. 

El Fondo es un campo opcional que se utilizará para agrupar las Partidas finalistas, 
relacionando así Gastos con Ingresos. 

El Proyecto Presupuestario es un campo opcional que se utilizará para identificar las 
Partidas Presupuestarias que se ejecuten a través de Proyectos de Gasto. 

El Centro Gestor y el Fondo tienen una composición única, tanto para el Presupuesto de 
Gastos como el de Ingresos. 

La Posición Presupuestaria tiene una composición distinta según el Tipo de Presupuesto 
(Ingresos o Gastos). 

El Proyecto Presupuestario se tendrá que incorporar obligatoriamente a las Partidas 
Presupuestarias del Presupuesto de Gastos cuya clasificación económica pertenezca a 
los Capítulos 4, 6 y 7. En determinadas partidas del Capítulo 2, se podrán ejecutar, tanto 
con Proyecto Presupuestario, como sin él. 

Las Partidas Presupuestarias de Ingresos no llevarán Proyecto Presupuestario en ningún 
caso. 
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◊ Centro Gestor 

Es el equivalente a la Clasificación Orgánica. Consiste en una estructura jerarquizada, de 
8 posiciones en total, formada por los siguientes elementos: 

NN NN XXXX 
Sección  

Órgano Gestor  
Centro Gestor 

Cada nivel de la estructura es en sí mismo un Centro Gestor y por tanto, en principio, 
cada uno de ellos puede ser utilizado para formar partidas presupuestarias. Sin embargo, 
sólo se va a utilizar un nivel, siendo obligatorio indicar en la partida todos los caracteres 
del nivel escogido. 

En el ámbito de Tarea, se utilizará el Centro Gestor de 8 posiciones para la introducción 
de las partidas presupuestarias. 

◊ Posición Presupuestaria  

Es una combinación de distintas clasificaciones. La estructura flexible de SAP permite 
construir estas clasificaciones de forma diferente según se necesite, distinguiendo 
además si se trata del Presupuesto de Gastos o de Ingresos. 

El número máximo de clasificaciones (strings parciales) de que puede constar la posición 
presupuestaria es de cinco, que se definen para una entidad CP, en cada ejercicio y para 
un Tipo de Presupuesto. (La primera clasificación se reserva para identificar el Tipo de 
Presupuesto, G ó I) 

En Tarea se utilizarán las siguientes clasificaciones, con la composición que se detalla a 
continuación:  

• Presupuesto de Gastos: 

  String parcial 1: Tipo de Presupuesto (G) 

  String parcial 2: Clasificación funcional 

  String parcial 3: Clasificación económica 

• Presupuesto de Ingresos:  

  String parcial 1: Tipo de Presupuesto (I) 

  String parcial 2: Clasificación económica 

- Clasificación Funcional  

Esta clasificación sólo se utiliza para Gastos. Es una estructura de 4 posiciones en total, 
con los siguientes niveles: 

N N N X 
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Grupo Función   
Función  

Subfunción  
Programa 

 

- Clasificación Económica  

Esta estructura se utiliza tanto para Gastos como para Ingresos. Es una estructura de 5 
posiciones en total, con los siguientes niveles: 

N N N XX 
Capítulo   

Artículo  
Concepto  

Subconcepto 

 

◊ Fondo 

Este campo se utilizará para relacionar las Partidas finalistas, tanto de Gastos como de 
Ingresos. Es de introducción opcional en la creación de partidas y consiste en un código 
de un máximo de 10 posiciones alfanuméricas.  

Su utilización se definirá de la siguiente forma:  

 

• Financiación afectada:  

Se podrá condicionar la ejecución del Gasto a la existencia previa del Ingreso 
correspondiente. 

 

NNNNNNNNN
Fondo 

 

◊ Proyecto Presupuestario 

El Proyecto Presupuestario es el equivalente al Elemento PEP (Proyecto de Gasto), que 
en la versión ECC 6.0, forma parte de la Partida Presupuestaria. 

Se tendrá que incorporar obligatoriamente a las Partidas Presupuestarias del 
Presupuesto de Gastos cuya clasificación económica pertenezca a los Capítulos 4, 6 y 7 
y determinadas partidas del Capítulo 2, se podrán crear, tanto con Proyecto 
Presupuestario, como sin él. 
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Las Partidas Presupuestarias de Ingresos no llevarán Proyecto Presupuestario en ningún 
caso. 

Su codificación es la siguiente: 

EEEE/NNNNNNNNNN 
Proyecto Presupuestario 

 

EEEE:   Identifica la Entidad CP a la que pertenece 

NNNNNNNNNN: Nº secuencial 

NOTA: El Proyecto Presupuestario puede identificarse en el sistema también como 
“Programa de Financiación” y “Elemento PEP”. 

◊ Estructura Presupuestaria 

Las Estructuras Presupuestarias quedan de la siguiente forma: 

 Datos Obligatorios 

 Datos no Obligatorios 

• Presupuesto de Gastos  

Centro 
Gestor 

Posición Presupuestaria  
Fondo  

Proyecto 
Presupuestario 

TP Funcional Económica 

XXXXXXXX G NNNX NNNXX XXXXXXXXXX EEEE/NNNNNNNNNN 

 

• Presupuesto de Ingresos  

 

Centro 
Gestor 

Posición 
Presupuestaria  Fondo  

Proyecto 
Presupuestario 

TP Económica 

XXXXXXXX I NNNXX XXXXXXXXXX EEEE/NNNNNNNNNN 

 

b. Estructuras Presupuestarias Permitidas. 

No todas las combinaciones, de los elementos previamente definidos, están permitidas 
para la creación de Partidas Presupuestarias. Se deben definir qué combinaciones son 
válidas para formar una Partida Presupuestaria, utilizando un sistema de máscaras o 
comodines. 
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Se realizará por Tipo de Presupuesto. 

Para el Presupuesto de Ingresos se permitirá cualquier combinación, pero para el 
Presupuesto de Gastos, se han establecido controles a 2 niveles:  

◊ Asociación Orgánico-Funcional 

Se indican los programas asociados a los distintos Centros Gestores.  

 

Grupo A  Asociación Orgánico/Funcional  

Contador  Centro Gestor  Funcional  Económica 

1  1502*  611A  * 

2  1503*  131A  * 

 

◊ Asociación Orgánico-Funcional-Económica 

Determinados subconceptos de los Capítulos 4 y 7 son restringidos según la Clasificación 
Orgánico/Funcional. 
 

Grupo B Asociación Orgánico/Funcional/Económica 

Contador  Centro Gestor  Funcional  Económica 

1  *  * 1* 

2  *  *  2* 

3 *  *  3* 

4  1502*  611A*  41040 

5  1502*  611A*  71040 

Una Estructura Presupuestaria permitida es aquella combinación que cumple al menos 
una regla de cada grupo. 

 

c. Partidas Presupuestarias con / sin Proyecto. 

Tanto para la Elaboración como para la Ejecución del Presupuesto, es necesario 
determinar que una Partida Presupuestaria siempre tenga Proyecto Presupuestario, que 
nunca lo tenga, o si puede existir la misma combinación Centro Gestor + Posición 
Presupuestaria + Fondo, tanto con Proyecto como sin él. 

Esta parametrización se presenta de la siguiente forma: 
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Tratamiento de Partidas con / sin Proyecto 

Presupuesto de Gastos 

Contador Centro Gestor Funcional Económica Fondo Proyecto 

10  *  * 1* *  

30 *  *  3* *  

40 *  *  4* * √ 

60 *  *  6* * √ 

70 *  *  7* * √ 

80 *  *  8* *  

90 *  *  9* *  

 

Tratamiento de Partidas con / sin Proyecto 

Presupuesto de Ingresos 

Contador Centro Gestor Funcional Económica Fondo Proyecto 

10  *  * * *  

 

• Si una combinación Centro Gestor + Posición Presupuestaria + Fondo CUMPLE los 
requisitos de una máscara, y ésta TIENE marcado el indicador de Proyecto, implica que 
esa Partida Presupuestaria tendrá que utilizarse siempre CON Proyecto. 

• Si una combinación Centro Gestor + Posición Presupuestaria + Fondo CUMPLE los 
requisitos de una máscara, y ésta NO TIENE marcado el indicador de Proyecto, implica 
que esa Partida Presupuestaria tendrá que utilizarse siempre SIN Proyecto. 

• Si una combinación Centro Gestor + Posición Presupuestaria + Fondo NO CUMPLE los 
requisitos de ninguna máscara, implica que esa Partida Presupuestaria puede utilizarse 
tanto CON Proyecto, como SIN Proyecto 
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3.3.1 Crear Partidas Con Proyecto 

Con esta transacción, las Secciones podrán crear las Partidas Presupuestarias CON 
PROYECTO, necesarias para poder realizar, tanto Modificaciones de Crédito, como 
cualquier documento de Ejecución de Gastos y de Ingresos. 

Se accede a través del Menú de Proyectos de Gasto: 

 

El usuario, deberá rellenar la Entidad CP, Ejercicio y Tipo de Presupuesto dónde va a 
crear las Partidas Presupuestarias. 

Cat.presupuesto y Versión, son datos que proporciona el sistema. 

 

El sistema presentará una pantalla para restringir la selección de Partidas 
Presupuestarias que se quieran crear con Proyecto Presupuestario. 
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Se puede seleccionar una fila y pulsando el botón , duplicar línea, se generará un 
registro nuevo en la pantalla con los datos del anterior. 

De esta forma se podrán crear, para una misma combinación Centro Gestor + Posición 
Presupuestaria + Fondo, Partidas Presupuestarias con distintos Proyectos. 

 

Una vez introducida la información se pulsará el botón , para que el sistema 

verifique la coherencia de los datos, o el botón , para que además de 
realizar las validaciones, se grabe la información siempre que no se produzcan errores. 

En la Creación de Partidas con Proyecto, los errores que se pueden producir, son: 

 

Si no se ha producido ningún error y se ha pulsado el botón , el sistema 
mostrará el mensaje: 
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3.3.2 Visualizar Partidas Presupuestarias 

A través de este proceso, se podrán visualizar las Partidas Presupuestarias existentes en 
el sistema. 

Se accede a través del Menú de Proyectos de Gasto: 

 

El usuario, deberá rellenar la Entidad CP, Ejercicio y Tipo de Presupuesto dónde va a 
consultar las Partidas Presupuestarias. 

Cat.presupuesto y Versión, son datos que proporciona el sistema. 

 

El sistema presentará una pantalla para restringir la selección de Partidas 
Presupuestarias que se quieran visualizar. 
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El sistema presentará las Partidas Presupuestarias que cumplan las condiciones de 
selección. 

 

 

3.3.3 Traslado de Crédito. 

Esta será la opción habitual para las Secciones para la asignación de partidas a 
elementos PEP ya que para la totalidad de los capítulos 4, 6 y 7, el incremento del 
importe de un Elemento PEP exige el decremento de otro/s. 

Se accede a través del menú de Proyecto de Gasto: 
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El usuario deberá rellenar el campo órgano gestor, ya que el resto de campos vienen 
proporcionados por el sistema. 

 

Una vez relleno el órgano gestor, pulsamos . 
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Se rellenarán los campos Título del expediente, Entidad CP, moneda, y tipo de 
modificación (transferencia o transferencia desconcentración). 

Tipo de modificación Transferencia: 

Una vez rellenos los campos vamos a la pestaña Datos de Posición: 

 

Para introducir las partidas podemos utilizar , seleccionando el tipo de 
presupuesto, nos mostrará una pantalla en la que hemos de introducir el centro gestor, 
funcional, económica, fondo y programa financiero: 
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Una vez marcadas las columnas correspondientes en función que la partida sea origen o 
destino de las transferencias importadas se nos presentará la siguiente pantalla: 

 

Se puede realizar en un mismo documento el traslado de importes entre varios emisores 
y varios receptores siempre que exista una concordancia entre las partidas y los 
importes. 

Es importante destacar que en esta opción sólo se modifica el crédito de los 
elementos PEP pero el crédito de las partidas no varía. 

Generado el documento ( ), el sistema nos mostrará el siguiente 
mensaje con el número del documento preliminar: 

 

Tipo de modificación Transferencia TD: está reservada para las operaciones de 
desconcentración del presupuesto. 

3.3.4 Contabilización de TDs. 

Las Secciones podrán acceder a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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4. SISTEMA DE INFORMACIÓN. 

En el árbol de informes de Proyectos se han realizado agrupaciones por los siguientes 
bloques. 

 

 Datos Generales 

 Elaboración del Presupuesto 

 Ejecución del Presupuesto 

 

4.1 Datos Generales. 

4.1.1 Jerarquía de Proyectos y Elementos PEP 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 

 

El sistema nos mostrará una pantalla en la que se ha de indicar el perfil: 
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Una vez seleccionados los datos de gestión de proyectos, ejecutamos. 
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Barra de botones: 

 

 

 Permite cambiar a otra barra de pulsadores: 

 

 Seleccionar campos. 

 Marcar toda la tabla / Desmarcar / Marcar una parte de la tabla. 

 Eliminar una entrada. 
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  Desplegar todo. 

 Desplegar la jerarquía. 

 Fijar filtro. 

 Fijar excepciones 1 / Fijar excepciones 2. 

 Todos los campos: 

 

 Pantalla detallada / Texto explicativo. 

 Crear Objeto. Nos llevará a la pantalla de creación de proyectos: 
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 Modificar objeto. Nos llevará a la pantalla de modificación de proyectos: 

 

 Visualizar objeto. Nos llevará a la pantalla de la visualización del proyecto: 
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 Notificación individual. 

 Anular notificación. 

 Visualizar documentación original. 

 Generar gráficos de barras en una nueva ventana sobre los datos seleccionados. 

 Traer perfiles y variantes. 

 Refrescar. 

 Exportar a otros formatos. 

 

4.1.2 Ficha de Proyecto de Gasto. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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El sistema nos presenta una pantalla en la que se han de rellenar las Sociedad CO (dato 
obligatorio), Proyecto, Elemento PEP, ejercicio (dato obligatorio), versión (dato 
obligatorio), si es o no PEP con Partidas, la Sección (dato obligatorio), Provincia, Tipo 
Inversión / Transferencia, datos de Intervención, información medioambiental, las fuentes 
de financiación y los datos de las Transferencias. Una vez rellenos los datos, ejecutamos. 
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Barra de botones:  

 Detalles del Proyecto seleccionado. 

 Clasificación ascendente. 

 Clasificación descendente. 

 Buscar. 

 Fijar filtros. 

 Seleccionar las vistas. 

 Exportar a otros formatos. 

 Modificar las disposiciones de las columnas e incluso ocultar alguna. 

 Ficha del Proyecto de gasto seleccionado en formato pdf. 

Ejemplo: 
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Marcamos la línea del Proyecto del que queremos la ficha y pulsamos el botón : 
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4.2 Elaboración del Presupuesto. 

4.2.1 Comparación de Versiones. Elementos PEP. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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El usuario deberá rellenar la Entidad CP, ejercicio, Versión columna 1 y 2, y la selección 
de grupos (fondo, elemento PEP, valores, sección, órgano gestor, centro gestor, grupo de 
función, programa, capítulo de gastos, artículo, concepto, subconcepto, tipo de inversión, 
provincia y municipio). 

Pulsando ejecutar nos mostrará la comparación de versiones por elementos PEP. 

Ejemplo: 
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El informe puede ser por Tipo de Inversión / PEP, por Provincia / Municipio / PEP, y por 
Elemento PEP. 

 

Tipo de Inversión / PEP: 
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Provincia / Municipio / PEP: 

 

Elemento PEP: 

 

Barra de botones: 
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 Ocultar / mostrar la barra de navegación. 

 Calcular vistas. 

 Fijación de las columnas. 

 Marcar / desmarcar las marcas de bloque. 

 Clasificación ascendente. 

 Clasificación descendente. 

 Buscar por columna. 

 Seleccionar el informe a visualizar. 

 

 

4.2.2 Comparación de Versiones. PEP / Partidas. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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El usuario deberá rellenar la Entidad CP, ejercicio, Versión columna 1 y 2, y la selección 
de grupos (fondo, elemento PEP, valores, sección, órgano gestor, centro gestor, grupo de 
función, programa, capítulo de gastos, artículo, concepto, subconcepto, tipo de inversión, 
provincia y municipio). 

Pulsando ejecutar nos mostrará la comparación de versiones por elementos PEP / 
Partidas. 

Ejemplo: 
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El informe puede ser por Elemento PEP/Partida, por Partida / Elemento PEP. 

 

Elemento PEP/Partida: 
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Partida / Elemento PEP: 

 

Barra de botones: 

 

 Ocultar / mostrar la barra de navegación. 

 Calcular vistas. 

 Fijación de las columnas. 

 Marcar / desmarcar las marcas de bloque. 

 Clasificación ascendente. 

 Clasificación descendente. 

 Buscar por columna. 

 Seleccionar el informe a visualizar. 
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4.3 Ejecución del Presupuesto. 

4.3.1 Detalle Partida – PEP 

4.3.1.1 Detalle PEP 

Se accede a través del menú de Presupuestos: 
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El usuario deberá rellenar la Entidad CP, ejercicio, Status del documento (preliminar, 
contabilizado o todo), elemento PEP y la fecha desde a la fecha hasta. 

Pulsando ejecutar nos mostrará el detalle del elemento PEP. 

Ejemplo: 

 

Barra de botones: 

 

 Calcular vistas. 

 Fijación de las columnas. 

 Opciones de integración con office. 

 Exportar a otros formatos / Generar gráficos de barras en una nueva ventana 
sobre los datos seleccionados / Enviar informe. 
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 Marcar / desmarcar las marcas de bloque. 

 Llamar Informe situando el cursor en la línea. 

Ejemplo: situamos el cursor en la línea de Modificaciones y ejecutamos: 

 

 

 Expandir sección automáticamente / Comprimir informe completamente / 
Expandir sección / Comprimir sección. 

 Clasificación ascendente. 

 Clasificación descendente. 

 Conversión de monedas. 

 Definir el valor del umbral. 

 Buscar por columna. 

Al finalizar el informe, el sistema nos presenta un mensaje informativo en el que nos da la 
opción de crear un extracto: 



 

 

 

DES50-M-EP-Manual Elaboración del Proyectos de Gasto v.2.0.docx 

11/12/2020 Pág.  112  de  149 Versión 1.0 

 

Manual de Elaboración de Presupuestos TAREA ECC6.0 

 

Si se marca la opción de crear extracto nos mostrará la siguiente pantalla en la que 
debemos definir los parámetros del extracto: 

 

 

Se podrá visualizar el extracto a través del botón  de la barra de 
botones de la pantalla inicial: 
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4.3.1.2 Detalle Partida / PEP. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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El usuario deberá rellenar la Entidad CP, ejercicio, Status del documento (preliminar, 
contabilizado o todo), Fondo, Centro Gestor para detalle, Posición Presupuestaria para 
detalle, Elemento PEP y la fecha desde a la fecha hasta. 

Pulsando ejecutar nos mostrará el detalle de la Partida / elemento PEP. 

Ejemplo: 

 

4.3.2 Crédito Inicial / Definitivo / Ejecutado. 

4.3.2.1 Ejecutado Partida / PEP 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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El usuario deberá rellenar el ejercicio, el periodo desde al periodo hasta, la Entidad CP y 
el Status del documento (preliminar, contabilizado o todo), además de los campos de la 
selección de grupos (fondo, elemento PEP, valores, sección, órgano gestor, c. funcional, 
capítulo, capítulo articulo, capitulo articulo, concepto). 

Pulsando ejecutar nos mostrará el detalle de la Partida / PEP. 

Ejemplo: 
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Barra de botones: 

 

 Calcular vistas. 

 Fijación de las columnas. 

 Opciones de integración con office. 

 Exportar a otros formatos / Generar gráficos de barras en una nueva ventana 
sobre los datos seleccionados / Enviar informe. 

 Marcar / desmarcar las marcas de bloque. 

 Llamar Informe situando el cursor en la línea. 

 Expandir sección automáticamente / Comprimir informe completamente / 
Expandir sección / Comprimir sección. 
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 Clasificación ascendente. 

 Clasificación descendente. 

 Conversión de monedas. 

 Definir el valor del umbral. 

 Buscar por columna. 

Al finalizar el informe, el sistema nos presenta un mensaje informativo en el que nos da la 
opción de crear un extracto: 

 

Si se marca la opción de crear extracto nos mostrará la siguiente pantalla en la que 
debemos definir los parámetros del extracto: 
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Se podrá visualizar el extracto a través del botón  de la barra de 
botones de la pantalla inicial: 

 

 

4.3.2.2 Ejecutado PEP / Partida 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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El usuario deberá rellenar el ejercicio, el periodo desde al periodo hasta, la Entidad CP y 
el Status del documento (preliminar, contabilizado o todo), además de los campos de la 
selección de grupos (fondo, elemento PEP, valores, sección, órgano gestor, c. funcional, 
capítulo, capítulo articulo, capitulo articulo, concepto). 

Pulsando ejecutar nos mostrará el detalle del PEP / Partida. 

Ejemplo: 
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Barra de botones: 

 

 Calcular vistas. 

 Fijación de las columnas. 

 Opciones de integración con office. 

 Exportar a otros formatos / Generar gráficos de barras en una nueva ventana 
sobre los datos seleccionados / Enviar informe. 

 Marcar / desmarcar las marcas de bloque. 

 Llamar Informe situando el cursor en la línea. 

 Expandir sección automáticamente / Comprimir informe completamente / 
Expandir sección / Comprimir sección. 

 Clasificación ascendente. 
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 Clasificación descendente. 

 Conversión de monedas. 

 Definir el valor del umbral. 

 Buscar por columna. 

Al finalizar el informe, el sistema nos presenta un mensaje informativo en el que nos da la 
opción de crear un extracto: 

 

Si se marca la opción de crear extracto nos mostrará la siguiente pantalla en la que 
debemos definir los parámetros del extracto: 
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Se podrá visualizar el extracto a través del botón  de la barra de 
botones de la pantalla inicial. 

 

4.3.2.3 Ejecutado PEP / Vinculante / Partida. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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El usuario deberá rellenar el ejercicio, el periodo desde al periodo hasta, la Entidad CP y 
el Status del documento (preliminar, contabilizado o todo), además de los campos de la 
selección de grupos (fondo, elemento PEP, valores, sección, órgano gestor, c. funcional, 
capítulo, capítulo articulo, capitulo articulo, concepto). 

Pulsando ejecutar nos mostrará el detalle del PEP / Vinculante / Partida. 

Ejemplo: 

 

Barra de botones: 

 

 Calcular vistas. 

 Fijación de las columnas. 

 Opciones de integración con office. 

 Exportar a otros formatos / Generar gráficos de barras en una nueva ventana 
sobre los datos seleccionados / Enviar informe. 
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 Marcar / desmarcar las marcas de bloque. 

 Llamar Informe situando el cursor en la línea. 

 Expandir sección automáticamente / Comprimir informe completamente / 
Expandir sección / Comprimir sección. 

 Clasificación ascendente. 

 Clasificación descendente. 

 Conversión de monedas. 

 Definir el valor del umbral. 

 Buscar por columna. 

Al finalizar el informe, el sistema nos presenta un mensaje informativo en el que nos da la 
opción de crear un extracto: 

 

Si se marca la opción de crear extracto nos mostrará la siguiente pantalla en la que 
debemos definir los parámetros del extracto: 
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Se podrá visualizar el extracto a través del botón  de la barra de 
botones de la pantalla inicial. 

 

4.3.2.4 Ejecutado Vinculante /PEP / Partida 

Se accede a través del menú de Proyectos de gasto: 
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El usuario deberá rellenar el ejercicio, el periodo desde al periodo hasta, la Entidad CP y 
el Status del documento (preliminar, contabilizado o todo), además de los campos de la 
selección de grupos (fondo, elemento PEP, valores, sección, órgano gestor, c. funcional, 
capítulo, capítulo articulo, capitulo articulo, concepto). 

Pulsando ejecutar nos mostrará el detalle del Vinculante / PEP / Partida. 

Ejemplo: 
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Barra de botones: 

 

 Calcular vistas. 

 Fijación de las columnas. 

 Opciones de integración con office. 

 Exportar a otros formatos / Generar gráficos de barras en una nueva ventana 
sobre los datos seleccionados / Enviar informe. 

 Marcar / desmarcar las marcas de bloque. 

 Llamar Informe situando el cursor en la línea. 

 Expandir sección automáticamente / Comprimir informe completamente / 
Expandir sección / Comprimir sección. 
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 Clasificación ascendente. 

 Clasificación descendente. 

 Conversión de monedas. 

 Definir el valor del umbral. 

 Buscar por columna. 

Al finalizar el informe, el sistema nos presenta un mensaje informativo en el que nos da la 
opción de crear un extracto: 

 

Si se marca la opción de crear extracto nos mostrará la siguiente pantalla en la que 
debemos definir los parámetros del extracto: 
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Se podrá visualizar el extracto a través del botón  de la barra de 
botones de la pantalla inicial. 

 

4.3.3 Ejecución por Fases 

4.3.3.1 Ejecución por Fases. PEP / Partida. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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El usuario deberá rellenar el ejercicio, el periodo desde al periodo hasta, la Entidad CP y 
el Status del documento (preliminar, contabilizado o todo), además de los campos de la 
selección de grupos (fondo, elemento PEP, valores, sección, órgano gestor, c. funcional, 
capítulo, capítulo articulo, capitulo articulo, concepto). 

Pulsando ejecutar nos mostrará el detalle del Vinculante / PEP / Partida. 

Ejemplo: 
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Barra de botones: 

 

 Calcular vistas. 

 Fijación de las columnas. 

 Opciones de integración con office. 

 Exportar a otros formatos / Generar gráficos de barras en una nueva ventana 
sobre los datos seleccionados / Enviar informe. 

 Marcar / desmarcar las marcas de bloque. 

 Llamar Informe situando el cursor en la línea. 

 Expandir sección automáticamente / Comprimir informe completamente / 
Expandir sección / Comprimir sección. 

 Clasificación ascendente. 

 Clasificación descendente. 
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 Conversión de monedas. 

 Definir el valor del umbral. 

 Buscar por columna. 

Al finalizar el informe, el sistema nos presenta un mensaje informativo en el que nos da la 
opción de crear un extracto: 

 

Si se marca la opción de crear extracto nos mostrará la siguiente pantalla en la que 
debemos definir los parámetros del extracto: 
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Se podrá visualizar el extracto a través del botón  de la barra de 
botones de la pantalla inicial. 

 

4.3.3.2 Ejecución Fases. Partida / PEP. 

Se accede a través del menú de Proyectos de Gasto: 
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El usuario deberá rellenar el ejercicio, el periodo desde al periodo hasta, la Entidad CP y 
el Status del documento (preliminar, contabilizado o todo), además de los campos de la 
selección de grupos (fondo, elemento PEP, valores, sección, órgano gestor, c. funcional, 
capítulo, capítulo articulo, capitulo articulo, concepto). 

Pulsando ejecutar nos mostrará el detalle de la Partida / PEP. 

Ejemplo: 
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Barra de botones: 

 

 Calcular vistas. 

 Fijación de las columnas. 

 Opciones de integración con office. 

 Exportar a otros formatos / Generar gráficos de barras en una nueva ventana 
sobre los datos seleccionados / Enviar informe. 

 Marcar / desmarcar las marcas de bloque. 

 Llamar Informe situando el cursor en la línea. 

 Expandir sección automáticamente / Comprimir informe completamente / 
Expandir sección / Comprimir sección. 

 Clasificación ascendente. 

 Clasificación descendente. 

 Conversión de monedas. 

 Definir el valor del umbral. 

 Buscar por columna. 

Al finalizar el informe, el sistema nos presenta un mensaje informativo en el que nos da la 
opción de crear un extracto: 
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Si se marca la opción de crear extracto nos mostrará la siguiente pantalla en la que 
debemos definir los parámetros del extracto: 

 

 

Se podrá visualizar el extracto a través del botón  de la barra de 
botones de la pantalla inicial. 
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4.3.3.3 Ejecución Fases. PEP / Vincul. / Partida 

Se accede a través del menú Proyectos de Gasto: 

 

 

 

El usuario deberá rellenar el ejercicio, el periodo desde al periodo hasta, la Entidad CP y 
el Status del documento (preliminar, contabilizado o todo), además de los campos de la 
selección de grupos (fondo, elemento PEP, valores, sección, órgano gestor, c. funcional, 
capítulo, capítulo articulo, capitulo articulo, concepto). 

Pulsando ejecutar nos mostrará el detalle de la Partida / PEP. 
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Ejemplo: 

 

Barra de botones: 

 

 Calcular vistas. 

 Fijación de las columnas. 

 Opciones de integración con office. 

 Exportar a otros formatos / Generar gráficos de barras en una nueva ventana 
sobre los datos seleccionados / Enviar informe. 

 Marcar / desmarcar las marcas de bloque. 

 Llamar Informe situando el cursor en la línea. 

 Expandir sección automáticamente / Comprimir informe completamente / 
Expandir sección / Comprimir sección. 

 Clasificación ascendente. 
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 Clasificación descendente. 

 Conversión de monedas. 

 Definir el valor del umbral. 

 Buscar por columna. 

Al finalizar el informe, el sistema nos presenta un mensaje informativo en el que nos da la 
opción de crear un extracto: 

 

Si se marca la opción de crear extracto nos mostrará la siguiente pantalla en la que 
debemos definir los parámetros del extracto: 
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Se podrá visualizar el extracto a través del botón  de la barra de 
botones de la pantalla inicial. 

 

4.3.4 Pago Resultas. 

4.3.4.1 Resultas PEP / Partida 

Se accede a través del menú Proyecto de Gasto: 

 

 



 

 

 

DES50-M-EP-Manual Elaboración del Proyectos de Gasto v.2.0.docx 

11/12/2020 Pág.  141  de  149 Versión 1.0 

 

Manual de Elaboración de Presupuestos TAREA ECC6.0 

El usuario deberá rellenar el ejercicio, Entidad CP y el Status del documento (preliminar, 
contabilizado o todo), además de los campos de la selección de grupos (posición 
presupuestaria, elemento PEP, valores, sección, órgano gestor, c. funcional, capítulo, 
capítulo articulo, capitulo articulo y concepto). 

Pulsando ejecutar nos mostrará el Balance de Resultas por Proyecto. 

Ejemplo: 

 

Barra de botones: 

 

 Calcular vistas. 

 Fijación de las columnas. 

 Opciones de integración con office. 

 Exportar a otros formatos / Generar gráficos de barras en una nueva ventana 
sobre los datos seleccionados / Enviar informe. 

 Marcar / desmarcar las marcas de bloque. 

 Llamar Informe situando el cursor en la línea. 
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 Expandir sección automáticamente / Comprimir informe completamente / 
Expandir sección / Comprimir sección. 

 Clasificación ascendente. 

 Clasificación descendente. 

 Conversión de monedas. 

 Definir el valor del umbral. 

 Buscar por columna. 

Al finalizar el informe, el sistema nos presenta un mensaje informativo en el que nos da la 
opción de crear un extracto: 

 

Si se marca la opción de crear extracto nos mostrará la siguiente pantalla en la que 
debemos definir los parámetros del extracto: 
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Se podrá visualizar el extracto a través del botón  de la barra de 
botones de la pantalla inicial. 

 

4.3.4.2 Resultas Partida / PEP 

Se accede a través del menú Proyecto de Gasto: 
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El usuario deberá rellenar el ejercicio, Entidad CP y el Status del documento (preliminar, 
contabilizado o todo), además de los campos de la selección de grupos (posición 
presupuestaria, elemento PEP, valores, sección, órgano gestor, c. funcional, capítulo, 
capítulo articulo, capitulo articulo y concepto). 

Pulsando ejecutar nos mostrará el Balance de Resultas por Proyecto. 

Ejemplo: 
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Se podrá seleccionar la sección de la que se quiere visualizar el Balance: 

 

Por ejemplo: Sección 15  

 

Barra de botones: 
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 Ocultar / mostrar la barra de navegación. 

 Calcular vistas. 

 Fijación de las columnas. 

 Opciones de integración con office. 

 Exportar a otros formatos / Generar gráficos de barras en una nueva ventana 
sobre los datos seleccionados / Enviar informe. 

 Marcar / desmarcar las marcas de bloque. 

 Llamar Informe situando el cursor en la línea. 

 Expandir sección automáticamente / Comprimir informe completamente / 
Expandir sección / Comprimir sección. 

 Clasificación ascendente. 

 Clasificación descendente. 

 Conversión de monedas. 

 Definir el valor del umbral. 

 Buscar por columna. 

 Variación nivel anterior / variación nivel siguiente. 

 Variación izquierda / variación derecha. 

Marcando dos veces sobre la sección, podremos visualizar el detalle de la misma: 
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Al finalizar el informe, el sistema nos presenta un mensaje informativo en el que nos da la 
opción de crear un extracto: 

 

Si se marca la opción de crear extracto nos mostrará la siguiente pantalla en la que 
debemos definir los parámetros del extracto: 
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Se podrá visualizar el extracto a través del botón  de la barra de 
botones de la pantalla inicial. 

Si la información ya ha sido almacenada en un extracto, el sistema te presenta el extracto 
más reciente con la información solicitada: 

 



 

 

 

DES50-M-EP-Manual Elaboración del Proyectos de Gasto v.2.0.docx 

11/12/2020 Pág.  149  de  149 Versión 1.0 

 

Manual de Elaboración de Presupuestos TAREA ECC6.0 

 

 


