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Gestion de e_facturas para Centros Docentes

1. INTRODUCCION

Este documento tiene como objetivo la presentacién de las funcionalidades necesarias,
para realizar la gestidn de las facturas electrdnicas, que se remitan a los Centros
Docentes de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha. Estas funcionalidades se
incluyen dentro del sistema econdmico-financiero Tarea, en el mddulo de la Central de
Informacidn.

El procedimiento a seguir para la Gestion de las Facturas Electrdnicas asociadas a
Centros Docentes, se puede resumir de la siguiente forma:

1. El proveedor registra la factura a través de los mecanismos que la Junta de
Comunidades de Castilla-La Mancha ha puesto en funcionamiento.

2. Las facturas se pasan al Sistema Econdmico-Financiero Tarea, donde se verifica
el cumplimiento de una serie de validaciones para que sean accesibles en la
Central de Informacién para su tratamiento.

3. Los usuarios de los Servicios Periféricos de Educacién, podran acceder a estas
facturas a través de la Central de Informacién, donde apareceran en estado
“Entregada”.

4. Los usuarios deberan remitir las facturas en estado “Entregada” a los Centros
Docentes, a través de la opcion “Mail”, donde se generara un correo electrénico
para cada Centro Docente seleccionado, con la relacién de las facturas.

5. Los Centros Docentes deberan informar a los Servicios Periféricos de Educacién
si las facturas son correctas, si se deben rechazar, indicando el motivo del
rechazo y si estan pagadas, incluyendo la fecha del pago.

Esta comunicacidn se realizara por canales ajenos a la Central de Informacidn.

6. Los usuarios de los Servicios Periféricos, a través de la Central de Informacién,
actualizaran el estado de las facturas, con las opciones de “Aceptar”, “Pagar” o
“Rechazar”.

7. Los estados se actualizaran en el Sistema Econdmico-Financiero Tarea y desde

alli a la plataforma de e_facturas donde el proveedor podra visualizarlos.

2. CONFIGURACION DEL EQUIPO

En este punto se explica la configuracion necesaria, en Internet Explorer, para el correcto
funcionamiento de los procesos de la Central de Informacidn. Las opciones de
configuracion son las relativas a:

¢ Bloqueador de elementos emergentes

ain
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¢ Configuracion de Vista de Compatibilidad

Se recomienda la versidn 11 de Internet Explorer

Bloqueador de Elementos Emergentes
Para acceder a la opcion del Bloqueador de Elementos Emergentes, se tiene que tener

abierto el menu de Internet Explorer.

e =¥ https://centralinformacion.jccm.es/irj/portal v O Search...

=" SAP NetWeaver Portal X L

| Identificacién usuario * H
| Clave de acceso * [

[Acceder al sistema |

Si el menu no esta a la vista, se pulsa la tecla F10 para visualizarlo.

e =¥ https://centralinformacion.jccm.es/irj/portal v O Search.

= SAP NetWeaver Portal X L]

| File Edit View Favorites Tools Help |

| Identificacién usuario *
| Clave de acceso *

Acceder al sistema

A continuacidn, se accede al bloqueador de elementos emergentes, configuracion del

blogqueador de elementos emergentes:

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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e ZF  https.//centralinformacion.jeccm.es/irj/portal
= SAP NetWeaver Portal x [T
file Edit View Favorites [IETS] Help

Delete browsing history... Ctrl+Shift+Del
InPrivate Browsing Ctrl+Shift+P
cerprise Vode I
Turn on Tracking Protection
ActiveX Filtering
Fix connection problems... "t"
Reopen last browsing session
Add site to Apps
View downloads Ctrl+) Factilla_l 2 Manrha
I Pop-up Blocker > Turn off Pop-up Blocker
Windows Defender SmartScreen Filter > Poe—uE Blocker settiﬂs I

Manage media licenses
Manage add-ons

Agregar, si no existe, el sitio web centralinformacion.jccm.es

Pop-up Blocker Settings

Exceptions

Address of website to allow.

Pop-ups are currently blocked. You can allow pop-ups from specific
; Il websites by adding the site to the list below.

kentralinformacion jeem es I

Allowed sites

centralinformacionjccm.es
pasifae-epc-tijcim.es

Remove

Remaove all

Notifications and blocking level

Play a sound when a pop-up is blocked

Blocking level:

Medium: Block most automatic pop-ups

Learn more about Pop-up Blocker

Show Notification bar when a pop-up is blocked.

Close

Se pulsa el botén cerrar.

Configuracidn de Vista de Compatibilidad
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e =T https://centralinformacion.jecm.es/irj/porta

=7 SAP NetWeaver Portal

File Edit View Favorites ﬂelp

Delete browsing history... Ctrl+5hift+Del

InPrivate Browsing Ctrl+Shift+P
Enterprise Mode _
Turn on Tracking Protection
ActiveX Filtering

Fix connection problems... q
Reopen last browsing session

Add site to Apps I
View downloads Ctrl+) Castilla-
Pop-up Blocker >

Windows Defender SmartScreen Filter >

Manage media licenses
Manage add-ons

[ Compatibility View settings |

Subscribe to this feed...
Feed discovery

Se tienen que agregar los sitios web: jccm.es y jclm.es

Compatibility View Settings X

m Change Compatibility View Settings

Add this website:
I Add

Websites you've added to Compatibility View:

jeccm.es Remove
jcm.es

Display intranet sites in Compatibility View
Dgse Microsoft compatibility lists

Learn more by reading the Internet Explorer privacy statement

Close

3. ACCESO A LA CENTRAL DE INFORMACION

El usuario accederd a la Central de Informacion a través de la url:
http://centralinformacion.jccm.es/irj/portal

En la pantalla de bienvenida, se teclearan, la identificacién de usuario y clave de acceso que se
les haya asignado.
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ienvenido

| Identificacion usuario * |
| Clave de acceso *

| Accederal sistema

La primera vez que se acceda a la Central de Informacidn, el sistema solicitara la
modificacion de la clave de acceso.
Esta clave, deberd contener necesariamente, tanto caracteres alfabéticos, como

numeéricos.

Bienvenido

@ Ha expirado la clave de acceso

Modificar clave acceso
| Wentificacion usuario

| Clave de acceso anterior

| Clave acceso nueva [ ]

| Confirmar civ.acceso | |

| Modificar E Cancelar [

SAP NetWeaver’

Una vez introducidos los datos de acceso al sistema, se presentara la pantalla con las

funcionalidades necesarias para la Gestién de Facturas Electronicas.

Colaboracion [Buscar| pisqueds amptada

Estado de los entes Informes y anexos
K Dese esta Gpoidn te permitia ver ol estado de enfraga te documentacion o todos Ios entes para & drea QU tengas aoceso Permite ver 10s Informes que S& generan con 105 datos qus almacana 1a Central de Informacicn
QB0 Estao de ios entes Informes

= Documentacién Administracién C.I.
o Accede a la documentaciin no estructurada de 10 entes i de Ia Central de Informacion
et Documentacién Adminisiracin
Catalogo de entes = Sistema de Informacién
Consulta, crea y modifica O EE Sistema de Informacidn CIMCA, Pravisién y Presupussios
= Gestion de ente Sistema de Informacion
@O Estado de la informacién solicitada [  Gestion de Facturas Electrénicas
on it e I formaton Oy  Desdsestapigina se podrrealzar i geston e facuras lecroncas
. Consuita de e_Facluras
[ Tareas y avisos
Con que no tienes ningln aviso o tarea que Necesite U colaboracién. Desde aqui 1& permitird rellenar os formulanos
que tienes que enviar a la Junta de Comunidades de Castilla la Mancha
Tareas y avisos.
uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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Las funcionalidades son:
e Catalogo de Entes
® Gestion de e_Facturas. Centros Docentes

e Consulta de e_Facturas. Centros Docentes

En todas las pantallas se visualizard en la parte superior izquierda, el nombre del
usuario y el teléfono al que deberdn dirigirse para cualquier incidencia relacionada

con este modulo.

4. CATALOGO DE ENTES

A través de esta funcionalidad, se podrdn visualizar, y en determinados casos modificar,

los datos asociados a los entes.

Central de informacion
Resumen | Estadodelosentes | Documentacion | Catdlogodeentes | Estado delainformacion soliciada | Tareasyavisos | Informesyanexos | Administracion C.. | Sislema de informacion | Gestion de Facturas Electronicas

Informes y anexos
Permite ver los informes que se generan con los datos que aimacena la Central de Informacion
Informes

Estado de los entes
& Desde esta opoion te permilird ver el estado de entrega de documentacion de todos los enles para el drea que tengas acceso
Estado de los entes

Documentacion
o Actede ala documentacion no estiucturada de o entes

=

Administracién C.L
Congunto de ae gestionar la Central de Infor iGN

Administracién

Sistema de Informacion
Sistema de Informacion CIMCA, Prevision y Presupuestos
Sistema de Informacion

B &

Catélogo de entes
Consulta, crea y modifica los datos de los entes dentro de [a Central de Informacion
-,

Gestion de ente

Gestion de Facturas Electronicas

1, Estado de la informacion solicitada [=Ye)
Desde esta pagina se podra realizar [a geslion de facluras electrénicas.
Estago ge 1a informacion
O D O D Gestion de e_Facluras
: Consulta de e_Facturas

Tareas y avisos
@ C a ingan avi que necestte tu Desde aquite los formularios

que BENEs que enviar a 1a Junta de Comunidades de Castiia 1a Mancha

Tareas y avisos

El sistema presentard la relacién de Entes asociados al usuario.

_ Central de informacion
Resumen | Esladodelosentes | Documentacion | Catilogodeentes | Estado delainformacion solicitada | Tareasyavisos | Informesyanexos | Administracion C.l. | Sistema de Informacion | Gestion de A

Gestion de ente

Navegacion detallada E | Gestién de entes
: _ Imprimir istado de entes
Favoritos de portal Ol [ I Ll [ Reiniciaizar resuacos |
7 Gaigo | Nombre ente | Estado | Tipo ce ente Fechadealla | Fuente dealia E
SERV. PCO. EMPLEO CASTILLA-LA MANCHA (SEPECAM) ©  CRGANISMOSAUTONOMOS  18/022003  LEY
2 INST. ESTADISTICA CASTILLA-LA MANCHA @ ORGANISMOS AUTONOMOS  18/07/2002  LEY
s INST. MUJER CASTILLA-LA MANCHA © | ORGANISMOS AUTONOMOS  24/122002  LEY
4 SERV. SALUD CASTILLA-LA MANCHA (SESCAM) ©  ORGANISMOS AUTONOMOS ~ 19/01/2001  LEY
[ ]s INST. VIDY VINO CASTILLA-LA MANCHA (IVICAM) @ ORGANISMOS AUTONOMOS  29/0411999  LEY
: 6 AGENGIA DE CALIDAD UNIVERSITARA ©  ORGANISMOS AUTONOMOS 810512005 LEY
7 INSULA BARATARIA PARA EL FOMENTO DE LA SOCIEDAD DELA INFORMAQICON ©® | FUNDACIONES 28/02/2001  RESOLUCION
e GENERAL DE MEDIO AMBIENTE DE CASTILLA-LA MANCHA © | FUNDACIONES 22/052007  RESOLUCION
: 9 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE CASTILLA-LA MANCHA ©®  ORGANISMOS AUTONOMOS  9/04/2007 LEY
10 UNNERSITARIA DE PUERTOLLANO ©® | FUNDACIONES 1/03/2006 RESOLUCION [+

E{dalos Medificar dafos || Dar de baja || Crear ente

Las opciones disponibles para el usuario son:
e Imprimir listado de entes
e Ver datos

e Modificar datos

Imprimir listado de entes

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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A través de la opcion “imprimir listado de entes”, el usuario podra visualizar la lista de
todos los entes a los que tenga acceso, y podrd descargarlos y guardarlos en un fichero
Excel o PDF en su equipo.
Se muestran a continuacion los pasos para descargar el listado en Excel.

1 Contra

C on | Bisqueda ampliada

Central de informacion

Resumen | Esfadodelosentes | Documentacion | Catilogo deentes | Esiado de lainformacion solicitada | Tareasyavisos | Informesy anexos | Adminisiracion C1. | Sisiema de Informacion | Gestion
Gestion de ente
L —
Navegacién detallada E ‘ Gestién de entes
= Gestion de ente
I Imprimir listado de entes I
Eavoritosiasjporta) O [ | ~] | Reinicializar resutados |
% Cooigo | Nombre erte | Estado | Tipo de ente Fechadealta | Fuente deatta [=
= - =
1 SERV. PCO. EMPLEO CASTILLA-LA MANCHA (SEPECAM) 9! ORGANISMOS AUTONCMOS  18/02/2003 LEY
2 INST. ESTADISTICA CASTILLA-LA MANCHA @ ORGANISMOS AUTONOMOS  18/07/2002 LEY
3 INST. MUJER CASTILLA-LA MANCHA [C)] ORGANISMOS AUTONOMOS  24/12/2002 LEY
4 SERV. SALUD CASTILLA-LA MANCHA (SESCAM) @ ORGANISMOS AUTONOMOS  19/01/2001 LEY
™ 5 INST_VIDY VINO CASTILLA-LA MANCHA (IVICAM) @ ORGANISMOS AUTONOMOS  29/04/1939 LEY
& AGENCIA DE CALIDAD UNMERSITARIA @ ORGANISMOS AUTONOMOS  8/05/2005 LEY
7 INSULA BARATARIA PARA EL FOMENTO DE LA SOCIEDAD DE LA INFORMAQION C) FUNDACIONES 28/02/2001 RESOLUCION
8 GENERAL DE MEDIO AMBIENTE DE CASTILLA-LA MANCHA ()] FUNDACIONES 22/05/2007 RESOLUCION
™ 9 INS O CE LA JUVENTUD DE CASTILLA-LA MANCHA @ ORGANISMOS AUTONOMOS  9/04/2007 LEY
|10 UNNERSITARIA DE PUERTOLLANO @ FUNDACIONES 1/03/2006 FESOLUCION ||
| Verdatos || Modificar datos || Dar de baja || Crear ente
Entrada de variables
Variantes disponibles: | Grabar || Grabar como... | [ Borrar | Visualizar personalizacién de variable
Variables generales
Variable*+ Seleccion actual Descripcion
Entes 6007; 6009 X [J C.R.A. -EL REAL DE SAN VICENTE-. EL RE
OK || Verificar
Exportar a CSV [ Modificar variabies de enir
Arsa de L &
Tipo de Enfe & Entes Fechadealta = Fuente de Altas  Descripcion Fuente de Atas  CIF & Pairmonio / Capital*-
ENTIDADES EDUCATIVAS 6007 CRA -EL REAL DE SAN VICENTE- EL REAL DE SAN VICENTE (TO) 0101 1900 OTROS " S54500411F 0,00
6008 C.P. DE MUSICA -JACINTO GUERRERO-. TOLEDO (T0) 01.01.1900 OTROS # S45004068 0,00
< Do you want to open or save IECI_CI WD_CATE_L1.xls (402 KB) from centralinformacion jeem.es? Open Save | v Cancel L

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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E9-c-aHI- IECI_CI WD_CATE_L1 xls [Sélo lectura] - Microsoft Excel
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador

e

S R P S NP | H
- 23 copiar - e
Pegar = = - A~ . = E i = - g <0 00 Formato
9 F Copiar formato N & § L 2 % = @Comblnary centrar % %o 000 | “pp »0 L
Portapapeles 7] Fuente 7] Alineacion 7] Mdamero [F}
| AL - f= | Tipo de Ente
A B C D E F
1 |[Tipo de Ente Ente Fecha de atta Codigo Postal Fuente de Alta Descripcion Fuente de Alta C
r
2 ENTIDADES EDUCATIVAS C.R.A. -EL REAL DE SAN VICENTE-. REAL DE SAN VICENTE (TO) 02.01.1800 45640 OTROS # 5
3 ENTIDADES EDUCATIVAS C. P. DE MUSICA -JACINTO GUERRERO-. TOLEDO (TO) 02.01.1800 '45001 OTROS # 5
4 ENTIDADES EDUCATIVAS CE.LP. -ALONSO RODRIGUEZ-. CAMARENA (TO) 02.01.1900 '45130 OTROS # 5
5 ENTIDADES EDUCATVAS LE.S. -CARPETANIA-. YEPES (TO) 02.01.1800 '45313 OTROS # 5
£ ENTIDADES EDUCATIVAS LE.S. -CANADA REAL- VALMOJADO (TO) 02.01.1800 '45940 OTROS # 5
1E.S. -CASTILLO DEL AGUILA-. VILLALUENGA DE LA SAGRA [
7 ENTIDADES EDUCATIVAS . 02.01.1800 45520 OTROS # 5

Para salir de esta funcionalidad, se cerraria la pestafia del listado de entes.

e Zr  https//centralinformacion.jccm.es/irj/servlet/pri/portal /prtroot/pecd!3aportal_content!2fcom.sap.pcti2fplatform_add_ons!2fcom.sap.ip.bil 2fiVi

=7 Gestion de ente - SAP NetWea.. = BEx Web - Listado de Entes N

| Exportar a Excel || Exportar a CSV || Exportar a PDF |

Area de navegacion @ Listado de Entes
Tipo de Ente = Ente== Fecha de
ENTIDADES EDUCATIVAS 6007 C.R.A -EL REAL DE SAN VICENTE-. EL REAL DE SAN VICENTE (TO) 01.01.19

6008 C.P. DE MUSICA -JACINTO GUERRERC-. TOLEDO (TQ) 01.01.19

En la pantalla de Gestidon de entes, se podran realizar busquedas por los campos Id. Ente y
Nombre ente (por Tipo de ente no serd de utilidad ya que todos son del Tipo Entidades
Educativas).

Se muestra un ejemplo a continuacion:

Central de informacion

Resumen | Estadodelosentes | Documentacion | Catilogodeentes | Estado de lainformacién solicitada | Tareasyavisos | Informesy ang
Gestion de ente
B T |
Navegacion detallada Tl | Gestién de entes

= Gestion de ente
Imprimir listado de entes

Favoritos de portal O [*YEPES* Nombre ente /| nicio | | Reinicializar resuttados |

T Codigo | Nombree la. ente Estado
Nombre ente -

l_ 1 SERV. PO -LA MANCHA (SEPECAM) e

[ |2 INST. ESTADISTICA CASTILLA-LA MANCHA @

| |3 INST. MUJER CASTILLA-LA MANCHA @

[ |2 SERV. SALUD CASTILLA-LA MANCHA (SESCAM) :

RE INST. VIDY VINO CASTILLA-LA MANCHA (IVICAM) @

e AGENCIA DE CALIDAD UNVERSITARIA @

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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| Gestién de entes
\mg imir listado de entes
veres: [Rorire e~ 1]
T | Godigo | Nombreente | Estado |
6659 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -CARPETANIA-. Y EFES (TO) )

L 6902  COLEGIO DE EDUCACION NFANTIL Y PRIMARIA -RAFAEL GARGA VALINO-. YEPES (TO) @

I\ Ver dalos I Modificar dalos || Dar de baja || Crear ente

Tipo de ente Fechade alla  Fuentedealta | |
ENTIDADES EDUCATIVAS  1/01/1900  OTROS
ENTIDADES EDUCATIVAS ~ 1/01/1900  OTROS

Ver datos.

Una vez que realizada la busqueda, se podran ver los datos asociados a un ente,

marcandolo y pulsando el botdn Ver datos.

El sistema nos mostrard un conjunto de pestafias a las que se podrd acceder, o bien

pulsando sobre ellas, o con el botdn:

Datos generales

Cddigo del ente
Codigo MEH del ente
Comunidad
Provincia

Timem Am mmbn

Imprimir datos

N =]
v Datos Generales "

Datos postales
BESS Actividades

Histarico de nombres
Castilla-La Mancha

Toledo

CRITINARCS SR AT LS

Fuentes de financiacion

Imprimir datos

(D

Datos generales

Cddigo del ente BRSO

Cadigo MEH del ente

Comunidad Castila-La Mancha

Provincia Toledo

Tipo de ente ENTIDADES EDUCATIVAS

Hombre INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -CARPETANIA-. YEPES (TO}

CIF 545000005

Patrimonio o

Finalidad

Régimen contable

Régimen presupuestario

Fuente de alta OTROS

Inf. fuente de alta

Fecha de alta 10111900

Fuente de baja

Inf. fuente de baja

Fecha de baja

Ente del que proviene

Ente en el que deviense

Aplica SEC O

Tipo ente IGAE

Editar datos || Listado de entes

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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Ademas de la visualizacidn de los datos del ente, el usuario podrd acceder a la opcion de
Imprimir datos, Editar datos (para su modificacién) o volver al Listado de entes.

Modificar datos

I Gestién de entes

Imprimir listado de entes

Buscar: [*yepes* | En: [Nombre ente [+]} Inicio | | Reinicializar resuttados |

6902 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL v PRIMARLA -RAFAEL GARCIA VALINO-. YEPES (TO) @ ENTIDADES EDUCATIVG

HER (-] =] =]

Se marca el ente y se pulsa el botén “Modificar datos”.

Codigo 8659

Codigo MEH R

Tipo [ENTIDADES EDUCATIVAS [=]
Nombre [INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARLA -CARPETANLA-. YEPES (TO)
Comunidad auténoma |Ca,3ti|l.a—La Mancha |v|

Provincia

Patrimonio | E|-|

Finalidad [

Fecha de alta

Fuente de alta [oTROS [+]

Descripcion de la fuente de alta [

Fecha de baja =

Fuente de baja [o0 [+]

5. GESTION DE E_FACTURAS. CENTROS DOCENTES

A través de esta funcionalidad, se podra realizar la gestion de las Facturas Electrénicas
que se encuentren en un estado en el que no se haya terminado su tramitacién:
e Entregada

e Cargada en Registro de Facturas

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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Central de informacion

Resumen

Resumen > Gestion de & Facturas > Resumen | Historial,

& Estado de los entes Tareas y avisos
ver ega @ que tienes. Junta de. 1
Estado de os enfes Tareasy avisos
@] Documentacién @ Administracién C.I.
Documentacin Jr—
% Formularios disponibles e Sistema de Informacion
= % Sistema de Informacidn CIMCA, Prevision y Presupuestos.
Formularios iisponibios Sisterna de Informacion
@ Informes y anexos - @O  Gestion de Facturas Electrénicas
Informes OB cestnoee racnms
@&  Estado de la informacién solicitada
‘Gestion e e_Facturas Cenlros Docenles
QM Esladodelainformacion Consulta de's Facuras Centros Docentes

Datos de Seleccién

Id. Ente: # & A 5 g

Leyenda Estados de Facturas Leyenda Estados de Mail
* Ejercicio: B 2021 . .
Entregada - Mail Enviado =
Identificador de registro tnico: # | [ l:he
Fecha de registro tnicc: A [ - Cargada en Registro de Facturas N Mail no Enviado o,
| Buscar | Rechazada °
Pagada n
Vista: [Vista estandar] v || |Export |

[] Ejercicio= Ente= Descripcién Ente=  NIF/CIP=  Nombre= Id. Factura= N°Factura Importe Fecha de Emision Fecha de Entrada Fecha Aceptacion Estado Estado Envio de Mail  Estado Mail

El usuario podra filtrar las facturas a tratar a través de las opciones de seleccion:

Datos de Seleccion

* Ejercicio:
Identificadar de registro Unico: ‘ A ‘ ‘I:I_)
Fecha de registro Unico: ‘ A ‘ | o

Id. Ente
Podra incluir uno o varios entes a los que esté autorizado
Si no incluye ninguno, se seleccionaran todos los entes a los que tenga acceso.

Si se quiere filtrar por un conjunto de entes, se hard de la siguiente forma:

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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w Gestion ¢

Datos de Seleccidn

Id. Ente: A o =y

* Ejercicio
Identificador de registro Gnico: 4 A 9
Fecha de registro Gnico: # A o

Buscar

Como ejemplo, vamos a seleccionar los entes de Torrijos, escribimos Torrijos entre asteriscos y
pulsamos “Inicio” para iniciar la busqueda:

1 LEyElud Colduus ug racdids
1€ Blisqueda: |d. Ente X
o
o Suprimir busqueda ampliada m
Identificador Ente: Descripcién del Ente: “Torrios]

OK Cancelar

El sistema presenta el conjunto de entes que cumpla las condiciones.

l Blisqueda: Id. Ente “7oX l
i Suprimir busqueda ampliada m
er Identificador Ente: Descripcion del Ente: B
14 \ Elementos (5)
! Descripcion del Ente

v| 6696 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA -LAZARILLO DE TORMES-. TORRIJOS (TO)

v| 6717 CENTROQ PUBLICO DE EDUCACION DE PERSONAS ADULTAS -TERESA ENRIQUEZ-. TORRIJO...

v| 6729 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -JUAN DE PADILLA-. TORRIJOS (TO)

v| 6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (TO)
— v| 6901 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA VILLA DE TORRIJOS-. TORRIJOS (TO)

| | |
OK Cancelar

Si queremos todos los entes de la seleccién, pulsamos el cuadro marcado en la imagen anterior
y a continuacion “OK”.

W Gestion de €

Datos de Seleccion

Id. Ente: A =) Y
* Ejercicio
Identificador de registro Gnico: 4 A o
Fecha de registro Gnico: # A o
Buscar
uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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El sistema incluird todos los entes en la seleccidn.

Ejercicio

Ejercicio de la factura. Campo obligatorio.

Identificador de Registro Unico

Es el Identificador de la Factura.

Fecha de Registro Unico

Es la Fecha de Entrada de la Factura en el Registro Unico

Si se pulsa el botén Buscar, el sistema mostrard todas las facturas que cumplan las condiciones
de la selecciéon y que se encuentren en estado “Entregada” o “Cargada en el Registro de

Facturas”.

SAPS

Datos de Seleccién

=] 2 5 %
1d. Ente: (56696 g5 A L) L) Leyenda Estados de Facturas
* Ejercicio: (5] 2021
Y " Entregada
Identificador de registro tnico: # A o
Fectis 06 T6G0G Grics: & I A - 5 Cargada en Registro de Facturas
B Rechazada
\ Pagada
Vista: | [Vista estandar] v Export v
Ejercicio= Ente=  Descripcion Ente = NIF/CIP= Nombre
2021 6729 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -JUAN DE PADILLA-. TORRIJOS (TO)

Gestion de e_Facturas. Centros Docentes

Leyenda Estados de Mail

$ Mail Enviado =
A Mail no Enviado o,
L]
-
& Id. Factura = N°Factura Impo

2021 6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (TO) /2021-19571 123

2021 6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (TO)
2021 6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (TO)

sap-

Datos de Seleccién

Id. Ente:

* Ejercicio:

Identificador de registro Gnico
Fecha de registro Gnico:

Buscar

|d. Factura

12021-19571 29.07.2021 10.08.2021 -
12021-19286 29.07.2021 10.08.2021 P

Gestion de e_Facturas. Centros Docentes

B|eess A & Ll Leyenda Estados de Facturas

= 2021
Entregada

* A o

pe ] A = = Cargada en Registro de Facturas
Rechazada
Pagada

= N°Factura Importe Fecha de Emision Fecha de Entrada Fecha Aceptacion Estado Estado

1 24.05.2021 24.05.2021

1120061268 19.02.2021 19.02.2021

Las acciones que se pueden realizar con las facturas son:

Entregada ()
Entregada %
Entregada o,

Entregada

Envio de Mail

/2021-19286

Leyenda Estados de Mail

= Mail Enviado =
A Mail no Enviado o,
.
(]
Estado Mail  Referencia Mail Contiene Adjuntos

Mail Enviado
Mail no Enviado
Mail no Enviado

Mail Enviado

18712

17641 X

[ Visua[izar| |~/ Aceptar| |- Pagar| ‘ 5 Rechazar‘ ‘El Enviar Mail‘

‘cﬁ Adjuntos

Visualizar

Castilla-LaMancha

© 2021. Todos los derechos reservados.
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Vista: [Vista estdndar] ~ Export ~

Ejercicio= Ente=  Descripcion Ente

fvi 2021 6729 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -JUAN DE PADILLA-. TORRIJOS (TO)

\ 2021 6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (TO) I
2021 6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (TO) I
2021 6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (TO) I

[ Visualizar || |« Aceptar| | Pagar 4 Rechazar| |EJ Enviar Mail @ Adjuntos

El sistema presentara una ficha de la factura seleccionada con toda la informacién asociada o
abrird un enlace a la plataforma B2B donde se podran visualizar los datos de la factura.

NUMERO VERSION MODALIDAD
ES11828648V2012-1002 22 INDIVIDUAL
EMISOR DE LA FACTURA MONEDA DE FACTURACION
TERCERO
FACTURA NUMERO 2016-1002
IMPORTES
IMPORTE TOTAL FACTURAS | 16.212.50]
IMPORTE TOTAL A PAGAR | 18.212,50
IMPORTE TOTAL A EJECUTAR | 18.212.50
DATOS EMISOR
NOMBRE Y APELLIDOS:  Provesdor Prusbas NIFICIF:  ES11838846V
TIPO PERSONA:  Fisica TIPO RESIDENCIA:  Residente
DIRECCION: Calle Real
45002 Toledo
Toledo
ESP
DATOS DE CONTACTO:
Teléfono: 925122458 Fax: Web: Email:  fpeces icciss@extamas joom es.
Personas contacto: CnoCnae: Cédigo INE: Otros:

DATOS RECEPTOR

IMPORTES

PRECIO UNITARIO SIN IMPUESTOS. 260,000000

COSTETOTAL |
IMPORTE BRUTO 6250,000000
IMPUESTOS REPERCUTIDOS
CLASE DE IMPUESTO [ TIPO (%) [ BASE IMPONIBLE [ CUOTA [RECARGO EQUIV. (%) [ CUOTA RECARGO EQUIV.

lIFs1 [ 15,00 [ 8.250.00) 937,50, - [ ]
LISTADO DE FACTURAS
[ HUMERO [ SERIE [ FECHA EXPED. [ IMPORTE BRUTO [ TOTAL EUROS
20181002 | | 24022018 | 13.750,00] 16.212,50]

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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Enlace B2B

£ Herramienta de Facturacién electrénica - Internet Explorer =]
— —
I [ hosy 2bconecta,comiccmremateaccess. O 7| £ || ¢ | = Gestion de facturas electrnicas... | < Herramienta de Facturadén ... % ok )

Archivo Edidén  Ver Favoritos Herramientzs  Ayuda

I Eﬁ? FACTURACION ELECTRO & consitta | (9 Desconectar
Castilla-La Mancha Formulario de Blsqueda de Facturas Firmadas
Ton | inivio >Consuter Facturas Siectrinicss

> Consultar Facturas
Resultados de la busqueda

Mostrando Resultados 1 -1 de 1

cantro Provesdor Mo Facturs owsa. Estado Emsion
i Larmsad i s i s w—
GEST.INFRAES. CASTILLA- OBRAS, CAMINOS ¥
=0 AD8DD5820 CANALES, 5.4 140130 13.186,89 EUR | Aceptada | 04/12/2014

£ 71nicio! 1 @H l | T @ @Hen-a_ \JMWl@W&|WWL«; EWBB.A.I@W“.l .stnml I E"ﬁ CRoOEsadwE @D K m;wls‘;xs =
éQuieres abrir 0 guardar 140130_N.pdf desde b2bconecta.com? Abrir | Guardar |V| Cancelar | x
P | a1
- FACTURA ELECTRONICA
Madie Fuligres
R
T T—
Motk astoan e Ao (B s, ClBMS T CNALES, S0
Cgeat Dirsccite: CTRESFOMTE QALLEGD, W6, T
P Lot —
Periccs ce (e rraces: Lt EEAIME
Caags herwcr: et
el |~ T ae—
e —
Darcen i GESTAFRARL CASTILUA- LA MsHCHA Eaacamars:
it O - Caeel, w43 .
it Calsmancsmmn

| |
ruparcesdar Fror]
Tolsitwars: Preet=1
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Vista: | [Vista estandar] v Export
Ejercicio= Ente=  Descripcion Ente = |
] 2021 6729 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -JUAN DE PADILLA-. TORRIJOS (TO)
2021 6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (TO)
2021 6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (TO)
2021 6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (TO)

+ Aceptar| | H Pagar % Rechazar| || &2 Enviar Mail @ Adjuntos

A través de esta accién, el sistema generard tantos correos electrénicos como facturas
marcadas.

Wail Enviado al Ente: COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARLA -SANTA RI TA-. MOTA DEL CUERVO (CU})
WMail Enviado al Ente: CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA. ALBACETE (AB)

Estos correos electrdnicos se dirigirdn a las direcciones asociadas a los Centros Docentes y
tendran el siguiente formato.

Tendremos correos de 2 tipo:
e Con enlace a la factura en la plataforma B2B.
e Con fichero adjunto con los datos de la factura

Correo con enlace a la factura en la plataforma B2B

[ h - | Facturas electronicas centros docentes -o
® x Ny N & [ Copiar a g
\_é \—& B_] LF [E] Buscar texto
Correo no Eliminar | Responder Responder Reenviar Mensaje | Agregara Mover Copiar Marcar Sequirla o _ | Anterior siguiente
deseado ~ atodos > instantdneo | calendario & en conversacion d5 Codificacién

Eliminar Responder Acciones Navegar

Facturas electronicas centros docentes

Servicios Perifericas de Educacién Agregar contacto 08/03/2016 14:1

Para:

El servicio de facturacién electrénica de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha ha recibido las facturas electronicas pertenecientes a ese centro docente, que se indican a continuacion:

Listado de Facturas del centro docente: COLEGIO DE EDUCAGION INFANTIL Y PRIMARIA -MARTIN CHICO-. ILLESCAS (TO)

[Acreedor IN. Factura [fnporte [Descripcion Factura [¢Es correcta la Factura? _[Motivo del Rech [Fecha de Pago |
[MEDITERRANEA DE CATERING,SL || [609/16 |13.221,31|Factura 609/16 de MEDITERRANEA DE GATERING,SL | | | |

El centro docente podré acceder al contenido completo de la factura electrénica pulsando sobre el nimero de factura.

Actuaciones a realizar por el centro docente:

1. En primer lugar, el centro docente debera verificar que la factura es correcta, que corresponde a bienes o servicios prestados al centro y que el importe es el acordado con el proveedor.
2. A continuacién, el centro docente debera comunicar a los Servicios Periféricos de su provincia si esta conforme o no con las facturas anteriores. Para ello:

a. Debera pulsar sobre la opcion "Responder” a este correo de la aplicacion de correo electronico que esté utilizando

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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b. Si el centro esta conforme con la factura, indicaré "SI" en la columna. . Es correcta la factura?; en caso contrario, indicard "NO".
c. En caso de no estar conforme con la factura, indicar el Motivo de la NO conformidad
IMPORTE DE FACTURA ERRONEO
CONCEPTO DE FACTURA ERRONEO
DETALLE DE FACTURA ERRONEQ
OTROS. Descripcién (especificar el motivo)
d. Pulsara sobre la opcién "Enviar” el correo electrénico para remitir esta informacién a los Servicios Periféricos.
3. Posteriormente, cuando el centro haya pagado la factura, debe comunicar a los Servicios Periféricos de su provincia la informacion sobre la fecha de pago de las mismas
a. Deberé pulsar sobre la opcién "Responder” a este correo de la aplicacion de correo electrénico gue esté utilizando.
b. Introducira la fecha de pago en la columna correspondiente.

c. Pulsara sobre |a opcién "Enviar” el correo electrénico para hacer llegar esta informacion a los Servicios Periféricos correspondientes.

Referencia:000000000001362

o
Servicios Periféricos de Toledo
Castilla-La Mancha Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes

economicos.edu@jccm.es

ge (Indluding attachment
lease agvise th
nd criminal habilly,

legaly privileged. If you have
sure and/or information

ved this email
ined In this email

Correo con fichero adjunto con los datos de la factura

Para... De

Enviar | Asunto Facturas electronicas centros docentes Mostrar CCy CC!

U] 2]101739.HTM (80,2 KB)
£1101738.HTM (80,2 kB)

El servicio de facturacién electrénica de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha ha recibido las facturas electrénicas pertenecientes a ese centro docente, que se indican a continuacién:

Listado de Facturas del centro docente: COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA

|Acreedor Id.Factura Importe Descripcion Factura ¢Es correcta la Factura? ]Moﬁvo del Rech Fecha de Pago
IDDDDDDDD 101739 2.003,76|Factura 101739
DDDDDDDD 101738 340,31|Factura 101738 l

El centro docente podra acceder al contenido completo de cada factura electrénica abriendo el fichero que se adjunta con la referencia del Id.Factura.

Actuaciones a realizar por el centro docente:

1. En primer lugar, el centro docente debera verificar que la factura es correcta, que corresponde a bienes o servicios prestados al centro y que el importe es el acordado con el proveedor.

2. A continuacion, el centro docente debera comunicar a los Servicios Periféricos de su provincia si esta conforme o no con las facturas anteriores. Para ello
a. Debera pulsar sobre la opcion "Responder” a este correo de la aplicacion de correo electrénico que esté utilizando
b. Si el centro estd conforme con la factura, indicara "SI" en la columna. ¢ Es correcta la factura?; en caso contrario, indicara "NO".
c. En caso de no estar conforme con la factura, indicar el Motivo de la NO conformidad:
IMPORTE DE FACTURA ERRONEQ
CONCEPTO DE FACTURA ERRONEQ
DETALLE DE FACTURA ERRONEO
OTROS. Descripcién (especificar el motivo)
d. Pulsara sobre la opcién "Enviar” el correo electronico para remitir esta informacién a los Servicios Periféricos.
3. Posteriormente, cuando el centro haya pagado la factura, debe comunicar a los Servicios Periféricos de su provincia la informacién sobre la fecha de pago de las mismas.

a. Debera pulsar sobre la opcién "Responder” a este correo de la aplicacién de correo electrénico gue esté utilizando.

b. Introduciré la fecha de pago en la columna correspondiente.

c. Pulsara sobre la opcidn "Enviar” el correo electronico para hacer llegar esta informacion a los Servicios Periféricos correspondientes.

Referencia:000000000000381

r

J Servicios Periféricos de Cuenca
Castilla-la Mancha Conssjeria de Educacion, Cultura y Deportes

\E
[ig

ww casilalamancha.os
opEsOoG

TP R I ——

ctr ficheras adi
fas con 5 usted r
N 54 CoNtENian ni haga copias.

|y estd protegido por el articuio £8.3

ido de este mensaje de cor
e or e, por favor pdngase en contacto

dn Espafola,
ente para informarfe e este hecho y 1o aif

sage (includting ar
ror, please a
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mation which are confidential
1 delete the message. Unauthorised
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Incluiran un fichero adjunto por cada factura, donde se podra visualizar toda la informacién de
cada una de ellas

Cada factura incluida en un correo quedara marcada con una referencia y el Estado Envio pasara
a “Mail Enviado”.

Vil Estado Mail Reft

Mail Enviado
Mail no Enviado
Mail no Enviado

Mail Enviado

Las facturas podran seleccionarse para ser incluidas en un correo electrdénico, las veces que se

necesite, siempre que se encuentren en estado “Entregada” 6 “Cargada en Registro de
Facturas”.

Aceptar

A través de esta accidn, el usuario podrd aceptar de una sola vez un conjunto de facturas
previamente marcadas.

Vista: [Vista estandar] v | Export v|
Ejercicio= Ente=  Descripcion Ente = |p
7] 2021 6729 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -JUAN DE PADILLA-. TORRIJOS (TO) E
5\2021 6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (TO) 2

8021 6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-, TORRIJOS (TO) [:

2021 6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (TO)

|I_Q Visualizar| |\/ Aceptar| |- Pagar| | 5 Rechazar| |E Enviar Mai[| |(@ Adjuntos

Aceptar Facturas
Las facturas seleccionadas se aceptaran

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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Log = E

0 101739 Error cambio de estado: De Cargada en Registro de Facturas a Cargada en Registro de Facturas.
0 201501012753 Error cambio de estado: De Cargada en Registro de Facturas a Cargada en Registro de Facturas.
101738 Cargada en Registro de Facturas [

_ — - _ -,;:557
Se realizardn las siguientes acciones al Aceptar un conjunto de facturas:
¢ SAlo pueden ACEPTARSE facturas ENTREGADAS
e Se incluird como fecha de aceptacién la fecha del dia
e Las facturas aceptadas pasaran a “Cargada en Registro de Facturas”
Pagar
A través de esta accidn, el usuario podra modificar de una sola vez, el estado de un
conjunto de facturas previamente marcadas, pasandolo a “Pagada”.
Vfista: | [Vista estandar] Y Export ~
Ejercicio= Ente=  Descripcion Ente =
7] 2021 6729  INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -JUAN DE PADILLA-. TORRIJOS (TQ)
2021 6734  INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (T
2021 6734  INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (T
2021 6734  INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (T

[£] Visualizar| |+ Aceptar || | B Pagar % Rechazar| |E Enviar Mail & Adjuntos

El sistema solicitara la fecha del pago, que se asociara a todas las facturas seleccionadas.

Pagar Factura =1 B
A) e
Las facturas seleccionadas tendran la misma fecha de pago
El proceso puede tardar varios mi segun la i de facturas seleccionadas
Fecha de Pago: * n
uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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El formato de la fecha es DD.MM.AAAA

0 101531 Error cambio de estado: De Entregada a Factura Pagada.
101738 Factura Pagada

El sistema informa de las facturas que ha cambiado a “Pagada” y de los errores que se
hayan producido.
Se realizardn las siguientes validaciones al Pagar un conjunto de facturas:

e Sélo pueden PAGARSE facturas CARGADAS EN REGISTRO DE FACTURAS

¢ La Fecha de Pago no podra ser posterior a la Fecha actual

¢ La Fecha de Pago no podra ser anterior a la Fecha de Entrada en Registro

Una vez que la factura pase a estado “Pagada”, desaparecerd de la Gestion de e_Facturas y sélo
podra visualizarse a través de la funcionalidad de Consulta de

e_Facturas.

Rechazar

A través de esta accidn, el usuario podra rechazar de una sola vez, un conjunto de facturas
previamente marcadas, siempre que el motivo de rechazo sea el mismo para todas.

Vista: | [Vista estandar] ~ | Expor‘tv|
Ejercicio= Ente=  Descripcién Ente =
V| 2021 6729 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -JUAN DE PADILLA-. TORRIJOS (TO)

6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (TO)

021 6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUEIAS-. TORRIJOS (TO)
2021 6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRIJOS (TO)
=] Visualizar| |\/ Aceptar| |. Pagar| | 4 Rechazar| |E Enviar Mai[| |($ Adjuntos

Se podran rechazar las facturas, tanto si se encuentran en estado “Entregada”, como en estado
“Cargada en Registro de Facturas”.

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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Aceptar Factura = E

E] Rechazar Facturas
Las facturas seleccionadas se rechazaran con el mismo motivo
El proceso puede tardar varios minutos segun la cantidad de facturas seleccionadas

Motivo de Rechazo OTROS -

Descripcion del motive

IMPORTE DE FACTURA ERRONEQ
CONCEPTO DE FACTURA ERRONEO
DETALLE DE FACTURA ERRONED

Se deberd seleccionar un Motivo de Rechazo de la lista, si se elige “OTROS”, se debera informar
también la Descripcion del motivo.

101739 Factura Rechazada

Una vez que la factura pase a estado “Rechazada”, desaparecera de la Gestion de e_Facturasy
solo podrd visualizarse a través de la funcionalidad de Consulta de e_Facturas.

6. CONSULTA DE E_FACTURAS. CENTROS DOCENTES

Teléfono de incidencias: 900533841

Central de informaci

| Documentacion o5 : o i 05 " e ——
o_Facturas Centros Do
8 Estado de los entes Informes y anexos
3 R Desde esta opcidn te permitira ver el estado de entrega de documentacién de todos los entes para el drea que tengas acceso (m Permite ver los Informes que se generan con los datos que almacena la Central de Informacion
@980 Estadodelosentes = Informes
= Documentacién oy Administracion C.I.
@, Accede a la documentacién no estructurada de ks entes. [N S Conjunto de funcionalidades de administracién que permiten gestionar la Central de Informacion
—s Documentacion Administracin
%, Formularios disponibles = Sistema de Informacién
L% Formularios de entrada de datos que se encuentran disponibles en la CI Ei Sistema de Informacion CIMCA, Previsidn y Presupuestos.
m Formularios disponibles Sistema de Informacion
Catalogo de entes [ O  Gestion de Facturas Electrénicas
Consulta, crea y modifica los datos de los entes dentro de fa Central de Informacién = Desde esta pigina se podri realizar la gestidn de facturas electronicas.
S= o@
Gestion de enis ot
@m0  Estado de lainformacion solicitada
~ = SR PSS

A través de esta funcionalidad, se podrdn visualizar todas las facturas, independientemente del
estado en que se encuentren, de los Entes asociados al usuario y segun los criterios de seleccion
gue se incluyan.

Las facturas se seleccionan de la misma forma que en la Gestion de e_Facturas.

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
Castilla-LaMancha

23



Central de Informacion C m

Gestion de e_facturas para Centros Docentes

w Consulta de e_Facturas. Centros Docentes

Datos de Seleccién

i}
5}

Id. Ente: ¢ il A

Leyenda Estados de Facturas Leyenda Estados de Mail
* Ejercicio: [E)| 2021 . i
Entregada . Mail Enviado =
Identificador de registro Gnico: 4 A [}
Fecha de registro nico: & o & Cargada en Registro de Facturas A Mail no Enviado o,
Rechazada .
Pagada B

Al pulsar el botdn Buscar, se presentan el conjunto de facturas que cumplan los criterios de
seleccion.

Vista: [Vista esténdar] ~ Export »
Eercicio=  Ente=  Descripcion Ente = NIF/CP= Nombre = i Factura = N°Factura,
2021 6009  CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA -JACINTO GUERRERO-. TOLEDO (TO) _
2021 6009  CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA -JACINTO GUERRERO-. TOLEDO (TO)
2021 6009  CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA -JACINTO GUERRERO-. TOLEDO (TO)
2021 6009  CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA -JACINTO GUERRERO-. TOLEDO (TO)
2021 6009  CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA -JACINTO GUERRERO-. TOLEDO (TO} _
2021 6009  CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA -JACINTO GUERRERO-. TOLEDO (TO)
Factra  Importe  Fechade Emisin Fecha de Entrada Fecha de Aceptacion Fecha de Pago  Estado  Estado Motivo del Rechazo  Envio de Mail  EstadoMail  Referencia Mail_ Contiene Adjuntos

10022021 11.02.2021 17.02.2021 17022021 g Factura Pagada = Mail Enviado 17603 X

03.03.2021 04.03.2021 22.04.2021 10032021 g Factura Pagada - Meail Enviado 17766 X

11.01.2021 11.01.2021 04.02.2021 18012021 g Factura Pagada = Meail Enviado 17301 X

19.04.2021 19.04.2021 04.05.2021 20042021 g Factura Pagada = Mail Enviado 18411 X

01.06.2021 11.06.2021 30.06.2021 28062021 g Factura Pagada = Meail Enviado 18882 X

03.05.2021 14.06.2021 30.06.2021 8062021 g Factura Pagada = Meail Enviado 18900 X

02.07.2021 07.07.2021 . Entregada = Mail Enviado 10138 X

Ademas de la opcion de Visualizar, descrita en la Gestidon de e_Facturas, se podra realizar la
descarga de las e_facturas a nuestro equipo.

Por ejemplo, vamos a mostrar la descarga a un fichero Excel:

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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Datos de Seleccién

Id. Ente: # mh A o o

* Ejercicio: [5)| 2021

Identificador de registro Gnico: 4 A o
Fecha de registro (nico: 4 A i o
Buscar

Vista: | [Vista estandar]

Ejercicio=  Ente=
2021 6009 CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA -JACINTO GUERRERO-. TOL
£Quieres abrir o guardar export_20160307180705.xls desde tareabid.ceh.jclm.es? Abrir Guardar |'| Cancelar
Microsoft Excel x|
5 El archivo que intenta abrir, 'export.xls', tiene otro formato que el espedificado por la extensién de archivo. Compruebe que el archivo no esta dafiado y
i l . procede de un origen de confianza antes de abrirlo. iDesea abrir el archivo ahora?
Si | | Mo I Ayuda |
E9-c-aQHI- export.xls - Microsoft Excel
mmicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador
: =N iEY EN ) =n |G Conexiones A ? K Borrar EE E
; 2 - e ] ¥ -
meaE B B Fropeasaes | 2V 1A 2. votver s plicn =0
Desde Desde Desde De otras | Conexiones | Actualizar - %l Ordenar | Filtro Y- Texto en  Quitar  Validacidn C
Mccess  web  texto fuentes~  existentes todo~ = bdit tulos 4 Avanzadas columnas duplicados de datos ~
Obtener datos externos Conexiones Crrdenar y filtrar Herramientas de da
E17 - I
A B Cc D E F
Id. Ent|Descripcidn Ente |Ejercicio [N® de factura  [N.LF /C..P__ |Nombre

1
2 | 6007 COLEGIO RURAL AGRUPADO -EL REAL DE S2014 00052 ESA81638108 ACCIONA INFRAESTRUCTURAS SA
3 | 6009 CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSIC£2015 00053 ESAB1638108 ACCIONA INFRAESTRUCTURAS SA
4 | 6012 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMAF2015 001F0000001 ESAB4659614 Concentra, Senvicios y Manteni

5 | 6659 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -CA2015 001F0000002 ESAB4659614 Concentra, Senicios y Manteni

6 | 6660 INSTITUTO DE EDUCACIQN SECUNDARIA -CAZ2015 001F0000003 ESAB4659614 Concentra, Senvicios y Manteni

7 | 6661 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -CA2015 001F0000004 ESAB4659614 Concentra, Senvicios y Manteni

8 6662 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMAF2015 004/15 ESB45622610 CODIGO Z SEGURIDAD SL

9 | 6663 INSTITUTO DE EDUCACIQN SECUNDARIA -ALI2015 005/14 ESB45622610 CODIGO Z SEGURIDAD SL

10| 6664 INSTITUTOD DE EDUCACION SECUNDARIA LA 2014 -006-0040W4  ESAB0241789 FERROVIAL SERVICIOS, S.A.

1

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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Una vez abierto el fichero Excel, lo podremos guardar en la ubicacion que queramos.

Filtros

Tanto en la Gestion como en la Consulta de Facturas Electrdnicas, se pueden utilizar los Filtros
sobre cualquier campo de la lista:

Vista: | [Vista estandar] ~ |Expc:r1v‘
Ejercicio= Ente=  Descripcion Ente
2021 6009
2021 6009
2021 6009
2021 6009
2021 6009

CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA -JACINTO GUERRERQ-. TOLEDO (TQ)
CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA -JACINTO GUERRERO-. TOLEDO (TO)
CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA -JACINTO GUERRERQ-. TOLEDO (TQ)
CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA -JACINTO GUERRERQ-. TOLEDO (TO)

CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA -JACINTO GUERRERQ-. TOLEDO (TQ)

NIF!C\P‘;

Nombre
Clasificacion ascendente
Clasificacion descendente

(Tod.)

(Filtro personalizado...) I

(Demasiadas entradas...)

En este ejemplo se filtra en el campo Fecha de Entrada. El resultado es el siguiente:

Reinicializar

Fecha de Entrada ~~

}

Esta entre u 01.02.2021

Filtro definido por el usuario

y 28.02.2021

Afadir criterios para ex

¥| lgnorar mayusculas

Es

Esta vacio

No es

No esta vacio

! Estd entre

No esta entre

Es anterior a (exclusivamente)
Es posterior a (exclusivamente)
Es anterior a (inclusivamente)

Es posterior a (inclusivamente)

OK

@

Cancelar

El cual arrojaria este resultado, solo mostraria las facturas con fecha de entrada en febrero 2021:

Fecha de Emisidn

10.02.2021

29.01.2021

25.02.2021

31.01.2021

26.02.2021

31.01.2021

26.02.2021

Fecha de Entrada™/

11.02.2021

02.02.2021

26.02.2021

09.02.2021

26.02.2021

04.02.2021

26.02.2021

Fecha de Aceptacion

17.02.2021

22.04.2021

11.02.2021

02.03.2021

05.02.2021

20.04.2021

Fecha

17.02

20.04

17.02

02.03

25.02

09.04

Para eliminar el filtro, pulsamos en el embudo que aparece en el campo filtrado y en la ventana
gue aparece pulsamos en “Reinicializar”:
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Filtro definido por el usuario

Reinicializar

Fecha de Entrada -~ |Esta entre ~ | 01.02.2021 y | 28.02.2021

Afiadir criterios para excluir
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