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1 . INTRODUCCION

Este documento tiene como objetivo la presentacion de las funcionalidades necesarias,
para realizar la gestion de las facturas electrénicas, que se remitan a los Centros
Docentes de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha. Estas funcionalidades se
incluyen dentro del sistema econdmico-financiero Tarea, en el modulo de la Central de
Informacion.

El procedimiento a seguir para la Gestibn de las Facturas Electronicas asociadas a
Centros Docentes, se puede resumir de la siguiente forma:

1. EIl proveedor registra la factura a través de los mecanismos que la Junta de
Comunidades de Castilla-La Mancha ha puesto en funcionamiento.

2. Las facturas se pasan al Sistema Econdémico-Financiero Tarea, donde se verifica
el cumplimiento de una serie de validaciones para que sean accesibles en la
Central de Informacion para su tratamiento.

3. Los usuarios de los Servicios Periféricos de Educacion, podran acceder a estas
facturas a través de la Central de Informacion, donde apareceran en estado
“Entregada”.

4. Los usuarios deberan remitir las facturas en estado “Entregada” a los Centros
Docentes, a través de la opcion “Mail”, donde se generara un correo electrénico
para cada Centro Docente seleccionado, con la relacion de las facturas.

5. Los Centros Docentes deberan informar a los Servicios Periféricos de Educacion
si las facturas son correctas, si se deben rechazar, indicando el motivo del
rechazo y si estan pagadas, incluyendo la fecha del pago.

Esta comunicacion se realizara por canales ajenos a la Central de Informacion.

6. Los usuarios de los Servicios Periféricos, a través de la Central de Informacion,
actualizaran el estado de las facturas, con las opciones de “Aceptar”, “Pagar” o
“Rechazar”.

7. Los estados se actualizaran en el Sistema Econdmico-Financiero Tarea y desde
alli a la plataforma de e_facturas donde el proveedor podra visualizarlos.

Manual de Usuario - Gestién de e_facturas para Centros Docentes V2.docx

11/03/2016 Pag. 4 de 36 Version 1.0



Wit |

30

2 . CONFIGURACION DEL EQuIPO

En este punto se explica la configuracion necesaria, en Internet Explorer, para el correcto
funcionamiento de los procesos de la Central de Informacién. Las opciones de
configuracién son las relativas a:

¢ Blogueador de elementos emergentes
e Configuracion de Vista de Compatibilidad

Se recomienda la version 11 de Internet Explorer

Blogueador de Elementos Emergentes
Para acceder a la opcion del Blogueador de Elementos Emergentes, se tiene que tener
abierto el menu de Internet Explorer.

/£ SAP NetWeaver Portal - Internet Explorer

6:_:} - I"I" http: /jcentralinformacdion. joam. es/irj/portal ,Oj |"f| 7 SAP NetWeaver Portal x | |

a : Bienvenido
I ldantificarilin in

Si el menu no esté a la vista, se pulsa la tecla F10 para visualizarlo.

/2= SAP NetWeaver Portal - Internet Explorer

GT:T} - IE..'-""' http: ffcentralinfarmacion. joom.es/firjfportal ,O;l |‘1’| T SAP MetWeaver Portal x I I

Igrd"li'u-o Edicion Ver Faworitos Herramientas  Ayuda I

Castilla-la
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A continuacion se accede al bloqueador de elementos emergentes, configuracién del
bloqueador de elementos emergentes:

/£ SAP NetWeaver Portal - Internet Explorer
5—\__;: - IT http: /fcentralinformadion. joom. es/irj/por tal Dj +4| ™ SAP NetWeaver Portal o | |
Archivo  Edicdn  Ver  Favoritos] | Herramientas §Ayuda

iminar el historial de exploracidn... Cirl+Mayis +Supr
Exploracién de InPrivate Ctrl+Mayis+P
Activar la protecddn de rastreo
Filtrado ActiveX
Solucionar problemas de conexion.. .
Yalwer a abrir Gltima sesiom de Exploracidn
Agregar sitio al ment Inicio

Blogueador de elementos emergentes
tro Smartscreen
Administrar complementos

Configuracién de Vista de compatibilidad
Suscribirse a esta fuente. .,
Deteccitnd= fuentes . P Rianvanidn

Agregar, si no existe, el sitio web centralinformacion.jccm.es

Configuracion del bloqueador de elementos emergentes EI I

— Excepciones
Los elementos emergentes se estan blogueando. Puede pemitir que se

@ muestren elementos emergentes de sitios web especficos si agrega L
dichos sitios a |a lista siguiente.

Direccion del stio web que desea pemitir:

Il:errtlalirrforrnacion.jc-:m.es

Sitiog permitidos:

Quitar todos... |

— Motificaciones y nivel de blogueo:

¥ | Beproducit un zonido cuande ze blogues un elementa emergente.
¥ Mostrar la bara de notificacién cuande se bloguee un elemento emengente.
Mivel de blogueo:
IMediD: bloguear la mayoria de elementos emergentes automaticos j
Obtener mas informacién acerca del blogueador de Cemar |
elementos emergentes
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Se pulsa el boton cerrar.

Configuracion del blogueador de elementos emergentes

x|

— Bxcepciones

dichos sitios a |a lista siguiente.
Direccidn del stio web que desea pemitir:

Los elementos emergentes se estan blogueando. Puede pemitir que se
@\ muestren elementos emergentes de sitios web especficos si agrega

Sitiog permitidas:

centralinformacion joocm es

i

Quitar todos...

Agregar

[t

— Motificaciones y nivel de bloguen:

¥ | Beproducit un zonido cuandae 22 Blogues un elemento emergente.

Mivel de blogueo:

¥ Mostrar la bama de notificacién cuando se bloguee un elemento emergente.

II".I'Iediu: bloguear la mayoria de elementos emergentes automaticos

-

Obtener mas informacién acerca del blogueador de
elementos emergentes
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Configuracion de Vista de Compatibilidad

é SAP NetWeaver Portal - Internet Explorer

@T; = IT http://centralinformacdon. joom. es/irj/portal ,Oj +4 | I SAP NetWeaver Porte
Archivo Edidon Ver Favoritos Ayuda

Eliminar el historial de exploradan. .. Ctrl HMayiis +5upr
Explaracian de InPrivate Ctrl HMayiis+P
Activar la proteccion de rastreo

Filtrado ActiveX -
Solucionar prablemas de conexion, . .
Yaolver a abrir dlbima sesion de Exploracian
Agreagar sitio al mend Inido

Ver descargas Ctrl+3
Bloqueador de elementos emergentes
Filtro SmartScreen K

Administrar complementos

Configuracion de Vista de compatibilidad

USCRDIESE 3 e5ta TUERNLE, .,

Detecson de fiuentes r

Se tienen que agregar los sitios web: jccm.es y jcim.es

Configuracién de Vista de compatibilidad il

@ Cambiar configuracion de Vista de compatibilidad
A

Agregar este sitio web:

I | Agregar I
Sitios web gue agrego a Vista de compatibilidad:
uitar: I

¥ Mostrar sitios de la intranet en Vista de compatibilidad
[T Usar listas de compatibilidad de Microsoft
Para obtener mas informacion, lea la dedaracion de privacidad de

Internet Explorer
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ACCESO A LA CENTRAL DE INFORMACION

El usuario accedera a la Central de Informacion a través de la url;
http://centralinformacion.jccm.es/irj/portal

En la pantalla de bienvenida, se teclearan, la identificacion de usuario y clave de acceso
que se les haya asignado.

- Bienvenido

| Wentificacion usuario * | |

| Clave de acceso * [ |

Acceder al sistema
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La primera vez que se acceda a la Central de Informacion, el sistema solicitara la
modificacion de la clave de acceso.

Esta clave, debera contener necesariamente, tanto caracteres alfabéticos, como
numéricos.

Bienvenido

D Ha expirade la clave de acceso

Modificar clave acceso

| Wentificacion usuario [zdprovto

| Clave acceso nueva [

|
| Clave de acceso anterior (| |
|
|

| confirmar civ.acceso |

| Modificar || Cancelar |

SAP NetWeaver’
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Una vez introducidos los datos de acceso al sistema, se presentara la pantalla con las
funcionalidades necesarias para la Gestion de Facturas Electronicas.

Bienvenido Servicios Periféricos de Educacion de Toledo

Teléfono de incidencias: 902119361

Central de Informacion

Resumen | Catalogo de Entes | Gestion de Facturas Elecirénicas

Resumen | Historial,

=

Gestion de Facturas Electrénicas

Desde esta pagina se podra realizar la gestion de facturas electronicas.
Gestion de e Facturas. Centros Docentes
Consults de & Facturas. Centros Docentes

m o  Catalogo de Entes
Qo Gestion de ente

om
=2 O

Las funcionalidades son:

e Catalogo de Entes
e Gestion de e_Facturas. Centros Docentes
e Consulta de e_Facturas. Centros Docentes

En todas las pantallas se visualizara en la parte superior izquierda, el nombre del
usuario y el teléfono al que deberén dirigirse para cualquier incidencia relacionada
con este madulo.
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CATALOGO DE ENTES

A través de esta funcionalidad, se podran visualizar, y en determinados casos modificar,
los datos asociados a los entes.

/£ Resumen - SAP NetWeaver Portal - Internet Explorer

@?—: - IT http://tareaepp.ceh.jdm.es

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

|

firjfportal ,Oj 44| T Resumen - SAP NetWeaver ... %

Bienvenido Delegacion Provincial de Toledo

Teléfono de incidencias: 902119361

Central de Informacién

Resumen Cétalogo de Entes Gestion de Facturas Electrdnice

Resumen | Historial, Atrde Hacia adelant

BQ Catalogo de Entes BHO Gestion de Facturas Electronicas
——— 7 om Desde esta pagina se podra realizar la gestion de facturas electronicas, de las Entidades Educativas
o= Gestion de Facturas Electronicas

Consulta de Facturas Electrdnicas

El sistema presentara la relacion de Entes asociados al usuario.

Central de Informacion

Resumen Catalogo de Entes Gestidn de Facturas Electronicas

Resumen = Gestion de ente

I Gestion de entes

Imprimir listade de entes

Buscar: | | En: [ [+] [ Inicio | | Reinicializar resuttados |

Cédigo = Nombre ente % Estado Ti

G506 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -LIBERTAD-. CARRANGQUE (may @ E
] 6587 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARLA -MARGARITA SALAS- SESERA (TO} E
T 6688 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARLS -PROFESOR EMILIO LLEDO-. NUMANCIA DE LA SAGRA oy - E
] 6530 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARIA -WALPARAISO-. TOLEDO (o) (C] E
| 6690 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARLS -JUAN CARLOS |- SESENA (o) @ E
- iyl INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA ~ANTONIO JIMENEZ-LAND-. MENTRIDA (o) @ E
] 6592 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARLA -RIBERA DEL ALBERCHE-. CALALBERCHE (TO) E
] 6693 COLEGIO RURAL AGRUPADO -CAMPOS DE CASTILLA-. DOMINGO PEREZ (TO) E
] 6504 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARLA -SANTA MARIA LA BLANCA-. BARCIENCE (TO) E
T 6695 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARLS -CONDES DE FUENSALIDA-. FUENSALIDA (To} E

BED H. ;. =2EH

[ wer datos | [ Modificar datos | [ Dar de baja || Crear ente |
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Las opciones disponibles para el usuario son:

e Imprimir listado de entes
e Ver datos
e Modificar datos

Imprimir listado de entes

A través de la opcién “imprimir listado de entes”, el usuario podra visualizar la lista de
todos los entes a los que tenga acceso, y podra descargarlos y guardarlos en un fichero
Excel o PDF en su equipo.

Se muestran a continuacion los pasos para descargar el listado en Excel.

Bienvenido Delegacion Provincial de Toledo

Teléfono de incidencias: 902119361

Central de Informacién

Resumen Catalogo de Entes Gestion de Facturas Electronicas

Resumen == Gestion de ente

I Gestidn de entes

I Imprimir listado de entes I

Buscar: | | En: | [=] [Inicio | [ Reinicializar resuftados |
Cédigo 5 Nombre ente % Estado Tipo de ente
| 6007  COLEGIO RURAL AGRUPADO -EL REAL DE SAN VICENTE-. REAL DE SAN VICENTE (EL) (TO) 0" ENTIDADES EDUCATW
6008 | CONSERVATORIO PROFESIDNAL DE MUSICA ~JACINTO GUERRERO-. TOLEDO (TO) | © | EnTDADES EDUCATV
[ 16012 | COLEGID DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA -ALONSO RODRIGUEZ-. CAMARENA (TO) © | ENTIDADES EDUCATV
[ | 6852 | INSTITUTO DE EDUCACIGN SECUNDARIA ~-CARPETANIA-, YEPES (T0) © | ENTIDADES EDUCATV
| 6850 | INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -CAADA REAL-. VALMOJADO (TO) © | ENTIDADES EDUCATIV
| 6861 | INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -CASTILLO DEL AGUILA- VILLALUENGA DE LA SAGRA (TD) | © | ENTIDADES EDUCATN
" | 6862 | COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA -SAN JUAN-. MARJALIZA (TO) | @ | ENTIDADES EDUCATV
| 6863 | INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA ~ALDONZA LORENZO-. PUEBLA DE ALMORADEL (LA} (TO) | (© | ENTIDADES EDUCATV
[ | 6854 | INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -LA CARUELA-. YUNCOS (TO) © | ENTIDADES EDUCATIV
[ | 6885 | CENTRO PUBLICO DE EDUCACION DE PERSONAS ADULTAS -PEDRO GUMIEL-. ILLESCAS (TO} © | ENTIDADES EDUCATV

HEHE K. - OHH

[ Wer datos | [ Modificar datos || Dar de baja || Crear ente |

.é BEx Web - Internet Explorer

@?; = IE" http://tareaepp.ceh. jdm.es: 50000 firj/serviet/prt/fportalf ,Oj +4| ZZr Gestién de ente - SAP NetWeav... I ™ BEx Web » L

Archivo Edicidn Ver Favoritos Herramientas Ayuda

Entrada de variables
Variantes disponibles: | [ =] [ Grabar | | Grabar come... | | Borrar | Visualizar perzonalizacitn de variable
Variables generales
Variable & Seleccion actual Descripcin
Entes 6007; 6009; 6012; 6559; 61 C.R.A.-EL REAL DE SAN VICENTE-. REAL DE

I Vericar |
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.é BEx Web - Listado de Entes - Internet Explorer

@:—: L IT http:/ftaresepp.ceh. jdm.es: 50000 /irj/serviet/prt/portal/ ,Oj 44| =" Gestién de ente - SAP Netieav... | ™ BEx Web - Listado de Entes

Archivo

Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Listado de Entes

| Exportar a Exce! [ Exportar a CSV || Exportar a POF |
Listado de Entes

Area de navegacion

- couas 1] pagina[tleors [FIEIE]
* Ratios Tipo de Ente = Ente s [———
- Lineas ENTIDADES EDUCATWVAS C.R.A -EL REAL DE SAN VICENTE-. REAL DE SAN VICENTE (TO) 01.01.1900
S i e C. P. DE MUSICA ~JACINTO GUERRERO-. TOLEDO (TO} 01.01.1800
= Ente C.E.LP. -ALONSO RODRIGUEZ-. CAMARENA (T} 01.01.1900
» Fecha de ata IE.5. -CARPETANIA- YEPES (TO) 01.01.1800
* Codigo Postal LE.5. -CANADA REAL-. VALMOJADO (TO) 01.01.1900
= Fuente de Alta IF & _CASTI A NFL AN A W1 ALHIFNGA NF | & SARDA (TOY 1 na 1ann
C.E.LP. -GLORIA FUERTES-. SESEFLA NUEVO (TO) 01.01.1900 45224 OTROS # 54500
CFIP NTBA SBEA DFI BUFN CAMINGO. SAN BOMAN DF | OS (TOY 01011900 ACRAR 0 5 # 54500
54500
__ | éQuieres abrir o guardar IECI_CI_WD_CATE_L1.xls desde tareaepp.ceh.jcim.es? Abrir Guardar |'| Cancelar |E—
: | (=1 1— 1 ~ (I
Microsoft Excal x|

A

dafiado y procede de un origen de confianza antes de abrirlo. éDesea abrir el archivo ahora?

El archivo que intenta abrir, TECI_CI_WD_CATE_L1.xls', tiene otro formato que el especificade por la extensién de archivo. Compruebe que el archivo no estd

] | Mo I Ayuda |
Fall =™ Nk IECI_CI WD_CATE_L1.xs [Sélo lectura] - Microsoft Excel
Inicio Insertar Diseno de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador
Bl & Cortar arial -8 - A4 =Sl=l= - [Sisustartedto Texto - ﬂ
- E3 Copiar ~ ==
Pegar - = = = i ~ | % . o €0 00 Formato
- o Copiar formato S - = Gl Cemuan LE e > condicional
Portapapeles ] Fuente ] Alineacion 3 Mumero ]
Al - J~ | Tipode Ente
A B £ D E F
1 |Tipo de Ente Ente Fecha de ata Codigo Postal Fuente de Atta Descripcion Fuente de Alta C
r
2 ENTIDADES EDUCATWAS C.RA.-EL REAL DE SAN VICENTE-. REAL DE SAN WICENTE (TO) 02.01.1800 45640 OTROS # 5
3 ENTIDADES EDUCATIVAS C. P. DE MUSICA -JACINTO GUERRERQO-. TOLEDQ (TO) 02.01.1500 '45{}01 OTROS # S5
4 ENTIDADES EDUCATVAS C.ELP. -ALONSO RODRIGUEZ-. CAMARENA (TO) 02.01.1500 '45130 OTROS # =]
5 ENTIDADES EDUCATWAS LE.S. -CARPETANIA-. WEPES (TO) 02.01.1500 '45313 OTROS # =]
5 ENTIDADES EDUCATIVAS LE.S. -CANADA REAL-. VALMOJADO (T} 02.01.1500 '45940 OTROS # 3]
A r
, E EDUCATVAS I”I-EnS‘ -CASTILLO DEL AGUILA-. VILLALUENGA DE LA SAGRA 02.01.1900 OTROS £ s

Para salir de esta funcionalidad, se cerraria la pestafia del listado de entes.
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/& BEx Web - Listado de Entes - Internet Explorer

@?; - IL"" http: /jtareaepp. ceh.jdm.es: 50

Archive  Ediddn  Ver Favoritos Herramientas — Ayuda Cerrar pestaria (Ctrl+W) ]

Listado de Entes

rvlet/prt/portal ,Oj +4| = Gestisn de ente - SAP NetiWeav. .. | ™ BEx Web - Listado de Entes x -

| Exportar a Excel || Exportar a CSV || Exportar a PDF |

Area de navegacion

Listado de Entes

- coummas [EIEI] égna[—i]eors [<IE]E]

« Ratios Tipo de Ente & Ente = Fechade ata> Codigo Postal >  Fuente de Afta:
S 1A ENTIDADES EDUCATIVAS ~ C.R.A. -EL REAL DE SAN VICENTE-. REAL DE SAN VICENTE (TO) 01.01.1800 45640 OTROS

= Tipo de Ente C. P. DE MUSICA -JACINTO GUERRERO-. TOLEDG (TO}) 01.01.1900 45001 OTROS

= Ente CE.LP. -ALONSO RODRIGUEZ-. CAMARENA (TO) 01.01.1900 45180 OTROS

= Fecha de atta LE.S. -CARPETANIA- YEPES (TO) 01.01.1900 45313 OTROS

* Codigo Postal LE.5. -CANADA REAL-. VALMOJADO (TO} 01.01.1800 45940 OTROS

En la pantalla de Gestion de entes, se podran realizar busquedas por los campos Id. Ente
y Nombre ente (por Tipo de ente no sera de utilidad ya que todos son del Tipo Entidades
Educativas).

Se muestra un ejemplo a continuacion:

=2 Gestion de ente - SAP NetWeaver Portal - Internet Explorer
@; L4 IT http://tareaepp.ceh. jdm.es: 50000/irj/portal ):'j +4| T Gestion de ente - SAP Netil... * |

Archivoe Edidén Ver Favoritos Herramientas Ayuda

Bienvenido Delegacion Provincial de Toledo

Teléfono de incidencias: 902119361

Central de Informacion

Resumen Catalogo de Entes Gestidn de Facturas Electronicas

Resumen = Gestion de ente
¥
I Gestion de entes

Imprimir listado de entes

H
Buscar: |*YEPES* | En: || [+}[ micio | f§ Reinicializar resuttados

Chdigo = Mombre ente
r 6007 COLEGIO RURAL AGR DE SAN VICENTE-. REAL DE SAN VICENTE (EL) (TO)
J 6009 CONSERVATORIO PRO SICA -JACINTO GUERRERO-. TOLEDO (TO)
J 6012 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARIA -ALONSO RODRIGUEZ-. CAMARENA (TO)
| 8659 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARLA -CARPETANIA-. YEPES (TO}

4L

Nombre ente
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Central de Informacion

Gestion de Facturas Electronicas

Rezumen Catalogo de Entes

Rezumen = Gestion de ente

I
I Gestion de entes
Imprimir listado de entes
Buscar: | *YEPES® | En: [Nombre ente [+ | Inicio | | Reinicializar resuttados |
Codigo = Nombre ente
; """" | e659 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA ~CARPETANIA-. YEPES (TO)
60902 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARLS -RAFAEL GARCLA VALINO-. YEPES (TO
HEER 0.  EHEH
u-diﬁu:ardatns” Dar de baja || Crear ente
Ver datos.

Una vez que realizada la busqueda, se podran ver los datos asociados a un ente,
marcandolo y pulsando el botdn Ver datos.

El sistema nos mostrara un conjunto de pestafias a las que se podra acceder, o bien
pulsando sobre ellas, o con el boton:

Imprimir datos
Datnpnslabn'mlmdem" l_lblql
v Datos Generales
Lol Datos postales
Codigo del ente BE59 Actividades
Codigo MEH del ente Hiztarico de nombres
Comunidad Castilla-La Mancha Fuentes de financiacion
Provincia Toledo
Timo de anba ERITINARES SR Ln AT A D
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Codigo del ente
Cadigo MEH del ente
Comunidad
Provincia

Tipo de ente

Nombre

CIF

Patrimonio

Finalidad

Régimen contable
Régimen presupuestario
Fuente de alta

Inf. fuente de alta
Fecha de alta

Fuente de baja

Inf. fuente de baja
Fecha de baja

Ente del que proviene
Ente en el que deviene
Aplica SEC

Tipo ente IGAE

Imprimir datos

D =]

6659

Castilla-La Mancha

Toledo

ENTIDADES EDUCATIVAS

INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARLA -CARPETANIA- YEPES (TO)
S4500000G

0

OTROS

1/01/1900

Editar datos || Listado de entes

Ademds de la visualizacion de los datos del ente, el usuario podra acceder a la opcion de
Imprimir datos, Editar datos (para su modificacién) o volver al Listado de entes.

Modificar datos

Gestion de entes

Imprimir listado de entes

Buscar: [*yepes®

| En: [Nombre ente [+ Inicio | [ Reinicializar resuttados |

COLEGIO DE ED!

UCACION INFANTIL ¥ PRIMARIA -RAFAEL GARCIA VALINO-. YEPES (TO) @ ENTIDADES EDUCATI:

[Z]=]~] (-] =]=]

Se marca el ente y se pulsa el botén “Modificar datos”.

M
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Cédigo §659

Codigo MEH I

Tipo [ENTIDADES EDUCATIVAS [=]

Nombre [NSTMTUTO DE EDUCACION SECUNDARLA -CARPETANLA-. YEPES (TO)

Comunidad autdnoma |Ca.stilla-La Mancha |V|

Provincia ﬂ

o

Patrimonio [ 0]

Finalidad [

Fecha de alta

Fuente de alta [oTROS [+]

Descripcion de la fuente de alta [

Fecha de baja [ E

Fuente de baja [o0 [=]

Se actualiza la informacion necesaria y se pulsa el botén de Guardar.

Ciguiente P
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5 . GESTION DE E_FACTURAS. CENTROS DOCENTES

A través de esta funcionalidad, se podra realizar la gestion de las Facturas Electronicas
que se encuentren en un estado en el que no se haya terminado su tramitacion:

e Entregada
e Cargada en Registro de Facturas

Bienvenido Servicios Periféricos de Educacion de Toledo

Teléfono de incidencias: 902119361

Central de Informacion

Resumen | Catalogode Entes | Gestion de Facturas Elecironicas
Resumen | Hisl
I
oo  Catalogo de Entes O O  Gestion de Facturas Electrénicas
QO Gestion de ente Q@ ssde s nioinaas salizaclsgestion de facturas elecironicas.

Desde acia oioing < oodes cealizarie o
Gestion de e Facturss Centros Docentes
o T 0 RO 3

Gestiéon de e_Facturas. Centros Docentes

I Datos de Seleccion

1. Ente | [a]} el ] =3 Leyenda Estados de Facturas Leyenda Estados de Mail
Ejercicio: * Bz | Entregada < Mail Enviado
= EEEE = Cargada en Registro de Facturas. pas
Identificador de registro dnico: < | JA [ | et @ Mail no Enviado o
Fecha de registro (nica < el A lEa L Emosis a
Vista |[Vista estandar] [ Fitro
. Ejercicio » Ente® DescripciénEnte® NF/CP2 Nombre® I Factura® N°Faciura importe = FechadeEmsin 3 Fecha de Entrada = Fecha Aceptacion & Estado 3 Estado S Envio de Mail 3 Referencia Mail % Estado Mail

El usuario podra filtrar las facturas a tratar a través de las opciones de seleccion:
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Gestion de e_Facturas. Centros Docentes
I Datos de Seleccion
id. Ente: % Al @ 5
Ejercicio: * -
Identificador de registro dnico: > | |A | | o

Vista | [Vista estandar] || | Exporta|
E. Ejercicio = Ente ® Descripcion Ente = NIF/CIP % MNombre % Id. Factura ® N°Factura = |

Id. Ente

Podré incluir uno o varios entes a los que esté autorizado

Si no incluye ninguno, se seleccionaran todos los entes a los que tenga acceso.
Si se quiere filtrar por un conjunto de entes, se hara de la siguiente forma:

I Datos de Seleccion

ld. Ente: Al =
Ejercicio: *
Identificador de registro Gnico: D | |A | | =

Fecha de regisro e O A %

Vista | [Vista estandar] |=| | Exporta|

Como ejemplo, vamos a seleccionar los entes de Torrijos:

Gestion de Facturas EEEE-Actualizacion EI m

Suprimir criterios de blsqueda
Id.Ente: | |

Descripcién del Ente: [*Torrijos* = |

I [ Iniciar blsgueda |IFteiniciaIizar|

El sistema presenta el conjunto de entes que cumpla las condiciones.
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Gestion de Facturas EEEE-Actualizacion

|+ Suprimir criterios de bisqueda
Id.Ente: | |

Descripcion del Ente: |*Torrijos* |

[ Iniciar bisqueda | [ Reinicializar |

|0 DE EDUCACION INFANTIL % PRIMARLA -LAZARILLO DE TORMES-. TORRUOS (TO)
Desmarcar todo |y p(iBLICO DE EDUCACION DE PERSONAS ADULTAS -TERESA ENRIQUEZ-. TORRUOS (TQ)

6729 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARLA -JUAN DE PADILLA- TORRUQS (TO)
6734 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -ALONSO DE COVARRUBIAS-. TORRUOS (TO)
G801 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARIA -VILLA DE TORRIOS-. TORRUOS (T}

E
=]=]-] ~1=1=]

Si queremos todos los entes de la seleccion, pulsamos “Marcar todo” y a continuacion
HOKH'

Facturas Electronicas

I Seleccion de Datos

. Ente: <2 m A7 A | = &

El sistema incluira todos los entes en la seleccion.

Ejercicio

Ejercicio de la factura. Campo obligatorio.
Identificador de Registro Unico

Es el Identificador de la Factura.

Fecha de Registro Unico

Es la Fecha de Entrada de la Factura en el Registro Unico

Si se pulsa el boton Buscar, el sistema mostrard todas las facturas que cumplan las
condiciones de la seleccién y que se encuentren en estado “Entregada”’ o “Cargada en el
Registro de Facturas”.
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|Vista estandar] [~ | || Expor 4]

COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARIA -DON QUUOTE ¥ SANCHO-, FUENTE-ALANO (AB)

6208 | CENTRO DE EDUCACION ESPECIAL -MARIA LUISA NAVARRO MARGATL. VALDEPERAS (CR)

6251 | CENTRO PUBLICO DE EDUCACION DE PERSONAS ADULTAS -MIGUEL DE CERVANTES-. DAIMEL (CR)
6301 | COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARIA -EL COSO-. SOCUELLAMOS (CR)

6927 | INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA -JUAN PATINO TORRES-. MIGUEL ESTEBAN (TO)

<
[ElVisuaizar| [« Aceptar| @ Pagar| [ Rechazar| [ Enviar Mai

e Entregada o} Mail no Enviado
[ Entregada ] Mail no Enviado
iy Cargada en Registro de Facturas | () Mail no Enviado
o Cargada en Registro de Facturas @ 1033 Mail Enviado
o Cargada en Registro de Facturas | () Wail no Enviado
&) Entregada =i 1048 Mail Enviado
N
| >

Las acciones que se pueden realizar con las facturas son:

< |
E@Vsmizad | «* Aceptar| | @ Pagar| | 3 Rechazar| | (1] Enviar Mail
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Visualizar

Vista |[Vista estandar]

|~] || Export 4]

st

-
]2&15
—

COMSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA. ALBACETE (AB)

ES11838646W

6003

COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARLA -SANTA RITA-. MOTA DEL CUERVO (CU)

ES03615285V

< |

I | El visualizar | i « Aceptar | | @ Pagar| [ 3 Rechazar| | &]Enviar Mai |

El sistema presentara una ficha de la factura seleccionada con toda la informacion
asociada o abrird un enlace a la plataforma B2B donde se podran visualizar los datos de

la factura.
Ficha:

HOMERO VERSION MODALIDAD
ES11828646V2016-1002 a2z INDIVIDUAL
EMISOR DE LA FACTURA. MONEDA DE FACTURACION
TERCERO
FACTURA NUMERO 2016-1002
IMPORTES
IMPORTE TOTAL FACTURAS | 18.212.50
IMPORTE TOTAL A PAGAR 18.212,50
IMPORTE TOTAL A EJECUTAR | 18.212.50]
DATOS EMISOR

NOMBRE Y APELLIDOS:  Frovesdor Prusbas

TIPO PERSONA:  Fisica

DIRECCION: Calle Real
48002 Toledo
Toledo
ESP

DATOS DE CONTACTO:

Teléefono: 925123450

Personas contacto:

HIFICIF:  E511833848V
TIPO RESIDENCIA:  Residente

Fax: Web:
CnoCnae: ‘Cédigo INE: Otros:

Email:  fpeces.iecisa@externas jcom.es

DATOS RECEPTOR

IMPORTES

IMPUESTOS REPERCUTIDOS

PRECIO UNITARIO SIN IMPUESTOS 250,000000
COSTETOTAL 6250,000000
IMPORTE BRUTO 65250,000000

[ CLASE DE IMPUESTO

| TIPC (%) [ BASE IMPONIBLE [ CUOTA |RECARGO EQUIV. (%) |

‘CUOTA RECARGO EQUIV.

[iPst

| 15,00 [ 6.250.,00) 537,50 |

LISTADO DE FACTURAS

[ NUMERO

| SERIE | FECHA EXPED. | IMPORTE BRUTO

TOTAL EUROS

18-1002

24022016 [ 12.750,00]

16.212.50)
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Enlace B2B
/£ Herramienta de Facturacién electrénica - Internet Explorer —le(x|
S e
EJ0  [5 s babeonecta.comjeamjremoreaccess - 0 =]| & || 42 | Gestn de énicas...| - Herramienta de Facturacién .. % ||| A
Archive  Edidon  Ver Favorites Herramientas  Ayuda

v FACTURACION ELECTRONICA Fyemr [| (Rzmer

n °

Castilla-La Mancha Formulario de Busqueda de Facturas Firmadas

> Consultar Facturas

| Inicio >Consuitar Facturas Electrénicas

Resultados de la busqueda
1

Mostrando Resultados 1 -1 de

fmpe e e e s

GEST INFRAES. CASTILLA- OBRAS, CAMINOS Y
LA MANGHA. AD8005820 CANALES, 54 140130 13.186,39 EUR | Aceptada | 04/12/2014

Eovs. | W | fsnni| [ [5 momoaeam 0l L0,

ﬂ_n-un“ el ), ree @ @nerr-_ r‘jmﬂlﬁwa|w§mm

éQuieres abrir 0 guardar 140130_N.pdf desde b2bconecta.com? Abrir Guardar |V| Cancelar X

o T— — T— — i E i r

Prgi i g i
- FACTURA ELECTRONICA
habin Fuiityes s

3B A BOFIE 4 S 1 AL M AL I AL
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Vista |[Vista estandar] [=| | Exporta]
B: Ejercicio = Ente ¥ Descripcion Ente T NF/CP 5 M
0016 §002 | CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA. ALBACETE (AB) ES11838646V | Py

6003 | COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARLA -SANTA RITA- MOTA DEL CUERVO (CU) | ES03615285W Ut

IR 1

<|

| El visualizar | | o Aceptar| | @ Pagar| | ¥ Rechazar| [ =] Enviar Mail |

A través de esta accidn, el sistema generara tantos correos electronicos como facturas
marcadas.

Mail Enviado al Ents: COLEGID DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARLA -SANTA RITA-. MOTA DEL CUERVO (CU)
Mail Enviado al Ents: CONSERWATORIO SUPERIOR DE MUSICA. ALBACETE (AB)

Estos correos electrénicos se dirigiran a las direcciones asociadas a los Centros
Docentes y tendran el siguiente formato.

Tendremos correos de 2 tipo:

e Con enlace a la factura en la plataforma B2B.
e Con fichero adjunto con los datos de la factura
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Correo con enlace a la factura en la plataforma B2B

3 Facturas electronicas centros docentes

Mensaje

O X (¢4 G ) &

\l&aél P =g %;Z::tm % Q

Correo no Eliminar | Responder Responder Reenviar NMenszje | Agregara Mover Copiar Marcar Seguirla o | Anterior Siguiente
deseada ™ a todos ~  instantineo | calendario a en conversacién ax Codificacion
Eliminar Responder Actiones Navegar

Facturas electronicas centros docentes

Servicios Perifericos de Educacién Agregar contacto 08/03/2016 14:1
Para:

El servicio de facturacion electronica de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha ha recibido las facturas electronicas pertenecientes a ese centro docente, que se indican a continuacion:

Listado de Facturas del centro docente: COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA -MARTIN CHICO-. ILLESCAS (TO)

[Acreedor IN. Factura [Importe [Descripcién Factura +Es correcta la Factura? _[Motivo del Rechazo [Fecha de Pago |
|MEDITERRANEA DE CATERING,SL | 608/16 [J3.221,31[Factura 609/16 de MEDITERRANEA DE CATERING,SL | | |

El centro docente podra acceder al contenido completo de la factura electronica pulsando sobre el nimero de factura.
Actuaciones a realizar por el centro docente:
1. En primer lugar, el centro docente debera verificar que la factura es correcta, que corresponde a bienes o servicios prestados al centro y que el importe es el acordado con el proveedor.
2. A continuacion, el centro docente debera comunicar a los Servicios Periféricos de su provincia si esta conforme o no con las facturas anteriores. Para ello:
a. Debera pulsar sobre la opcion "Responder” a este correo de |a aplicacién de correo electronico que esté utilizando.
b. Si el centro esta conforme con la factura, indicara "SI" en la columna.¢ Es correcta la factura?; en caso contrario, indicard "NO".
c. En caso de no estar conforme con la factura, indicar el Motivo de la NO conformidad:
IMPORTE DE FACTURA ERRONEQ
CONCEPTO DE FACTURA ERRONEQ
DETALLE DE FACTURA ERRONEO
OTROS. Descripcidn (especificar el motivo)
d. Pulsara sobre la opcién "Enviar" el correo electronico para remitir esta informacion a los Servicios Periféricos.
3. Posteriormente, cuando el centro haya pagado la factura, debe comunicar a los Servicios Periféricos de su provincia la informacion sobre la fecha de pago de las mismas.
a. Debera pulsar sobre la opcion "Responder” a este correo de la aplicacion de correo electranico que esté utilizando.
b. Intreducira la fecha de pago en la columna correspondiente.
c. Pulsara sobre la opcion "Enviar” el correo electrénico para hacer llegar esta informacion a los Servicios Periféricos correspondientes.

Referencia:000000000001362

i)

J Senvicios Periféricos de Toledo
Castilla-la Mancha Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes

economicos.edu@jccm.es
\E
W

estd protegida por el
por favor pdngase

nics,
s comunica:
e su content

in Espafiola, que parantiza el secreto

para informarte de este hecno  no dif

This emall message (including attachments) contains informatian which are confidential andor fegal
message by error, please advise the sender by email, and delete the message. Unauth
may resuft in ol and eriminal habily.

priviieged. If you have recelved this email
sed disclosure and/or Information cantained In this email
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Correo con fichero adjunto con los datos de la factura

Para.. De =

Asunto  Facturas electronicas centros docentes Maostrar CCy CO

Enviar
] 21101739 HTM (80,2 KB)
21101738 HTM (80,2 KB)

El servicio de facturacidn electrénica de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha ha recibido las facturas electrdnicas pertenecientes a ese centro docente, que se indican a continuacidn:

Listado de Facturas del centro docente: COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARIA

Acreedor Id.Factura Importe \Descripc‘lén Factura Es correcta la Factura? \Motivo del Rechazo Fecha de Pago
DDDDDDDD 101739 Z.DDS,TG‘FaCtura 101739
DDDDODDD 101738 340,31|Factura 101738 \

El centro docente podra acceder al contenido completo de cada factura electronica abriendo el fichero que se adjunta con la referencia del Id.Factura.
Actuaciones a realizar por el centro docente:

1. En primer lugar, el centro docente debera verificar que la factura es correcta, gue corresponde a bienes o servicios prestados al centro y que el importe es el acordado con el proveedor.

2. A continuacion, el centro docente debera comunicar a los Servicios Periféricos de su provincia si esta conforme o no con las facturas anteriores. Para ello:
a. Debera pulsar sobre la opcién "Responder” a este correo de la aplicacion de correo electrénico que esté utilizando.
b. Si el centro estd conforme con la factura, indicara "SI" en la columna., Es correcta la factura?; en caso contrario, indicard "NO".
c. En caso de no estar conforme con la factura, indicar el Motivo de la NO conformidad
IMPORTE DE FACTURA ERRONEO
CONCEPTO DE FACTURA ERRONEQ
DETALLE DE FACTURA ERRONEQ
OTROS. Descripcion (especificar el motivo)
d. Pulsara sobre la opcién "Enviar” el correo electrénico para remitir esta informacion a los Servicios Periféricos.
3. Posteriormente, cuando €l centro haya pagado la factura, debe comunicar a los Servicios Periféricos de su provincia la informacion sobre la fecha de pago de las mismas.
a. Debera pulsar sobre la opcion "Responder” a este correo de la aplicacion de correo electronico que esté utilizando.
b. Introducira la fecha de pago en la columna correspondiente.
c. Pulsara sobre la opcion "Enviar” el correo electronico para hacer llegar esta informacién a los Servicios Periféricos correspondientes.

Referencia:000000000000381

i)

J Servicios Periféricos de Cuenca
CGastilla-La Mancha Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes

facturas.edu.cuBjecm es

wnww casiilalamancha 63

opCsnG
oA e

ssje, amglrem G qut es necesara. B

180 fos fieheras adjuntos, &s confidencial y estd protegido por ef articuio 18.3
i usted reabe este mensaje por error, par favor péngase en contacto
a copias.

0 de aste mensaje de correa elect
Espafiols, que gar: ae
can el remitente par fe

all message ) ins information which are canfiden
message by error, please advise the sender by email, and delele the message. Un
may resuit in avil and enminal hability.

and/ar legally pri If you have
nd/or informatian cantz

e in this email

Incluirdn un fichero adjunto por cada factura, donde se podra visualizar toda la
informacion de cada una de ellas

Cada factura incluida en un correo quedara marcada con una referencia y el Estado
Envio pasara a “Mail Enviado”.

¢
2 Envio de Mail = Estado Mail = Referencia Mail =

Mail Enviado | 388

Las facturas podran seleccionarse para ser incluidas en un correo electrénico, las veces

que se necesite, siempre que se encuentren en estado “Entregada” ¢ “Cargada en
Registro de Facturas”.
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Aceptar

A través de esta accion, el usuario podra aceptar de una sola vez un conjunto de facturas
previamente marcadas.

Vista | [Vista estandar] [+ | Export.|
EA Ejercicio = Ente & Descripcion Ente * NF/CP &
= [
’_ 016 5002 | CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA. ALBACETE (AB) 3404450380
ES118385848Y
’_ 6003 | COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARLA -SANTA RITA-. MOTA DEL CUERVO (CU} | ES03615295Y
6008 | COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL v PRIMARIA -ENTRE CULTURAS-. HELLIN (AB) 340445080
<
Visualizar L F‘agar| | po Rechazar| | Enviar I'|'Iail|
@ Aceptar Facturas
Las facturas seleccionadas se aceptaran
Log = E

0 101735 Error cambio de estado: De Cargada en Registro de Facturas a Cargada en Registro de Facturas.
0 201801012753 Error cambio de estado: De Cargada en Registro de Facturas a Cargada en Registro de Facturas.
101738 Cargada en Registre de Facturas |
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Se realizarén las siguientes acciones al Aceptar un conjunto de facturas:

e SoOlo pueden ACEPTARSE facturas ENTREGADAS
e Se incluira como fecha de aceptacion la fecha del dia
e Las facturas aceptadas pasaran a “Cargada en Registro de Facturas”

Pagar

A través de esta accion, el usuario podra modificar de una sola vez, el estado de un
conjunto de facturas previamente marcadas, pasandolo a “Pagada”.

Vista |[Vista estandar] [=] || Export 4]
E. Ejercicio = Ente > Descripcitn Ente % NF/CP % HNombi
016 6002 | CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA. ALBACETE (AB) 340449080 | PROV
ES11838646V | Prove
6003 | COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARLA -SANTA RITA- MOTA DEL CUERVO (CU) | ES03615285V  JOSE

B ;)

6008 | COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARIA -ENTRE CULTURAS-. HELLIN (AB) 340445080 PROW

| El visualizar | [ «” Aceptar | | Pagar || ¥ Rechazar| [ (&]Enviar Mai |

El sistema solicitara la fecha del pago, que se asociarA a todas las facturas
seleccionadas.

@ Seleccione Fecha de Pago
Las facturas seleccionadas tendran la misma fecha de pago

El proceso puede tardar varios minutos segun la cantidad de facturas seleccionadas

Fecha de Pago: * n

-

El formato de la fecha es DD.MM.AAAA
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o 101531 Error cambio de estado: De Entregada a Factura Pagada.
101738 Factura Pagada

= -Cerrar

El sistema informa de las facturas que ha cambiado a “Pagada” y de los errores que se
hayan producido.

Se realizaran las siguientes validaciones al Pagar un conjunto de facturas:

e Solo pueden PAGARSE facturas CARGADAS EN REGISTRO DE FACTURAS
e La Fecha de Pago no podra ser posterior a la Fecha actual
e La Fecha de Pago no podra ser anterior a la Fecha de Entrada en Registro

Una vez que la factura pase a estado “Pagada”, desaparecera de la Gestién de
e Facturas y sb6lo podra visualizarse a través de la funcionalidad de Consulta de
e Facturas.

Manual de Usuario - Gestién de e_facturas para Centros Docentes V2.docx

11/03/2016 Pag. 30 de 36 Versién 1.0



Wk

358

Rechazar

A través de esta accion, el usuario podra rechazar de una sola vez, un conjunto de
facturas previamente marcadas, siempre que el motivo de rechazo sea el mismo para
todas.

Vista |[Vista estandar] [+ || Export 4|
B Ejercicio = Ente & Descripcion Ente = NF/CP > MNombre
d L
016 5002 | CONSERWATORIO SUPERIOR DE MUSICA. ALBACETE (AB) ES11838646V  Proveedi
5003 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARLS -SANTA RITA-. MOTA DEL CUERVO (CU) | ES03615295V | JOSE Al
8008 | COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARLS -ENTRE CULTURAS-. HELLIN (4B} 340449080 PROVEE
< |

[ E visualizar | [ « Aceptar| | Pagar| [ % Rechazar | & Enviar Mail |

Se podran rechazar las facturas, tanto si se encuentran en estado “Entregada”, como en
estado “Cargada en Registro de Facturas”.

Aceptar Factura =] E3

@ Rechazar Facturas
Las facturas seleccionadas se rechazaran con €l mismo motivo
El proceso puede tardar varios minutos segun la cantidad de facturas seleccionadas

Maotivo de Rechazo OTROS -

Descripcion del motivo

IMPORTE DE FACTURA ERRONEQ
CONCEPTO DE FACTURA ERRONEO
DETALLE DE FACTURA ERRONEQ

Se debera seleccionar un Motivo de Rechazo de la lista, si se elige “OTROS”, se debera
informar también la Descripcién del motivo.
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101739 Factura Rechazada A

Una vez que la factura pase a estado “Rechazada’, desaparecerd de la Gestion de
e _Facturas y solo podra visualizarse a través de la funcionalidad de Consulta de
e_Facturas.
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Bienvenido Servicios Periféricos de Educacion de Toledo

Teléfono de incidencias: 902119361

Central de Informacion

Resumen | logo de Entes |
Resumen | Historial, Abizs Hacia ade
(lelel 4
Notificaci A e P
il i g o  Catalogo de Entes m o  Gestion de Facturas Electronicas
" Desde esta pagina se podra realizar Ia gestion de facturas electronicas.
o i Gestién di i
LA P () o= e om= Gestién de e Facturas Cenfros Docentes
» N° de avisos pendientes (0} Consulta de e Facturas. Centros Docentes

A través de esta funcionalidad, se podran visualizar todas las facturas,
independientemente del estado en que se encuentren, de los Entes asociados al usuario
y segun los criterios de seleccion que se incluyan.

Las facturas se seleccionan de la misma forma que en la Gestion de e_Facturas.

Consulta de e_Facturas. Centros Docentes

I Datos de Seleccion

d. Ente: A o Leyenda Estados de Facturas Leyenda Estados de Mail
Ejercicio: Entregada < Mail Enviado =]
Cargada en Registro de Facturas &
Identificador de registro Gnico: @ | | A | ‘ L Rechazada B Mail no Enviado O
gistro Gnico: A Cal = Pyt o

Vista |[Vista estandar] | =] || Export 4|
B} Ejercicio & Ente DescripcionEnte > NIF/CP% Nombre & i Factura & N°Factura & Importe & Fechs de Emision & Fecha de Entrads & Fecha de Aceptacion & Fecha dePago & Estado % Estado

Al pulsar el botén Buscar, se presentan el conjunto de facturas que cumplan los criterios
de seleccion.

Vista|[Vista esténdar] [~

ER. Ejercicio = Ente = Descripcion Ente % NFiCP % Mombre S id Factura = N°Factura o Importe & Fecha de Emision &

o | | , [

2016 6063 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARIA -DON QUUOTE ¥ SANCHO-. FUENTE-ALAMO (AB) ESAZ8855260 [ECISA 102022 N1 6.307,20 27.01.2016

] 102025 NZ 6.307,20 27.01.2018

: 6069 | INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -SEERRA DEL SEGURA-, ELCHE DE LA SERRA (AB) ESG02473882 FUNDACION ASPRONA LABORAL 93908 Fv3 19,00 15.01.2016

6187 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARIA -SANTO TOMAS DE VILLANUEVA N 16-. CIUDAD REAL (CR) ESAZ6106013 SECURITAS DIRECT ESPAVASALU 201601006717  601C0102048 1571 01.01.2016

] 8191 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -JUAN BOSCO-. ALCAZAR DE SAN JUAN (CR) ESAD5758389 IBERDROLA CLIENTES, SAU 103793 15010175125 48863 15.01.2018

: 6208 | CENTRO DE EDUCACION ESPECIAL -MARIA LUISA NAVARRD MARGATK. VALDEPERAS (CR) ESAD1018654 INTEMAN,SA. 85969 00034 123,64 07.01.2016

6251 CENTRO PUBLICO DE EDUCACION DE PERSONAS ADULTAS -MIGUEL DE CERVANTES-. DAIMIEL (CR) ESB13327267 ELECTRODATOS INFORMATICA, SL. 94552 16000014 26015 15.01.2016

] 8301 COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARIA -EL COSO0-. SOCUELLAMOS (CR) ESB13454081 REPARA SL. 69539 03272016 3.014,00 13.01.2018

: 6335 | INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -MAESTRE DE CALATRAVA-. CIUDAD REAL (CR) ESA26106013 SECURITAS DIRECT ESPAVA SAL. 201601006603 601C0011563 62,73 01.01.2016

I 201601006615 601C0020713 50,14 01.01.2016

< [ ]
[E Visuaizar |
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Fecha de Entrada = Fecha de Aceptacion = Fecha de Page = Estado = Estado = Motivo del Rechazo = Envio de Mail = Referencia Mail = Estado Mail =
08.03.2016 | | | O ‘ Entregada (m] Mail no Enviado
08.03.2016 [o) Entregada o] Mail no Enviado
15.01.2016 08.03.2016 15.01.2016 Factura Pagada ] Mail no Enviado
01.01.216 15.01.2016 Factura Pagada ] Mail no Enviado
16.01.2016 @ Factura Rechazada DETALLE DE FACTURA ERRONED | O Mail no Enviado
14.01.2016 09.03.2016 Fil Cargada en Registro de Facturas ] Mail no Enviado
15.01.2016 09.03.2016 Fal Cargada en Registro de Facturas 1033 Mail Enviado
13.01.2016 09.03.2016 Pl Cargada en Registro de Facturas o Mail no Enviado
01.01.2016 @ Factura Rechazada PRUEBAS =i 1034 Wail Enviado
01.01.2016 @ Factura Rechazada PRUEBAS 1035 Mail Enviado
_ - . .
| >

Ademas de la opcién de Visualizar, descrita en la Gestiébn de e_Facturas, se podra
realizar la descarga de las e_facturas a nuestro equipo.

Por ejemplo, vamos a mostrar la descarga a un fichero Excel:

Bienvenido Servicios Periféricos de Educacion de Toledo

Teléfono de incidencias: 902119361

Central de Informacion

Resumen | Cétalogo de Entes | Gestion de Facturas Electronicas

Resumen > Consulta de e_Facturas. Centros Docentes

G
id. Ente: o A =3 Leyenda Estados oe Factur:
Ejercicio: * =l 2018 Entregada
- Cargada en Registro de Fac
ldentificador de registro dnico: @ | | A | | = Rechazada

T s - - Pagada

Vista | [Vista estandar] [l

[ Export 4]
| Exporta Microsoft Excel |

5 E'Fl{:m: Ente & ; NIF /CIP ; Nombre
kd [
218 5002 | CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA. ALBACETE (AB) 340448080 PROVEEDOR
ES118386456V Proveedor
£Quieres abrir o guardar export_20160307180705.xls desde tareabid.ceh.jcim.es? Abrir Guardar | A | Cancelar

Microsoft Excel il

: El archivo gue intenta abrir, ‘export.xls’, tiene otro formato que el especificade por la extensidn de archivo, Compruebe que el archive no esta dafiado v
JA procede de un origen de confianza antes de abrirlo. {Desea abrir el archivo ahora?
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@ 9-c-Rd~

Insertar Disefio de pagina

Wk

358

export.xls - Microsoft Excel

Farmulas Datos Revisar Vista Programador
T A Ty iy &y Bl conexiones al & ~ F i Borrar —
LELI j =5 =l Sl II@ B[ Propiedades Zi ‘:‘;- Yolwer a aplicar E =
Desde Desde Desde De otras Conexiones | Actualizar . . il Ordenar Filtro 7. Texto en Quitar  Validacion C
Access  web texto fuentes = existentes todo~ == Editar vinculos J# Avanzadas columnas duplicados de datos =
Obtener datos externos Conexioneas Ordenar y filtrar Herramientas de da
E17 - (- S
A B C D E F
1 Id. Ent|Descripcidn Ente |Ejercicio |[N® de factura [N.I.LF/CI1P  |Mombre
2 | 6007 COLEGIO RURAL AGRUPADO -EL REAL F)E 572014 00052 ESAZ1635108 ACCIOMA INFRAESTRUCTURAS SA
3 6009 CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICAZ015 00053 ESAB1638108 ACCIONA INFRAESTRUCTURAS SA
4 | 6012 COLEGIO DE EDUCACIOPJ INFANTIL Y PRIMAF2015 001F0000001 ESAB4659614 Concentra. Servicios v Manteni
5 6659 INSTITUTO DE EDUCACIQN SECUNDARIA -CA2015 001F0000002 ESAB4659614 Concentra. Senvicios y Manteni
6 | 6660 INSTITUTO DE EDUC}-\CIQN SECUNDARIA -CA2015 001F0000003 ESAB4659614 Concentra. Senvicios y Manteni
7 | 6661 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -CA2015 001F0000004 ESAB4653614 Concentra, Senvicios y Manteni
8 6662 COLEGIO DE EDUC.ACIO!\I INFANTIL ¥ PRIMAF2015 00415 ESB45622610 CQDIGO Z SEGURIDAD SL
9 | 6663 INSTITUTO DE EDUC}-\CIQN SECUNDARIA -ALI2015 00515 ESB45622610 CODIGO £ SEGURIDAD SL
6664 INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA -LA 2014 -006-004004 ESAB0241783 FERROVIAL SERVICIOS, S A

Una vez abierto el fichero Excel, lo podremos guardar en la ubicacion que queramos.

Filtros

Tanto en la Gestibn como en la Consulta de Facturas Electrénicas, se pueden utilizar los

Filtros sobre cualquier campo de la lista:

Consulta de e_Facturas. Centros Docentes

I Datos de Seleccidn

e o ol il o Leyenda Estados de Facturas Leyenda Estados de Mail
Ejercicio: * =l | Entregada <2 mMail Enviado i)
= [oots ] Cargada en Registro de Facturas &
identificador de registro Gnico: < | |a | | & Morheiuta B Mail no Enviado o
Fecha de registro Gnico: el A s L4 s a
Vista |[Vista estandar] []
L gercic  Enes DescrpsinErle 3 wpice % vonre % WFectrs 3 npored FechadeEmsin

gl |

| 22022016

016 6002 | CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA. ALBACETE (AB)

201601012753 752565 07.03.2016

201601012754 949889 07.03.2016 07032016
ES11838646V  Proveedor 101425 0,00 23022016 | 23.022016 29
101531 0,00 24022016 | 24022016
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En este ejemplo se filtra en el campo Fecha de Entrada. El resultado es el siguiente:

I Datos de Seleccion
id_Ente @ A 4 e B [Eeiixierstaiceni]
i Ele | Entregada & mail Enviado &
Cargada en Registro de Facturas A ’
ificador d regk O A | & lhd—nl:‘ * @ MainoEmiado O
Fecha de registro Gnico: el E| A - 15> et a

| [Export ]

2016 6002 | CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA. ALBACETE (AB)

6006 | COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL ¥ PRIMARIA -ENTRE CULTURAS-. HELLIN (AB)

Para eliminar el filtro, basta con borrar los valores del filtrado y se vuelve a pulsar el botén
i
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