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GESTION DE E_FACTURAS EN LA CENTRAL DE INFORMACION

1. INTRODUCCION
Este documento tiene como objetivo la presentacion de las funcionalidades necesarias, para realizar la
gestion de las facturas electrénicas en la Central de Informacion.

El procedimiento a seguir para la Gestidn de las Facturas Electrénicas asociadas a Entes en la Central de
Informacidn se puede resumir de la siguiente forma:

1. El proveedor registra la factura a través de los mecanismos que la Junta de Comunidades de Castilla-La
Mancha ha puesto en funcionamiento.

2. Las facturas se pasan al Sistema Econdmico-Financiero Tarea, donde se verifica el cumplimiento de una
serie de validaciones para que sean accesibles en la Central de Informacién para su tratamiento.

3. Los usuarios de los Entes con Gestién de e_Facturas podran acceder a éstas a través de la Central de
Informacién, donde apareceran en estado “Entregada” y podran actualizar su estado, con las opciones de
“Aceptar”, “Pagar” o “Rechazar”.

4. Los estados se actualizaran en el Sistema Econdmico-Financiero Tarea y desde alli a la plataforma de
e_facturas donde el proveedor podra visualizarlos.

Esta Gestion de Facturas Electronicas se ubicara dentro de la Central de Informacion en la siguiente
opcion del menu:

Bienvenido Usuario del Ente 0011

Teléfono de incidencias: 902119361

Central de informacién
Resumen | Detallesdelente | Documentacion | Tareasyavisos | Estadode la informacion solicitada | Formularios disponibles | Informesyanexos — Gestion de Facturas Electronicas

Resumen | Historial, Atrés

=] Detalles del ente i')“i Formularios disponibles
ot Desde esta pagina podras visualizar los datos que la Junta de Comunidades de Castilla la Mancha tiens b @ Formularios de entrada de datos que se encuentran disponibles en la CI
o) almacenado en sus sistemas de informacion. También te permitira actuslizar los datos, si existe algin error =

0 necesita actualizarios
Detalles del ente
Formularios disponibles

N :| Documentacion
Za) Visualiza y actualiza la informacion no estructurada de tu ente e forma ceniralizada utilizando la central de Informes y anexos
e infromacion de la Junta de Comunidades de Castilla la Mancha. Permite ver los informes que se generan con los datos que almacena la Central de Informacién
Documentacion Informes
p=, Tareas y avisos EOQ Gestion de Facturas Electronicas
Lﬁﬂ:r Comprueba que no tienes ningiin aviso o tarea que necesite tu colaboracion. Desde aqui te permitira = Desde esta pagina se podré realizar Ia gestion de facturss electronicas.
rellenar los formularios que tienes que enviar a la Junta de Comunidades de Castilla la Mancha Q D

Gestién de e Facturas

Tareas y avisos
Tareas v avisos Consulta de & Facturas

@Q Estado de la informacién solicitada

om Estado de Ia informacién solicitada

NO se deberd acceder a través de la opcion incluida en “Formularios Disponibles”

2. GESTION DE E_FACTURAS

A través de esta funcionalidad, se podra realizar la gestion de las Facturas Electrénicas que se encuentren
en un estado en el que no se haya terminado su tramitacion:
e Entregada

e (Cargada en Registro de Facturas

nj © 2021. Todos los derechos reservados.
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Bienvenido Usuario del Ente 0011

Ayuda | Personalizar

Teléfono de incidencias: 902119361

Central de informacion

Resumen | Historial, Atrds
fl i Detalles del ente @‘9@@ Formularios disponibles
E Desde esta pagina podrés visualizar los datos que la Junta de Comunidades de Castilla la Mancha tiene Formularios de entrada de datos que se encuentran disponibles en Ia CI
I..-.E almacenado en sus sistemas de informacion. También te permitira actuslizar los datos, si existe algGn error

© necesita actualizarlos.
Detalles del ente

@J Documentacion

Formularios disponibles

Visualiza y actualiza la informacion no estructurada de tu ente de forma centralizada utilizando Ia central de
infromacion de la Junta de Comunidades de Castilla la Mancha.

Documentacion

Informes y anexos
Permite ver los informes que se generan con los datos que almacena la Central de Informacion

Informes

Gestion de Facturas Electrénicas
Desde esta pagina se podra realizar la gestion de facturas electronicas.

Gestién de e Facturas

Tareas y avisos
|%:_P Comprueba que no tienes ningln aviso o tarea que necesite tu colaboracion. Desde aqui te permitira
rellenar fos formularios que tienes que enviar a la Junta de Comunidades de Castilla la Mancha

Tareas y avisos

om
BO

@  Estado de lainfor

o)~ Estado de la informacién solicitada

Gestion de e_Facturas

I Datos de Seleccion

Id. Ente: [ A (=3 Leyenda Estados de Facturas
Ejercicio: * =206 | Entregada 3
e _ Cargada en Registro de Facturas P
Identificador de registro Gnico: < I ‘ A [ ] L Rechazada i}
Fecha de registro Gnico: ol A @ o Pagada
Vista [Vista estandar] |w| /| Export Filtro

B} Ejercicio > Ente 3 Descripcion Ente® NIF/CIPS Nombre s Id. Factura® N°Factura Importe & Fecha de Emision 5 FechadeEntrada S Fecha Aceptacién 5 Estado 3 Estado 2

El usuario podra filtrar las facturas a tratar a través de las opciones de seleccion:

Gestion de e_Facturas

I Datos de Seleccion

id. Ente: o =] >
Ejercicio: * =|

Identificador de registro Gnico: > | |A | | =
Fecha de registo tnico: < A @
Buscar

Id. Ente

Podra incluir uno o varios entes a los que esté autorizado

Si no incluye ninguno, se seleccionardn todos los entes a los que tenga acceso.
Ejercicio

Ejercicio de la factura. Campo obligatorio.

Identificador de Registro Unico

Es el Identificador de la Factura.

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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Fecha de Registro Unico

Es la Fecha de Entrada de la Factura en el Registro Unico

Si se pulsa el botén Buscar, el sistema mostrard todas las facturas que cumplan las condiciones de la
seleccidn y que se encuentren en estado “Entregada” o “Cargada en el Registro de Facturas”.

[Vista estandar]

2018 " ENTIDAD PUBLICA INFRAESTRUCTURAS DEL AGUA DE CASTILLA-LA MANCHA

= Q0 0 I Y I

| [+ Aceptar| [ @ Pagar| [ 3 Rechazar

CCC O CC CCe ¢

Las acciones que se pueden realizar con las facturas son:

| E] visualizar | [ «* Aceptar| | @ Pagar| [ 3 Rechazar

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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Visualizar
Vista |[Vista estandar] [=| | Export 4|
EL Ejercicio = Ente %= Descripcidn Ente = NF/CIP = Nombre =\

i ]
016 11 IMFRAESTRUCTURAS DEL AGUA DE CASTILLA-LA MANCHA | ES11838646% Proveedor 10

ESAZE01959592 | FCC AQUALIA S.A. | 10

<
I ‘-.-'isualizar||| «F Aceptar| | @ Pagar| | 3 Rechazar

El sistema presentara una ficha de la factura seleccionada con toda la informacién asociada o abrira un

enlace a la plataforma B2B donde se podrdn visualizar los datos de la factura.

Ficha:

NUMERO VERSION MODALIDAD
ES11838846V2016-1002 22 INDIVIDUAL
EMISOR DE LA FACTURA MONEDA DE FACTURACION
TERCERD EUR

FACTURA NUMERO 2016-1002

IMPORTES
IMPORTE TOTAL FACTURAS | 16.212,50
IMPORTE TOTAL A PAGAR | 16.212,50
IMPORTE TOTAL A EJECUTAR | 16.212,50
DATOS EMISOR
NOMBRE Y APELLIDOS: Provesdor Prushas NIFICIF:  ES11838848Y
TIPO PERSONA:  Fisica TIPO RESIDENCIA:  Resigente
DIRECCION: Calle Real
45002 Toledo
Toledo
ESP
DATOS DE CONTACTO:
Teléfono: 225123458 Fax: Web: Email: fpeces.iecisa@extemas jocom.es
Personas contacto: CnoCnae: Cédigo INE: Otros:
DATOS RECEPTOR
IMPORTES
PRECIO UNITARIO SIN IMPUESTOS 250,000000
COSTETOTAL 6250,000000
IMPORTE BRUTO 6250,000000
IMPUESTOS REFERGUTIDOS
[ CLASE DE IMPUESTO [ TIPO (%) | BASE IMPONIBLE [ CUOTA | RECARGO EQUIV. (%) | CUOTA RECARGO EQUIV.
lIPs1 | 15,00 | 8.250,00] 937,50/ - |
LISTADO DE FACTURAS
NUMERO [ SERIE | FECHA EXPED. | IMPORTE BRUTO | TOTAL EUROS
2016-1002 [ | 24-02-2018 | 13.750,00( 18.212,50

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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Enlace B2B

£ Herramienta de Facturacion electrdnica - Internet Explorer =]
fny 55 €23

b2bconecta.com/iccmremoteaccess.t O x| G | 43| 2 Gestion de facturas electronicas. . | - Herramienta de Fachuracon ... %

Archivo  Edidién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

ooy -
e = |22 ntips
ks~ !

& consurta | €) Descantar

I E‘h? FACTURACION ELECTRONICA
Castilla-LaMancha Formulario de Busqueda de Facturas Firmadas

2 Consultar Facturas

| Inicio >Consuttar Facturss Electrénicas

Resultados de la busqueda

Mostrando Resultados 1-1 de 1

OBRAS, GAMINOS Y
CANALES, S.A. PR

GEST.INFRAES. CASTILLA-
S s ADB00S820

11:09
L}

Datzﬂ_,l@maﬂ...li.éﬁ%ﬁhﬂml J ES\|§ LDOESadREBO R 50,

crmae] | (G | oo | @ [E e (o | (B e [ s

£Quieres abrir o guardar 140130_N.pdf desde b2bconecta.com? Abrir Guardar |V| Cancelar X

EE——————— —

P 1 e 1

- FACTURA ELECTRONICA

3 B e P S 4 s PO AU AL
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Aceptar

A través de esta accidn, el usuario podra aceptar de una sola vez un conjunto de facturaspreviamente

marcadas.
Vista | [Vista estandar] || || Export 4
Bt Ejercicio & Ente = Descripcion Ente % NF/CIP % MNombre =
|_ 016 11 NFRAESTRUCTURAS DEL AGUA DE CASTILLA-LA MANCHA | ES11838646W | Proveedor
o ESAZ6019992 | FCC AQUALIA S.A.

‘n.-"isualizar| | u’Aceptar| | @ Pagar| | # Rechazar |

Aceptar Facturas

Las facturas seleccionadas se aceptaran

0 101422 Error cambio de estade: De Cargada en Registre de Facturas a Cargada en Registro de Facturas.
101546 Cargada en Registro de Facturas

Hj © 2021. Todos los derechos reservados.
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Se realizaran las siguientes acciones al Aceptar un conjunto de facturas:

e SOlo pueden ACEPTARSE facturas ENTREGADAS
e Seincluird como fecha de aceptacidn la fecha del dia
e las facturas aceptadas pasaran a “Cargada en Registro de Facturas”

Pagar

A través de esta accion, el usuario podra modificar de una sola vez, el estado de unconjunto de
facturas previamente marcadas, pasandolo a “Pagada”.

Vista |[Vista estandar] [=] || Export |
B. Ejercicio > Ente ® Descripcion Ente * NF/CIP % Nombre &
il L
018 11 INFRAESTRUCTURAS DEL AGUA DE CASTILLA-LA MANCHA | ES11838846Y  Proveedor
N ESAZ6019992 | FCC AGUALIA 5.4
< |

| El visualizar | [ «® Aceptar | | F‘agarl | 3 Rechazar |

El sistema solicitara la fecha del pago, que se asociard a todas las facturas seleccionadas.

@ Seleccione Fecha de Pago
Las facturas seleccionadas tendran la misma fecha de pago

El proceso puede tardar varios minutos segun la cantidad de facturas seleccionadas

Fecha de Pago: * 07.03.2015
07.03.2018) x [

El formato de la fecha es DD.MM.AAAA

Hj © 2021. Todos los derechos reservados.
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101546 Factura Pagada

El sistema informa de las facturas que ha cambiado a “Pagada” y de los errores que
se hayan producido.

Se realizardn las siguientes validaciones al Pagar un conjunto de facturas:

e So6lo pueden PAGARSE facturas CARGADAS EN REGISTRO DE FACTURAS
e La Fecha de Pago no podra ser posterior a la Fecha actual
e La Fecha de Pago no podra ser anterior a la Fecha de Entrada en Registro

Una vez que la factura pase a estado “Pagada”, desaparecera de la Gestion de
e_Facturas y sélo podrd visualizarse a través de la funcionalidad de Consulta de
e_Facturas.

Rechazar

A través de esta accidn, el usuario podra rechazar de una sola vez, un conjunto de
facturas previamente marcadas, siempre que el motivo de rechazo sea el mismo
para todas.

Vista |[Vista estandar] [+ || Export 4|
B Ejercicio = Ente = Descripcion Ente % NF/CIP % Nombre = Id Factura s Importe

I iZEHE 11 INFRAESTRUCTURAS DEL AGUA DE CASTILLA-LA MANCHA = ES11838646Y | Proveedor | 101422 0,

<|

[ Bl visualizar | | «# Aceptar| | @ Pagar |jj| 3 Rechazar |

© 2021. Todos los derechos reservados.
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Se podran rechazar las facturas, tanto si se encuentran en estado “Entregada”, como
en estado “Cargada en Registro de Facturas”.

Aceptar Factura =l E3

@ Rechazar Facturas
Las facturas seleccionadas se rechazaran con el mismo motivo

El proceso puede tardar varios minutos segun la cantidad de facturas seleccionadas

Mativo de Rechazo OTROS -

Descripcion del motivo

IMPORTE DE FACTURA ERRONEQ
CONCEPTO DE FACTURA ERRONED
DETALLE DE FACTURA ERRONED

Se debera seleccionar un Motivo de Rechazo de la lista, si se elige “OTROS”, se
debera informar también la Descripcién del motivo.

101422 Factura Rechazada

Una vez que la factura pase a estado “Rechazada”, desaparecerd de la Gestion de
e_Facturas y sélo podra visualizarse a través de la funcionalidad de Consulta de
e_Facturas.

uj © 2021. Todos los derechos reservados. o
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3. CONSULTA DE E_FACTURAS

Bienvenido Usuario del Ente 0011 * v \

Ayuda | Persona
Teléfono de incidencias: 902119361

Central de informacion

Resumen | Histori
rEE Detalles del ente @@© Formularios disponibles
E Desde esta pagina podras visualizar los datos que la Junta de Comunidades de Castilla la Mancha tiene & Formularios de entrada de datos que se encuentran disponibles en la CI
L'.HE almacenado en sus sistemas de informacion. También te permitira actualizar los datos. si existe algGn error
o necesita actualizarlos.
Detalles del ente
Formularios disponibles
5 Documentacion
“ Visusliza y actualiza la informacion no estructurada de tu ente de forma centralizada utilizando Ia central de z Informes y anexos
\ infromacion de la Junta de Comunidades de Castilla la Mancha. ( E’ Permite ver los informes que se generan con los datos que aimacena la Central de Infor
Documentacion Informes
Tareas y avisos Yo Gestion de Facturas Electronicas
Comprueba que no tienes ningln aviso o tarea que necesite tu colaboracion. Desde aqui te permitird Desde esta pagina se podré realizar la gestion de facturas electronicas.
rellenar los formularios que tienes que enviar a la Junta de Comunidades de Castilla la Mancha Q@ B A S

Tareas y avisos

@ o  Estado de lainformacién solicitada

om@ Estado de la informacién solicitada

A través de esta funcionalidad, se podran visualizar todas las facturas,
independientemente del estado en que se encuentren, de los Entes asociados al
usuarioy segun los criterios de seleccidon que se incluyan.

Las facturas se seleccionan de la misma forma que en la Gestidn de e_Facturas.

Consulta de e_Facturas

I Datos de Seleccion

Id. Ente: (o A =3 Leyenda Estados de Facturas
Ejercicio: * =] 2016 Entregada O
AEER Cargada en Registro de Facturas A
Identificador de registro Gnico: < | JA [ | & Rechazada @
weEEGistro Unico: & A 4 Fagada
Vista [Vista estandar] | > || Export 4|

B Ejercicio & Ente & Descripcion Ente > NIF/CIP % Nombre 3 Id, Factura s N°Fsctura 5 Importe 5 Fecha de Emision 5 Fechade Entrada S Fecha de Aceptacion 5 Fecha

Al pulsar el botén Buscar, se presentan el conjunto de facturas que cumplan los
criterios de seleccidn.

Vista[ 0ot estdozar) o Bepert L ]

L feroce S Exe s Descrpcte Exte 2 NFICP T nosers S MFacuts S W Tetens T woem S
| 2on w | ENTOAD PUBLCA IFRALSTRUCTURAS L, AGUA DE CASTRLALA MANCHA M PROVIIOOR 2160100771 7 000
Mencome 1 0,08

wenwwn 2 ey

w1600 13 0,00

2160100787 1 0.00

100100062 2 e

2601000074 27 a0 e

W10010081 38 139100

01600 29 2403

| ESI4S45000  JOSE ANTORO 101554 20182004 0.00
b —o o

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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OGO O |G| C|C|0|¢ ¢

Una vez presentada la relacién de e_Facturas, se podra realizar la descarga de las
éstasa nuestro equipo.

Por ejemplo, vamos a mostrar la descarga a un fichero Excel:

|Vista estandar] =] | Export 4|

Export a Microsoft Excel |

INFRAESTRUCTURAS DEL AGUA DE CASTILLA-LA MANCHA

£Quieres abrir o guardar export_20160307180705.xls desde tareabid.ceh.jcim.es?

Microsoft Excel

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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cim

E9-c-3HI=

export_20160307193703 xIs - Microsoft Excel

Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programadar
‘= °v° Cortar Arial = = %] @Ajustﬁr texto General A E
- 53 copiar - -
Pegar # Copiar formato N ¥ § ~ =E == Ed combinary centrar - 8 - %, 00 | %8 L8 coE‘:
Portapapeles -1 Fuente ra Alineacian & MNimero -1
| A2 - % | 2016
A B [ D E F G
1 Ejercicio |Ente |Descripcion Ente MIF / CIP MNombre Id. Factura Importe |Fe
2 r2[]15 ..® INFRAESTRUCTURAS DEL AGUA DE CASTILLA-LA I 34044908D PROVEEDOR 201601012749 337,69
3 2016 11 INFRAESTRUCTURAS DEL AGUA DE CASTILLA-LA 'ES11838646V Proveedor 01422 0,00
4 016 "1 INFRAESTRUCTURAS DEL AGUA DE CASTILLA-LA I ESA26019992 FCC AQUALIA S.A. 01546 0,00
5 2016 "1 INFRAESTRUCTURAS DEL AGUA DE CASTILLA-LA ' ESA26019992 FCC AQUALIA S.A. M01548 0,00
6
7
8
9

Una vez abierto el fichero Excel, lo podremos guardar en la ubicacidon que queramos.

Filtros

Tanto en la Gestidon como en la Consulta de Facturas Electrénicas, se pueden

utilizar losFiltros sobre cualquier campo de la lista:

Consulta de e_Facturas

I Datos de Seleccion

|d. Ente: o A _@ (=3 Leyenda Estados de Facturas
Ejercicio: * El[2016 | Entregada o3
o Cargada en Registro de Facturas iy
Identificador de registro Gnico: < } |A I | L Rechazada ﬁ
Fecha de registro Ginico: Q| i A g o Pagada
Vish{[\/ista estandar] IL] | Export 4|
igpfiercicio & Ente 3 DescripcionEnte $ NFICP % Nombre 3 ld.Factura % Importe S Fechade Emision  Fecha de Entrada 5 [Fecha
k4 | | I [ [ | [ 25022006 x|
2018 " INFRAESTRUCTURAS DEL AGUA DE CASTILLA-LA MANCHA | 34044508D PROVEEDOR 201601012749 337,69 07.03.2016 07.03.
ES11838646V  Proveedor 101422 0,00 23.022016 | 23.02.2018 04.03.
‘ESA26019992 FCC AQUALIAS.A. 101548 0,00 08.02.2016 - 25.02.2016 07.03.
| 101548 0,00 08.022016 | 25.02.2016 03.03.

En este ejemplo se filtra en el campo Fecha de Entrada. El resultado es el siguiente:

Consulta de e_Facturas

I Datos de Seleccion

|d. Ente: o A - (=3 Leyenda Estados de Facturas
g 016 Entregada <&
Eherceo = :] Cargada en Registro de Facturas s
Identificador de registro Gnico: & I IA | ] L4 Rechazada @
Fecha de registro (inico: O e A ® = Pagada
Vista|[Vista estandar] | > | || Export 4|
ES Ejercico 3 Ente 3 [Descripcion Ente 3 NF/CP % Nombre & id.Facra imporie$ [FechadeEmision § FechadeEntrada $
%] | ‘ [ | | [ [ [ 25022016 |
|| 2016 1" INFRAESTRUCTURAS DEL AGUA DE CASTILLA-LA MANCHA | ESA26019992 FCCAQUALIASA. 101546 0,00 08022016 7.03.2016
101548 0,00 08.02.2016 3.03.2016
‘ st . :
'\
uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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\

aiﬁiminar el filtro, basta con borrar los valores del filtrado y se vuelve a pulsar el botén

Para cada e_Factura de la consulta, se podran realizar las siguientes acciones:

| &l Visualizar |  imi] XML

Visualizar

Se describe en la Gestién de e_Facturas.

XML

En esta opcion el sistema presenta el fichero XML asociado a la e_Factura o el enlace ala
plataforma B2B donde se podra realizar la descarga de este fichero.

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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