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1 . Introduccion

El objetivo del presente documento es explicar al usuario del dicho documento (el
Administrador de la Central de Informacién), como y desde dénde se hace la gestion de
la creacion, modificacion y posible eliminacion de los usuarios que van a tener acceso a
la Central de Informacion
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Ente Autorizado

El Administrador, es el Unico ente autorizado para la gestién de usuarios. Sus tareas son:

>
>
>
>
>

Insertar

Modificar

Eliminar

Bloqueary

desbloquear a los usuarios

Para realizar lo anterior, hay que posicionarse en la opcion “Administracion C.I.” pantalla
1, y a continuacion pinchar sobre “Gestion de usuarios” pantalla 2.

Pantalla 1
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Pantalla 2

Biesvenido Usuario JCCM
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Al dar sobre “Gestion de Usuarios”, es cuando nos salen las opciones de insertar,
moadificar, eliminar, bloguear y desbloquear (pantalla 3). A continuacién se explica cada

una de las opciones:

Pantalla 3

Biomvanido Usuario JCCM
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Opciones del listado

Buscar Ente

Opcidn de gran utilidad cuando tenemos muchos entes o usuarios, y queremos buscar
uno concreto.

Hay que poner en la casilla “Buscar:” la opcion que se estd buscando, en “En:” por qué
campo se quiere buscar, por: id ente, nombre ente o tipo ente, a continuacién, damos al
botén “Inicio”. Si queremos hacer otra busqueda, pulsaremos sobre “Reinicializar
resultados”, y repetiremos el proceso anterior.

Bisnvenide Usunrio JCCM

| Central de informacion
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Buscar Usuario

El proceso es igual que para buscar Ente, con la diferencia, que para buscar por Usuario,
lo primero que hay que seleccionar es en la pantalla superior el ente al cual se le quiere
buscar los usuarios y luego, hacer los mismos pasos que en el punto anterior (2.1.1).

Pantalla 4

Bionvenido Usuario JCCM
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Opciones del Administrador

Insertar

Cuando usamos esta opcién, es porque gqueremos asignar un usuario nuevo a un ente.

Lo primero
continuacié

Cuando se

a hacer, es seleccionar el ente al que se le quiere crear el usuario y a
n, seleccionar la opcién Insertar (ver pantalla 4)

selecciona insertar, aparece a la derecha de la pantalla otra pantalla que es

donde hay que rellenar los datos del nuevo usuario: el Id. De usuario, nombre y apellidos,
e-mail, contrasena.

Pantalla 5

Blenvenide Usuario JCCM
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Descripcion de los campos:

>

>
>
>

Id. Usuario: es el nombre con el que va a entrar al sistema, como un nick.
Nombre y apellidos del mismo.

E-mail del usuario: importante para que reciba los mensajes de la central de
informacion.

Grupo de usuario: Grupo al que va a pertenecer, o genera el sistema
automaticamente. Esto sirve para que automaticamente se creen las
carpetas de documentacién no estructurada y para los e-mails.

Contrasefia y confirmar contrasefia: serd con la que a-priori va a entrar al
sistema, tiene que estar compuesta de letras y nimeros.
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Si le damos a aceptar y no hay ningun error, saldra el siguiente mensaje:

| [ L operacidn de crear ususrio ha finslizado de forma corrects

Nota: Cuando el usuario entra por primera vez al sistema, con su usuario y contrasefa, y
pulsa sobre “Acceder al sistema”, le aparece la pantalla inferior. En la cual se debe de
cambiar la contrasefia, y debe de ser también alfanumérica.

Bienvenido

@ Ha expirado la clave de acceso

Modificar clave acceso

| Identificacién usuario |chuss

| Clave de acceso anterior [|

|
|
| Clave accesonueva | |
|

| Confirmar clv.accesa |

I Modificar ” Cancelar |

SAP NetWeaver’

El usuario tiene siete intentos para entrar al portal con su usuario y contrasefia, al octavo
intento, su cuenta se bloqueara. Sera el Administrador el que tenga que desbloquearla
con la opcion “Desbloquear”, que se explica en el punto 3.4
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Modificar

Para modificar un usuario, hay que posicionarse sobre el mismo y luego pulsar sobre la
opcion modificar (ver pantalla 4). Entonces, nos saldra la pantalla que aparece a la
derecha del listado de entes y usuarios (pantalla 5):

En esa pantalla, todo es modificable, salvo el ID. Usuario.
Con las modificaciones hechas, damos a aceptar y la modificacion se habra realizado.

Blemvenido Usuario JCCM

Central de rformaciio

Esa e 3 arie C ” ’ - ¥ e 3 Adrrinests wessn CL
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» 2 Raridcoocn P ~a5 — - - =30 te . ———gy
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[0005 st \aay Vino CastiaLa et (IVICAN) CROANEMOS ALITCNONOS -t I
| 0008 Agencis te Coband Lnteerstam ORGANISWIS AUTONNDG Gropa de beuwin | NESPONSADES 0007 %
B G007 st Brstar para o naverns de e socsested e ntormaciin FLMDACKNES e
10008 Derers te Madkn Anbeants o Cantiy. Ly Narche FUNDACKRES
0000 Wetsgo de i hnvwriug Se CastSe-Le Marchs CRGARSMIS AUTONONCS
[PPSR P v I
a2l e < - e[ #
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B £n - P00 | | Rk reeuSsine =
B e am . RESPONSAI 150007 -
Utk vertiahos weu_vod RESPONSABLES 0007 e
Faus Darstun a7 MTSPOMSAN IS 0007 L
1 =l
Eliminar

Para eliminar un usuario, al igual que en los casos anteriores, habra que seleccionar
primero el ente y después nos posicionaremos en el usuario que se quiere eliminar.

Se pulsa sobre la opcién “Eliminar”, y antes de eliminarlo, sale un aviso en el que nos
pregunta si estamos seguro de la eliminacion del usuario.

» Sile damos que si, habremos eliminado al usuario

» Sile damos que no, el usuario seguira estando

Nota: No se podré borrar el dGltimo usuario que quede para un ente siempre que le quede
tareas pendientes por finalizar. Ver mensaje de error que saldria en la pantalla 6.
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Pantalla 6

Blenvenide Usuario JCCM

Cents ol de infor macion
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I l [epa]

Bloquear

Bloguear a un usuario, supone que no se le va a permitir entrar al sistema de momento.
Al igual que en los casos anteriores, selecciono primero el ente, después sobre el usuario
de dicho ente a bloquear y a continuacion, pulso la opcién de bloquear. Al hacer esto, el
estado del usuario cambia de color, pasa de verde a rojo (pantalla 7)
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Pantalla 7

Bienvenido Usuario JCCN

Cestral de infocmucion
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Gestbén de usuarios

Geshon de usamnes por eme
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De tal forma, que cuando el usuario bloqueado entre al sistema, le tiene que aparecer el
siguiente mensaje:

Bienvenido

| D Cuenta bloqueada |
| Identificacion usuario * |n::hus |
| Clave de accesn * ( |
| Acceder al sistema |
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Desbloquear

Desbloquear a un usuario, supone que ya va a poder entrar al sistema. Al igual que
en los casos anteriores, primero seleccion el ente, después sobre el usuario a
desbloquear y a continuacion, pulso la opcion de desbloquear. Al hacer esto, el
estado del usuario cambia de color, pasa de rojo a verde.

Bienvenido Usuario JCCM

Central de infocmucion
R ) 08 08 arle BN P T Taron ATOR | Iedoey wans | Adreinisirecién CL

see EAMOEINGEN > Baqunen > Sdneatiackn > Gessdn de umvenos

Gesheén de usuarios

Navegacwn detafads

o Acrirntrecsin Geshon do usamnes por eme
* 0 Cutiogo e et
* [ Gaatitn the ratssarion e
o Gastibn de tntiaing e 2 r - bico | | Rencalire resutados

* 03 Parrtoncdn

| 008 et Vi y Ving Castindn Nancti (MCAN) ORGANENOS AUSTONOMIS
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Gerersl 02 Madio Arterse de Casiila-La Mancha FUMDACIONES x
Irettuto de b Jvertud de CastiaLs Mancha ORGANIENOS AUTONCHOS
a2 = .
Unuarion
Buser En v w | | Rencskow resutados -
R I L] i
o Bt usu_007 RESPONSABLES_0007 &

.
_
HES ' 0. EE8

[WPeoiriin [ MAncificar | Eirminr | Bloguier | Cusbitennd

20/02/70N9 Pag. 13 de 16 -

———————————




- - N

‘ A Sa --r”\rj‘

» Manual de Usuario de la Gestion de Usuarios de la C.I.

4 . E-mails que recibe el Administrador

El Administrador va a recibir en su cuenta de correo varios e-mails relacionados con la
gestién de usuarios cuyo asunto va a ser:

4.1 Crear un nuevo usuario

Nuevo usuario Central Informacion

Be: tareasistemas@jcem.es

Erwiato; jueves, 19 de febrero de 2009 15:21:17

Paa: eseignacio_andres®ecies; chusa_1583%hotmail.com
Estimado responsable de 1 CI,

Aviso de |3 creacide d2 un nuevd ususrio para acteder 3 I3 Central de infarmackin para el ente
Irsula Baratarls para el forrents de la sociedad de Ia informacidn.

El identificador de usuario s usy_0071 ¥ ka password inicial Bcsal2.

Se adjunta en este mail ef manual de usuarics de 13 Central ca Informacidn,

Comprusbe que puedse acceder corractaments, v i detects algin errce notifiquelo lo antes posible al administrador del sisterma
Un sakudo

Central de informacion de J0CM

€12 o ve his enviado con un shtemas sutomitico, Por favor, no respands o este mal
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4.2 Modificar los datos de un usuario

Modificacion del usuario de la Central de Informacion
D tareasistemas@jccm.es

Enviado: jueves, 19 de febrero de 2009 12:14:22

Para: joseignacio_andres@ieci.es; chusa_1983@hotmail.com
Estimado responsable de Ia CI,

Aviso de modificacion de un usuario de la Central de Infor macidn.
Id. de usuario: usu_dos

Nombre y apellidos: Ente Plblico Radio-Television CLM

E - Mail: rosa_olmos@ieci.es

Un saudo

Central de informacion de 3JCCMWM

Ex mail se ha enviado con un ssterna avtomatico, Por favor, no responda 3 este mail

4.3 Eliminar un usuario

Eliminacion del usuario de la Central de Informacion

De: tareasistemas@jcocm.es
Enviado: jueves, 19 de febrero de 2002 13:24:02
Para: jozeignacio_andres@ieci.es; chusa_1983@hotmail.com

Estimado responsable de la CI,

Avizo de eliminacion de un usuario de |la Cenfral de Infarmacion.
El identificador de usuario borrado es usu_vdos,

IUn saludao

Central de informacidn de JCCk

Es rnail se ha enviado con un sisterna automatico, Por Favor, no responda a este mail
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Bloquear un usuario

Blogueo de usuario de la Central de Informacion
De: tareasistemas@jccm.es
Ervizdo: jueves, 19 de febrero de 2009 13:25:36
Fara:  joseignacio_andres@ieci.es; chusa_1983@hotmail.com
Estimado responsable de la CI,
Ayizo de blogueo del usuario usu_007 de la Central de Infor macidn,
L saludo

Central de informacicn de 1CCHM

E= mail s2 ha enwviado con un sisterna aatormnatica, Par Favor, no responda a este mail

Desbloquear un usuario

Desbloqueo de usuario de la Central de Informacion

De tareasistemas@jccm.es

Enviado: jusves, 19 de febrero de 2009 13:28:53

Parz:  joseignacio_andres@ieci.es; chusa_1983@hotmail.com
Estimado responsable de la CI,

Aywiso de desbloguen del usuario usu_007 de la Central de Informacion,
Ln saludo

Central de informacidn de J2CM

Es mail s2 ha enviado con un sisterna aokomatics, Por Favor, no responda a este mail
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