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1. INTRODUCCION

El objetivo del presente documento es:
> Explicar cudl es el significado y la funcionalidad del Estado de los Entes,
» Quién tiene acceso al mismo y

» Cuadl es la informacién que reporta.

2. ¢QUE ES?

El Estado de los Entes es un documento informativo que muestra el estado de las peticiones de los
formularios planificados de todos los Entes. De tal forma, que recoge losdistintos estados en los que se
puede encontrar la informacidn, que son los siguientes:

2.1. PARAMETRIZADO

Cuando el Administrador de la Central de Informacidn planifique un formulario, indistintamente se haya
hecho “Por tipo de Ente”, “Por entes y formularios”, “Por ente” o “Extraordinaria”, el estado en el que
aparecera dicho formulario sera: Parametrizado.

2.2. PLANIFICADO

Cuando se lanza la planificacién, que depende de la fecha de peticion que se haya puesto en la
planificacién, el formulario ya estara en las tareas del Usuario-Ente y es entonces, cuando cambia el
estado del formulario en el “Estado de los Entes” de parametrizado a planificado.

2.3. VALIDADO

Una vez que el Usuario-Ente ha rellenado los datos del formulario solicitado, desde su opcién “Tareas y
Avisos” y lo envia al Usuario-Area, es cuando pasa el formulario en el “Estado de los Entes” a estar
validado.

2.4. CONSOLIDADO

Si el Usuario-Area acepta los datos que le ha enviado el Usuario-Ente, el estado del formulario en el
“Estado de los Entes” pasara de estar validado a consolidado.

2.5. RECHAZADO

Si el Usuario-Area deniega los datos que le ha enviado el Usuario-Ente, el estado del formulario en el
“Estado de los Entes” pasard de estar validado a rechazado.
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3. ENTE AUTORIZADO

3.1. EL ADMINISTRADOR DE LA CENTRAL DE INFORMACION

El Administrador tiene acceso total a ver el estado de las peticiones de los formularios planificados de
todos los Entes.

| Identificacién usuario * |jccm X

Acceder al sistema

Una vez dentro del sistema, el Administrador tiene varias categorias (pantalla 1):

» Estado de los Entes: es en esta primera donde hay que acceder para ver el
Estado de los Entes.

Documentacion
Tareas y avisos

Informes y anexos

YV V Y V

Administracion C.1.
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Pantalla 1

Ayuda | Personalizar

Teléfono de incidencias: 900533841

-

- \
(LUC BN Pl Guided Procedures  Gestion del contenido sin bameras  Gestion de usuarios  Gestion delsistema  Content Management  Gestion de confenidos  Gestion de usuarios

Resumen | His
Estado de los entes AN Informes y anexos
52‘ Desde esta opcion te permitira ver el estado de entrega de documentacion de todos los entes para el area que tengas w@\ Permite ver los informes que se generan con los datos que almacena la Central de Informacion
Q| acceso == Informes
Estado de los entes

- Administracion C.1.
Documentacion Conjunto de funcionalidades de administracion que permiten gestionar la Central de Informacion

\:l

£ .

2\ Accede a l2 documentacion no estructurada de los entes Administracion
= Documentacion

Sistema de Informacion

@@@ Formularios disponibles Sistema de Informacion CIMCA, Prevision y Presupuestos

ﬁ Formularios de entrada de datos que se encuentran disponibles en la 1 Area de contenido Sistema de [nformacién

Formularios disponibles
Gestion de Facturas Electronicas

2 D C

Catalogo de entes = Desde esta pagina se podra realizar Ia gestion de facturas electrénicas

Consulta, crea y modifica los datos de los entes dentro de la Central de Informacién D Gestion de e Facluras
SE Gestion de ente Col de e_Facturas

Gestién de e_Facturas Ceniros Docentes
O Estado de la informacion solicitada Consulta de e_Facturas. Centros Docentes
o@ Estado de Ia informacion BO Catalogo de Entes
Qm Gestion de ente

) Tareas y avisos
@-{5 Comprueba que no tienes ningdn aviso o tarea que necesite tu colaboracion. Desde aqui te permitira rellenar los formularios
que tienes que enviar a la Junta de Comunidades de Castilla la Mancha

Tareas y avisos

Al pulsar sobre el Estado de los Entes, aparece la pantalla 2, que es donde hay que seleccionar el Ente al
qgue se le quiere visualizar el estado de las peticiones de los formularios. Aunque no es obligatorio
rellenar dicho dato, ya que es un campo no obligatorio, por lo que si diéramos a OK directamente,
saldrian el estado de las peticiones para todos los entes.

Pantalla 2

Teléfono de incidencias: 900533841

[— ; -

Central de informacion Guided Procedures Gestion del contenido sin barreras Gestion de usuarios

Gestidn del sistema Content Management

Resumen | Estadodelosentes | Documentacion | Formularios disponibles | Catalogo de entes | Estado de la informacion solicitada | Tareasy avi

Resumen > Esfado de la informacion > Estado de los entes

stado de las Peticiones

Entrada de variables

Variantes disponibles [ Grabar | [ Grabar como.___ | [ Borrar | Visualizar personalizacién de variable
Variables generales
Variable*= Seleccién actual Descripcion
Ente

3.1.1. ¢COMO SELECCIONAR EL ENTE?

Para seleccionar el Ente en la pantalla anterior (2) hay varias opciones:
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1. Se puede escribir directamente el cddigo del Ente en el recuadro sefialado en rojo.

Entrada de variables
‘ariantes disponibles: v Grabar | Grabar como... Borrar Visualizar personalizacion de variable
Variables generales
Variable 5 Seleccién actual Descripcion
Ente l
|m | Verificar

2. Se puede buscar el Ente marcando el desplegable sefialado en rojo

Estado de las Peticiones

Entrada de variables

YWariantes disponibles: | |"| | Grabar | | Grabar coma... || Borrar |'\-’isualizar personalizacion de varisble

Variables generales
Yarishle = Seleccion actual Descripcion

Erte

La pantalla que a continuacién aparece cuando se marca sobre el desplegable anterior, es donde hay
que seleccionar el ente al que se le quiere extraer la informacion.

Basta con seleccionar el ente en la parte izquierda y pulsar sobre la opcidon “Afadir”, el seleccionado
aparecera en la parte derecha de la pantalla, el cual se puede eliminar y se pondra otra vez, en el lado
izquierdo.

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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Seleccionar valores para Id. Ente (AECI/CI_V_AUT_E002 0003) E m

Visualizar herramienta: :Sélo valores individuales v Visualizar vista: :Tod. [v]
Méximo 1000 | [ Actualizar | |
Id. Ente Texto 5 [4] Tipo Descripcién

[:, = Ciudad de Cue

Aguas Castilla-La Mancha

CEEl de Albacete

Castellano Manchega de Cooperacidn

Ciudad de Cuenca

Ciudad de Cuenca
—

Inst. Vid vy Vino Castilla-La Mancha (IVIC2 —
n Eliminar | ——
PRUEBA COD1 -

Prueba Fundacion -

Prueba JCCM
Prueba O0AA

Prueba Universidad

Universidad de Castilla-La Mancha

Indigue un valor para
Id. Ente: '

|a ||~ Modificar secuencia ¥ || X|

| OK || cancelar |

3. Usando la opcion de “Variantes disponibles”

Son variantes de busqueda de gran utilidad cuando se usa, muy a menudo, el mismoEnte para ver
como esta el estado de las peticiones de los formularios. La forma de hacerlo es la siguiente:

> Se elige el Ente, bien como se explicd en el punto 1 o en el punto 2 de este
apartado.

» A continuacion, se da al botén “Grabar como...”. Ver la pantalla 2. En el campo “Descripcion”,
se pondra el nombre que se le quiere dar a la variable y se pulsa OK.

[I © 2021. Todos los derechos reservados.
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Central de informacion

Resumen | Estado delos entes | Documentacion

Almacenar variante E m
= > Estado de los er
Estado de las Peticiones Grabar como varianie de usuario h

Entrada de variables Descripcion:

Variantes disponibles: Gra
Variables generales

Variable

» Lavariante ya se habra grabado y estara en el desplegable de “Variantes disponibles”.

Wariantes disponibles: . . .
: :E Sisobre la ya grabada, se quiere modificar, el ente, pues

cambiaremos el ente (como se explica en el punto uno o dos de este apartado) y
pulsaremos sobre el botén “Grabar”, lo que hard es grabar los nuevos cambios bajo el
mismo nombre que se le dio a la anterior.

> Sise quieren borrar, nos posicionaremos, a través del desplegable la que queremos
borrar y pulsaremos el botéon “Borrar”

3.2. EL USUARIO-AREA

Una vez dentro del sistema, el Usuario-Area tiene varias categorias:

» Estado de los Entes: es en esta primera donde hay que acceder para ver el
Estado de los Entes.

Documentacién
Tareas y avisos

Informes y anexos

YV V V VYV

Este también tendrd permiso a ver el estado de las peticiones de los
formularios de todos los entes para el area que tengo acceso.
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\
(L UCEIYU Pl Guided Procedures  Gestion del contenido sin barreras  Gestion de usuarios. sistema  Content Gestion de contenidos  Gestion de usuarios

Resumen > Estado de |a informacion > Estado de Ios entes > Resumen | Hi

Estado de los entes

AN Informes y anexos
[ Desde esta opcion te permitiré ver el estado de entrega de documentacion de todos Ios entes para el drea que tengas w@ Permite ver los informes que se generan con los datos que almacena la Central de Informacion
K acceso =+
Informes
Estado delos entes
L, By, Administracién C.I.
) Documentacién A Conjunto de funcionalidades de administracion que permiten gestionar la Ceniral de Informacion
E Accede a la documentacién no estructurada de los entes e -

Documentacién

. . . =) Sistema de Informacién
Formularios disponibles ES Sistema de Informacion CIMCA, Prevision y Presupuestos
Formularios de entrada de datos que se encuentran disponibles en la CI —

®
il
&

lig

Sistema de Informacion
Formularios disponibles

) @mQ Gestion de Facturas Electronicas
Catéalogo de entes om Desde esta pagina se podra realizar la gestion de facturas electronicas.
SE Consulta, crea y modifica los datos de los entes dentro de la Central de Informacion Gestion de e Faciuras
‘ Geslion de ente Consulta de ¢ Facluras
Geslion de e_Facluras. Centros Docentes
D o Estado de la informacién solicitada Consulta de e_Facturas. Centros Docentes
om Estado de la informacion @O Cétalogo de Entes
Qom Gestion de ente

Tareas y avisos
Comprueba que no tienes ninguin aviso o tarea que necesite tu colaboracion. Desde aqui te permitira rellenar los formularios
que tienes que enviar a la Junta de Comunidades de Castilla la Mancha

|

Tareas y avisos

Al pulsar sobre el Estado de los Entes, aparece la pantalla para la seleccion del Ente al que se le quiere
visualizar el estado de las peticiones de los formularios del area al que tiene acceso.

La pantalla y las opciones de ésta son las mismas que para el Administrador, explicadas en el apartado
3.1.1.

4. EL INFORME

Una vez seleccionado el ente y dado OK, nos sale el informe buscado.

Central de informacion ‘Geslion ce usuarios  Gestion gelsistlema  Conlent Management  Geslion de conlenidos  Geslion oe Usuanos
acion | Formuiarios disponibles | Catloge s | Es s
de Ja informacion > Estado de los enies > Resumen > Estado de los entes | Historial ,  Altas
Estado de las Peticiones =
Exportar a Excel || Exportar a CSV rabar Barrar pe Modificar varniables de enirada || Actualizar
TIpo 0 ENle: | Visuaizar 10005 105 Vaores - Afeal \Visuaizarioaos s vakres = Fecha 08l galo: | Visualzar 1o0os (oS valores |
Ente: | Formularios Enfrada: | visuaiizar todos los valores = | Fecha de Peticin: | 1505 2021 - 1308 2021 -
Estadode la informacién. | Visualizar 1odos los valores -
Area s Enie** Formularies Enirada & Fechadeldalos  Fecha de Pelicin s F Estado Tipo 4 Hasia Fecha Limite**
Previsitn SEMANA DE MU IGIOSA (CU) GO1.BALANCE. PREVISION 30052021 01062021 26052021 Comsolidada Mensual Por Ente 51
30.06.2021 01.07.2021 25.06.2021 Consolidade Mensual Por Ente -22
30.07.2021 01.08.2021 26.07.2021 Enviado Mensual Por Ente -8
G02.CUENTA PYG. PREVISION 30.05.2021 01.06.2021 26.05.2021 Consolidade Mensual Por Enle 51

4.1. CONTENIDO DEL INFORME

La informacién se muestra dividida en diez columnas:
> Area: la informacién sale desagregada segun el area funcional.
» Ente: Muestra el ente para el cudl se estan sacando los datos.

» Formularios entrada: ademas de salir la informacién separada por area funcional,
también sale diferenciada segun el formulario que se haya solicitado dentro del area
funcional.

» Fecha del dato: es la fecha del dato que se puso en la planificacién y para la cual se
quieren ver los datos de los formularios.

» Fecha de peticion: es la fecha de peticidon que se puso en la planificacién y es cuando
llega la tarea al usuario-ente.

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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» Fecha de aviso: es la fecha en la que va a saltar los avisos en el menu de los usuarios-
entes. Esta fecha dependerd de la fecha limite que se puso en la planificaciéon. La fecha
de aviso es parametrizable, (depende de los dias que se ponga para cada formulario),
y en el Estado de los Entes la calcula, restando a la fecha limite los dias que se hayan
parametrizados para cada formulario. Ejemplo: si la fecha limite para el formulario
Intereses es el dia 15-11-08, y se ha dicho que cuando falten diez dias salte el aviso,
pues saltara el 05-11-08.

» Estado de la informacion: por si se quiere ver todos los estados de la informacion a la
vez, o se prefiere ver sélo los que estdn: parametrizados, planificados, validados,
consolidados o rechazados.

» Periodicidad: aqui aparece la periodicidad que se puso en la planificacion y podra ser:
quincenal, mensual, semestral o anual. Y si la planificacion se ha realizado de forma
extraordinaria la periodicidad que pondra sera extraordinaria.

> Tipo planificacién: desde ahi se puede ver desde qué tipo de planificacion se ha hecho.
Podrad ser por tipo de ente, cuando la planificacidn se ha hecho por la planificacidn con
igual nombre, o bien pondrd por ente, cuando se haya planificado por una de las otras
tres opciones que tiene el Administrador de planificar (por entes y formularios, por
ente o extraordinaria).

» Hasta fecha limite: esta fecha se basa en la “Fecha limite” que se puso en el formulario
cuando se planificd. Va variando segun la fecha del sistema. Se suma los dias que pone
en este apartado a la fecha de peticidn para saber cual es la fecha limite. Por ejemplo,
si la fecha de peticién es el 15- 10-08, la fecha limite es el 15-11-08 y suponiendo que
hoy es 28-10-08, en este campo pondrd que faltan 18 dias para llegar a la fecha limite.
Se pueden dar tres casos:

1. Sin color (en blanco): indica el nimero de dias de antelaciénque se ha consolidado
el formulario segun la fecha limite.

2. En color rojo: indica el nimero de dias que, a partir de la fecha limite que se puso
en el formulario, han pasado sin que elUsuario-Ente haya rellenado dicho
formulario y enviado al Usuario-Area.

3. En color anaranjado: indica el nimero de dias que, a partir de lafecha limite que se
puso en el formulario, el Usuario-Area ha recibido el formulario validado, pero éste
aun no lo haconsolidado.

4.2. OPCIONES DEL INFORME

Como se puede apreciar, dentro del informe hay varias opciones de busqueda para filtrar la informacion
y ser mas exhaustivos en la seleccion del estado de un formulario concreto, ademds de otras opciones
para exportar la informacion que se muestra. A continuacidn, se explican cada una de ellas.

4.2.1. EXPORTAR A EXCEL

Esta opcidn permite que la informacion que se muestra desde ahi se pueda exportar aun fichero XLS.
Bastard con posicionarse y pulsar sobre él.

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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4.2.2. EXPORTAR A CSV

Esta opcién permite que la informacion que se muestra desde ahi, se pueda exportar a un fichero CSV,
que es un fichero Excel tabulado (separado entre punto y coma). Bastard con posicionarse y pulsar sobre

él.

4.2.3. GRABAR PERSONALIZACION

Permite seleccionar al usuario unas variables de busqueda de la informacion, y cuando vuelva a entrar
al Estado de los Entes, si ha pulsado sobre esta opcidn, tendrd las mismas variables de busqueda que la

ultima vez que grabd la personalizacién.

4.2.4. BORRAR PERSONALIZACION

Bastara con pulsar esta opcidn, para borrar la personalizacidn que hizo anteriormente.

4.2.5. MODIFICAR VARIABLE DE ENTRADA

Desde esta opciodn, el usuario puede salir del informe y volver a la pantalla de seleccidn.

4.2.6. TIPO DE ENTE

Desplegable que permite seleccionar, uno a uno, o todos los Entes segun el tipo del que sean:

Fundaciones, Consorcios, Universidades, OOAA, Entes Publicos.

4.2.7. ENTE

Desplegable que permite seleccionar, uno a uno, o todos los Entes a la vez.

4.2.8. AREA

Desplegable que permite seleccionar, una a una, o todas las areas funcionales a la vez.

4.2.9. FORMULARIOS ENTRADA

Desplegable que permite seleccionar, uno a uno, o todos los formularios a la vez.

4.2.10. ESTADO DE LA INFORMACION

Desplegable que permite seleccionar, uno a uno, o todos los estados de la informacion (parametrizado,
planificado, validado, consolidado, rechazado) a la vez.

ﬂj © 2021. Todos los derechos reservados.
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4.2.11. FECHA DEL DATO

Desplegable que permite visualizar una fecha del dato concreta o todas a la vez.

4.2.12. FECHA DE PETICION

Desplegable que permite visualizar una fecha de peticién concreta, todas a la vez, por intervalos de
fechas o incluso, fechas sueltas a la vez que no formen parte de ningun intervalo. También se puede
visualizar fechas sueltas y un rango de fechas a la vez.
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