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> Manual de Usuario del Estado de los Entes de la C.1.

1 . Introduccion

El objetivo del presente documento es:

» Explicar cual es el significado y la funcionalidad del Estado de los Entes,
» Quién tiene acceso al mismo y

» Cual es la informacion que reporta.
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2. ¢ Qué es?

El Estado de los Entes es un documento informativo que muestra el estado de las
peticiones de los formularios planificados de todos los Entes. De tal forma, que recoge los
distintos estados en los que se puede encontrar la informacién, que son los siguientes:

2.1 Parametrizado

Cuando el Administrador de la Central de Informacion planifique un formulario,

LT3 LI T

indistintamente se haya hecho “Por tipo de Ente”, “Por entes y formularios”, “Por ente” o
“Extraordinaria”, el estado en el que aparecera dicho formulario sera: Parametrizado.

2.2 Planificado

Cuando se lanza la planificacién, que depende de la fecha de peticiobn que se haya
puesto en la planificacién, el formulario ya estara en las tareas del Usuario-Ente y es
entonces, cuando cambia el estado del formulario en el “Estado de los Entes” de
parametrizado a planificado.

2.3 Validado

Una vez que el Usuario-Ente ha rellenado los datos del formulario solicitado, desde su
opcion “Tareas y Avisos” y lo envia al Usuario-Area, es cuando pasa el formulario en el
“Estado de los Entes” a estar validado.

24 Consolidado

Si el Usuario-Area acepta los datos que le ha enviado el Usuario-Ente, el estado del
formulario en el “Estado de los Entes” pasara de estar validado a consolidado.

2.5 Rechazado

Si el Usuario-Area deniega los datos que le ha enviado el Usuario-Ente, el estado del
formulario en el “Estado de los Entes” pasara de estar validado a rechazado.
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Ente autorizado

El Administrador de la Central de Informacion

El Administrador tiene acceso total a ver el estado de las peticiones de los formularios
planificados de todos los Entes.
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Una vez dentro del sistema, el Administrador tiene varias categorias (pantalla 1):

» Estado de los Entes: es en esta primera donde hay que acceder para ver el
Estado de los Entes.

Documentacion
Tareas y avisos

Informes y anexos

YV V V V

Administracion C.I.
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Pantalla 1

Blemvanido Usuario JCCM

Cantrsl @e mlermacicn

Resumen | E

i Estado de los entes e Informes y anexos
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; Qucurverincen
* Bt pltcn prusbs # Dereokicones Advwigracin
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+ Pundackin posste £ Actuszackin o
+ Socedsd rercartt (ruets £ Actink
+ Socwded vevswtd priste § Sroewp

o | 0

Laonsd x o

Al pulsar sobre el Estado de los Entes, aparece la pantalla 2, que es donde hay que
seleccionar el Ente al que se le quiere visualizar el estado de las peticiones de los
formularios. Aunque no es obligatorio rellenar dicho dato, ya que es un campo no
obligatorio, por lo que si diéramos a OK directamente, saldrian el estado de las peticiones
para todos los entes.

Pantalla 2

Bienvenido Usuario JCCM

Central de informacion

e | Grazer || Geaber como... || Bomar | Visuskeer gersonsizeckin 6= varishis
Yansie = Seleccinachs Desorpcion
Erie s,
B3 ==
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¢ Como seleccionar el Ente?
Para seleccionar el Ente en la pantalla anterior (2) hay varias opciones:

1. Se puede escribir directamente el codigo del Ente en el recuadro sefalado en
rojo.

Estado de las Peticiones

Entrada de variables

‘atiartes disponibles: | [=][ Grakar || Grabar como... || Borrar | Wisuslizar personalizacion de variable

Variables generales
Yarigble = Seleccion actual Descripcian
Erte |

I Vericar

2. Se puede buscar el Ente marcando el desplegable sefialado en rojo

Estado de las Peticiones

Entrada de variables

Wariantes disponibles: | |v| | Grabar | | Grabar como... | | Boarrar | Yizualizar personalizacion de variakle

Variables generales
ariakle o Seleccion actusl Descripcion

Ente

La pantalla que a continuacion aparece cuando se marca sobre el desplegable anterior,
es donde hay que seleccionar el ente al que se le quiere extraer la informacion.

Basta con seleccionar el ente en la parte izquierda y pulsar sobre la opcién “AfRadir’, el
seleccionado aparecera en la parte derecha de la pantalla, el cual, se puede eliminar y se
pondra otra vez, en el lado izquierdo.
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Seleccionar valores para Id. Ente (AECHCI_V_AUT_E002 0003}

Yigualizar herramients: |S|full:| valores individuales |v| Yigualizar vista: :
Widximo 1000 || Actuslizar | |
Id. Erte Texto = E Tipo Cescripcion

I:I = Ciudad de Cue

Aguaz Casztila-La Mancha
CEEl de Alhacete

Castellano Manchega de Cooperacian

Ciudad de Cuenca

Ciudad de Cuenca

Inst. Wid v Wino Castilla-La Mancha [1WIC:
PRUEBA CO01

 Eliminar | —

Prueba Fundacian L |

Prughs JCCH
: Prugha Qo082 :
Prueba Universidad u
: niversidad de Castilla-La Mancha E :
Indicue un valar para
Id. Erte: | r
E |E| hodificar secuencia |E| |§|

3. Usando la opcion de “Variantes disponibles”

Son variantes de busqueda de gran utilidad cuando se usa, muy a menudo, el mismo
Ente para ver como esta el estado de las peticiones de los formularios. La forma de
hacerlo es la siguiente:

» Se elige el Ente, bien como se explicé en el punto 1 o en el punto 2 de este
apartado.

» A continuacién, se da al boton “Grabar como...”. Ver la pantalla 2. En el
campo “Descripcién”, se pondra el nombre que se le quiere dar a la variable
y se pulsa OK.
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> Manual de Usuario del Estado de los Entes de la C.1.
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» La variante ya se habra grabado y estara en el desplegable de “Variantes

disponibles”, ¥aames dispaniles: L= i sobre 1a ya grabada, se quiere
modificar, el ente, pues cambiaremos el ente (como se explica en el punto
uno o dos de este apartado) y pulsaremos sobre el botén “Grabar”, lo que
hara es grabar los nuevos cambios bajo el mismo nombre que se le dio a la
anterior.

» Si se quieren borrar, nos posicionaremos, a través del desplegable la que
queremos borrar y pulsaremos el botén “Borrar”
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El Usuario-Area

Una vez dentro del sistema, el Usuario-Area tiene varias categorias:

» Estado de los Entes: es en esta primera donde hay que acceder para ver el
Estado de los Entes.

Documentacién
Tareas y avisos

Informes y anexos

YV V V V

Este también tendr4 permiso a ver el estado de las peticiones de los
formularios de todos los entes para el area que tengo acceso.

Hienvenido Validador libro mayor

[T ——

Resamen Crindo e oo erde

m 2 Estado de los entes Tareas y avisos

2 2 Dececha wain 0pein 1 pareih vee ol rtads G srdaga 8 dooumeriacyin o |Ba i Comprunton qus 10 eess FOEIN MIT0 0 INes G NeCett U coMboracisn
a4

- T e twaas penbeartes (1) &) Jodox ox arfes o o Sree ce bergas mcoxn Dactcde wapd s pernden rellocar o formederios e Bafwes cus srro & W Arts
* neuts Derstaria pars of Somanin de Eatw a6 s srtes de Comuriiades te Catits i Merchn

- I e wyiscs pendertes (17) e

e = | Documentacion
aus o da 3
ST ¢ ,:-,-J Accod aledozutentscin o ednuctusda e e etes gies 5 Informesy anexos
* uls Burslia para o Waeuris de b - i aartaniis IEFI  pente ver e nfcnmes spe se peneran conios Getos que ainacerna e
* nauia Boralads paro of 1003000 de k = Central de Informackin
« nzuin Boralaria oars of fomento de i ey
* Intuin Darstarin parn o Somentn de
.
) R 0|

Al pulsar sobre el Estado de los Entes, aparece la pantalla para la seleccién del Ente al

gue se le quiere visualizar el estado de las peticiones de los formularios del area al que
tiene acceso.

La pantalla y las opciones de ésta, son las mismas que para el Administrador, explicadas
en el apartado 3.1.1
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El Informe

Una vez seleccionado el ente y dado OK, nos sale el informe buscado.

Bienvenide Usuario JCCM

| Ceotrat de wTormacién

T Intado de los enles |

Mammseo > Lainds e s arize > Rxsgren > Eotado de los 2mes
[}

Estade de las Peticiones

Ee aguas Cadiela Marcra = | Formbaios Erfrade |V isize 1001 ks vakves

E5ta00 08% HGIMCKN. - Vizuskow todoe bs vakores =8

Aea®  Ete? Fomolros Ewrods S FochadeldMo FechadePeticdn = Fechaoo Aviso®  Extodsdelainftomacko = Febscdsd & TooPanficacn®  Hosta Fecha Linte =
Provessorss  Aguss Castie-La Mwera  Actuskyacein Provesoores 28 00 2000 012 0 2000 1804 2000 Pwrsscas Trermatral Por artn 68

0103 2005 0302 2008 1902 2008 Consokdyds Semosind For erte “

Contenido del informe
La informacién se muestra dividida en diez columnas:
> Area: la informacion sale desagregada segtn el area funcional.
» Ente: Muestra el ente para el cudl se estan sacando los datos.

» Formularios entrada: ademas de salir la informacion separada por area
funcional, también sale diferenciada segun el formulario que se haya
solicitado dentro del area funcional.

» Fecha del dato: es la fecha del dato que se puso en la planificacién y para
la cual se quieren ver los datos de los formularios.

> Fecha de peticion: es la fecha de peticion que se puso en la planificacion y
es cuando llega la tarea al usuario-ente.

> Fecha de aviso: es la fecha en la que va a saltar los avisos en el menu de
los usuarios-entes. Esta fecha dependera de la fecha limite que se puso en
la planificacion. La fecha de aviso es parametrizable, (depende de los dias
gue se ponga para cada formulario), y en el Estado de los Entes la calcula,
restando a la fecha limite los dias que se hayan parametrizados para cada
formulario. Ejemplo: si la fecha limite para el formulario Intereses es el dia
15-11-08, y se ha dicho que cuando falten diez dias salte el aviso, pues
saltara el 05-11-08.
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» Estado de la informacién: por si se quiere ver todos los estados de la
informacién a la vez, o se prefiere ver sélo los que estan: parametrizados,
planificados, validados, consolidados o rechazados.

» Periodicidad: aqui aparece la periodicidad que se puso en la planificacion y
podra ser: quincenal, mensual, semestral o anual. Y si la planificacién se ha
realizado de forma extraordinaria la periodicidad que pondra sera
extraordinaria.

» Tipo planificacién: desde ahi se puede ver desde qué tipo de planificacion
se ha hecho. Podra ser por tipo de ente, cuando la planificacion se ha
hecho por la planificacion con igual nombre, o bien pondra por ente, cuando
se hayaplanificado por una de las otras tres opciones que tiene el
Administrador de planificar (por entes y formularios, por ente o
extraordinaria).

» Hasta fecha limite: esta fecha se basa en la “Fecha limite” que se puso en
el formulario cuando se planific6. Va variando segun la fecha del sistema.
Se suma los dias que pone en este apartado a la fecha de peticidon para
saber cudl es la fecha limite. Por ejemplo, si la fecha de peticion es el 15-
10-08, la fecha limite es el 15-11-08 y suponiendo que hoy es 28-10-08, en
este campo pondra que faltan 18 dias para llegar a la fecha limite. Se
pueden dar tres casos:

1. Sin color (en blanco): indica el nimero de dias de antelacion
gue se ha consolidado el formulario segun la fecha limite.

2. En color rojo: indica el niumero de dias que, a partir de la fecha
limite que se puso en el formulario, han pasado sin que el
Usuario-Ente  haya rellenado dicho formulario y enviado al
Usuario-Area.

3. En color anaranjado: indica el nimero de dias que, a partir de la
fecha limite que se puso en el formulario, el Usuario-Area ha
recibido el formulario validado pero éste aun no lo ha
consolidado.

Opciones del informe

Como se puede apreciar, dentro del informe hay varias opciones de busqueda para filtrar
la informacion y ser méas exhaustivos en la seleccion del estado de un formulario
concreto, ademas de otras opciones para exportar la informacion que se muestra. A
continuacion, se explican cada una de ellas.

Exportar a Excel

Esta opcion permite que la informacion que se muestra desde ahi, se pueda exportar a
un fichero XLS. Bastara con posicionarse y pulsar sobre él.
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422 Exportar a CSV

Esta opcion permite que la informacion que se muestra desde ahi, se pueda exportar a
un fichero CSV, que es un fichero Excel tabulado (separado entre punto y coma). Bastara
con posicionarse y pulsar sobre él.

42.3 Grabar personalizacion

Permite seleccionar al usuario unas variables de busqueda de la informacion, y cuando
vuelva a entrar al Estado de los Entes, si ha pulsado sobre esta opcién, tendra las
mismas variables de blsqueda que la Gltima vez que grabd la personalizacion.

42.4 Borrar personalizacion

Bastara con pulsar esta opcion, para borrar la personalizacion que hizo anteriormente.

425 Modificar variable de entrada

Desde esta opcidn, el usuario puede salir del informe y volver a la pantalla de seleccion.

4.2.6 Tipo de ente

Desplegable que permite seleccionar, uno a uno, o todos los Entes segun el tipo del que
sean: Fundaciones, Consorcios, Universidades, OOAA, Entes Publicos

4.2.7 Ente

Desplegable que permite seleccionar, uno a uno, o todos los Entes a la vez.

428  Area

Desplegable que permite seleccionar, una a una, o todas las areas funcionales a la vez.

429 Formularios entrada

Desplegable que permite seleccionar, uno a uno, o todos los formularios a la vez.

4.72.10 Estado de la informacion

Desplegable que permite seleccionar, uno a uno, o todos los estados de la informacion
(parametrizado, planificado, validado, consolidado, rechazado) a la vez.

4.72.11  Fecha del dato

Desplegable que permite visualizar una fecha del dato concreta o todas a la vez.

4.2.12  Fecha de peticion

Desplegable que permite visualizar una fecha de peticion concreta, todas a la vez, por
intervalos de fechas o incluso, fechas sueltas a la vez que no formen parte de ningun
intervalo. También se puede visualizar fechas sueltas y un rango de fechas a la vez.
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