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1. INTRODUCCION

El manual de Conformidad de Facturas Electrénicas de TAREA indica los pasos a seguir para
realizar la firma electrénica de la Conformidad de las Facturas a través de la plataforma Firmados
de la Junta de Castilla La Mancha. Esta funcionalidad solo abarca facturas electrénicas, normales

o de abono. No estd contemplada la conformidad electrénica de facturas en papel.

Es fundamental tener usuario de la plataforma Firmados convenientemente configurado y con

el/los certificado/s instalados para poder firmar la conformidad de las facturas electrénicas.

2. CONFORMIDAD DE FACTURAS ELECTRONICAS

Para poder conformar facturas electrénicas, accedemos a la Bandeja de Entrada de Facturas con

la siguiente opcion:
Bandeja de entrada de facturas en papel y electrénicas.

* [ Asuntos Econdmicos
* [1 Datos Maestros
* [ Expediente
+ [ Sequimiento
* 3 Impresidn de documentos
* (7 Bandejas de Tramitacidn
* [0 Modificaciones de Crédito
* [= Reagistros
* [(3 contratos
~ [= Facturas -
'L@ Bandeja de entrada de facturas en papel y electrénims_L
2 Bandeja de Entrada de Facturas Abono en Papel y Electrénicas
- 2 Bandeja de Registro de Facturas de Abono
- @ Bandeja de Gestion de Solictudes de Anulacion
* [1 Operaciones con Facturas y E-Facturas
- &7 Generacidn de Documentos
« 2 Visualizar Reqistro Facturas

[

Nos aparece una pantalla donde podemos introducir el nimero de identificaciéon de registro de

la factura, o bien, la fecha de entrada en registro.

Bandeja de entrada de facturas
® [0
Seleccidn de informacidn de registro dnico

=

Fecha de Entrada L
Identificador a

L!_I
o
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En la Bandeja de Entrada de Facturas podemos indicar un rango de valores o fechas o,

simplemente, pulsa en ejecutar y nos apareceran todas las facturas a las que, por Centro Gestor,

tenemos autorizacion:

de fz

E3l

Facturas en Papel (4)

ERIEELIEL ) 2 )& JEEL) () []

Identif. F. Entrada C.Gestor I C.Gestor F Acreedor  Num. Fac. Fecha doc. Importe Resumen Observaciones

680434 04.03.2021 1502CR00 1502CR0O0 241518 210101 02.03.2021 297,45 REGISTRO INTERMEDIO DE FACT MANTENIMIENTO 2 MAQUINAS COPIADORAS TOSHIBA E-STUDIO-233 Y E-STUDIC

811799 16.03.2021 1104CU00 1104CUOD 100046830 000030 04.03.2021 32,57 REGISTRO INTERMEDIO DE FACT

814572 16.03.2021 15020000 15020000 200000608 27121 16.03.2021 32.908,60 REGISTRO INTERMEDIO DE FACT IBI URBANA 2018

812885 16.03.2021 1502CRO0 1502CR0O0 429223 2020/0L14 15.03.2021 64.359,46 REGISTRO INTERMEDIO DE FACT

4 4

F[&EF R EL ELCEL S )& JEL) b)) )

Facturas Electronicas (85)

Sol.Anul. | Identificador F. Entrada Sociedad ~ Afio Num. Factura Acreedor N.LF./ C.LF. Nombre C.Gestor F C.Gestor I Fecha doc. Importe Det
2021013055604 02.03.2021  JCCM 2021 3536403 100002436 E! EL 1502AB00  1502AB0O0  28.02.2021 2.244,25 Fac -
757151 10.03.2021  JCCM 2021 FE 167 100092444 E! Al 1502AB00  1502AB0O0  10.03.2021 314,47 Fac v
655993 02.03.2021  IPEX 2021 21-099-IPE 100080058 E! M 55010000 55010000 02.03.2021 302,50 Fac
218109 28.01.2021  1CCM 2021 FV/26/21 100007560 E! Tt 15090000 15090000 28.01.2021 66.617,76 Fac
2021011249038  26.01.2021  1CCM 2021 210096 100093503 B¢ N 15110000 15110000 26.01.2021 19.515,32 Fac
266258 02.02.2021  1CCM 2021 497 100011611 E! B 1502CR0O0  1502CRO0  31.01.2021 183,21 Fac

En la imagen se ve que la pantalla estd dividida en dos partes: Facturas en Papel y Facturas

Electrdnicas.

Nos apareceran sdlo las facturas a las que tengamos autorizacion por Centro Gestor. Solo se

conforman mediante firma electrdnica las facturas electrénicas. No estd contemplada esta

funcionalidad para las facturas en papel que seguirdn conformandose como hasta ahora

introduciendo la fecha de conformidad.

Para encontrar la factura, podemos utilizar las herramientas propias de busqueda:

= Ordenar ascendentemente/descendentemente por cualquier campo

=  Filtro de busqueda/seleccion

= Buscar texto

%1

Sol.Anul. Identificador
2021013055604
757151
655992
218109
2021011249038
266258
266259
495610
349279
349284
2021013111576
2021013120256
2021012838302
2021012927662
458778
2021013360528
2021012449271

F. Entrada

02.03.2021
10.03.2021
02.03.2021
28.01.2021
26.01.2021
02.02.2021
02.02.2021
18.02.2021
08.02.2021
08.02.2021
02.03.2021
03.03.2021
26.02.2021
01.03.2021
16.02.2021
05.03.2021
17.02.2021

Sociedad
Jccm
plee ]
IPEX
JccMm
JccM
JccM
JccM
JccM
JccM
JccM
PEX
PEX
Jccm
Jccm
plee ]
JccMm
PEX

@2 FAEEL ELEL (S )& JEEL ) G
Facturas Electronicas (85)

Afio |Num. Factura
2021 3536403

2021 FE 167

2021 21-099-IPE
2021 FV/26/21

2021 210096
2021 497
2021 498
2021 4

2021 20210347
2021 20210348
2021 ADM21000021252
2021 ADM21000021251
2021 20211245

2021 100811

2021 1800156075
2021 K117677

2021 202714

Acreedor

100002436
100092444
100080058
100007560
100093503
100011611
100011611
100096709
100007523
100007523
100004419
100004419
100001707
100053949
100004710
100098104
100012743

N.LF./ C.LF. |Nombre C.Gestor F | C.Gestor I |Fecha doc. Importe De
[ =i 3 1502AB00 1502ABO0  28.02.2021 2.244,25 Fac ~
123 4 1502AB00 1502ABO0  10.03.2021 314,47 Fac ~
123 l 55010000 55010000 02.02.2021 202,50 Fac
=3 1 15000000 15090000 28.01.2021  66.617,76 Fac
BS r 15110000 15110000 26.01.2021  19.515,32 Fac
(= £ 1502CR00 1502CR00 31.01.2021 183,21 Fac
ES £ 1502CR00 1502CR00 31.01.2021 154,94 Fac
ES £ 11040000 11040000 18.02.2021  1.375,00 Fac
ES d 1502CR00 1502CR00  02.02.2021 247,03 Fac
ES E 1502CR00 1502CR00  02.02.2021 242,08 Fac
ES 1 55010000 55010000 02.03.2021 494,19 Fac
ES 1 55010000 55010000 02.03.2021 494,19 Fac
ES [ 1502GU00 1502GU00 23.02.2021 201,16 Fac
B 5 15020000 15020000 01.02.2021  55.437,64 Fac
123 1 15060000 15060000 31.01.2021 12,71 Fac
BE b 1502CRO0  1502CR00  05.03.2021 96,82 Fac «
B4 S 55010000 55010000 17.02.2021 3.107,28 Fac ~
0

Para tratar una Factura Electrdnica, hay que hacer doble clic sobre la linea correspondiente a la

factura a tratar.

om
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Aparecera una nueva pantalla con los datos de la factura electrénica seleccionada. Los datos de

esta pantalla apareceran protegidos para evitar cualquier cambio en los datos de la factura

Electrénica.

Factura JCCM 2019 PRUEBA10 637620

f1Reencaminar  #* Rechazar

Id. Registro Admin. 79550 Fecha registro 27.06.2019
Procedenciafaciura |1 PeCAM - Hora registro 12:12:03)  Moneda [EUR
Datos del Acreedor en TAREA
Acreedor e37620 1BAN esemessensesmreaseerese
NLF./CIF, rrn— Th.bco.interl 0003
Nombre 2 S—
[ patos de 1a cesién de Créaita
Cabecera de Factura
Sociedad JCCM| Num. Factura PRUEBR10
Ejercicio 2013 Num. Serie
Referencia PRUEBAL0 Tt cab.doc i
Fecha documento 07.0€.2019 Creado el 27.06.2019
Aciivofijo
[~ centro Destinatario de Ia Factura (DIR3)
Datos Presupuestarios
C. Gestor Inicial 15050000 Importe TOTAL 24,20
C. Gestor Final 15050000 Imparte NETO 21,20
Centro gestor (= Elemento PEP
PosPre & Fondo
Datos de |a caja pagadora
Saciedad del Hab. Nelibro caja

Los campos modificables son:

YV V V V V V V

Txt cab. Doc (obligatorio)

Fondo (opcional)

Elemento PEP (opcional)

Centro Gestor TAREA (obligatorio)

Posicion presupuestaria (obligatorio)

HDesglose  =pFacturade abono  FVer e-Factura original &3 Registro Ver PDF

RESUMEN DEL LOTE

~
NOMERO VERSION MODALIDAD
E545547561VPrusba10 222 INDIVIDUAL
EMISOR DE LA FACTURA NUM. FACTURAS MONEDA DE FACTURACION
TERCERO 1 EUR

FACTURA NUMERO Pruebal0

IMPORTE TOTAL FACTURAS
IMPORTE TOTAL A PAGAR
IMPORTE TOTAL A EJECUTAR

IFICIFEEs ...
TIPO RESIDENCIA: Residente

IMPORTES

DATOS EMISOR
NOMBRE Y APELLIDOS: MarisPérez N
TIPO PERSONA: Fisica
DIRECCION: calle Barber
45003 Toledo
Toleda

=
DATOS DE CONTACTO:

Teléfono: ceocccace Web: EMail: .- e e 350
Personas contacto: CnoCnae: Codigo INE: Otros:
DATOS RECEPTOR
RAZON SOCIAL: INTERVENCION GENERAL NIFICIF: L ..o D
TIPO PERSONA: Juridica TIPO RESIDENCIA: Resicente
DIRECCION: Real 14
48071 Toledo
Toledo
=
CENTROS
Namero | Tipo rol Nombre Direccion Datos de contacto GLN Ploop. | Descrif
Fisico | I6gico
ROBO1A3ZT Fiscal Foeal 14 Sicina Cor
45071 Toledo
cledo
ROB014377] Recepto =x Srgane o
45071 Toledo
ROB01432T] Pagador 2 Uridad
45071 Toiedo [rramitadora
Toledo
5P

RESUMEN FACTURA

Sociedad del Habilitado (opcional, sélo en casos de E-Facturas de ACF)

Numero de caja (obligatorio si se cumplimenta la sociedad del habilitado).

Primero se debe introducir el centro gestor y posicién presupuestaria. El Centro Gestor Inicial es

el correspondiente a la codificacion DIR3 que ha sido introducida por el proveedor, aunque

puede no ser el correcto. Por ello, el usuario debe teclear el Centro Gestor correcto de la factura.

Datos Presupuestarios
C. Gestor Inicial

C. Gestor Final
Centro gestor

PosPre

Importe TOTAL 222,64
Importe NETO 222,64
Elemento PEP

Fondo

Una vez introducidos los valores y revisados, el usuario debe pulsar INTRO en el teclado para

que TAREA compruebe si el Centro Gestor introducido estd autorizado a conformar

am

.

Castilla-LaMancha

© 2021. Todos los derechos reservados.



Registro de Facturas .

cim

Conformidad de Facturas Electronicas en TAREA

electrénicamente la factura o si, por el contrario, se realizara la conformidad de la manera

habitual introduciendo la fecha de conformidad.

Vemos los pasos a seguir en ambos casos.

2.1. Conformidad Manual

Tras introducir el centro gestor, la partida presupuestaria completa y pulsar INTRO, el sistema

calcula si la conformidad serd manual o electrdnica.

En caso de que sea manual, nos aparecerd en la pantalla el botén Validar en la parte superior de
la ventana y el campo fecha de conformidad. Ademas, aparecera un mensaje indicando que

debe introducirse la fecha de conformidad de manera obligatoria.

Factura JCCM 2019 PRUEBA10 637620
Iﬁ\u“alidar 8=y, Reencaminar #2 Rechazar % Desglose =p Factura de abono i Ver e-Fach

Id. Registro Admin 78550 Fecha registro 27.06.201%9
Procedencia factura 1 PeCAM - Hora registro 12:12:03 Moneda EUR
Datos del Acreedor en TAREA

Acreedor 637620 IBAMN
MNLF./ CLF e ———— Tp.bco.interl 0003
rMombre 2 e T————

|'E||Datos de la Cesién de Crédito
Cabecera de Factura

Sociedad JCCH Mum. Factura FRUEBA1OQ

Ejercicio 2019 Mum. Serie

Referencia PRUEBALQ Txt.cab.doc. :prueba] :
Fecha documento 07.06.201% Creado el 27.06.201%

Activo fijo Fecha Conformidad

|%| Centro Destinatario de la Factura (DIR3)
Datos Presupuestarios

C. Gestor Inicial 15050000 Importe TOTAL 24,20
C. Gestor Final 15050000 Importe NETO 24,20
Centro gestor 15050000 Elemento PEP

FPosPre G/E612Cr 22706 Fondo

Datos de |la caja pagadora

Sociedad del Hab. M7 libro caja

La fecha de conformidad es obligatoria

Introducimos la fecha de conformidad de la factura y pulsamos en el botén Validar.

ain

UJ © 2021. Todos los derechos reservados.
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Factura JCCM 2019 PRUEBA10 637620
m\ialidar E“lReencaminar :@Rechazar %@Desglose =pFactura de abono @Vere—Fz
Id. Registro Admin. 79550 Fecha registro 27.06.2019

Procedencia factura 1PeCAM b Hora registro 12:12:03 Moneda EUR
Datos del Acreedor en TAREA

Acreedor 637620 IBAM
MLF. { C.LF. e e Tp.bco.interl. 0003
Mombre 2 sl

|E|Datos de la Cesidn de Crédito
Cabecera de Factura

Sociedad JcoM Num. Factura PRUEBA10
Ejercicio 2019 Num. Serie

Referencia PRUEBAL0 Txt.cab.doc. prugba

Fecha documento 07.06.2019 Creado el 27.06.2019
Activo fijo Fecha Conformidad LZT.UG.ZUJ.SJ'

|E| Centro Destinatario de Ia Factura (DIR3)
Datos Presupuestarios

C. Gestor Inicial 15050000 Importe TOTAL 24,20
C. Gestor Final 15050000 Imparte NETO 24,20
Centro gestor 15050000 Elemento PEP

PosPre G/E12C/ 22706 Fondo

Datos de la caja pagadora
Sociedad del Hab. IN® libro caja

Nos aparecera el siguiente mensaje de confirmacién indicando que la factura ha sido registrada

correctamente en el Registro General de Facturas de TAREA:

[E Pos.docum.: Visualizar mensaj

%) [&)F)0) (L) B)E 6 L

Tipo Pos. Texto de mensaje
@ 000 Alta Realizada Correctamente JCCM 2019 PRUEBA10 637620.

2.1.1 Conformidad Normal de Factura Electrénica con Desglose:
La conformidad normal de una factura electrdnica con desglose se utiliza cuando desglosamos

el importe total de la factura indicando a qué posicién presupuestaria va a cargarse cada parte.
El desglose NO se aplica a facturas electrénicas que se registren en el médulo de Caja Pagadora.

Tras introducir el Centro Gestor, la partida presupuestaria completa y pulsar INTRO, el sistema

calcula si la conformidad serd manual o electrdnica.

En caso de que sea manual, nos aparecera en la parte superior de la pantalla el botén Validar y
el campo fecha de conformidad. Ademas, aparecerd un mensaje indicando que debe

introducirse la fecha de conformidad de manera obligatoria.

ain

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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Factura JCCM 2019 PRUEBA10 637620

m\falidar E“lReencaminar @Rechazar %Desglose = Factura de abono @\fere—Facu

Id. Registro Admin. 79550— Fecha registro m
Procedencia factura 1PeCAM Hora registro 12:12:03] Moneda |EUR
Datos del Acreedor en TAREA
Acreedor 37620 | IBAMN
NILF./CLF. e | Tp.bcointerl. 0003
MNombre 2 Sne——

Datos de |a Cesidn de Crédito
Cabecera de Factura

Sociedad JCCM Mum. Factura PRUEBALQ

Ejercicio 2019 Mum. Serie

Referencia FRUEBALD | Txt.cab.doc. rpruebal ]
Fecha documento 07.06.2019 Creado el L‘m

Activo fijo ] FechaConformidad | |

Centro Destinatario de la Factura (DIR3)
Datos Presupuestarios

C. Gestor Inicial 15050000 | Importe TOTAL 724,20
C. Gestor Final 15050000 | Imparte NETO 24,20
Centro gestor 15050000 | Elemento PEP

PosPre m Fondo

Datos de la caja pagadora

Sociedad del Hab. M® libro caja

La fecha de conformidad es obligatoria

Introducimos la fecha de conformidad de la factura y pulsamos en el botén i Desglose

Se nos abre una ventana como la siguiente:

[= Factura JCCM 2017 PRUEBA13 935626

0 registros encontrados

EPUHU]Z Importe | Mon. | Centro gestor | Pos.presupuestaria | Fondo | Programa de financiacidn | Endosatario

1 i

81173

Sélo hay que pulsar en el botén Introducir nueva linea de Desglose IEI y se nos abrird una

pantalla como la siguiente:

ain

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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[E Tratar Iinea de desglose de factura

Sociedad JCCH, Posicién 1
Ejercicio 2019

Referencia PRUEBR10
Acreedor 0000637620 1
|

r = E

Importe 24,20 EUR |
L |

Centro gestor 15050000 Fondo 1

Pos presupuestaria G/E12C/ 22706 Elemento PEP

Activo fijo 1

Endosatario Tp.bco.interl b

<
#

Se debe introducir la partida presupuestaria y el importe. Por defecto, nos aparece la misma
partida e importe que el introducido en la pantalla principal. Debemos modificar el importe para
indicar qué cantidad se imputara a esa partida presupuestaria. Hay que recordar, que se debe

introducir el Fondo y el Elemento PEP en caso necesario.

o .
Pulsamos en Aceptar y nos quedara asi:

S Factura JCCM 2019 PRUEBA10 637620

0 registros encontrados

Posicién = Importe Mo... Ce.gestor Pos.presupuestaria Fondo Programa de financiacién |Activo fijo Endc
L 1] 2000 E 15050000  GI612Ci22706
= 20,00 EUR

i i

VIDEFEFE@ | DD | (58 vaidar desolose

Introduciremos las partidas presupuestarias necesarias anadiendo tantas lineas de desglose

como sea necesario, pulsando el botén de linea nueva lQJ
Podemos modificar una linea ya introducida pulsando el botén modificar @

También podemos eliminar lineas del desglose, pulsando el botén borrar @

Y, por ultimo, podemos duplicar lineas del desglose, pulsando el botdn copiar
Recordar que NO pueden existir dos lineas en el desglose exactamente iguales.

Existe una norma en el desglose por la cual, por lo menos una de las partidas introducidas en el

Desglose, debe ser idéntica a la introducida en la pantalla principal de datos de cabecera.

ain

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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[E Factura JCCM 2019 PRUEBA10 637620

0 registros encontrados

Posicidn ® Importe Mo... Ce.gestor

[ 1! 20,00 E_ 15050000
2 420 E_ 15050000
= 2420 EUR
0
5] i

Pos.presupuestaria Fondo |Programa de financiacién Activo fijo Endc

GIE12C122706

CI612CI22706 6423
1|F

EFHFE@ | ClZ)EE | (g vaidr desgose ]

Si la factura electrénica viene endosa

“Endosatario” con el cédigo del endosa

da y realizamos desglose, debemos rellenar el campo

tario y tipo de banco interlocutor correcto.

Nota: Si uno de los Centros Gestores del

desglose estda configurado como autorizado a conformar

electronicamente y otro Centro Gestor no, la factura NO se enviara a conformar

electronicamente.

2.2.

Conformidad Electrdnica: Aplicacion Firmados.

Tras introducir el Centro Gestor, la partida presupuestaria completa y pulsar INTRO, el sistema

calcula si la conformidad serd manual o

electrdnica.

En caso de que sea conformidad electrénica, nos aparecerd en la pantalla el botén Enviar a

Conformar en la parte superior de la ve

ntanay no se mostrara el campo fecha de conformidad.

Factura JCCM 2019 PRUEBA10 637620

& Enviara Conformar  E"LReencaminar  &*Rechazar B Desglose  =»Factura de abono

Id. Registro Admin. 79550 Fecha registro 27.06.201%9

Procedencia factura 1 PeCAM - Hora registro 12:12:03 Moneda EUR
Datos del Acreedor en TAREA
Acreedor 637620 IBAM i i ———
NIFJiCLF S| Tp.bcointer! 0003
Mombre 2 ]

|E| Datos de la Cesidn de Crédito
Cabecera de Factura
Sociedad JCCM MNum. Factura PRUEBAL0
Ejercicio 2019 Num. Serie
Referencia PRUEBAL0 Tet cab doc [pruebal j
Fecha documento 07.06.2019 Creado el 27.06.2019
Activo fijo

|E| Centro Destinatario de la Factura (DIR3)
Datos Presupuestarios
C. Gestor Inicial 15050000 Importe TOTAL 24,20
C. Gestor Final 15020000 Importe NETO 24,20
Centro gestor 15020000 Elemento PEP
PosPre G/611A/20500 Fondo

Datos de la caja pagadora
Sociedad del Hab. M® libro caja

uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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,@' Enviar a Conformar

Pulsaremos en el botdn y nos aparecerd una ventana donde seleccionar el

tipo de documento a enviar a la aplicacién Firmados.

Seleccione el documento que desea enviar

@ PDF Factura I Factura Orig. J IH Cancelar I

e PDF Factura: Desde esta opcidn se envia a Firmados una versiéon reducida de la factura
donde sdlo aparecen los campos mas habituales.

e Factura Original: Desde esta opcidn se envia a la aplicacién Firmados el visor de la
factura electrénica, que contiene la totalidad de campos de la factura electrdnica.

Ademas, incorpora los datos de registro unico.

A continuacién, se muestra la visualizacién del documento enviado a Firmados en las dos

opciones disponibles:

1 @ PDF Factura |

ULl RESUMEN FACTURA ELECTRONICA

Numero de factura: PRUEBA1D Mombre y Ap. | il
Razdén Social:
Nimero de serie: Direccign: calle Barber
Tipo de factura: ORIGINAL Localidad: Toledo
Fecha de emision:  07/062019 Codigo Postal: 45003
Niimero da TO550 Provincia: Toledo
registro:
Fecha de registro:  27/06/2019 12:12:03 Pais: Espafia
Periodo NIFICIF: ———
facturacién:
Acreedor: B3re20
CIF: ESS1911001D Forma de Pago: 04 Transferancia
Unidad P F. Vencimiento: 03052012
Tramitadora:
Denominacién: INTERVENCION GEMERAL IBAN: e el
Direccion Real.14 Cantidad: 2420
Localidad: Toledo ENDOSO / FACTORING
Codigo Postal: 45071 Endosatario:
Provincia: Toledo NIFICIF:
Pais: Espafia Importe cedido::
Oficina Contable:  AQS014327 IBAN:
E d Organo Gestor: ADS014327 Clalsula de cesion:

DETALLE DE LINEAS

I
ESE Descripcién: N° Albarin: |  N° Pedido:
E N* ente: N Contrato:
m © 2021. Todos los derechos reservados.
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2 Factura Orig. ‘

Viewer de documentos EFactura Adjunto: PDF
DE Ee2EH @8 BE 8

INFORMACION REGISTRO ADMINISTRATIVO

W Registro Fecha Registro Hora Registro
79550 27062018 12:12:08

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD

RESUMEN DEL LOTE

NUMERO VERSION MODALIDAD
S rcba 1 322 INDAVIDUAL

EMISOR DE LA FACTURA NUM. FACTURAS 'MONEDA DE FACTURACION
1

TERCERO EUR

CENTROS

FACTURANUMERO Pruebal0

IMPORTES
IMPORTETOTAL FACTURAS 24,21
IMPORTETOTAL A PAGAR 24,2
IMPORTE TOTAL A EJECUTAR 24,2
DATOS EMISOR
NOMERE Y APELLIDOS: et HNIFICIF: S————
TIPO PERSONA: Fisca TIPO RESIDENCIA: Resdents
DIRECCION: calle Barber
45003 Toledo
Toledo
ESP
DATOS DE CONTACTO:
Teléfono: GEEGEGEGE Fax: Web: Em il o ——
Personas contacto: CnoCnae: Cadigo INE Otros:
DATOS RECEPTOR
RAZON SOCIAL: INTERVE NCION GENERAL NIFICIF:Safaiai o
TIPO PERSONA: Juridica TIPO RESIDENCIA: Resdents

DIRECCION: FReal, 14
45071 Toledo
Toledo
ESP

Pulsando en cualquiera de las dos opciones anteriores, se nos muestra una ventana donde

debemos introducir una cadena de caracteres con la que identificar a la persona responsable de

conformar electrénicamente la factura mediante su firma en la aplicacién Firmados.

[ Busqueda de usuario

Cadena de busqueda
1= =

Podemos introducir:

e Nombre.
e Apellidos.
e (Cargo.

e Cédigo LDAP.

Cuanto mas estricto sea, menos personas apareceran que cumplan los criterios:

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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x

[ Busgueda de usuario

-
Cadena de bisqueda LEdurne

4
%]

Pulsamos en el botdn u y la aplicaciéon Firmados nos devolvera todos los usuarios del

portafirmas que cumplan con la cadena de busqueda introducida.

(= Usuari leccionados 1 x

EEFAEED R e E @ T 2
Direccién de correo electrénico Nombre completo Funcién
ect @externas.jecm.es Edurne ¢ Técnico/a

&
8‘4’

De los resultados que se nos muestre, seleccionamos la persona que debe firmar

electronicamente la conformidad de la factura en la aplicacién Firmados haciendo doble clic

sobre la linea o seleccionando la linea y pulsando en el botén &

Nota: Si no aparece en el listado la persona responsable de la conformidad es porque, o bien no
tiene usuario en la aplicacion Firmados, o bien no hemos introducido correctamente la cadena

de busqueda.
El alta de usuario con perfil Firmante requiere la remisidon de un CRU a la seccién:

- Informatica = Aplicaciones Comunes = SERTIC Proyecto FERN — Firma en la Nube = Gestidén

de usuarios y permisos

Se nos mostrard un mensaje informativo indicado que se ha enviado a conformar la factura:

[E Pos.docum.: Visualizar mensajes

(&) &)= 22 ¥ 1) (B¢ - J=])

Tipo Pos. Texto de mensaje
@ 000 Factura JCCM 2019 PRUEBA10 0000637620 enviada a conformar

Una vez enviada a conformar, la factura ya no se muestra en la bandeja de entrada de facturas,
pero alin NO esta registrada en el Registro General de Facturas de TAREA hasta que no sea

conformada en la aplicacidon Firmados. El estado de tramitacion de la factura serd Enviada a

ain
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conformar. Dicho estado se puede consultar mediante el informe Estado facturas Registro

Unico

Si el usuario en la aplicacion Firmados Rechaza la conformidad, la factura aparecera de nuevo

en la bandeja de entrada de facturas.

Si el usuario en la aplicacién firmados Firma la conformidad, entonces la factura se registrara en
el Registro General de Facturas de TAREA y estara disponible para incluirse en un documento de
Obligacién. La fecha de conformidad de la factura serd la fecha en que se ha firmado la

conformidad electrénicamente en la aplicacién Firmados.

2.2.1 Conformidad Electronica de Factura Electrdnica con Desglose
La conformidad electrénica de una Factura Electrdnica con desglose se utiliza cuando
desglosamos el importe total de la factura indicando a qué posicién presupuestaria va a

cargarse.
El desglose NO se aplica a Facturas Electrdnicas que se registren en el médulo de Caja Pagadora.

Tras introducir el Centro Gestor, la partida presupuestaria completa y pulsar INTRO, el sistema

calcula si la conformidad sera manual o electrdnica.

En caso de que sea conformidad electrénica, nos aparecerd en la pantalla el botén Enviar a

Conformar en la parte superior de la ventana y no se mostrara el campo fecha de conformidad.

ain
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Factura JCCM 2019 PRUEBA10 637620

Q’En\ﬂ'arammformar E“lReencaminar @Rechazar %Desglose =p Factura de abono

Id. Reqgistro Admin. 78550 Fecha registro 27.06.2019
Procedencia factura 1 PeCAM st Hora registro 12:12:03 Moneda |EUR
Datos del Acreedor en TAREA

Acreedor 637620 IBAM it ]
MIF ICLF. ] Tp.bco.interl. 0003
Mombre 2 Enleewenie—

Datos de la Cesidn de Crédito
Cabecera de Factura

Sociedad JCCM Mum. Factura FRUEBR10

Ejercicio 2019 Mum. Serie

Referencia m Tut.cab.doc. rprueba] ]
Fecha documento 07.06.2019 Creado el 27.06.2019

Activo fijo ]

Centro Destinatario de la Factura (DIR3)
Datos Presupuestarios

€. Gestor Inicial 15050000 | Importe TOTAL T 21,20 |
C. Gestor Final 1020000 | Importe NETO T 21,20 )
Centro gestor m Elemento PEP

PosPre m Fondo

Datos de la caja pagadora

Sociedad del Hab. M®libro caja

Pulsamos en el botdn Desglose 22055

Se nos abre una ventana como la siguiente:

[ Factura 1CCM 2017 PRUEBA12 935626 X

0 registros encontrados

CPEE | G vee e

Sélo hay que pulsar en el botén Introducir nueva linea de Desglose IEI y se nos abrird una

pantalla como la siguiente:

ain

m © 2021. Todos los derechos reservados.

Castilla-LaMancha



Registro de Facturas ”

Conformidad de Facturas Electrénicas en TAREA

[E Tratar linea de desglose de factura

Sociedad Jccu Posicidn il
Ejercicio 2019
Referencia PRUEBA10
Acreedor 0000637620

[l
Importe 24,20 EUR

L =
Centro gestor 15020000 Fondo
Pos.presupuestaria G/611A/20500 Elemento PEP
Activo fijo
Endosatario Tp.beco.inter.

Se debe introducir la partida presupuestaria y el importe. Por defecto, nos aparece la misma
partida e importe que el introducido en la pantalla principal. Debemos modificar el importe para
indicar qué cantidad se imputara a esa partida presupuestaria. Hay que recordar, que se debe

introducir el Fondo y el Elemento PEP en caso necesario.

o o
Pulsamos en Aceptar y nos quedara asi:

£ Factura JCCM 2019 PRUEBA10 637620

0 registros encontrados

Posicidn ® Importe Mo_ Ce gestor Pos presupuestaria Fondo | Programa de financiacion Activo fijo Ende
[ 1] 20,00 E_ 15050000  G/612CI22706
= 20,00 EUR

O 0

OZ=m

Introduciremos las partidas presupuestarias afiadiendo tantas lineas de desglose como sea

necesario, pulsando el botén de linea nueva @

&

Podemos modificar una linea ya introducida pulsando el botén modificar .

También podemos eliminar lineas del desglose, pulsando el botdn borrar .

Y, por ultimo, podemos duplicar lineas del desglose, pulsando el botdn copiar .

Recordar que NO pueden existir dos lineas en el desglose exactamente iguales.

ain
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Existe una norma en el desglose por la cual, por lo menos una de las partidas introducidas en el

desglose, debe ser idéntica a la introducida en la pantalla principal de datos de cabecera.

[ Factura JCCM 2019 PRUEBA10 637620

0 registros encontrados
Posicidn & Importe Mo... Ce.gestor Pos presupuestaria Fondo Programa de financiacion | Activo fijo Endc
1 1] 2000 E_ 15050000  GI612CI22706
2 420 E_ 15050000 GI612Ci22706 6422
. 24,20 EUR

1|r (r

VEEPETEE DP@H & e

Si la factura electrénica viene endosada y realizamos desglose, debemos rellenar el campo

Endosatario con el cédigo del endosatario y tipo de banco interlocutor correcto.

Nota: Si uno de los Centros Gestores del desglose esta configurado como autorizado a conformar
electronicamente y otro Centro Gestor no, la factura NO se enviarda a conformar

electronicamente.

Una vez introducido el Desglose, pulsaremos en el botén Enviar a Conformar y nos aparecera

una ventana donde seleccionar el tipo de documento a enviar a la aplicacién Firmados:

Seleccione el documento que desea enviar

@ PDF Factura | Factura Orig. J IR Cancelar J

e PDF Factura: Desde esta opcidn se envia a la aplicacidn Firmados una versidon reducida
de la factura donde sélo aparecen los campos mas habituales.

e Factura Original: Desde esta opcién se envia a la aplicacidn Firmados el visor de la
factura electrénica, que contiene la totalidad de campos de la factura electrénica.

Ademas, incorpora los datos de registro unico.

A continuacidon, se muestra la visualizacion del documento enviado a Firmados en las dos

opciones disponibles:

1 @ PDF Factura

ain
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U

Numero de factura:

Nimero de serie:
Tipo de factura:
Fecha de emisidn:
Namero de
registro:

Fecha de registro:
Periodo

facturacion:

DATOS DE FACTURA
PRUEBA10

ORIGIMNAL
OF/0E2019
TaE50

27/06/2019 12:12:03

Gt RESUMEN FACTURA ELECTRONICA

ACREEDOR

Nombre y Ap. | inliniei—
Razdn Social:

Direccién: calle Barber
Localidad: Toledo
Cadigo Postal: A5003
Provincia: Tolede
Pais: Esparia
NIFICIF: T
Acreedor: 63TE20

DESTINATARIO

DATOS DE PAGO

Factura Orig.

2. B

Castilla-LaMancha

CIF: ESTIZ1II20 Forma de Pago: 04 Transferencia
Unidad ADBO14327 F. Vencimianto: 03052019
Tramitadora:
Denominacién: INTERVENCION GENERAL IBAN: el il iy
Direccidn: Real 14 Cantidad: 2420
Localidad: Toleda ENDOSO / FACTORING
Codigo Postal: 45071 Endosatario:
Provincia: Toledo NIFICIF:
Pais: Espafia Importe cedido:
Oficina Contable: ~ AQB014327 IBAN:
QOrgano Gestor: ADBO14327 Clalisula de cesion:
D A
o] N® Albaran: N Precio J+f p Total: p
E mesas 20,00000000 1.0 20,00 WA - 21.00%
E N? Expediente:| N® Contrato: Unidad Medida: IRFP:

© 2021. Todos los derechos reservados.
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Viewer de documentos EFactura Adjunto: PDF
Q&) [E)@)(2)#E) (@) =) 050 5]

INFORMACION REGISTRO ADMINISTRATIVO

W Registro Fecha Registro Hara Registro
79550 27-08-2018 12:12:08

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD

RESUMEN DEL LOTE

HUMERD VERSION MODALIDAD
S ucba 1 322 INDAVIDUAL

BEMIS0R DE LA FACTURA HUM. FACTURAS MOMNEDA DE FAC TURACION
TERCERD 1 ELR

FACTURANUMERO Prueba10

IMPORTES
IMPORT ETOTAL FACTURAS 24,2
IMPORTETOTAL A PAGAR 24,2
IMPORTE TOTAL A EJECUTAR 24,2
DATOS EMISOR
HOM ERE ¥ APEL LIDOS: a— NIFICIF: S————
TIPD PERSONA: Fisca TIPD RESIDENCIA: Rosdente
DIRECCION: calle Barbor
45003 Toledo
Toledo
ESP
DATOS DE CONTACT O
Teléfono: GEGEEGEEE Fax: Web: Em ail: o ——
Personas contacto: CneCnse: Cadige INE Otros:
DATOS RECEPTOR
RAZON SOCLAL: INTERWENCION GENERAL MIFICIF: EZZ2200C0.D
TIPO PERSOMA: Juridic TIFO RESIDENCLA: Rosdenin
DIRECCION: Foal,is
45071 Toledo
Toledo
ESP
CENTROS

Pulsando en cualquiera de las dos opciones anteriores, se nos muestra una ventana donde
debemos introducir una cadena de caracteres con la que identificar a la persona responsable de

conformar electrénicamente la factura mediante su firma en la aplicacién Firmados.

[ Busqueda de usuanio

Cadena de blsqueda |
L 4

Podemos introducir:

e sunombre
e sus apellidos
e sucargo

e sucddigo LDAP

Cuanto mas estricto sea, menos personas apareceran que cumplan los criterios:

m © 2021. Todos los derechos reservados.
Castilla-LaMancha
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[ Busgueda de usuario x

-
Cadena de bisqueda LEdurne

)]

Pulsamos en el botdn u y la aplicaciéon Firmados nos devolvera todos los usuarios del

portafirmas que cumplan con la cadena de busqueda introducida.

[= Usuarios seleccionados 1 x

el S G = 5 L ) -
Direccidn de correo electranico Nombre completo

ncion
ecc @externasjccm.es Edurne | : Técnicofa

(]

De los resultados que se nos muestre, seleccionamos la persona que debe firmar

electréonicamente la conformidad de la factura en la aplicacién Firmados haciendo doble clic

sobre la linea o seleccionando la linea y pulsando en el botén l—J

Nota: Si no aparece en el listado la persona responsable de la conformidad es porque, o bien
no tiene usuario en la aplicacion Firmados, o bien no hemos introducido correctamente la

cadena de busqueda.
El alta de usuario con perfil Firmante requiere la remision de un CRU a la seccidn:

- Informatica = Aplicaciones Comunes = SERTIC Proyecto FERN — Firma en la Nube -

Gestidn de usuarios y permisos

Se nos mostrard un mensaje informativo indicado que se ha enviado a conformar la factura:

[E Pos.docum.: Visualizar mensajes

(&) &)= [F1) (B @ =]

Tipo Pos. Texto de mensaje
@ 000 Factura JCCM 2019 PRUEBAT0 0000637620 enviada a conformar

Una vez enviada a conformar, la factura ya no se muestra en la bandeja de entrada de
facturas, pero aun NO esta registrada en el Registro General de Facturas de TAREA, cosa que

ocurrird cuando sea conformada en la aplicacién Firmados. El estado de tramitacion de la

ain
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factura serd Enviada a conformar. Dicho estado se puede consultar mediante el informe

Estado facturas Registro Unico

Si el usuario en la aplicacién Firmados Rechaza la conformidad, la factura aparecera de nuevo

en la bandeja de entrada de facturas.

Si el usuario en la aplicaciéon firmados Firma la conformidad, entonces la factura se registrard
en el Registro General de Facturas de TAREA y estara disponible para incluirse en un
documento de Obligacidn. La fecha de conformidad de la factura sera la fecha en que se ha

firmado la conformidad electrénicamente en la aplicacion Firmados.

3. CONFORMIDAD DE FACTURAS ELECTRONICAS DE ABONO

De forma general, el proceso de conformar Facturas Electrénicas de Abono es muy similar al

de conformar Facturas Electronicas normales.

Para poder conformar facturas electrénicas de Abono, accedemos a la Bandeja de Entrada de

Facturas Abono en Papel y Electrdnicas con la siguiente opcion:

Bandeja de entrada de Facturas Abono en Papel y Electrénicas

* [ Asuntos Econdmicos
+ [0 Datos Maestros
v [ Expediente
v [ Seguimiento
¢ [ Impresién de documentos
v [ Bandejas de Tramitacidn
v [0 Modfficaciones de Crédito
* [ Registros
v (3 Contratos
* [ Facturas
‘l_@ Bandeja de entrada de facturas en papel y electrénicas -
l@ Bandeja de Entrada de Facturas Abono en Papel y EIEI:l:rt_’rnitrcls_I
- Bandeja de Reqistro de Facturas de Abono
- P Bandeja de Gestidn de Solicitudes de Anulacidn
* (1 Operaciones con Facturas y E-Facturas
* 7 Generacion de Documentos
+ 2 Visualizar Reqistro Facturas

Nos aparece una pantalla donde podemos introducir el nimero de identificacidn de registro de

la factura de abono, o bien, la fecha de entrada en registro.

ain
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Bandeja de entrada de facturas de abono

[
Seleccidn de informacidn de registro Unico
I~ Tt |
Fecha de Entrada L s a [= |
Identificador a [= |

En la Bandeja de Entrada de Facturas de Abono podemos indicar un rango de valores o fechas
o, simplemente, pulsar en ejecutar y nos apareceran todas las Facturas de Abono a las que, por

Centro Gestor, tenemos autorizacion:

deja de da de fz de abono

S [&FR)EFLEL L) (2@ J& =) L))
Facturas de abono en Papel (1)

Identif. F. Entrada C.Gestor I C.Gestor F Acreedor  Num. Fac. Fecha doc. Importe Resumen Observaciones Observ. NIF / CIF Nombre Apelido
814572 16.03.2021 15020000 15020000 200000608 27121 16.03.2021  32.908,60 REGISTRO INTERMEDIO DE FACT IBI URBANA 2018 [7"7777 7 AYUNTAMIENTO
4 0

(S [E]FI @) EBL[E s (26 .[E kL) ) @)
Facturas de abono Electronicas (6)

Sol.Anul. Identficador F. Entrada Sociedad | Afio Num. Factura Acreador N.LF. / C.LF. |Nombre C.Gestor F C.Gestor I Fecha doc. Importe Desc. E
2021012498150  18.02.2021  1CCM 2021 000132572 100079305 ES [ 15060000 15080000 17.02.2021 0,85- Abono
2021012498582  18.02.2021  JCCM 2021 000132571 100079305 ES ct 15080000 15060000 17.02.2021 42,35- Abono
770618 11.03.2021  JCCM 2021 PA21142000005097 100043518 ES G# i... 1104CRO0  1104CRO0 10.03.2021 284,64- Abono
770621 11.03.2021  JCCM 2021 PA21142000005098 100043518 ES G# i 1104CRO0  1104CRO0 10.03.2021 335,44- Abono
770622 11.03.2021  JCCM 2021 PA21142000005100 100043518 ES G/ i 1104CRO0  1104CRO0 10.03.2021 644,41- Abono
770623 11.03.2021  1CCM 2021 PA21142000005099 100043518 ES < i 1104CRO0 1104CRO0 10.03.2021 250,36- Abono

En la imagen se ve que la pantalla esta dividida en dos partes: Facturas de Abono en Papel y

Facturas de Abono Electrodnicas.

Nos apareceran sdlo las facturas de Abono a las que tengamos autorizacién por Centro Gestor.
Solo se conforman mediante firma electrdnica las facturas de Abono electrdnicas. No esta
contemplada esta funcionalidad para las facturas de Abono en papel que seguiran

conformandose como hasta ahora, es decir, introduciendo la fecha de conformidad.

Para encontrar la factura de Abono, podemos utilizar las herramientas propias de busqueda:

= Ordenar ascendentemente/descendentemente por cualquier campo .
=  Filtro de busqueda/seleccion W
= Buscar texto .

(&&= @) EEL (B L) ] (26 )& JEL0) )
Facturas de abono Electrénicas (6)

Sol.Anul. Identificador F. Entrada Sociedad  Afio Num. Factura Acreedor N.LF. / C.LF.  Nombre C.Gestor F C.Gestor I Fecha doc. Importe Desc. E
2021012498150  18.02.2021  JCCM 2021 000132572 100079305 ES Cpmrrmemnr = 15060000 15080000 17.02.2021 0,85- Abono
2021012498582  18.02.2021  1CCM 2021 000132571 100079305 ES ct 15060000 15060000 17.02.2021 42,35- Abono
770618 11.03.2021  JCCM 2021 PA21142000005097 100043518 ES G# i.. 1104CRO0 1104CRO0  10.03.2021 284,64- Abono
770621 11.03.2021  JCCM 2021 PA21142000005008 100043518 ES G/ i.. 1104CRO0 1104CROO 10.03.2021 335,44- Abono
770622 11.03.2021  JCCM 2021 PA21142000005100 100043518 ES G# i.. 1104CRO0 1104CRO0  10.03.2021 644,41- Abono
770623 11.03.2021  JCCM 2021 PA21142000005099 100043518 ES G i.. 1104CRO0 1104CRO0  10.03.2021 250,36- Abono

© 2021. Todos los derechos reservados.
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Para tratar una Factura de Abono Electrdnica, hay que hacer doble clic sobre la linea

correspondiente a la factura a tratar.

Aparecera una nueva pantalla con los datos de la Factura de Abono seleccionada.

Factura de abono JCCM 2019 PRUEBA10 637620

#1Reencaminar  &*Rechazar 49Factura  ©8Ver eFacturaoniginal  [EArchivosAdiuntos  ElRegisto Tl ver PDF

1d. Registra Admin. 79550 Fecha registro 27.06.2019 RESUMEN DEL LOTE

A
Procadencia factura 1 PeCAM h Hora registro 12:12:03 Moneda EUR NUMERO VERSION MODALIDAD
£5¢___ivPrusssio 322 INDIVIDUAL
Datos del Acreedor en TAREA EMISOR DE LA FACTURA NUM. FACTURAS MONEDA DE FACTURACION
Acreedor 837620 1BAN ESs TERCERO u SR

FACTURA NUMERO Pruebai0
NLF/CLF. I Tp.beo.interl 0003

Nombre 2 Edurne Costumero IMPORTES

IMPORTE TOTAL FACTURAS
™) patos dela Cesién de Crédita IMPORTE TOTAL A PAGAR
— IMPORTE TOTAL A EJECUTAR

Cabecera de Factura

Seciedad ey Num. Factura PRUEBALO DATOS EMISOR

: : NOMBRE Y APELLIDOS: MarisPérez NIFICIF: E54L_ ..
Ejercicio 2019 Num. Serie TIPO PERSONA: Fisica TIPO RESIDENCIA: Residente
i .l DIRECCION: _calle Barber
Referencia PRUEBALO Tit cab.doc. | ] 45003 Toledo
Toledo
Fecha documento 07.06.2019 Creado el 27.06.2019 cor
DATOS DE CONTACTO:
A g Teléfono: 663686666 Fax: Web: Email: e iecise@extemas o
Personas contacto: CnoCnae: Codigo INE: Otros:
- DATOS RECEPTOR
[ centro Destinataria de Ia Factura (DIR3) RAZON SOCIAL: INTERVENCION GENERAL NIFICIF: & __ o
Dalos Presupuesiaros TIPO PERSONA: Juridica TIPO RESIDENCIA: Residerte
DIRECCION: Real 14
C. Gestor Inicial 15050000 Importe TOTAL 24,20 15(‘1;1 oledo
C. Gestor Final 15020000 Importe NETO 24,20 S
CENTROS
Centro gestor ~ Namero | Tipo rol Nombre | Direccion | Datos de contacto GLN | Pto op. | Descrij
PosPre 1/39901 Fisico ] l6gico

R0%019327| Fiseal Real. 18
48071 Toledo

Los campos modificables son:

» Centro Gestor (obligatorio)

» Txt cab. Doc (obligatorio)
Primero se debe introducir el Centro Gestor. El Centro Gestor Inicial es el correspondiente a la
codificacién DIR3 que ha sido introducida por el proveedor, aunque puede no ser el correcto.

Por ello, el usuario debe teclear el Centro Gestor correcto de la factura de Abono.

Datos Presupuestarios

C. Gestor Inicial 15050000 Importe TOTAL 24,20
C. Gestor Final 15020000 Importe NETO 24,20
Centro gestor [+

PosPre I/39901

Una vez introducidos los valores y revisados, el usuario debe pulsar INTRO en el teclado para

que TAREA compruebe si el Centro Gestor introducido estd autorizado a conformar
electréonicamente la factura de Abono o si, por el contrario, se realizard la conformidad de la

manera habitual introduciendo la fecha de conformidad.

A continuacidn, vamos a explicar la operativa para conformar Facturas Electrénicas de Abono

diferenciando si se conforman manual o electrénicamente.

3.1. Conformidad Manual de Facturas Electronicas de Abono

Tras introducir el centro gestor y pulsar INTRO, el sistema calcula si la conformidad sera

manual o electrénica.

ain
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En caso de que sea manual, nos aparecera en la parte superior de la pantalla el botén “Validar”
asi como el campo fecha de conformidad. Ademas, aparecera un mensaje indicando que debe

introducirse la fecha de conformidad de manera obligatoria.

Factura de abono JCCM 2019 PRUEBA10 637620

m\u’alidar E“lReencaminar @Rechazar 4= Factura @Vere—Facturaoriginal @Nchiv:

Id. Registro Admin. 79550 Fecha registro 27.06.2019
Procedencia factura 1 PeCAM hd Hora registro 12:12:03 Moneda |EUR
Datos del Acreedor en TAREA

Acreedor IBAN ESCIIIIIIITIITIZICIITICoC
M.LF /I CLF Tp.beo.interl. 0003
Mombre 2
|E| Datos de la Cesidn de Crédito
Cabecera de Factura
Sociedad JCCM Mum. Factura PRUEBR10
Ejercicio 2019 Mum. Serie
Referencia FRUEBRLO Txt.cab.doc. [pmeha] j
Fecha documento 07.06.201% Creado el 27.06.201%
Activo fijo Fecha Conformidad
|E| Centro Destinatario de la Factura (DIR3)
Datos Presupuestarios
C. Gestor Inicial 15050000 Importe TOTAL 24,20
C. Gestor Final 15020000 Importe NETO 24,20
Centro gestor 15050000
PosPre I/39901

La fecha de conformidad es obligatoria

Introducimos la fecha de conformidad de la factura de Abono y pulsamos en el botén Validar

0 validar

Aparecera el siguiente mensaje de confirmacién indicando:

Factura de abono conformada el 11.12.2017

Al pulsar en Validar, se verifica que la Factura de Abono no esté endosada y que no tenga

retenciones.

ain
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Al conformar la Factura de Abono, aparecerd en la Bandeja de Registro de Facturas de Abono y

podrd regularizarse con otras facturas normales del mismo proveedor y Centro Gestor del

Abono.

3.2

Conformidad Electronica de Factura de Abono: Aplicacion

Firmados

Tras introducir el Centro Gestor y pulsar INTRO, el sistema calcula si la conformidad serd manual

o electrdnica.

En caso de que sea conformidad electrdnica, nos aparecerd en la parte superior de la pantalla el

botdn Enviar a Conformar y no se mostrard el campo fecha de conformidad.

Factura de abono JCCM 2019 PRUEBA10 637620

& Enviar a Conformar

n ;
571 Reencaminar

1d. Registro Admin. 79550
Procedencia factura 1PeCAM >
Datos del Acreedor en TAREA

637620

Acreedor
M.LF. I C.LF. LTTITIIIT
Mombre 2 Edurne Costumero

Datos de la Cesidn de Crédito
Cabecera de Factura

Sociedad JCCM

Ejercicio 2019
Referencia PRUEBRID |
Fecha documento 07.06.2019

Activo fijo

Centro Destinatario de la Factura (DIR3)
Datos Presupuestarios
15050000

C. Gestor Inicial

C. Gestor Final m
Centro gestor 15020000
PosPre I/39901

&} Rechazar 4=Faclura  ¥iVer e-Factura original EE
Fecha registro 27.06.2019
Haora registro 12:12:03 Moneda |EUR
IBAN EBsSsednianidiislaSiinbhli
Tp.bco.interl. 0003
Mum. Factura ERUEBL1Q
Num. Serig
= all
Tat.cab.doc. pruebal i
—_
Creado el 27.06.2019
Importe TOTAL 24,20
Importe NETO 24,20

Pulsaremos en el botdn Enviar a Conformar y nos aparecerd una ventana donde seleccionar el

tipo de documento a enviar a la aplicacién Firmados.

am

.

Castilla-LaMancha

Seleccione el documento que desea enviar

@ PDF Factura

I

Factura Orig. ‘ \ﬁ

Cancelar

© 2021. Todos los derechos reservados.
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e PDF Factura: Desde esta opcidn se envia a Firmados una version reducida de la factura
donde sdlo aparecen los campos mas habituales.

e Factura Original: Desde esta opcidn se envia a la aplicacidon Firmados el visor de la
factura electrénica, que contiene la totalidad de campos de la factura electrénica.

Ademas, incorpora los datos de registro unico.

A continuacién, se muestra la visualizacion del documento enviado a Firmados en las dos

opciones disponibles:

1. B

PDF Factura ‘

[= Viewer de documentes EFactura Adjunto: PDF

Comentario Compartir

RESUMEN FACTURA ELECTRONICA

DATOS DE FACTURA ACREEDOR

Niimero de factura: SEE— Nombre y Ap. |
Razén Social:
Niimero de serie:
Tipo de factura: ORIGINAL Localidad: Cizur Menor
Fecha de emisién:  01/11/2018 Cédigo Postal: 31190
Nimero de —— Provingia: NAVARRA
registro:
Fecha de registro:  18/12/2018 13:51:03 Pais: Espaiia
Periodo 01/11/2018 - 31/12/2018 NIFICIF: aamsssay
facturacion:
Acreedor: —

CIF: | =SR] Forma de Pago: 04 Transferencia
Unidad AQ8014298 F. Vencimiento: 01/02/2019
Tramitadora:

Denominacién:  JUNTA CASTILLA-MANCHA IBAN: ——

Direccién: AUTOVIA MADRID-TOLEDO KM.64.500 Cantidad: 3 657,84

Localidad: TOLEDO ENDOSO / FACTORING

Cédigo Postal: 45071 Endosatario:

Provincia: TOLEDO NIF/CIF:

Pais: Espafia Importe cedido::
Oficina Contable:  AQ8D14327 1BAN:
Grgano Gestor: A0B014258 Clatisula de cesién:

~

DETALLE DE LINEAS

Descripcié N° Albaran: N° Pedido: | Precio Unitario: Cantidad: Importe Total:
SIAPOL CASTILLA LA MANCHA 3047,800000 1,00 3.047,80 | IvA-21.00%
N° Expediente:| N° Contrato: Unidad Medida: IRFP:

DGPCM 01/2018

Factura Orig.

2.

Castilla-LaMancha
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Viewer de documentos EFactura Adjunto: PDF

CNE 2= I
O e (68 B %2 e [ a2
I—
~
INFORMACION REGISTRO ADMINISTRATIVO
N Registro Fecha Re gistro Hora Registro
20605 19-12-2018 15:38:43
CERTIFICADO DE CONFORMIDAD
RESUMEN DEL LOTE
NUMERD VERSION MODALIDAD
3°7 " 77T wueba-importes 3.2.2 INDIVIDUAL
EMISOR DE LA FACTURA NUM. FACTURAS MONEDA DE FACTURACION
TERCERO 1
FACTURANUMERO prueba-importes
IMPORTES
IMPORTE TOTAL FACTURAS 3.201,84
IMPORTE TOTAL A PAGAR 3.201.84)
IMPORTE TOTAL A EJECUTAR 3.201,84
DATOS EMISOR
NOMERE Y APELLIDOS: (i NIFICIF: EST (2. ...
TIPO PERSONA: Fisica TIPO RESIDENCIA: Residente
DIRECCION: real, 45
45073 ftoledo
foledo
ESP
DATOS DE CONTACTO:
Email:
Teléfono: 999959999 Fanx: Web: . N .
s —
Personas contacto: Jose CnoCnae: Cédige INE Otros:
DATOS RECEPTOR
RAZON SOCIAL: INTERVENCION GENERAL NIFICIF: ="~ 2_1D
TIPO PERSONA: Juridica TIPO RESIDENCIA: Residente
DIRECCION: Real 14
45071 Toledo
Toledo
ESP
CENTROS
Nimero | Tipo rol Nombre Direccién Datos de contacto GLN Pto op. Descripcin
Fisico légico
ADBD14327| Fiscal Real,14 Oficina Contable (v
45071 Toledo |

Pulsando en cualquiera de las dos opciones anteriores, se nos muestra una ventana donde
debemos introducir una cadena de caracteres con la que identificar a la persona responsable de

conformar electrénicamente la factura mediante su firma en la aplicacién Firmados.

[E Busqueda de usuario

[ ol
Cadenz de blsgqueda ' '

Podemos introducir:

e Nombre.
e Apellidos.
e (Cargo.

e Cédigo LDAP.

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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Cuanto mas estricto sea, menos personas apareceran que cumplan los criterios:

[ Busqueda de usuario 3

=
Cadena de blsqueda LEdurne

v]x]

Pulsamos en el botdn l—J y la aplicaciéon Firmados nos devolvera todos los usuarios del

portafirmas que cumplan con la cadena de busqueda introducida.

= Usuarios seleccionados 1 x

(AN i [ = 1 =3 ) S e -
Dreccidn de correo electrénico Nombre completo Funcién
ecc @externas jcam.es Edume | Técnico/a

)

De los resultados que se nos muestre, seleccionamos la persona que debe firmar

electronicamente la conformidad de la factura de abono en la aplicacidon Firmados haciendo

doble clic sobre la linea o seleccionando la linea y pulsando en el botén l%”

Nota: Si no aparece en el listado la persona responsable de la conformidad es porque, o bien no
tiene usuario en la aplicacion Firmados, o bien no hemos introducido correctamente la cadena

de busqueda.
El alta de usuario con perfil Firmante requiere la remision de un CRU a la seccidn:

- Informatica = Aplicaciones Comunes = SERTIC Proyecto FERN — Firma en la Nube = Gestidén

de usuarios y permisos

Se nos mostrara un mensaje informativo indicado que se ha enviado a conformar la factura de

abono:

[& Pos.docum.: Visualizar mensajes

ERAU =Y Y A
Tipo| Pos. | Texto de mensaje
@ 000 Factura de abono JCCM 2017 ABONO-1 0000935626 enviada a conformar

L -

@@“@“ Informacidn técnica I@
m © 2021. Todos los derechos reservados.
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Una vez enviada a conformar, la factura de abono ya no se muestra en la bandeja de entrada de

facturas de abono, pero ain NO estd disponible para poder regularizarse con otras facturas
normales del mismo proveedor y Centro Gestor, cosa que no ocurrira hasta que sea conformada
en la aplicacién Firmados. El estado de tramitacion de la factura de Abono serd Enviada a

conformar. Dicho estado se puede consultar mediante el informe Estado facturas Registro

Unico

Si el usuario en la aplicacién Firmados Rechaza la conformidad, la factura de abono aparecera

de nuevo en la bandeja de entrada de facturas de abono.

Si el usuario en la aplicacion firmados Firma la conformidad, entonces la factura de abono estara
disponible para regularizarse con otras facturas normales del mismo proveedor y Centro Gestor.
La fecha de conformidad de la factura de abono serad la fecha en que se ha firmado la

conformidad electrédnicamente en la aplicacién Firmados.

4. VISUALIZAR CONFORMIDAD DE UNA FACTURA

A continuacién, vamos a indicar desde donde se puede consultar el estado de tramitacion de la
conformidad electrénica firmada de una factura electrénica. Mostraremos los casos en los que
la factura ha sido enviada o tramitada su conformidad electronicamente, es decir, a través de la

aplicacién Firmados.

4.1. Visualizacion E-Factura

Esta opcidn la encontramos en la siguiente ubicacién:

ain
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* [= Asuntos Econdmicos
* [0 Datos Maestros
¢ [ Expediente
* [ Seguimiento
* [ Impresién de documentos
» (3 Bandejas de Tramitacidn
* [0 Modfficaciones de Crédito
* [ Reqgistros
v [ Contratos
¥ = Facturas
» (77 Bandeja de entrada de facturas en papel y electrdnicas
« () Bandeja de Entrada de Facturas Abono en Papel y Electrdnicas
« (7 Bandeja de Registro de Facturas de Abono
- (2 Bandeja de Gestién de Solictudes de Anulacidn
~ [= Operaciones con Facturas v E-Facturas
+ &) Rescatar solicitud de Conformidad
+ (72 Visualizar Factura en Registro General de Facturas
+ (72 Modificar datos generales
- 2 Baja de factura
'I_@ Cambio de tipo de factura
'L@ Visualizacion E—Factura_||
« (7J Generacién de Documentos
- @ Visualizar Registro Facturas

Al ejecutar la transaccion, se nos muestra la siguiente pantalla:

Visualizacion E-Factura
M1
T I
L@_l LD
Seleccidn de datos
Identificador de registro 4
Fecha de reqistro [+
Sociedad
Ejercicio
Acreedor
Referencia

Opciones Visualizacidn
(#)Ver PDF E-Factura
" )Ver E-Factura Original

IWer conformidad

Para consultar el estado de tramitacion de la conformidad de una factura electrdnica, debemos
introducir como campos obligatorios el identificador de registro administrativo de la factura y

su fecha de registro administrativo. Opcionalmente, podemos ademas introducir la Sociedad,

Ejercicio, Acreedor y Referencia.

Debemos marcar, dentro de las opciones de visualizacion, la opcién: Ver conformidad

ain
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Visualizacion E-Factura
& [

Seleccidn de datos
Identificador de registro 433346
Fecha de registro 17.02.2021
Sociedad
Ejercicio
Acreedor

Referencia

Opciones Visualizacidn
“)Ver PDF E-Factura
“IWer E-Factura Original

EE}-Ver conformidad

Pulsamos en ejecutar y conectaremos con la aplicacién Firmados para extraer el estado de la
solicitud de conformidad que exista en ese momento. Nos aparecerd una pantalla similar a la

siguiente:

Historial de conformidad de factura 21100

Factura/Solicttud Solicitante Fecha So0... | Hora Soli... | Estado Fecha Es... | Hora Est... | Firm... | Com...
~ [ Factura 21100
. ﬁi Solicitud N® 2.355.15(tarea.admin 18.02.2021 11:25:47 ‘aCnnfnrrr\ada 18.02.2021 11:25:47
'
m 3

1d.Registro Admin, JEEEET] ) Fecha registro 17.02.2021
Procedencia factura PeCAM - Hora registro 13:55:21
Estado Efactura Factura Pagada v

Cabecera de factura

Sociedad Jcoe Acreedor 100014661 | Acreedor 0100014661
Ejercido 2021 Fecha documento 17.02.2021

Referencia 21100 Num. Factura 21100

Txt.cab.doc. Factura 21100 L3 Flor Azu Hum. Serie

Fecha Certificacién Fecha de Conformidad 13.02.2021

Datos presupuestarios

Centro gestor 11040000 Importe 1.062,60
Pos.presupuestaria G/112R/22109 Moneda EUR

Fondo

Progr.financiacion

Si la factura introducida no tiene datos de conformidad firmada, es decir, no ha sido nunca

enviada a la aplicacién Firmados, aparece un mensaje como el siguiente:
Mo se encontraron datos de conformidad firmada para esta factura

Pasamos a explicar por partes los datos que aparecen en la pantalla de Historial de conformidad:

e En la parte superior izquierda se indica el nUmero de solicitud de firma de la factura. Es
un dato importante de cara a posibles incidencias en la aplicaciéon Firmados.

ain
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Factura/Solicitud

(= Factura 21100

+ &7 solicitud N© 2.355.156

e En la parte superior derecha aparecen los datos relativos a la solicitud de firma tales

como:

O

Factura/Solicitud

B Falg_t_um 21100

- &7l

-

Solicitante: identificador del usuario que ha enviado la factura a conformar. Por
defecto sera tarea.admin Progresivamente, se irdn realizando configuraciones
para que se identifique al usuario de TAREA

Fecha de Solicitud: fecha en la que se envid la factura a conformar
Hora de Solicitud: hora en la que se envié la factura a conformar

Estado de la Conformidad: estado de la conformidad. Si se pulsa sobre el botén
se accede al documento PDF enviado a conformar a la aplicaciéon Firmados

Fecha Estado: fecha del cambio de estado
Hora Estado: hora del cambio de estado
Firmante: usuario al que se le ha enviado la factura a la aplicaciéon Firmados

Comentarios: campo que contiene un botén que aparecerd sdélo en el caso de
ser rechazada la conformidad y mostrard la descripcién del rechazo introducida
por el usuario de la aplicacidon Firmados

Solicitante Fecha So... | Hora Soli... | Estado Fecha Es... | Hora Est... | Firmante Comentario

tarea.admin 18.02.2021 11:25:47 |aCUHfUHTI3E|E 18.02.2021 11:25:47

e Enlaparteinferior, se indican los datos de la factura, tales como identificador de registro
administrativo, fecha de registro administrativo, Sociedad, Ejercicio, Acreedor, etc.

=

Id.Reqistro Admin. Z|43334‘3 ] Fecha registro 17.02.2021
Procedencia factura PeCAM v Hora reqistro 13:55:21

Estado Efactura Factura Pagada -

Cabecera de factura

Sociedad JCCM Acreedor 100014661  Acreedor 0100014661
Ejercicio 2021 Fecha documento 17.02.2021
Referencia 21100 MNurn. Factura 21100

Txt.cab.doc. Factura 21100 La Flor Azu Num. Serie

Fecha Certificacidn Fecha de Conformidad 18.02.2021

Datos presupuestarios

Centro gestor 11040000 Importe 1.062, 60
Pos.presupuestaria G/112R/22109 Moneda EUR

Fondo

Progr.financiacién

Vemos un ejemplo de una factura Conformada en la aplicacion Firmados:

Castilla-LaMancha
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Historial de conformidad de factura 21100

Factura/Solicitud Solictante Fecha So... Hora Sol... Estado Fecha Es... Hora Est... Firm... Com...
~ (= Factura 21100

. Q Solicitud N 2.355.15( tarea.admin 18.02.2021 11:25:47 aCnnfDrmada 18.02.2021 11:25:47

L
1d.Registro Admin. [|433346 j Fecha registro 17.02.2021]
Procedencia factura PeCAM ¥ Hora registro 13:55:21
Estado Efactura Factura Pagada v

Cabecera de factura

Sociedad [acc] Acreedor 100014661 | Acreedor 0100014661
Ejercicio (2021 Fecha documento 17.02.2021

Referencia 21100 Num. Factura 21100

Txt.cab.doc. IFactura 21100 La Flor Azu | Num. Serie ]
Fecha Certificacién Fecha de Conformidad  |12.02.2021]

Datos presupuestarios

Centro gestor 11040000 Importe T 1ltezen |
Pos.presupuastara G/1128/22109 Moneda EUR

Fondo

Progr.financiacion

Si pulsamos en el botdén se nos abrird una ventana de TAREA con el documento de la

factura enviada a conformar donde se visualizard la firma digital del usuario de la aplicacidn

Firmados.
1. @ PDF Factura

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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Humero de ssrls:
Tipo oa factura:

Humero de
raglatro:

Pericoe
facturacion:

Facha de amislan:
N

Facha de reglstro:

ORIGINAL
12018

18M 212016 135103
011172018 - 31122018

L] RESUMEN FACTURA ELECTRONICA

Humero de factura: ATTIITINENN

Nomibrs y Ap. [ L]
Razdn Soclal:

Direcchon: L
Localldad: Clzur Manar

Codige Postal: 2190

Provincla: NAVARRA

Pala: Espafia

NIFICIF: L

ACTESOON T

CIF:
Unidad
Tramitadora:

Dirgecian:
Localidad:

Provincla:
Pala:
Oficina Contabils:
Organo Gastor:

DESTINATARIO

Denominacian:

Cadigo Postal:

| =S |
ADED14298

JUNTA CASTILLA-MANCHA
AUTOVIA MADRID-TOLEDO KM.64.500
TOLEDD

45071

TOLEDD

Espafia

ADEO14327

ADE014295

DATCPS DE PAGO

Forma ds Pago: 04 Transferencla
F. Vencimlento: DAmE2e

Endoaatario:
NIFICIF:

Importe cedido:
IBAN:

Clagzula de caaitn:

DETALLE DE LINEAS

Pracio Unitario: Cantidad: Tofal: Impussto:
3047,00000 1,00 AMTED | WA 20.00%
Unidad Medida: IRFP:

1 Dascripeion: N° Albaran: N° Padido:
SIAFOL CASTILLA LA MANCHA
N Expedients:| N° Contrato:
DGPCM 012012

=
n
L
E
0
g
L
=
E
5
>
L]
©
=]
2
5
=
@
n
a
=4
o
9
o

Documento Verificable en www. jccm.es mediante

TOTALES

Importe Bruto: 3.047,80
Tofal descusntos: 0,00
Total recargos: 0,00
Total iImportes bruto antss de 3.047.80
Impuestos:

Total Impusstos 540,04
rapercutidos:

Diviza: EUR

Total Impusstos retenidos: 0,0a
Total factura: 366754
Total gastos nancisros: 0,00
Total & pagar: 366754
TOTAL A EJECUTAR: 3.687.84

Himero de Expedlente: DEPCM 0112016

N ADICIONAL

Certificado de Conformidad:

Firmade digaimenis an TOLED-D

& 20132018

po
Casgo: JEFE DE SERVICID DE SEGURIDAD PUBLICA

Paginai de 1

Factura Orig.
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INFORMACION REGISTRO ADMINISTRATIVO

W Registra Facha Reglstro I Hora Registro
20605 19122018 153843
CERTIFICADO DE CONFORMIDAD

Fimado digitsimente en TOLEDO 2 20-12-20M8
par EDURME CO_
Motive: Ganforme

WMERD MODALIDAD
T 1232 INDVIDUAL
BMISOR DE LA FACTURA NUM. FACTURAS MONEDA DE FACTURACION
1 EUR

FACTURANUMERO prueba-importes

IMPORTES

IMPORTETOTAL FAGTURAS [ 320154
IMPORTE TOTAL APAGAR [~ 330104
IMPORTETOTAL ABIBCUTAR | 3.201,84)

[ L] S—
TIPO RESIDENCIA: Rusidants
Web: Email:
.
Cadigo HE: Otros:
[ Ll
: TIPO RESIDENCIA: Rusidents
8
3
=
8
2 Dotos de contacto BN | Pioop.| Descripoién
&8 Felow | tgion J
B Giicina Comabia
=a
2§
2. Beganc Geser |
14
£
is
§§ Unidad
52 Transtador
EH
H
£t _
=3 RESUMEN FACTURA
24
o | NOMERO SERIE TIFO CLASE LENGLA
33 - Facum Comglata Original
50

I FECHA OPER. FECHA EXPED. LUGAR EXPED. PERIODO FACT.

Como ejemplo, vamos a mostrar el seguimiento de la Conformidad de una factura que ha sido

Rechazada en la aplicacion del Portafirmas:

Visualizacion E-Factura

& [0

| Seleccidn de datos
Identificador de registro [184102 |
Fecha de reqistro '
Sociedad
Ejercicio [ ]
Acreedor [ ]
Referencia ]

| Opdiones Visualizacidn

(#)Ver PDF E-Factura
()Ver E-Factura Original
)Ver conformidad

Pulsamos en el botén ejecutar. Nos aparece una ventana con todos los campos antes explicados.

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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Conformidad de Facturas Electrénicas en TAREA C m

Historial de conformidad de factura 21022

Factura/Solictud Solicitante Fecha So...  Hora Soli... | Estado Fecha Es...  Hora Est... | Firm... | Com...
~ |5 Facturs 21022 ]
+ & Solicitud NO 2.262.680 | tarea.admin 01.02.2021 13:03:47 ANRechazada | 01.02.2021 13:03:47

Id.Registro Admin. 184192 Fecha registro 26.01.2021
Procedencia factura PeCAM ~ Hora registro 08:55:28
Estado Efactura Factura Rechazada -

Cabecera de factura

Sociedad [acc] Acreedor 100063039 | Acreedor 0100063039
Ejercicio [2021] Fecha documento 26.01.2021

Referencia 21022 Numn. Factura 21022

Txt.cab.doc. 1 Num. Serie

Fecha Certificacién Fecha de Conformidad ||

Datos presupuestarios

Centro gestor 2704CR72 Importe 847,00
Pos.presupuestaria 6/313D/22109 Moneda EUR
Fondo

Progr.financiacion

En el campo Comentario aparece un botén que, al pulsarlo, se nos mostrara el texto introducido

por el usuario del Portafirmas al Rechazar la Conformidad de la Factura.

[5 Comentario

<JDE BE @R BE

i - - il
H ':".1 precio de estos productos no corresponde a lo reflejado en €1 contrato.

4.2. Visualizar Factura en el Registro General de Facturas

Desde esta opcidn, podemos visualizar una factura que ya ha sido registrada en el Registro

General de Facturas de TAREA. Es decir, desde aqui solo podemos visualizar facturas que ya

han sido conformadas.

Accedemos a esta opcién desde la siguiente ubicacion:

ain

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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* [ Asuntos Econdmicos
* [ Datos Maestros
* [ Expediente
¢ [ Seguimiento
¥ [ Impresidn de documentos
* [ Bandejas de Tramitacidn
» [ Modificaciones de Crédito
~ [ Reqistros
» [ Contratos
* [ Facturas
« (72 Bandeja de entrada de facturas en papel y electrdnicas
+ ) Bandeja de Entrada de Facturas Abono en Papel y Electrdnicas
< D Bandeja de Registro de Facturas de Abono
« (2 Bandeja de Gestién de Solicitudes de Anulacidn
* [= Operaciones con Facturas y E-Facturas
°'_@ Rescatar solictud de Conformidad -
'L@ Visualizar Factura en Registro General de Facturas)
+ (12 Modificar datos generales
« (2 Baja de factura
+ &2 Cambio de tipo de factura
« ) Visualizacion E-Factura
« i) Generacidn de Documentos
« &2 Visualizar Registro Facturas

Introducimos los valores correspondientes a la Sociedad, Ejercicio, Acreedor y Referencia de la

factura a visualizar.

Visualizar Factura
I —
Sociedad JCooM
e
Ejercicio 2019
Acreedor 637602
Referencia 10027148
MNum. Factura

Pulsamos en ejecutar o Intro, y se nos muestra la siguiente pantalla:

ain

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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Conformidad de Facturas Electrénicas en TAREA

Factura JCCM 2017 PR109 637602

B8 visualizar Desglose Bl ver e-Factura original  #ver e-Factura original [ Archivos Adjuntos B Registre  EverPOF & Conformidad

Id. Registro Admin 19260 Fecha registro 30.11.2017
B e e NUMERO

Procedencia factura 1 PeCAM - Hora registro 16:40:05 Moneda |EUR 3404400800
Datos del Acreedor en TAREA EMISC
Acreedor 637602 IBAN Bl RGnEEbaiaiiis

MN.LF./C.LF. iR Tp.bco.interl. 0015

IMPORTES
Nombre 2 USUARIO PARR FRUEBAS PARA PRUEBAS

Datos de la Cesidn de Crédito
Cabecera de Factura

DATOS EMISOR

Sociedad JCCM MNum. Factura FR10G
G areie = NOMBRE Y APELLIDOS:
Ejercicio 2017 Num. Serie TIPO PERSONA: _Fisica
Referencia PR109 Tat.cab.doc. PRUEBAS DIRECCION: REAL 14
e A 45071 TOI
Fecha documento 05.10.2017 Creado el 30.11.2017 ég;EDO
Activo fijo Fecha Conformidad |12.12.2017 DATOS DE CONTACTO:
Teléfono:  £00000000
P tacto:
Centro Destinatario de la Factura (DIR3) ersonas contacto:  Jose
Datos Presupuestarios DATOS RECEPTOR
C. Gestor Inicial Importe TOTAL 199, 65 RAZON SOCIAL:  INTERW
TIPO PERSONA:  Jurids
C. Gestor Final Importe NETO DIRECCION: e
Centra gestor 15050000 Elemento PEP oo
P —— R ESP
PosPre G/612C/22706 Fondo CENTROS
Namero | Tipo roll [

Datos de |a caja pagadora ADE014327| Fiscal

Sociedad del Hab. N® libro caja

En la parte superior, aparece una barra de botones con las opciones posibles de visualizacion

relativas a la factura.

Factura JOCM 2017 PR109 637602

24 visualizar Desglose 8 Ver e-Factura original ~ #4Ver e-Factura original (B3 Archivos Adjuntos  ShRegistro 2] Ver PDF &7 Conformidad

. , A&# conformidad L. .
Si pulsamos sobre el botén se nos muestra una pantalla similar a la explicada en el

punto anterior:

Historial de conformidad de factura PR109
F: i I FechaSe.. HoraSoli.  Estads FéehaEs.. HodaEsl.  Famnante o
= €1 Faciura PRA0D
- &7 Sobcid NP 3228 tatea acmin 12422017 125114 |{) Condormada | 12122017 12514
| . . |
I R gisr Amin, Jsaen 1 Facha ragistro 20.11.2017
Procedencia factura PeCaM - Hora mgesto L6:40:05
E a pa Regisko deFachras  ~
Cabecera de factura
Sooedad JoH Acreedor 637602 USUARIOD PARA PRUEBAS
Ejercicia 2017 Facha documents 05.10.2017
Referencia FRLDS Hurm Fackura FRI0S
Tecab.doc PRUEBAS Hum. Serie
Facha Cartificaciin Fecha de Conformidad  12.12.2017
Dratos presupuestancs
Cantno geshor 15050000 importe 158,65
Paos prosupuestaria G/612C/ 22706 Mongda ETR
Fondo
Frogrinanciaciin

Para volver a la pantalla anterior, pulsaremos en el botén & .

om
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Conformidad de Facturas Electronicas en TAREA

4.3. Listado Completo de Facturas:

Desde esta opcién, podemos visualizar un listado de facturas que ya han sido registradas en el
Registro General de Facturas de TAREA. Es decir, desde aqui solo podemos visualizar facturas
que ya han sido conformadas. Se ha introducido como criterio de selecciéon la fecha de

conformidad para hacer mas sencillo encontrar las facturas conformadas en una fecha concreta.
Accedemos a esta opcidn desde la siguiente ubicacion:

~ [= Asuntos Econdmicos
» [ Datos Maestros
v [0 Expediente
v [ Sequimiento
» [ Impresién de documentos
» [3 Bandejas de Tramitacidén
v [ Modfficaciones de Crédito
v [ Registros
~ [= Sistemas Informacion
~ [= Informe de Facturas
= ) Estado facturas Registro Unico
+'_@ Resumen de Facturas por Uin_clulante
*I_@ Listado Completo de Facturas_L
- i Listado Facturas. Info Estitica
= ) Informe de Facturas de Abono
« 7 Listado Facturas desglose IVA
= i) Informe tiempos de tramitacidn de facturas (gestidn)
* [ Informes de Detalle

Nos aparecera una ventana como la siguiente:

Listado Completo de Facturas
O &

Datos para la Seleccidn
Sociedad £
Ejercicio [+
Estado de la factura
Seccidn
Organo Gestor
Programa
Centro Gestor
Posicidn Presupuestaria
Fondo
Elemento PEP
Capitulo
Referencia
Acreedor
MNum. Factura
Endosatario
Identificador
Fecha entrada de la Factura
Fecha de documento
Fecha de Conformidad
Fecha entrada en TAREA

L - R -

o] e| o] 5| o] o] o] of 0| o] o] 2| o] 0| 0| o] 0| o] 4|

~|Facturas de Cajas Pagadoras

Layout

ain
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cim

Introducimos los valores de busqueda de la/s factura/s a

Ejercicio, Acreedor y fecha de conformidad:

Listado Completo de Facturas

@& =

Datos para la Seleccidn
Sociedad
Ejercicio
Estado de lafactura
Seccidn
Organo Gestor
Programa
Centro Gestor
Posicién Presupuestaria
Fondao
Elemento PEP
Capitulo
Referencia
Acreedaor
Mum. Factura
Endosatario
|dentificadar
Fecha entrada de la Factura
Fecha de documento
Fecha de Conformidad
Fecha entrada en TAREA

" |Facturas de Cajas Pagadoras

Layout

JCCM
2019

25.03.201%

[ I - N I - I - R I - N I - A - N - N U - VR U - I - I

visualizar. Por ejemplo, Sociedad,

=t

o] | 0| of o] 2| o] o] o] o] o] 2| o] o] | o[ o] ] ¢

Se nos muestra una pantalla con todas las facturas que cumplen con los criterios de seleccién

introducidos:

Listado Completo de Facturas
@ AEFTF E & <L (3 T 0y [n HEaH

24 registros encontrados

Soc. Afio Referencia | Acreedor Desgl... Posic... Endosatari Seccidn
[JCCM@ 20, PR10D 637602 X 1 15
1CCM 20 PR10O 637602 X 2 15
iccv 20 PR101 637602 15
JjccMm 20, PR10Z 637602 15
jccm 20, PR10Z 637602 X i 13
1CCM 20 PR102 637602 X 2 15
1CCM 20 PR104 637602 X il 15
JccM 20, PR104 637602 X 2 15
jccMm 20, PR1OS 637602 X i 13
ICCM 20 PR1OS 637602 X 2 15
1CCM 20 PR10G 637602 X il 15
JCCM 20 PR106 637602 X 2 15
jccm 20, PR1O09 637602 15
JccM 20, PR9O 637602 15
iccM 20 PRA1 637602 15
iccm 20 PRE3 637602 X il 15
jccm 20, PRS3 637602 X 2 15
JCCM 20, PR94 637602 15
1CCM 20 PR35 637602 X il 15
JCCcM 20 PRSS 637602 X 2 15
lccm 20, PRZ6 637602 X i 15
oM 20, PR96 637602 X 2 13
iccM 20 PRI7 637602 X il 15
iccM 20 PRS7 637602 X 2 15

U

Castilla-LaMancha

Nombre 1

USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS
USUARIO PARA PRUEBAS

B Ver e-Factura original

& Conformidad
0Org.Ges... Capiulo) Arti...
1505 2 22
1505 2 22
1505 2 22
1505 2 22
1502 2 20
1502 2 20
1505 2 22
1505 2 22
1502 2 20
1505 2 22
1502 2 20
1505 2 22
1505 2 22
1502 2 20
1505 2 22
1502 2 20
1502 2 20
1505 2 22
1502 2 20
1505 2 22
1505 2 22
1505 2 22
1502 2 20
1505 2 22

© 2021. Todos los derechos reservados.

Conce...

227
227
227
227
202
205
227
227
202
227
205
227
227
202
227
202
205
227
202
227
227
227
202
227

Subco... | Program...| Ce.gestor | PosPre Fo... | Elem. ... | Elem....
22706  612C 15050000 G/612Cf22706

22706  612C 15050000 G/612C/22706 FP_ 1CCM/1_ ICCM/
22706 | 612C 15050000 G/612C/22706

22706  612C 15050000 G/612C{22706

20200  611A 15020000 G/611A/20200

20500  611A 15020000 G/611A/20500

22706 | 612C 15050000 G/612C/22706

22706 612C 15050000 G/612C/22706 FP,. JCCM/1, JCCMY.
20200  611A 15020000 G/611A/20200

22706 612C 15050000 G/612C/22706

20500  611A 15020000 G/611A/20500

22706  612C 15050000 G/612C/22706

22706  612C 15050000 G/612C/22706

20200 611A 15020000 G/611A/20200

22706  612C 15050000 G/612C/22706

20200 611A 15020000 Gf611A/20200

20500 611A 15020000 G/611A/20500

22706 612C 15050000 G/612C/22706

20200  611A 15020000 G/611A/20200

22706  612C 15050000 G/612C/22706

22706  612C 15050000 G/612C/22706

22706 612C 15050000 G/612C/22706 FP,. ICCM/1, JCCMY.
20200  611A 15020000 G/611A/20200

22706  612C 15050000 G/612C/22706
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Para consultar la tramitacidén de la conformidad, seleccionaremos una factura y pulsaremos en

. & conformidad
el botdn .

Listado Completo de Facturas
& a9 F 2 ) <Zh W Gy 6 B eH G

@Ver e-Factura original | & Conformidad

24 registros encontrados

Soc. Afio Referencia  Acreedor Desgl... Posic... Endosatari Seccion Nombre 1 0rg.Ges... Capftulo Arti...  Conce... Subco... Program... Ce.gestor PosPre Fo... Elem.... Elem....
JccW 20 PR1OD 637602 X 1 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1505 2 22 227 22706 612C 15050000 G/612C/22706

JccW 20 PR1OD 637602 X 2 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1505 2 22 227 22706 612C 15050000 G/612C/22706 FP_ JCCM/1. JCCM/.
JccW 200 PR10O1 637602 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1505 2 22 227 22706 612C 15050000 G/612C/22706

JccW 20 PR10Z 637602 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1505 2 22 227 22706 612C 15050000 G/612C/22706

JccW 20, PR1O3 637602 X 1 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1502 2 20 202 20200  Bl1A 15020000 G/611A4/20200

JccW 20, PR1O3 637602 X 2 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1502 2 20 205 20500 B11A 15020000 G/611A4/20500

JCCM 20, PR1D4 637602 X 1 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1505 2 22 227 22706 612C 15050000 G/612C/22706

JCCM 20, PR1D4 637602 X 2 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1505 2 22 227 22706 612C 15050000 G/612C/22706 FP. JCCM/1 1CCM/.
JcCW 20, PR1OS 637602 X 1 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1502 2 20 202 20200  Bl1A 15020000 G/611A/20200

JcCW 20, PR1OS 637602 X 2 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1505 2 22 227 22706  612C 15050000 G/612C/22706

JcCW 20, PR10G 637602 X 1 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1502 2 20 205 20500 B11A 15020000 G/611A/20500

ICCM 20, PR10G 637602 X 2 il USUARIO PARA PRUEBAS 1505 2 22 227 22706  612C 15050000 G/612C/22706

:]CCM\@: 20, PR109 637602 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1505 2 22 227 22706 612C 15050000 G/612C/22706

JCCM 20, PRSO 637602 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1502 2 20 202 20200 611A 15020000 G/611A/20200

iccW 20, PRI 637602 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1505 2 22 227 22706  612C 15050000 G/612C/22706

1CCM 20, PRS3 637602 X 1 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1502 2 20 202 20200 B11A 15020000 G/611A/20200

1CCM 20, PRS3 637602 X 2 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1502 2 20 205 20500  B11A 15020000 G/611A/20500

JCCM 20 PRS4 637602 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1505 2 22 227 22706 612C 15050000 G/612C/22706

JCCM 20 PRSS 637602 X 1 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1502 2 20 202 20200  611A 15020000 G/611A/20200

JCCM 20 PRSS 637602 X 2 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1505 2 22 227 22706 612C 15050000 G/612C/22706

1CCM 20 PR96 637602 X 1 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1505 2 22 227 22706 612C 15050000 G/612C/22706

1CCM 20 PR96 637602 X 2 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1505 2 22 227 22706  612C 15050000 G/612C/22706 FP_ JCCM/1 1CCM/
1CCM 20 PR97 637602 X 1 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1502 2 20 202 20200  611A 15020000 G/611A/20200

accm 20 PRO7 637602 X 2 15 USUARIO PARA PRUEBAS 1505 2 22 227 22706 612C 15050000 G/612C/22706

Se nos mostrara una pantalla similar a la explicada en los puntos anteriores con la tramitacion
de la conformidad electrdnica de la factura. El estado de la conformidad sera el que exista en
ese momento en la aplicacién Firmados pues accedemos en ese momento a la aplicacion para

obtener el estado actualizado.

Historial de conformidad de factura CURS0-04

Factura/Solicitud Salicitante Fecha So. Hora Soli Estado FechaEs. Hora Est Firmante Com
~ &4 Factura CURSO0-04
+ &7 Solicitud N° 25511 |tarea.admin 25032019 18:36:44 "@ Conformada | 25.03.2019 18:36:44 : t - -
|d.Registro Admin. :hﬁaul : Fecha registro 17.03.201%
Procedencia factura PeCAM - Hora registro 21:46:23
Estado Efactura Cargada en Registro de Facturas -

Cabecera de factura

Sociedad JecH Acreedor 967124 PROVEEDOR PRUEBAS
Ejercicio 2019 Fecha documento 17.03.201%

Referencia CURS0-04 Num. Factura CURS0-04

Txt.cab.doc. PRUEBAS Num. Serie

Fecha Certificacién Fecha de Conformidad | 25.03.201%

Datos presupuestarios

Centro gestor 26020000 Importe 205,26
Pos.presupuestaria G/411A/22001 Moneda EUR
Fondo

Progrfinanciacion

En el caso de que seleccionemos una factura que no haya sido tramitada su conformidad

electronicamente, se nos mostrara un mensaje como el siguiente:

om
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Mo se encontraron datos de conformidad firmada para esta factura

En caso de que se realice la seleccidn por estado de factura, los posibles valores son los

siguientes:

ado de la ra

(5

Estado de la factura Descrip.breve

5 Entra

: Factura Registrada

ESNTE R S =1

Factura Obligada Preliminar
Factura Obligada Contable
Factura Pagada Parcialmente

Factura Pagada

En caso de que necesitemos consultar facturas conformadas y pendientes de obligar, debera

indicarse que el valor es = 0 de la siguiente forma:

Para marcar e

am

.

Castilla-LaMancha

I )

Listado Completo de Facturas

& G b=

Datos para la Seleccidn
Sociedad
Ejercicio
Estado de la factura
Seccidn
Organo Gestor
Programa
Centro Gestor
Posicidn Presupuestaria
Fondo
Elemento PEP
Capitulo
Referencia
Acreedor
Mum. Factura
Endosatario

Identificador

Fecha entrada de |a Factura

Fecha de documento
Fecha de Conformidad
Fecha entrada en TAREA

JCCM

2013 a
= 0| a
a

a

] a
a

T J.
a

a

] a
a

a

a

a

a

a

a

a

a

© 2021. Todos los derechos reservados.
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, haciendo doble clic sobre el campo nos aparecen estas opciones:
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[ Actual.opcione

Estado de lafactura

O... Significado

| =[ valor individual

2| Mayor que oiguala
| Menor que oiguala
2| Mayor que

| Menor que

| Noiguala

L L LR
[ @ Seleccionar H @ Excluir de a sel¢ »

@ [&L Borrarlinea @

Y seleccionamos “Valor Individual “.

En este caso, nos mostrarad las facturas conformadas y pendientes de obligar.

Listado Completo de Facturas
X AFTF 8 @& < [Hwosn BEeE S Tl Ver e-Factura original & Conformidad

403 registros encontrados
soc " Afio/Acreedor  ~ Referencia ~ ~ Posicidn S Factura N°identfis 1 Nombre 1 Desglo... Seccién Org.Gestor |Capitulo Articulo | Ce.gestor | PosPre
JCOM 2019 11877 650 FacturaRegistrada " """ ~77 7 Ste7ART GARMEN 18 1802 2 1802GU00  GI423A122300
681 FacturaRegistrada .~ _. """ , CARMEN 18 1802 1802GU00  GI423A122300
652 Factura Regisirada ~~ | CARMEN 18 1802 1802GU00  GI423A122300
683 Factura Regisirada ~~ MEN 18 1802 1802GU00  GI423A122300
50051 0112019 Factura Regisirada ~~ ~ PAULINO 18 1802 1802T000  GI423A122300
0212019 Factura Registrada \PAULINO 18 1802 18021000 GI423A122300
52069 18010 FactraRegistrada |~~~ | _ JULIANE. 18 1802 18027000 GI4Z3A722300
67195 162018 FacturaRegistrada =~~~ _PABLO 18 1802 1802T000  GI423A722300
68357 790 Factura Registrada T 7T el 7T _HERMINIO 18 1802 1802T000  GI423A122300

NS
RRBRRRRRR

4.4. Consulta de Expedientes

Una vez se haya conformado la factura e incluido en un documento de obligacién, desde la
Consulta de Expedientes podemos acceder al documento PDF firmado digitalmente en la

aplicacion Portafirmas.
Para ello, accedemos a la Consulta de Expedientes desde la siguiente ubicacion:

= [ Asuntos Econdmicos
* [ Datos Maestros
» [0 Expediente
i Sequimiento
'L@ Consulta de Expediente]
« (77 Visualizar datos expediente

Introducimos los datos relativos al expediente de obligacion:

ain
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Conformidad de Facturas Electrénicas en TAREA C
Consulta de Expedientes.
&
Clase
Ejercicio
Namero de Expediente. 2
Tipo de Visualizacidn.
JSin jerarquia
#)Con jerarquia
JHistorial Completo
| ver firmas del documento
[]sin drbol de tramitacién
Pulsamos en ejecutar y nos aparece la siguiente pantalla:
Consulta expedientes
. . ~
Listado Expedientes .
=2 @ ELE=EL
Expedientes

valor | +/- | Descrip. Fecha real | Importe | Disponible | User ini | User fin | Pagado/Barr/Anul

+ &S] CONTE 2017 1500000100 Pruebas de expedientes 199,65 0,00 @

Desplegamos el arbol de tramitacion, y nos aparecera el documento de la conformidad relativo

al PDF de la factura que se envié a la aplicacion Portafirmas donde se visualizara la firma digital.

Consulta expedientes

Listado Expedientes :
()2 @)

Expedientes valor | +/- | Descrip. Fecha real

Importe | Disponible  Userini | User fin = Pagado/Barr/Anul
~ S CONTB 2017 1500000100 Pruebas de expedientes 199,65 0,00

~ 25 Expediente Autorizacion Disposicion Obligacicn 12.12.2017 CUZils aone
« 31 02 4005514818 JCCM PRUEBAS
- {8 [conFORM 2017 0013502360

Factura conformada
« @ Validacién por Asuntos Econdmicos

Si hacemos doble clic sobre el documento EICONFORM 2017 0013502380} g nos abre una
ventana con el documento PDF firmado:

ain
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PDF Factura ‘

1B

NUmEro de serla:
Tipo da factura:
Facha de emislon:
Hamero de
raglatro:

Facha de reglstro:
Periodo
facturacion:

5 DE FACTURA
Humero de factura: STTTTITIINS

ORIGINAL
oTIZIE
L J

18122016 13:5102
011172018 - 31122018

] RESUMEN FACTURA ELECTRONICA

ACREEDOR

Nomibre y Ap. !
Razon Soclal:
Direccion:
Localldad:
‘Codige Poatal:
Provincla:

Pala:
NIFICIF:

ACTEeO0r

A
Cur Menar
21190
NAVARRA

Espafia
L]

El." =

CIF:

Unidad

Tramitadora:
Denominacion:
Dirgecion:
Localidad:
Codigo Postal:
Provinela:
Pala:

Oficina Contable:

Organa Gastor:

cacign (CSV): T

DESTINATARI

i

ADS014298

JUNTA CASTILLA-MANCHA

AUTOVIA MADRID-TOLEDD KM.64.500
TOLEDD

45071

TOLEDD

Espafia

ADAO4327

ADSD14295

Forma da Pago:
F. Vancimignio:

Endosatario:
NIFICIF:

Importe cedido::
IBAN:
Cladsula de cagion:

DATOS DE PAGO

04 Transferencia
o1mr2019

DETALLE DE LINEAS

Praciy Unitario: Cantidad: Imports Totsl Impussto:
3047,200000 100 34750 | WA -31.00%
Unidad Mecida- IRFP:

Documento Verificable en www.jccm.es mediante

=
L3

| B3 Descripelon: W° fdbaran: | WE Pedide:
o
5 SIAFOL CASTILLA LA MANCHA
E WF Expedients:| N* Contrato:
Cal| DGPCM 2018
=
=
o

Imperts Bruto: 247,80
Total descusntos: 0.00
Tofal recangos: 0,00
Total Imporie bruto antss de 3.047,80
Impusstos:

Total Impusstos 540,04
repercutidos:

Diviza: EUR

TOTALES

Total Impueetos retenidos: oo
Total factura: 3.5E7,84
Total gastos Nnancharos: 0,00
Total a pagar: J6ET, B4
TOTAL A EJECUTAR: 3688784

Certificado de Conformidad:

Nomero ge Expediente: DGPCM 01/2018

Firmasts dugiaimests o

pa
Canga: JEFE DE SERVY

TOLEDD s 20-1:2-3018

DOE SEGLRIDAD PUBLICA

Pagina1 de 1
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2 Factura Orig. ‘

INFORMACION REGISTRO ADMINISTRATIVO

W Fegistro Facha Registo Hora Registra
20805 19122018 ABcBEA3
CERTIFICADO DE CONFORMIDAD
Fimmado digitsimerte en TOLEDQ & 20-12-2018
par ECWLY OPEZ
Mtive Canforme

WMERD Vi MODALIDAD
im| 3232 INDAVIDUAL
EMISOR DE LA FACTURA UM, FACTURAS WONEDA OE FAGTURAGION
TERCERD 1 EUR

FACTURANUMERO prueba-importes

IMPORTES

IMPORTETOTAL FACTURAS | 3.204.84)
IMPORTETOTAL APAGAR [ 320184
IMPORTETOTAL ARJECUTAR | 3.201.84)

HOMERE Y APELLIDOS I MWECIEL__ . .__D
TIPC PERSONA: Flsca TIPO RESIDENCLA: Fiusidants
DIRECCION: mal, 45

Cadigo BE: Otros:
E NIFICIF: EBS19110010
TWO| - Fasi danta

o

8

2

=

2 Dotos de contacto GLN | Pioop. | Descripelén

a Puleo | tagioo §
] Ciiina Contabla
H
3
S; 0 Gagar
is
ia Unidad
I Tramaiadom
EH
B
3
EE
Ee
23
B
£2
iz
&0

4.5. Informe Estado Facturas en Registro Unico:
Para ver si una factura ha sido conformada o no, se puede realizar desde esta transaccién, donde

indicando una factura, podemos ver su estado.

También es posible identificar todas aquellas facturas que existan pendientes de conformar para

los centros gestores a los que tengamos autorizacion.

Accedemos a esta opcién desde la siguiente ubicacion:

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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~ = Asu

ntos Econdmicos

» [ Datos Maestros
» [ Expediente
» [ S5eguimiento
* (3 Impresidn de documentos
» (1 Bandejas de Tramitacion
» [0 Modificaciones de Crédito
» [ Registros
~ [= Sistermas Informacion
* = Informe de Facturas

Utilizamos un ejemplo. Facturas pe

+L® Estado facturas Registro Unico]
- (z7 Resumen de Facturas por Vinculante
» (7 Listado Completo de Facturas
» () Listado Facturas. Info Estitica
- & Informe de Facturas de Abono
- (7 Listado Facturas desglose IVA

P R

ndientes de conformar:

Informe estado facturas de Registro Unico

@

Datos de seleccidn
Identificador Factura
Fecha de Entrada
Estado Factura
Procedencia de la factura
NIFICIF
Acreedar
Numero de factura
Centro Gestor Inicial
Centro Gestor Final

Centro gestor reg. facturas

Especificacion de |a salida

Layout

Informe estado facturas de Registro Unico
& [E &% FT Z % B4 B vereracuraonginal

EL Identificador F.Entrada |H. Entrada Estado

76546 08.042019 10:58:34 Pendiente de conformar
76550 08042019 10'58:55 Pendiente de conformar
76554 08042019 105925 Pendiente de conformar
76557 08042019 105931 Pendiente de conformar
77031 25042019 145127 Pendiente de conformar
77550 07.052019 18:20:34 Pendiente de conformar
77551 07.052019 [18:21: [ ]|Pendiente de conformar
7772 10.05.2019 09:21:57 ~ Pendiente de conformar
77713 10052019 09:22:00 Pendiente de conformar
77718 10052019 09:23:23 Pendiente de conformar
78077 16052019 09:23:33 Pendiente de conformar
78309 20052019 182133 Pendiente de conformar

Desde este informe, para las facturas electrdnicas, seleccionando el botén

= i
CONF
L =

a
a
a
a
a
a
a
a
a
a

& Conformidad

Procede... N°identfis.1 CGestorl  |C.GestorF

PeCAM ... - 2704GU42 27020000
PeCAM 2704TO70 27020000
PeCAM 27020000
PeCAM 27020000
PeCAM 27020000
PeCAM 61031000
PeCAM 61031000
PeCAM 61031000
PeCAM | 61031000
PeCAM 61030000 61031000
PeCAM 15020000
PeCAM 61031000

se podra visualizar el visor de la factura original seleccionada.

om
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ADB015852
08015887
A08015704
ADB015698
A08013661
ADB015062
AD8015062
ADB015065
ADB015065
AD8015065
AD8014327
A08015065

(2| o] 5| 2| o] 2| o[ | 5| ]

OrGesFin Soc. N°Li_/Sec.  Afio Referencia

ADB005154 JC 2019 1964-2019
AD8005154 JC_ 2019 12345
ADB005154 Jc. 2019 5
AD8005154 JC_ 2019 55666
AD8005154 JC, 2019 DD
ADB005178 SC_ 2019 JUEVES-02
AD8005178 SC_ 2019 JUEVES-03
AD2005178 SC_ 2019 13052019_02
AD8005178 SC_ 2019 13052019_03
AD8005178 SC_. 2019 13052019_06
ADB005143 JC_ 2019 PRUEBA30
AD8005178 SC,, 2019 PRUEBA10

Ver e-Factura original
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[=r Fichero Faclura Electrénica

RESUMEN DEL LOTE

NUMERO

vaaeson

VERSION
322

EMISOR DE LA FACTURA
TERCERO

NUM. FACTURAS
1 EUR

MODALIDAD
INDIVIDUAL

MOMNEDA DE FACTURACION

FACTURA NUMERO 12345

IMPORTES
IMPORTE TOTAL FACTURAS 12.012.0
IMPORTE TOTAL A PAGAR 115120
IMPORTE TOTAL A EJECUTAR 11.512,0
DATOS EMISOR
NOMERE Y AFELLIDO NIFICIF:
TIPFO PERSONA: Fizsica TIFO RESIDENCIA: Residente
DIRECCION: W
4
TOLEDO
ESP
DATOS DE CONTACTO:
Telefono: Fax: Web: Email: (I
Personas contacto: CnoCnae: Codigo INE: Otros:
DATOS RECEPTOR
RAZOMN SOCIAL: RESIDENCIA N = NIFICIF: EC2.2 0070
TIPO PERSONA: Juridics TIFO RESIDENCIA: Resdants
DIRECCION: Ninez de Balboa, 25
45500 Torrjos
Toledo
ESP
CENTROS
Mumero | Tipo rol Mombre Direccion Datos de contacto GLN Fisico Pto op. Descripcion
lagico
ADE014327] Fiscal Real 14 Cfficna Contable
H5071 Teledo
Toledo
ESP
ADB015887] Receptor Munez de Balbea, 25 Organo Gestor
#5500 Tormijes
Toledo

ESP

ADB01588T] Pagador

Munez de Bakea, 23
¥3500 Termijos
Toledo

ESP

Unidad Tramitadora

RESUMEN FACTURA

| NUMERD

anmac

Seleccionando la opcién

§ Conformidad

SERIE

TIFO CLASE

et e teie Pt

ha sido conformada y registrada en el registro contable de facturas.

5. RESCATAR SOLICITUDES DE CONFORMIDAD

LENGUA

——Z.1

, podremos visualizar la conformidad de la factura si ya

Esta funcionalidad esta disefiada para casos en los que es necesario poder rescatar una

solicitud de conformidad enviada a la aplicacién Firmados.

Sélo sera posible rescatar una solicitud de conformidad que esté en estado Pendiente en la

aplicacion Firmados. Es decir, que el usuario conformador aln no ha realizado accién alguna

sobre la solicitud de conformidad de la factura (no la ha firmado ni la ha rechazado).

Accedemos a esta opcién desde la siguiente ubicacion:

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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¥ [= Asuntos Econdmicos
» [ Datos Maestros
» [ Expediente
» [ Seguimiento
» [ Impresidn de documentos
» [ Bandejas de Tramitacion
» [ Modfficaciones de Crédito
~* [ Reaqistros
» (1 contratos
~ [ Facturas
) Bandeja de entrada de facturas en papel y electrdnicas
) Bandeja de Entrada de Facturas Abono en Papel y Electrdnicas
) Bandeja de Reqistro de Facturas de Abono
) Bandeja de Gestidn de Solictudes de Anulacidn
~ [== Operaciones con Facturas y E-Factur_dls
'L@ Rescatar solicitud de ConformidadL
« ) Visualizar Factura en Registro General de Facturas
« ) Modificar datos generales
« ) Baja de factura
« i) Cambio de tipo de factura
« 2 Visualizacion E-Factura

Ejecutamos la opcién de Rescatar solicitud de Conformidad y nos aparece una pantalla como la

siguiente:

Rescatar solicitud de Conformidad
M1

&

=2

Datos de seleccidn
() Datos del registro
Identificador de registro
Fecha de registro

Datos de fa factura
Sociedad
Ejercicio
Acreedor
Referencia

Podemos introducir los datos de registro administrativo de la factura (identificador y fecha) o
bien los datos de Sociedad, ejercicio, acreedor y referencia de la factura cuya solicitud de

conformidad queremos rescatar.

Introducimos los valores que identifican a la factura:

Rescatar solicitud de Conformidad
D &

Datos de seleccidn
(s)Datos del registro
Identificador de reqgistro :79551
Fecha de registro 27.06.2019

(' Datos de la factura

Sociedad
Ejercicio
Acreedor
Referencia
uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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Pulsamos en ejecutar. Si la factura introducida como datos de seleccion tiene una solicitud de

conformidad pendiente se nos mostrard una pantalla como la siguiente:

Historial de conformidad de factura PRUEBA11

& Rescatar solicitud
I FechaSo.. HoraSoli.. Estado FechaEs.. HoraEsl.  Firmante com...
~ €3 Factura PRUEBAT1
« (D) Solicitud N°16.016  |tarea.admin 27.06.2019 14:20:20 18 Pendiente | Emviada a conform... E
Id Registro Admin C[wssl : Fecha registro 27.06.2019
Procedencia factura PeCAM - Hora regisiro 12:15:33
Estado Efactura Pdte. Conformar >
Cabecera de factura
Sociedad JoM Acreedor €37620 (I
Ejercicio 201% Fecha documento 07.06.2019
Referencia FRUEBA1L Num. Factura PRUEBAL1
Txtcab doc. prugba Num. Serie
Fecha Certificacion Fecha de Conformidad
Datos presupuestarios
Centro gestor 15020000 Importe 24,20
Pos presupuestaria G/611R/20500 Moneda EUR

Fondo
Progriinanciacién

En caso de que la factura introducida no tenga pendiente una solicitud de conformidad, se nos

mostrara un mensaje como el siguiente:

0 Mo existe solicitud de Conformidad pendiente

En caso de que la solicitud de firma haya sido Rechazada o Firmada en la aplicacidon Firmados,

el mensaje que aparecera sera el siguiente:

o El estado actual de la factura no permite el
borrado de la solicitud

Para rescatar la solicitud, debemos hacer clic sobre la solicitud que esta pendiente y pulsar en

el botén CE Rescatar solicitud

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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Historial de conformidad de factura PRUEBAT1

& Rescatar soliciiud

Factura/Solicitud Solicitante FechaSo.. HoraSoli.. Estado FechaEs.. HoraEst.. Firmante Com...

= | 31 Factura PRUEBAT1
- (D) Solicitud M° 16 016 1| tarea.admin 27.062019 14:28:20 |E Pendiente /| Emiada a conform.. I

Id Registro Admin :hsss: : Fecha registro 27.06.201%
Procedencia factura PaCam - Hora registro 12:15:33
Estado Efaciura Pdte. Conformar s

Cabecera de faclura

Sociedad JOCH Acreedor 637620 L]

Ejercicio 201% Fecha documents 07.06.20159

Rafarancia FRUEBAR1L Mum. Factura FRUEBALL

Txt.cab.doc. prueba Num. Serie

Fecha Cerlificacidn Fecha de Conformidad

Dates presupuestanos

Canlro gestor 15020000 Impane 24,20
Pos_presupuestaria G/ 611/ 20500 Moneda EUR

Fondo

Progrfinanciacion

El sistema comprobara que la solicitud sigue pendiente en la aplicacidon Firmados vy si es asi,

aceptara recuperarla mostrando el siguiente mensaje:

Peticidn borrada

Esta accion supone lo siguiente:

o Lasolicitud de conformidad se borrara de la aplicacién Firmados.
o Lafactura aparecerd de nuevo en la Bandeja de Entrada de Facturas.

o En el Historial de Conformidad la solicitud rescatada aparecera con el estado
Borrada.

Historial de conformidad de factura PR112

Factura/Solicitud Solictante Fecha So... | Hora Sgli... | Estado Fecha Es... | Hora Est... | Firmante Comentario
~ 4 Factura PR112 I
N Solictud M2 3.244 |10 14.12.2017 10:29:37 | Borrada 14.12.2017 10:29:37 X

Nota: El estado de la solicitud de firma en la aplicacién Firmados puede diferir del estado de

solicitud de firma en TAREA.

Esto es debido a que no es posible realizar la sincronizacidn de estados “online” entre

Firmados y TAREA.

La sincronizacién de estados de solicitudes de firma entre Firmados y TAREA se realizara

periddicamente a lo largo del dia.

ain
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6. GESTION DE CONFORMIDAD EN LA APLICACION,
FIRMADOS

Seguidamente, vamos a indicar brevemente la gestién de la conformidad de las facturas que
debe realizarse en la aplicacién Firmados. Hemos utilizado el navegador Google Chrome para

todos los ejemplos que se muestran.

Como premisa, el usuario de la aplicacidon “Firmados” debe tener usuario autorizado con el rol
de Firmante en la aplicacion y tener instalado correctamente el certificado con el que firmara la
conformidad de las facturas.
El alta de usuario con perfil Firmante requiere la remision de un CRU a la secciodn:

= Informatica.

e Aplicaciones Comunes.

o SERTIC Proyecto FERN — Firma en la Nube.
= Gestidn de usuarios y permisos.

Una vez autentificados en la aplicacidon Firmados, accedemos a la pantalla principal donde,
automdticamente, nos sitla en la carpeta de documentos Pendientes. Si existen facturas

pendientes de Conformar, apareceran en la pantalla central.

uj a&Admimstral certificados ﬁ Nueva carpeta @ Nueva solicitud .
Castilla-La Mancha .
Carpstas Y Filtro y ordenacion »
= O
Wis Carpatas (0) = v A
i Perfil d
SIS EITEESE) Asunto e e Modificado Firmante Solicitante Estado
firma
Solicitudes Recibidas -
& CONFORMIDAD de Factura PR114 de USUARIO Visible + 14-12- J .
R o Pendiente @
Pendientes (4) PARA PRUEBAS csv 2017
EnEErE() & CONFORMIDAD de Factura PR113 de USUARIO Visible + 14-12- )
Pendiente @
Eroneas (9) PARA PRUEBAS csv 2017
L) & CONFORMIDAD de Factura PR112 de USUARIO Visible+ 142t 7 pendiente ©
/ A csv 2017
Solicitudes Enviadas PARA PRUEBAS
& CONFORMIDAD de Factura PR1 de USUARIO PARA Visible + 14-12- Vv : tT
Activas (6) o EP;L;;&S ¢ " o Ii}‘S\i 2017 tarea.admin Pendiente @
Eroneas (2)
Rechazadas (14)
Todas (74)
Borradores
Mis Borradores (1)

Los documentos/facturas se pueden visualizar en cualquier momento, para ello sélo hay que

pulsar sobre el nombre de la solicitud y se descargara el documento asociado a nuestro PC.

La ubicacidn serd la que tengamos definida por defecto en el navegador.

ain
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o
uj a&Admimstral certificados ﬁ Nueva carpeta @ Nueva solicitud . .
Castilla-La Mancha ‘
Carpstas Y Filtro y ordenacion N
= O
Mis Carpetas (0) =0 Y ks
i Perfil d
SIS ERTES) Asunto e e Modificado Firmante Solicitante Estado
firma
Solicitudes Recibidas -
& CONFORMIDAD de Factura PR114 de USUARIO Visible + 14-12- J .
Pendiente @
Pendientes (4) PARA PRUEBAS csv 2017
En trémite (1) & CONFORMIDAD de Factura PR113 de USUARIO Visible + 1412 | )
Pendiente @
Erroneas (9) PARA PRUEBAS csv 2017 L L
Todas (5) & CONFORMIDAD de Factura PR112 de USUARIO Visible + 1412+ . Pandionte @
! A csv 2017 -
Solicitudes Enviadas PARA PRUEBAS
& CONFORMIDAD de Factura PR1 de USUARIO PARA Visible + 14-12- .
Activas (6] Pendients
@ PRUEBAS csv 2017 amimis @
Ermroneas (2)
Rechazadas (14)
Todas (74)
Borradores
Mis Borradores (1)
7 ) APHO_TEST_2017_...pdf  ~ ‘ Mostrar todo X

Si no hay documentos/facturas pendientes se mostrara el mensaje La vista seleccionada no

tiene elementos.

Cametg

WIS Epr a1
Shiaokeiudes |1}

SolicHudes Recbide
Ferdienies (00
En irhsie (ZH
Eraness 01

. La vista seleccionada no contiene elementos

Saolicriuces Ervisdas

Artins 8]
Embigis i)
Pisshacedns 4]

Todas (25}

Boradaee

[T ——

La gestion de la conformidad en el portafirmas se reduce a 2 acciones:

e Firma de la Conformidad
e Rechazo de la Conformidad

Vemos como se realizan ambas acciones en la aplicacidon Firmados.

6.1. Firma de la Conformidad

Para firmar la conformidad de una factura, la seleccionamos de la lista de documentos

disponibles marcando el flag que tiene situado a su izquierda.

ain
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o
aQAdmlmstrar certificados &Nueva carpeta @ Nueva solicitud .
Castilla-La Mancha
Carpslas Y Filtro y ordenacion »
i i i = ']
— T e =00
i i Perfil d
EETEIEEE L) Asunto eriide Modificado Firmante Solicitante Estado
firma
Solicitudes Recibidas
— & CONFORMIDAD de Factura PR114 de USUARIO Visible + 14-12- Ji J .
¥ Pendient: @
Pendientes (4) PARA PRUEBAS csv 2017 (RS Ceiee
BT & CONFORMIDAD de Factura PR113 de USUARIO Visible + 1412 | ] s @
Eroneas (9) PARA PRUEBAS csv 2017 e Ceime
TEEEE ) & CONFORMIDAD de Factura PR112 de USUARIO Visble + 1412~ . . Pondionte ©
endiente
- p g PARA PRUEBAS csv 2017 N s
Solicitudes Enviadas
& CONFORMIDAD de Factura PR1 de USUARIO PARA Visible + 14-12- J
Activas (6] Pendient
© PRUEBAS csv 2017 R mEEE
Erroneas (2)
Rechazadas (14)
Todas (74)
Borradores
Mis Borradores (1) ‘

Tras seleccionar la solicitud, pulsar en el botdon Firmar.

A continuacidn, aparecera una ventana con los certificados asociados al usuario:

Va a firmar las siguientes solicitudes
CONFORMIDAD de Factura PR114 de USUARIO PARA PRUEBAS

Seleccione certificado
Certificados: |

— Configurador de apariencia
Nombre v Apellidos v DNI

Puesto Ubicacion TOLEDO v

Mis compromisos ¥ e Conforme
Revisado.
Aprobado
Certifico la precision e integridad de
este documento
Estoy de acuerdo con las condiciones
definidas en este documento
Estoy de acuerdo con las partes
especificadas de este documento.

Firmado digitalmente el 14-12-2017
por J

Conforme

| [ Fimar ] Concear_

Seleccionamos el certificado deseado y la opcidon Conforme. Finalmente, pulsamos en el botén

Firmar.

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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Nos aparece una ventana como la siguiente:

Firmar

Estado Solicitudes
@ Firmada: CONFORMIDAD de Factura PR114 de USUARIO PARA PRUEBAS
Comentario:

Cerrar

La aplicacidn Firmados permite la introduccién de comentarios a la firma, pero esta informacion

no se incluye en la factura firmada y no sera visible desde TAREA.

Por lo tanto, se recomienda no introducir ningin comentario al firmar la conformidad de una

factura. Sélo pulsar en el boton Cerrar.

La factura cuya conformidad hemos firmado, desaparece de la carpeta Pendientes y se afiade a

la carpeta llamada Todas donde sera consultable en cualquier momento.

6.2. Rechazo de la Conformidad

Para rechazar la conformidad de una factura, la seleccionamos de la lista de documentos

disponibles marcando el flag que tiene situado a su izquierda.

m a{ Administrar certificados ﬁ Nueva carpeta 3 Nueva solicitud .
Castilla-La Mancha o
Carpetas Y Filtro y ordenacion »
Seleccionar Todos | Firmar | Verificar H TR 3
R [Sonccnrtoon | e | vrncor ] secu = .0
Sin sollcitudes (0) Perfil de

Asunto i Modificado Firmante Solicitante Estado
irma

Solcude Reckie & CONFORMIDAD de Factura PR113 de USUARIO Visible + 14-1
Pendientes (4) PARA PRUEBAS csv 201
En trimite (1)
Errénoas (9)
Todas (5)

S

Pendiente ©

Visible +

csv

Pendiente ©

Pendiente ©

Solicitudes Enviadas

Activas (6)
Ermonaas (2)
Rechazadas (14)
Todas (74)

Borradores

Mis Borradores (1)

Tras seleccionar la solicitud, pulsar en el botén Rechazar

A continuacién, aparecerd una ventana donde introducir el motivo del rechazo de la

conformidad.
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Va a rechazar las siguientes solicitudes:

CONFORMIDAD de Factura PR113 de USUARIO PARA PRUEBAS

Motivo ©| Datos incorrectos
Documento no valido

Comentario :

Seleccionaremos siempre el Motivo Datos incorrectos e introduciremos en el campo

Comentario la descripcién del motivo del rechazo.

Esta descripcion serd visible desde TAREA y serd consultable por el usuario que realizé la

solicitud de conformidad.

Va a rechazar las siguientes solicitudes:
CONFORMIDAD de Factura PR113 de USUARIO PARA PRUEBAS

Motivo

DOCUmento no vaiao
Comentario
Se rechaza la conformidad por ser el imporie incorrecto

Se recomienda introducir siempre en el campo comentario la razon del rechazo de la

conformidad de la factura a fin de facilitar al usuario solicitante su labor con dicha factura.

Finalmente, pulsaremos en el botén Rechazar.

La factura cuya conformidad hemos rechazado, desaparece de la carpeta Pendientes y se afiade

a la carpeta llamada Todas donde sera consultable en cualquier momento.
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Desde TAREA, podemos consultar el motivo del rechazo de la conformidad de la factura, por

ejemplo, desde la opcidn de Visualizacién E-Factura
Introducimos los datos de la factura marcando la opcién de visualizacion Ver Conformidad

Visualizacion E-Factura

=1

L@J &I

Seleccidn de datos
Identificador de registro 15281
Fecha de registro 30.11.2017
Sociedad
Ejercicio
Acreador

Referencia
Opciones Visualizacidn
“IVer PDF E-Factura

“)Ver E-Factura Original
& Ver conformidad

Ejecutamos y nos aparece la pantalla siguiente:

Historial de conformidad de factura PR110

Factura/Solicitud Solicitante Fecha So... | HoraSoli..  Estado FechaEs.. HoraEst. | Firmante Com..
~[&Factura PR110 1
- £ Soliciiud \°3.231  tarea.admin 12122017 135256  [f] Rechazada 12122017 135256 X - Tz (3]

|d.Registro Admin 15261 Fecha registra 30.11.2017
Procedencia factura PeCAM - Hora registro 16:40:35
Estado Efactura Entregada -

Cabecera de factura

Sociedad JCCH Acreedor 637602 USUARIO PARA PRUEBAS

Ejercicio 2017 Fecha documento 05.10.2017

Referencia PR110 MNum Factura PR110

Txt.cab doc. PRUEBAS MNum. Serie

Fecha Certificacidn Fecha de Conformidad

Datos presupuestarios

Centro gestor Importe 199, 65
Pos.presupuestaria Moneda EUR
Fondo

Progrfinanciacidn

L . . | =
Para visualizar el motivo del rechazo de la conformidad, pulsaremos en el botén (%) del campo

Comentario:
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Historial de conformidad de factura PR110

Factura/Solicitud Solicitante FechaSo.. HoraSoli.. Estado FechaEs.. HoraEst.  Firmante
~ & Fadura PR110 -
+ & Solicitud N*3.231  |tarea.admin 1212.2017 135256 18 Rechazada 12122017 135256 ) . 4

Nos aparecera una ventana con la descripcion del rechazo de la conformidad de la factura que

fue introducido por el usuario en la aplicacién Firmados:

[= Comentario

EENE)

be rechaza la conformidad de la factura debido a que el importe no s correcto

|—|L|'nea 1 columna 1 |Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

7. TRATAMIENTO DE FACTURAS CON IMPORTE “0” EN LA
CONFORMIDAD

Existe la posibilidad de que se facture por importe 0 por varios motivos.
A continuacidn, se muestra un ejemplo de factura con importe 0:

Factura SCM2 2018 91214096 100035586

feyReencaminar & Rechazar 4Desglose =pFacturade abono  &=Ver e-Factura origir

Id. Registro Admin. 120180116794662 Fecha registro [27.12.2018]

Procedencia factura 2FACe v Hora registro [23:29:55| Moneda [EUR
Datos del Acreedor en TAREA |

N.LF./CIF. I oocointer. '000s|

Nombre 2 NOVARTIS FARMACEUTICR, S.A.

Datos de la Cesion de Crédito
| Cabecera de Factura [

Sociedad scu2! Num. Factura 191214096

Ejercicio |2018] Num. Serie

Referencia [e1212096 | Txt.cab.doc. i :
Fecha documento 27.12.2018) Creado el 128.12.2018

Activo fijo ]

Centro Destinatario de 1a Factura (DIR3)
[ Datos Presupuestarios

C. Gestor Inicial €1031300 | Importe TOTAL 0,00

C. Gestor Final 61031300 | Importe NETO ‘ 0,00
Centro gestor ™ Elemento PEP
PosPre ~ ' | Fondo |
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En este caso, se podran tratar estas facturas incorporandolas al registro de facturas de Tarea.

En el momento en que se conforme una factura con importe 0, ésta pasara a estar en estado

“Pagada” y la fecha de pago se corresponderd con la fecha de conformidad.

Listado Completo de Facturas
G AYTF B @ B Tohn BBeEd H [ vere-Facturacrginal £ Conformidad
1 registros encontrados

Identificador Soc.  ~  Afio Acreedor " Referencia " Fecha doc. Fecha entr Fecha Conf Fecha contab,  Fecha de Pago  S.Factura ImpReg.  Importe Ob  Pte.Qbliga Imp:
3037812 JCCM 2018 100071922 01090001815 01.10.2018 02.10.2018 30.10.2018 30.10.2018 Factura Pagaca 0.00 0.00 0.00

Este tratamiento podra realizarse exclusivamente en facturas electrénicas.

ain

m © 2021. Todos los derechos reservados.

Castilla-LaMancha

59



