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1. Movimientos

Existen 2 carpetas con opciones relacionadas sobre Anticipos de caja fija y gastos a justificar. Y,
aparte, dos opciones: documentos de justificacién y consulta de movimientos.
El menu queda de la siguiente manera:

v Gestidn de Cajas Pagadoras. Intervencién General
v Movimientos
> Anticipos de caja fija
> Gastos a Justificar CON Libro de Caja
> Gastos a justificar SIN Libro de Caja

- 3 Cuentas Justificativas
- 3 Consulta de Movimientos

. [ T

1.1. Anticipos de Caja Fija

Esta carpeta contiene las opciones relacionadas con los Anticipos de Caja Fija. Se han creado dos
subcarpetas, una con las operaciones de banco y otra con las operaciones que afectan a la caja
metadlico. Vamos a ver en detalle estas subcarpetas y las opciones que contienen.

v Anticipos de caja fija
v Operaciones de Banco

5

& Movimientos Internos de Gastos
. ﬁﬁ Movimientos Internos de Ingresos
: ﬁﬁ Ingresos por devoluciones de Pagos Anticipados
- 3 Registro de Facturas de ACF

ﬁﬁ Registro de Facturas de Pagos Anticipados
: ﬁﬁ Aumento de Pagos Anticipados

v Caja metdlico

5

- &3 Registro de fondos en caja metdlico

5

£ Pagos de fondos a caja metélico

3
3
- i} Registro de facturas de caja metdlico
3
3

- &3 Anulacién de pago de facturas de caja metalico

5

- &3 Devolucién de caja metdlico al banco

5

- &3 Impresidn de dotacién de fondos de caja metalico
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1.1.1 Operaciones de Banco

Contiene las opciones relacionadas con las operaciones de banco.

1.1.1.1 Movimientos Internos de Gastos

Desde opciéon del mend, el Cajero Pagador puede registrar los movimientos de gastos de la caja,
tras introducir la Sociedad de la Caja y el n2 del Libro de Caja.

= Seleccion  Tratar  Pasara  Sistera Ayuda

& " dH C@@ CHE DD os EHE @

Movimientos Internos de la Caja - Seleccion

Seleccidn de Datos

Sociedad de k Caja o499
M@ Libro Caja c49%

Las Operaciones de Gastos con cargo a la cuenta corriente que se pueden ejecutar son:
- Pagos Anticipados
- Intereses de C/C a SSCC
- Reintegros a SSCC

Vemos con detalle la pantalla que se nos muestra tras introducir los datos de la sociedad y el
libro de caja:

[T Seleccidn Tratar Pasara Sistema  Ayuda

& 4B I¢@e@ EHE Do BE @8

Movimientos Internos de la Caja

O aiadr [ Eiminar

Seleccion de Datos Visualiz.saldos p.interv.a visual.

Interv. a visual Saldo Inicial ©59,79 |EUR
28.05.2012](F|22.05.2012 + Total ingresos efectivo 0,00 |EUR  Ctd.: 0
T Hoy T - Total gastos efectivo 0,00 EUR Ctd.: 0

4 Semana Actual » Saldo ACF 659,79 Saldo G]  |0,00
4 Mes Actual 4
i Ejercicio Actual L

Sociedad de b ©499 C.Pag.55.CC.Economia

MO Libro Caja €499 C.PAG.SS.CC.ECONOMIA
Sociedad JCCH | Junta Castila-La Mancha
. Gastos |
Operacién Importe S.. Ic... Tercero Mombre del tercero Referencia
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En la parte superior izquierda estd la Seleccion de Datos
Seleccidén de Datos

Seleccion de Datos
Interv. a visual
28.05.2012|[(F 28.05.2012
K I
M| Semana Actual |m

M| Mes Actual |m
E| Ejercicio Actual |@

Sociedad de 3 €499 C.Pag.55.CC.Economi
M2 Libro Caja 499 C.PAG.SS.CC.ECONOMIA
Sociedad JCCM Junta Castila-La Mancha

Tenemos la posibilidad de visualizar los datos en intervalos de tiempo predefinidos. Se puede
elegir el dia actual, semana actual, mes y ejercicio actual, asi como ir variando este intervalo con
las flechas a izquierda y derecha de cada opcién:

| L Ejercicio Actual 2

Justo debajo, aparece el cuadro de registro de movimientos. Para registrar movimientos de
Gastos sélo deberemos seleccionar la operacién contable e introducir los valores en los campos.
Gastos |

Operacidn Importe S.. Ic... Tercero Mombre del tercero Referencia

De estos campos, algunos seran obligatorios, otros opcionales y otros visibles no modificables
(no podran modificarse y aparecen en color gris). Existen mas campos que los que vemos,
deberemos mover la barra de desplazamiento para poder visualizarlos.

Dentro de estos campos, destacan:

OPERACION CONTABLE: Indica qué tipo de movimiento queremos registrar. En cuanto a
movimientos de gastos, se ha descrito unas opciones que aparecen si se pulsa F4 ¢ se utiliza el

(=)
matchcode (ayuda de busqueda) -Z
Esta es la pantalla con las opciones de Gastos que nos aparece:
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[= Oper.contable lbro cgja (1} 3 Entradas encontradas

Restricciones

| i
(v ][ ][E)E]E]2]S.

Soc. N° o... Operacion contable
C499 6 PAGOS ANTICIPADOS
499 14 INTERESES DE C/C A S5CC
C499 15 REINTEGROS A S5CC

3 Entradas encontradas

Las vemos con mds detalle:
Pagos Anticipados: Con esta opcidn se registraran los anticipos que pague el Cajero.

Intereses de C/C a SSCC: Con esta opcion se registrara la remision a la Tesoreria General de los
intereses que se hayan generado en la ¢/c de la Caja.

Reintegros a SSCC: Con esta opcidn se registraran las remisiones a la Tesoreria General de los
ingresos que se produzcan en la ¢/c de la Caja que no se correspondan con los libramientos de
fondos de anticipos de caja fija, tales como ingresos por reintegros de pagos indebidos ¢
excesivos de facturas, cancelacién del saldo de la c/c, cancelacidn o disminucidn del anticipo de
caja fija concedido, etc.

IMPORTE: Es el importe de la operacion

ESTATUS DE LA OPERACION: Situacién de la operacién. Lo cumplimenta el sistema
automaticamente. Es un campo importante pues nos indica en qué estado se encuentra el
registro que hemos introducido.

ACREEDOR: Serd el acreedor al que se le abona la operacidn (anticipo, intereses,...). Debe estar
dado de alta en la sociedad de la Caja como copia del que ya exista en la sociedad general (JCCM;
SCM2,...).

NOMBRE: Nombre del acreedor introducido en el campo anterior. Lo cumplimenta
automaticamente el sistema una vez completados todos los campos obligatorios.

REFERENCIA: campo opcional para introducir una identificacién de la operacion.

FECHA DOCUMENTO: Fecha de la operacion que estamos realizando.

FECHA CONTABILIZACION: La cumplimenta el sistema automadticamente al grabar el
movimiento interno.

TEXTO DE POSICION: Texto libre explicativo de la operacién. Es opcional.

VIA DE PAGO: Se consignard la via de pago por la que se pagara la operacion
transferencia y ‘C’ para cheque.

N2 DE CHEQUE: Este campo sera obligatorio cumplimentarlo en el caso de haber elegido via de
pago ‘C’ cheque. En otro caso, dejarlo en blanco.

TP.BCO.INTERL: Se indicard el cédigo del banco del tercero al que se le paga. Si pulsamos el
matchcode de este campo, nos aparecen los bancos disponibles pare el acreedor introducido.
Este campo serd obligatorio en el caso de que se elija la via de pago ‘T’ Transferencia. En otro
caso, dejarlo en blanco.

«

T para
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Los campos Cuenta Mayor, Sociedad, Ejercicio, N2 documento interno, Documento anulacion,

Sociedad, Ejercicio, N2 Documento y Cédigo de Esquema se cumplimentaran automaticamente
una vez grabada la operacidon correspondiente. Se trata de datos de contabilidad general.

Otra parte de la pantalla de Movimientos internos es la que aparece en la imagen siguiente:
Ol Afadic T Eliminar Lo .

Son 2 botones desde los cuales podemos afiadir un registro o
eliminarlo. Sélo se pueden eliminar registros no pagados.

Para eliminar un registro, deberemos seleccionar la linea del registro a eliminar. Lo haremos
pulsando en el botdn de cabecera de linea. Toda la linea pasa a tener un color anaranjado. Luego
pulsaremos en el botén Eliminar.

‘i_ ETHTEGRDS i 5500 @ 2,00 i?ziaaaaana42 | im .12.2895]91 .12.2DDEI | H

Las operaciones hay que guardarlas una a una. Es decir, registramos y guardamos registro a

registro. Previamente a pulsar en el botén guardar , podemos dar al Enter del teclado. Se
realizan validaciones con el registro a guardar pero sin guardarlo. Si existe algun error, nos lo
indicara y aun estaremos a tiempo de modificarlo. Si no indica nada, pulsamos en el botén
guardar y quedardn actualizados los importes y saldos de la caja.

Estos campos muestran el importe total en euros de los movimientos totales registrados en el
libro de caja en el periodo indicado en la seleccién

Visualiz.saldos p.interv.a visual.

Saldo Inicial 1.508,83 EUR

+ Total ingresos efectivo 9.012,28 EUR  Ctd.: 3
- Total gastos efectivo 5.193,28 |EUR  Ctd.: 21
Saldo ACF  |5.328,8 Saldo GJ a,a0

Nota: Podemos comprobar que el importe disponible aparece desglosado en Saldo ACF (saldo
de caja para Anticipos de Caja Fija) y Saldo GJ (saldo de Gastos a Justificar)

Ctd.: 3

Los campos situados en la derecha Ced.: 21 1o que muestran es el n°® de
registros que se han hecho en cada apartado y en las fechas seleccionadas.

1.1.1.2 Movimientos Internos de Ingresos

Desde opcion del mend, el Cajero Pagador puede registrar los movimientos de ingresos de la
caja, tras introducir la Sociedad de la Caja y el n2 del Libro de Caja.
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Movimientos Internos de Ingresos de la Caja - Seleccion

Seleccion de Datos

Sociedad de k Caja £495
N Libro Caja C43949

Las Operaciones de Ingresos con cargo a la cuenta corriente que se pueden ejecutar son:
- Reintegros Pago en exceso
- Intereses

Movimientos Internos de Ingresos de la Caja

Clafadr T Elminar

Seleccidn de Datos Visuzliz.saldos p.interv.a visual.

Interv. a visual Saldo Inicial 659,79 EUR
28.05.2012| - |28.05.2012 + Total ingresos efectivo 0,00 EUR  Ctd.:
4 Hay » - Total gastos efectivo 0,00 EUR  Ctd.:
4 Sermana Actual » Saldo ACF 659,79 Saldo GJ 0,00
4 Mes Actual »
| 4 || Ejercicio Actual " » |

Sociedad de la C499 C.Pag.5S.CC.Economia

Mo Libro Caja C499 C.PAG.55.CC.ECONOMIA

Sociedad JCCM Junta Castila-La Mancha

.~ Ingresos |

Operacidn Impaorta S..Ic... Tercero Momhbre del tercero

De estos campos, algunos seran obligatorios, otros opcionales y otros visibles no modificables
(no podran modificarse y aparecen en color gris). Existen mas campos que los que vemos,
deberemos mover la barra de desplazamiento para poder visualizarlos.

Dentro de estos campos, destaca:

OPERACION CONTABLE: Indica qué tipo de movimiento queremos registrar. En cuanto a
movimientos de ingresos, se ha descrito unas opciones que aparecen si se pulsa F4 o se utiliza
el matchcode (ayuda de busqueda) 'E

© 2021. Todos los derechos reservados.
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[= Oper.contable libro caja (1) 2 Entradas encontradas

Restricciones |

[ /]
R e =1
Soc. N° o... Operacion contable

{40019 REINTEGRO PAGO EN EXCESO
C499 10 INTERESES

2 Entradas encontradas

Las vemos con mas detalle:

Reintegro Pago en Exceso: Con esta opcidn se registraran los ingresos que se produzcan en la
c/c de la Caja por Reintegro de los pagos indebidos 6 excesivos de facturas.

Intereses: Con esta opcidn se registraran los intereses que se hayan generado en la c/c de la
Caja.

El resto de las columnas tienen la misma descripcion que en las operaciones de gastos, con la
excepcion de los campos via de pago, banco interlocutor y n2 de cheque que no aparecen pues
No son necesarios.

1.1.1.3 Ingresos de Devoluciones de Pagos Anticipados

En este apartado se registraran todos los ingresos que se produzcan en la ¢/c de la Caja por
devoluciones de los importes no gastados de los pagos anticipados realizados por el Cajero.

Se cumplimentara la Sociedad de la Caja y el N.2 de libro de Caja y el Cddigo del Anticipo. Cada
Cajero tiene una Sociedad y un Libro de Caja individualizados.

Movimientos de Ingresos de Pagos anticipados - Seleccion

Seleccion de Datos
Sociedad de la Caja
M Libro Caja C439
N2 de Anticipo [+

El Codigo del Anticipo se puede obtener desplegando el matchcode y cada uno de los cddigos
de anticipo que aparecen coinciden con los movimientos internos generados por el Cajero de
Pagos de Anticipos.

© 2021. Todos los derechos reservados.
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[= Nimero doc.libro caja interno (1) 9 Entradas encontradas

/ Restscconea’ |

| i

CA LIz E =19

Soc. NoLib... A... N° Doc... Txt. Acree... Nombre 1 Nombr... Nombr... Ce.ges... Importe I... Importe Dispo...
C499 C499 2174 WQEFREWFR 2 1,00 0,89
C499 C499 2182 THFGHDF 4 260,00 250,00
C499 C499 2321 PRUEBAS 6.0 1 10,00 10,00
C499 C499 2327 anticipo pruebas 201796 10,00 8,50
499 C499 2338 et 18453 100,00 6,00
C499 C499 2387 ot 42023 100,00 38,00
C499 C499 2408 anticpol 42023 40,00 3,30
€499 €499 2576 SWERG 42023 100,00 98,00
C499 C499 2781 PRUEBAS ANTICIPO3 18453 45,00 45,00

9 Entradas encontradas

Una vez introducidos la sociedad, el libro de caja y el cédigo del anticipo, nos aparece la siguiente
pantalla:

Movimientos de Ingresos de Pagos Anticipados

[ Afadir
Seleccion de Datos Visualiz.saldos p.interv.a visual.
Interv. a visual Saldo Inicial 19.377,40 EUR
[7/2¢.05.2012) + Total ingresos efectivo 0,00 |EUR Ctd.:
L] Hoy D - Total gastos efectivo 0,00 EUR Ctd.
4 Sermana Actual » Saldo ACF  |6.696,20 Saldo GJ 12.681,20
1 Mes Actual » Ne de Anticipo 2321 PRUEBAS 6.0
EE Acreador il USUARIO PARA PRUEBAS
Importe del Anticipo 10,00
Sociedad de la 'cagg) C.Pag.S5.CC.Economia Importe Disponible 10,00
M@ Libro Caja ﬁ C.PAG.55.CC.ECONOMIA
Sociedad '3ccu| Junta Castila-La Mancha
~ Ingresos
Operacidn Importe S..Ic... |Tercero Mombre del tercero

Como podemos comprobar, es similar a las explicadas que para ingresos normales, descrito
anteriormente y con los mismos campos.

Dentro de estos campos, destacan:
OPERACION CONTABLE: En cuanto a movimientos de ingresos, se ha descrito una opcién que
aparece si se pulsa F4 6 se utiliza el matchcode del campo

© 2021. Todos los derechos reservados.
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[= Oper.contable libro caja (1) 1 Entr.encontrada

Restricciones |

_

Soc. N° o... Operacion contable
C499 8 DEVOLS PAGOS ANTICIPADOS

1 Entr.encontrada

Devolucién de Pagos anticipados: Con esta opcion se registrara las devoluciones de los importes
no gastados de los anticipos que haya pagado el Cajero.

El resto de los campos tienen la misma descripcion que en las operaciones de gastos, con la
excepcion de los campos via de pago, banco interlocutor y N.2 de cheque que no existen.

1.1.1.4 Registro de Facturas de ACF

Con esta opcion se registraran todas aquellas facturas que reciba el cajero para su pago, asi
como, dietas y pagos sin facturas.

Tras la integracion del Registro de Facturas con Registro Unico (1 de junio de 2012), las
operaciones con factura cambian sustancialmente. Todas las facturas deberan ser registradas
en el Registro Unico de la Junta. Esto significa que la aplicacién de Registro Unico, le dara un
numero de registro, fecha y hora de registro. Ademas, le asignard una Unidad Orgdnica que se
corresponderd con un Centro Gestor de TAREA. Los usuarios accederdn a ellas mediante la
Bandeja de Entrada donde indicaran los datos presupuestarios de la factura y la sociedad y libro
de caja.

Se cumplimentara la Sociedad de la Caja y el N2 de libro de Caja. Cada caja tiene una Sociedad
y un Libro de Caja individualizado.

Registro de Facturas de ACF - Seleccion

Seleccidn de Datos
Sociedad de la Caja ca9olm)
M% Libro Caja Cc499

Una vez introducimos los datos y ejecutamos, se nos muestra una pantalla parecida a las
anteriormente explicadas.

© 2021. Todos los derechos reservados.
Castilla-LaMancha




Ejecucidn Presupuestaria ~

Cajas Pagadoras — Movimientos en Libro de Caja

Registro de Facturas de ACF

SlRefrescar [l Afadr T Eiminar E2 Copar  B#Retenciones  §3Incorporar E-Facturas &3 Incorporar Facturas

Seleccidn de Datos Visualiz.saldos p.interv.a visual.
Interv. 3 visual Saldo Inicial 654,79 | EUR
b1.06.2012|(F|01.06.2012 + Total ingresos efectivo 0,00 |[EUR Ctd.
4 Hoy > - Total gastos efectivo 0,00 |EUR  Ctd.:
4 Semana Actual » Saldo ACF 654,79 Saldo GJ 0,00
4 Mes Actual »
4 Bercicio Actual »
Sociedad de k= €499 C.Pag.55.CC.Economia
M@ Libro Caja €493 C.PAG.SS.CC.ECONOMIA
Sociedad JCCH| Junta Castila-La Mancha
" Facturas de k Caja
Operacidn Importe S..Ic... |Importe de Retencidn Tercero Mombre del tercero
0,00
a
“

Vemos que la pantalla dividida en varias partes:

En la parte superior izquierda esta la Seleccion de Datos
* Seleccion de Datos
Seleccidn de Datos

Interv. 3 visual
b1.06.2012|(P|01.06.2012

K Hoy I
I Semana Actual I
I Mes Actual I
I Biercicio Actual I

Sociedad de la €495 C.Pag.55.CC.Economia

M@ Libro Caja C499 C.PAG.SS.CC.ECONOMIA
Sociedad JCCM Junta Castila-La Mancha

© 2021. Todos los derechos reservados.
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En esta parte existen intervalos de tiempo predefinidos: hoy, semana actual, mes actual,
ejercicio actual. Se puede ir variando este intervalo con las flechas a izquierda y derecha de cada
opcion:

4 || Hay 2
ﬂ| Sermana Actual ||m
ﬂ| Mes Actual ||m
Kl

Bjercicio Actual Hm

Justo debajo de estas opciones de fechas se encuentran solamente visibles las opciones de
entrada del libro de Caja: Sociedad de la Caja, N2 de libro de Caja y la Sociedad a la que
pertenece.

Facturas de la caja: En esta seccion de la pantalla, se podran registrar las facturas, dietas, pagos
sin facturasy facturas electrdnicas. Las facturas y facturas electrénicas deberan ser incorporadas
desde el Registro Unico.

 Facturas de la Caja |
Operacidn Importe S..Ic... Importe de Retencidn Tercero Mombre del tercero

0,00

Como podemos observar, aparecen campos similares a los vistos anteriormente. Los vemos:
OPERACION CONTABLE: Se han descrito cuatro opciones que aparece si se pulsa F4 6 se utiliza
el matchcode del campo. Sélo pueden seleccionarse las opciones de Pago de Dietas y Pago
gastos sin factura

[E Oper.contable libro caja (1) 4 Entradas encontradas

- Restricciones |
[
Soc. N9 o... Operacion contable
C499 3 PAGO FACTURAS - ORDINARIO
C499 4 PAGO DE DIETAS
(499 5 PAGO GASTOS 5IMN FACTURA
C499 34 PAGO DE E-FACTURA

4 Entradas encontradas

IMPORTE: Es el importe de la operacién

ESTATUS DE LA FACTURA: Situacién de la operacién. Lo cumplimenta el sistema
automaticamente

IMPORTE DE RETENCION: Este campo aparece a 0, es opcional, se debe cumplimentar una vez
se hayan registrado todos los datos de la factura (antes de pulsar en el botéon guardar). Para

© 2021. Todos los derechos reservados.
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'

registrar Retenciones, se seleccionarad la linea de la factura y se pulsara en el boton Retenciones

Eﬂﬁﬂetenciunes

de retenciones en su registro maestro nos aparecera la siguiente ventana:

situado en la parte superior de la pantalla. Si el acreedor introducido tiene tipos

[= Introdudr informacidn de retencidn x
Denominacion tp... Ind.... BaseImpRet ImpRetImp Base imp.ret.ML Impte.ret.ML
RETEMCIOMES FIS...| 0,00 0,00 I =

i L

En la que aparecen las columnas de:

Denominacion tp: Descripcion del Indicador de Retencion. Muestra los tipos de retenciones que

tiene el acreedor en su registro maestro. Se cumplimenta automaticamente.

Indicador de Retencidn: Poniendo el cursor sobre el campo aparecerd el matchcode y

desplegandolo se obtienen las opciones de las distintas retenciones a elegir.

Si, por ejemplo, el tipo de retencién fuera RF (Retenciones Fiscales con tipo Fijo), nos

aparecerian los siguientes tipos de indicadores de retencién:
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[= Indicador de retencién (1) 30 Entradas encontradas

| Restricciones |

I ¥
v ][] 2|2 [ £]

Clave de pais: ES
Tipo de retenciones: RF

...  Denominacién

01 SOLO 2002 Profesionales 18% (act.=3 af.) -
02 SOLO 2002 Profesionales 9% (act.< 3 afi.) o
02  HASTA 2006 Arrendamientos y subarren.15%
04 Capital Mobiliario al 19%

05 HASTA 2006 Derechos de imagen al 20%

06 SOLO 2002 Premios al 18%

07 Ac. agric. ¥y ganad. Engorde al 1%

08 Ac. agric. y ganad. Resto al 2%

09 SOLO 2002 Cursos, semin. y conf. al 189G

10 Becas y ayudas al 2%

11 SOLO 2002 Profes. 18% SIMDIC. (act =3afi)
12  SOLO 2002 Profes. 9% SINDIC. (act <3 afi)
13 Profesionales 15% (actividad = 3 afios)

14 Profesionales 7% (actividad < 3 afios)

15 HASTA 2006 Premios al 15%

16 Cursos, seminarios y conferencias al 1595

17 Profesionales 15% SINDICATURA (act =3af)
18 Profesionales 7% SINDICATURA (act <3 afi)
19  Arrendamientos y subarrend. 19%

20 Derechos de imagen al 19%

21  Premios al 19%

22 IRPF.Activid.empresar.estimac.objetiv.1%%

23 Ret. Ayuda Famnilias Nurnerosas v otras

Base imponible de Retencién: Se cumplimenta por el usuario

Importe de Retencion del Impuesto: Una vez cumplimentados los dos campos anteriores, lo
calculard automaticamente el sistema (con tipos de retencidn de calculo automatico).

Tipo de retencidn: Indica si son retenciones fijas (RF) o variables (RV), lo alimenta
automaticamente el sistema con los datos del maestro del acreedor.

ACREEDOR: Se indicard el cédigo del tercero en TAREA al que se le va a realizar el pago
NOMBRE: Nombre del acreedor introducido en el campo anterior. Lo cumplimenta
automaticamente el sistema una vez completados todos los campos obligatorios.

REFERENCIA: Es un campo que se rellenara automaticamente al incorporarse la factura en papel
o factura electrénica con la referencia que se indicé al registrar la factura desde la Bandeja de
Entrada. En los casos de dietas y pagos sin factura es el sistema el que automdaticamente genera
un numero de referencia.

FECHA DOC: Fecha de la factura

FECHA CONTABILIZACION: La cumplimenta el sistema automaticamente al grabar la factura con
la fecha del dia.

TEXTO DE POSICION: Texto explicativo libre. Es obligatorio rellenarlo.

© 2021. Todos los derechos reservados.
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VIA DE PAGO: En este campo se indicara la forma en la que se va a pagar la factura, bien por
Transferencia (T) o bien por Cheque (C)

N2 DE CHEQUE: Este campo sera obligatorio cumplimentarle en el caso de haber elegido via de
pago ‘C’ cheque

TP.BCO.INTERL: Se introducira el banco del tercero al que se le va a pagar. Se rellena cuando
hemos seleccionado via de pago ‘T’ y no se introducira en caso de haber elegido la via de pago
‘C’ Cheque

CENTRO GESTOR: Centro orgdnico que origina el gasto. Se cumplimentara a 8 digitos.
POSICION PRESUPUESTARIA: Imputacidn funcional y econdmica del gasto. Se cumplimentard
con la misma estructura que la tramitacion ordinaria de gastos

FONDOS: Se cumplimentard en el caso que la factura se impute a un gasto con fondo
ELEMENTO PEP: Se cumplimentara en el caso que la factura se impute a un gasto con que esté
comprendido dentro de un proyecto

Los campos relativos a:

Cuenta Mayor, Sociedad, Ejercicio, N2 documento, Documento anulacién, Sociedad, Ejercicio,
N2 Documento y Esquema se cumplimentaran automaticamente una vez grabada la operacion
correspondiente. Se trata de datos de contabilidad general.

Otra parte de la pantalla de Registros de Facturas ACF es la que aparece en la imagen siguiente:
ﬁ]Refrescar [ afadic T Eiminar Cnpiar i Retenciones E“llncurpumr E-Facturas E“llncnrpnmr Facturas

Son botones desde los cuales podemos afiadir un registro, eliminarlo o introducir Retenciones,
Incorporar Facturas Electrdénicas e Incorporar Facturas en papel.

El botdén Eliminar, realiza la anulacién del registro seleccionado. Deberemos seleccionar la linea
del registro a eliminar. Lo haremos pulsando en el botén de cabecera de linea. Toda la linea pasa
a tener un color anaranjado. Luego pulsaremos en el botén Eliminar (sélo podemos eliminar
registros con estatus 43 y F4). Al anular, se crea un registro con el asiento contrario al
seleccionado, borrdndose la factura del Registro de Facturas y devolviendo el importe al saldo
de la caja.

En el caso de operaciones con Facturas o Pago de E-Factura, al eliminar la factura del médulo de
caja pagadora, ésta regresa a la Bandeja de Entrada.

El botdn Copiar se usa para registrar dietas y pagos sin facturas que sean muy similares y que
s6lo haya que cambiar ciertos datos. Este boton NO estd permitido utilizarlo en operaciones
con facturas o factura electrénica.

Ea
. 1 Incorporar E-Facturas . . .
El botén de Incorporar E-Facturas ° , sirve para incorporar a la caja

facturas electrdnicas que, en el momento de registrarlas desde la Bandeja de Entrada, indicamos
que son para el médulo de caja pagadora. Al pulsar en el botdn, nos apareceran las facturas
electrénicas que tenemos pendientes de incorporar:

Registro de Facturas de ACF
[< Wi N =S SHFFPF BHET IIHTH HEE [ selecciones 4 4 » Pl EmyIncorporar E-Facturas

Soc.| Afio|Referencia Acreedor |Mon. |Fecha Conv|Centro gestor Pos.presupuestaria Fondo Elemento PEP Importe |Tp.retenc. Importe Retencién|

JCCM| 2011 (0489/11-F 100014238 |EUR |22.02.2012|15020000 G/6€11R/20200
JCCM| 2012 (143712 100014763 |EUR |24.04.2012| 15020000 /611720200
JCCM| 2012 (151712 100014763 |EUR [24.04.2012| 15020000 G/6118/20200

0,00
0,00
a,00

o o
Mol
B w
=
B
&35

Para incorporar la factura electrénica a la caja, sélo debemos de seleccionarla haciendo clic en
la casilla de seleccidn del principio de la linea

© 2021. Todos los derechos reservados.
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Soc.| Afio|Referencia Acreedor Mon. |(Fecha Conv|Centro gestor Pos.presupuestaria
: CCM| 2011|0489/11-F 100014238 |(EUR 22.02.2012( 15020000 F/011A/20200
| JCCHM| 2012]143/12 100014763 |EUR 24.04.2012(15020000 G/611R/20200
[EJCCH 2012|151/12 100014763 |EUR 24.04.2012(15020000 E/611A/20200

Y seguidamente, hacer clic en el botén Incorporar E-Facturas que nos aparece en la pantalla:

Registro de Facturas de ACF

& R T Tl E <R T Oy B [H selecciones M 4 » M| &= Incorporar E-Facturas|
Soc Lfio |Referencia Acreedor Mon. |Fecha Conv|Centro gestor Pos.presupuestaria Fondo Elemento

: JCCM| 2011 | 0483/11-F 100014238 |EUR 22.02.2012| 15020000 G/6l1R/20200

| JCCM[ 2012 (143/12 100014763 |EUR 24.04.2012)| 15020000 G/E11R/20200

vl JcoM| 2012 (151712 100014763 |EUR 24.04.2012)|15020000 G/8l1R/20200

La factura nos aparece con todos los datos que se introdujeron al registrar la factura desde la
Bandeja de Entrada:

.~ Facturas de la Caja |

Texto p. posicién v|no dfff
02.04.2012 03.06.2012 Factura 151/12 de Servici T

M.. Referencia Fecha del ... Fecha de ...
151712

Operacidn
PRS0 DE E-FACTURL

Importe S.. 1 Imp... Tercero
224,08 0,00 100014763

Existen algunos campos modificables tales como el texto de cabecera o la partida
presupuestaria. Se pulsa en el botdn guardar y ya queda incorporada la factura electrénica a la
caja. Es en ese momento en el que consume importe del anticipo.

Eo
, 1Incorporar Facturas | . .
El botén de Incorporar Facturas ° sirve para incorporar a la caja facturas

que, en el momento de registrarlas desde la Bandeja de Entrada, indicamos que son para el
moddulo de caja pagadora. Al pulsar en el botén, nos aparecerdn las facturas que tenemos

pendientes de incorporar:
Registro de Facturas de ACF

S0 A &2 F T B3 =] | 42 <% TF Oy B & % [ selecciones M 4 » M E=incorporar Facturas
Soc. Afio |Referencia Acreedor Mon. Fecha Conv|Centro gestor Pos.presupuestaria Fondo Elemento PEP Importe
: JCCM| 2011 | FRUEBRO0OOL 100014763 (EUR |09.03.2012|15020000 G/E11R/20200 150,00
| JCCM[ 2011 | REF2 100005535 (EUR |22.02.2012|15020000 &/611R/20200 11,00
| JCCH| 2012 | CADIZ 1 EUR |31.05.2012(15020000 G/E611R/20200 2,00
- JCCH| 2012 |REFS 147763 EUR 16.05.2012| 15020000 G/611A/20200 48,50
JCCH| 2012 | TRIQUT 1 EUR 29.05.2012| 15020000 G/E11R/20200 8,00

Para incorporar la factura a la caja, sélo debemos de seleccionarla haciendo clic en la casilla de
seleccidn del principio de la linea:

Soc.| Rfo|Referencia Acreedor Mon. |Fecha Conv|Centro gestor Pos.presupuestaria
| gcew| 2011 | PRUEBROOOOL 100014763 |EUR 09.03.2012|15020000 G/E11A/20200
| gcew| 2011 |REFZ 100005535 |EUR 22.02.2012|15020000 F/611Aa/20200
1 gcew| 2012 |canIz 1 EUR 31.05.2012|15020000 G/El1RA/20200
EC{.'H 2012 |REF3 147763 EUR 16.05.2012|15020000 GF/611R8/20200
—lacew| 2012 TRIQUI 1 EUR 29.05.2012|15020000 G/E11R/20200

Y seguidamente, hacer clic en el botdn Incorporar Facturas que nos aparece en la pantalla:

Castilla-LaMancha

© 2021. Todos los derechos reservados.

17



Ejecucion Presupuestaria

Cajas Pagadoras — Movimientos en Libro de Caja

Ciim

Registro de Facturas de ACF

& m S TP BEEE HIEHTLD | EHE S B BEsekcones M 4 » M_EeIncorporar Facturss

S |

Soc.| Afio|Referencia Acreedor Mon Fecha Conv|Centro gestor Pos.presupuestaria Fondo Elemeni
: JCCM| 2011 | FRUEBAOOOO1 100014763 |EUR 09.03.2012(15020000 G/811A/20200
- JCCM| 2011 |REF2 100005535 |EUR 22.02.2012(15020000 G/E11R/20200
- JCCM| 2012 |CRDIZ 1 EUR 31.05.2012(15020000 G/811A/20200
| JCCM| 2012 | REF5S 147763 EUR 16.05.2012(15020000 G/E11R/20200
JCCM| 2012 | TRIQUI 1 EUR 29.05.2012(15020000 G/811A/20200

La factura nos aparece con todos los datos que se introdujeron al registrar la factura desde la
Bandeja de Entrada:

. Facturas de la Caja |
Operacion Importe |S.. 1. Imp... Tercero N.. Referencia Fecha del ... Fecha de ... Texto p. posicidn
FAGO FACTURAS - ORDINARIO 11,00 0,00 100005535 REF2 01.04.2012 03.06.2012 pruebas RU

Existen algunos campos modificables tales como el importe, texto de cabecera o la partida
presupuestaria. Se pulsa en el botdn guardar y ya queda incorporada la factura a la caja. Es en
ese momento en el que consume importe del anticipo.

Recomendacion importante

Las operaciones hay que guardarlas una a una. Es decir, registramos y guardamos registro a
registro. Si seleccionamos mas de una factura para incorporar puede que el sistema quede
inconsistente entre los saldos de la caja y los movimientos financieros, provocando errores muy
dificiles de detectar y solucionar.

Seguimos mostrando partes de la pantalla de registro de facturas. Estos campos que vemos a
continuaciéon muestran el importe total en euros de los movimientos totales registrados en el
libro de caja.

Visualiz.saldos p.interv.a visual,

Saldo Inicial 654,75 EUR
+ Total ingresos efectivo 0,00 |EUR  Ctd.: ]
- Total gastos efectivo 0,00 |EUR  Ctd.: ]
Saldo ACF |654,79 Saldo Q] 0,00

Cid.: ]

Cid.: 33

Los campos situados en la derecha , lo que muestran es el N.2 de registros
que se han hecho en cada apartado y en las fechas seleccionadas.

© 2021. Todos los derechos reservados.
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1.1.1.5 Registro de Facturas de Pagos Anticipados

En esta opcion se registran aquellas facturas que han sido pagadas con un pago anticipado
realizado por el cajero a un tercero.

Se cumplimentara la Sociedad de la Caja y el N2 de libro de Caja (que coinciden) y el Codigo del
Anticipo. Cada Cajero tiene una Sociedad y un Libro de Caja individualizados.

[ sSeleccin  Tratar Pasara  Sistema  Ayuda

g B @@ SHE DDo8 EHE @

Registro de Facturas de Pagos Anticipados - Seleccion

Seleccidn de Datos

Sociedad de k Caja [
M2 Libro Caja )
N2 de Anticipo [~

Se deben introducir los valores de la sociedad de la caja, el libro de caja'y el N2 del Anticipo. Este
se puede obtener desplegando el matchcode y cada uno de los cédigos de anticipo que aparecen
coinciden con los movimientos internos generados por el Cajero de Pagos de Anticipos.

[= Nimero doc.libro caja interno (1) 9 Entradas encontradas

" Restricciones |
[ i
v ][ B0 ] ] B8
Soc. NoLib... A... N° Doc... Txt. Acree... Nombre 1 Nombr... Nombr... Ce.ges... Importe L.. Importe Dispo...
€499 499 2174 WQEFREWFR 2 1,00 0,89
€499 C499 2182 THFGHDF 4 260,00 250,00
€499 C499 2321 PRUEBAS 6.0 1 10,00 10,00
€499 €499 2327  anticpo pruebas 201796 10,00 8,50
€499 €499 2338 @t 18453 100,00 6,00
€499 €499 2387 ot 42023 100,00 38,00
€499 C499 2408 anticpol 42023 40,00 3,30
€499 €499 2576 SWERG 42023 100,00 98,00
€499 C499 2781 PRUEBAS ANTICIPO3 18453 45,00 43,72

© 2021. Todos los derechos reservados.
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Una vez introducimos los datos, el sistema nos lleva a la siguiente pantalla:

i} 1

' Registro de Facturas de Pagos Anticipados

@Refresmr [ Afiadr T Elminar [Bcopiar & Retenciones 5“1Inc0rp0mr E-Facturas E‘llncorpomr Facturas

Seleccidn de Datos Visualiz.saldos p.interv.a visual,
Interv. a visual | Saldo Inicial 19.372,40 |EUR
03. “Eﬁl_ns L06.2012 + Total ingresos efectivo a, 00 |EUR  Ctd: | 0
iT Hoy @ - Total gastos efectivo 0,00 |EUR Ctd.: 0
I/(j Semana Actual u‘ Saldo ACF 5. 691,20 Saldo G 12.681, 20
[4j| Mes Actual > Ne de Anticipo {2781 | PRUEBAS ANTICIPO3
)[4 sercico Actual | ») Acreedor 18453 (
Importe del Anticipo 45,00
Sociedad de B [cass) C.Pag.55.CC.Economia Importe Disponible i 43,?2
N Libro Caja €499/ C.PAG.SS.CC.ECONOMIA
Sociedad JCM| Junta Castila-La Mancha
y Facturas de Caja
Operacion Importe S.. Ic... \Importe de Retencidn Tercero Nombre del tercero 0
0,00

_—

Coincide con la pantalla de Registro de Facturas de ACF con la excepcidn de la informacién que
aparece en el centro de la pantalla referente al anticipo introducido.

NO de Anticipo 2781 PRUEBAS ANTICIPO3
Acreedor 18453

Importe del Anticipo ' 45.00_
Importe Disponible il 43,?2”

Estos campos son informativos y nos dan informacién sobre:

N2 de Anticipo: Es aquel que nos dio el movimiento interno correspondiente y que se ha
introducido en la pantalla inicial.

Acreedor: Es el cédigo del tercero contra el que se hizo el anticipo

Importe del Anticipo: Es el importe total del anticipo

Importe Disponible: Es el importe disponible del anticipo

La operativa para registrar facturas, facturas electrdnicas, dietas y pagos sin factura es idéntica
al explicado en la seccién anterior.

Las diferencias son funcionales debido a la naturaleza de un pago anticipado:

Los registros no se pagan, ya nacen con estado pagado.

Al registrar operaciones, no se consume disponible del anticipo de la caja, sino del disponible
del pago anticipado.

© 2021. Todos los derechos reservados.
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1.1.1.6 Aumento de Pagos Anticipados

Cuando el importe de un pago anticipado es insuficiente, para poder registrar facturas con cargo

al pago anticipado, se puede realizar un aumento de su importe. Seleccionamos la opcion
Aumento de Pagos Anticipados del menu Operaciones de banco

W

Anticipos de caja fija
Operaciones de Banco

- &} Movimientos Internos de Gastos

. 'EH Movimientos Internos de Ingresos

. *H Ingresos por devoluciones de Pagos Anticipados

- ¥ Registro de Facturas de ACF

. *H Registro de Facturas de Pagos Anticipados

: @ Aumento de Pagos Anticipado

a

Primeramente, habremos de indicar cual es el pago anticipado que vamos a incrementar.
Indicamos:

- Sociedad de la Caja
- Libro de Caja

- N2 de Anticipo (que se quiere aumentar)

Aumento Pago Anticipado

Seleccidn de Datos
Sociedad de a Caja
Mo Libro Caja

N® de Anticipo

A continuacién, introducimos el tipo de operacién contable, el importe del aumento, referencia,
fecha del documento, el texto de posicién, via de pago, nimero de cheque (si via de pago es
cheque) o tipo de banco interlocutor (si via de pago es transferencia).

© 2021. Todos los derechos reservados.
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=4 Seleccion  Tratar Pasara  Sistema  Ayuda

@ (B e@@ CHE DDOLD DD @B
Aumento Pago Anticipado
O aradc @ Eliminar
| Seleccion de Datos Visualiz.saldos p.interv.a visual.
Interv. a visual Saldo Tnicial i 19.372,40 |EUR
03.06.2012| - [03.06. ‘012 + Total ingresos efectivo 0,00 |EUR ctd: | ]
E] - Total gastos efectivo 0,00 |[EUR Crd: | 0
4 Semana Actual Saldo ACF  6.691,20 | Saldo GJ 12.681,20
4 Mes Actual N° de Anticipo l2781
| 4| Ejercicio Actual Acreador 118453
Importe del Anticipo 45,00 |
Sociedad de b |C499 C.Pag.55.CC.Economia Importe Disponible 43,72 |
Ne Libro Caja |c499| C.PAG.55.CC.ECONOMIA
Sociedad |JCCM Junta Castila-La Mancha
'__// Gastos |
Operacién Importe S../Ic... | Tercero Nombre del terc... |Referencia Fecha del ... |FectT]
AMPLIACICON PAGCS ANTICIP. 56 18453 prueb&sl 03.06.2012 03.¢

Verificamos que los datos introducidos son correctos pulsando en la tecla INTRO del teclado y

procedemos a grabar , apareciéndonos el mensaje de documento contabilizado.

Doc.230000014 se contabilizd en sociedad C499

En este momento, el status de la ampliacidn del anticipo ha de ser A2 (aumento registrado pero
no pagado):

" Gastos |

] Operacion Importe .. Tercero Nombre del terc...
[AMPLIACION PAGOS ANTICIP. 56,00 18453

Es importante tener en cuenta que hasta que no se haya realizado el pago del aumento

mediante una propuesta de pago, NO se incrementara el Importe del Anticipo ni el Importe
Disponible.

N© de Anticipo 2781

Acreedor 18453

Importe del Anticipo ' " 45,00 |
Importe Disponible - 43,72 |

Una vez se haya realizado la operacion de pago, el importe del aumento estara disponible. El
estatus correcto del aumento ampliacidn de anticipo ha de ser 95.
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. Gastos
Operacidn Importe 5.. Ic... |Tercero
MMPTL.TACTON PRGOS ANTICIP. 56,00 a@g 18453

Comprobamos que ya Sl que se aumenta el importe del pago anticipado y, por tanto, el importe
de disponible para registrar facturas.

Importe del Anticipo 101,00

Importe Disponible 95,72

1.1.2 Caja Metadlico

Contiene las opciones relacionadas con la Caja Metalico.
La caja metalico es un sublibro de libro de caja, su cddigo SIEMPRE es 0001.

En este sublibro se van a realizar todas las operaciones en que intervenga el dinero en metilico,
incluso la dotacidn de dinero desde la cuenta corriente.

Vemos a continuacién las operaciones relacionadas con la caja metalico.
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1.1.2.1 Registro de Fondos en Caja Metalico

Esta es la opcidn que seleccionaremos para dotar de fondos a la Caja Metalico. El dinero estd en
el banco y hay que realizar la operacidn de ingresar ese dinero en la caja metalico.

¥ Caja metalico
. [ﬁﬁ Registro de fondos en caja metélicc}]
. ﬂH Pagos de fondos a caja metalico
. ﬂH Registro de facturas de caja metdlico
- &% Anulacién de pago de facturas de caja metélico
* 38 Devolucidn de caja metalico al banco
- ¥ Impresién de dotacién de fondos de caja metalico

Una vez seleccionada la opcidn, nos aparece una ventana como la siguiente:

=4 Seleccion  Tratar Pasara  Sistema Ayuda

g ~dB/IC@Q  CHE Do BAE @m

SAP

Seleccidn de Datos

Sociedad de la Caja c495
M@ Libro Caja 499

Debemos introducir la sociedad de nuestra caja y el nUmero de nuestra caja (que coinciden).

&

Pulsamos Intro en el teclado o hacemos clic en el botdn y nos aparece la siguiente ventana:
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= Seleccion  Tratar Pasara  Sisterma Ayuda

[V 0o CHE fDoHH BHE @@

SAP

[ Afiadir T Eiminar  EE Copiar

Seleccidn de Datos Visualiz.saldos p.interv.a visual.
Interv. 3 visual Saldo Inicial 654,79 | EUR
13 + Total ingresos efectivo 0,00 |EUR
m - Total gastos efectiva 0,00 |EUR  Ctd.:
4 Sernana Actual » = Saldo final 854,79 EUR
4 Mes Actual »
i Ejercicio Actual L
Sociedad de la C499| C.Pag.55.CC.Economia
Ne Libro Caja C499 C.PAG.SS.CC.ECONOMIA
Sociedad JCCH| Junta Castila-La Mancha
Dotacidn Fondos Caja Metdlico |
Operacidn Importe S.. Ic... Tercero Mombre del tercero Fecha del ...
300000499 03.06.2012)

Es muy parecida a la pantalla de movimientos internos de gastos. La Unica operacidn contable
existente es:

(S Oper.contable libro caja (1) 1 Entr.encontrada

Restricciones

Soc. N? o... Operacion contable
C499 28 DOTACION CAJA METALICO

1 Entr.encontrada

Debemos introducir OBLIGATORIAMENTE los siguientes campos: importe, nimero del sublibro
(que SIEMPRE sera 0001) y el nimero de cheque. El campo texto de posicién es opcional.

El campo del cddigo del acreedor esta cumplimentado por defecto con el cédigo del cajero
pagador.

Dotacién Fondos Caja Metdlico |

Operacidn Importe S..It... MNom... Fechadel... Fecha de ... Texto p.... Su... Su... MO de Cheque Cta.de . [
DOTRCION CRJA METALICO 100 03.06.2012 03.06.2012 prucbas  C439 0001 53556733|

Una vez introducidos estos datos, pulsamos en el botén guardar. Nos aparece un mensaje
indicando que todo ha ido bien.
Doc.200000000 se contabilizd en sociedad C499
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El estatus tras registrar la dotacion de fondos es 1B. Que es el registro de la dotacién de fondos
en metalico, pero que aun estad pendiente de pago. El aumento de saldo disponible en la caja
metadlico que hemos realizado NO estard accesible hasta que no se pague dicho aumento.

Dotacidn Fondos Caja Metdlico |

Operacidn Importe Ic... |Nom... Fecha del ... Fecha de ... Texto p.... Su... Su... N°de Cheque |Cta.de M.
DOTACION CAJA METALICO 100, 0q 15 OO@ CAJA 5.03.06.2012 03.06.2012 prucbas €499 0001 3556733 57800000

1.1.2.2 Pago de Fondos a Caja Metalico

Desde esta opcidn pagamos la dotacidén al sublibro (caja metalico) que hemos realizado
previamente.

v Caja metalico
. *H Registro de fondos en caja metalico

. ﬁ Pagos de fondos a caja metalico

. %H Registro de facturas de caja metalico
. %H Anulacion de pago de facturas de caja metalico
. %H Devolucion de caja metélico al banco
%H Impresion de dotacion de fondos de caja metélico

Nos aparecera una ventana como la que se muestra a continuacion:
Pagos Salida Caja Principal a Caja Metalico
&

Sociedad
Libro de Caja C4349
M® de Documento 3 | i |

Introducimos el cddigo de nuestra sociedad y el nimero del libro de caja. Podemos introducir el
nuimero de documento interno del movimiento de dotacidn de fondos y sélo nos aparecera esa
dotacidn para pagar.

Pagos Salida Caja Principal a2 Caja Metalico
M4 r MHEATFE F & [ [Suselecconar [GGrbar  Pago

Soc.|N°LikCaj| Afio|N® DocInt [N® oper|Oper.contzble libre caja |Status Fac|Status Fac|Num. Factura Importe Inporte|Mon. |Texto pari

[Jcass|cass 4127 28 DOTACION CAJA METALICO 1B 100,00 0,00 [EUR |pruebas

Si no ponemos nimero de documento interno, nos aparecen todos los movimientos de dotacidn
de fondos a caja metalico que aln estan por pagar.
Seleccionamos el movimiento que vamos a pagar y pulsamos en el botdn Pago.
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Pagos Salida Caja Principal a Caja Metalico
M 4 » M &5 F ¥ & [ [Sseleccionar [WGrabar | Pago

Spc.|N®LibCaj| Afioc|N® DocInt |(N® oper|Oper.contable libro caja |Status Fac

C455 4127

]
o

—1
<
s
[T}
(=]

DOTRCION CAJR METALICD 1B

Tras unos instantes, comprobamos que la linea desaparece de la pantalla y se nos muestra un
mensaje informando de la contabilizaciéon del movimiento.

Doc.190000000 se contabilizd en sociedad C499

Si consultamos el movimiento de dotacidén de fondos, ahora su estatus habra cambiado del 1B

al 99 (pagado). A partir de aqui, podemos registrar facturas en la Caja Metalico porque ya esta
disponible el aumento que hemos registrado.

1.1.2.3 Registro de Facturas en Caja Metalico

Desde esta opcidn es desde donde incorporamos facturas a caja metalico, registramos pagos sin
facturas o dietas.

v Caja metélico
. *H Registro de fondos en caja metélico
: “EH Pagos de fondos a caja metalico
: [@ Registro de facturas de caja metélicé]
» ¥ Anulacidn de pago de facturas de caja metélico
- 3 Devolucién de caja metdlico al banco
. “ﬁ-} Impresién de dotacién de fondos de caja metélico

- " - . —— 1wl [] -

Al pulsar en la opcidn, nos aparece la siguiente pantalla:

[ sgleccisn  Tratar Pasara Sistema  Ayuda

g ~dB IS OHHR ST 4o8 EHE @

Registro de Facturas en Metalico - Seleccion

Seleccidn de Datos

Sociedad de la Caja Cc499
Mo Libro Caja o001
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Debemos introducir la Sociedad de la Cajay el nUmero del sublibro, que SIEMPRE sera 0001. Nos

aparece la siguiente pantalla:
Registro de Facturas en Metalico

S\Refrescar [ Afadic T Eliminar EZCopiar  §5Retenciones %3 Incorporar Facturas

Seleccidn de Datos Visualiz.saldos p.interv.a visual.
Interv. a visual Saldo Inicial 0,00 |EUR
03.06.2012 + Total ingresos efective 100,00 |EUR  Ctd.:
4 Hoy » - Total gastos efectivo 0,00 |EUR  Ctd.:
4 Semana Actual » = Saldo final 100,00 |EUR
4 Mes Actual »
i Ejercicio Actual L
Sociedad de la 4493 C.Pag.55.CC.Economia
M@ Libro Caja 0001 CAJA METALICO ECOMOMIA.
Sociedad JCCH Junta Castille-La Mancha
~_ Facturas en metilico |
Qperacidn Importe S.. Ic... Importe de Retencidn Tercero Nombre del tercero
0,00

Esta pantalla es muy similar a la explicada en puntos anteriores.

La vemos con un poco de detalle. En la siguiente imagen, se nos muestra un resumen de los

movimientos realizados en el periodo de consulta.

Visualiz.saldos p.interv.a visual.

Saldo Inicial 0,00 |EUR
+ Total ingresos efectivo 100,00 (EUR  Ctd.: 1
- Total gastos efectivo 0,00 |EUR  Ctd.: i
= Saldo final 100,00 |EUR

Aqui podemos ver cuanto disponible nos queda en la caja metalico. Debe corresponderse con el

dinero “fisico” que tenemos para la caja metalico.

Los datos que aparecen en la siguiente imagen se corresponden con las fechas de seleccidn de

datos que tenemos en la parte de seleccién de datos.
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Seleccidn de Datos
Interv. a visual
pER Pl (7 03.06.2012
4] oy | V]
M| Serrana Actual m
M| Mes Actual |m
El Bercicio Actual |E

Sociedad de €499 C.Pag.55.CC.Economia
N% Libro Caja 0001 CAJA METALICO ECONOMIA.
Sociedad JCCM Junta Castilla-La Mancha

Aparecen campos similares a los vistos anteriormente. Los vemos:

OPERACION CONTABLE: Se han descrito cuatro opciones que aparecen si se pulsa F4 o se utiliza
el matchcode del campo.

-~ Restricciones ‘
=Y Y ==

Soc. N° oper Operacidon contable

15CR 29 FACTURAS - ORDINARIO
15CR 30 DIETAS

15CR 31 GASTOS SIN FACTURA
15CR 36 FACTURAS PAGO METALICO

Estos 4 tipos de operacion responde a lo siguiente:

FACTURAS — ORDINARIO. Este tipo de operacion es para las facturas que se incorporan desde
la bandeja de entrada del registro de facturas, se afiade de forma automatica al incorporar las
facturas dese el botén:

Eﬂq, Incorporar Facturas

DIETAS: Al igual que en registro de facturas de movimientos por operaciones de banco, este tipo
de operacidn es para el pago de dietas, en el caso de pagarlas en metalico.

GASTOS SIN FACTURA: Este tipo de operacion se utiliza para registrar justificantes de gastos sin
factura, igual que en el registro de operaciones de banco.

FACTURAS PAGO METALICO. Este tipo de operacidn se corresponde con facturas cuyo acreedor
es una persona juridica (Sociedades Andnimas y Limitadas) y la via de pago se realiza en
metalico. Las Sociedades Andnimas y Limitadas, estan obligadas a facturar de forma electrdnica,
excepto aquellas facturas de importe inferior a 5.000 euros cuyo pago se realice mediante la
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caja metalico, por tanto, no se puede registrar facturas en papel en el registro Unico, se debe
meter la factura sin registrar.
Ejemplo de uso de esta operacidn: Si una persona de mantenimiento necesita una bombilla, se
acerca a la tienda a comprarla, si el emisor del tique de compra es una SA o una SL, no puede

registrar el tique como factura en papel. Si el emisor del tique de compra es una persona fisica,
si puede registrar el tique como factura en papel.

Los campos que aparecen son los siguientes:

IMPORTE: Es el importe de la operacion

ESTATUS DE LA FACTURA: Situacion de la operacién. Lo cumplimenta el sistema
automaticamente. En la caja metdlico, el estatus normal es 94 (pagado).

ACREEDOR: Se indicard el cddigo del tercero al que se le va a realizar el pago

REFERENCIA: Aparece como no modificable. Se rellena cuando se incorpora una factura. En el
resto de operaciones, el sistema nos proporcionara una referencia para la factura de manera
automatica.

FECHA DOC: Fecha de la factura

FECHA CONTABILIZACION: La cumplimenta el sistema automdaticamente al grabar la factura
TEXTO DE POSICION: Texto explicativo libre. Es obligatorio rellenarlo.

CENTRO GESTOR: Centro orgdnico que origina el gasto. Se cumplimentara a 8 digitos.
POSICION PRESUPUESTARIA: Imputacién funcional y econémica del gasto. Se cumplimentard
con la misma estructura que la tramitacion ordinaria de gastos

FONDOS: Se cumplimentard en el caso que la factura se impute a un gasto con fondo
ELEMENTO PEP: Se cumplimentara en el caso que la factura se impute a un gasto con que esté
comprendido dentro de un proyecto

Otra parte de la pantalla de Registros de Facturas en Caja Metalico es la que aparece en la
imagen siguiente:

S Rrefrescar [ Afiadir T Eliminar  EX Copiar  #3i Retenciones 803 Incorporar Facturas

Son botones desde los cuales podemos afiadir un registro, eliminarlo, copiarlo, introducir
Retenciones e Incorporar Facturas en papel.

El botén Eliminar lo explicamos en el punto siguiente.

El botdn Copiar se usa para registrar dietas y pagos sin facturas que sean muy similares y que
sélo haya que cambiar ciertos datos. Este boton NO estd permitido utilizarlo en operaciones

con facturas.

El botdn de Incorporar Facturas sirve para incorporar a la caja metalico
facturas que, en el momento de registrarlas desde la Bandeja de Entrada, indicamos que son
para caja metdlico (nimero de libro de aja 0001) . Al pulsar en el botén, nos apareceran las
facturas que tenemos pendientes de incorporar:

By Incorporar Facturas

Registro de Facturas en Metalico
(< Wi ABFTFEF ExET HALHTe BHEOG [H selecciones M 4 » M Z=yincorporar Facturas

Soc.| Afic|Referencia Acreedor Mon. |Fecha Conv|Centroc gestor Pos.presupuestaria Fondo Elementoc PEP Importe

JCCM| 2012 [REF555 562150 EUR 24.05.2012| 15020000 G/611A/20200 2,00

Para incorporar la factura a la caja metalico, sélo debemos de seleccionarla haciendo clic en la
casilla de seleccién del principio de la linea:
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Registro de Facturas en Metalico
= [ =Y P &R 4 EE T BHal [ Eselciones L

Soc.| Afio|Referencia Lereedor Mon. |Fecha Conv|Centro gestor Pos.presupuestaria

[EJCQ{ 2012 |REF355 562150 EUR |24.05.2012( 15020000 G/6L1A/20200

Y seguidamente, hacer clic en el botdn Incorporar Facturas que nos aparece en la pantalla:

Registro de Facturas en Metalico

& [ S FFHy BEEE HLEHTW B4 S B Bseeccones M4 N

Soc.| Afio|Referencia Acreedor |Mon. |Fecha Conv|Centro gestor Po3.presupuestaria Fondo Elemento PEP

| JCCM| 2012 |BEFSSS 562150 EUR |24.05.2012| 15020000 G/611n/20200

La factura nos aparece con todos los datos que se introdujeron al registrar la factura desde la
Bandeja de Entrada:

- Facturas en metdlico |
Operacidn Importe  |S..Ic... Importe ... Tercero Mom... Referencia Fecha del ... Fecha de ... Texto p. p:m
FACTURAS - ORDINARIO 2,00 0,00 562150 REFS55 01.02.2012 04.06.2012 PRUEBA

Existen algunos campos modificables tales como el importe, texto de cabecera o la partida
presupuestaria. Se pulsa en el botdn guardar y ya queda incorporada la factura a la caja metdlico.
Es en ese momento en el que consume importe del disponible de la caja metalico.

Recomendacion importante

Las operaciones hay que guardarlas una a una. Es decir, registramos y guardamos registro a
registro. Si seleccionamos mas de una factura para incorporar puede que el sistema quede
inconsistente entre los saldos de la caja y los movimientos financieros, provocando errores muy
dificiles de detectar y solucionar.

Una vez introducidos los campos pulsamos en el botdn de guardar. El estatus de la factura serd
94 (pagado) y nos aparece un mensaje informando de la operacion que hemos realizado.
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Registro de Facturas en Metilico

Glrefrescar [ Afiadic T Eliminar B2 Copiar & Retenciones  E=3 Incorporar Facturas

Seleccidn de Datos Visualiz.saldos p.interv.a visual.
Interv. a visual Saldo Inicial 0,00 |EUR
03.06.2012 - |03.06.2012 + Total ingresos efectiva 100,00 EUR  Ctd.: al
T Hoy T - Total gastos efectivo 1,50 EUR Ctd.: 1
4 Semana Actual » = Saldo final 98,50 |EUR
4 Mes Actual »
i Ejercicio Actual L

Sociedad de €499 C.Pag.55.CC.Economia

NO Libro Caja 0001| CAJA METALICO ECONOMIA.
Sociedad JCCH Junta Castila-La Mancha
-~ Facturas en metdlico |
Operacidn Importe S.. Ic... Centro gestor Posicidn presupuestaria Fondos Elemer
DIETAS 1,50 94 @3 15020000 t}fﬁllA;’ZfJZfJfJ

Doc.110000108 se contabilzd en sociedad C499

1.1.2.4 Anulacion del Pago de Facturas de Caja Metalico

Si necesitamos eliminar una factura, dieta o pago sin factura que hemos registrado, debemos
tener en cuenta que el proceso tiene 2 pasos:

a) Anulacién del pago de la factura
b) Eliminacidn de la factura, dieta o pago anticipado

Sélo se puede realizar la anulacidn del pago de facturas con estatus 94 (pagado).
La primera parte, se realiza desde la opcién Anulacién del pago de Facturas de Caja Metalico.

M Caja metalico

‘it} Registro de fondos en caja metalico
% Pagos de fondos a caja metélico

. ﬁt} Registro de facturas de caja metélico

. [ﬁﬁ Anulacion de pago de facturas de caja metélico:]
. ﬁt} Devolucidn de caja metélico al banco

- (£} Impresidn de dotacién de fondos de caja metdlico

{
¢

Al seleccionar la opcidn, nos aparece la siguiente pantalla:
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Cambio de estado Anulacion del Pago con Documento FI

@
Seleccidn de Datos
Sociedad
Libro de Caja 0001
N® de Documento E |E|

Podemos introducir el nimero de documento interno de la factura que deseamos eliminar el

pago, o bien, no poner nada y nos apareceran todas las facturas de las cudles podemos anular
el pago (estdn en estatus 94)

Nos aparece la pantalla siguiente:

Cambio de estado Anulacion del Pago con Docume. EI
M4 rHMEEFE F B [ Fuseleccionar [ Grabar | Anular el Pago

Soc. |N°LibCaj| Afio|N® DocInt |Soc.|N® doc. 1fio| Doc.comp. Rfio| Status Fac|Num. Factura N* oper|Oper.contable libro caja

—
[7 1199|0001 4129 C499( 330000000 |2012|110000108 |2012(94 30 DIETAS
—

Sélo hay que seleccionar la factura a la que deseamos anularle el pago. Luego pulsamos en el
botén Anular el Pago.

Nos aparece una ventana solicitando el motivo de anulacion. SIEMPRE PONDREMOS MOTIVO
03. La fecha que aparece DEBE SER OBLIGATORIAMENTE LA FECHA DE CONTABILIZACION DE LA

FACTURA. Debemos poner la fecha correcta en caso de que la que nos propone el sistema no
sea adecuada.

[ Motivo de Rechazo x
Motiv.anulacidn 033!
Fecha contab. 03.08.2012

][]

La primera parte de la eliminacién de la factura estd hecha. Ahora sélo debemos entrar en la
opcion de Registro de Facturas en Caja Metalico.

v Caja metdlico

- @3 Registro de fondos en caja metélico

- {3 Pagos de fondos a caja metélico

. E@B Registro de facturas de caja metélicé]

: ﬁt} Anulacién de pago de facturas de caja metdlico
- £} Devolucidn de caja metélico al banco

-

=

) Impresién de dotacién de fondos de caja metélico

- - s _— . ' -

Seleccionamos la factura (que ya no esta en estado 94) y pulsamos en el botdn Eliminar.
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Registro de Facturas en Metalico

Srefrescar [ Afadir [Bcopar #ARetenciones B3 Incorporar Facturas

| Seleccign de Datos | Visualz.saldos p.interv.a visual.

[ Interv. a visual Saldo Inical 0,00 |EUR
03.06.2012|-|03.06.2012 + Total ingresos efectivo 100,00 |EUR  Ctd.: 1
Um - Total gastos efectivo | 1,50 EUR Ctd.: | 1
4 Semana Actual » = Saldo final | 98,50 | EUR

4 Mes Actual »
(4| Bjercico Actual || P |

Sociedad de b |c493! C.Pag.55.CC.Economia

No Libro Caja 10001 CAJA METALICO ECONOMIA.
Sociedad |accM! Junta Castila-La Mancha
./ Facturas en metdlico | _
Operacion Importe S.. Ic... Importe de Retencidn Tercero Nombre del tercero _EI
| bIETAS 1,50 ¥3 {TH 0,00 1831 | |

Nos aparece una ventana de confirmacion de anulacién:
[= éAnular documento?

La entrada se anula a continuacidn
9 éRealmente desea anular 3 entrada?

l Si JI Mo HR Cancelar

Pulsamos en SI, y se nos muestra una ventana solicitando el motivo de anulacién. SIEMPRE
DEBEMOS PONER MOTIVO 03. La fecha que aparece DEBE SER OBLIGATORIAMENTE LA FECHA
DE CONTABILIZACION DE LA FACTURA. Debemos poner la fecha correcta en caso de que la que
nos propone el sistema no sea adecuada.

[= Motivo de anulacidn

Motiv.anulacion 03
| R |
Fecha contab. 03.06.2012

Se aflade una linea con el asiento contrario y se devuelve el importe a la caja metalico. La factura
cambiard a estatus 09.

. Facturss en metdico

__ Operacidn Importe S../Ic... |Importe de Retencidn Tercero Nombre del tercero i
bIETAS ) 1,50 09| ¥ 0,00 1831 i
[DIETAS 1,50-09 ¥ 0,00 1831 i
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1.1.2.5 Devolucion de Caja Metalico al Banco

Mediante esta opcidn, podemos devolver a la Caja (banco) dinero desde la Caja Metalico.

v Caja metalico
- [} Registro de fondos en caja metdlico

o3

g
. ;;i.;‘ﬁg Pagos de fondos a caja metalico
. ﬁH Registro de facturas de caja metalico

. ﬁH Anulacion de pago de facturas de caja metalico

. EﬁB Devolucion de caja metalico al banco:]

. ‘ﬁH Impresidn de dotacion de fondos de caja metélico

Al pulsar en la opcidn, nos aparece la pantalla:

SAP

Seleccidn de Datos

Sociedad de 3 Caja
M@ Libro Caja

Ejecutamos y aparece la siguiente:

SAP
1 Aradir

Seleccidn de Datos Visualiz.saldos p.interv.a visual.

Interv. a visual Saldo Inicial 0,00 |EUR
+ Total ingresos efectivo 100,00 |EUR  Ctd.: 1

L] 4 - Total gastos efectivo 0,00 EUR Ctd. 2
4 Sermana Actual » = Saldo final 100,00 | EUR
4 Mes Actual »
4 Ejercicio Actual »

Sociedad de 3 C4399 C.Pag.55.CC.Economia

M@ Libro Caja 0001 CAJA METALICO ECONOMIA.

Sociedad JCCH| Junta Castill-La Mancha

. Dev. a Libro de Caja |
Operacidn Importe S.. Ic... Tercero Mombre del tercero Fecha del ...
300000499 03.06.2012 |
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La Unica operacion contable que existe es:

[S Oper.contable libro caja (1) 1 Entr.encontrada

Restricciones

[ ]

Soc. N° ... Operacion contable
C499 26 DEVCOLUCION FOMDOS A BANCO

1 Entr.encontrada

Introducimos la cantidad a devolver, un texto de posicién, y pulsamos en el botén guardar. Nos
aparece un mensaje indicando que la operacién esta realizada correctamente.

SAP
[ Afiadir
Seleccidn de Datos Visualiz.saldos p.interv.a visual.
Interv. a visual Saldo Inicial 0,00 EUR
b3.06.2012|[F|03.06. 2012 + Total ingresos efectivo 100,00 |EUR  Ctd.:
4 Hoy 3 - Total gastos efectivo 50,00 EUR  Ctd.:
4 Sermana Actual » = Saldo final 50,00  EUR
4 Mes Actual »
L Ejercicio Actual L
Sociedad de £499/ C.Pag.55.CC.Economia
N2 Libro Caja 0001 CAJA METALICO ECONOMIA.
Sociedad JCCM Junta Castilla-La Mancha
" Dev. a Libro de Caja
Operacion Importe 5..Ic... Fecha del ... Fecha de ... Texto p. posicion Cta. de M...
DEVOLUCION FONDOS A BANCO 50,00 3B OO@03.06.2012 03.06.2012 pruebas 57000000
L i)

Doc.240000000 se contabilizd en sociedad C499 [SA

Esta operacion crea un movimiento de Gastos en la caja metalico y un movimiento de ingresos
en la caja (banco).
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1.1.2.6 Impresion dotacion fondos de caja metalico

Esta opcidn sirve para imprimir la “carta de pago” de la dotacién de fondos a caja metalico. La
dotacidn siempre se realiza mediante cheque. Como hemos visto anteriormente, para pagar la
dotacion NO utilizamos el programa de pagos. Utilizamos la Pago de Fondos a Caja Metalico.

v Caja metélico

- £} Registro de fondos en caja metdlico

. 'EH Pagos de fondos a caja metalico

. *H Registro de facturas de caja metalico

. 'EH Anulacién de pago de facturas de caja metalico

. 'EH Devolucién de caja metalico al banco

- (£} Impresién de dotacién de fondos de caja metalico

Una vez seleccionamos la opcidn, nos aparecera la siguiente pantalla:

Dotaciones de fondos en metalico

(£
Sociedad c499
Caja c499
Fecha de Pago 03.06.2012[(F]
MNamero doc.libro caja intern a |E|

En ella introducimos nuestra sociedad, el libro de caja (que coincide) y la fecha de pago de la
dotacion a la caja metalico. De esta forma nos apareceran todos los pagos de dotacion de fondos
a caja metalico que hayamos realizado en esa fecha.

Tenemos la opcidn de imprimir sélo una dotacién poniendo el nimero de documento interno.
De esta manera, sdlo nos aparecera esa dotacion.

Al introducir los datos, se nos muestra la siguiente pantalla:
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@ |l MEREER RG]

ﬁ oo BEE @

Dotaciones de fondos en metalico

Dotaciones de fondos en metalico

Datos de Pagos Caja : C499 Dotacicnes de fondos en metdlico
Fecha de Emisién: 03.06.2012
Hora: 22:52:43 Pagina 1
Caja Pagadora 55.CC. Economia C/ Real, 14 45002 Toledo BPF: B0O01 Sociedad: C499
CUENTA BANCARIA CAJR PAG. SS. CC. ECONOMIA. 21050036 15 1252000254
Doc. Int. N® Docum. N° Cheque Fecha Cont. Fecha Compen. Acreedor Denominacibén Acreedor Importe Moneda
4127 300000000 0000053556733 03.06.2012 03.06.2012 300000493 CAJR S5.CC. ECONOMIA 100,00 EUR
*pruebas
Total: 100,00

Sélo tenemos que pulsar en el botédn Imprimir y nos aparecera la pantalla habitual donde
podemos seleccionar la impresora.

CQQISHE DDOO RE @

Imprimir lista en pantalia

Continuar | Pardm.impresitn espec.usuatio

Dispasitivo salida LocL LOCAL a cada estacian
Impresora Windows NimadsrimpiDivision ERP - LaserJet2430K - 03 =
Ctd.impresiones 1

Cantidad paginas
@ Imprimir todo
) Imprimir desde pagina [z} A 2]

Orden SPOOL

Mombre Z04_PAGO_CUS
Titulo

Autorizacion

Control SPOOL Fortadas

[w] Salida inmediata D Portada SAP

[ Borrar tras salida [ Portada S0

[v] Mueva orden EPOOL [] Portada de seleccidn
Frioridad impr. 5 mediana Destinatario cusezg
Permanencia en SPOOL 8 Diafs) Departamento

IMado archivo Solo imprimir e}

Edicion de impresion

Pagina repart 65 Lineas [ ]5dlo texta || Pie pagina
Ancho de report 180 Colurmnas
Edicidn K_G5_200 Lisa salida: Mn.5 lineas con 200 colum

Pulsaremos en el botdon Continuar y se nos imprimira la carta de pago correspondiente a la
dotacion pagada.

1.2 Consulta de Movimientos

En esta opcidn se nos muestran todos los movimientos realizados en la caja tanto de ingresos
como de gastos.
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v Gestion de Cajas Pagadoras. Intervencidn General
v Movimientos
v Anticipos de caja fija
> Operaciones de Banco
> Caja metélico
b Gastos a Justificar CON Libro de Caja
b Gastos a justificar SIN Libro de Caja
- &3 Cuentas Justificativas
. E@B Consulta de Movimientoél

Tras introducir la Sociedad del libro de Caja y el N.2 de Libro de Caja asociado nos lleva a la
siguiente pantalla:

[ Seleccion  Tratar Pasara  Sistema  Ayuda

[ B @ CHE shos BE |

Ci lta de Movimientos - Seleccion

Seleccidn de Datos
Sociedad de k Caja
Ne Libro Caja 499

Pulsamos intro y nos aparece una ventana como la siguiente:

Consulta de Movimientos

Seleccidn de Datos Visualiz.saldos p.interv.a visual.
Interv. a visual Saldo Inicial 654,79
+ Total ingresos efectivo 50,00 Ctd.: 1

4 Hoy 4 - Total gastos efectivo 100,00 Cid.: 1
4 Semana Actual || P Saldo ACF 604,79 Saldo G |o,00
4 Mes Actual »
4 Bercicio Actual »

Sociedad de la €499/ C.Pag.55.CC.Economia

Ne Libro Caja €499 C.PAG.SS.CC.ECONOMIA
Gastos } Ingresos
Operacién Importe Mon...|S.. Ic... | Importe de Retencidn Tercero Nombre del tercero
DOTACICN CAJA METALICO 100,00 EUR |99 @3 0,00 300000499 CAJA S5.CC. ECONOMIA

Esta pantalla es muy similar a las vistas.

Sus campos estan visibles y no se podra realizar ninguna modificacién en sus datos.

Tenemos la posibilidad de visualizar los movimientos de la caja en la fecha que deseemos. O
utilizando los botones de intervalo a visualizar podemos consultar un periodo de tiempo (mes,
afio...)

Por defecto, aparecen los datos de movimientos de Gastos, pero simplemente, pulsando en la
pestafia de Ingresos, se nos mostraran los movimientos de ingresos realizados en la caja en el

periodo de consulta.
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& 4B @@ CHE DDhod BE @
Consulta de Movimientos
| Seleccién de Datos || Visualiz-saldos p.interv.a visual. |
= 0
| Interv. 3 visual | Saldo Inicial 654,79
1 —
+ Total ingresos efectivo 50,00 Ctd.: 1
e | e |
4 Hoy » - Total gastos efectivo 100,00 Ctd.: 1
_—
4 Semana Actual » Saldo ACF 604,79 Saldo G1 0,00
4 Mes Actual »
L] Ejercicio Actual »
Sociedad de la €499/ C.Pag.S5.CC.Economia
Ne Libro Caja €499 C.PAG.55.CC.ECONOMIA
Gastos . Ingresos
Operacidn Importe Mon... S../Ic... |Importe de Retencidn Tercero Mombre del tercero
DEVOLUCION FONDOS A C/C 50,00 EUR 2B CO@ 0,00 300000499 (CAJA S5.CC. ECONOMIA
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