Castilla-LaMancha

Consultas de acreedor
Informes de las partidas de acreedores

¢




Contabilidad Financiera. ” C
Consultas de acreedor. “Ill

Indice

Lo INEFOAUCCION. ..ttt ettt sttt ettt e e e s b e s se e s mee e e e s emreeees 4

2.  Consulta de partidas iNAIVIAUAIES...........uuvveriiiiiiiiiieiiieeeeeeeeccree e eeeeeee e 4
2.1.  Seleccion de partidas y variantes de visualizaCion...........ccccvveeeeeeeiveeeeeeccireeee e, 5
2.2.  Estructura de lineas de partidas individuales............c..ooveeeeeinreieeeecireeeeeeeeeen 7
2.3, INCIUIr CamMPO AdiCIONAL.....uueeeeeiiiiiieiiii e eeeeee e eeaeeeees 9
2.4.  Filtrar partidas iNAiVIAUAIES..........evveeveeeeeiiiieeiiieieeeeeeeeteeeeeee e eeeee e eeeeeeaaen 10
2.5.  Clasificacion de partidas individUales............eeeeeeeuveeeeeeieinreeeeeeeee e 11
2.6.  Totalizacion de partidas iNdividUales.............eeeeeeereeieieeiiieieeeeccreeee e 11
2.7.  Visualizacion del documento para partidas individuales..........ccccuvveeeeeveveeeeeeeerrennnnne. 12
2.8.  Visualizacion de maestro acreedor en la visualizacion de partidas individuales......... 12

3. CoNSUILA A SAlAOS........eoreieieieeeeeee ettt st st 14
3.1.  Visualizacion de partidas individuales en el saldo de acreedor..........cccovvvvveeeeeennnnnnee. 15

Castilla-LaMancha

© 2021. Todos los derechos reservados.




Contabilidad Financiera.
Consultas de acreedor.

u] © 2021. Todos los derechos reservados.

Castilla-LaMancha




Contabilidad Financiera. ” C
Consultas de acreedor. “Ill

1. Introduccidn

En este manual se incluyen las consultas disponibles que permiten visualizar toda la

informacion contable de un acreedor.

2. Consulta de partidas individuales

En la pantalla inicial de visualizacién de partidas individuales, existen varias opciones de
seleccion que se pueden utilizar para mostrar Gnicamente las partidas individuales de acreedor
qgue se necesiten en funcién de unas caracteristicas concretas. En esta pantalla, también se

puede especificar exactamente como se desea visualizar las partidas individuales.

Para acceder a la consulta de partidas individuales tenemos que seguir la siguiente ruta:

* [= Contabilidad General
* [ Datos Maestros
¥ [ Contabilizacidn
¢ [ Anticipo Acreedor
¥ [ Compensar
* [ Fianzas
* [0 Documento
¥ [ Cierre de Ejercicio
* [ Sistema de informacidn
¥ [ Libro mayor
* [ Acreedores
* [ Seleccidn de informes
* [ Arqueo de Tesoreria
* [0 Datos maestros
* = Saldos y partidas
* [= Saldos

T 7
- {7 FBLIN - Partida indwvidual acreedor,

+ (77 FK10M - Visualizar saldos. Dindmico

Se pueden visualizar partidas individuales para un acreedor en particular o para una serie de

acreedores mediante pools de trabajo.
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Lista PI de acreedores
% " )= [i] Fuentes de datos

Seleccidn acreedor

Cuenta de acreedor Q 3
Sociedad 3

r
L
(o]

Sel.por Ayuda p.blsqueda
1D Ay.p.busqg.
Str.bisg.
5 Ayuda para busq...

Seleccidn de partidas
Status
) Partidas abiertas
Abierto en fecha clave 05.06.2021
) Partidas compensadas
Fecha de compensacidn 3 |E|

Abierto en fecha clave

") Todas las partidas
Fecha de contabiizacisn 3 | o |

Clase
v|Partidas normales
Operaciones CME
Apuntes estadisticos

Part.reg.forma preliminar
Partidas deudores

Salida en lista
Layout /DOC 05 CRJA

Cantidad maxima partidas

2.1. Seleccién de partidas y variantes de visualizacion

Se pueden visualizar partidas individuales de un acreedor con distintos criterios, que ademas

son combinables.

Seleccién de partidas

- Partidas abiertas: nos mostrara todos los movimientos del acreedor, con operaciones
sin CME y que no estan compensadas.

- Partidas compensadas: nos mostrard todos los movimientos del acreedor, con
operaciones sin CME y que ya estan compensadas (pagadas, anuladas, directamente
compensadas, etc.)

- Partidas preliminares: nos mostrara todos los movimientos del acreedor no

contabilizados y grabados de forma preliminar.
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- Operaciones con CME: nos mostrard todos los movimientos del acreedor, con

operaciones con CME en las situaciones anteriores. No se puede seleccionar una Unica

opcién ya que la partida ha de estar abierta o compensada.

- Con posiciones de deudor: nos mostrard ademas de los movimientos de acreedor los

del deudor relacionado en su mantenimiento.

Delimitaciones opcionales.

Mediante la introduccién de criterios de seleccién podemos restringir las partidas individuales

a visualizar. Para ello, pulsar el boton

seleccion.

en la parte superior izquierda de la cabecera de

Podemos utilizar esta opcion para limitar los tiempos de ejecucién, especialmente en el caso

de cuentas con un gran niimero de posiciones:

Lista PI de acreedores

4 Sociedad
» [3 Documento

A la izquierda contenemos 3 carpetas que nos permiten seleccionar los campos

(% [T 18 [i] Fuentes de datos
>
-

Delimit.opcionales

Maestro proveedores
Ramo

Clave de grupo

Pais

Poblacidn

Cddigo postal
Sociedad GL asociada
Sociedad

utilizaremos para delimitar la busqueda de partidas:

Lista PI de acreedores
& [ )= [1] Fuentes de datos
D

~ [ Documento
« [ Clase operacidn CME
+ [B Indicador CME
+ [ Doc.compensacién
« [2 Asignacidn
- [ Hercicio
+ [E Ne documento
« [ Fe.contabilizacidn
« [B Fecha de documento

Documento
Indicador CME
Asignacidn

N2 documento
Fe.contabilizacidn
Fecha de documento
Moneda

Clase de documento
Divisidn

[ ] [ [ o]

o[ [ ]5)

que

A la derecha introducimos un valor o un rango de valores para estos campos de busqueda. Se

puede buscar un caracter de texto (String) en un campo determinado.
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Por ejemplo, si queremos localizar todas las partidas individuales que incluyan los digitos 99

mediante el campo Numero de documento, introducir 99 en el campo De y hacer click en el

campo String. Para seleccionar documentos con el campo especificado vacio, marcar la opcién

de Inicial.

Si se introducen varios criterios de seleccién, como la fecha y la cantidad.

Para grabar los criterios de seleccién para el movimiento actual, seleccionar la tecla Intro y se

mostraran en la pantalla la cantidad de criterios seleccionados.

Para visualizar la damos a ejecutar ¥

Lista PI de acreedores

(& o [i] Fuentes de datos

L

Lista PI de acreedores
M 4 » M G & FF HMEQ P&T HEw &% H
Fecha v Hora: 05.06.2021 - 12:55:32
Acreedor 36941
Sociedad JCCH
Hombre Rcreedor 00000365941
Poblacidn TOLEDO
5t |Soc.|N® doc Cla|Fe.contab. | I0 (Ve Importe en MD|Texto
e
_D_, @ | ocov| 70000002 sw |31.05.2021|F |EA 1.000,00-(%
[®| gccw| 220000067 |FC | 31.05.2021|D 100, 00—
(W] 7ocw| 220000088 C |31.05.2021|D 500, 00—
(| 7ccm| 220000069 |FFE O |31.05.2021|D 100,00
®|occy| 220000070 |FFO|31.05.2021|0 (D 400, 00— %
[®| Jccw| 220000070 |FF | 31.05.2021|D 500,00
X 1.400,00-

2.2. Estructura de lineas de partidas individuales

La estructura de lineas representa la secuencia de campos que se visualizan para cada partida

individual. Al cambiar de estructura de lineas, se modificaran los campos fijos visualizados.

También se podra anadir temporalmente un campo (campo adicional).
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Para cambiar la estructura de lineas de visualizacion para todas las partidas individuales

mostradas por pantalla tenemos que:

[E lsta Tratar Pasara Detales Entomo | Opciones | Sistema  Ayuda

@ v| « @G @ Lsebiia B em
Variante de visualizacidn 3 Actuales...
Lista PI de acreedores Niveles de totalizaciin 3 Lineas de cabecera actuales  Ctrl+Shift+F6
mn = Seleccionar... Ctri+F9
M€ MG & T2 5085 | Coumes A N
Cambijar lista Grabar... Chrl+F12
Leyenda on/off 3 Gestidn...
Fecha y Hora: 05.06.2021 - 12:55:32 S
Lcreedor 36941 Estado de listas... Ctrl+F11
Sociedad JCCH

Campos especialas

O pulsando en el botén se nos abrird una ventana de didlogo con una lista de las

estructuras existentes.

[E Sel.disposicidn

Param.dispos. [Tod. "j

Layout * |Denominacidn de la disposicidn Parametriz.previa

{214 Pagos por centros -

15AP Moneda local estandar -

1SAP-C Datos de compensacidn

1SAP-DDMET  Partidas abiertas servicio Internet 'é

1SAP-FC Moneda extraniera estandar 0

1SAP-INET1 Partidas abiertas servicio Internet 0

1SAP-INET2  Partidas compensadas servicio Internet 0

1SAP-INET2  Voldmenes negocios servicio Internet 00

15AP-INET4 Datos compensacidn servicio Internet b

1SAP-LC Acreedores: Moneda local b0

15AP-P Condiciones de pago -

1SAP-RF Tmnutaridin hienes inmieshles eetindar -

LI 1 P
()]

Para marcar una estructura de lineas, hacer doble clic en una de las estructuras de lineas que

aparecen en la ventana de dialogo.

El sistema visualizara las partidas individuales con la estructura de lineas seleccionada.

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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2.3. Incluir campo adicional

Se puede anadir temporalmente un campo a la estructura de lineas. El sistema anade el campo
especificado a cada linea y lo visualiza sobre los datos que ya estan a la vista. Si se desea anadir

temporalmente un campo, proceder del siguiente modo:

EH

En la pantalla Visualizar partidas individuales de cuentas de acreedor pulsamos el botén

en la barra de iconos.

El sistema visualizara una ventana con una lista de campos adicionales disponibles.

= Modificar layout x

. Selec.columnas } Clasific. ~ Fittro " Represent.

EAIES R EYED | &)
Columnas visualizadas Pool col.
Morm.columna = Nom.columna
[Icom} part.abiertas/comp. j Activo fijo - F
Asignacidn Importe en moneda doc. - -R
M® documento ___ Moneda del documento R
Clase de documento | Ir| Subnum.activo fijo R
Fecha de documento |4 | Orden R
Indicador CME ~ Fecha compensacidn R
Simbolo vencimiento neto Clave contabiliz. R
Importe en moneda local [ Status de documento
Moneda local Fe.contabilizacidn
Doc.compensacion Sociedad
Texto Posicidn =

Importe valorado -

2 =13

Al hacer doble clic sobre el campo que se desee incluir el mismo se incluird como la ultima

columna en la pantalla de partidas abiertas.

Si deseamos incluir un campo nuevo en alguna posicién especifica, marcamos en la columna de

la izquierda la posicion en la que deseamos incluir el campo y en la columna derecha el campo

o < |
a incluir y pulsamos |_

Las partidas individuales se visualizaran en la combinacion de campo especificada. Se

sobrescribe el campo original temporalmente con el valor del campo seleccionado.
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(@Si se desea eliminar el campo temporal, realizamos la misma operaciéon de forma inversa,

seleccionando el campo en la columna izquierda y pulsando B .

2.4. Filtrar partidas individuales

Para buscar posiciones especificas, proceder del siguiente modo:

Marcar la columna en la que se desea fijar el filtro.

Lista PI de acreedores
S i ﬁ 33 é.] Cr]j ? é %‘ EE =B “! g % @ E Selecciones Caso de darificacién

Fecha y Hora: 05.06.2021 - 13:14:32

Acreedor 36941
Sociedad JCCM

Nombre  Acreedor 0000036941
Poblacién TOLEDO

B | 7St Asignacidn “Inedoc.  *|Clase doc. Fechadoc. 1 ve s Importe en ML ML Doc.comp. * | Texto
® 70000002 SN 31.05.2021 F 1.000,00- EUR *
240001075 |PP 31.05.2021 B 1.500,00- EUR =
55400019 220000070 |FF 31.05.2021 D H 400,00- EUR =
B . 2.900,00- EUR
Cuenta 36941 L 2.900,00- EUR
o, amm 2.900,00- EUR
Pulsamos ¥ .

Cuando aparezca la ventana de didlogo para especificar los valores para criterios de filtros:

. . , . , o
introducir los margenes de valores para los criterios de basqueda y pulsar .

[= Especificar valores p.criterios filtros

Selec.
— ]
10 T
N documento /70000002 J 3

¢

Se visualizaran aquellas partidas individuales cuyos parametros de selecciéon se encuentren

dentro de los margenes especificados.

u] © 2021. Todos los derechos reservados.

Castilla-LaMancha



Contabilidad Financiera. "

cim

Consultas de acreedor.

2.5. Clasificacion de partidas individuales

En la pantalla Visualizar partidas individuales de cuenta de acreedor: Lista basica, situamos el
cursor sobre cualquier valor de la columna en funcién del valor correspondiente para las

partidas individuales a clasificar.

B 71 Asignacidn “ Nodoc.  * Chse doc. Fechadoc. T Ve Importe en monada local ML Doc.comp. = | Texto
E@j 70000002  SM 31.05.2021 F 1.000,00- EUR *
240001075 PP 31.05.2021 1.500,00- EUR *
55400019 220000070 FF 31.05.2021 D 400,00- EUR *

= =
= =
= =

Pulsar los botones segln se desee una ordenacion descendente o ascendente.

2.6. Totalizacién de partidas individuales

Se puede visualizar un total de partidas individuales del acreedor para aquellos campos de

importes, por defecto el campo de importe de documento e importe local vienen totalizados.

Situamos el cursor sobre una determinada columna o el titulo de la columna y, a continuacion,

o pulsar . Apareceran entonces las posiciones totalizadas en funcién del campo introducido:

EL | 7 SiAsignacién *|Nodoc.  “|Clase doc. [Fechadoc. |T|vels Importe en moneda local] ML Doc.comp. © | Texto
® 70000002 S 31.05.2021 F A 1.000,00- EUR =
240001075 PP 31.05.2021 1.500,00- EUR *
55400019 220000070 FF 31.05.2021 D 400,00- EUR *
il . 2.900,00- EUR
Cuenta 36941 dfm w 2.900,00- EUR
iz} ana 2.900,00- EUR

También contamos con la opcién de “Subtotal” que nos permite agrupar los importes segiin un

criterio de seleccion como por ejemplo “clase de documento”, la operatividad es la misma del

total solo que pulsamos el botén

E. | St Asignacidn M% doc. Clase  * |Fechadoc. |ICVe = Importe en ML ML Doc.comp.  Texto
E@;SS‘%DDDIQ 220000070 FF 31.05.2021 D AA 400,00- EUR *
FF &y . 400,00- EUR
(] 240001075 PP 31.05.2021 1.500,00- EUR *
PP o, o 1.500,00- EUR
@ 70000002 SH 31.05.2021 F 1.000,00- EUR =
SN &L . 1.000,00- EUR
o, oo 2.900,00- EUR
uj © 2021. Todos los derechos reservados.
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2.7. Visualizacion del documento para partidas

individuales

Para visualizar las partidas individuales con todas las imputaciones, proceder de la siguiente

manera:

Hacer doble clic sobre la partida individual o colocar el cursor sobre la partida individual y

seleccionar Entorno — Visualizar Documento desde la barra de mends.

[ Lsta Tratar Pasara Detalles | Entorno | Opciones Sisterma  Ayuda

(V] v | « Visualizar documento Shift+F2 [} = [T
Modif.doc. Chrh+Shift+F8

Lista PI de acreedores Modificacisn en masa »
Txt.docum.

& & TF & oy | F &2

Informacién cheque  Ctrl+Shift+F7

Visuglizacidn saldos
Fecha y Hora: 05.06.2021 - 1] =
Acreedor 36941 I
Sociedad JCCM Compensaciones
Dat.maestros cuentas Ctrl+F10
Nombre  Acresdor 0000036941 - -
Poblacién TOLEDO Gestidn de créditos 4
Correspondencia 3
B | 5t Asignacidn Mo doc. Clase * Fechadoc. |ICWe = Importe en ML ML
@ 55400019 220000070 FF 31.05.2021 D 400,00- EUI
FF &L " 400,00- EWl
@ 240001075 PP 31.05.2021 1.500,00- EWI
PP &L " 1.500,00- EW
[ |8 70000002 SN 31.05.2021 F 1.000,00- EUI
SN &L " 1.000,00- EW
in s am 2.900,00- EW

Para pasar a la préxima partida individual de la lista, seleccionar Pasar a = Otras funciones =
Siguiente linea de lista. Para llamar las partidas individuales anteriores en la lista, seleccionar

Pasar a = Otras funciones — Linea de lista anterior.

Para seleccionar la siguiente posicion en el mismo documento, seleccionar Pasar a = Siguiente
posicion. Para seleccionar la posicion anterior en el mismo documento, seleccionar Pasar a =

Posicion anterior.

Si se selecciona Back (F3), se regresa a la lista de posiciones.

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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2.8. Visualizacion de maestro acreedor en la

visualizacidn de partidas individuales

Se puede visualizar el registro maestro de cuenta de acreedor en el que se contabilizaron las

partidas individuales de la siguiente manera:

Desde la barra de menus de la pantalla Visualizar partidas individuales acreedor: Lista basica,

seleccionar Entorno — Dat. Maestros cuentas.

[E Lista Tratar Pasara  Detalles | Entorno | Opciones  Sistema  Ayuda

@ v | « Visualizar documento Shift+F2 IZ_|
Maodif.doc. Ctrl+5hift+F8

Lista PI de acreedores Modificacion en masa »
Txt.docum.

G & EE o P E Selec

Informacidn cheque  Ctri+Shift+F7

Visualizacidn sald
Fecha y Hora: 05.06.2021 - 17 puglzacion saldos

Acreedor 36041

SoGedad ICCM Compensaciones

Dat.maestros cuentas Ctrl+F10

&

Correspondencia 3

Nombre Acreedor 0000036941 . .
Poblacién TOLEDO Gestion de créditos

s

| (=] T | A i i LRI Y Tl Frrbe dm - T Wl - T ek

El sistema visualiza la primera pantalla seleccién del mantenimiento de acreedor con la cuenta

de acreedor correspondiente.

u] © 2021. Todos los derechos reservados.
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Acreedor Visualizar: Acceso

E E
I =t
Acreedor I_3'1‘-~5\‘*11| _IQ Acreedor 00000369
Sociedad JOCM Junta Castila-La Mancha

Datos generales
| Direccidn

| Control
+|Pagos

Datos de [a sociedad
+|Gestidn de cuenta
+|Pagos
+|Correspondencia

+|Retencidn impuestos

Si se selecciona Back (F3), se regresa a la lista de posiciones.

= Acreedor  Tratar | Pasara | Detalles Entorno  Sister

Acreedor Visua  Datos generales »
Datos de sociedad 2
EER R
Afras M F3
LA

Para volver a las partidas individuales, seleccionar Visualizar partidas ind. acreedor = Finalizar.

3. Consulta de saldos

Esta funcién nos informa del saldo por periodo de la cuenta de acreedor solicitada. Desde el

menU de Contabilidad General vamos a la opcién:

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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¥ [= Contabiidad General
+ [ Datos Maestros
+ [0 contabilizacién
+ [ Anticipo Acreedor
* [T Compensar
v [ Fanzas
+ [T Documento
+ [ Cierre de Bercicio
¥ [= Sisterna de informacidn
* [T Libro mayor
¥ [ Acreedores
¥ [= Seleccidn de informes
* [ Arqueo de Tesoreria
v [ Datos rraestros
~ [ Saldos y partidas
* [= Saldos
'r@ FBL1M - Partida individual acreel:h:lr_|
*\x) FK1ON - Visualizar saldos. Dinamico}

Para visualizar un saldo, seleccionar la cuenta de acreedor, especificar un nimero de acreedor,

sociedad y ejercicio.

Visualizacion de saldos: Acreedores

(8 "o Activar pools de trabajo

Acreedor 36941 | il |
Sociedad JCCM | = |
Ejercicio 2021
L = |
fT.‘
Pulsamos ¥ .

El sistema visualiza los saldos por periodo de contabilizacion para el acreedor en la sociedad y

ejercicio.

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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Visualizacion de saldos: Acreedores

i
r al
I_Acreeclor _‘36941 MNombre 0000070000
Sociedad JocM Junta Castila-La Mancha
Ejercicio 2021
Man. visualiz. EUR
./ Saldos | Cta.mayor esp.
(&)@ J& JEEL) &) G
Periodo Debe Haber Saldo| Saldo acumuldo Vol.negocios
Arrastre de...
1
2
3
4
5
6 1.500,00 1.500,00- 1.500,00- 1.500,00-
7 1.500,00-
&8 1.500,00-
9 1.500,00-
10 1.500,00-
11 1.500,00-
12 1.500,00-
13 1.500,00-
14 1.500,00-
15 1.500,00-
16 1.500,00-
Total 1.500,00 1.500,00- 1.500,00- 1.500,00-

3.1. Visualizacion de partidas individuales en el saldo de
acreedor

Podemos visualizar las partidas individuales que constituyan el saldo de cuenta en un

determinado periodo de contabilizacién.

Para ello hacemos doble clic en una partida

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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. Saldos } Cta.mayor esp.

S5 e W@
Periodo Debe Haber Saldo| Saldo acumulado Vol.negocios
Arrastre de saldos

1

2
3

4

5

6 : 1.500,00 | 1.500,00- 1.500,00- 1.500,00-
7 1.500,00-

8 1.500,00-

9 1.500,00-

10 1.500,00-

11 1.500,00-

12 1.500,00-

13 1.500,00-

14 1.500,00-

15 1.500,00-

16 1.500,00-

Total 1.500,00 1.500,00- 1.500,00- 1.500,00-
Lista PI de acreedores

T BWEYH PL2T HERF EREDH

Acreedor 36941
Sociedad 1CCM

Nombre  Acreedor 0000036941
Poblacion TOLEDO

B St Clase doc. Fecha doc.  Wendm. neto/ Compens. E Importe en ML ML N doc.
E@:PP 31.05.2021 321.05.2021 1.500,00- EUR 240001075
Cuenta 36941 " 1.500,00- EUR
&b am 1.500,00- EUR

Cta.mayor esp.

Para poder ver los saldos de las operaciones con CME se pulsara el botdn

m © 2021. Todos los derechos reservados.
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Visualizacion de saldos: Acreedores

i

Acreedor
Sociedad
Ejercicio
Mon.visualiz.

Saldos

36941 Mombre 0000070000
JCCM Junta Castilla-La Mancha
2021
ELR

Cha.mayor esp.

=@ J& JE.) a6

Operacidn Arrastre de saldos Debe
[Fianza | Depdsito recibido] 200,00

Total 200,00

Saldo de cuenta

Total 200,00

Castilla-LaMancha
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Haber
600,00
600,00

1.500,00

2.100,00

Saldo
400,00-
400,00-

1.500,00-

1.900,00-
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