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1. Introducción

El  objetivo  de  este  manual  es  explicar  la  compensación  de  documentos  para  su  correcta

comprensión y uso.

2. Contabilización con compensación

La funcionalidad de contabilización con compensación permite contabilizar cuentas que están

definidas con gestión de Partidas Abiertas estableciendo un vínculo directo entre una o varias

anotaciones en el debe y una o varias en el haber.

La  función  de  compensación  se  puede  establecer  en  el  momento  en  el  que  se  genera  la

segunda de las operaciones en las que se relacionan las dos posiciones de partidas abiertas,

utilizando  entonces  la  opción  de  Liquidar/compensar  o  bien  a  posteriori  en  cuyo  caso,

utilizaremos la opción de Compensar cuenta.

2.1. Liquidar/Compensar

Esta función permite realizar contabilizaciones compensando posiciones de cuenta de mayor. 

Para realizar una contabilización con Liquidar / compensar, se accede desde el menú de usuario

de Contabilidad General:

Accederemos a la siguiente pantalla donde tendremos que informar los datos de cabecera:
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En esta pantalla informaremos:

- La fecha de documento se  refiere a la  fecha del  documento físico externo que da

origen a la contabilización.

- La fecha contable es la fecha en la que el documento entra en el sistema. 

- La clase de documento sirve para clasificar las contabilizaciones y asignarles un número

dentro de un rango especifico.

- La sociedad. 

- El texto permite asociar una descripción breve a todo el documento.

Se seleccionará únicamente la operación de Traslados con compensación.

 El resto de los campos de la cabecera no es imprescindible informarlos.

Una vez informados los datos de cabecera del documento contable, tenemos que registrar el

primer apunte, en el ejemplo que seguiremos, primero seleccionaremos la partida abierta a

compensar y posteriormente registraremos la contrapartida.

Para poder vincular la partida abierta a compensar pulsaremos el botón  con lo

que aparece la pantalla que permite seleccionar la cuenta a compensar.
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La Cuenta a indicar, será una cuenta de mayor, de deudor o de acreedor en función del valor

seleccionado en el campo clase de cuenta que al desplegar su ayuda de búsqueda aparece.

El  campo  Ind.  CME  permite  seleccionar  posiciones  abiertas  del  indicador  o  indicadores

seleccionados.

La  activación  del  indicador  de  Pas  normales  permite  la  inclusión  de  partidas  abiertas  de

operaciones sin indicador CME.
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Además,  para  localizar  con  más  facilidad  los  movimientos  a  compensar  se  dispone de los

siguientes campos por los que delimitar la información a tratar:

- Importe

- Nº de documento

- Clase de documento

- Fe. Contabilización

- Nº de orden

- Centro Gestor

- Pos. Presupuestaria

- Fondo

- Clave de referencia 1

- Clave de referencia 2

- Referencia

- Referencia a la factura

- Indicador de impuestos

- Clave de contabilización

- Asignación factura

- Orden de pago

El resto de los campos solicitados en esta pantalla no se utilizarán en la operativa de la Junta de

Comunidades de Castilla-La Mancha.
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Una  vez  seleccionada  la  cuenta  e  informado  los  campos,  tenemos  que  darle  al  botón

 y accederemos a la siguiente pantalla donde aparecen todas las posiciones que

tiene la cuenta que cumple con la selección de datos que hemos hecho:
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Al hacer doble clic sobre el importe de la posición a compensar ésta cambia de color en los

campos Asignados y Sin asignar aparece el importe a compensar:
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Pulsando el botón  pasaremos a la pantalla donde registraremos el apunte:
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Una vez informados los datos en esta posición podemos simular para ver cómo quedaría el

asiento:
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Si son correctas las posiciones le damos a contabilizar  y nos aparecerá al pie de la pantalla

el siguiente mensaje:

2.2. Compensar cuenta

Esta función permite compensar las posiciones abiertas (debe y haber) de una cuenta con

gestión de partidas abiertas.

Para realizar una contabilización compensando una cuenta de mayor tenemos que seguir la

siguiente ruta:
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Nos dará acceso a la siguiente pantalla en la cual debemos informar los datos de cabecera:

- Importe

- Nº de documento

- Clase de documento

- Fe. Contabilización

- Nº de orden

- Centro Gestor

- Pos. Presupuestaria

- Fondo

- Clave de referencia 1

- Clave de referencia 2
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- Referencia

- Referencia a la factura

- Indicador de impuestos

- Clave de contabilización

- Asignación factura

- Orden de pago

Una  vez  rellenado  los  campos  pulsaremos  el  botón   y  aparecerán  las  partidas

abiertas correspondientes a los criterios que hemos seleccionado.
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Para seleccionar las posiciones a compensar también se puede utilizar el botón  que permite

marcar  grupos  de  líneas  o  el  botón   que  permite  asignar  todas  las  líneas  y  que  en

combinación con los botones  facilitará la selección.

Con el botón  deseleccionamos todas las líneas.
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El botón  nos permite incluir un texto de compensación.

Pulsando dos veces sobre la línea podemos ver los detalles del documento.

Una vez seleccionados los importes del debe y haber idénticos para que el saldo Sin asignar sea

0 podemos simular para ver cómo sería el apunte:
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El  asiento  acumula  en  una  única  posición  el  debe  y  el  haber  por  el  importe  total  de  las

posiciones seleccionadas.

Cuando las posiciones estén correctas contabilizaremos pulsando el botón   y el sistema

nos devolverá el mensaje con el nº de documento registrado.

2.3. Partidas por el resto

En esta funcionalidad podemos compensar partidas abiertas en las cuales el debe y el haber no

son iguales.

Se seguirán los mismos pasos indicados en el caso anterior; informamos los datos de cabecera

y seleccionamos los movimientos a compensar.

Cuando los campos seleccionados no permiten compensación debido a que hay un importe en

el campo Sin Asignar y queremos compensarlo por la diferencia realizaremos una operación de

partidas por el resto.

Para ello iremos a la pestaña .
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Simulamos y vemos que está cuadrado.

Si damos por correctos los apuntes contabilizamos .
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