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1. Introduccidn

El objetivo de este manual es explicar la contabilizacién de documentos preliminares para su

correcta comprension y uso.

2. Documentos preliminares

La funcionalidad de documentos preliminares permite registrar los datos de un documento
contable y grabarlos en el sistema sin que tenga efectos en la contabilidad real, para
posteriormente completar la informacién de dicho documento o proceder a una

documentacion previa de su contenido antes de realizar la contabilizacion definitiva al sistema.

Para registrar un documento preliminar, podemos proceder de dos maneras diferenciadas, por
una parte, cuando estamos contabilizando un documento por contabilizacién directa y en lugar
de finalizar la contabilizaciéon, podemos “Registrar de forma preliminar” el documento para

completarlo a posteriori y proceder a su contabilizacion.

Para ello en cualquier momento durante una contabilizacién de documento (por ejemplo en el
momento de realizar la simulacion del documento) podemos seleccionar esta opcion de
documento que nos guardara la informacién tal y como la tenemos en ese momento en el

sistema.

"::"l Documento | Tratar Pasara Detalles Opciones Entorno  Sisterma  Ayuda

[\ Otro documento Shift+F3 ) oM @ @ ﬂ [} @
=
rResumen
Simular
( - ut  FEntrada rapida [i] Impuestos
Fe 33 Sociedad JccM
Fe Contabilizar Ctr+5 B Moneda EUR
NC Grabar completamente Ctrl+Shift+F6 2021 Fe.conversién 31.05.2021
Re Registrar de forma preliminar I:‘éh'rﬂ:+F4 N2 multisoc.
T Retener Div.interloc.
P Finalizar Shift+F3
CC Diwv. Cuenta EUR Importe Imp-IVRA
001 40 0010001000 AFPORT.EATR.DINERARI 1.000,00
002 39N 0000000411 Acreedor 000000041 1.000,00-

No es necesario que el documento contable esté cuadrado en el momento de contabilizarlo de

manera preliminar, sino que a posteriori podremos completarlo con la informacién que le falte.
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Como podemos ver en el siguiente ejemplo:

|.| Visualizar documento prelimin: Resumen

SﬁMoneda y‘?ﬁEntmdadpida mlmpuestos & Cabecera documento

Fecha documento [|31.|35.2-:l2lj Clase Sh Sociedad JCCM
Fecha contab. 10.06.2021 Periodo = Moneda EUR
N documento 10000082 Ejercicio 2021 Fe.conversidn 31.05.2021
Referencia Div.interloc.
Txt.cab.doc. [
@ EEBEED EeEJE W @
Po... CT D Cuenta D, Importe
1 40 5 10001000 100,00
2 50 H 10001000 500,00-

En el momento de Aparcar el documento el sistema le asigna el N° de documento contable que
le corresponda por la numeracién correlativa de la clase de documento que hemos utilizado en

la contabilizacion.

Se ha creado el docurmento preliminar 10000081 1CCM.

Por este procedimiento se puede registrar como preliminar cualquier documento que por el
motivo que sea no podamos completar totalmente o necesite de validacion previa a su
contabilizacién. Lo guardaremos en el sistema y posteriormente podremos proceder a

completarlo para luego realizar la contabilizacion definitiva, o simplemente contabilizarlo.

2.1. Registro del documento preliminar

Esta funcién nos permite iniciar el registro de un documento de manera preliminar.

Normalmente esto se utiliza cuando se desea que a posteriori alguien valide la contabilizacion

que registramos y proceda a su contabilizacién definitiva.

Para usar esta funcionalidad accederemos por el menul de Contabilidad General.

¥ [= Contabilidad General
» [ Datos Maestros
¥ = Contabilizacidn
¥ = Contab. Preliminar
) Z04_FBV1_OT - OT Preliminar

» [ Contab. sin compensacidn
» [ Contab. con compensacidn
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Con esta transaccién el sistema ya reconoce que la operacion que estamos realizando es

preliminar y cuando grabemos el documento quedard registrado como una operacion

preliminar.

Registrar docum.de forma prel:Cab.documento

4 Entrada rdpida B Mod.Imput
Fecha documento |31.05.2021 Clase doc. Sn Sociedad JCCM
Fecha contab. 31.05.2021 Periodo 5 Moneda EUR
No documento Fe.conversidn
Referencia

T ol

Txt.cab.doc. Texto de cabecerg| !
Div.interloc.

Control

| Transferir sélo imptes. en mon.doc. a la factura

Primera posicion del documentao

ChCT 40| Cuenta In.CME CiMow

La operativa contable es la misma que la indicada en el manual de contabilizacién directa. El
sistema no verificard si el documento contable estd totalmente registrado y cuadrado,

permitiendo que guardemos de forma preliminar.

Registrar docum.de forma prel: Resumen

tEmoneda [#Entrada rdpida  [ilimpuestos B Mod.Imput & Cabecera documento &0 Verifica
Fecha documento |31.05.2021 Clase SR Sociedad JCCM

Fecha contab. 31.05.2021 Periodo 5 Moneda EUR

M® documento Ejercicio 2021 Fe.conversion 31.05.2021

Referencia [ j Div.interloc.

Txt.cab.doc. Texto de cabecera

Paosiciones

Pos CT Div. N® cta. —- Denominac.. ——————— IVR-————— Cuota- Importe

001 40 100014000 APORT.PATR.DINERARRIR 200,00

002 50 100014000 APORT.PATR.DINERARRIR 5,00-

Si el documento se graba de forma preliminar debido a que es necesaria una validacion
posterior, se puede validar y comprobar si hay errores que impedirian su contabilizacién tal y

como esta grabado con la opcién de verificar:
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E’| Documento | Tratar Pasara  De

§ Doomcr
Presentacidn preliminar

1 Verificar Shift+F6

E QArrar
Fe Completa Shift+F5
Fa Reqg.prelim. Ctrl+5
M Contabilzar
Re Finalizar Shift+F3
Txt.cab.doc. |Texto de cabecera

Nos informa de los errores que impedirian su posterior contabilizacién:

Verificacion incorrecta a causa del saldo del documento.
R
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