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1. Introduccion

El objetivo de este manual es explicar la contabilizacidn directa de cuentas de mayor, explicando
qué son éstas y su uso. Ademas también se hard mencién a la contabilizaciéon de acreedores

puesto que dadas su caracteristicas especiales debe ser explicada.

2. Contabilidad directa

La Contabilidad Financiera en SAP se realiza por anotaciones directas en la Cuentas de Mayor
gue se hayan creado en el sistema y no se hayan definido como cuentas asociadas de

contabilidad auxiliar.

No se realizaran por contabilidad directa los asientos asociados a la ejecucién presupuestaria de
gastos o ingresos. Estos documentos de contabilidad financiera se contabilizan

automaticamente por el sistema cuando se contabiliza el documento presupuestario.

Tampoco se contabilizan por contabilidad directa los cobros o pagos a terceros, ya que éstos se

gestionan a través del mddulo especifico de Tesoreria.

Una parte especifica de estas operaciones se corresponde a operaciones contables de Tesoreria.
Esta operativa contable se ordena automdaticamente desde el médulo de TR, en funcidn de las

operaciones y de la parametrizacién definida en el sistema.

Son también operaciones de contabilidad financiera, el traspaso de los cobros no normalizados
recibidos en las entidades financieras, a cada una de las dependencias que deben aplicar esos

cobros.

No entran dentro de la contabilizacion en cuentas de Mayor, otras operaciones como son
movimientos en cuentas de Repartimientos, en cuentas de Créditos, etc., que al ser operaciones
en las que se recogen saldos pendientes de cobro o pago a favor de terceros, sus movimientos
se recogerdn directamente en la cuenta en el sistema de estos, con las funcionalidades que se

explicardn mas adelante.

Otras operaciones de contabilidad patrimonial y extrapresupuestaria se registraran en el

sistema realizando contabilizaciones en Cuentas de Mayor.

La contabilidad en cuentas de mayor es una funcionalidad abierta (sin restricciones) en el
sistema, que se basa en registrar documentos contables, entrando libremente los apuntes al
debe o al haber en las cuentas de mayor hasta completar el asiento contable que queremos

registrar.
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En el sistema SAP la anotacion Debe o Haber, se establece utilizando lo que se denominan:
Claves de contabilizacidn. Estas determinan, ademas de la contabilizacidn al debe o al haber, el
tipo de cuenta que puede intervenir y el significado del apunte que se esta haciendo en las

cuentas que intervienen.
Las claves que se utilizan son:

- 40 - Contabilizacién de cuenta mayor en el Debe +
- 50 - Contabilizacion de cuenta mayor en el Haber —
- 29 > CME Acreedor en el Debe +

- 39 > CME Acreedor en el Haber —

Las operaciones que se realizan en cuentas de mayor se pueden clasificar en operaciones

normales y de compensacion de partidas abiertas.

Las cuentas se definen como gestion de partidas abiertas cuando se establece un vinculo entre
una o varias anotaciones en el debe y otra o varias anotaciones en el haber. Esta accion se define

como compensacion.

En algunas cuentas de mayor no se pueden establecer de manera directa el vinculo entre las

anotaciones del debe y las del haber.

Las compensaciones se pueden realizar en el mismo momento en el que se genera la segunda
de las dos partidas abiertas, independientemente de si el movimiento es en el debe o en el

haber, y también se puede realizar a posteriori.

2.1. Contabilizacidn directa en Cuentas de Mayor

Para realizar un asiento de contabilizacion directa, sin compensar, accedemos a la siguiente ruta:

¥ [ Contabilidad General
* [0 Datos Maestros
* [£= Contabilzacidn
v [ Contab. Preliminar
~ [= Contab. sin compensacidn -
'L@ Z04_FBO1_OT - OT sin cc»mput:nsacivcf»nJ
- i Z04_FBO1_PP - PP sin compensacion
* ) F-02 - Contab. cta. mayor
« [ FB41 - Contb. cargo IVA
- 2 Z04_TR_PP_MASIVO - Carga Documentos PP masivos
» [ Contab. con compensacidn

Accederemos a la siguiente pantalla donde indicaremos los datos de cabecera:
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Contabilizar documento: Datos cabecera

Documento apartado  Mod.Imput [ Entrada ripida  [[] Contabi.c/modelo  #” Opciones tratamiento

Fecha documento |31.05.2021 Clase Sociedad JCCM
Fecha contab. 31.05.2021  Periodo s | Moneda/T/C EUR
M@ documento Fe.conversidn

Referencia N2 multisoc.

Txt.cab.doc. [Texto de cabecera j

Div.interloc.

Primera posicion del documento

ChCT Cuenm In.CME CiMov

- Fecha de documento: fecha que da origen a la contabilizacion.

- Clase de documento: sirve para clasificar los apuntes contables y asignarles un nimero
dentro de un rango especifico.

- Sociedad.

- Fecha de contabilizacién: fecha a partir de la cual este documento tiene efectos en la
contabilidad. Determina el periodo y el ejercicio de contabilizacion.

- Texto de cabecera: texto que aparecera en el documento.
El resto de datos no hay necesidad de informarlos.

Vemos que se indica la clave de contabilizacion 40 (anotacion en el Debe de Cuenta de Mayor).

En el campo cuenta indicaremos la cuenta de mayor en la que haremos el primer apunte.

Podemos indicar la cuenta directamente o buscarla. En este segundo caso se haria de la

siguiente manera:

Primera posicion del documento

=
ChCT 40/ Cuenta |

Ch

ME ClMov

=
=l . P
Pulsamos en = y se nos abrird la ayuda de busqueda:
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“K: Palabras clave

M: NOmero de la cuenta de mayor en fa sociedad

| [CIE]

Cuenta de mayor

Sociedad

Ctd.maxima aciertos

|D‘I_I

 EEEEE— |

B |

500

Seleccionaremos la cuenta

gue mas nos convenga.

Reg.Operacion del tesoro: Anadir Posicion de cta. mayor

ba &1 [3 [0 & Otros datos

Cuenta de mayor
Sociedad

| e |
10001000

Mod.Imput 5 Entrada rapida

| Posicidn 1 / Contab.Debe [ 40

APORTACION PATRIMOMIAL DIMERARIA
JCOCH| Junta Castila-La Mancha

[i]Impuestos

Iy all

Importe L1nou| EUR
[ Calc.impuestos

Fondo

Centro de coste

Centro gestor PosPra ' '

Doc.presup. [] &  Mds
Vence el

Asignacidn

Texto [ | @ Txt.expl.

| Posicién de documento siguiente
CchCT uent::l In.CME Soc.nueva

Segun el tipo de cuenta que hayamos elegido informaremos unos datos y otros.

Vamos a la segunda posicién; como vemos se ha indicado la clave 50 (anotacidn en el Haber de

Cuenta de Mayor). Una vez indicada la cuenta, le damos a enter y pasamos a rellenar los datos

correspondientes a esta posicion.
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Reg.Operacion del tesoro: Aiiadir Posicion de cta. mayor

i & [ O & otros datos Mod.Imput 7 Entrada rdpida [ Impuestos

Cuenta de mayor 10001000 APORTACION PATRIMOMIAL DINERARIA
Sociedad JCCM| Junta Castila-La Mancha

Posicidn 2 | Contab.Haber / 50
T A
Importe 1000 EUR
L 4y

Fondo
Centro de coste

Centro gestor PosPre

Doc.presup. |¢> Mas |
Vence el

Asignacidn

Texto |@ Txt.expl. |

Posicion de documento siguiente
ChCT Cuenta In.CME Soc.nueva

En la nueva imputacidn de cuenta de mayor informaremos de importe de la anotacién contable

y de los datos adicionales.

Podremos seguir afadiendo apuntes adicionales si fuera necesario, para ello dispondremos
siempre al pie de pantalla de campos para incluir nuevas cuentas contables con sus respectivas

claves de contabilizacion.

A8

Cuanto terminemos le daremos al botén simular "0 a la siguiente ruta:

|T—7| Documento | Tratar  Pasara  Detales  Opcic

§ Otro documento Shift+F5

(. o L.\z. ut

Fe Reinicializa T
Fel Contabilizar Ctrl+5S 5
ke Grabar completamente Ctrl+5hift+Fo 20:

Re Registrar de forma preliminar Shift+F4
T Retener
P Finalizar Shift+F3

CC Diwv. Cuenta

Veremos el resumen de los dos apuntes contables, el sistema realiza un cuadre del total de
anotaciones al Debe y del total de anotaciones al Haber, en caso necesario podremos incorporar

nuevas posiciones al documento.
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Reg.Operacion del tesoro: Visualizar Resumen

& FEmoneda visualiz. Reg.doc.prel. Mod.Imput =¥Entrada rdpida  [i]Impuestos

Fecha documento [31.05.2021 Clase 0T Sociedad JCCM

Fecha contab. 02.06.2021 Periodo & Moneda EUR

N2 docurnento INTERNO Ejercicio 2021| Fe.conversidn 31.05.2021
Referencia M@ rmultisoc.

Txt.cab.doc. Texto de cabecera Div.interloc.

Posiciones en mon.documento

CC Div. Cuenta EUR Importe Imp-IVA
001 40 0010001000 APORT.PATR.DINERARI 1.000,00
002 50 0010001000 APORT.PATR.DINERARI 1.000,00-

Aqui aun podemos modificar cualquier posicion haciendo doble clic en ella y nos llevara a la

pantalla donde indicamos anteriormente los datos.

Cuando esté todo correcto guardamos y nos saldra el siguiente mensaje a pie de pantalla.

Doc.240001070 se contabilizd en sociedad JCCM

2.1.1. Contabilizacidn con posicion de Acreedores

Para realizar una contabilizacion con posicion de acreedor sin realizar operaciones de

compensacién accedemos a la siguiente ruta:

¥ [= Contabilidad General
* [0 Datos Maestros
~ &= Contabilizacidn
» [T contab. Preliminar
* [ Contab. sin compensacion
@ Z04_FBO1_OT - 0T sin cumpensacmn

@ F- 02 Cuntab cka. mayor
- i) FB41 - Contb. cargo IVA
U @ Z04_TR_FP_MASIVO - Carga Documentos PP masivos
» [ Contab. con compensacidn

La primera posicidn se rellenara igual que el punto anterior, sin embargo los datos en la segunda

posiciéon se informaran de la manera siguiente:
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Reg.Operacion del tesoro: Afiadir Posicion de cta. mayor
i & [8 [0 & otros datos Mod.Imput 2 Entrada rdpida  [i]Impuestos

Cuenta de mayor 10001000 | APORTACION PATRIMONIAL DINERARIA
Sociedad JCCM Junta Castilz-La Mancha

Posicidn 1 / Contab.Debe [ 40
Importe 1000 EUR
[ Calc.impuestos
Fondo
Centro de coste

Centro gestor PaosPre

Doc.presup. ] 5  Mis
Vence el

Asignacion

Texto @ Txt.expl.

Posicidn de documento siguiente

ChCT Cuenm In.CME Soc.nueva

Indicaremos la clave 39 que indica CME acreedor / Haber.

Informamos el campo cuenta de la misma manera que el caso anterior aunque elegiremos una

ayuda de busqueda diferente para que asi sea mas precisa dicha busqueda.

[ Limitar ambito de valores (1)

_—
Az Acreedores general I: Acreedores por pais/sociedad K: Acreedores ... E
Pais
Poblacidn ' '
Conc.bisqg.
MNombre ' '
| |
Acreedor
Sociedad Jccm
Ctd.maxima aciertos 300

Una vez seleccionado el acreedor es obligatorio indicar el CME, ese indicador determina la

cuenta asociada contra la que se realiza la operacion).
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Existen varios CME en el sistema, en este caso indicaremos el N que significa no presupuestaria

puesto que no es un anticipo ni una fianza.

Posicidn de documento siguiente
=t
ChCT 3% Cuenta 203 In.CME |_N1_| SocC.nueva

Ahora pasaremos a rellenar los datos correspondientes a la segunda posicion:

Reg.Operacion del tesoro: Anadir Posicion de acreedor

i & [8 [0 & Otros dates Mod.Imput ¥ Entrada répida  [i|Impuestos [i]Retencidn de impuestos

Acreedor 203 Acreedor 0000000203 LibrMay [41920000
Sociedad JCCM CLROMERO DE TORRES 2
Junta Castila-La Mancha SOMSECA 45

Posicién 2 / Haber No presupuest. [/ 39 N

Importe D j EUR

Vence el [

Ref.fact. ! /

Bloqueo pago Via de pago Supl.via pago

PosPre E/OPER-£0-3

Ce.gestor

Contr. / Cl.mov.

Asignacidn

Texto |% Txt.expl. |

Posicion de documento siguiente
ChCT Cuenta In.CME Soc.nueva

Vemos como indica la cuenta 41990000 que es la correspondiente a otros acreedores no

presupuestarios esto es el resultado de haber indicado el CME N.

Los datos obligatorios a informar en la posicidn correspondiente al acreedor son:

Importe: la obligacién del acreedor.

Vence el: donde se indica la fecha de vencimiento de la obligacién.

- Recept. Pago: se rellena si la obligacién se realiza contra un acreedor diferente al
beneficiario de la obligacion e indicaremos al tercero que se le realiza el pago. Solo sera
posible cumplimentar este campo si en los datos maestros se ha indicado terceros
alternativos.

- Bloqueo pago: los motivos por los que se puede retener el pago.

- Via de pago: a través de la cual debe pagarse esta partida. Si se quiere una via de pago

especifica se podra indicar en este campo, sino se utilizara la indicada en los datos

maestros del acreedor.
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Reg.Ppta. pago no presup: Corregir Posicion de acreedor

s &1 [ [0 & Otros datos Mod.Imput ¥ Entrada répida  [ilImpuestos [i]Retencisn de impuestos

Acreedor 411 Acreedor 0000000411 LibrMay 41230000
Sociedad JCCM SOLANA 7
Junta Castila-La Mancha NAVA DE RICOMALILLO, LA

Posicidn 2 / Haber No presupuest. / 39 N
Importe W EUR
Vence el 30.12.2021)

Ref.fact. | /

. =1 .
Blogueo pago Wia de pago L J Supl.via pago

PosPre E/QOPER-&0-3

Ce.gestor

Contr. ! Cl.mov.
Asignacion

Texto > @ Txt.expl.

Posicidn de documento siguiente

ChCT | cuenta In.CME | | Soc.nueva

Si el acreedor tuviera retenciones, al darle a simular se abrira la pantalla para ser informada.

L - , [i]|Retencidén de impuestos
También podemos abrir dicha pantalla pulsando el botén

[ Introducir informacién de retencién x
Denominacién tp... Ind.... BaseImpRet ImpRetImp Base imp.ret.ML Impte.ret.ML
- '} . —
RETEMCION LEY M"||_ JQ 0,00 o =
-
I
o I )
)x)

Segun el tipo de retencidn que se haya indicado en el dato maestro del proveedor aparecera
un indicador u otro, para indicarlo le podemos dar a la ayuda de busqueda o informarlo

directamente.

Como vemos en la imagen, también debemos indicar la base imponible de la retencidn vy el

importe de la retenciéon aplicada en el documento.

Si en el documento no aplicamos retencidn solo tendremos que darle a continuar.
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Si la via de pago en T transferencias podemos indicar la cuenta bancaria por la que el

[
acreedor recibira el pago pulsando en el botén DITE 1T

Reg.Ppta. pago no presup: Corregir Posicion de acreedor

52 &) [ [0 & Otros datos Mod.Imput .
1) 5 Entradas encontradas

[E Tp.bco.interl.

(

Acreedor 411 Acreedor 0000000 " Restricciones |

Sociedad JocM SOLANA 7

Junt? .(‘Iastwlta-La Mancha NAVA DE RICOMA |7||||ﬁ|\ﬁ\

ST 2 T T [ LR (TR ORS ag EMEEM:MHOD Cuenta bancaria Referencia IBAN Valido de Val.hasta
Importe 1.000, 00 EUR 1m0 4011 |
Beo.col. ——%'DDDEI_
Banco propio | | er o — ——— ———— |

ool - |
(00106

Nivel

Asign.CME

Cl.my
Posicidn de documento siguiente )
ChCT Cuenta In.Cl

El Unico campo obligatorio es Bco. col. (Banco Colaborador) son los bancos que estan

informados en el maestro del acreedor.
Dandole a simular tendremos el resumen del asiento:

Reg.Ppta. pago no presup: Visualizar Resumen

& ¥Emoneda visualz. Reg.doc.prel.  ModImput [#Entrada rpida  [i]Impuestos

Fecha documento |[31.05.2021 Clase PP Sociedad JCCH

Fecha contab. 02.06.2021 Periodo [ Maoneda EUR

N documento INTERNO Bjercicio 2021 Fe.conversion 31.05.2021
Referancia MO rultisoc.

Txt.cab.doc. Texto de cabecera Div.interloc.

Posiciones en mon.documento

CC Div. Cuenta EUR Importe Imp-IVRA
001 40 0010001000 APORT.PATR.DINERERI 1.000,00
002 38N 0000000411 Acreedor 000000041 1.000,00-

Si todo estd correcto guardamos y nos saldra el siguiente mensaje a pie de pantalla:
Doc.240001071 se contabilzd en sociedad JCCM

IMPORTANTE: los CME que se han definido para derivar a otras cuentas de acreedor de

operaciones extrapuesupuestarias son:

© 2021. Todos los derechos reservados.
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Solicitud de anticipo F 57510000
Anticipo A 57510000
Fianza/Depdsito recibido =D 56000000
No presupuestaria N 41990000

2.1.2. Contabilizacion con modelo

La contabilidad con modelo es una funcionalidad la cual permite realizar una contabilizacion con

datos informados en una contabilizacion anterior.

Para ello iremos a la contabilizacion directa de cuentas de mayor

~ [== Contabiidad General
» [[3 Datos Maestros
¥ [ Contabilizacién
» [ Contab. Preliminar
¥ &5 Contab. sin compensacion
« () Z04_FB01_OT - OT sin compensacion
« ) Z04_FBO1_PP - PP sin compensacion
- I F-02 - Contab. cta. mayor}
« & FB41 - Contb. cargo IVA h
- @ Z04_TR_PP_MASIVO - Carga Documentos PP masivos
» [ Contab. con compensacién

EUI Documento | Tratar Pasara Detalles Opcones Entorno  Sstema  Ayuda

¢ omo documento Shift+F5 a Qe = QM
| Modificar
{ Visualizar d Datos cabecera
:f::?:tj:”deb shitsFs [\ fntrada répida (1] Contabl.c/modelo  # Opcines tratamiento
| 2l . apartado FS
Fe  Enalizar Shift+F3 [sal  Sociedad [sccm]
Fecha contab. 02.06.2021  Periodo [6]  Moneda/T/C [ER |
N° documento Fe.conversion
Referenca ' | NO multisoc. [ |
Txt.cab.doc. |
Div.interloc. [ ]

El sistema nos lleva a la siguiente pantalla donde seleccionaremos el documento contable que

queremos usar como modelo.

© 2021. Todos los derechos reservados.
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Contabilizar documento: Datos cabecera

Modelo

N® documento 240001071
Sociedad JCCH
Ejercicio 2021

Control de proceso

["]Crear asiento inverso

[ |Entrar apuntes de cta.mayor
Nu proponer importes

[ |Recalcular dizs y porcentajes
[ |Visualizar posiciones

[ |Copiar textos

[ Transferir drea de funciones

["|Calcular importes moneda local de nueve

Seleccionamos el documento, la sociedad y el ejercicio que utilizaremos como modelo.

Adicionalmente podemos marcar las casillas que creamos convenientes.

Pulsando

Castilla-LaMancha

o dandole a enter pasamos a los datos de cabecera el nuevo documento

© 2021. Todos los derechos reservados.
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Contabilizar documento: Datos cabecera

Fecha documento |31.05.2021 Clase 23 Sociedad JCCH

Fecha contab. 31.05.2021 Periodo [5 j Moneda/T/C EUR

N@ documento Fe.conversion 31.05.2021
Referencia M@ multisoc.

Txt.cab.doc. Texto de cabecera

Div.interloc.

Primera posicidn del documento
ChCT 40| Cuenta 10001000 In.CME CiMov

Continuamos y vemos los datos que nos propone, al indicar que no nos proponga importes este

campo aparece vacio:

Contabilizar documento Afadir Posicion de cta. mayor

42 & [2 [0 & otros datos Mod.Imput ¥ Entrada répida [l Impuestos

Cuenta de mayor 10001000 APORTACION PATRIMONMIAL DINERARIA
Sociedad JCCM Junta Castilla-La Mancha

Posicidn 1 / Contab.Debe / 40
Importe D jEUR
| Calc.impuestos
Fondo
Centro de coste
Centro gestor PosPre E/EXTRRP.
Doc.presup. | % Mds |
Vence el
Asignacidn 0000000411

Texto |@ Txt.expl. |

Posicidn de documento siguiente

ChCT 39 Cuenta [411 In.CME H Soc.nueva

Al igual que los casos anteriores, al simular vemos como quedaria el asiento:
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Contabilizar documento Visualizar Resumen

& YEMoneda visualz.  Reg.docprel.  Moddmput F¥Entrada répida  [i]Impuestos

Fecha documento |31.05.2021 Clase [eE] Sociedad [accy
Fecha contab. 02.06.2021 Periodo [6] Moneda [Eor |
Mo documento INTERNO Ejercicio [2021]  Fe.conversin 31.05.2021
Referencia Mo multisoc.
Txt.cab.doc. [Texto de cabecera ' Div.interloc. []
| Posiciones en mon.documento |
CC Diwv. Cuenta EUR Importe Tmp-IVE
001 40 0010001000 AFORT.FATR.DINERRRT 150,00
002 39N 0000000411 Acreedor 000000041 150, 00-

Le damos a guardar cuando todo esté correcto y nos aparecera la siguiente pantalla:

[ Informacion

=
E' Lbnc.24[][]ﬂlﬂ?2 se contabilzd en sociedad JCCM .

© 2021. Todos los derechos reservados.
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