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RESOLUCION DE LA INTERVENCION GENERAL POR LA QUE SE DICTAN
INSTRUCCIONES PARA LA REMISION DE EXPEDIENTES QUE DEBAN SER
INFORMADOS POR EL AREA DE FISCALIZACION DE LA INTERVENCION
GENERAL

La Intervencion General ejerce sus funciones de control interno a través de sus
servicios centrales o de sus Intervenciones Delegadas y Provinciales. El articulo 97 del
Texto Refundido de la Ley de Hacienda de Castilla la Mancha, el decreto que regula la
Organizacion de la Intervencion General asi como las distintas normas reguladoras de
procedimientos que conllevan gasto, la Instruccion de Fiscalizacion previa y las del
régimen administrativo de Consejo de Gobierno atribuyen a la Intervencion General la
competencia para la emision de informes en determinado tipo de expedientes, bien
sea a razon del érgano que aprueba el acto o el gasto, o bien, en atencion a las

cuantias o las materias de las que se trate.

En tanto se dota a la Intervencion General de un tramitador de expedientes que
ofrezca todas las garantias exigidas por la normativa de procedimiento administrativo
vigente y de la ya aprobada Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, resulta necesario instaurar un
procedimiento que permita dotar de mayor agilidad y eficiencia en la tramitacion de
expedientes que requieren el informe de la Intervencion General aprovechando las
ventajas que ofrecen las comunicaciones electronicas. Este procedimiento, de
vocacion transitoria, se basa en la utilizacion de las herramientas informaticas
corporativas que son de uso comun a todos los empleados publicos y tratan de
garantizar las exigencias de autenticidad e integridad del expediente sobre el que se
emite el informe.

Por otro lado, y dado que en la mayoria los érganos gestores siguen produciendo y
tramitando sus expedientes originales en papel, el informe que se emita por el

Interventor General, se emitira en soporte papel o electronicamente incluyendo un
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Codigo Seguro de Verificacion que permita su acceso al documento original. Con el
objeto de una mayor coordinacion administrativa y clarificar el procedimiento a seguir

en la tramitacion de estos expedientes, se dictan las siguientes

INSTRUCCIONES:

1. Digitalizacion. El o6rgano gestor, una vez completado el expediente y
rubricado en soporte papel por el titular del érgano competente, lo digitalizara
acompanandolo del modelo de oficio de remisién previsto en el anexo | y
responsabilizandose de la exacta correspondencia de la documentaciéon remitida con

la original, asi como de su integridad.

2. Medio de remision de expedientes Los expedientes Unicamente se
remitiran a la Intervencion General para su informe mediante el Centro de Respuesta
a Usuarios accesible a través de la direccion electronica cru.jeccm.es y asignandolo al
AREA INTERVENCION GENERAL: INFORMES. Las recomendaciones técnicas para
optimizar el envio de esta documentacion se recogen en el anexo Il de esta

Resolucion.

3. Integridad del expediente. E| envio Unicamente se realizara una vez se
disponga de la totalidad del expediente acompafandolo de todos los informes
preceptivos sin que sea valido acompanar unicamente el oficio de peticion. En ese
momento se le asignara un numero de consulta con la que el peticionario podra

efectuar un seguimiento del expediente.

4 Plazo de emision de informes La Intervencion General procedera a su
examen y emitira el informe que proceda en el plazo de 10 dias habiles a contar desde

el dia siguiente a la fecha de la recepcion completa del expediente.

5. Depésito de expediente en formato papel. El érgano gestor remitira de
forma simultanea a la peticion de informe el expediente original o copia compulsada a

la Intervencion correspondiente.
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6. Elaboracion de Propuesta de Informe. La Intervencion delegada o
provincial emitira un propuesta de informe conforme a los modelos establecidos en los
anexos Il y IV segun la materia de la que se trate y lo transmitira directamente a la
Intervencion General por medios electronicos en un plazo maximo de 5 dias habiles a
contar desde el dia siguiente a la fecha de la recepcion completa del mismo. La
remision se efectuara por  medios electronicos a la direccién

intervenciongeneral@jccm.es

7. Peticion de subsanacion o documentacion complementaria. Si para el
debido examen del expediente fuera necesario requerir al érgano gestor cualquier
aclaracion o documentacion complementaria se efectuara mediante el Centro de
Respuesta a Usuarios a través de la consulta generada. Asimismo el o6rgano
peticionario aportara las justificaciones y documentacién solicitada mediante la
introduccion de comentarios a la consulta. Estos requerimientos supondran la

suspension del plazo para emitir el correspondiente informe.

8. Emision y envio de informes. Emitido el informe del Interventor General se
adjuntara a la consulta y se cerrara por parte de la Intervencion General. Asimismo se
procedera a la remision del informe original al 6rgano solicitante por medio de la
Intervencion correspondiente que procedera a la devolucion del expediente una vez

incorporado dicho informe.

9. Contabilizacion de documentos A. Se efectuaran por la Intervencion
depositaria del expediente en soporte papel, una vez expedido, en su caso, el
certificado de Consejo de Gobierno, incorporando éste y el informe de fiscalizacion al
sistema econémico financiero TAREA si no lo estuviera ya, de forma previa a la

devolucion del expediente.

10. Efectos. La remision de expedientes para su informe por el area de

fiscalizacion conforme a lo dispuesto en la presente Resolucion sera obligatoria a
partir del 1 de enero de 2016.

No obstante, desde la fecha de su publicacion en la pagina web de la Intervencion

General (http://intervencion.castillalamancha.es) y hasta el 1 de enero de 2016, el
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organo gestor podra optar por hacer uso de los medios y el procedimiento descrito en
esta Resolucién, eximiéndose entonces de remitir el expediente en papel y
computandose el inicio del plazo para la emisién de informes desde la fecha de la

consulta en el Centro de Respuesta a Usuarios.

En Toledo, a i de diciembre de 2015

EL INTERVENTOR GENERAL
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ANEXO | MODELO OFICIO DE REMISION DE EXPEDIENTES A LA
INTERVENCION GENERAL

Se remite el expediente relativo a “ (Asunto )” para su informe por la Intervencion

General y sobre el mismo se declara :

e Que el expediente digitalizado y remitido a través del Centro de
Respuesta a Usuarios se corresponde integramente con el original o
copia compulsada en soporte papel que ha sido depositado con esta
fecha en la Intervencion Delegada o Provincial

e Que el expediente contiene toda la documentacion exigible por las
Instrucciones de Consejo de Gobierno, Instruccién de Fiscalizacion

Previa y demas normativa aplicable al mismo.

EL/LA SECRETARIO/A GENERAL



ANEXO Il

RECOMENDACIONES TECNICAS PARA LA DIGITALIZACION Y REMISION DE
DOCUMENTACION

El presente anexo constituye una guia basica para optimizar el proceso de escaneo

documentos y posterior remision a la Intervencion General
SOFTWARE NECESARIO:

¢ Editor de archivos pdf Acrobat Standard 11
e Compresor de archivos Peazip 5.3

1. ESCANEADO DE DOCUMENTACION:

¢ Los ajustes de escaneado 6ptimos son los siguientes:
o Resolucion de 200 x 200 puntos por pulgada
o Opciones de color: blanco y negro
o Tipo de documento: texto
o Formato de fichero: pdf
e Estas opciones normalmente se pueden seleccionar desde el propio panel
tactil de la multifuncién. Si alguna de ellas no esta disponible, puede consultar
con su departamento de informética

“ Alm. arch. \“\ Est. arch. escan.

Bisa. dest, §Camb.list.dest. § Vista pre

Carpeta \
D Dest. carp

N2 reg. ||Entr. manual|| Reciente

Frec. AB || CD || EF || GH [ IJK || LMN || OPQ RSTI:

Lo0001] [00007) Co00120ake  ||L0001 30444
ABCD COMPA |IKYOTO OFFI|{Branch_01 |Branch_0Z2
NY CE

A T T Y T T A YA 1 T € A T T TP £ Y T YA T e ATy




Abrimos Acrobat Standard y seleccionamos

2. RECONOCIMIENTO DE CARACTERES (OCR) Y OPTIMIZACION DE ARCHIVOS

Tanto para los archivos escaneados como para otros que no lo sean, se hara

un proceso de reconocimiento de caracteres y optimizacion. Para ello es
necesario disponer del software Acrobat Standard o superior.
digitalizado”:

pdf

.y “« ..
la opciéon “optimizar
Ventana  Ayuda - - =
Bow BEGOIEBRE (-] =
1| k@ |=@ -] HDO Herrn, O Heramiotss predererminsdes
<
L it oot de it
| .
H DIFUSION LIMITADA
Castilia-Lla Mancha
FLOGRECO014

Consejeria de Fomento

Dotacion TIC para puestos de trabajo

Cop1Gco: ASCO-CAU-INF-004
°

Revisamos las opciones marcadas, y pulsamos aceptar:

Optimizar PDF digitalizado

3 paglna E:EEB
*) Desde pagina 1 Hasta |10
Opciones de optimizacién

[¥] Aplicar compresién adaptable

Color/Escala de grises: [JPEGZOOO

7]
Monocromo: [JBIGZ (con pérdida)
Tamaiio pequefio

7
U
Filtros

Alta calidad
Corregir sesgo (Activado), Eliminacion de fondo (Desactivado),

Retramar (Activado), Enfoque de texto (Bajo)

Opciones de OCR

[] Hacer susceptible de busqueda (aplicar OCR)

Idioma principal (Espaiol), Estilo de salida PDF (Imagen para
busquedas)

Editar
Predeterminado
L

Dependiendo del tamafio del archivo puede tardar entre unos segundos y
algunos minutos el proceso




3. COMPRESION DE LOS FICHEROS EN FORMATO ZIP

e Una vez tengamos todos los ficheros a enviar a la Intervencién General, los
podemos situar todos en una carpeta y comprimir.
e Hacemos clic derecho sobre la carpeta en cuestion y escogemos las opciones

siguientes:

Abrir

Afadir a la lista de VLC
PeaZip

Reproducir con VLC

Compartir con

Restaurar versiones anteriores
Combine archivos en Acrobat...

Analizar en busca de virus...

Incluir en biblioteca

Borrar Carpeta

Herramientas de Hardwipe
Enviar a

Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

5 Add to archive

A9 Browse path with PeaZip

Extract...

e Después solo pulsar aceptar y tendremos un fichero .zip con todos los
documentos a enviar:
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EXPEDIENTES A INFORMAR POR LA INTERVENCION GENERAL

EXPEDIENTE

Denominacion .

Importe total . . .

Anualidades . . .

Partidas . . ... ..

MARCO NORMATIVO

Referencia Legal . . ........

Referencia Reglamentaria . .

EXTREMOS COMPROBACION

Organo competente
OBSERVACIONES

*Autorizacion expediente . . .. ... .. Os OnNo

*Autorizacion gasto . . ... ........ Os Ono
* Hacer mencion si hay delegacion

Documento contable . .. ......... Os OnNo

Comprobacién calculos aritméticos . . sl OQNO

Tramitacion Anticipada Regia33a)ob)10C .. O SI (ONO

Plurianual (48 TRLH) . . . . ..o .. Os OnNo

VALORACION
O A.Examinado el expediente, esta Intervencion Delegada, no ve inconveniente en prestar su conformidad a la
propuesta contenida en el mismo.

O B. Examinado el expediente, esta Intervencion Delegada considera oportuno formular las siguientes observa-
ciones (plantear tanto las cuestiones de legalidad que se hayan observado como aquellas otras que se consideren oportu-
nas para una mejor definicién del expediente o para facilitar su ejecucion)
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EXPEDIENTES RELATIVOS A BASES Y/O CONVOCATORIAS DE SUBVENCIONES

IDENTIFICACION EXPEDIENTE

Denominacion (T) ......oveeeeei. | |
Importe total de la convocatoria, en su caso (C) . | |
Anualidades (C)............ccoveeeeiin... | |
Partidas Presupuestarias (C) . ................ | |
EXTREMOS COMPROBACION OBSERVACIONES
Alta en el Plan Estratégico de Subvenciones (T) . .................. O S| ONo | |
Informe juridico sobre las bases reguladoras(B) . .................. O S| O NO | |
Memoria justificativa (T) . ................ccccoeeiieeeiiii., Osl ONo| |
Objeto (T). v Osi ONo| |
Beneficiarios (T) . .. ..o et Os OnNo | |
REQUISIOS (T) - -+ o e vt Ost ONoO| |
Normativa de aplicacion (T) .. ... O Sl O NO | |
Procedimiento de concurrencia competitiva (T) .. .................. O Sl O NO | |
Convocatoria abierta (T) . . ........ee e Os OnNo | |
Procedimiento simplicado de concurrencia (T).................... O Sl O NO | |
AltaenBDRS (T) ... Ost ONo| |
Organos competentes (T)

- OPeNACION . . ..o Osi Ono| |

SINSEUCCION . . .o Osi ONo| |

~RESOIICION ... Ost ONO| |
Plazo de resolucion (T) . ... ....uveoe e Osl ONo| |
Terminacion del procedimiento mediante acuerdo o convenio (T) . .. ... O SI O NO | |
Organo colegiado (T) . ... ...\ Osl ONo| |
COMPOSICION (T) . . .o et eeeeeeeeeeeeeee Osl ONo| |
Indiicacion en la convocatoria de la posibilidad de incrementar el crédito . . O SI O NO | |
Solvencia y eficacia de las entidades colaboradoras (B) . ............ O SI O NO | |
Criterios objetivos otorgamiento subvenciéon (T) . .................. O Sl ONO | |
Cuantia subvencion o criterios para su determinaciéon (B) . ........... O Sl O NO | |
Forma de justificacion del beneficiario del cumplimiento de la finalidad de
2 SUBVENCION (B) . . .. oot Osl ONO| |
Plazo de justificacion del beneficiario del cumplimiento de la finalidad de
2 SUBVENGION (B) . . ..o Osi ONO| |
Forma y requisitos para el pago de la subvencién (B) . .............. O Sl O NO | |
Pagos a Cuenta (B) . ............oeeeeeeeeie e Osi ONO| |
Anticipo de Pago (T) . .. ..o e Osi ONO| |
Justificacion del pago (B) . .. .. .. ... Osi ONoO| |
Compatibilidad/Incompatiblidad con otras ayudas (B) .. ............. O S| O NO | |
Constitucion de garantias (B) . . ... ..o O SI O NO | |
Modificacion de la resolucion de concesion (B) .. .................. O Sl O NO | |
Plazo de realizacion de la actividad subvencionable (T) ............. O Sl O NO | |
Graduacion de incumplimientos (B) ... ............. s O Si O NO | |

(T) Contenido comun base y convocatoria. Se examina en todos los procedimientos

(C) Contenido convocatoria

(B) Contenido Bases reguladoras
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VALORACION
O A.Examinado el expediente, esta Intervencion Delegada, no ve inconveniente en prestar su conformidad a la propuesta contenida en el mismo.

O B. Examinado el expediente, esta Intervencién Delegada considera oportuno formular las siguientes observaciones (plantear tanto las cuestiones de legali-
dad que se hayan observado como aquellas otras que se consideren oportunas para una mejor definicion del expediente o para facilitar su ejecucion)
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