Orden de 29 de enero de 2007, por la que se aprueba la instruccion de operatoria contable a seguir en la eje-
cucion del presupuesto de gastos de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha. (*)

(DOCM 53 de 10-03-2007)

(*) Modificada, por Orden de 09-05-2008 (DOCM 106 de 23-05-2008), por Orden de 12-09-2012 (DOCM
183 de 18-09-2012), por Orden de 27-01-2015 (DOCM 20 de 30-01-2015) por Orden 175/2017, de 18 de oc-
tubre (DOCM 205 de 23-10-2017), por Orden 214/2017, de 29 de diciembre (DOCM 2 de 03/01/2018) y por
Orden 12/2020, de 30 de enero (DOCM 24 de 05/02/2020)

(*) Se crean y modifican determinados modelos y documentos contables por Resolucion de 10-04-2008
(DOCM 82 de 21-04-2008) y por Resolucion de 10-02-2020 (DOCM 32 de 17/02/2020)

El Titulo Quinto del Texto Refundido de la Ley de Hacienda de Castilla-La Mancha, aprobado por Decreto
Legislativo 1/2002, de 19 de noviembre, regula el régimen de la contabilidad publica de la Junta de Comu-
nidades de Castilla-La Mancha, y la Orden de la Consejeria de Economia y Hacienda de 15 de diciembre de
1997, aprueba el Plan General de Contabilidad Publica (en adelante PGCP) aplicable a la Junta de Comuni-
dades de Castilla-La Mancha y determina la estructura y contenido de la Cuenta General.

La aplicacion del PGCP en el ambito de la Comunidad Autonoma, se soporta en un sistema de informacion
economico-financiero (TAREA-Tratamiento automatizado de recursos econdomicos y administrativos), dis-
efado para que cumpla con los siguientes principios:

1. Obtencion de la informacion adecuada a los fines de la contabilidad.

2. Simplificacion de los procedimientos contable-administrativos a través del tratamiento de los datos y el
archivo y conservacion de la informacion por medios electronicos, informaticos o telematicos.

3. Seguridad en el funcionamiento del sistema que garantice la coherencia de la informacion obtenida, tanto
agregada como de detalle.

Una vez consolidada la implantacion del sistema de informacidén econdmico-financiero, se hace necesario
dictar las siguientes instrucciones para regular la operatoria y tramitacion contable a seguir en la ejecucion del
presupuesto de gastos, asi como aprobar los documentos de ese cardcter que la instrumentan.

En su virtud, de conformidad con el articulo 109, apartado f), del Texto Refundido de la Ley de Hacienda de
Castilla-La Mancha, a propuesta de la Intervencion General, he dispuesto:

Articulo primero.

Se aprueba la Instruccion de operatoria contable a seguir en la ejecucion del presupuesto de gasto por la
Administracion regional, sus organismos autonomos y entidades de derecho publico sujetos a contabilidad
publica con presupuesto limitativo, en los términos contenidos en el Anexo I a esta Orden.

Articulo segundo.

Se aprueban los documentos contables para la ejecucion del presupuesto de gastos que figuran en el Anexo 11
a esta Orden.

Articulo tercero.

Se aprueban los modelos tipo de los expedientes de modificaciones presupuestarias que figuran en el Anexo
1.

Disposicion adicional primera.

Se autoriza a la Intervencion General para la modificacion de los documentos contables que figuran en el An-
exo II o para la creacion de otros que fueran imprescindibles para una correcta operatoria contable, asi como
para la modificacion de los modelos tipo de los expedientes de modificaciones presupuestarias.

Disposicion adicional segunda.

La Intervencion General dictara las normas complementarias, en el ambito de sus competencias, que requieran
la ejecucion de la presente Orden.

Disposicion adicional tercera

La documentacion necesaria para la justificacion de las operaciones a las que se hace referencia en el Anexo
I, se entender4 sin perjuicio de la que deba aportarse para el ejercicio de la funcion interventora, atendiendo a
la normativa reguladora especifica de aplicacion.

Disposicion final primera.



Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan a lo dispuesto en esta Orden vy,
expresamente, las siguientes:

- Orden de 18 de septiembre de 2001, de la Consejeria de Economia y Hacienda, por la que se regula la trami-
tacion anticipada de expedientes de gasto.

- Orden de 22 de febrero de 1996, de la Consejeria de Economia y Hacienda, sobre tramitacion de modifica-
ciones presupuestarias.

Disposicion final segunda.

La presente Orden entrard en vigor al dia siguiente al de su publicacion en el Diario Oficial de Castilla-La
Mancha.

Anexo [

Instruccion de operatoria contable a seguir en la ejecucion del presupuesto de gastos de la Junta de Comuni-
dades de Castilla-La Mancha.

INDICE
Capitulo Preliminar.

Normas Generales.

- Regla 1. Ambito de aplicacion.

- Regla 2. Definiciones.

- Regla 3. Competencias en el proceso de contabilizacion de documentos.
- Regla 4. Documentos contables.

Capitulo I.

De la gestion de los créditos presupuestarios.

Seccion 17 De los créditos iniciales.

- Regla 5. Apertura del presupuesto.

- Regla 6. Prorroga del presupuesto de gastos.

Seccion 2% De las modificaciones presupuestarias.

- Regla 7. Procedimiento general.

- Regla 8. Transferencias de crédito.

- Regla 9. Anulaciones de las modificaciones presupuestarias.
- Regla 10. Modificaciones técnicas.

- Regla 11. Distribucion de créditos a centros de gasto.
Seccion 3% Del cambio de situacion de los créditos.

- Regla 12. Delimitacion.

- Regla 13. Retencion de créditos.

- Regla 14. No disponibilidad de los créditos.

- Regla 15. Operaciones complementarias positivas.

- Regla 16. Operaciones complementarias negativas.

- Regla 17. Procedimiento de autorizacion de superacion de limites de gastos de caracter plurianual.
- Regla 18. Créditos de naturaleza condicionada.

Capitulo II.

Del procedimiento general de ejecucion del gasto publico.
Seccion 17 Del proceso de ejecucion del gasto.

- Regla 19. Delimitacion.

- Regla 20. Autorizacion del gasto.

- Regla 21. Compromiso o disposicion del gasto.

- Regla 22. Reconocimiento de las obligaciones.

- Regla 23. Propuesta de pago.



- Regla 24. Fases mixtas.

- Regla 25. Operaciones complementarias de Autorizacion y Disposicion positivas.

- Regla 26. Operaciones complementarias de autorizacion, disposicion y reconocimiento de obligaciones neg-
ativas.

- Regla 26 bis. Operaciones complementarias de reconocimiento de obligaciones de ejercicios cerrados.
- Regla 27. Reajuste de anualidades en gastos plurianuales.

- Regla 28. Enlace entre operaciones.

Seccion 2°. De los pagos a justificar.

- Regla 29. Contabilizacion de las propuestas de pago a justificar.

- Regla 30. Justificacion.

Seccion 32 De los anticipos de caja fija.

- Regla 31. Situacién de los fondos del anticipo de caja fija.

- Regla 32. Reposiciones de fondos de anticipos de caja fija.

Seccion 4% De la tramitacion anticipada de expedientes de gasto.

- Regla 33. Delimitacion.

- Regla 34. Tramitacion anticipada de expedientes de gasto.

- Regla 34 bis. Tramitacion anticipada de expedientes de subvenciones y otros gastos.
Seccidn 5°. De la contabilizacion masiva de expedientes de gasto.

- Regla 35. Operaciones de contabilizacién masiva.

Seccion 6. De los proyectos de gasto.

- Regla 36. Delimitacion.

- Regla 37. Ejecucion de los proyectos de gasto.

- Regla 38. Modificaciones presupuestarias de los créditos asignados a proyectos.

Seccion 7% De las operaciones de proceso de cierre y apertura del presupuesto.

- Regla 39. Delimitacion.

- Regla 40. Aplicacion al nuevo presupuesto de compromisos de gasto y otras operaciones.
- Regla 41. Actualizacién de la codificacion.

Seccion 8. Operaciones varias.

- Regla 42. Transmisiones de derechos de cobro frente a la Administracion.

- Regla 43. Rectificacion de errores.

- Regla 44. Recodificacion de gastos.

Seccion 9. De la justificacion de las operaciones y archivo de documentos y justificantes.
- Regla 45. Delimitacion.

- Regla 46. Justificantes que han de acompaiiar a los documentos contables de gestion de créditos y ejecucion
de gasto.

- Regla 47. Del registro y archivo de los documentos contables y sus justificantes.

Capitulo III.

De la tramitacion de los diferentes tipos de gastos.

Seccidn 1% De los gastos de personal en activo al servicio de la Administracion de la Junta de Comunidades
de Castilla-La Mancha y de sus organismos autonomos.

- Regla 48. Delimitacion.

- Regla 49. Retribuciones del personal en activo.

- Regla 50. Tramitacion para el pago de las retribuciones del personal en activo.

- Regla 51. Cuotas sociales.

- Regla 52. Gastos sociales.

Seccidn 2°. De los gastos corrientes en bienes y servicios y de las inversiones reales.

- Regla 53. Compromisos de gasto derivados de contratos.

- Regla 54. Procedimiento para el reconocimiento de la obligacion en relacion con los contratos.
- Regla 55. Tramitacion de gastos de expropiaciones.

- Regla 56. Tramitacion de gastos de material no inventariable y otros gastos ordinarios.

- Regla 57. Tramitacion de gastos correspondientes a la indemnizacion por razon de servicio.
Seccion 3% De las transferencias y subvenciones corrientes y de capital.



- Regla 58. Tramitacion de subvenciones nominativas.

- Regla 59. Tramitacion de subvenciones en régimen de concurrencia.

- Regla 60. Tramitacion de subvenciones de concesion directa de caracter excepcional.

- Regla 61. Tramitacion de transferencias.

- Regla 62. Tramitacion de gastos derivados de convenios de colaboracion.

Seccidn 4°. De las variaciones de activos financieros.

- Regla 63. Adquisicion, ampliacion de capital, suscripcion, fusion, o cualquier otro tipo de operacion materi-
alizada en acciones, obligaciones, bonos u otros activos financieros de empresas mercantiles.

- Regla 64. Concesion y reintegro de anticipos a funcionarios.

- Regla 65. Concesion de préstamos.

Seccidn 5°. De las variaciones de pasivos financieros y de los gastos financieros.

- Regla 66. Amortizacion de deuda y vencimiento de los rendimientos explicitos.

- Regla 67. Deudas a corto plazo cuya normativa disponga su aplicacion al presupuesto por la variacion neta
producida durante el ejercicio.

CAPITULO PRELIMINAR.
NORMAS GENERALES.

Regla 1. Ambito de aplicacion.

Las normas contenidas en la presente Instruccion seran de aplicacion a la Administracion regional, sus organ-
ismos autonomos y entidades de derecho publico sujetos a contabilidad publica con presupuesto limitativo.
Regla 2. Definiciones.

La contabilizacion en el sistema de informacion econdémico-financiero de los documentos contables para la
ejecucion del presupuesto de gastos, sigue las fases y estados que se definen en la presente Instruccion. En
cada fase, intervienen los usuarios del sistema de informacion econdmico-financiero, que de acuerdo con su
responsabilidad, pueden actualizar los datos contables.

1. Creacion de documentos: Consiste en la introduccion de datos y su grabacion por el usuario autorizado. Los
documentos se crean en estado preliminar.

2. Documento preliminar: Es un documento que esta en una situacion provisional, previa a la contabilizacion
definitiva. Los efectos de este tipo de documentos es que bloquean por su importe los créditos disponibles o
los saldos de las fases de gasto anteriores a la del documento que se ha creado, y en el caso de documentos
preliminares de ejercicios futuros, los importes de las correspondientes anualidades, se tienen en cuenta a
efectos de la informacion del célculo del porcentaje regulado en el articulo 48.3 del Texto Refundido de la Ley
de Hacienda de Castilla-La Mancha.

3. Validacion: Es el acto por el que el servicio o unidad administrativa competente reconoce que ha compro-
bado que el documento preliminar creado refleja contablemente el acto administrativo de ejecucion presupues-
taria que proceda, asi como que sus datos son correctos.

4. Contabilizacion: Es el acto mediante el cual el 6rgano competente toma razon y contabiliza definitivamente
el documento preliminar. El sistema cambiara el estado del documento de preliminar a contabilizado y actual-
izara todos los modulos del sistema de informacion econdémico-financiero a los que afecte el acto administra-
tivo que se trate (sistemas de informacidn, contabilidad presupuestaria, contabilidad financiera y patrimonial,
terceros, proyectos de gasto, registros de facturas y de contratos, base de datos regional de subvenciones,
gestion del patrimonio, etc.).

Regla 3. Competencias en el proceso de contabilizacion de documentos.

1. Creacion de documentos preliminares: se realizara por el usuario del sistema al que se le haya autorizado el
acceso a los respectivos programas de gasto.

2. Validacion del documento preliminar: se realizara por el departamento econémico u otra unidad de similar
competencia y responsabilidad del 6rgano gestor de los créditos presupuestarios correspondientes.

3. Contabilizacién y toma de razon: se realizara por la intervencion competente, o por la oficina de contabili-
dad o unidad econémica que corresponda en los organismos no sujetos a fiscalizacion previa.

Regla 4. Documentos contables.

1. Toda operacion relativa a la gestion de gastos de los sujetos incluidos en el ambito de aplicacion de esta In-



struccion, se incorporaran al sistema de informacion econdémico-financiero, a través de uno o mas documentos
contables, en funcion de la naturaleza de la operacion de que se trate.

(*) Los modelos de documentos contables que inicien los expedientes de gastos o, en su caso, los de retencion
de crédito, deberdn contener toda la informacion presupuestaria relativa a la imputacion del gasto del expedi-
ente administrativo sujeto a fiscalizacion, sin que sea admisible la creacion y tramitacion de varios expedientes
contables por importe inferior, cada uno de ellos, al total del importe del gasto derivado de dicho expediente
administrativo

(*) Afiadido por Orden de 09-05-2008 (DOCM 106 de 23-05-2008)

2. Dichos documentos se expedirdn y tramitaran segun los procedimientos establecidos en la presente Instruc-
cion, debiendo ajustarse a los modelos que se adjuntan en el Anexo II.

3. Alos efectos previstos en el primer punto los 6rganos gestores sometidos a la funcidn interventora, remitiran
los documentos contables por ellos expedidos y su justificacion a la intervencion competente.

Los gestores sometidos al régimen de control financiero permanente remitiran los documentos contables por
ellos expedidos a las oficinas de contabilidad o unidades econdmicas del propio organismo, no siéndoles de
aplicacion las reglas de la presente Instruccion en cuanto prevean la remision a la Intervencion competente.
En éstas quedaran depositados a disposicion de la Intervencion General.

4. En los casos que a continuacion se detallan, la Intervencion competente no tomara razon de las operaciones,
procediendo a devolver a los Organos gestores los correspondientes documentos:

a) Cuando no se hayan recibido todos los documentos que se precisen para el registro de la operacion en
cuestion, o bien cuando los documentos no contengan todos los requisitos o datos exigidos.

b) En aquellos casos en que a los documentos no se acompaiie la justificacion a que se refiere la seccion 9* del
capitulo II de la presente Instruccion.

¢) Cuando la informacién a incorporar al sistema, sea incoherente con los datos anteriormente introducidos o
incompatible con las validaciones requeridas por el mismo.

d) (*) Cuando, incumpliendo lo establecido en el segundo parrafo del punto 1 de esta Regla, la imputacion
presupuestaria del gasto derivado de un expediente administrativo no se realice en un unico expediente o
documento contable

(*) Afiadido por Orden de 09-05-2008 (DOCM 106 de 23-05-2008)

5. Los organos gestores deberan tomar las medidas oportunas que garanticen que la expedicion de los docu-
mentos contables y su remision, a la Intervencion competente, se realice en el plazo mas breve posible desde
el momento en que se dictaron los correspondientes actos administrativos.

CAPITULO L.
DE LA GESTION DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS.

Seccion 1% De los créditos iniciales.

Regla 5. Apertura del presupuesto.

Una vez realizada el alta en el sistema de informacioén econdmico-financiero de las correspondientes estruc-
turas presupuestarias, la Intervencion General, procederd a registrar la apertura del presupuesto de gastos
incorporando como créditos iniciales los autorizados en la Ley de Presupuestos Generales de la Junta de Co-
munidades de Castilla-La Mancha, aprobados por las Cortes Regionales.

Regla 6. Prorroga del presupuesto de gastos.

1. Si al inicio de un ejercicio no se hubiera aprobado aun la correspondiente Ley de Presupuestos, se procedera
a la prérroga automatica de los presupuestos iniciales del ejercicio anterior, tal como se establece en el articulo
43 del Texto Refundido de la Ley de Hacienda de Castilla-La Mancha.

2. La prorroga no afectard a los créditos para gastos correspondientes a actuaciones que deban terminar en el
gjercicio cuyos presupuestos se prorrogan o que estén financiados con créditos u otros ingresos especificos o
afectados y se adapten a la organizacion administrativa en vigor para el ejercicio en el que tenga que ejecutarse
el presupuesto prorrogado.

3. Cuando se aprueben los nuevos presupuestos, se efectuaran los ajustes necesarios para adecuar el presu-
puesto inicialmente cargado en la prorroga al presupuesto finalmente aprobado por las Cortes.

4. El presupuesto aprobado por las Cortes producira efectos desde el dia 1 de enero del ejercicio al que cor-



responda. Los créditos incluidos en dicho presupuesto tendran la consideracion de créditos iniciales y a ellos
se imputaran los gastos realizados con cargo a los créditos del presupuesto prorrogado.

5. En el caso de que dichos gastos fuesen superiores a los créditos finalmente aprobados, el 6érgano gestor
competente propondra las transferencias desde créditos cuya minoracién ocasione menos trastornos para el
servicio publico.

Seccion 2?. De las modificaciones presupuestarias.

Regla 7. Procedimiento general.

El procedimiento de tramitacion de las modificaciones presupuestarias, se adaptara a lo previsto en el Texto
Refundido de la Ley de Hacienda de Castilla-La Mancha y contendra las siguientes fases:

1. Iniciacion. Corresponde el inicio del expediente a la Consejeria, Organismo Auténomo o Ente publico
proponente con arreglo al modelo de expediente tipo, que figuran en el Anexo III informado por la Secretaria
General, Secretaria General Técnica o del 6rgano gestor de los programas afectados, en el que se indicara
como minimo, la clase de modificacién que se propone, memoria explicativa, la legislacion aplicable, las apli-
caciones presupuestarias afectadas, un estudio econdmico a nivel de vinculacién, indicacion de la incidencia
en los proyectos de gasto y los recursos y medios previstos para su financiacion. En el caso de que el expedi-
ente afecte a mas de una Consejeria se realizara mediante propuesta e informe conjuntos de las mismas.

Con la propuesta, el gestor emitira los correspondientes documentos T, en el caso de transferencias de crédito,
o MC, para cualquier otro tipo de modificaciones, de las reguladas en el Texto refundido de la Ley de Hacienda
de Castilla-La Mancha.

Los documentos se obtendran a través del sistema de informacion econémico financiero.

2. Informes: El expediente de modificacion presupuestaria serd informado por la Intervencién competente,
sobre el cumplimiento de la legalidad, la acreditacion de los saldos contables y la existencia de financiacion
determinada, y sin perjuicio de lo que establezca la normativa en vigor cuando afecte a créditos financiados
con fondos finalistas, por la Direccion General de Presupuestos y Planificacion Econdmica, sobre la oportuni-
dad y conveniencia de su tramitacion, asi como la financiacion correspondiente en aquellos casos en que €sta
no esté determinada. Este informe no sera preceptivo cuando la competencia para autorizar la modificacion
presupuestaria corresponda al titular de la Consejeria del 6rgano gestor proponente, sin perjuicio de lo que
establezca la normativa en vigor cuando afecten a créditos financiados con transferencias finalistas.

Se entendera, que una modificacion de crédito estd informada favorablemente, con la firma del documento
contable por parte de la Intervencion y, en su caso, de la Direccion General de Presupuestos y Planificacion
econdmica.

3. Autorizacion: Corresponderd al 6érgano que tenga atribuida la competencia segtn el tipo de modificacion
presupuestaria y la normativa vigente en esta materia.

Las modificaciones cuya autorizacion es competencia del Consejo de Gobierno, se entendera que esta autor-
izada con la firma en el documento contable del titular de la Consejeria de Economia y Hacienda junto con
el certificado del acuerdo del Consejo de Gobierno, las que sean competencia del titular de la Consejeria de
Economia y Hacienda se entenderan autorizadas con su firma en el documento contable y el resto de modifi-
caciones se entenderan autorizadas igualmente con la firma en el documento contable de los titulares de las
Consejerias y de los 6rganos con dotaciones presupuestarias diferenciadas.

4. Toma de razén: Una vez autorizada la modificacion, la Intervencion correspondiente, procederd a la toma
de razon de las modificaciones presupuestarias.

5. Archivo: El expediente junto con el original del documento contable contabilizado quedara en poder de la
Intervencion correspondiente. No obstante, los centros gestores sometidos al régimen de control financiero,
archivaran los expedientes, cuya autorizacion sea competencia del titular del organismo, junto con el docu-
mento contable contabilizado y quedaran a disposicion de la Intervencion General.

Regla 8. Transferencias de crédito.

Con la creacion del documento T preliminar de un expediente de transferencia de crédito, los importes de las
aplicaciones que vayan a minorarse quedaran bloqueados impidiendo su disponibilidad.

Regla 9. Anulaciones de las modificaciones presupuestarias.

Las anulaciones de las modificaciones de crédito estaran soportadas en documentos analogos a los que dieron
lugar a la operacion anulada, pero de signo negativo, MC/ y T/, teniendo la misma tramitacion que la indicada
en los apartados anteriores.

Regla 10. Modificaciones técnicas.



Son aquellas variaciones en la estructura, contenido y distribucion de los créditos del presupuesto, que no
afectan a la cuantia de la dotacion autorizada por la Ley de Presupuestos en el ejercicio corriente. Este tipo
de operaciones estaran soportadas por los documento MC y MC/ de modificacion técnica y seran autorizadas
por la Intervencion General y/o la Direccion General de Presupuestos y Planificacion Econdmica, segun los
casos.

Regla 11. Distribucion de créditos a centros de gasto.

Cuando los responsables de los centros gestores del gasto, en virtud de las delegaciones o desconcentraciones
de competencias a favor de sus centros de gasto, hayan distribuido los créditos, y quieran utilizar el sistema
de informacion econémico-financiero para realizar el seguimiento contable de los créditos distribuidos, expe-
diran y tomaran razon de los documentos TD de distribucion de crédito.

Las distribuciones de crédito no estaran sujetas a informe de la Intervencion correspondiente al no tener la
consideracion de modificaciones presupuestarias, son solamente una redistribucion de los créditos, en las que
permanecen inalterables la clasificacion orgéanica a nivel de érgano gestor, la funcional y la econdmica.
Seccion 3% Del cambio de situacion de los créditos.

Regla 12. Delimitacion.

Los créditos consignados en el presupuesto de gastos tendran la consideracion de disponibles para el 6rgano
gestor al que se le asignen, en tanto no se realice alguna de las operaciones indicadas en las reglas siguientes
de esta seccion o se produzca la autorizacion de gastos.

Regla 13. (*) Retencion de créditos.

Al inicio de la tramitacion de un expediente, si el 6rgano gestor propone un documento RC, de retencion de
créditos para gastar y lo remite a la Intervencion competente, la contabilizacion y firma del mismo acreditard
la existencia de crédito disponible para el gasto que se propone en el ejercicio corriente.

Existen distintas modalidades de documentos RC, de acuerdo con el acto administrativo para el que se dispone
el crédito:

a) Retencion de crédito para gastar.

b) Retencion de crédito de no disponibilidad.

c¢) Retencion de crédito para tramitaciones anticipadas.

d) Retencion de crédito para gastos plurianuales.

e) Retencion de crédito para gastos de liquidaciones de obras, suministros, encargos y expropiaciones.

(*) Modificada por Orden 12/2020, de 30 de enero (DOCM 24 de 05/02/2020)

Regla 14. No disponibilidad de los créditos.

Cuando el Consejo de Gobierno acuerde la no disponibilidad, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
44 del Texto Refundido de la Ley de Hacienda de Castilla-La Mancha, de todo o parte de un crédito consig-
nado en el presupuesto de gastos, el 6rgano gestor responsable del mismo, expedird un documento RC, de
retencion de créditos por no disponibilidad, que remitird a la Intervencion correspondiente para su toma de
razon.

Regla 15. Operaciones complementarias positivas.

Cuando en la tramitacion de las operaciones a que se refieren las reglas anteriores fuese necesario efectuar
alguna retencion de crédito complementaria de otra realizada con anterioridad, se tramitard ésta seglin lo que
se establece en dichas reglas, debiendo indicarse el nimero de expediente de la retencion inicial y registrarse
a través de un documento contable RC complementario, RC+, el cual sera remitido a la Intervencion corre-
spondiente para su toma de razon.

Regla 16. Operaciones complementarias negativas.

1. Cuando proceda anular una retencion de crédito, el 6rgano que en su momento hubiese solicitado retencion
instara su anulacion mediante el oportuno documento de retencion negativo, RC/, el cual serd remitido a la
Intervencion correspondiente para su toma de razon.

2. Cuando la anulacion de una retencion de crédito sea consecuencia de la renuncia a la tramitacion del respec-
tivo gasto, dicha circunstancia habra de hacerse constar en el correspondiente documento RC/.

3. En cualquier caso, los documentos RC/ deberan estar referenciados al nimero de expediente contable de la
retencion de crédito que, total o parcialmente, se pretenda anular.

Regla 17. Procedimiento de autorizacion de superacion de limites de gastos de caracter plurianual.

1. Al inicio de la tramitacion de un expediente de gasto plurianual o de tramitacion anticipada el 6rgano gestor
comprobara que el gasto imputable a ejercicios posteriores no sobrepase los limites de los porcentajes de cada



anualidad ni el numero de anualidades, a que se refiere el articulo 48.3 del Texto Refundido de la Ley de Ha-
cienda de Castilla-La Mancha.

2. En el caso de que se superasen los porcentajes o el nimero de anualidades autorizadas, el drgano gestor ex-
pedira un documento RC y lo remitira a la Intervencion competente para su contabilizacion a los solo efectos
de pedir la autorizacion de la superacion de porcentajes o del nimero de anualidades.

3. Una vez contabilizado el documento RC y en cumplimiento de lo regulado en el articulo 48.4 del citado
Texto, se adjuntara a la propuesta de acuerdo al Consejo de Gobierno, sobre la autorizacion de modificacion
de los porcentajes o del nimero de anualidades. Sin la autorizacion del Consejo de Gobierno no se podra con-
tinuar la tramitacion del gasto.

Regla 18. Créditos de naturaleza condicionada.

Las dotaciones presupuestarias incluidas en el estado del presupuesto que tengan créditos de naturaleza condi-
cionada, deberan aplicarse segun las prescripciones de la normativa que resulte de aplicacion, estando supedi-
tadas en cuanto a su disposicion, tiempo, aplicacion y cuantia, a la acreditacion documental del compromiso
firme de aportacion financiera a realizar por la correspondiente Administracion originaria de los fondos.
CAPITULO II

DEL PROCEDIMIENTO GENERAL DE EJECUCION DEL GASTO PUBLICO.

Seccion 12 Del proceso de ejecucion del gasto.

Regla 19. Delimitacion.

La gestion del presupuesto de gastos se realiza a través de las fases de autorizacion del gasto, compromiso del
gasto, reconocimiento de la obligacion y extincion de la obligacion.

Regla 20. Autorizacion del gasto.

1. La autorizacion es el acto administrativo por el que la autoridad competente para gestionar un gasto con
cargo a un crédito presupuestario aprueba su realizacion, determinando su cuantia de forma cierta, o bien de
la forma mas aproximada posible cuando no pueda calcularse exactamente, reservando a tal fin la totalidad o
una parte del crédito presupuestario.

2. Las actuaciones a llevar a cabo para autorizar la realizacion de un gasto quedaran reflejadas en un expedi-
ente de gasto al que se unird el documento A, de autorizacion de gastos que corresponda.

3. Cuando al inicio del expediente de gasto se hubiese efectuado la retencion del crédito correspondiente, en el
documento A se hara constar que la autorizacion del gasto se efectiia sobre créditos previamente retenidos, con
indicacion del nimero de expediente del documento RC que se tramit6 al inicio del expediente del gasto.

4. Los documentos A, junto con la documentacion que deba servir de justificante a la operacion, habran de
ser remitidos a la Intervencion correspondiente. El documento A se contabilizard cuando se haya autorizado
el gasto.

5. Existen distintas modalidades de documentos de autorizacion de gastos A, de acuerdo con el acto adminis-
trativo para el que se autoriza el gasto y dependiendo si el expediente de gasto se inicia con la autorizacion o
con referencia a una retencion de crédito previa.

- Autorizacién de gastos

- Autorizacion de gastos contractual

- Autorizacion de gastos de tramitacion anticipada

- Autorizacion de gastos de tramitacion anticipada contractual

- Autorizacion de gastos plurianual

- Autorizacion de gastos plurianual contractual

Regla 21. Compromiso o disposicion del gasto.

1. El compromiso de gastos o disposicion es el acto administrativo en virtud del cual la autoridad competente
acuerda o concierta con un tercero, segln los casos, y tras el cumplimiento de los trdmites que con sujecion a la
normativa vigente procedan, la realizacion de obras, prestaciones de servicios, transferencias, subvenciones,
etcétera, que previamente hubieran sido autorizados.

2. Una vez comprometido el gasto, el 6rgano gestor emitira el documento D, de compromiso de gastos, que
corresponda.

3. Los documentos D, junto con la documentacion que deba servir de justificante a la operacion, habran de ser
remitidos a la Intervencion correspondiente.

4. Existen distintas modalidades de documentos de compromisos de gastos D, de acuerdo con el acto admin-



istrativo para el que se compromete el gasto. Estos modelos, son concordantes con los modelos de autor-
izacion.

- Disposicion de gastos

- Disposicion de gastos contractual

- Disposicion de gastos de tramitacion anticipada

- Disposicion de gastos de tramitacion anticipada contractual

- Disposicion de gastos plurianual

- Disposicion de gastos plurianual contractual

Regla 22. Reconocimiento de las obligaciones.

1. El reconocimiento de la obligacion es el acto administrativo en virtud del cual la autoridad competente
acepta formalmente, con cargo al presupuesto, una deuda a favor de un tercero como consecuencia del cum-
plimiento por parte de éste de la prestacion a que se hubiese comprometido, segtn el principio del «servicio
hecho», o bien, en el caso de obligaciones no reciprocas, como consecuencia del nacimiento del derecho de
dicho tercero en virtud de la Ley o de un acto administrativo que, seglin la legislacion vigente, lo otorgue.

2. Previamente al reconocimiento de las obligaciones ha de acreditarse documentalmente ante el 6rgano gestor
competente la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad con los acuerdos que en
su dia autorizaron y comprometieron el gasto, sin perjuicio de las excepciones legalmente reconocidas.

3. Una vez acordado el reconocimiento de la obligacion, el 6rgano gestor competente expedira un documento
O, el cual, junto con la documentacion que deba servir de justificante a la operacion, sera remitido a la Inter-
vencion correspondiente.

4. Cuando la normativa de aplicacion no exija el reconocimiento formal de la obligacién en acto separado
conforme a un modelo previamente establecido, la suscripcion del documento contable O por parte del 6rgano
competente equivaldra al acto administrativo de reconocimiento de la obligacion.

Regla 23. Propuesta de pago.

1. Todo acto de reconocimiento de la obligacion conllevard implicitamente la correspondiente propuesta de
pago.

2. Una vez que los documentos contables que incluyan la fase O estén contabilizados, pasaran por medios
informaticos a disposicion del ordenador de pagos, que procedera al pago de las obligaciones reconocidas de
acuerdo con la normas que sean de aplicacion.

3. Los mismos documentos en los que se ordenen las transferencias bancarias o las expediciones de cheques
servirdn como documento justificativo de la fase de ordenacion del pago.

4. El pago material se justificard mediante comunicacion de la entidad financiera de haber efectuado dicho
pago, a través de medios electronicos, informdticos o telematicos.

Regla 24. Fases mixtas.

1. La acumulacion en un Unico acto administrativo de dos o mas fases de ejecucion de gastos presupuestarios
produce los mismos efectos que si dichas fases se acordaran en actos administrativos separados.

2. A efectos de expedicion de documentos contables, cuando la autorizacion y el compromiso de gasto se acu-
erdan en un acto unico, se expedira un documento AD. Existen distintas modalidades de documentos mixtos
de autorizacion y disposicion de gastos AD, de acuerdo con el acto administrativo para el que se autoriza y
se dispone el gasto, y dependiendo si el expediente de gasto se inicia con la autorizacion y disposicion o con
referencia a una retencion de crédito previa.

- Autorizacién y disposicion de gastos

- Autorizacion y disposicion de gastos contractual

- Autorizacion y disposicion de gastos de tramitacion anticipada

- Autorizacién y disposicion de gastos de tramitacion anticipada contractual

- Autorizacién y disposicion de gastos plurianual

- Autorizacion y disposicion de gastos plurianual contractual

3. Cuando en un mismo acto se acumulen la autorizacion del gasto, su compromiso y el reconocimiento de la
obligacion, se expedird documento ADO. Existen dos modalidades de documentos ADO, dependiendo si el
expediente se inicia con la emision del ADO, o si existe una retencion de crédito previa.

Regla 25. Operaciones complementarias de Autorizacion y Disposicion positivas.

Cuando en la tramitacion de las operaciones a que se refieren las reglas anteriores de Autorizacion y Dis-
posicion, fuese necesario complementar algunas de las fases de gasto que se describen, se tramitaran, segiin



lo que se establece en dichas reglas, mediante los documentos contables, A+, D+ y AD+, complementarios
positivos, debiendo indicar en los mismos el nimero de expediente de los documentos a los que se comple-
mentan.

Regla 26. Operaciones complementarias de autorizacion, disposicion y reconocimiento de obligaciones nega-
tivas.

Las anulaciones y disminuciones de las operaciones de autorizacion, disposicion y de reconocimiento de la
obligacion, indicadas en las reglas anteriores estaran soportadas en documentos anélogos a los resefiados en
las mismas pero de signo negativo, A/, D/, AD/, O/ y ADO/ los cuales serdn expedidos y tramitados de la
misma forma que se especifica en dichas reglas, debiendo indicar en ellos el nimero de expediente del docu-
mento que se anula.

Regla 26 bis (*) Operaciones complementarias de reconocimiento de obligaciones de ejercicios cerrados.

1. La anulacion de obligaciones reconocidas correspondientes a ejercicios cerrados se soportard contable-
mente en el documento X, de anulacion de obligaciones de ejercicios cerrados.

2. El incremento de obligaciones reconocidas correspondientes a ejercicios cerrados se soportara contable-
mente en el documento Q, de incremento de obligaciones de ejercicios cerrados.

3. La disminucién del importe de las obligaciones reconocidas en ejercicios cerrados se tramitara contable-
mente mediante la emision sucesiva de un documento X, de anulacion de obligaciones de ejercicios cerrados,
y un documento Q, de incremento de obligaciones de ejercicios cerrados, por el importe definitivo de la obli-
gacion reconocida.

4. Los expedientes que reflejen las operaciones indicadas en la presente regla se tramitaran en los términos
establecidos para el reconocimiento de obligaciones de ejercicios corrientes; debiendo remitirse a la Interven-
cion General para su toma de razon en contabilidad.

(*) Modificada por Orden 12/2020, de 30 de enero (DOCM 24 de 05/02/2020).

Regla 27. Reajuste de anualidades en gastos plurianuales.

Cuando en la ejecucion de un expediente de gasto, se requiera modificar los importes de las anualidades
aprobadas e incluso variar el nimero de aquellas, el 6érgano gestor emitira, segun el caso, un documento
complementario D, A o AD plurianual, en el que podra indicar importes positivos para las anualidades que
aumentan y negativos para las anualidades que disminuyen. El documento D, A 0 AD complementario que se
emita serd negativo, A/, D/ o AD/ si la anualidad del ejercicio corriente disminuye su importe y positivo, A+,
D+ o AD+, si la anualidad del ejercicio corriente aumenta su importe.

Regla 28. Enlace entre operaciones.

1. Las operaciones que se realicen en la tramitacion de los gastos deberan estar debidamente interrelacionadas
de acuerdo con las especificaciones que se establecen en los siguientes puntos de esta regla.

2. A efectos de lo previsto en el apartado anterior, las operaciones de tramitacion de los gastos presupuestarios
corresponderan a alguno de los dos siguientes grupos:

a) Operaciones de inicio, que suponen la iniciacion del proceso de gasto, ya se trate de una retencion de crédito
para gastos (RC) o de aquellas que contengan la autorizacién de gasto sobre créditos disponibles (A, AD y
ADO).

b) Operaciones de continuacién, mediante las que se impulsan las fases sucesivas del proceso de gasto o se
complementa el importe de otras operaciones realizadas anteriormente.

3. En los documentos contables correspondientes a operaciones de continuacion debera indicarse el numero
de expediente de la operacion a la que suceden o, en su caso, complementan.

4. En el caso de sucesion de operaciones, las autorizaciones sobre créditos retenidos incorporaran como refer-
encia el nimero de expediente de la retencion del crédito. Los compromisos o disposiciones indicaran como
referencia el nimero de expediente de la correspondiente autorizacion y el reconocimiento de las obligaciones
el namero del expediente del compromiso.

5. En los supuestos de operaciones que complementen a otras efectuadas con anterioridad, se tomara como
referencia el nimero de expediente de la operacion complementada.

6. Cuando se anule o se minore el importe de una operacion previamente realizada, el documento contable de
signo negativo que se expida, indicardn como referencia el nimero de expediente de la operacion que se anula
0 cuyo importe se minora.

Seccion 2°. De los pagos a justificar.

Regla 29. Contabilizacion de las propuestas de pago a justificar.



1. Los libramientos de fondos, para pagos a justificar se realizara, mediante la contabilizacion del documento
“ADO de gastos a justificar” expedido ordinariamente a favor de la caja pagadora que deba efectuar el pago
a los acreedores finales. Con cardcter excepcional, cuando hayan de atenderse pagos a justificar y no exista
una Caja Pagadora en el correspondiente Organismo o Entidad, podrén librarse fondos, de pagos a justificar,
directamente a favor del acreedor, con los requisitos y condiciones regulados en el Decreto 285/2004 de 28 de
diciembre, sobre anticipos de caja fija y pagos a justificar y en la Orden de 7 de febrero de 2005 por la que se
dictan normas para el desarrollo y ejecucion del citado Decreto.

2. Los documentos ADO a que se refiere el punto anterior se remitiran a la Intervencion correspondiente para
su fiscalizacion y toma de razén.

Regla 30. Justificacion.

1. La caja pagadora que hubiera percibido fondos a justificar debera formar la cuenta justificativa de acuerdo
con el articulo 12 del Decreto 285/2004, de 28 de diciembre sobre anticipos de caja fija y pagos a justificar,
y el apartado III.2 de la Orden de 7 de febrero de 2005 de la Consejeria de Economia y Hacienda, por la que
se dictan normas de desarrollo y ejecucion del citado Decreto. La cuenta justificativa se obtendra automatica-
mente del sistema de informacién econémico-financiero, mediante el documento de justificacion J.

2. El documento J o cuenta justificativa junto con los documentos originales justificativos del gasto y de la
aplicacion de los fondos se remitird a la Intervencion correspondiente para su informe y toma de razon. La
toma de razon de dicho documento permitira disminuir o cancelar la posicion deudora de la caja pagadora.

3. Cuando, en los supuestos contemplados en el articulo 2 del Decreto 285/2004, el libramiento se hubiera
producido directamente a favor del acreedor, la obligacion de justificacion correspondera al titular de la unidad
administrativa que se hubiera designado en la solicitud de autorizacion de pago a justificar.

Seccidn 32 De los anticipos de caja fija.

Regla 31. Situacion de los fondos del anticipo de caja fija.

Acordada la concesion o aumento del anticipo de caja fija y de acuerdo con lo regulado en el apartado II1.2
de la Orden de 7 de febrero de 2005 de la Consejeria de Economia y Hacienda, por las que se dictan normas
para el desarrollo del Decreto 285/2004 de28 de diciembre, sobre anticipos de caja fija y pagos a justificar, la
Tesoreria General obtendra del sistema de informacion econémico-financiero el documento de libramiento de
anticipo de caja fija, a favor de la Caja Pagadora. Dicho documento, que se creara bloqueado para el pago, se
remitira junto con la autorizacion del anticipo a la Intervencion General para su toma de razon y desbloqueo.
Una vez desbloqueado la Tesoreria General transferira los fondos a la Caja Pagadora.

Regla 32. Reposiciones de fondos de anticipos de caja fija.

1. La aplicacion a presupuesto de los gastos realizados con cargo al anticipo de caja fija y la reposicion de
fondos al Cajero Pagador, se realizara mediante la obtencion automadtica, desde el modulo de caja pagadora
del sistema de informacion economico-financiero, del documento “ADO de reposicion de anticipo caja fija”
en el que se detallaran las aplicaciones presupuestarias, las facturas pagadas por el cajero y sus importes. Este
documento tendra la consideracion de cuenta justificativa.

2. Se rendiran tantas cuentas como las necesidades de tesoreria aconsejen y la existencia de crédito presupues-
tario adecuado lo permita.

3. Las cuentas justificativas acompafiadas de las facturas y documentos originales justificativos del gasto seran
aprobadas por el 6rgano gestor competente al que estén adscritas la Cajas Pagadoras.

4. Una vez aprobadas las cuentas justificativas se remitiran a la Intervencion correspondiente para su toma de
razon.

Seccion 4% De la tramitacion anticipada de expedientes de gasto.

Regla 33. (*) Delimitacion.

1. La tramitacion de los expedientes de gasto podré iniciarse en un ejercicio anterior a aquel en que vaya a
comenzar su ejecucion segun el procedimiento que se regula en esta Seccion.

2. A efectos de esta Seccion se entiende que en los expedientes contractuales se inicia la ejecucion cuando
comienza la ejecucion material de la prestacion. En los demas expedientes, salvo regulacion especifica en
sentido contrario, cuando comience la ejecucion presupuestaria del gasto y su exigibilidad.

(*) Modificada por Orden 175/2017, de 18 de octubre (DOCM 205 de 23-10-2017)

Regla 34. (*) Tramitacion anticipada de expedientes de contratacion.

1. De acuerdo con la normativa de contratacion, los expedientes podran ultimarse incluso con la adjudicacion
y formalizacion del correspondiente contrato, aun cuando su ejecucion, ya se realice en una o en varias anu-



alidades, deba iniciarse en el ejercicio siguiente. A estos efectos podran comprometerse créditos con las limi-
taciones del articulo 48.3 del Texto Refundido de la Ley de Hacienda de Castilla-La Mancha.

2. La documentacion del expediente de contratacion que se tramite anticipadamente incorporara las siguientes
particularidades:

a) En el pliego de clausulas administrativas particulares o documento equivalente se hard constar que la ad-
judicacion y formalizacion del contrato queda sometida a la condicion suspensiva de existencia de crédito
adecuado y suficiente para financiar las obligaciones derivadas del contrato en el ejercicio correspondiente.
b) La acreditacion por la Intervencion o, en su caso, cuando los 6érganos o servicios no estén sujetos a fiscal-
izacion previa, por el servicio gestor competente, conforme a la regla 17, del cumplimiento de los limites del
articulo 48.3 del Texto Refundido de la Ley de Hacienda de Castilla-La Mancha.

3. El centro gestor iniciaré el expediente con la expedicion de un documento contable RC de tramitacion an-
ticipada.

4. El centro gestor generard un documento A de tramitacion anticipada contractual, con referencia al RC. El
documento se tramitara para su fiscalizacion por la Intervencion, cuando proceda, y, una vez autorizado el
gasto, su toma de razon.

5. Cuando se adjudique y formalice el contrato dentro del ejercicio en que se inicia el expediente, el centro
gestor generard un documento D de tramitacion anticipada contractual.

6. Si el expediente de contratacidn tiene ejecucion presupuestaria en varias anualidades, los documentos cont-
ables incluiran el detalle del importe que corresponde a cada una de ellas.

(*) Modificada por Orden 175/2017, de 18 de octubre (DOCM 205 de 23-10-2017)

Regla 34 bis. (*). Tramitacion anticipada de expedientes de subvenciones y otros gastos.

En la tramitacion anticipada de expedientes de subvenciones y otros gastos no incluidos en la regla anterior se
debera cumplir lo que establezca la normativa especifica reguladora de cada tipo de gasto en cuanto al tramite
en la ejecucion hasta el que se puede llegar y el nimero de anualidades que pueden abarcar, debiendo seguirse
el procedimiento regulado en la regla anterior, con las siguientes particularidades:

a) La condicion suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente se hara constar en el acto adminis-
trativo o documento que, en funcion de la naturaleza del gasto, resulte apropiado.

b) Los documentos contables que se expidan en las fases contables correspondientes seran de tramitacion
anticipada, no contractuales.

Cuando no estuviera regulado de forma distinta, en la tramitacion de los expedientes se podré llegar hasta el
momento en que, segln cada tipo de expediente, se adquiera el compromiso de gasto.

(*) Afiadida por Orden 175/2017, de 18 de octubre (DOCM 205 de 23-10-2017)

Seccion 5% De la contabilizacion masiva de expedientes de gasto.

Regla 35. Operaciones de contabilizacion masiva.

La tramitacion y contabilizacion de los expedientes de gasto mediante procedimientos informaticos masivos
se realizara conforme a lo establecido en la Orden de la Consejeria de Economia y Hacienda de 31 de octubre
de 2003, por la que se regulan las operaciones de contabilizacion masiva de expedientes de gasto.

Seccion 6. De los proyectos de gasto.

Regla 36. Delimitacion.

1. Tiene la consideracion de proyecto de gasto el conjunto de actuaciones destinadas a la consecucion de un
objetivo determinado, perfectamente identificable y diferenciado del resto. Su ejecucion se podra efectuar con
cargo a créditos de una o varias aplicaciones presupuestarias, pudiendo extenderse a mas de un ejercicio.

2. En los proyectos de gasto se integran uno o varios elementos PEP, entendiendo por tal el elemento de pre-
supuesto y ejecucion de los proyectos de gasto.

3. El seguimiento contable de los proyectos de gasto se realizard a través del sistema de informacion econdomi-
co-financiero, mediante el subsistema de proyectos de gasto.

Regla 37. Ejecucion de los proyectos de gasto.

1. Todos los documentos contables que se tramiten con cargo a los créditos para gastos de los capitulos IV, VI
y VII, deberan incluir el codigo del elemento PEP que corresponda.

2. Excepcionalmente, en gastos cofinanciados con Fondos Estructurales o el Fondo de Cohesion, se asignara
proyecto de gasto a créditos de otros capitulos.

Regla 38. Modificaciones presupuestarias de los créditos asignados a proyectos.



Para la tramitacion de las modificaciones presupuestarias que afecten a créditos con cargo a los que se deban
ejecutar proyectos de gasto, en los respectivos documentos contables debera indicarse tanto el codigo o codi-
gos de proyectos de gasto cuyo importe diminuyen como los que aumentan.

Seccion 7% De las operaciones de proceso de cierre y apertura del presupuesto.

Regla 39. Delimitacion.

Se establece un periodo de cierre del ejercicio contable a lo largo del periodo de formacién de la Cuenta Gen-
eral, en el cual se podran registrar en el modulo de contabilidad econdmico-patrimonial operaciones que no
afecten a las cuentas de control presupuestario del ejercicio que se cierra.

Regla 40. Aplicacion al nuevo presupuesto de compromisos de gasto y otras operaciones.

1. (*) Una vez realizado el cierre de la contabilidad de cada ejercicio y efectuada la apertura de la contabilidad
y del presupuesto de gastos del ejercicio siguiente, se registraran, con aplicacion a dicho presupuesto, los com-
promisos de gasto adquiridos en ejercicios anteriores que deban imputarse al ejercicio corriente, atendiendo
al siguiente orden:

a) En primer lugar, se registraran las anualidades que correspondan al ejercicio que se inicia de compromisos
plurianuales de gasto contraidos en afos anteriores y los que en el presupuesto anterior hubieran quedado
pendientes de reconocimiento de obligaciones.

b) En segundo lugar, se registraran con cargo al presupuesto del ejercicio que se inicia las anualidades que
correspondan a retenciones de crédito para gastos de liquidaciones de obras, suministros, encargos y expro-
piaciones.

c¢) En ultimo lugar, los compromisos y las autorizaciones de gastos de tramitacion anticipada que correspondan
a la anualidad del ejercicio que se inicia.

(*) Modificado por Orden 12/2020, de 30 de enero (DOCM 24 de 05/02/2020).

2. Una vez registradas las operaciones descritas en los puntos anteriores, la Intervencion General obtendra
relaciones justificativas de dichas operaciones en las que se especifiquen los expedientes afectados, con in-
dicacion de todos los datos relativos a su registro contable que se remitiran a los correspondientes drganos
gestores.

3. Cuando en el presupuesto del ejercicio en curso no hubiera crédito o éste fuera insuficiente para dar cober-
tura a los compromisos de gasto a que se refiere el punto 1 anterior, el sistema de informacién economico-
financiero proporcionard una relacion de los compromisos que no se hubiesen podido registrar en el presu-
puesto, indicandose en la misma los distintos expedientes afectados. La Intervencion General remitira dicha
relacion al respectivo 6rgano gestor, el cual habra de determinar las actuaciones que en su caso procedan.
Regla 41. Actualizacion de la codificacion.

En el caso de que se hubieran producido alteraciones en la codificacion de las clasificaciones organica, funcio-
nal o economica del Presupuesto de Gastos, con respecto al presupuesto del ejercicio anterior, al comienzo del
nuevo ejercicio economico, la Intervencion General, a propuesta de las Consejerias afectadas, debera proceder
a actualizar segin las nuevas codificaciones los compromisos de gasto a imputar al ejercicio corriente y los
imputados a ejercicios posteriores al que se inicia.

Seccion 8. Operaciones varias.

Regla 42. (*) Transmisiones de derechos de cobro frente a la Administracion.

1. Los acreedores de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha que hubiesen cedido sus derechos de
cobro, habran de notificar dicha cesion al 6rgano gestor competente, acompanando la documentacion exigida
por la normativa reguladora del procedimiento de toma de razon de la cesion a terceros de los derechos de
crédito frente a la Administracion regional, sus organismos autonomos y entidades dependientes. Cuando tales
cesiones correspondan a derechos de crédito documentados en facturas, deberan quedar anotadas en el moédulo
del registro de cesiones obrante en el sistema de informacion econdémico-financiero, en los términos y condi-
ciones establecidos por la Intervencion General de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.

2. Las propuestas de pago que se tramiten tras la toma de razon de la cesion se expediran a favor del cesionario.
El documento contable O 6 ADO incorporara los datos identificativos del cedente en cuyo favor se reconoce
la obligacion y del cesionario a favor de quien se propone el pago.

3. Cuando los derechos de cobro objeto de cesion correspondan a obligaciones reconocidas en ejercicios
cerrados, se tramitardn mediante los documentos contables previstos en la regla 26 bis, en los que quedaran
identificados cedente y cesionario.

(*) Modificada por Orden 12/2020, de 30 de enero (DOCM 24 de 05/02/2020).



Regla 43. Rectificacion de errores.

El procedimiento para rectificar errores producidos en la contabilizacion de operaciones de ejecucion del pre-
supuesto de gastos se iniciard, a partir de propuesta motivada por el érgano gestor que tuviese encomendada
la autorizacion del gasto. Si el error se detecta en cualquier otro departamento que interviene en el proceso de
ejecucion del gasto, procederan a ponerlo en conocimiento de aquel.

Por la Intervencion General se indicardn los procedimientos de rectificacion a seguir en cada caso, en funcion
del tipo de error que se haya producido.

Regla 44. Recodificacion de gastos.

1. Cuando se determine que es inadecuada la imputacion presupuestaria de un gasto totalmente ejecutado, es
decir que su ejecucion ha llegado hasta la fase de pago, y se decida imputarla a otra partida presupuestaria, el
organo gestor emitird un documento RG(R) o RG(A) de recodificacion de gastos, dependiendo de si el gasto
que se quiere recodificar empez6 con una retencion de crédito o con la fase A de autorizacion, y lo remitira a
la intervencion correspondiente junto con la justificacion que motiva la recodificacion de la imputacion del
gasto. En el documento RG se indicaré el nimero documento por el que se hace la recodificacion.

2. Los documentos RG disminuyen la ejecucion en todas las fases de gasto de la aplicacion presupuestaria
en la que se ha ejecutado y aumentan la ejecucion de la nueva aplicacion presupuestaria en la que se quiera
ejecutar.

Seccion 9% De la justificacion de las operaciones y archivo de documentos y justificantes

Regla 45. Delimitacion.

1. Toda operacion de gestion de los créditos presupuestarios o de ejecucion del gasto publico, que se registre
en el sistema de informacion econdmico-financiero, tendra que estar acreditada adecuadamente con el cor-
respondiente justificante que ponga de manifiesto su realizacion.

2. Los documentos contables y los justificantes de las distintas operaciones estaran soportados en papel o en
los medios electronicos, informaticos o telematicos que al efecto se autoricen de acuerdo con lo previsto en la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

Regla 46. Justificantes de los documentos contables de gestion de créditos y ejecucion de gasto.

1. La apertura del Presupuesto de Gastos se realiza por la Intervencion General conforme a los créditos autor-
izados en la Ley de Presupuestos aprobada para cada ejercicio, por lo que servird de justificante de esta oper-
acion la ley publicada en el Diario Oficial de Castilla-La Mancha, sin que sea necesario expedir documento
contable alguno ni archivar ningtn tipo de justificacion.

2. Los documentos MC de modificaciones de crédito no requieren documentacion justificativa adicional,
siendo suficiente la firma en el documento contable de la autoridad que tiene atribuida la competencia. Las
modificaciones de crédito cuya competencia sea del Consejo de Gobierno, serdn justificadas con la firma en
el documento contable del titular de la Consejeria de Economia y Hacienda y el certificado del acuerdo del
Consejo de Gobierno. En el caso de créditos extraordinarios y suplementos de crédito constituird justificacion
suficiente la firma por el titular de la Consejeria de Economia y Hacienda y la inclusion de la referencia a la
correspondiente norma legal, con indicacion de la fecha de su publicacion en el «Diario Oficial de Castilla-La
Manchay.

3. Con carécter general, a los documentos RC se adjuntard una propuesta de gasto o documento de motivacion
de la necesidad.

Los documentos RC/ que se emitan como consecuencia de la renuncia a la tramitacion del respectivo gasto se
justificardn con la indicacion en el propio documento del motivo de la renuncia.

El resto de documentos RC/ se justificaran con copia el acuerdo de aprobacion del gasto o de compromiso por
un importe inferior al de la retencidon de crédito efectuada

4. A los documentos A de autorizacion de gasto se unird el acuerdo o resolucion que apruebe el gasto.

Los documentos A/ se justificaran con el acuerdo de compromiso por un importe inferior a la aprobacion ini-
cial del gasto o en su caso, con el nuevo acuerdo que modificase, previamente, la autorizacion realizada.

5. A los documentos D de compromiso de gasto se unird la resolucion, acuerdo o contrato en que se formalice
el compromiso de la Administracion.

Los documentos D/ se justificaran con el acuerdo de revocacion del compromiso de gasto o de resolucion del
contrato o con el informe del 6rgano que acordd el compromiso cuando la relacion finalice por una cantidad
inferior a la comprometida En el caso de cesion de contrato, se justificard con una copia de la escritura de



cesion.

6. A los documentos O de reconocimiento de obligaciones se unird la documentacion en la que se acredite
la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con los acuerdos que en su dia au-
torizaron y comprometieron el gasto.

Los documentos O/ se justificaran con la firma en el documento de la autoridad que acordé el reconocimiento
de la obligacion.

7. En el caso de operaciones mixtas, a los correspondientes documentos AD o ADO, positivos o negativos, se
acompafiara la documentacion justificativa de todas las fases que se acumulen en la operacion, de acuerdo con
lo establecido en los puntos anteriores de esta regla.

8. El criterio general de justificacion de operaciones establecido en los niimeros anteriores no serd de apli-
cacion a aquellos tipos de gasto para los que en el capitulo III de la presente Instruccion, o en sus normas
reguladoras especificas, se establecen otros medios de justificacion.

Regla 47. Del registro y archivo de los documentos contables y sus justificantes.

Una vez incorporados al sistema de informacion econdmico-financiero los datos de las distintas operaciones,
las Intervenciones competentes, remitirdn a los responsables de cada 6rgano gestor, con la excepcion de los
documentos de modificaciones presupuestarias, todos los documentos contables contabilizados junto con la
documentacion justificativa a que se refieren las reglas anteriores y serdn debidamente archivados, por los
organos gestores, a disposicion de la Sindicatura de Cuentas, la Intervencion General y las Instituciones de
control comunitarias, en el caso de justificantes de operaciones financiadas con fondos comunitarios.

CAPITULO III

DE LA TRAMITACION DE LOS DIFERENTES TIPOS DE GASTOS.

Seccion 1% De los gastos de personal en activo al servicio de la Administracion de la Junta de Comunidades
de Castilla-La Mancha y de sus organismos autdonomos.

Regla 48. Delimitacion.

A efectos de la delimitacion de los procedimientos a seguir en la tramitacion de los gastos de personal, se
pueden distinguir los siguientes tipos:

a) Retribuciones del personal en activo.

b) Cuotas sociales.

c¢) Gastos sociales.

Regla 49. Retribuciones del personal en activo.

1. El pago de las retribuciones del personal en activo se efectuara a través de los siguientes sistemas de ndmi-
nas formuladas por los centros gestores:

a) Los sistemas de ndmina centralizada que utiliza la Direccion General de Funcion Publica de la Consejeria
de Administraciones Publicas y la Direccion General de Personal Docente de la Consejeria de Educacion y
Ciencia.

b) El sistema de ndmina ordinaria utilizados por los correspondientes habilitados.

c) Los sistemas de nomina utilizados por las distintas gerencias del Servicio de Salud sometidas a control
financiero permanente.

2. En cada ndmina de retribuciones deberan figurar la totalidad de los empleados publicos que se encuentren
en situacion activa en la Consejeria, Organismo o servicio al que se refiera aquella y tengan derecho al cobro
de las mismas.

Regla 50. Tramitacion para el pago de las retribuciones del personal en activo.

1. Para la contabilizacion de los correspondientes documentos contables de ejecucion presupuestaria de este
tipo de gastos en el sistema de informacidén econdmico-financiero, los centros gestores que confeccionan
ndéminas centralizadas, remitiran a la Intervencién General el fichero normalizado, generado por los sistemas
de gestion de personal, nominas y seguridad social, implantado en cada Centro.

2. El fichero de ndminas contendra las aplicaciones presupuestarias necesarias para formalizar los documentos
contables de ejecucion presupuestaria, asi como los cddigos de retencion de los descuentos que proceda efec-
tuar, de conformidad con las especificaciones técnicas que determine la Intervencion General.

3. Las nominas formuladas por las habilitaciones se contabilizaran mediante la expedicion de documentos
contables individuales, que seran remitidos a la Intervencion General, para su fiscalizacién y toma de razéon



en contabilidad.

4. Las noéminas formuladas por las gerencias del Servicio de Salud de Castilla-La Mancha se contabilizardn
mediante la expedicion de documentos contables individuales, que seran remitidos a la Intervencién General
para su toma de razon.

Regla 51. Cuotas sociales.

1. Los gastos correspondientes a las aportaciones obligatorias a los regimenes de Seguridad Social y de pre-
vision del personal, y otras cuotas sociales, derivados de la ndmina centralizada que gestiona la Direccion
General de Funcion Publica, se contabilizaran mediante fichero automatizado, que contendra las mismas es-
pecificaciones recogidas en el punto 2 de la regla anterior.

2. Estos mismos gastos, derivados de la nomina centralizada que gestiona la Direccion General de Personal
Docente y de las ndminas formuladas por las habilitaciones y por las gerencias del Servicio de Salud, se trami-
tardn mediante documentos contables individuales.

Regla 52. Gastos sociales.

1. El importe a satisfacer por este concepto resultara de las estipulaciones recogidas acerca de este tipo de
gastos en la normativa aplicable, y en su caso, en los Acuerdos de distribucion de los mismos que se dicten al
efecto.

2. El pago de los expresados gastos sociales del personal se realizard a través de la ndmina confeccionada por
cada centro gestor.

3. Si se realizan contratos con terceros, se debera seguir inexcusablemente el procedimiento contenido en las
correspondientes reglas de aplicacion.

Seccidn 2. De los gastos corrientes en bienes y servicios y de las inversiones reales

A continuacion se regula el procedimiento a seguir en la tramitacion de aquellos gastos que se ejecuten con
cargo a los créditos aprobados en los capitulos II “Gastos corrientes en bienes y servicios” y VI “Inversiones
reales” del presupuesto de gastos. A los solos efectos de descripcion de dicho procedimiento, se pueden dis-
tinguir los siguientes tipos de gasto dentro de la presente Seccion:

a) Gastos contractuales.

b) Gastos de expropiaciones.

c) Gastos de material no inventariable y otros gastos ordinarios.

d) Indemnizaciones por razén de servicio.

Regla 53. (*) Compromisos de gasto derivados de contratos

1. Al inicio de un expediente de contratacion, el gestor, a través del sistema de informacion econémico-finan-
ciero, expedird un documento RC para gastar de ejercicio corriente o un documento RC plurianual, dependi-
endo de la duracion del contrato que se quiera formalizar. La toma de razon de la retencion por la Intervencion
correspondiente llevara implicita la certificacion de la existencia de crédito.

2. Posteriormente, el drgano gestor expedird un documento A de autorizacion contractual con referencia a RC
o autorizacion plurianual contractual con referencia a RC, segun el nimero de ejercicios a los que afecte la
contratacion. El documento A, una vez incorporado, en su caso, el informe de fiscalizacion y la aprobacion del
gasto, se remitird a la Intervencion para su toma de razon.

En los contratos de suministros, en los que resulte procedente, se tramitard simultaneamente un documento
contable RC para liquidaciones de obras, suministros, encargos y expropiaciones, por el importe correspondi-
ente a la prevision por variaciones en el nimero de unidades realmente suministradas.

3. En el supuesto de contratos excluidos del &mbito de aplicacion de la normativa sobre contratos del sector
publico, al inicio del expediente se expedira el documento A de autorizacion de gasto no contractual que cor-
responda. Dicho documento servira para acreditar la disponibilidad de los créditos. El documento A, una vez
incorporado, en su caso, el informe de fiscalizacion y la aprobacion del gasto, se remitira a la Intervencion
para su toma de razon.

4. Previamente a la adjudicacion de los contratos, el 6rgano gestor creard un documento D de disposicion
contractual o disposicion plurianual contractual, segiin proceda, el cual se remitird a la Intervencion corre-
spondiente, junto con la propuesta de adjudicacion, en orden a su fiscalizacion. En los contratos excluidos del
ambito de aplicacion de la normativa sobre contratos del sector publico se expedira, con la misma finalidad, el
documento D de disposicion no contractual que corresponda. Dichos documentos D seran validados una vez
se incorpore el informe de fiscalizacion y se remitirdn, junto con el contrato formalizado, a la Intervencion
para su toma de razon.



En los contratos de obras de caracter plurianual se tramitara simultaneamente un documento contable RC para
liquidaciones de obras, suministros, encargos y expropiaciones, por el importe correspondiente a la prevision
por variaciones en el nimero de unidades realmente ejecutadas.

En el caso de contratos basados en un acuerdo marco, una vez adjudicado por la Secretaria General de la Con-
sejeria competente en materia de hacienda el correspondiente contrato, comprensivo de uno o varios pedidos
de diferentes 6rganos de la Administracién y manifestada su aceptacion por el proveedor adjudicatario en la
forma establecida para estos procedimientos de contratacion, se expedira el documento D de disposicion con-
tractual que corresponda.

5. Sin perjuicio de lo indicado en los apartados anteriores, cuando por la normativa aplicable a cada contrato
asi estuviera establecido o con el fin de agilizar la tramitacidon contable, el gestor podra dejar de expedir los
citados documentos A y sustituirlos por los correspondientes documentos AD a los que se uniran, el informe
de fiscalizacion, en su caso, la aprobacion del gasto y el contrato formalizado y se remitiran a la Intervencion
correspondiente para su toma de razon.

6. En la tramitacion de las variaciones que se originen en los contratos en vigor, como modificaciones contrac-
tuales, revisiones de precios, reajustes de anualidades y liquidaciones, los documentos que se expediran seran
con caracter general documentos complementarios de los contabilizados en el expediente de contratacion. Los
documentos complementarios pueden ser positivos o negativos.

7. En los expedientes de cesiones de contratos, una vez otorgada la escritura publica, el 6rgano gestor expe-
dird documentos D/ complementarios negativos en los que figurara como tercero interesado el adjudicatario-
cedente y, simultaneamente, documentos D positivos en los que figurara el coédigo del registro de contratos y
como tercero interesado en cesionario.

8. Si se produce la resolucion de algun contrato, el 6rgano gestor debera expedir, segiin los casos, documentos
negativos D/, A/ o AD/y RC/, por el importe no ejecutado del contrato segin se deduzca de la liquidacion que
se practique.

9. En el caso de contratos menores cuyo precio sea igual o superior a cinco mil euros, IVA incluido, el 6rgano
gestor expedira un documento A, de autorizacion de gastos contractual, o AD, de autorizacion y disposicion
de gastos contractual, segin proceda.

(*) Modificada por Orden 12/2020, de 30 de enero (DOCM 24 de 05/02/2020)

Regla 54. Procedimiento para el reconocimiento de la obligacion en relacion con los contratos.

1. Antes de efectuar el reconocimiento de la obligacion, se debera justificar por el contratista el cumplimiento
de la prestacion contractual o, en su caso, la procedencia del abono.

El 6rgano gestor expedird a través del sistema de informacion econdmico-financiero el documento O que re-
mitird, junto con los justificantes, a la Intervencion correspondiente.

2. En las operaciones de gestion patrimonial que deban tener incidencia en el Inventario General de Bienes,
en los documentos contables que incluyan la fase “O” de reconocimiento de la obligacion, debera indicarse el
numero de inscripcion del bien en el Inventario General de Bienes, de acuerdo con las Instrucciones que dicte
la Intervencién General.

Regla 55. Tramitacion de gastos de expropiaciones.

1. Al inicio del expediente de una expropiacion forzosa de urgente ocupacion y en cumplimiento de lo regu-
lado en el articulo 52 de la Ley de expropiacion forzosa, el 6rgano gestor expedird a través del sistema de
informacion econdmico-financiero un documento RC de ejercicio corriente o plurianual en su caso.

2. Una vez aprobado el expediente, el servicio gestor tramitard un pago a justificar mediante la expedicion
del documento ADO “a justificar” a favor del cajero pagador, con el fin de que se pueda proceder al pago o
deposito del importe que corresponda abonar a los expropiados como requisito previo para la expedicion del
acta de ocupacion de los bienes afectados por la expropiacion.

Regla 56. Tramitacion de gastos de material no inventariable y otros gastos ordinarios.

1.(*) Los gastos en material no inventariable y otros ordinarios se pueden tramitar por dos procedimientos:
a) A través de los fondos de anticipo de caja fija, de acuerdo con el articulo 65.4 del texto refundido de la Ley
de Hacienda de Castilla-La Mancha, para lo que habra que seguir el procedimiento indicado en la regla 32.
b) A través del procedimiento ordinario sin utilizar los fondos de anticipo de caja fija, para lo que el 6rgano
gestor emitird los documentos “A”, “D”, “AD”, y “O” o “ADQO” que correspondan, que junto con la aproba-
cion del gasto y la justificacion del mismo se remitiran a la Intervencion competente.

(*) Modificado por Orden 214/2017, de 29 de diciembre (DOCM 2 de 03/01/2018)



2. (*) Los gastos contemplados en la presente regla que tengan cardcter contractual podran documentarse
mediante ADO, siempre que la aprobacion del gasto, su compromiso y el reconocimiento de la obligacion
se hayan realizado, simultanea o sucesivamente, en un periodo no superior al mes anterior a la fecha de ex-
pedicion del documento contable. Dichos expedientes, individualmente considerados, no podran tener un
importe igual o superior a cinco mil euros, IVA incluido, sin perjuicio de la limitacion cuantitativa establecida
para los pagos individualizados en relacion con los anticipos de caja fija.

(*) Modificado por Orden 12/2020, de 30 de enero (DOCM 24 de 05/02/2020)

Regla 57. Tramitacion de gastos correspondientes a la indemnizacion por razén de servicio.

1. Con carécter general, la tramitacion de gastos correspondientes a la indemnizacion por razon de servicio, se
efectuaran a través del procedimiento de anticipo de caja fija.

2. Cuando las indemnizaciones por razon de servicio no se tramiten por el procedimiento indicado en el punto
anterior, una vez aprobado el gasto y recibidos los justificantes de los gastos efectuados, se procederd a la au-
torizacion, disposicion del gasto y al reconocimiento de la obligacidn, para lo que el érgano gestor emitira el
documento mixto ADO. Dicho documento junto con la aprobacién de la liquidacion de dietas y la justificacion
del gasto realizado, se remitiran a la Intervencion correspondiente para su toma de razon.

Seccion 3% De las transferencias y subvenciones corrientes y de capital.

Regla 58. Tramitacién de subvenciones nominativas.

1. Una vez dictado el acuerdo de concesion por el 6rgano competente, el 6rgano gestor expedird el documento
AD o0 ADO, en funcién de que se prevean uno o varios libramientos en el ejercicio, que se remitird a la Inter-
vencion junto con dicho acuerdo, la aprobacion del gasto y, en su caso, la justificacion del cumplimiento de
las condiciones estipuladas.

2. En caso de haberse formulado documento AD, al vencimiento de las obligaciones se expediran los corre-
spondientes documentos O de reconocimiento de obligaciones, con la justificacion del cumplimiento de las
condiciones estipuladas.

Regla 59. (*) Tramitacion de subvenciones en régimen de concurrencia.

1. Antes de la aprobacion de la convocatoria por el 6rgano competente, el 6rgano gestor expedird un docu-
mento A de ejercicio corriente o de modalidad plurianual, por el importe de los créditos presupuestarios que
se prevén conceder. Dicho documento, se remitira a la Intervencion correspondiente para su toma de razén y
servira para acreditar la disponibilidad de los créditos y la emision, en su caso, del informe de fiscalizacion,
uniéndose al expediente de aprobacion de la convocatoria, una vez aprobado el gasto y tomada razon del
documento contable.

2. Si las bases reguladoras de la concesion prevén que el beneficiario justifique en el momento de la solicitud
0, en su caso, con anterioridad a la concesion, la realizacion de la actividad objeto de la misma, el 6rgano
gestor creard un documento DO que remitira a la Intervencion correspondiente junto con la propuesta defini-
tiva de resolucion y el resto de la documentacion exigida, en orden a su fiscalizacion. Dicho documento DO
serd validado una vez se incorpore el informe de fiscalizacion y la resolucion de concesion de la subvencion,
remitiéndose a la Intervencion, junto con el resto de la documentacion acreditativa de la realizacion de la ac-
tividad, para su toma de razon.

3. En el caso de que las bases reguladoras prevean que la justificacion de la actividad a fomentar se realice
con posterioridad a la concesion de la subvencion, el 6rgano gestor creara un documento D que remitira a
la Intervencion correspondiente junto la propuesta definitiva de resolucion, en orden su fiscalizacion. Dicho
documento D sera validado una vez se incorpore el informe de fiscalizacion y la resolucion de concesion de
la subvencion, remitiéndose a la Intervencion, junto con el resto de la documentacion exigida, para su toma
de razon.

4. Cuando se cumplan las condiciones estipuladas en el acuerdo de concesion o en el momento establecido en
las normas de cada subvencion, el 6rgano gestor expedird el documento O, que se remitira a la Intervencion,
junto con la justificacion del cumplimiento de las condiciones estipuladas, para su toma de razon.

5. Previamente a la expedicion del documento contable que incorpore la fase D, de compromiso de gasto, el
sistema econdmico-financiero comprobara que la convocatoria se ha dado de alta en los médulos correspon-
dientes a los Planes Estratégicos de Subvenciones y en la Base de Datos Regional de Subvenciones. Sin dicha
alta no se podra continuar la tramitacion del expediente de gasto.

(*) Modificada por Orden 12/2020, de 30 de enero (DOCM 24 de 05/02/2020)

Regla 60. (*) Tramitacion de subvenciones de concesion directa de caracter excepcional.



1. Son aquellas subvenciones en que se acrediten razones de interés publico, social, econdomico o humanitario,
u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria publica.

2. Los organos gestores competentes expediran un documento A de ejercicio corriente o de modalidad pluri-
anual, segln el caso, que servird para acreditar la disponibilidad de los créditos y la emision, en su caso, del
informe de fiscalizacion y se unira al expediente, junto con la aprobacion del gasto, para su oportuna toma de
razon por la Intervencion.

3. Una vez dictado el acuerdo de concesion por el 6rgano competente, el 6rgano gestor expedird el documento
D o DO que se remitira a la Intervencion junto con el citado acuerdo, y, en su caso, la justificacion del cum-
plimiento de las condiciones estipuladas. No obstante, previamente a la expedicion del documento contable
que incorpore la fase D, el sistema econdmico-financiero comprobara que la subvencion directa ha sido dada
de alta en la Base de Datos Regional de Subvenciones.

4. En caso de haberse formulado documento D, al vencimiento de las obligaciones se expediran los corre-
spondientes documentos O de reconocimiento de obligaciones, con la justificacion del cumplimiento de las
condiciones estipuladas.

(*) Modificado por Orden de 09-05-2008 (DOCM 106 de 23-05-2008)

Regla 61. Tramitacion de transferencias.

1. Las transferencias nominativas, una vez dictado el acto del 6rgano competente para acordarlas, se trami-
taran conforme el procedimiento establecido para las subvenciones nominativas.

2. El resto de transferencias requeriran que al inicio del expediente de gasto se expida un documento RC, que
se remitira a la Intervencion correspondiente para su toma de razon. A continuacion se seguird la operatoria
establecida para las subvenciones nominativas.

Regla 62. (*) Tramitacion de gastos derivados de convenios de colaboracion

(*)La tramitacion de gastos que se instrumenten a través de convenios de colaboracidn, se sujetard a lo se-
fialado en las reglas integrantes de su seccion, segiin su naturaleza de subvencion nominativa, de concurren-
cia, de concesion directa de caracter excepcional o de transferencias, debiéndose aportar, ademas, junto con
el documento D correspondiente, copia del convenio suscrito por las partes. No obstante, previamente a la
expedicion del documento contable que incorpore la fase D, el sistema econdmico-financiero comprobara que
la subvencion directa ha sido dada de alta en la Base de Datos Regional de Subvenciones.

Seccion 4. De las variaciones de activos financieros.

Regla 63. Adquisicion, ampliacion de capital, suscripcion, fusion, o cualquier otro tipo de operacion material-
izada en acciones, obligaciones, bonos u otros activos financieros de empresas mercantiles.

1. En el caso de la adquisicidn y suscripcion de este tipo de titulos o ampliacion de capital y de acuerdo con lo
regulado en el articulo 50 de la Ley 6/1985 de 13 de noviembre, del Patrimonio de la Comunidad Auténoma
de Castilla-La Mancha, el 6rgano gestor de los programas del presupuesto que financiard la adquisicion de
los titulos expedira un documento RC que remitira a la Intervencién competente para su toma de razon. Este
documento servira de certificado de existencia de crédito y se debera unir al expediente de gasto.

2. Después de aprobado el expediente de gasto y acordada por el érgano competente la operacion, el 6rgano
gestor expedird un documento AD o ADO, segun el caso, que remitira a la Intervencion competente, junto con
el acuerdo de aprobacion.

3. Al vencimiento de la obligacion, se expedira por el 6rgano gestor el correspondiente documento O, en los
casos en que se tramite un AD previo, que sera remitido a la Intervencién competente para su toma de razon.
Regla 64. Concesion y reintegro de anticipos a funcionarios.

La concesion y reintegros de anticipos a funcionarios se gestionardn junto con las néminas centralizadas o a
través de habilitados y tendran el mismo tratamiento que cualquier otro concepto que la componga. En el caso
de la concesion sera como cualquier otro haber y en el del reintegro tendra el tratamiento de descuento.
Regla 65. Concesion de préstamos.

1. Para la concesion de préstamos por los centros gestores del gasto, se precisara la formacion del respectivo
expediente de gasto. Para ello, el 6rgano gestor expedird un documento RC que remitird a la Intervencion
competente para su toma de razon, dicho documento servira de certificado de existencia de crédito y se unira
el expediente de gasto.

2. Una vez aprobado el expediente de gasto, el drgano gestor expedird el documento A que remitird a la
Intervencion correspondiente junto con dicho expediente. Cuando posteriormente se formalice el oportuno



contrato de préstamo, el 6rgano gestor emitird un documento D. No obstante, cuando el procedimiento asi lo
requiera se contabilizara el documento mixto AD.

3. De acuerdo con las estipulaciones del contrato el 6rgano gestor expedird un documento O por el importe a
entregar al prestatario que se remitird a la Intervencion competente junto con el cuadro de amortizacion del
préstamo y las condiciones y vencimientos de las liquidaciones de intereses.

El Organo Gestor debera enviar a la Intervencion General toda la informacion a la que se refiere el parrafo
anterior asi como cualquier modificacion que se produzca en la misma y toda la informacion adicional que sea
necesaria para su adecuado requisito en la contabilizacion patrimonial, referido a 31 de diciembre del ejercicio
en curso.

Seccion 5% De las variaciones de pasivos financieros y de los gastos financieros.

Regla 66. Amortizacioén de deuda y vencimiento de los rendimientos explicitos.

1. En el momento de creacion de la deuda, ya sea por emision de titulos u operaciones de préstamo, es decir
cuando se produzca el ingreso y éste se aplique al presupuesto de ingresos, el 6rgano gestor debera expedir los
documentos AD plurianuales por el reembolso de capitales y por el vencimiento de los rendimientos explici-
tos. Los documentos AD se remitiran a la Intervencion competente para su toma de razon.

2. Al vencimiento de los rendimientos explicitos de las deudas y en el momento de la amortizacioén de las
mismas, el organo gestor expedird los documentos O de reconocimiento de las obligaciones, que se remitirdn
a la Intervencion correspondiente.

3. En el caso de que la deuda tenga rendimientos explicitos a tipos de interés variable por la variacion exis-
tente a treinta y uno de diciembre, el 6rgano gestor emitira los documentos AD complementarios positivos o
negativos necesarios para ajustar los importes.

Regla 67. Deudas a corto plazo cuya normativa disponga su aplicacion al presupuesto por la variacion neta
producida durante el ejercicio.

A fin de ejercicio se debera proceder a la imputacion al presupuesto de la variacion neta resultante de las
emisiones y amortizaciones efectuadas a lo largo de todo el ejercicio. A estos efectos debera contabilizarse,
dependiendo de la situacion que puede presentarse, alguno de los siguientes documentos contables.

a) Si el importe de los valores de emision de las deudas emitidas en el ejercicio coincide con el importe de los
valores de emision de las deudas amortizadas en el ejercicio, no procederd expedir mas documentos.

b) Si el importe de los valores de emision de las deudas emitidas en el ejercicio es superior al importe de
los valores de emision de las deudas amortizadas en el ejercicio, se expedird, por la diferencia entre ambos
valores, una propuesta de documento extrapresupuestario de pago en formalizacion aplicado al concepto no
presupuestario en el que han sido registradas durante el ejercicio las emisiones y las amortizaciones y un
documento de reconocimiento de derechos con ingreso simultdneo en formalizacion en el concepto que cor-
responda del presupuesto de ingresos.

¢) Si el importe de los valores de emision de las deudas emitidas en el ejercicio es inferior al importe de los va-
lores de emision de las deudas amortizadas en el ejercicio, se expedira, por la diferencia entre ambos valores,
un documento ADO en formalizacion aplicado al concepto que corresponda del presupuesto de gastos y con
retencion total al concepto no presupuestario en el que han sido registradas durante el ejercicio las emisiones
y las amortizaciones.

NOTA. Ver Anexos Il y III en paginas 6036 a 6273 del DOCM 53 de 10-03-2007

Ver Resolucion de 10-04-2008 (DOCM 82 de 21-04-2008, Paginas 12436 a12440) por la que se crean y modi-
fican determinados modelos y documentos contables: Crea el documento contable con cddigo de modelo OJ y
con denominacion “Autorizacion Disposicion Obligacion de gastos a justificar con referencia a RC”; Y modi-
fica los modelos OS5 y J de los documentos contables “Autorizacion, Disposicion Obligacion de reposicion de
anticipos de caja fija” y “Justificacion de gastos”.

Ver Resolucion de 10/02/2020 (DOCM 32 de 17/02/2020) por la que se crean y modifican determinados mod-
elos y documentos contables incluidos en los anexos II y III de la instruccion de operatoria contable.



